Zarzadzenie Nr 1109
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
Z dnia 25 maja 2018 r.

W sprawie: podejmowania czynnosci zwigzanych z udzieleniem pomocy materialnej o
charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Nowy Dwor Gdanski oraz
wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zadania.

Na podstawie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty ( t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2198 ) oraz uchwala nr 157/X1X/2012 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z
dnia 20 wrzesnia 2012 roku i uchwala nr 72/VIII/2015 Rady Miejskiej w Nowym Dworze
Gdanskim z dnia 24 czerwca 2015 r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1

Rodzice / opiekunowie prawni uczniéw uczgszezaj acych do szkol, dla ktorych organem
prowadzgcym jest Gmina Nowy Dwor Gdanski sktadaja wnioski o przyznanie
stypendium szkolnego w szkole.

Dyrektorzy szkét o ktorych mowa w pkt. 1, zobowiazani sa do przyjmowania i
kwalifikowania wnioskéw, o ktérych mowa w pkt. 1, pod katem zgodnosci z kryteriami
i zasadami okreslonymi w § 2 uchwaly nr 157/XIX/2012 Rady Miejskiej w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 20 wrzesnia 2012 roku, w terminie do dnia 15 wrzesnia
kazdego roku.

W przypadku wnioskéw niekompletnych dyrektorzy szkol wyznaczajg termin do ich
uzupelnienia.

Kompletne wnioski, o ktérych mowa w pkt. 1 dyrektorzy szkot sktadaja do Urzedu
Miejskiego w terminie do 10 pazdziernika kazdego roku.

Zlozone wnioski podlegaja weryfikacji formalnej przez pracownika Referatu Spraw
Spotecznych Urzedu Miejskiego.

Whioski niespelniajgce wymogéw formalnych zgodnych z art. 90n ust. 4-6 ustawy o
systemie o$wiaty zostajg nierozpatrzone i zwrocone do szkél, celem ich ponownego
uzupelnienia i ztozenia uzupetnionych w Urzedzie Miejskim.

Na podstawie zlozonych wnioskéw oraz w oparciu o obowigzujace przepisy prawa
wydawana jest przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego decyzja administracyjna.
Decyzje podpisane przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego przekazane zostaja
dyrektorom placowek o$wiatowych celem wydania opiekunom prawnym.

9. Dyrektorzy szkét po otrzymaniu decyzji zobowiazani sg do:

o

Przekazania otrzymanych decyzji opiekunom prawnym;

Wyegzekwowania potwierdzenia udzielonej pomocy materialnej od
rodzicéw/opiekunéw prawnych;

Przekazania dyspozycji wyplaty $wiadczenia w formie gotowkowej lub
bezgotéwkowej do Referatu Obstugi J ednostek Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze
Gdanskim wg wzoru okreslonego w zatgcznikach Nr 1iNr2;

Zlozenia w Referacie Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze
Gdafiskim rozliczenia otrzymanej kwoty stypendium za okres wrzesien — grudzien do
15 stycznia kazdego roku, za$ za okres styczen — czerwiec do 15 lipca kazdego roku.
Do rozliczenia dotacza sie list¢ nierozliczonej pomocy.



10.

11.

12.

a)
b)

d)

Referat Obstugi Jednostek Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim na
podstawie otrzymanych dyspozycji z placowek o$wiatowych dokonuje wyplaty
$wiadczenia, przy czym wyplata w formie bezgotowkowej realizowana jest do kazdego
drugiego dnia roboczego od dnia otrzymania dyspozycji wyplat, a w formie
gotdwkowej dyspozycje skladane do pigtku kazdego tygodnia, wyplacane s3 w kasie
Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim w kolejny wtorek i w ostatnim dniu
roboczym m-ca czerwca i grudnia kazdego roku.

Referat Obstugi Jednostek do dnia 15 stycznia i 15 lipca kazdego roku przekazuje
kserokopie list wyplat w formie gotowkowej i bezgotowkowej do RSS.

Na podstawie otrzymanego tozliczenia pracownicy Referatu Spraw Spotecznych
wydajg decyzj¢ o zwrocie otrzymanego stypendium, kt6ra przesylaja do rodzicow
( opiekunéw prawnych ), a kopi¢ do Referatu Budzetu.

§2

. Uczniowie uczeszczajacy do szkél, dla ktérych organem prowadzacym nie jest Gmina

Nowy Dwoér Gdanski skladaja wnioski do Urzgdu Miejskiego w Nowym Dworze
Gdanskim.

Referat Spraw Spotecznych jest odpowiedzialny za przyjmowanie i kwalifikowanie
whioskow, o ktérych mowa w ust. 1, pod katem zgodnosci z kryteriami i zasadami
okre$lonymi w § 2 uchwaly nr 157/XIX/2012 Rady Miejskiej w Nowym Dworze
Gdafiskim z dnia 20 wrze$nia 2012 roku, w terminie do 15 wrze$nia kazdego roku, a w
przypadku stuchaczy kolegiow nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow jezykow
obcych 1 kolegiéw pracownikéw stuzb spotecznych do 15 pazdziernika kazdego roku.
W przypadku wnioskéw niekompletnych pracownik referatu wyznacza termin do ich
uzupetnienia.

Zlozone wnioski podlegajg weryfikacji formalnej przez pracownika Referatu Spraw
Spotecznych.

Whioski niespelniajace wymogdéw formalnych zgodnych z art. 90n ust. 4-6 ustawy o
systemie oéwiaty zostaja nierozpatrzone. Whnioskodawcey zostaja wzywani do ich
uzupetnienia i ponownego zlozenia w Urzgdzie Miejskim.

Na podstawie ztozonych wnioskéw wydawana jest przez Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego decyzja administracyjna w oparciu o obowigzujace przepisy.

Decyzje podpisane przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego przekazane sa
pracownikowi Referatu Spraw Spotecznych celem wydania wnioskodawca.

. Pracownik referatu zobowigzany jest do:

wyplacania $§wiadczenia zgodnie z brzmieniem decyzji,

wyegzekwowania  potwierdzenia udzielonej pomocy materialnej od
rodzicow/opiekunéw prawnych,

posredniczenia w zakupie pomocy edukacyjnych w przypadku przyznania stypendium
w formie rzeczowej,

wydania decyzji o zwrocie stypendium w przypadku jego nierozliczenia.

§3

Referat Spraw Spolecznych jest odpowiedzialny za przygotowanie:



1) decyzji w sprawie przyznania lub odmowy lub wstrzymania stypendium
szkolnego,

2) zestawienia do Referatu Budzetu wysokoéci globalnych kwot stypendium
przeznaczonych do wyplaty w szkotach, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Nowy Dwor Gdanski oraz sporzadzenia listy wyplat zgodnie z
zatacznikiem Nr 1 i Nr 2 dla uczniéw, ktorych wnioski zostaty ztozone w
Urzedzie Miejskim Nowego Dworu Gdanskiego,

3) decyzji o zwrocie stypendium w przypadku jego nierozliczenia,

§4

Naleznosci podlegajgce zwrotowi oraz termin zwrotu tej naleznogci ustalone zostang w
drodze decyzji administracyjnej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




