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Gdansk, dnia 28 maja 2018 r.

 WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej

Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdariskim, adres: ul.
Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwér Gdanski.

Przedmiot kontroli:

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzgdowej wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku
0 dowodach osobistych (Dz.U. z 2017 roku poz.1464 ze zm.)
I ustawy z dnia 24 wrzeénia 2010 roku o ewidencji ludnosci
(Dz.U. z 2017 roku poz.657 ze zm.)

Okres objety kontrola:

od dnia | lipca 2017 roku do dnia 31 marca 2018 roku

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawg do przeprowadzenia kontroli stanowi art. 6 ust. 4 pkt .
3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracii
rzagdowej. Wiadciwos¢ Wojewody jako organu nadzoru nad
ewidencja ludnosci okresla art. 5 ust. 2 ustawy zdnia 24
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnodci oraz art. 9 ust.1 ustawy
z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Data rozpoczgcia i zakonczenia
kontroli

12 kwietnia 2018 rok

Kierownik jednostki

kontrolowanej

Pan Jacek Michalski — Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego,
funkcje petni od 2010 roku

Sklad zespolu kontrolujacego

Piotr Kobiela — kierownik oddziatu ewidencji ludnosci i
egzekucji administracyjnych - Wydzial Spraw Obywatelskich i
Cudzoziemcow

Dorota Machel- inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Informacje wst¢pne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Ustalenia

1. Warunki lokalowe i obsada personalna

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych realizowane sa przez Urzad Stanu

Cywilnego. Przedmiotowe sprawy realizowane sa w 4 pomieszczeniach znajdujacych sie na

parterze budynku Urzgdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdafskim, z czego 2 pomieszczenia
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pelnig funkcje archiwum. Budynek Wyposazony jest w instalacje alarmows. Dokumentacja
przechowywana jest w spos6b prawidlowy, w szafach zamykanych na klucz. Karty dostgpu do
systemu przechowywane sg w szafie metalowej zamykanej na klucz.

Zadania z zakresu ewidencji ludnosci realizowane s3 przez Paniag Magdalene Gondek — inspektora
ds. ewidencji ludnodci. Sprawami z zakresu dowoddw osobistych zajmuje si¢ Pani Dobrostawa
Fila — zastgpca kierownika USC. Wymienione udzielaty wyjasnien w trakcie kontroli. Pracownicy
posiadali upowaznienia do dziatania w imieniu organu.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowveh i obsady

personalnej. Z uwagi na powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie postgpowan administracyjnych

W zakresie prowadzenia postgpowan  administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 39 decyzji administracyjnych, z czego skontrolowano 10 spraw.
Akta kazdej sprawy znajduja sie w opisanej teczce, ktéra zawiera dokumentacj¢ zgromadzong
wedlug dat wplywu poszezegélnych pism oraz przeprowadzenia dowodu W sprawie. Decyzje
adminiétracyjne zostaly prawidlowo oznaczone, zawieraly sygnatur¢ i date wydania akiu.
Podpisane zostaly przez uprawniona do tego osobe, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawieraly
pouczenie o srodkach odwolawczych. Strony otrzymaly decyzje za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Postgpowania zostaly zainicjowane przez podmioty uprawnione. Zawiadomienia
0 wszezeciu sprawy wysylane byly do wszystkich stron postepowania. Podczas prowadzenia
postgpowar organ meldunkowy podejmowat czynnosci i przeprowadzal dowody wyjasniajace
majace na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy. Decyzje zawieraly prawidlowe uzasadnienie
faktyczne i prawne. Postgpowania  administracyjne zostaly zakonczone w terminach
przewidzianych przez przepisy Kpa.

Nie _stwierdzono uchvbief i nieprawidlowosci  w  zakresie prowadzenia _ postepowan

administracyjnych. Z uwagi na powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytvwnie.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemecéw

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢ zgodnic ze
sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011 roku
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu

obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 201 5r. poz. 1852 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Spraw
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Wewngtrznych z dnia 13.12.2017 roku w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypelniania
formularzy ~ stosowanych  przy  wykonywaniu obowigzku  meldunkowego (Dz.U.
z 2017r. poz. 2411 ze zm.). W okresie objetym kontrola przyjgto 685 zgloszefi meldunkowych
obywateli polskich, z ktérych skontrolowano 98 zgloszen oraz 2 zgloszenia meldunkowe
cudzoziemc6w, ktére sprawdzono. Rubryki na drukach meldunkowych byly wypelione
prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu
znajdowat sig podpis osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu. Zameldowanie odbywatlo si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami meldunkowymi.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie meldowania obywateli _polskich
i cudzoziemcow. Z uv(xagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Udoste¢pnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalefi stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezef udostgpnianie danych
osobowych uregulowane szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnoéci oraz art. 72
i art. 75 ustawy o dowodach osobistych. Podezas kontroli sprawdzono 144 sprawy z zakresu
udostepniania danych osobowych z Rejestru Mieszkancow ( taczna ilo$¢ spraw w okresie objetym
kontrolg - 288), 4 sprawy z zakresu udostepniania danych osobowych z Rejestru Dowodow
Osobistych ( 1gczna ilos¢ spraw w okresie objetym kontrolg - 4) oraz 24 sprawy
z zakresu udostgpniania dokumentacji dowodowej ( taczna ilosé spraw w okresie objetym kontrolg
— 24). Nie budzi zastrzezen udostepnianie danych osobowych z Rejestru Mieszkancéw. Wnioski
o udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow skladane sa przede wszystkim przez instytucje
zwolnione z opfaty za udostepnienie danych takie jak: komornicy sadowi, MGOPS, PCPR, Policja,
Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa, Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego, Gmina
Miasta Gdansk. Wnioski zostaly prawidlowo uzasadnione i na tej podstawie kontrolowany organ
zasadnie udostgpnit zadane dane. W kontrolowanym okresie nie wplynety wnioski od os6b lub
podmiotéw zobowigzanych do uiszczenia oplaty za udostepnienie danych z Rejestru Mieszkancow.,
Nie budzi zastizezen udostgpnianie danych osobowych z RDO. Organ prawidlowo, na uzasadniony
whiosek, udostgpniat dane dotyczace dowodu osobistego, zgodnie 2 zadaniem wnioskodawcy. Nie
budzi réwniez zastrzezen udostgpnianie dokumentacji dowodowej. W tym przypadku
kontrolowany organ prawidlowo, na umotywowany wniosek, przekazywat zadang dokumentacje
znajdujaca si¢ w posiadaniu organu kontrolowanego, O udostgpnienie tych danych wystepowaty
podmioty uprawnione, zwolnione z oplaty za udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami

osobistymi. Odpowiedzi na zapytania udzielane sg w formie wydruku z systemu lub w formie

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOIEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21727, 80-810 Gdarisk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 301 17 33

v, gdanck uw.gov pl, e-mail; wsoc@edansk uw gov.pl

Strone 3z 5




oddzielnego pisma, | egzemplarz pozostawiano ad acta. W kontrolowanym okresie wydano 3
decyzje o odmowie udostgpnienia danych. Decyzje zostaly wydane zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowoéci w_zakresie udostepniania danych osobowvch.

Z uwagi na powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5. Wydawanie zaswiadczen

W okresie obje¢tym kontrolg wydano 373 zaswiadczenia na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci (skontrolowano 186 spraw). Stwierdzono, ze odpowiedZ udzielana jest
w formie wydruku z systému lub oddzielnego pisma. Wnioski o wydanie zadwiadczenia skiadaty
osoby w swoim imieniu, w imieniu matoletnich dzieci lub byty upowaznione do wystgpowania
w imieniu petnoletniego cztonka rodziny. Ustalono, ze zaswiadezenia wydawane sa prawidlowo,
na umotywowany wniosek, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Pozostawiano egzemplarz ad
acta.

Nie stwierdzono uchybiefi i nieprawidtowosci w_zakresie wydawania za$wiadczen. Z uwagi na
powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowoddéw osobistych

W okresie objetym kontrolg wydano 2185 dowodéw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 20
kopert dowodowych o numerach: CFZ356161, CFG897405, CGT275250, CGM941422,
CGB465363, CFZ121239, CFZ021243, CEY611090, CFC906631, CFR116309, CFR105055,
CFV702007, GGM641410, CFZ398565, CFR205041, CFS712157, CFB0610038, CGI213539,
CGC853181, CGT391448 Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane s
prawidiowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktéorym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Wnioski
o wydanie dowodu osobistego skladane byly osobiscie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nowym
Dworze Gdanskim. W przypadku matoletnich wnioski sktadane byty przez jednego z rodzicéw, co
bylo zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby,
ktére ztozyly wniosek. Nieodebrane dowody osobiste po uplywie 6 miesiecy przechowywane sa
w kopertach dowodowych, natomiast dowody osobiste przeznaczone do wydania przechowywane
sa W miejscu niedostgpnym dla interesantéw. W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji
o odmowie wydania dowodu osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz

decyzji o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.
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Nie stwierdzono uchybiefi i nieprawidlowosci w_zakresie wydawania dowoddéw osobistych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Podezas kontroli sprawdzono réwniez rzetelnogé danych statystycznych z zakresu ewidencji
ludnosci i dowodéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktére stanowig
podstawg do wyliczenia dotacji celowej na realizacje powyzszych zadaf. Poréwnano otrzymane

dane z dokumentacja zrédtowa, nie stwierdzono rozbicznosci w tym zaKresie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:

pozytywnie

Ocena kontrolowanej dzialalnosci

WOJEWODA POMORSKI
/~/ Dariusz Drelich
z up. Wojewody Pomorskiego
Wojewoda Pomorski
Wydzial Spraw Obywatelskich

i Cudzoziemcow

Dariusz Drelich
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