ZARZADZENIE NR 241 )
BURMISTRZA NOWEGO DWORU GDANSKIEGO
z dnia 30 lipca 2019r.

w sprawie wprowadzenia i odbierania za posrednictwem systemu teleinformatycznego
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych zwiazanych z realizacjg zaméwien publicznych, koncesji na roboty
budowlane lub uslugi oraz partnerstwa publiczno — prywatnego

na podstawie: — art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506) oraz ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o
elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ushugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191), zwanej dalej
»Specustawa o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych’,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim i jednostkach
organizacyjnych ujetych w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia obowigzek dokonania w
systemie teleinformatycznym zwanym Platforma Elektronicznego Fakturowania rejestracji
wymaganej ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno —
prywatnym (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2191).

§2

1.Wprowadzam centralny model rejestrowania podmiotu - polegajgcy na utworzeniu przez
Gmine Nowy Dwor Gdanski dla Urzedu i jednostek ujetych w zatgezniku do zarzagdzenia
niezaleznych kont podmiotow na Platformie Elektronicznego Fakturowania.

2. Adresem do obstugi poszczegélnych jednostek na Platformie Elektronicznego
Fakturowania sg ich Numery NIP zgodnie z zalgcznikiem do zarzadzenia.

§3

Upowaznienia dla potrzeb rejestracji, utworzenia konta i pobierania z Platformy
Elektronicznego Fakturowania ustrukturyzowanych faktur i innych ustrukturyzowanych
dokumentéw wydaje Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego na podstawie stosownego
wniosku zlozonego przez Kierownika Referatu Administracji i Spraw Spotecznych dla
pracownikéw Urzedu Miejskiego lub Dyrektora jednostki budzetowej dla pracownikow
zarzadzanej jednostek.

§ 4

1.Zobowiazuj¢ pracownikéw Urzedu Miejskiego oraz dyrektorow jednostek do :

1) stosowania przepisow ustawy o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno -
prywatnym,



2) biezacego wprowadzania w umowach / zleceniach koniecznego zapisu nt. formy
stosowanego przez Wykonawce sposobu wystawiania i przekazywania Zamawiajgcemu
faktur, tj. albo papierowych (tradycyjnych) albo elektronicznych ustrukturyzowanych.

2.Do dnia dostosowania posiadanych przez jednostke organizacyjng systemdéw finansowo-
ksiegowych do elektronicznego obiegu ustrukturyzowanych dokumentéw oraz
automatycznego ich przetwarzania w urzagdzeniach ksiegowych dopuszcza sie mozliwosé
pobrania z Platformy Elektronicznego Fakturowania ustrukturyzowanego
zindywidualizowanego pliku faktury badz innych dokumentéw elektronicznych zwigzanych z
realizacjg zamodwien publicznych w formacie PDF dla oceny merytorycznej, formalno-
rachunkowej oraz zatwierdzania przestanego dokumentu.

3. Faktura badz inny ustrukturyzowany dokument, o ktérych mowa w ust. 2, podlega
rejestracji 1 obiegowi dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi w danej jednostce
organizacyjnej uregulowaniami wewnetrznymi oraz podlega ewidencji ksiggowe;j.

§5 ;
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i dyrektorom jednostek budzetowych
Gminy

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zakgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Nr 241

z dnia 30 lipca 2019 r.
Nazwa jednostki ] Nr NIP ( adres na PEF )
Gmina Nowy Dwoér Gdanski (Urzad Miejski) 5792061243

Szkota Podstawowa Nr.1 im. Janusza Korczaka w 5791852103
Nowym Dworze Gdanskim
Szkola Podstawowa Nr 2 w Nowym Dworze 5791852037
| Gdanskim

| Zespol Szkolno-Przedszkolny w Kmiecinie - | 5791852161
Zespol Szkolno-Przedszkolny w Marzecinie 5791910763
Szkota Podstawowa w Lubieszewie | 5791851960 - |
Szkota Podstawowa w Wiercinach 15791851983

' Miejskie Przedszkole Nr 4 w Nowym Dworze 5791852072
Gdanskim B
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w 5781046441
Nowym Dworze Gdanskim |




