Zarzadzenie Nr 524
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego

z dnia 4 czerwca 2020 r.

w sprawie przeciwdzialania rozpowszechnianiu si¢ wirusa COVID-19 wéréd mieszkancow
Gminy Nowy Dwor Gdanski — Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713), § 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie

ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 964),

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. W okresie od 8 czerwca 2020 r. do odwolania dopuszczalna liczba interesantéw
przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze byé wieksza niz
1 osoba, z wylaczeniem os6b realizujacych zadania w zakresie inwestycji i zamowien
publicznych — zastrzezeniem § 21 § 3.

§ 2. 1. Obstuga Interesanta w sprawach podatkow i optat od wtorku do czwartku w godzinach
funkcjonowania Urzedu.

2. Obsluga Interesanta w Urzedzie Stanu Cywilnego przy ul. Warszawskiej 28 od
poniedziatku do piatku w godzinach od 9.00 do 14.00.

3. Obstuga Interesanta w pozostalym zakresie w godzinach funkcjonowania Urzedu —
zastrzezeniem § 3.

§ 3. 1. W zakresie prowadzenia ewidencji dzialalnosei gospodarczej wniosek mozna:

1) zlozy¢ przez Internet z profilem zaufanym. Nalezy w przegladarke internetowa wpisaé
www.ceidg.gov.pl nastepnie przejs¢ w zakladke ,,zt6z wniosek CEIDG”, (tam

znajduje si¢ instrukcja jak dalej postgpowac). W przypadku braku profilu zaufanego
mozna go uzyska¢ w oddzialach bankowych,

2) przesta¢ pocztg tradycyjna na adres Urzedu listem poleconym badz zostawic
w skrzynce podawczej ale musi on by¢ opatrzony wiasnorgcznym podpisem
wnioskodawey potwierdzonym przez notariusza, koszt to okoto 20 zt brutto. W tym
przypadku wniosek zostanie wprowadzony do systemu przez pracownika UM
a potwierdzenie przyjecia wniosku zostanie wystane poczta tradycyjna. Wniosek
mozna pobra¢ ze strony internetowej www.ceidg.gov.pl zaktadka ,,formularze
1 instrukcje”,

3) wypelni¢ elektronicznie na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl zakladka
.formularze i instrukcje” nastgpnie ,.przygotuj wniosek online™ oraz ,,Wypenij
wniosek elektronicznie 1 podpisz w urzedzie”. Nastepnie nalezy wybraé¢ co chcemy
zrobi¢ ( zawiesi¢ dzialalno$¢, wznowic, itp.) potem wpisa¢ NIP przedsigbiorcy po
czym pojawi si¢ elektroniczny wniosek, ktory nalezy uzupetni¢. Tak przygotowany
wniosek w systemie bedzie dostgpny przez 7 dni. W tym czasie nalezy podejs¢ do
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4)

urzedu gminy z identyfikatorem wniosku, ktoéry si¢ ukaze w przegladarce wraz
z dokumentem tozsamosci,

instrukcja wypelniania formularza znajduje sie na stronie
https://wws.ceidg.oov.pl/ceidg.cms.engine/?F;1886f97b-43a9-4b16-b197
€c969b691 7ba.

2. W zakresie funduszu soleckiego — za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
w.ochocka e miastonowydwor.pl lub telefonicznie 55 625 77 74.

§ 4. Wszystkie dokumenty, kierowane do Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim,
nalezy sktadac:

1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis:

2)

3)

a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawcze] (ESP) Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim dostgpnej na Elektronicznej Platformie Uslug
Administracji Publicznej (ePUAP) - jesli osoba posiada konto na platformie
ePUAP, profil zaufany albo certyfikat kwalifikowany,

b) za posrednictwem operatora pocztowego - jesli osoba nie posiada konta na
platformie ePUAP, profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego;

w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis - za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres urzad/a miastonowydwor.pl;

za posrednictwem skrzynki podawczej znajdujgcej w wejsciu do Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim.

§ 5. Obstuga informacyjna interesantow w zakresie spraw nalezacych do wiasciwosci Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim jest realizowana telefonicznie pod numerem
55247 24 01 albo za posrednictwem poczty elektronicznej: urzadi@miastonowydwor.pl
w sprawach z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego pod numerem 55 625 77 96.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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