Zarzadzenie Nr 536
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 9 czerwea 2020 roku

W sprawie: ustanowienia koordynatora gminnego ds. informatyki oraz operatorow

informatycznej obslugi Obwodowych Komisji Wyborczych w gminie Nowy Dwor
Gdanski

Na podstawie § 6 ust. 1 i 3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej Nr 162/2020 z dnia
8 czerwea 2020 r w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki

elektronicznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zrzadzonych na dzien 28
czerwcea 2020 r., zarzadzam., co nastepuje:

§ 1.

l. Ustanawiam Pana Pawla Glowezewskiego koordynatorem gminnym ds. informatyki
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 28 czerwea 2020
r

2. Szczegdlowy zakres zadan koordynatora okresla zafacznik nr 1 do zarzadzenia,
§ 2.

I. Powoluje na operatorow informatycznej obstugi Obwodowych Komisji Wyborczych
w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 28 czerwea 2020 r.
nastgpujgce osoby:

1) Pan Pawel Gléwezewski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 1 w Nowym Dworze
Gdanskim

2) Pan Rafal Ruszkowski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim
3) Pani Jolanta Kupiecka - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 3 w Nowym Dworze Gdaniskim
4) Pan Robert Zakaszewski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 4 w Nowym Dworze
Gdanskim

5) Pani Beata Rembowska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 5 w Nowym Dworze Gdarniskim
6) Pani Anna Figuta - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 6 w Nowym Dworze Gdarskim

7) Pan Lubomir Glowacki - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 7 w Nowym Dworze Gdanskim
8) Pani Anna Milarska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 8 w Nowym Dworze Gdanskim
9) Pani Edyta Oryl - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 9 w Marzecinie

10) Pani Agnieszka Gléwczewska - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 10 w Kepkach

11) Pani Monika Blaszezyk - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 11 w Jazowej

12) Pani Katarzyna J gdrzejczyk - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 12 w Kmiecinic

13) Pani Renata Piskorz - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 13 w Marynowach

14) Pan Kamil Dyl - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 14 w Lubieszewie

15) Pan Pawel Gléwezewski - Obwodowa Komisja Wyborcza Nr 15 w Nowym Dworze
Gdanskim

2. Szczegdlowy zakres zadan operatora okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1 do zarzadzania nr 536

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki:

1) udzial w szkoleniu z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej,
organizowanym przez zespol informatyczny delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu 1 oprogramowania oraz lacza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosei uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpicczenia
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do glosowania, sporzadzonych aktow pelmomocnictwa do
glosowania oraz wystanych pakietow wyborczych;

7) udzial we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych oséb, ktore zglosity
zamiar glosowania korespondencyjnego;

8) udzial we wprowadzeniu do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatéw
na cztonkéw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich skladow;

9) udzial we wprowadzaniu do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzeni oraz szkoler obwodowych komisji wyborczych;

10) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie (stacjonarne badz z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej);

1T)dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;

12) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

13) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z
wiasciwymi danymi (wykorzystywanych jako projekty protokoléw glosowania, badz
jako protokoly w sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

14) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
glosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15) nadzor nad wprowadzeniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sob ujetych
W spisie wyborcdw oraz o liczbie kart do glosowania wydanych w trakcie glosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotow glosowania w obwodzie;

16) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborezej z danymi z kopii protokotow glosowania przekazanych przez te obwodowg
komisj¢ wyborcza;

I7)w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z roznych przyczyn nie mogly tego dokonaé;

18) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.




Zatgcznik nr 2 do zarzadzania nr 536

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udzial w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego (stacjonarnym badz z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej) organizowanym przez koordynatora
gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jedli bedzie
on zakladat udziat wyznaczonych operatorow;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu informatycznego
przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukeji obstugi systemu informatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesylania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu glosowania;

8) przekazanie w trakcie glosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcoéw oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

9) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw glosowania w
obwodzie w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej, w tym przewodniczacego
komisji lub jego zastepey:;

10) umozliwienie  wydruku  projektow protokolow  glosowania w  obwodzie
z ewentualnym zestawieniem bledoéw oraz raportem ostrzezen, ulatwiajgcymi sprawdzenie
zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow glosowania
w obwodzie;

I1) sygnalizowanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw glosowania w obwodzie;

12) wprowadzenie danych z podpisanych protokotow glosowania w obwodzie do sieci
elektronicznego przekazywania danych;

13) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym

nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci
elektronicznego przekazywania danych;
14) przekazanie komisji wydrukéw z systemu informatycznego.




