Zarzadzenie Nr 568
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 17 lipca 2020 r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie Urze¢du Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz
na obszarze gminy Nowy Dwér Gdanski

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj

Dz.U.2020.713) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t..
Dz.U.2019.1040) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na

terenie Urzgdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdariskim oraz na obszarze gminy Nowy Dwor
Gdanski stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Regulamin monitoringu wraz z zalacznikiem nr 11 2 w ktérym zostang wskazane miejsca
zainstalowania monitoringu na terenie gminy Nowy Dwor Gdanski zostanie zamieszczony na
stronie BIP Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdafiskim.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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1.

Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 568
z dnia 17 lipca 2020 r.

REGULAMIN
funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urze¢du
Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz
na obszarze gminy Nowy Dwoér Gdanski

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego

zwanego dalej ,,monitoringiem” w otoczeniu budynku Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze
Gdanskim oraz w poszczegdlnych punktach na obszarze gminy Nowy Dwor Gdanski, reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostgpniania
zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wtasno$¢ Gminy Nowy Dwor Gdanski.

§2

Celem instalacji monitoringu na terenie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim
oraz na terenie gminy Nowy Dwér Gdanski jest:

1.
-

L1

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikoéw oraz petentdw urzedu.

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa mieszkancéow Nowego Dworu Gdanskiego oraz
wszystkich 0s6b odwiedzajacych nasza Gming.

Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu oraz na terenie Gminy, a takze
rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestgpstwa.

. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czynéw nagannych (bdjki,

kradziez lub zniszczenie mienia itp.).

§3

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosci kamery, rejestratory,

okablowanie i oprogramowanie, a ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer i
rejestratoréw (rejestrator). Miejscem, w ktorym znajduje si¢ stanowisko jest okreslone w
Zalaczniku nr 1 1 2 do regulaminu.

. Urzad Miejski posiada monitoring zewnetrzny w miejscach newralgicznych, obejmujacych

wejscia do budynku oraz w wybranych punktach na terenie gminy Nowy Dwor Gdanski.

. Monitoring podlega nadzorowi przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego.
. Obstuge informatyczna systemu sprawuje Informatyk, ktéry na podstawie upowaznienia

Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego ma dostgp do:
a. bezposredniego podgladu obrazoéw z kamer i rejestratorow,
b. urzadzenia rejestrujgcego;



c. zapisOw z kamer.
5. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratordOw z monitoringu rozmieszczonego na
terenie gminy Nowego Dworu Gdanskiego upowaznieni sa:
a. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego a w wypadku, okre§lonym w § 5 ust. 2
réwniez osoby(organy) tam wymienione;
b. Sekretarz Gminy,

¢. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego.

§4

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu na
zywo z kamer rozmieszczonych na terenie gminy Nowy Dwoér Gdanski ma Informatyk.

2. Rejestracji i zapisowi na nogniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego.

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego.

4. Dane pochodzace z nagran umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane
i przechowywane uwazane sg za dane osobowe, W rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5. Obserwacja i rejestracija w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci cziowieka. Nie moze byé prowadzona w sposob, ktory dyskryminuje obserwowane
osoby w szczegolnosci ze wzgledu na pleé, rasg, przynalezno$¢ etniczng, poglady czy
wyznanie. Wybor punktéw zainstalowania kamer na terenie Gminy zostal dokonany w
oparciu o poszanowanie praw i wolnosci obywateli.

6. Nagrania z monitoringu przechowywane s nie dtuzej, niz 30 dni, a nastepnie sa kasowane
poprzez automatyczne nadpisane.

7. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sq elementy systemu monitoringu oraz miejsce ich
zapisu, stanowi zatgcznik nr 112 do niniejszego regulaminu.

8. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe w
obecnosci Burmistrza, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci
upowaznionego pracownika ktory sprawuje obstugg informatyczna nad systemem.

§5
1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjnej.
2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji,
Strazy Miejskiej, sadom i prokuratorom itd., po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz
prawnej, a pozostalym podmiotom - w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu
prawnego w udostepnieniu. Udostepnienie nastgpuje po wyrazeniu zgody przez Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego lub w przypadku jego nieobecnosci przez Sekretarza.




3. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego na zewnatrz budynku oraz na terenie
gminy Nowy Dwor Gdanski, przekazana jest za pomoca tabliczek informacyjnych przy wejsciu
do budynku Urzedu oraz na znakach drogowych przy wjazdach do miejscowosci.

4. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostgpnieniu
w oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

5. Wzor wniosku o zabezpieczenie i udostgpnienie danych stanowi zalacznik nr 3 i 4 do
niniejszego regulaminu.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwloki organ, o ktorym mowa w ust. 2, zglasza wniosek ustnie
Burmistrzowi Nowego Dworu Gdanskiego lub jednej z os6b wymienionych w § 3 ust. 415, a
nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 3 dni dostarcza go na pismie.

7 Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych
nagran z monitoringu Urzgdy Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim”, prowadzonym przez
osobe wskazana w § 3 ust. 4 niniejszego regulaminu, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 6 do
niniejszego regulaminu.

§6

W miare potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane,
wymieniane 1 rozszerzane.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego.




Zafacznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdariskim oraz na obszarze

Wykaz miejsc w ktorych znajduja sie kamery monitoringu:

UL Gen. Wiadystawa Sikorskiego
Rondo im. Zbigniewa Pidrkowskiego
Ul Obroncow Westerplatte

Ul. Morska

Ul. Dworcowa

Budynek ZOK

Budynek Starostwa Powiatowego
Budynek LO im. Ziemi Zutawskiej
Budynek SP Nr 1

. Ul. Tadeusza Kosciuszki

. UL Drzymaty

. Park przy ul. Michata Drzymaty

. Budynek Urzedu Miejskiego

. Rondo Ks. Pratata Romana Klonieckiego

- Rondo im. Marszatka Macieja Plazynskiego
. Sluza w Marzecinie

gminy Nowy Dwér Gdanski




Zafacznik nr 2 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz na obszarze
gminy Nowy Dwor Gdanski

Wykaz miejsc w ktérych znajduje sig rejestrator kamer monitoringu na terenie gminy Nowy
Dwor Gdanski:

1. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu- pokoéj nr 24 w budynku Urzedu Miejskiego



Zatgeznik nr 3 do Regulaminu
funkcjonowania obstugi i eksploataciji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz na obszarze

gminy Nowy Dwor Gdanski

Whiosek
o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego w zasobach
Urzg¢du Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim

Miejscowos¢, dnia

................................

....................................................

....................................................

....................................................

....................................................

Telefon kontaktowy

Zwracam si¢ z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy:

...................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

Podpis i piecze¢ wnioskodawcy



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

funkcjonowania, obstugi i eksploatacji

monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz na obszarze
gminy Nowy Dwor Gdanski

Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim, z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, réwniez ze zapoznalem/am si¢ z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Data Podpis



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdarniskim oraz na obszarze

gminy Nowy Dwor Gdanski

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1
informuje, iz:

1. Administratorem (operatorem systemu monitoringu) danych przetwarzanych w ramach
stosowanego monitoringu wizyjnego jest Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego z
siedzibg w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Ernesta Wejhera
3,82-100 Nowy Dwor Gdanski, tel. (55) 247 24 01, e-mail: urzad@miastonowydwor.pl

2. W Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim zostal powotany Inspektor Ochrony
Danych Osobowych . Dane kontaktowe : e-mail: inspektor@cbi24.pl;

3. Dane osobowe w postaci wizerunku beda przetwarzane w celu zapewnienia
bezpieczenistwa miejsc publicznych, 0s6b i mienia w obszarze monitorowania.

4. Monitoring wizyjny obejmuje wybrane obszary terenu administracyjnego gminy Nowy
Dwor Gdaniski. Informacje o lokalizacji kamer monitoringu dostepne sa TUTAJ.

5. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 30 dni od dnia nagrania.
Termin ten moze ulec przedtuzeniu w sytuacji, gdy nagrania z monitoringu stanowia
dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepiséw prawa, badz w sytuacii,
gdy administrator powzigl wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postepowaniu.
Przedtuzenie terminu moze nastgpié do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

6. Podstawa prawng przetwarzania wizerunkow 0sob, ktore znajda si¢ w obszarze
monitorowania jest Art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (publ.
Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1) oraz Art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j Dz.U.2020.713) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (t.j. Dz.U.2019.1040);

7. Dane os0b, ktére zostana zarejestrowane przez monitoring bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym o profilowaniu.

8. Dane osobowe nie bgda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
organizacji migdzynarodowe;.

9. Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach moga
zosta¢ przekazywane osobom, ktére wykaza potrzeb¢ uzyskania dostepu do nagran
w zwigzku z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany przez strone




trzecia), a takze moga zosta¢ udostepnione podmiotom lub organom uprawnionym na

podstawie przepisow prawa.

10. Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do:

— do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dost¢pu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

— prawo zgdania usuniecia danych jej dotyczacych;

— prawo do ograniczenia przetwarzania;

— prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

— wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).
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