ZARZADZENIE NR 49 )
BURMISTRZA NOWEGO DWORU GDANSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci oraz planu kont dla Gminy ,Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz w gminnych jednostkach budzetowych .

Na podstawie art. 10 iart.13 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.
poz. 1047 z dnia 19.07.2016r.z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Prowadzenie rachunkowosci Gminy i Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdariskim oraz
gminnych jednostek budzetowych odbywac¢ si¢ bedzie zgodnie z:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. poz. 1047 z dnia
19.07.2016r.z p6zn.zm.),

- planem kont izasadami ich funkcjonowania ustalonymi w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju

i Finanséw w sprawie rachunkowosci z dnia 13.09.2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
poz. 1911 z dnia 13.10.2017r.),

- szczegdlnymi ustaleniami zawartymi w art. 40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. poz. 2077 z dnia 10.11.2017r.),

- ustaleniami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku
w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego ( Dz. U. Nr 208, poz. 1375 z dnia 04.11.2010r.).

§ 2. 1. Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, metody wyceny aktywow i pasywow,
zasady umarzania i amortyzowania §rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz inne
ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji i ustalenia wyniku finansowego dla budzetu miasta i
gminy Nowy Dwor Gdanski jako jednostki samorzadu terytorialnego i Urzgdu Miejskiego oraz
jednostek budzetowych obstugiwanych w ramach centrum ustug wspdlnych zawiera Zatacznik nr
1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow, zasady umarzania i amortyzowania srodkow trwatych
i wartoéci niematerialnych i prawnych oraz inne ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji
i ustalenia wyniku finansowego dla budzetu miasta i gminy Nowy Dwér Gdanski jako jednostki
samorzadu terytorialnego i Urzedu Miejskiego oraz jednostek budzetowych obstugiwanych w
ramach centrum ustug wspolnych zawiera Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim
zostal omdwiony w poszczegdlnych zatacznikach:

1. plan kont dla budzetu gminy ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej i przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazania z kontami ksiggi gtéwne;j
jednostki samorzadu terytorialnego ( analityka) - Zalacznik nr 3,

2.plan kont dla Urzedu Miejskiego ustalajacy wykaz kont ksiggi glownej i przyjete zasady
klasyfikacji zdarzef oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych iich powigzania z kontami
ksiegi gléwnej jednostki budzetowej ( analityka jednostki) - Zatgcznik nr 4,

3. plan kont dla Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Gdanski
ustalajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej i przyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych i ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej jednostki budzetowej ( analityka
jednostki) - Zalacznik nr 5,



4. plan kont dla

a)Szkoty Podstawowej Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim
b)Szkoty Podstawowej Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim,

c) Szkoty Podstawowej w Lubieszewie,

d)Szkoty Podstawowej w Wiercinach,

e)Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Marzecinie,

f)Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Kmiecinie,
g)Miejskiego Przedszkola Nr 4 w Nowym Dworze Gdanskim,

ustalajacy wykaz kont ksiegi gltownej iprzyjete zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych iich powiazania zkontami ksiegi glownej jednostki
budzetowej ( analityka jednostki) - Zatacznik nr 6,

5. wykaz ksiag rachunkowych ( zbioréw tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych ) - Zalgcznik nr 7,

S. wykaz i opis systemu przetwarzania danych ( systemu informatycznego ) - Zatacznik nr 8,
6. zasady ochrony przed dostgpem osob nieupowaznionych - Zatgcznik nr 9.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Kierownikowi Referatu Budzetu
oraz Kierownikowi Referatu Obshugi Jednostek Budzetowych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.

§ 6. Z dniem 1 stycznia 2019 roku traca moc:

a) Zarzgdzenie Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego Nr 12 z dnia 31.12.2010r w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci ,
b) Zarzadzenie Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego Nr 773/2010 z dnia 3 grudnia 2010r. w

sprawie  wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzgdzie Miejskim w Nowym Dworze
Gdanskim .




Zalacznik nr 1 do

Zarzadzenia Burmistrza

Nowego Dworu Gdanskiego Nr 49
z dnia 31grudnia 2018

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH, METODY
WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ INNE PRZYJETE ZASADY EWIDENCI}X

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Rokiem obrotowym jest okres 12 miesigcy, od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego.

2. Okresem  sprawozdawczym  wchodzagcymi  wsklad roku  obrotowego — w zakresie
sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej sa poszczegdlne miesigee roku obrotowego.

3. Ksiegi rachunkowe otwiera sig :
1) na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego,

2) na dzien rozpoczecia dziatalnodci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujacego skutki
o charakterze majatkowym lub finansowym,

3) na dzien zmiany formy prawnej jednostki,

4) na dzief wpisu do rejestru polaczenia jednostek lub podziatu jednostki, powodujacych powstanie
nowej jednostki (jednostek).

4., Ksiegi rachunkowe zamyka sig:
1) na dzien konczacy rok obrotowy,
2) na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki,

3) w jednostce przejmowanej na dziei polaczenia zwiazanego z przejeciem jednostki przez inng
jednostke tj. na dzien wpisu do rejestru tego potaczenia,

4)yna dzien poprzedzajacy dzien podziatu lub polaczenia jednostek, jezeli w wyniku podziatu
lub potaczenia powstaje nowa jednostka tj. na dzien wpisu do rejestru potgczenia lub podziatu,

5) na dzien poprzedzajacy dzien postawienia jednostki w stan likwidacji.

5. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki lub placéwki kontynuujgce;j
dziatalno$¢ odbywa sie¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

6. Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylgczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

7. Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej.

8. Przy prowadzeniu ksiagg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z nimi uwaza sig
odpowiednio zasoby informacyjne rachunkowosci, zorganizowane w formie oddzielnych
komputerowych zbioréw danych lub bazy danych.

9. W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnigte, przypadajace na jej rzecz
przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich zaptaty.

10. Dochody ztytutu dotacji, subwencji i udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych
ewidencjonowane jako przychody urzedu ksiegowane sa w okresach miesigcznych Dla zapewnienia
wspétmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywéw lub pasywéw danego okresu
sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace
na ten okres sprawozdawczy koszty, ktére jeszcze nie zostaty poniesione.



11. Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla kazde;j
obstugiwanej jednostki budzetowe;.

12. Ksiegi rachunkowe Gminy Nowy Dwoér Gdanski , Urzgdu Miejskiego oraz nastgpujacych
jednostek budzetowych :

a)Szkoty Podstawowej Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim

b)Szkoty Podstawowej Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim,

c) Szkoty Podstawowej w Lubieszewie,

d)Szkoty Podstawowej w Wiercinach,

e)Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Marzecinie,

f)Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Kmiecinie,

g)Miejskiego Przedszkola Nr 4 w Nowym Dworze Gdanskim,
h)Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Gdanskim
prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim

13. Ksiegi rachunkowe dla kazdej jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw (sum
zapisow) i sald, ktére tworza:

1) dziennik,
2) ksiege glowna,
3) ksiegi pomocnicze,
4) zestawienia obtrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
5) wykaz skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
14. Ksiggi rachunkowe, z uwzglednieniem techniki ich prowadzenia, powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwg (peing lub skrécona) jednostki, ktorej dotycza (kazda ksigga wiazana,
kazda luzna karta kontowa, takze jezeli maja one postaé wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na ekranie monitora komputera), nazwa danego rodzaju ksiggi rachunkowe;j
oraz nazwa programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.
15. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie 1 biezaco.

1) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane wnich zapisy odzwierciedlaja
stan rzeczywisty.

2) Ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe,
zapewniono ciaglos¢ zapisow oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

3) Ksiegi rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapisow, stanéw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur obliczeniowych,
a w szczegdlnosei

-udokumentowanie zapisdéw pozwala na identyfikacje dowodéw 1isposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

-zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wedtug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostk¢ sprawozdan finansowych iinnych,
sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,



-w przypadku prowadzenia ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest kontrola
kompletnosci zbioréw systemu rachunkowos$ci oraz parametrow przetwarzania danych,
zapewniony jest dostep do zbiorow danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na
uzyskanie w dowolnym czasie iza dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych
i zrozumiatych informacji o tresci zapiséw dokonanych w ksiggach rachunkowych.

4) Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli :

- pochodzgce z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych jednostke
sprawozdan finansowych i innych, sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych,

- zestawienia obrotéw isald kont ksiegi gtdwnej sg sporzadzane przynajmniej za poszczegoélne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie,

16. Podstawa zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie
operacji gospodarczej, zwane "dowodami zrédtowymi", a w szczegodlnosci :

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
2) zewngtrzne wlasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
3) wewnetrzne — dotyczace operacji wewnatrz jednostki.
17. Podstawg zapiséw moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiggowe:

1) zbiorcze — stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow zrodtowych, ktére musza by¢
w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

2) korygujace poprzednie zapisy,
3) zastepcze — wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu Zrodtowego,
4) rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedlug nowych kryteriow klasyfikacyjnych.

18. Zezwala sie, w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych obcych
dowodéw zrodtowych, na udokumentowanie operacji gospodarczych ( za wyjatkiem operacji
gospodarczych, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towaréw i ustug oraz
skup metali niezelaznych od ludnosci) na stosowanie ksiggowych dowoddéw zastgpezych.

19. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami
zrodlowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych, wprowadzane automatycznie za
posrednictwem urzadzen tacznosci, komputerowych nosnikéw danych lub tworzone wedhug
algorytmu (programu) na podstawie informacji zawartych juz w ksiegach, przy zapewnieniu, Ze
podczas rejestrowania tych zapiséw zostana spelnione co najmniej nastgpujace warunki:

1) uzyskaja one trwale czytelng postaé zgodna z trescig odpowiednich dowodow ksiggowych,

2) mozliwe jest stwierdzenie zrddta ich pochodzenia oraz ustalenie osoby odpowiedzialnej
za ich wprowadzenie,

3) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia odnosnych danych
oraz kompletnosci i identycznosci zapisow,

4) dane zrodlowe w miejscu ich powstania sg odpowiednio chronione, w sposéb zapewniajacy
ich niezmienno$¢, przez okres wymagany do przechowywania danego rodzaju dowoddow
ksiggowych.

20. Dowdd ksiggowy powinien zawiera¢ co najmnie;j :
1) okres$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach naturalnych,



4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inna data - takze date sporzadzenia
dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow,

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie miesiaca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

21. Dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci na
walute polska wedhug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik
przeliczenia zamieszcza sig bezposrednio na dowodzie.

22. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarcze], ktora dokumentuja, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone
wart. 21 ustawy o rachunkowosci, oraz wolne od bledéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerobek.

23. Btedy w dowodach Zrédtowych zewnetrznych-obeych i wlasnych mozna korygowaé jedynie
przez wyslanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inne przepisy stanowig inaczej.

24. Btedy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty
poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie mozna poprawiaé pojedynczych
liter lub cyfr. Wrazie ujawnienia bledéw po zamknieciu miesigca lub prowadzenia ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera, dozwolone sg tylko korekty dokonane przez wprowadzenie do
ksigg rachunkowych dowodu zawierajacego korekty blednych zapisow, dokonywane tylko zapisami
dodatnimi albo tylko ujemnymi.

25. Jezeli jedna operacje dokumentuje wiecej niz jeden dowdd lub wiecej niz jeden egzemplarz
dowodu, kierownik jednostki kazdorazowo wskazuje, ktdry dowdd lub jego egzemplarz bedzie
podstawa do dokonania zapisu dokonujgc odpowiedniej akceptacii.

26. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w sposob trwatly, bez pozostawiania miejsc
pozwalajacych na pézniejsze dopiski lub zmiany. Zapiséw operacji gospodarczych dokonuje sie pod
data wplywu dokumentéw do Referatu Budzetu /Referatu Obstugi Jednostek Budzetowych z
wyjatkiem dokumentow dotyczacych konca roku budzetowego.

27. Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
1) date dokonania operacji gospodarczej,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe zapisu
oraz jego date, jezeli rozni sig ona od daty dokonania operacji,

3) zrozumiaty tekst, skrot lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiada¢ pisemne objasnienia tresci
skrotow lub kodéw,

4) kwote i date zapisu,
5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

28. Zapisy w ksiggach rachunkowych powinny by¢ dokonane w sposob zapewniajacy ich
trwato$é, przez czas nie krotszy od wymaganego do przechowywania ksiag rachunkowych.

29.Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych , obrotéw i sald ktore tworza:
a)ksiege glowng — syntetyka,

b)ksiegi pomocnicze — analityka,

c¢) zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiegi pomocniczej

d)wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow



30. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastapity wdanym okresie
sprawozdawczym. Bez wzgledu na technike prowadzenia ksiag rachunkowych dziennik powinien
umozliwiaé uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtowne;.

31.Zapisy w dzienniku musza by¢ kolejno numerowane, asumy zapiséw (obroty) liczone
w sposéb ciagly. Sposob dokonywania zapiséw w dzienniku powinien umozliwia¢ ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

32. Konta ksiegi gléwnej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujgciu systematycznym. Na kontach
ksiegi gtéwnej obowigzuje ujecie zarejestrowanych uprzednio lub réwnoczesnie w dzienniku zdarzef,
zgodnie z zasada podwdjnego zapisu.

33, Zapis6w na okreslonym koncie ksiegi gtéwnej dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.

34. Konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bgdace uszczegotowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi gidwnej. Prowadzi si¢ je w ujgciu systematycznym jako wyodrgbniony system
ksigg, kartotek(zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z saldami i zapisami na
kontach ksiegi gtéwnej.

35Ksiegi rachunkowe prowadzi sie za pomoca komputera z wykorzystaniem programu
Ksiggowo$¢ i budzet Firmy TEN-SOFT.

36. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow

37. Dowody ksiegowe dotyczace podatkéw 1 oplat ujmuje sie w wyodrgbnionej ewidencji
szczegotowej dzien po dniu, zas w ewidencji ksiggowej Urzedu Miejskiego ni poézniej niz na koniec
kazdego miesigca.

38.Pobrane dochody budzetowe zwigzane z realizacja zadafh z zakresu administracji rzagdowe;j
ujmuje sie w wyodrebnionej ewidencji dzied po dniu. Zarzad jst przekazuje pobrane dochody
pomniejszone o okreslone w odrebnych przepisach dochody przystugujace Urzedowi Miejskiemu jako
jednostki budzetowej z tytwlu wykonania tych zadan, na rachunek Pomorskiego Urzg¢du
Wojewoddzkiego w terminach przewidzianych w odrebnych przepisach.

38.Do obslugi projektéw realizowanych przy udziale $rodkéw finansowych uzyskanych w ramach
pomocy zUnii Europejskiej stuzy odrebna ewidencja ksiggowa, wydzielona w ksiggach
rachunkowych budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) oraz jednostki budzetowej (Urzad
Miejski). Odrebnymi Zarzadzeniami Burmistrza okresla si¢ polityke rachunkowosci dla kazdego
takiego zadania

39. Podstawa do opracowania zaktadowych planow kont dla wszystkich jednostek podleghych
gminie jest wykaz kont podany w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U poz. 1911 z dnia 13.10.2017r.)







Zatgcznik Nr 2 do
Zarzgdzenia Burmistrza

Nowego Dworu Gdanskiego Nr 49
z dnia 31.12.2018

L Metody wyceny aktywow i pasywow.

1. Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedtug nizej przedstawionych zasad:

a) Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne:

-nabyte z wlasnych srodkéw — w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig
istotnej wartosci, pomniejszone o odpisy umorzeniowe,

-w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztow wytworzenia, pomniejszone
o odpisy umorzeniowe,

-w przypadku ujawnienia wtrakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku w kwocie za jaka dany $rodek trwaly moglby by¢
wymieniony w warunkach transakcji rynkowej,

-w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania lub wedlug
warto$ci ewidencyjnej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) wedlug wartosci
ewidencyjnej lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

-stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartosci okreslonej wtej decyzji
pomniejszonej o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne).

b) Pozostale $rodki trwale iwartosci niematerialne iprawne nabyte z wlasnych srodkow —
w cenie nabycia (cenie zakupu) wytworzone we wlasnym zakresie — wedtug kosztéw wytworzenia.

¢) Grunty wedtug cen nabycia wedhug wartosci ksiggowej.

d) Inwestycje krétkoterminowe wedlug cen nabycia pomniejszone o odpisy umorzeniowe lub
z tytuhu trwalej utraty wartosci wedtug cen nabycia pomniejszone o odpisy umorzeniowe.

e) Rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wedtug cen nabycia.

f). Naleznosci iudzielone pozyczki w kwocie wymagalnej zaptaty. Odsetki od naleznosci
ujmowane sg w momencie ich zaptaty, oraz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu. Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej
niz na koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego
na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP. Kwotg naleznosci ustalong na
dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z zasadami, ktore
okreslone zostaly w zataczniku nr 6 do niniejszego Zarzadzenia Burmistrza. Odpisy dokonywane sa,
w zalezno$ci od charakteru naleznosci, w ciezar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw
finansowych.

g) Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych wedtug warto$ci nominalne;j.
h) Fundusze wlasne wedlug wartosci nominalne;.

i) Zobowigzania w kwocie wymagalnej zaptaty. Odsetki od zobowiazan wymagalnych ujmowane
sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty oraz pod data ostatniego dnia kwartalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Zobowigzania wyrazone w walutach obcych
wycenia sie nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy tj.
wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu Sredniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.



Zobowiazania zaliczane do panstwowego diugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz wartosé
zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sa wedtug
zasad zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Finansow zdnia 30 marca 2010r. w sprawie
szczegbtowego sposobu wustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu
publicznego, dtugu Skarbu Panstwa oraz warto$¢ zobowiazan ztytulu poreczen i gwarancji ( Dz.U.
Nr 57, poz. 366).

j) Udzialy, akcje (w tym w jednostkach podporzadkowanych) wedlug cen nabycia.

k) Srodki trwale w budowie w wysokosci ogétu kosztéw bezposrednio zwiazanych z nabyciem
lub wytworzeniem S$rodka trwalego, w szczegolnosci dokumentacji projektowej nabycia gruntéw
iinnych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowsg (m.in. oplaty notarialne, sgdowe itp. badan
geodezyjnych iinnych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych terenu przygotowania
terenu pod budowe, pomniejszone o zyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim obiektow opftat
z tytulu uzytkowania gruntéw iterendw w okresic budowy zalozenia stref ochronnych i zieleni
nadzoru autorskiego i inwestorskiego ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw iustug oraz akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan
zaciggnigtych w celu ich sfinansowania, odszkodowania dla osdb fizycznych i prawnych wynikle
do zakoniczenia budowy.

I) Odsetki od kredytéw wedlug wartosci nominalne;j.
D) Zapasy (materialy) wedlug cen zakupu.

m) Na potrzeby wyceny bilansowej wartosé gruntow nie bgdzie podlegata aktualizacji.

2. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
a)srodki trwale ,

b)pozostate srodki trwale

c)inwestycje (srodki trwate w budowie)

3. Srodki trwate, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci to rzeczowe aktywa trwale
i zrtbwnane znimi, o przewidywanym okresie ckonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki, wtym stanowigce wlasnosé
Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie
i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegoélnosci:

a)nieruchomosci - wtym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle ibudynki,
a takze bedace odrebng wlasnoscia lokale, spotdzieleze wlasno$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego
oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego, §maszyny, urzadzenia, srodki transportu iinne
rzeczy,

b) ulepszenia w obcych srodkach trwatych, stanowigce wlasnosé:
- jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Nowy Dwaér Gdanski
- Skarbu Panstwa, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.
4. Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
a)podstawowe §rodki trwale - na koncie 011 .Srodki trwale”,
b)pozostate srodki trwate - na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate”.

5. Podstawowe $rodki trwale finansuje sie ze Srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych iwydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz §rodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych (Dz.U. poz.1053 z dnia 06.08.2014r. z pozn.
zm.)



6 Srodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
otrzymane nicodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

7. Pozostate $rodki trwate to $rodki trwate, ktére finansuje sie ze srodkdw na biezace wydatki (z
wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze
$rodkéw na inwestycje).

8. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza si¢ réwniez
(bez wzgledu na warto$¢): ksigzki i inne zbiory biblioteczne, $rodki dydaktyczne, meble i dywany,
sprzet RTV, wideo, rzutniki, aparature naglasniajaca oraz inne o wartosci nie mniejszej niz 500 zt.

9. Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ wewidencji iloSciowo-wartosciowej na koncie
013 ,,Pozostate $rodki trwale” i umarza sie je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmowane jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie
materialéw i energii”

10. Dla pozostalych $rodkéw trwatych iwartosci niematerialnych iprawnych umarzanych
w 100%, ktérych, wartos¢ jest nizsza niz 10 000 zL. i rowna lub wyzsza niz 500 zt. prowadzi si¢ ksiggi
inwentarzowe. Pozostate $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 500 zt.
podlegaja jedynie ewidencji ilosciowej,

11. Bez wzgledu na warto$¢ - ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ rowniez dla nastgpujacych
pozostatych $rodkéw trwalych: meble , sprzet komputerowy, drukarki, skanery telefony komorkowe,
sprzet audiowizualny, kamery, aparaty fotograficzne, elektronarzedzia, lodéwki, odkurzacze,

12 Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.

13. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne umarza si¢ (amortyzuje), a odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

14. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne iprawne o wartosci poczatkowe] wyzszej od
wartoéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla osdéb prawnych (tj. réwna i wyzsza niz
10 000 zt ) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji. Stawki amortyzacyjne
ustalane sa zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych (zafgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. tj. Dz.U. poz.2343 z dnia 15.12.2017r.)
Jednostki zwolnione z optat podatku dochodowego od 0sdb prawnych moga umarzaé i amortyzowac
$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne jednorazowo za okres catego roku. Umorzenie
ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja”.

15. Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie
o podatku dochodowym dla oso6b prawnych, traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne
i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. Umorzenie to ujmowane jest
na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatléw i energii”

16. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwalego do uzywania do konca tego miesigca, w ktérym nastgpuje zréwnanie
wysoko$ci umorzenia z ich wartoécia poczatkowa, lub w ktorym $rodki trwale postawiono w stan
likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie.

17. W jednostce przyjeto metode liniowg amortyzacji dla wszystkich srodkéw trwatych.

18. Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych dokonuje
si¢ wylgcznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych



IT Pozostale ustalenia w zakresie zasad prowadzenia ewidencji

1. Ponoszone koszty dziatalnosci podstawowej ujmowane sa na kontach zespotu 4 — | Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

2. Ustala si¢ zasade ujmowania w kosztach okresu, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie,
poniesione koszty, na ktére otrzymano od dostawcow i wykonawcdw dokumenty obciagzeniowe (m.in
noty, faktury, rachuinki ) i ktére wplynety do ksiggowosci do kofica miesiaca . Zasada ta nie dotyczy
grudnia, w ktérym ujmuje si¢ zobowigzania dotyczace grudnia zdata wplywu do dnia
umozliwiajacego terminowe zlozenie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu Rb-28S.

3. Dopuszcza si¢ dokonywanie przeksiggowan, w ksigdze organu, z kont 222 i 223 odpowiednio
na konta 9011902 raz wroku na podstawie sprawozdania finansowego o dochodach i wydatkach
jednostki.

4. Przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w tym podatkéw i oplat oraz zrealizowane
wplaty tych naleznosci ksigguje sie w jednostce budzetowej — Urzedzie Miejskim Nowy Dwor
Gdanski na kontach 2211226 na podstawie sprawozdan kwartalnych szczegdlowych z ewidencji
analitycznej.

5. Rezygnuje sie z rozliczei migedzyokresowych, nieistotnych co do wyniku wielkosci kosztéw
oraz kosztéw z tego samego tytutu przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci. Dotyczy to
m.in. prenumeraty czasopism. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie rozliczen
migdzyokresowych kosztéw. W przypadku polis ubezpieczeniowych raty platne w roku biezacym
ujmuje si¢ bezposrednio w kosztach biezacego roku. Natomiast raty, ktérych termin platnosci
przypada na kolejny rok ksiegowane sg na rozliczeniach migdzyokresowych kosztéw. Rozliczenie
w czasie kosztéw istotnych dla wyniku finansowego dokonuje si¢ na koncie 490 — Rozliczenie
kosztow w korespondencji z kontem 640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

6. Zapiséw na koncie 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego" dokonuje
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej w oparciu o nastgpujace dokumenty :umowy
o dostawy lub ustugi z terminem ptlatnosci w danym roku, obliczenia wartosci rocznych wynagrodzen
wynikajacych zumdéw o pracg i zlecenia oraz pochodnych od tych wynagrodzen wymagalnych
w danym roku, wyliczenia podatkéw, skladek , obliczenia wartosci §wiadczen przyznanych na
podstawie wydanych decyzji, rozliczenia kosztéw podrozy stuzbowych wyliczenia wartosci
przewidywanego, rocznego zuzycia energii, wody, gazu, faktury, rachunki - w przypadkach zakupu
towarow i ustug bez zawartych wczesniej umow, decyzje administracyjne, uchwaty Rady Miejskiej,
porozumienia, postanowienia i inne dokumenty ,ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkow
w biezacym roku budzetowym.

7. Zapisow na koncie 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat" dokonuje si¢
na podstawie: umoéw o dostawy lub ustugi z terminem platnosci w nastepnych latach, naliczonych
sktadek, podatkéw, pochodnych od ptac oraz dodatkowego wynagrodzenie wymagalnego
w nastepnym okresie sprawozdawczym, faktury za towary iuslugi niezaplacone do dnia
sprawozdawczego inie objete wczesniej zawartymi umowami, decyzji administracyjnych, uchwat
Rady Migjskiej, porozumieni, postanowien iinnych dokumentdéw, ktorych realizacja spowoduje
wydatkowanie §rodkow w latach przysztych .

8. Do przychodow urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych jednostek
budzetowych.

9. Dla dokumentdéw obciazeniowych (m.in. faktur, rachunkéw, not), ktére nie majg okreslonego
terminu platnosci przyjmuje si¢ termin platnosci 14 dni, liczae od daty wplywu do Urzedu lub termin
wynikajgcy z umowy.

10. Rozliczenie dokumentow zakupowych, ztozonych przez osoby upowaznione do dokonywania

zakupow (np. pracownicy, soltysi) uymowane sg pod datg dokonania zwrotu srodkéw pienieznych w/w
osobom.

11. Dopuszcza sie dwa sposoby ksiegowania korygujacych faktur zakupowych :



a) w przypadku, gdy nie dokonano zaplaty za FV pierwotna, dokonuje sig zapiséw ujemnych po tych
samych stronach co faktura pierwotna;

b)w sytuacji, gdy dokonano ptatnosci za FV pierwotna, dokonuje si¢ zapiséw dodatnich po
przeciwnych stronach co faktura pierwotna.

12. Z uwagi na fakt wyzszych kosztéw obstugi realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej w stosunku do przyznanej dotacji, koszty wynagrodzen osobowych w zakresie w/w zadaf
ksieguje si¢ proporcjonalnie, do otrzymanej w miesiacu dotacji, na podstawie wskaznika ustalanego co
miesige (wskaznik moze by¢ korygowany o odchylenia). Kwota otrzymanej w miesigcu dotacji jest
pomniejszana o pochodne wynagrodzen z poprzedniego miesiaca, a niewykorzystana czg¢s¢ dotacji jest
dzielona proporcjonalnie na wynagrodzenia pracownikéw do wysokosci dotacji pozostatej do
wykorzystania w danym miesigcu. W zakresie ksiggowania wydatkéw z dotacji przyznanej na
wynagrodzenia z tytutu aktualizacji spisdw wyborcéw dopuszcza sig¢ uproszczenie polegajacego na
ksiggowaniu wydatkéw do wysokosci otrzymanej w danym miesigcu dotacji (1/12 planu na caty rok).

13.W zaleznosci od potrzeb w celu stosowania wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej stosuje si e
podziat ksiegi glownej na dzienniki czastkowe nadajac im kolejna numeracje.

III .Ustalanie wyniku finansowego

A. W jednostkach budzetowvch

1. Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw 1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

2. Zgodnie zrachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zatgczniku 10 do Rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowoéci z dnia 13.09.2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. poz. 1911 z dnia 13.10.2017r.) na wynik finansowy netto skiada: wynik ze sprzedazy, wynik
z dzialalnosci operacyjnej, wynik z dziatalnosci gospodarczej, wynik brutto.

B. W organie jednostki samorzadu tervtorialnego

1. Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu j.s.t ustalany jest na koncie 961 ,Wynik
wykonania budzetu” poprzez poréwnanic kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw
i wydatkéw budzetowych ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody
budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu”.

2. Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw idochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nie kasowe), dotyczace przychodéw ikosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych
operacjach”.

3. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowigcy j.s.t, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960 ,Skumulowane wyniki
budzetu”.







Zatacznik nr 3 do

Zarzadzenia Burmistrza

Nowego Dworu Gdanskiego Nr 49
z dnia 31 grudnia 2018r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY NOWY DWOR GDANSKI ( JEDNOSTKI
SAMORZADU TERYTORIALNEGO) WRAZ Z OPISEM OPERACJI

I. WYKAZ KONT BILANSOWYCH
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznoésci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

II. WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH:

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami



II1. OPIS KONT
Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu gminy. W szczegolnosei do ewidencji:

- dochodéw whasnych realizowanych przez Gmine,

- dochodéw whasnych realizowanych przez podlegte jednostki budzetowe,

- dochodéw realizowanych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe,

- dochodéw otrzymanych z budzetu panstwa ( subwencji, dotacji celowych ),

- dochodéw otrzymanych zinnych jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien, umow,

- dochoddw z dotacji z funduszy celowych,

- dochoddw ze $rodkéow pozabudzetowych,

- dochodéw z udziatéw w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa,

- przekazywanych podleglym jednostkom budzetowym $rodkow na realizacjg ich wydatkow,
- zaciggnictych i splacanych kredytéw i pozyczek,

- udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego pozyczek,

- przychodow z prywatyzacji mienia komunalnego i emisji papierow wartosciowych,

- rozchodow z tytuhu wykupu papieréw wartosciowych.

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych i musze
by¢ zgodne z wyciggiem bankowym. Do kazdego otwartego w banku rachunku prowadzi sie
w budzecie odrebne, analityczne konto 133. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie ksiggowym,
ksieguje sig sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu ujmuje sie na
konto 240 jako ,,sumy do wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie bledu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy
$rodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym rowniez wpltywy dotyczace splaty kredytu
udzielonego gminie przez bank na rachunku biezacym budzetu oraz wptywy kredytdw przelanych
gminie przez bank na rachunek biezacy gminy, w korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma
konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku biezacego budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
wramach kredytu udzielonego gminie przez bank na rachunku biezacym budzetu (saldo
kredytowe konta 133) oraz wyplaty ztytulu splaty kredytu przelanego gminie przez bank na
rachunek biezacy budzetu gminy, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢
réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu gminy oraz srodkdw na niewygasajace
wydatki. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
$rodkéw pienigznych narachunku biezgcym budzetu, asaldo Ma konta 133 — stan
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego ( na rachunku budzetu ) przez bank prowadzacy
obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Konto 134 —- , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez gming na finansowanie
budzetu i przelanych przez bank na rachunek biezacy budzetu. Na stronie Wn konta 134 uymuje
si¢ splate kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133 lub umorzenie kredytu przez bank
w korespondencji z kontem 962.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadluzenie z tytutu kredytéw zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Do konta 134 prowadzone sa konta analityczne stuzace do oddzielnej ewidencji kazdego
zaciagnietego kredytu.



Konto 135 — ,Rachunek srodkéow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym S$rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkdéw pienigznych na niewygasajace
wydatki w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135 wyplaty z rachunku srodkéw na
pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, tj.: -srodkéw otrzymanych z innych
budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym
i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego, - kwot wplaconych
przez inkasentdw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku =z tytulu dochodow
budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym,

przelewéw dochodéw  budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym
okresie sprawozdawczym. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu Srodkow
pienieznych wdrodze, ana stronie Ma konta 140 — zmniejszenie stanu $rodkow pienieznych
w drodze. Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe
zrealizowane przez jednostki budzetowe iurzad miasta obstugujacy organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji zkontem 901. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow
budzetowych na rachunek budzetu gminy, dokonane przez jednostki budzetowe iurzad miasta
w korespondencji z kontem 133. Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta
222 oznacza stan zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami , lecz nieprzekazanych na rachunek biezacy budzetu. Saldo Ma konta
222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe iurzad
obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek biezacy budzetu, lecz
nie objetych okresowymi sprawozdaniami. Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sig
w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi. Do
konta 222 prowadzi si¢ ewidencje analityczna umozliwiajaca ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie
Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdafi tych jednostek, w korespondencji zkontem 902. Konto 223 moze
wykazywaé tylko saldo Wn, ktére oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. Ewidencje szczegdlowa
do konta 223 prowadzi sie¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi ztytulu przelanych na ich rachunki biezace Srodkéw budzetowych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Do konta
223 prowadzi si¢ ewidencje analityczng uwzgledniajaca rozliczenia z kazda jednostka objeta
budzetem gminy.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostatych rozrachunkéw dotyczacych budzetu gminy,
a w szezegdlnosel: -rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na
rzecz budzetu gminy, -rozrachunkéw ztytutu udzialdw w dochodach innych budzetow,



-rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych przez jednostki gminy na rzecz budzetu panistwa
‘rozrachunkow z tytubu dotacji i subwencji Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta
224 oznacza stan naleznosci, asaldo Ma konta 224 - stan zobowigzaf budzetu gminy z tytutu
rozrachunkéw. Ewidencja szczegélowa do konta 224 prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie stanu naleznoéci i zobowiazan wedtug poszczegolnych tytutéw oraz budzetow. Ewidencja
ta obejmuje w szczegolnosci odrebne konto do rozliczen z poszczegdlnymi Urzedami Skarbowymi
w zakresie realizowanych przez nie dochoddéw budzetowych stanowigcych dochody gminy.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wg poszezegdlnych organéw podatkowych oraz wg
jednostek gminy.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkéow. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane
z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma
konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem
904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi ztytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktdére oznacza stan
nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwiazanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222 223, 224, 225, 250, 260. Na koncie
240 ujmowane s3 w szczegdlnoscei:

- mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego

- wplaty wymagajace wyjasnienia Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta
240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych
rozrachunkéw. Ewidencje analityczna do konta 240 prowadzi w sposéb umozliwiajgcy
ustalenie stanu rozrachunkéw z poszczegdlnych tytulow i wedtug kontrahentow.

Konto 250 — ,,Naleznoéci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, w szczegolnosei

z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie
naleznosci finansowych, a na stronie Ma konta 250 - ich zmniejszenie. Konto 250 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytuhu
naleznoéci finansowych. Ewidencje szczegotows do konta 250 prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy
ustalenie stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldw naleznosci.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci ztytulu zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych
instrumentéw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.
Konto 260 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, asaldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych. Ewidencje analityczna
prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu zobowigzan z poszezegdélnych tytutéw wobec
poszczegblnych kontrahentow.

Konto 290 —,, Odpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosei, a na stronie Ma zwigkszenie warto$ci



odpiséw aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
naleznosci Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoscei tworzy si¢ w budzecie j.s.t na naleznosci z tytulu
rozchodéw (udzielonych pozyczek) isa one zaliczane do wynikéw na pozostalych operacjach
nie kasowych ( zapis Wn 962, a 290 Ma )

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”

Konto 901 sluzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu gminy. Na stronie Ma konta
901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy:

-z tytulu podatkéw i optat realizowanych przez urzedy skarbowe - na podstawie wyciggu bankowego
( w korespondencji z kontem 224),

-z tytulu dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe gminy iurzad miasta na podstawie
sprawozdan Rb - 27 ( w korespondencji z kontem 222),

'z udziatéw w podatku dochodowym od o0séb prawnych, na podstawie wyciagu bankowego
skarbowych (w korespondencji z kontem 224),

-z udziatéw w podatku dochodowym od 0séb fizycznych - w korespondencji z kontem 133, -z tytutu
subwencji i dotacji z budzetu panstwa, zinnych jednostek samorzadu terytorialnego, z funduszy
celowych, ze zrodel pozabudzetowych - w korespondencji z kontem 133,

-z wszystkich innych tytutéw - w korespondencji z kontem 133,

-pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi — w korespondencji z kontem 133,
-pochodzace z budzetu Unii Europejskiej — w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢:

‘przeniesienie na koniec roku sumy osiggnietych przez jednostkg samorzadu terytorialnego w roku
budzetowym dochodéw na konto 961(Wynik wykonania budzetu) Saldo Ma konta 901 oznacza
sume osiagni¢tych dochodéw budzetu gminy za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961 ,,Wynik
wykonania budzetu . Ewidencje szczegdtowa do konta 901 prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji
budzetowej na wyodrebnionych kontach analitycznych.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji:

-dokonanych wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych, w tym
urzedu, na podstawie sprawozdafi Rb- 28S, w korespondencji z kontem 223, 'z tytulu rozrachunkow
z innymi budzZetami, w korespondencji z kontem 224,

‘realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji
z kontem 134 -korekty lub zwroty wydatkéw w korespondencji z kontami 133 lub 224,

-przeniesienie w koncu roku sumy zrealizowanych wroku budzetowym wydatkéw na konto
961 (Wynik wykonania budzetu) Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkéw budzetu
gminy za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961 ,,Wynik
wykonania budzetu”. Ewidencja szczegbtowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegoOlnych wydatkéw budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Szczegdtowy
ewidencje analityczng wydatkéw budzetowych stanowia sprawozdania o wydatkach budzetowych.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych - w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.



Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
‘wydatki jednostek budzetowych dokonane wcigzar planu niewygasajacych wydatkdéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;

‘przeniesienie niewygasajacych n wydatkéw a dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$¢ zatwierdzonych niewygasajacych . wydatkéw Konto
904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do
czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje sig
w szczegblnosei koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okresow np. odsetki od
zaciagnigtych kredytéw i pozyczek — w korespondencji z kontem 134 lub 260. Na stronie Ma konta
909 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei przychody finansowe stanowigce dochody przyszitych okreséw np.
subwencje i dotacje otrzymane w grudniu a dotyczace nastepnego roku budzetowego. Ewidencja
szczegotowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug
ich tytutow. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego. W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu j.s.t. Konto 960 moze wykazywaé
saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo
Ma konta 960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu. Na koniec roku budzetowego konto
960 nie obejmuje wyniku wykonania budzetu za ostatni rok, gdyz jego przeksiegowanie z konta
961 i z konta 962 na 960 nastepuje w ksiegach rachunkowych nowego roku pod datg zatwierdzenia (
przyjecia) sprawozdania z wykonania budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego: -na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkdw
w korespondencji z kontem 903. -na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
w ciggu roku dochoddéw budzetu, w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegotowej do
konta 961 wyodrebnia si¢ zrodia zwickszen irodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu
stosownie do potrzeb sprawozdawczo$ci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub
Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod
data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy, saldo konta
961 przenosi sig na konto 960 ( Skumulowane wyniki budzetu ).

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shizy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi ( np umorzenie udzielonych pozyczek,
odpisy aktualizujace naleznos$ci z tytulu udzielonych pozyczek ). Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢
w szezegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwiazane z operacjami
budzetowymi ( na przyktad umorzenie zaciggnietego kredytu lub pozyczki ). Pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy saldo konta 962 przenosi si¢ na konto
960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Na stronie Wn konta
968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronic Ma konta 968 przychody
z tytutu prywatyzacji. Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek



klasyfikacji itytuldw prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan
$rodkow z prywatyzacji. W roku nastepnym saldo konta 968 przenosi si¢ na konto 961, ktére pod
datg rozpatrzenia sprawozdania iudzielenia Zarzgdowi absolutorium przez organ stanowigcy
(zatwierdzenia budzetu), przenosi si¢ na konto 960.

1. KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu gminy oraz jego zmian. Na stronie Wn konta
991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta
991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu gminy. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu gminy oraz jego zmian. Na stronie Wn
konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Makonta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu gminy. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 — ,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronic Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych
budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sig
zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty nalezno$ci otrzymane od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, asaldo Ma konta 993 — stan zobowigzan. Zapisy na kontach pozabilansowych
dokonywane sa bez zachowania zasady podwodjnego zapisu.

III. KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH BUDZETU
GMINY

Konta ksiag pomocniczych stuza uszczegdlowieniu i uzupetnieniu zapiséw kont ksiggi glowne;j.
Prowadzi si¢ je jako wyodrebnione ksiggi — w postaci kartotek, rejestréw lub zestawien w ramach
kont ksiegi gtdwnej. Dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) analityka
prowadzona jest do nastgpujacych kont:

Konto 133 —.Rachunek budzetu”

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegdlnych rachunkéw bankowych otwartych dla
budzetu gminy oraz rachunkéw poszczegdlnych lokat terminowych dokonywanych ze $rodkow
budzetu. Dla kazdego otwartego w banku rachunku bankowego otwiera si¢ odrgbne konto
analityczne.

Konto 134 — . Kredvtv bankowe”

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego zaciagnigtego przez gmine kredytu
bankowego. Dla kazdego zaciggnigtego przez gmine kredytu otwiera si¢ wyodregbnione konto
analityczne. Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie konta syntetycznego idodanie
kolejnego numeru przypisanego danemu kredytowi.

Konto 222 — . .Rozliczenie dochodéw budzetowvch”

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrebnionych dla dokonywania rozliczen
zkazda jednostka budzetowa objeta budzetem gminy. Dla kazdej samodzielnie bilansujacej
jednostki budzetowej zaklada si¢ odrgbne konto analityczne, na ktérym ewidencjonuje sig



przekazane ztej jednostki dochody. Konto analityczne tworzy sie poprzez rozszerzenie konta
syntetycznego idodanie kolejnego numeru przypisanego danej jednostce rozliczajgcej sig
z budzetem.

Konto 223 — ..Rozliczenie wvdatkéw budzetowych”

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrebnionych dla dokonywania rozliczen
z kazda jednostka budzetows objeta budzetem gminy. Dla kazdej jednostki budzetowej zaktada sie
odrgbne konto wydatkdéw, na ktéorym ewidencjonuje sie przekazane do tej jednostki érodki na
realizacje wydatkow budzetowych. Na podstawie sprawozdania sporzadzanego przez te jednostke
ujmowane sg zrealizowane przez niag wydatki. Konto analityczne tworzy si¢ poprzez rozszerzenie
konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej jednostce rozliczajacej sie
z budzetem.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Ewidencje analityczng do konta 224 prowadzi sig w szczegdlno$ci wyodrebniajac nastepujace
tytuty rozliczen: -dochody budzetowe realizowane przez poszczegolne urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy ( kazdy Urzad Skarbowy rozliczajacy dochody Gminy ma wyodrebnione konto
analityczne do prowadzenia tych rozliczen) ‘rozrachunki z tytutu dochodéw pobieranych przez
jednostki gminy na rzecz budzetu panstwa ( dalsza analityka prowadzona jest dla wyodrgbnienia
tytuldw rozliczen) -pozostale rozrachunki.

Konto 225 — . Rozliczenie niewveasajacvch wydatkow”

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ do konta 225 w sposob zapewniajacy mozliwos$é ustalenia
stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ..Pozostale rozrachunki”

Ewidencjg¢ analityczng do konta 240 prowadzi si¢ na odr¢gbnych kontach dla mylnych obcigzen
imylnych uznan rachunku bankowego w sposéb umozliwiajgcy zidentyfikowanie kontrahenta
i tytutu rozrachunkow.

Konto 250 — ..Naleznosci finansowe”

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej udzielonej przez gming pozyczki. Dla kazdej
udzielonej pozyczki otwiera sie wyodrebnione konto analityczne. Konto analityczne tworzy sie
poprzez rozszerzenie konta syntetycznego idodanie kolejnego numeru przypisanego danej
pozyczce

Konto 260 — ..Zobowiazania finansowe”

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej zaciggnietej przez gming pozyczki. Dla kazdej
zaciagnigtej pozyczki otwiera sig wyodrebnione konto analityczne. Konto analityczne tworzy sie
poprzez rozszerzenie konta syntetycznego idodanie kolejnego numeru przypisanego danej
pozyczce

Konto 901 — ..Dochodv budzetu”

Do konta 901 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Szczegotowag ewidencje analityczng wplywow stanowiag sprawozdania o dochodach budzetowych
Rb-27S. Wyodrebnione konta analityczne prowadzi si¢ dla ewidencji: -dotacji, subwencji
i udziatlow w podatkach stanowiacych dochéd budzetu panstwa, -dochodéw zrealizowanych przez
Jjednostki budzetowe gminy ( na podstawie ich sprawozdan ), -dochodéw zrealizowanych przez
Urzedy Skarbowe.

Konto 902 — . Wyvdatki budzetu”




Do konta 902 prowadzi sie ewidencje analityczng wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j.
Szczegdlowa ewidencje analityczng wydatkow budzetowych stanowia sprawozdania budzetowe
o wydatkach Rb - 288S.

Konto 960 — ..Skumulowane wvniki budzetu”

Ewidencja szczegdlowa do konta powinna umozliwié ustalenie tytuldw zmniejszen lub zwigkszen
w ciggu roku budzetowego skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 961 —..Wvnik wvkonania budzetu”

W ewidencji szczegolowej stosownie do potrzeb sprawozdawczosci, wyodrebnia sig zrddla
zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu. Szczegdlowy wykaz wszystkich kont
analitycznych prowadzonych wciagu roku budzetowego zawarty jest w informatycznym
programie finansowo — ksiggowym, za pomoca ktdrego prowadzona jest ewidencja ksiegowa
jednostki samorzadu terytorialnego - organu. Wykaz ten ( plan kont ) drukuje si¢ na koniec
kazdego roku budzetowego idotacza do dokumentacji finansowo — ksiggowej danego roku.
Stanowi on integralng czes¢ Zaktadowego Planu Kont,







Zatacznik nr 4 do

Zarzadzenia Burmistrza

Nowego Dworu Gdanskiego Nr 49
z dnia 31 grudnia 2018r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W NOWYM DWORZE GDANSKIM WRAZ
Z OPISEM OPERACJI

I. Wykaz kont bilansowych
Zespol 0 - Aktywa trwale
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
014 - Zbiory biblioteczne
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (Inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 — Srodki pieniezne w drodze
Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytuhu dochoddéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami



240 - Pozostale rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Zesp6l 3 - Materialy i towary
310 - Materialy
Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatéw [ energii
402- Ustugi obce
403 — Podatki I optaty
404 — Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe
410- Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 -Pozostale obcigzenia
490 - Rozliczenie kosztéw
Zespol 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe
751 - Koszty finansowe
760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw
851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 - Wynik finansowy
870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy
II. Wpykaz kont pozabilansowych
090 — Pozostale $rodki trwale
291 - Nalezno$ci warunkowe
976 - Wzajemne rozliczenia pomigdzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych



998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999- Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

III. Opis kont
Zespo6l 0 — ,,Aktywa trwale”
Konta zespohu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwalego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.
Konto 011 — ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach
013, 014, 016. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia a w szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji,

2) warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé poczatkowa srodkow trwalych,
3) przychody srodkéw trwatych nowo wjawnionych,
4) nieodplatne przyjecie srodkow trwatych,

5) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny. Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow
trwalych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071aw
szczegblnoscei:

1) wycofanie $rodkow trwatych zuzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniegjszenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektdéw srodkdw trwatych,
2) ustalenie 0séb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom. Konto 011 moze wykazywa¢ saldo
W, ktore oznacza stan Srodkdw trwatych w wartosci poczatkowey.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 prowadzona jest w postaci ksiag
inwentarzowych metoda iloSciowo-warto$ciowa z podzialem na grupy rodzajowe okreslone w
rozporzadzeniu w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych oraz dla celéw naliczenia umorzenia i
amortyzacji za pomoca programu komputerowego SRODKI TRWALE-EST Komputerowy
System Ewidencji Srodkéw Trwalych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 pozwala na:

-ustalenie wartosci poczatkowej poszczegblnych srodkow trwalych,



-ustalenie 0séb lub komoérek organizacyjnych ktérym powierzono $rodki trwate.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 —,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, 016 wydanych do uzywania na
potrzeby dzialalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore
podlegaja umorzeniu w petnej warto§ci w miesiacu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta
013 ujmuje sie zwiekszenia, a w szczegolnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu [ub inwestycji,
2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu,

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072 a w szczegdlnosei:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

2) ujawnione niedobory Srodkéw trwatych wuzywaniu. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do
konta 013 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania
2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie $rodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - ,,ijory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiordw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych. Na
stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia a w szczegdlnosei:

1) przychod zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych,

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych. Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na
koncie 072 a w szczegdlnosci:

1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

2) niedobory zbiordw bibliotecznych. Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sig
wedlug cen nabycia. Przychody ztytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig¢
zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegblnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbiordéw bibliotecznych znajdujacych sig
w jednostce.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej. Na stronie Wn konta 015 organ
zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnoscei:



1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
Jjednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowiacg roznice pomiedzy wartosciga mienia wynikajgca z bilansu
zlikwidowanego przedsicbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spofce, innej
jednostee organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwrdconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skfadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego
lub nadzorujgcego. Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje
w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spofce, w wysokosci wynikajacej zumowy ze spotkg, lub
przekazanego jako udziat do spoiki, wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

2) korekte wartoéci mienia stanowigcg roznice pomiedzy warto$cia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoScig mienia
przekazanego spdice lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub
jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez
zagospodarowanego w inny sposdb.

Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefi wartosci dobr kultury. Na stronie
Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychdd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2) nadwyzki. Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) rozchdd débr kultury na skutek likwidacji, Sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

2) niedobory. Przychody irozchody ddébr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody
ztytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie zkomisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sig
w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef izmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegolowa prowadzona do
konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych,
podzial wedtug ich tytutéw i 0s6b odpowiedzialnych. Ewidencja ta prowadzona jest na odrebnych
kartach kontowych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.



Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwaltych aktywdéw finansowych, a w szczegdlnosci:
1) akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych

2) akcji iinnych dlugoterminowych aktywoéw finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrole, o terminie wykupu diuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé
w szczegblnosci z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego. Na stronie Wn konta
030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma konta 030 — zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywdéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszezegdlnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Wn konta 071 — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtows do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad dla prowadzenia kont 011 i 020.
Do kont 011, 0201071 mozna prowadzi¢ wspolna ewidencje szczegolowa. Konto 071 moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401. Na stronie
Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta
072 ujmuje sie umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1) zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedanych,

3) przekazanych nieodplatnie

4) stanowigcych niedobor lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia

1) nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
obciazajace odpowiednie koszty,

2) dotyczace nadwyzek srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

3) dotyczace $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych iprawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,0Odpisy aktunalizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 shuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (Inwestycje)



Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkéw trwatych w budowie (Inwestycji) rozpoczetych oraz
rozliczenia kosztéw Srodkow trwatych w budowie (Inwestycji) na uzyskane efekty. Na stronie Wn
konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawcow,
Jjak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi. Na stronie Ma konta
080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:

1) srodkdw trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) warto$é sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji, Na koncie 080 mozna ksiggowac
rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztéw inwestycji
wedlug poszczegolnych rodzajow efektdw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
iprawnych. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Zesp6l 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigeznych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych. Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé
operacje pienigzne oraz obroty istany $rodkéw pienigznych oraz krétkoterminowych papierdw
wartosciowych.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodoéw (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sig¢ wplywy srodkéw budzetowych :

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw  budzetowych zgodnie zplanem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2)z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wiasciwym kontem. Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami
zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze



by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego
jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenc;ji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdtowa wedlug dysponentéw, ktdrym przelano $rodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130sa dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych. Na koncie
130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, Ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbgdne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych
w odrgbnych przepisach. Dopuszczone jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow
ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw. Konto 130 moze stuzyé
réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje sie wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 130 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw budzetowych na rachunku biezgcym jednostki
budzetowej.

Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkdw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo
Whn, ktére oznacza stan §rodkdéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkdéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochoddéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiegowanie przelewu:

a) $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

b) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow realizowanych bezposrednio na rachunek
biezacy budzetu. W Urzedzie Miejskim, w ksiedze gldwnej, prowadzonej dla ewidencji dochodéw,
zapisow na koncie 130 dokonuje sie ksiegujac obroty jako zapisy wtdrne, na podstawie wyciagu
bankowego do konta 133 — Organu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn ujmuje sie
wplyw $rodkéw — w korespondencji z kontem 221 ( zapis réwnolegly — Wn - 222, Ma - 130).

Na koniec roku, na podstawie sprawozdania o dochodach Rb27S przeksicgowuje si¢ dochody z konta
222 na stronge Wn konta 800 — Fundusz jednostki

Konto 135 —,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych. Na stronie
Whn konta 135 ujmuje si¢ wptyw srodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wyplaty srodkow
z rachunku bankowego. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan sSrodkow
pieni¢znych, na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 — ,,JInne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkdw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace ispecjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na
koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:



a) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowg
b) sum depozytowych,

¢) sum na zlecenie,

d) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sig¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie
Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkow biezacych
oraz sum depozytowych ina zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw
pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona
do konta 139 powinna zapewnié¢ podziat wydzielonych $rodkéw na rodzaje, atakze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujgcych sig
na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, ktorych wartos¢ wyrazona
jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obeej (w tym czeki i weksle obce), Na stronie Wn
konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych iinnych
srodkéw  pienieznych, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminowych papierdw
wartoéciowych iinnych s$rodkéw pienieznych. Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna
umozliwi¢ ustalenie:

a) poszczegdlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

b) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegoélnych krétkoterminowych aktywow
finansowych z podziatem na poszczegoélne waluty obce,

¢) wartoéci krotkoterminowych aktywédw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 — ,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto shuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze pomigdzy rachunkami bankowymi
jednostki. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze. Konto 141 moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespolu 2 "Rozrachunki iroszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczefi. Konta zespolu 2sluzg takze do ewidencji rozliczen Srodkow
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkoéd inadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych zrozrachunkami iroszczeniami spornymi. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkdw, rozliczen iroszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczeni spornych i zobowiazan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli
dotyczg rozliczef w walutach obcych - wedlug poszczegéinych walut.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, wtym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
atakze naleznosci ztytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sa na koncie 221.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz splatg¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczef.



Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢é mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto
201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci iroszczen, asaldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Na stronic Wn konta
221 ujmuje si¢ naleznosei z tytuhu dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta
221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci ztytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci ztytutu podatkéw pobieranych przez
wlasdciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych,
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej ( zalegtosci I nadplaty) .

Ewidencje szczegdtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu na
podstawie wyciagu bankowego w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje
roczne przeksiegowanie zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdania budzetowego. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do korica roku, w korespondencji z kontem 130,

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows wydatkow
budzetowych w tym wydatkoéw w ramach wspoHinansowania programow i projektdéw realizowanych
ze srodkow europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie,:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych wtym wydatkéw  w ramach
wspotfinansowania programoéw I projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkow na pokrycie wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach
wspoifinansowania  programéw i projektéw  realizowanych ze S$rodkéw  europejskich,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie

1) okresowe wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych
jednostki, w korespondencji z kontem 130;

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw
budzetowych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnoSci z budzetu $rodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

2) wartos¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Saldo Wn konta oznacza
warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujgcy zalicza do dochodow budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225stuzy do ewidencji rozrachunkéw zbudzetami w szezegolnosci ztytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek Srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn
konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, ana stronie Ma zobowigzania wobec
budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odregbnie. Konto 225 moze miec
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczef
z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosei z tytutu prywatyzacji. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢
dtugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840, atakze przeniesienic naleznosci
krétkoterminowych do ditugoterminowych w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta
226 ujmuje sie: w szczegdlnosci przeniesienia naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ diugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegdlnych
naleznosci budzetowych na odrebnych kartach kontowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosei  z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje
si¢ naleznodci oraz splate izmniejszenie zobowigzan, ana stronie Ma -zobowiazania, splate
1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
— stan zobowigzan. -

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegodlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej iinnych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami. Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki
z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznos$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.



Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen izobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytuléw niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw. Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie
w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki 1 zwroty $rodkéw pienieznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyplacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowad, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci  waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. Ewidencja szczegblowa
prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen
1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutéw rozrachunkéw. Konto 234 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych izagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci
1roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz
sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkoéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutoéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytutéw. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie
w szczegOlnosci kwoty wyjasnionych wplat iich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie
w szczegolnosei kwoty niewyjasnionych wplat,

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci w korespondencji z kontem 761 (
Wn ). Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujgeych naleznoscei.

Zespdl 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 "Materialy itowary" stuza do ewidencji zapaséw materiatow (konto 310 ). Na
koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialéw znajdujacych sie w magazynach wlasnych
i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone s3
w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialéw i towardw
na koncie 310 wycenia si¢ wedtug cen ewidencyjnych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont
310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania sig
i 0s6b, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatléw i towardw
objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa — takze wedhug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.



Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310stuzy do ewidencji zapasoéw materialéw, wtym takze opakowan iodpadkéw,
znajdujacych sie w magazynach wiasnych iobcych . Na stronie Wn konta 310 ujmuje sig
zwiekszenie ilo$ci i wartodci stanu zapasu materialow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia. Konto
310 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza stan zapaséw materiatdw, w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zesp6l 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych (np. faktur korygujacych). Nie ksieguje si¢ na
kontach zespohu 4 kosztéw finansowanych, kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych,
kosztéw operacji finansowych. Ewidencje szczegélowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyijne, a na
stronie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywacl
w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto stuzy do ewidencji zuzycia materialéw ienergii. Na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione
koszty zuzycia materialoéw i energii, a na stronie Ma:

1) zmniejszenia kosztoéw zuzycia materialow i energii,

2) na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow
i energii na konto 860. Koszty na koncie 401 powinny by¢ ujmowane zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa m.in.: 421 — Zakup materialéw i wyposazenia, 422 — Zakup $rodkow
zywnosci, 424 — Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek, 426 — Zakup energii.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto stuzy do ewidencji kosztow zwigzanych z zakupem ushug obcych wykonanych na rzecz
jednostki. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma:

1) zmniejszenia kosztow zakupu ustug obcych,

2) na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw ustug obcych na konto
860.

Koszty ujete na koncie 402 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w paragrafach
wydatké$w m.in.: 427 — Zakup ustug remontowych 428 — Zakup ustug zdrowotnych 430 — Zakup
ustug pozostalych 434-Zakup uslug remontowo — konserwatorskich dotyczacych obiektow
zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych 436 — Oplaty z tytutu ustug
telekomunikacyjnych 438 — Zakup ustug obejmujacych tlumaczenia 439 — Zakup ushug
obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz 440 — Optaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale 1 pomieszczenia garazowe.

Konto 403- ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci, od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno-prawnych oraz optat



o charakterze podatkowym, atakze oplaty notarialnej , skarbowej i administracyjnej oraz skladek
i wplat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw , a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
tych kosztéw oraz przeniesienie na dzien bilansowy na konto 860.

Koszty na koncie 403 powinny by¢ ujmowane zgodnie z obowiazujacg klasyfikacjg budzetows
m.in.: 443 — Rdzne optaty i skladki 446 - Podatek dochodowy od 0s6b prawnych 448 - Podatek od
nieruchomosci 450 - Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego 452 -
Oplaty na rzecz budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego 453- Podatek od towardw iustug
(VAT)

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na umowe o prace, umowe zlecenia, umowe o dzieto itp.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznych wynagrodzen brutto (bez potragcen dokonywanych
na listach plac). Na stronie Ma ksigguje sig¢ korekty zaewidencjonowanych kosztéw dotyczacych
wynagrodzen. Koszty na koncie 404 powinny by¢ ujmowane zgodnie z obowiazujaca klasyfikacjg
budzetowa m.in.: 401 — Wynagrodzenia osobowe pracownikow 404 — Dodatkowe wynagrodzenie
roczne 417 — Wynagrodzenia bezosobowe Saldo konta na koniec roku przenosi si¢ na konto 860

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”
Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytulu §wiadczen na rzecz pracownikéw.

Koszty na koncie 405 powinny by¢ ujmowane zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetows
m.in.: 302 ~ Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen 411 — Skfadki na ubezpieczenia
spolecznej 412 — Skifadki na Fundusz Pracy 414 — Wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych 444 — Odpisy na zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych

Saldo konta na koniec roku przenosi sie na konto 860
Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktére nie kwalifikowatly sie do ujecia na kontach
401 - 405.

Sa to w szczegdlnoscei:

—zwroty wydatkow za uzywanie samochoddow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych,
—koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

—koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,

—odprawy z tytutu wypadkow przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Koszty na koncie 409 powinny odpowiada¢ obowiazujgcej klasyfikacji budzetowej m.in.: 285 —
Wptlaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywdw z podatku rolnego 290 —
Whplaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin
i zwiazkow powiatowo-gminnych, zwiazkdéw powiatdow, zwigzkéw metropolitalnych na
dofinansowanie zadan biezacych. 303 — Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych 311 — Swiadczenia
spoleczne 321 — Stypendia i zasitki dla studentoéw 324 — Stypendia dla uczniéw 326 — Inne formy
pomocy dla uczniéw 419 — Nagrody konkursowe 459 — Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz
0s6b fizycznych 460 — Kary i odszkodowanta wyptacane na rzecz os6b prawnych i innych jednostek
461 — Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego 470 — Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami stuzby cywilnej

Saldo konta 409 na koniec roku przenosi si¢ na konto 860



Konto 410-,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalnodci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia
na kontach 400-409. N akoncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci koszty pomocy dla uczniéw w tym
stypendia.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytutow a na stronie Ma ich zmniejszenia
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Do konta 410 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa wedlug klasyfikacji budzetowe).

Konto 411 —,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw- pozostatych obcigzen.

Do konta przyporzadkowano paragrafy wydatkéw biezacych migdzy innymi; 291,293,294,416.
Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 shuzy do ujecia:

1) w korespondencji zkontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow", kosztow rozliczanych
w czasie (w okresach pozniejszych), ktore ujete byly na kontach 400 - 409 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw, w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow".

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczefi miedzyokresowych, w korespondencji
z kontem 640. Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty przypadajace na przyszie
okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.
Zespol 6 — Produkty

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostk¢ oraz
kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia migdzyokresowe czynne)
oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy rezerw
(rozliczenia migdzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okresow oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce
przysztych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi
w poprzednich okresach dokonani rozliczenia migdzyokresowego kosztdw (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczone do okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokoéci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie,

2) wysokoéci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow zdalszym podziatlem wedlug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, asaldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" shuza do ewidencji:



1) przychodéw i kosztow ich uzyskania ztytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Na kontach zespotu 7 ujmuje si¢ rdéwniez przychody realizowane przez jednostki budzetowe
w ramach dochodow wiasnych. Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedlug pozycji planu
finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosct oraz obliczenia
podatkow.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéow ztytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w szczego6lnosci dochodéw, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutlu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do
konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy - ewidencj¢ szczegdlowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢
przychody z tytulu operacji finansowych, a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow
wartosciowych, przychody z udzialéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw warto§ciowych odsetki za zwloke
w zaplacie naleznos$ci, dodatnie réznice kursowe. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody
finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750),

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢
w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akceji ipapierdéw wartosciowych, odsetki od
obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate wbudowie, odpisy aktualizujace naleznosci ztytutu operacji
finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papierdéw warto$ciowych, ujemne
rdéznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji
finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan. W koncu roku
obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na
koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dzialalno$cig
jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720,
730, 750. W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu [ub nabycia materialow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkdw
trwalych w budowie,



3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane
wtym wdrodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie,

4) réwnowarto$¢ odpisdéw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zakiad budzetowy, a takze Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy
zaklad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji z e strong Wn konta 800

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strona Wn konta 490. W konicu roku
obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta
860 w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig
jednostki. W szczegdlnoscei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieéciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki
obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie. W koncu roku
obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,

2) na stron¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222 oraz konta 222,

3) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji zbudzetu isrodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) warto$¢  sprzedanych inieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkow
trwatych w budowie,

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od Srodkéw
trwalych oraz wartosci niemateriainych iprawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy
zaklad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.



Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $rodkdw
europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

5) wplyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nicodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie,

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos¢ objetych akcji i udziatow,

10) wartos¢ aktywdéw otrzymanych wramach centralnego zaopatrzenia. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow
budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesei uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) wartos¢ platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkdéw trwalych w budowie, zakupu s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy,
a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub rozwiagzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez
powstanie i zwigkszenia rozliczei migdzyokresowych przychodéw Na stronie Wn — ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszent i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich zwickszen
1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.



Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate Srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztow 1 przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1. stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

2. wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosei socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjunych, przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu Sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu ijego zwiekszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku obrotowego na stronie
Whn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczgtek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatdw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sig
oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870. Na stronie Ma
konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate
netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.



Konto 870 — ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy”

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszei wyniku finansowego z tytutu podatku
dochodowego oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos$é
oswiatowa. Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku,
w korespondencji z kontem 225.

Ewidencje szczegotowa do konta 870 prowadzi si¢ wedhug poszczegolnych rozliczen z budzetem.
W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong Wn konta 860.
Konta pozabilansowe
Konto 911 —,,Obce srodki trwale”

Konto 911 stuzy do pozabilansowej ewidencji srodkdw trwatych. Sa nimi sktadniki majatku uzywane
na podstawie umdw niedajacych korzystajacemu prawa do ich amortyzowania lub umarzania dla
celéow bilansowych np. umowa najmu, dzierzawy lub umowa leasingu operacyjnego, uzytkowania
wieczystego. Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ warto$é¢ poczatkowsa obcych srodkdéw trwatych
przyjetych na podstawie umowy uzyczenia pod data ich otrzymania. Na stronie Ma
911 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa tych samych $rodkéw trwatych pod data ich wydania
po zakonczeniu okresu trwania umowy, na podstawie ktérej bylty uzywane w dziatalnosci jednostki.

Konto 930 — ,,Gwarancje ubezpieczeniowe, weksle obce”

Konto 930 stuzy do pozabilansowej ewidencji gwarancji ubezpieczeniowych oraz weksli obcych
sktadanych przez wykonawcéw jako zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw lub usunigcia wad
i usterek. Na stronie Wn 930 ujmuje sie wartos¢ stanowigcg sume gwarancyjng lub sume wekslowa.
Na stronie Ma konta 930 ewidencjonuje sie wartos¢ zwroconych gwarancji lub weksli.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Na stronie Wn konta 976 ujmuje sig:

- wzajemne naleznosci (wylgczenia dotyczace aktywow bilansu),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami zawartego
w aktywach. Koszty bedace nastepstwem wzajemnych swiadczen migdzy jednostkami objgtymi
tacznym rachunkiem zyskow i strat. Korekty zmniejszefi w zestawieniu zmian w funduszu
spowodowanych  przekazaniem  aktywdw  trwalych miedzy jednostkami  objetymi
sprawozdaniem. Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢:

- wzajemne zobowigzania (wylgczenia dotyczace pasywow Dbilansu), Korekty wyniku
finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami zawartego w aktywach,

- przychody bedgce nastepstwem wzajemnych §wiadezen migdzy jednostkami objetymi tgeznym
rachunkiem zyskdw i strat.

- korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazaniem aktywow
trwatych miedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem finansowym.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkdéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest
prowadzona  w szczegOlowosci planu  finansowego  wydatkow  budzetowych. Konto
980 nie wykazuje na koniec roku salda.



Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajagcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rbwnowarto$é¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastgpnego. Na
stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezgcym. Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych ipowinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych
wydatkéw. W Urzedzie Miasta podstawa dokonania ksiggowan na koncie 998 s3 dokumenty PK
wygenerowane z systemu SIGID. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych. Na stronie
Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig
wysoko$é zaangazowanych wydatkow lat przyszlych. Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest
prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych ipowinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie
kwoty niewygasajacych wydatkow.







Zalagcznik Nr 5

do Zarzadzenia Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego Nr 49
z dnia 31 grudnia 2018 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT MGOPS W NOWYM DWORZE GDANSKIM

I Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych s$rodkow trwatych, wartoéci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zesp6l 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia



405 - Ubezpieczenia spoleczne i1 inne $wiadczenia

409 - Pozostale koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia z budzetu

490 - Rozliczenie kosztéw

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wrynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 - "Aktywa trwale"

Konta zespotu 0 "Aktywa trwalte” stuzg do ewidencji rzeczowych aktywow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dlugoterminowych aktywoéw finansowych, umorzenia skladnikow
aktywow trwatych.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeni i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach:
013, 016. Na stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktére ujmuje
sie na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
$rodkéow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwalych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie Srodkdw trwatych;



4) zwiekszenia wartosci poczagtkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkow trwalych;

2) ustalenie 0sdb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wlasnos¢ jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostale Srodki trwale"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 016 wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu
wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkdéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkdéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja si¢ srodki
trwate, lub komodrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki trwate. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ Srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu
w wartosci poczatkowe;j.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej- warto$ei niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegdtowa prowadzona
do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych
i prawnych, podzial wedtug ich tytulow i 0séb odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé
saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych’
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwaltych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencj¢ szczegétowa
do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 1 020. Do kont:



011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegdtowg. Konto 071 moze wykazywad
saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Konto 072 - " Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych "
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczgtkowej Srodkdéw trwatych, wartosei
niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiggowane
w korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwi¢kszenia, a na stronie Wn -
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 uymuje si¢ umorzenie $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych
z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych
niedobor lub szkodg.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek §rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiordéw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodko:.
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - " Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkoéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych

do uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegoélnosci:

1) srodkow trwalych;

2) warto$¢ sprzedanych i nicodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rdwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych
srodkow trwatych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow
$rodkow trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen.",

Zesp6l 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konta zespolu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw warto$ciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.

Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych
oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.



Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytulu wydatkow i dochodow (wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa

wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow:
1,2, 3,4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez
stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, Ze stosowana technika
ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w
odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw
ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw. Konto 130 moze stuzy¢
rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochoddw - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdlowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujgtych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej. Konto 130 moze
wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywad
saldo Wn, ktore oznacza stan s$rodkow pienieznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek $Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosei
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegdtowa do konta 135
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywac saldo
Wn, ktdre oznacza stan $srodkdéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.



Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencj¢ obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

D czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta
139 ujmuje sie wplywy wydzielonych s$rodkéw pienieznych z rachunkow biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkéw pienigznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku
bankowego, a takze powinna zapewnié¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym. Konto 139 moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdw pienigznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji "krajowych 1 zagranicznyc'

rozrachunkéw oraz rozliczen. Konta zespolu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkdn

budzetowych, innych srodkéw pochodzacych ze Zzrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkdéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedhug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze nalezno$ci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa ujmowane na koncie 221. Konto 201
obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje
sie za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikac,
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci 1 zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn
konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznos$ci. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkow
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadpflaty).
Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegolowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze



wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych dochodach

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z
kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 130

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw w ramach wspotinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkoéw budzetu panstwa
w ramach wspolfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze Srodkéw europejskich
na konto 800;
2) okresowe przelewy S$rodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkéw w ramach wspéifinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130. '
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:
1) okresowe wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;
2) okresowe wplywy $rodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondenciji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane
z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek
samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktoére oznacza stan srodkow
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkoéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 225 - ""Rozrachunki z budzetami'
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosei z tytutu dotacji,
podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty
oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowiazania wobec budzetdéw i wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mieé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow, W
zwigzku z centralizacja rozliczen VAT konto 225 réwniez stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu
VAT z budzetem gminy.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sic w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje
sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci
raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.



Konto 228 - "Rozliczenie S$rodkow pochodzacych ze zZrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi"
Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajagcych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w
szczegolnosei:
1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
2) przekazanie srodkow na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegdlnosci wplyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkéw realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych
dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich pochodzenia.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczeg6lnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje
si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate
i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych. Ewidencja szczegélow
prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci 1 zobowigzar
wedlug tytuléw rozrachunk6éw oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia. Konto 229
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzeni, a w szczeg6lnosci naleznoéei za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewidenc”
szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanéw naleznosci
i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

D) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikdw.



Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w roéwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja szczegoétowa
prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowigzan wedtug tytuldw rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczef oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 uzywane jest rowniez do ewidencji pozyczek
i réznego rodzaju rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia
oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronic Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna
zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytutéw. Konto 240 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"
Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat
i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - " Odpisy aktualizujgce naleznosci'"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sic zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych nalezno$ci, a na stronie Ma - zwigkszenie
wartosci  odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw
aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w ukiadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie
ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow
operacji finansowych. Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - ""Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdOw amortyzacyjnych
oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac
w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztoéw amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialéw i energii"
Konto 401 shluzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione
koszty z tytulu zuzycia materiatdéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.



Konto 402 - "Ushugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych,
a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obeych na konto 860.

Konto 403 - ""Podatki i oplaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnodci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji migedzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia'
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac). Na stronie
Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dzialalnosci podstawowej z tytul
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje
sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi
sie je na konto 860.

Konto 409 - '"Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnoscei podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosei zwroty wydatkow za uzywanie
samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i1 osobowych, odprawy z tytulu wypadkoy
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej 1 pozostatyc..
kosztéw operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

Konto 410 — Inne $wiadczenia z budzetu
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia
na kontach 400-409. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ,a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzie bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw" kosztéw
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 w wartosci poniesione;j;

2) zmniejszen rozliczenh migdzyokresowych kosztoéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";
3) ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materialéw ujete na kontach: 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:



1) zmniejszenie rozliczen mi¢dzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 - "' Produkty"
Konta zespotu 6 "Produkty" shuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie¢ koszty
proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw,
oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwiagzku z ktérymi w poprzednich okresach
dokonano rozliczenia mig¢dzyokresowego kosztow (bierne). Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢
prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezgcy okres sprawozdawczy oraz zaliczenie do
kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich..

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedlug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 - '""Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuza do ewidencji:
D) przychoddw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychoddéw
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;
2) podatkow nieujetych na koncie 403;
3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegolows prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéow z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddw, do ktorych zalicza
si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw migdzynarodowych. Na stronie
Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutlu dochodéow budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytulu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720
powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji
planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegolowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowa stanowig sprawozdania
o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. W koncu roku obrotowego saldo konta 720
przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe'
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
si¢ przychody z tytutlu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierdw
wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750
powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody
finansowe na strone¢ Ma konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750. W
szczegblnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:
1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwalych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie;
4) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy, a takze od sSrodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat $rodki pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;
5) zmniejszenie stanu produktow w korespondenciji ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne'
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztdéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnosc.
jednostki. W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.
Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze stronag Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu
produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strona Ma konta 761;
2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stroniec Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki. Na stroniec Wn konta
800 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) rdznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, niecodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu

niepienieznego (aportu) $rodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7 warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;



2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow

budzetowych z konta 223;

3) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodetl zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

4) wplyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

5) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

6) nieodptatne otrzymanie S$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych

oraz Srodkow trwalych w budowie;

7) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8) warto$¢ objetych akcji 1 udziatéw;

9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich
oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czegsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze sSrodkéw budzetu

na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800. Na koniec roku konto 8§10 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢edzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresdéw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy,
a na stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez
powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn - ich rozliczenie
poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychoddéw z poszezegoélnych tytutdw oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychoddéw."

Konto 851 - "Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale $rodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatlem
wedtug Zrodel zwigkszen i kierunkow zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegdlne

rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:



1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761; '

5) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 8§00.";

Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"
Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - '"Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéd
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

D) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosei planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
D réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obeigzaly wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji 1 innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w rok
biezacym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podzialek klasyfikacyjnycu
i powinna zapewni¢ w szczegblnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn
konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999
ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegdtowa do konta
999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci
ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo
Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przyszlych.
Konto 091 - ,,Srodki trwale obce”
Konto stuzy do ewidencji obcych srodkéw trwatych. Po stronie Wn ujmuje si¢ operacje dotyczace
otrzymania $rodkéw trwatych w uzytkowanie, a po stronie Ma — ich zwrot wiascicielowi po
wygasnieciu uméw. Saldo za$ tego konta oznacza wartos¢ obeych srodkow trwatych pozostajacych
na stanie jednostki.
Konto 092 — ,Pozostale §rodki trwale obce”



Konto stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych obcych. Po stronie Wn ujmuj¢ si¢ operacje
dotyczace otrzymania pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowanie, a po stronie Ma — ich zwrot
wiascicielowi po wygasnigciu umoéw. Saldo zas tego konta oznacza warto$¢ pozostatych srodkow
trwatych obcych pozostajgcych na stanie jednostki.

Konta wymienione w zaktadowym planie kont mogg by¢ wprowadzone do ewidencji ksiggowe;j
w wypadkach uzasadniajgcych ich uzycie.
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Zalacznik Nr 6 do

Zarzadzenia Nr 49

Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 31 grudnia 2018 r.

PLAN KONT DLA OSWIATOWYCH JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

1. Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta opracowany na podstawie planu kont
stanowigcego zafacznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”

.Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gléwnej i wykaz ksiag pomocniczych oraz opis przyjetych
przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiegi gldwnej.

Ksiega gléwna zaktadowego planu kont obejmuje nastgpujgce konta:
Konta bilansowe
Zespot 0 — Majatek trwaly
011 Srodki trwate
013 Pozostale srodki trwale
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych

080 Srodki trwale w budowie (Inwestycje)
Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki
135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pienigzne w drodze
Zespo6l 2 — Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Rozliczenie tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
245 Wplywy do wyjasnienia
Zesp6! 3 — Materialy i towary



310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materiatéw i energii
402 Uslugi obce
403 Podatki i oplaty 404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytwhu dochoddw budzetowych
750 Przychody finansowe
751 Koszty finansowe
760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
099 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Opis kont
Zespol 0 — Majatek trwaly stuzy do ewidencji:
rzeczowego majatku trwalego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwalego,
umorzenia majatku, inwestycji.

011 Srodki trwate — stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow
trwatych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktdre podlegaja ujeciu na koncie 013. Na stronie
Whn ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z
wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwaltych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn ujmuje si¢ w
szczegblnosci: przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwalych lub inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych,
przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych, nieodplatne przyjecie srodkow trwatych, zwigkszenie wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Na stronie Ma ujmuje sig
szczegdlnosci: wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,



Y

sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania, ujawnione niedobory $rodkéw trwatych, zmmiejszenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny. Ewidencja szczegdtowa powinna
umozliwi¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych obiektéw $rodkéw trwatych, ustalenie oséb lub komorek
organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwatle, nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. Konto moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

013 Pozostale srodki trwate — konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwalych, niepodlegajacym ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Na
stronie Wn konta ujmuje sie zwiekszenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie
Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci: Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji, nadwyzki srodkéw
trwalych w uzywaniu, nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych. Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w
szczegdlnosci: wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania, ujawnione niedobory s$rodkdéw trwalych w uzywaniu. Ewidencja szczegdlowa
prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do
uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg sie $rodki trwate lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sig
$rodki trwate. Konto moze wykazywa¢ slado Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwalych znajdujacych sig w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

014 Zbiory biblioteczne - Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiordw
bibliotecznych bibliotek szkolnych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na
koncie 072.Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdInosei:

1) przychdd zbiordéw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1 rozchdd zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych si¢ w
jednostce.

020 Wartosci niematerialne i prawne — stuzy do ewidencji stanu zwigkszenn i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na
stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta
powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartoéei niematerialnych i prawnych, podziat wedhg
tytutow 1 o0sdb odpowiedzialnych. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych stuzy do ewidencji
zmnigjszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa
dokonywane w korespondencji z kontem 400.Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej srodkéw trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.



072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych — stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania
ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.Na stronie Ma ujmuje si¢
zwiekszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
$rodkow trwatych wartosci niematerialnych i prawnych. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych.

080 Srodki trwate w budowie (Inwestycje) — stuzy do Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow
trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkéw trwaltych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez
obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, w szczegolnosci:
D) srodkow trwalych;
2) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych érodkéw
trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow
$rodk6éw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw $rodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.",

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych srodkéw
pienieznych przechowywanych kasach, krotkoterminowych papieréw wartosciowych, krajowych i
zagranicznych §rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach.

101 Kasa - shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki. Na
stronie Wn ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, Rachunek na stronie Ma rozchody Rachunek
niedobory kasowe. Ewidencja powinna umozliwié ustalenie stanu gotéwki. Konto moze wykazywac saldo
Wh, oznaczajace stan gotowki w kasie,

130 Rachunek biezacy jednostki stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochoddéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:



1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podzialek klasyfikacji
wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochoddéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegdétowa
wedtug dysponentow, ktérym przelano srodki pienigezne), w korespondencji z kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisow,
zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koncie ujmowane sg operacje z powiatowego urzedu pracy w zakresie refundacji wynagrodzen
pracownikéw interwencyjnych i 0séb zatrudnionych w ramach robét publicznych

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w
zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan
budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodow - na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i
wydatkéw budzetowych. :

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej
prowadzonej dla kont:

1) wydatkdéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkéw pienieznych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan s$rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

141 Srodki pienigzne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na
biezaco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.



Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia Konta zespohu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji
krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen srodkow budzetowych, srodkéw europejskich i innych
$rodkow pochodzgcych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedobordw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszezegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu
ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczef, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegélnych walut, a przy
rozliczaniu $rodk6w europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktdre sa uymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan, ¢
uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczef.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;
oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug
poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochoddéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 1 zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy dokonywane beda na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie zestawien (zaleglosci i
nadptat).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhig dtuznikéw i podziatek klasyfikacj’
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosei dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.



223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1)w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programoéw i projektéw realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy S$rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspolfinansowania programo6w i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) okresowe wplywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu pafistwa w ramach wspdtfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondenciji z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130.

Na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwiagzane z przeptywami srodkdéw europejskich w zakresie, w
ktérym $rodki te stanowia dochody jednostki.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatk6w budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
$rodkow pienigznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.",

225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek érodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na koncie ujmowane sa operacje z
powiatowego urzedu pracy w zakresie refundacji wynagrodzen pracownikéw interwencyjnych i osob
zatrudnionych w ramach robét publicznych

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan wobec
budzetow.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 sluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegblnosel z tytutu ubezpieczefi spotecznych i zdrowotnych. Na koncie ujmowane sa operacje z
powiatowego urzedu pracy w zakresie refundacji wynagrodzen pracownikéw interwencyjnych i oséb
zatrudnionych w ramach robét publicznych

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedtug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan zobowigzan

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegdlnosci naleznoscei za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie ujmowane sg operacje
z powiatowego urzgdu pracy w zakresie refundacji wynagrodzen pracownikéw interwencyjnych i osdb
zatrudnionych w ramach rob6t publicznych.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen;
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen; 4) potracenia  wynagrodzen
obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzef.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowiazan
jednostki z tytuhn wynagrodzen.

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoborow i szkdd; 5) zaplacone zobowigzania wobec
pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu
jednostki;

rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych; 3)
wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec pracownikow.

240 Pozostate rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i
roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych. Na koncie
ujmowane s3 m.in. operacje z powiatowego urzgdu pracy w zakresie refundacji wynagrodzen pracownikow



interwencyjnych i os6b zatrudnionych w ramach robét publicznych, oplata KZP, odpis na ZFSS, pozyczki
ZFM emerytow, koszty procesowe, oraz inne operacje nie objete zapisem konta 201.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczefi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczen z poszczegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

245 Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegodlnoscei kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie¢ w szczegblnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpfat.",

Zespol 3 ,Materialy i towary” Konta zespolu 3 "Materialy i towary” sluza do ewidencji zapasow
materiatéw (konta 310 i 340) i towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i
ushug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialow i towaréw znajdujacych sig¢ w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z zakupem
sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug
cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢ od ceny
rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen
nastepuje wedlug zasad okreslonych w zakltadowym planie kont.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktorym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do
zapaséw materialow 1 towardw objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciows - takze wedlig ich
poszczegdlnych rodzajow i grup.

310 Magazyn

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow. w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych si¢
w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapasu materialéw, a na stronie Ma
- jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatdéw, w cenach zakupu, nabycia
lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie Konta zespolu 4 "Koszty wedhig rodzajow i ich
rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje
sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie
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sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

401 Zuzycie materialdw i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na
dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialéw i energii na-
konto 860.

402 Ustugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzialalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto
860.

403 Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu na konto 860.

404 Wynagrodzenie

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami 1
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych
umoéw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen, ujmowane sa koszty szkolen, badan lekarskich , PEFRON,
odpis na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

409 pozostate koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegélnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztoéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutldw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do
ewidencji:

przychoddw 1 kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychoddw i kosztéw operacyjnych;

podatkow nieujetych na koncie 403;
dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegblowg prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

700 Sprzedaz produktow i koszty ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i pétfabrykatéw oraz robot i
ustug) wlasnej dzialalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej wlasnej
jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktoéw, obejmujacy rzeczywisty
koszt wytworzenia, za ktdry uwaza si¢ rowniez wartos¢ produktéw w cenach ewidencyjnych, skorygowang o
odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewnié podzial sprzedazy dostosowany do zasad
wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotéw i kierunkdw sprzedazy.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

koszt sprzedanych produktdéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.
720 Przychody z tytulu dochod6éw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwiazanych bezposrednio z
podstawowa dziatalno$ciag jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, skladki,
oplaty, inne dochody, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umdw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytutu
dochodow budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.",
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750 Przychody finansowe
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci przychody
ze odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci odsetki za zwioke¢ w zaplacie zobowigzan, z
wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji
finansowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych. '

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konte
751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
760 Pozostate przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegdblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
przychody ze sprzedazy materialéow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

przychody ze sprzedazy srodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w
budowie;

odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub , ktére wystapily incydentalnie,

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
761 Pozostate koszty operacyjne
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnodcig jednostki.
W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
koszty o nadzwyczajnej warto$ci lub, ktére wystapily incydentalnie,

Konto 761 stuzy rowniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma konta 761.



Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.",

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy Konta zespohu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku
finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychoddw.

800 Fundusz jednostki
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
D) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222,

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wikladu niepieni¢znego
(aportu) $rodkdw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie; Na

stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 8§60;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta
223;

3) wptyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych oraz $rodkéw trwatych w
budowie;

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu érodkdéw europejskich oraz
$rodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartosé dotacji przekazanych z budzetu w czesel uznanej 7a wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkéw budzetu na finansowanie: Srodkow
trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sig¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 8§10 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.
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Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podzialem wedlug Zrodet
zwigkszen i kierunkow zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci
socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.
860 Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumeg:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761 ;

3) obowigzkowych zmniejszeni wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdInymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.",

Konta pozabilansowe
Konto 976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczei miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.",

Naleznosci i zobowigzania wzajemne miedzy jednostkami dokonywane bgda na koniec roku.
Wylaczenia wzajemnych rozliczen, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza w szczegdlnosci:
1) wzajemnych naleznosci i zobowiazan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze;

2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy jednostkami, o ktérych mowa v
ust. 1."

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) réwnowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym; 3)
wartos$é planu niezrealizowanego i wygaslego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegédlowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych. ‘

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.



1

2)

D
2)

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

rownowartoéé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych;

warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgscl niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencij¢ szczegblowa do konta 981 prowadzi sie w szczegbtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujgtych w planie
finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajgcych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;

rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obceiazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. '

Ewidencja szczegblowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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WYKAZ ZBIOROW TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH

Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim stosuje system przetwarzania danych przy
uzyciu komputera.

System informatyczny rachunkowosci Urzedu stanowi oprogramowanie zintegrowanego
systemu finansowo-ksi¢gowego KASZTEL firmy TENSOFT sp. z 0.0.

Modul ,,Ksiegowos§é i budzet" jest przeznaczony do realizacji zadan zwiazanych z
ksiegowos$ciag finansowg oraz budzetem organdéw samorzadu terytorialnego jednostek im
podlegtych. Program spelnia wymagania okreslone w ustawie o rachunkowosci, w szego6lnosci
wszystkie te zapisy, ktére majg zastosowanie w przypadku prowadzenie ksiag rachunkowych z
wykorzystaniem technik komputerowych.
Jest mozliwe prowadzenie ksiegowosci zarowno w ukladzie budzetu klasycznego, jak 1
zadaniowego.
Modut ,,Ksiggowos¢ i budzet" umozliwia:
+ w zakresie planu kont:
dopisywanie, edycj¢ i usuwanie pozycji z planu kont,

- ustalanie cech konta (konta analityczne dziedzicza cechy konta syntetycznego),
powigzanie z planem finansowym, powigzanie z zadaniami,
powigzanie konta rozrachunkowego z danym
kontrahentem, podglad sald i obrotéw na koncie na
dowolny dzien,

» w zakresie dokumentow ksiegowych:

o ich rejestracja i ksiegowanie (takze kasowanie) z uwzglednieniem:

- podzialu na dzienniki (gtdéwny i pomocnicze),

- podziatu na rodzaje dokumentow,
- rozrachunkow,



- klasyfikacji budzetowej (dzialy, rozdziaty, paragrafy),

- uktadu zadaniowego gdy jest stosowany,
dodatkowe mozliwosci przy pracy z dokumentami:

- podglad stanu wybranego konta podczas ksiggowania,

- opcja indywidualnej numeracji dokumentow,

- funkcje informujgce, np. ostrzeganie uzytkownika o przekroczeniu planu podczas
ksiggowania,

- funkcje zabezpieczajace, np. nie mozna zapisa¢ dwoch dokumentéw tego samego rodzaju,
0 tym samym numerze,
w zakresie rozrachunkow:
automatyczne rozliczanie pozycji, jesli oznaczenia faktury i zaplaty sa identyczne, reczne
rozliczanie pozycji, uzytkownik wskazuje powigzania migdzy faktura i zaptata, podglad
naleznosci 1 wierzytelnosci (wszystkich, rozliczonych, przeterminowanych), w zakresie
budzetu: definiowanie planéw finansowych,
wprowadzenie uktadu wykonawczego z podziatem na jednostki, automatyczne ksiggowanie
uchwal budzetowych dla jednostek korzystajgcych z pracujacych na tej samej bazie
programéw, wprowadzenie uchwat zmieniajgcych przez jednostki,
podglad planu i wykonania budzetu na roznych poziomach szczegétowosci, w ukltadzie
tekstowym oraz graficznym,
eksport sprawozdan RB27S, RB28S, RB30, RB31, RB32, RB33 do programu BESTIA
» w zakresie zestawien:
bilans otwarcia,
zestawienie obrotow 1 sald,
dzienniki,
ksigga gldéwna,
kartoteka finansowa,
- sprawozdania RB27S, RB28S, RB30, RB31, RB32, RB33,

- wydruki rozrachunkowe,

- wezwania do zaplaty,

noty odsetkowe,
potwierdzenia sald,

zastawienia zdefiniowane przez uzytkownika.




Zatacznik Nr 8 do
Zarzadzenia Nr 49 Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 31 grudnia 2018r.

W Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim dzialaja
nastepujace programy komputerowe zwigzane z Referatem
Budzetu oraz Referatem Obslugi Jednostek budzetowych

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust. 1 pkt 3 lit. ,,c" ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. Nr 76, pdz. 694 z pdézn. zm.) ustala si¢ wykaz programow
komputerowych uzytkowanych lub wspétpracujacych w referacie budzetowo ksiegowym:
System ,, Kadry - Place" .

System ,,Program Platnik" .
System ,, Ewidencja Zakupdw 1 Sprzedazy VAT" .
System ,,Ewidencja i Naliczanie Dodatkéw Mieszkaniowych" ,
System ,,Ksiggowos¢ podatkowa" .
System ,,Ksiegowos¢ i budzet”
System ,,Podatki i1 optaty lokalne" .
Program BESTIA,
Program EST
10..Program SUMPRO do obstugi mandatéow
11.Program ADA Przedsicbiorstwa P1XEL z Bydgoszczy- moduly Czynsze, F K,
Media do obstugi analitycznej czynszoéw za najem lokali mieszkalnych i uzytkowych.
12.system STOCK do zarzgdzania pozostaltymi $rodkami trwalymi w oparciu o kody
kreskowe

el I

Opis oraz sposob dzialania programow
Ad 1/ Komputerowy system ,,Kadry - Place" umozliwia:
skomputeryzowanie wigkszoéci prac ewidencyjno-sprawozdawczych, realizowanych w
komorce kadrowej oraz prac, zwigzanych z wyliczeniem 1 wyplata wynagrodzef,
gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku,
wspotmalzonku, dzieciach, itd.,
informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci,
$wiadczenia socjalne, kary, szkolenia, itp. (,,Modut , Kadry"),
ewidencje wynagrodzen i potracen dla poszczegolnych pracownikow,
tworzenie i automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie list ptac w uktadzie analitycznym
i syntetycznym, w sposéb zblizony do ukladu informacji na tradycyjnym dokumencie
ptacowym, automatyczne rozliczenie z urzedem skarbowym i ZUSem, na poziomie
poszczegblnych list plac i zbiorowo dla calej jednostki, roczne rozliczenie podatku
dochodowego dla poszczegolnych pracownikéw (,,Modul ,,Ptace").
W ramach modulu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien pltacowych, o ukladzie danych, szczegdtowosci i
zakresie czasowym. Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od petnej analityki np. na
poziomie pracownika i poszczegdlnych skladnikdéw jego wynagrodzenia, a skonczywszy na
skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie calej jednostki organizacyjne;.

Ad 21 System ,,Program Platnik" wer. 8.01.001 umozliwia prowadzenie ewidencji
pracownikow zatrudnionych w *X..v..\YL.. (umowa o pracg, umowa zlecenie),
podlegajacych ubezpieczeniu spolecznemu, naliczanie sktadek ZUS od ww. pracownikow;
sporzadzanie deklaracji imiennych i zbiorczych.

Ad 3/ Program , Ewidencji Zakupow i Sprzedazy VAT" pozwala na kompleksowe
prowadzenie rejestrow sprzedazy (osobno wg faktur VAT i rachunkéw uproszezonych) i
zakupoéw. Latwo$¢ rejestrowania dowodoéw ksiegowych i szybko$é dokonywanych zestawien.
Przejrzysty uklad funkeji zapewnia tatwos$¢ poruszania sie po programie i szybki dostep do



zadanych danych. Dane wprowadzone do programu, ujmowane sg w ukltadzie miesigcznym, z
mozliwoscig dokonania zestawien za dowolny okres. Kazda zarejestrowana sprzedaz,
wprowadzona jest w sposob analityczny, z doktadnym podziatem na rodzaj obcigzenia danej
pozycji podatkiem VAT . Podczas rejestrowania dokumentéw sprzedazy, prowadzonej osobno
dla faktur VAT i rachunkéw uproszczonych, program zapewnia automatyczna podpowiedz
kwot naleznego podatku, na podstawie wprowadzonych kwot netto.

Gtoéwne funkcje programu, to:

- pelna ewidencja sprzedazy, osobno na podstawie faktur VAT oraz rachunkéw
uproszczonych, prowadzona w uktadzie miesigcznym,

- wydruk zestawien z poszczegdinych rejestrow za dowolny miesiac oraz za dowolny okres,

- wydruk informacji niezb¢dnych do wypehiania formularza VAT - 7 ,,Deklaracja
podatkowa dla podatku od towarow 1 ustug".

Program jest eksploatowany w referacie Gospodarki Mieniem Komunalnym i polaczony z

Referatem Podatkéw i Oplat
Ad 4/ Program ,,Dodatki Mieszkaniowe' umozliwia:

- ewidencjonowanie sktadanych wnioskdw, sprawne przeszukiwanie kartoteki,

- sporzadzanie statystycznych zestawieni ztozonych wnioskow,

- automatyczne wyliczanie wielkosci dodatku (Jub stwierdzenie, ze dodatek nie przystuguje,
przy czym nastepuje to w oparciu o parametry, ktére w przypadku zmian przepisow sa
szybko i tatwo zmieniane przez uzytkownika),

- wys$wietlanie lub drukowanie ,,arkusza kontrolnego wyliczonego ,,dodatku” zawierajacego
informacje, w jaki sposob dodatek wyliczono. Przy czym wyliczony automatycznie dodatek
moze byé korygowany, jak réwniez moze korygowal ,proponowane” przez program
terminy wyplat, mozna réwniez ,przerzucat" kwoty gotdwkowe do kwot przekazanych
zarzadcy itp.,

- wydrukowanie decyzji, dostarczanej wnioskodawcy i zarzadcy budynku, ewidencjonowanie
wydanych decyzji w ramach odpowiedniej kartoteki,

- tworzenie zbiorczych list wyplat, przekazywanych zarzadcey i list ,,gotéwkowych"
obejmujacych kwoty wyplacone bezposrednio wnioskodawcom, przy czym realizacja
wyplat dla poszczegdlnych wnioskodawcoédw obstugiwana jest automatycznie,

- automatyczne ewidencjonowanie zrealizowanych wyplat poszczegdlnych wnioskodawcow,

- sporzadzanie w dowolnym ukladzie czasowym i w dowolnych przekrojach zbiorczego
zestawienia zrealizowanych wyptat, jak réwniez wyliczenie (na podstawie zarejestrowanych
wnioskow) potrzeb finansowych na realizacj¢ wyplat w najblizszych miesigcach.

Program cksploatowany jest w Referacie Gospodarki Mieszkaniowe;j.

Ad 5/ System ,Ksiegowo§¢ podatkowa' wchodzi w sklad zintegrowanego pakietu
KASZTEL wspomagajacego prace Urzeddéw. Wspdlpracuje on z pozostalymi programami tego
pakietu.

System, bazujac na zbiorze danych DOWODY.* (utworzony przez system nakazy

platnicze), umozliwia automatyzacj¢ prac zwiazanych z ksiegowoscig podatkowg. System

realizuje nastgpujace funkcje:
prowadzenie ewidencji kart kontowych,
nanoszenie przepisow,
odnotowanie wplat dokonanych za posrednictwem banku lub poczty,
naliczanie salda, naliczanie odsetek,
emisja upomnien, tytutlow wykonawczych,
sporzadzanie, definiowanie dowolnych zestawien,

System umozliwia uzyskanie w dowolnej chwili informacji o przepisach, wplatach,
procencie ich realizacji przez podatnika w danym roku. Mozliwe jest réwniez tworzenie
zestawien zaréwno z danych biezacych, jak i z archiwalnych. W programie istnieje takze
mozliwo$¢ wgladu do dowolnych danych archiwalnych z poprzednich lat.

Ad 5/ Modul ,,Ksiegowos$¢ i budzet" jest przeznaczony do realizacji zadan zwigzanych z
ksiegowosciag finansowa oraz budzetem organdéw samorzadu terytorialnego jednostek im
podlegtych. Program spelnia wymagania okreslone w ustawie o rachunkowosci, w
szczegOlnosci wszystkie te zapisy, ktére maja zastosowanie w przypadku prowadzenie ksiag



rachunkowych z wykorzystaniem technik komputerowych.
Jest mozliwe prowadzenie ksiegowosci zardwno w ukladzie budzetu klasycznego, jak 1
zadaniowego.
Modut , Ksiegowos¢ i budzet" umozliwia:
» w zakresie planu kont:
dopisywanie, edycje 1 usuwanie pozycji z planu kont,
ustalanie cech konta (konta analityczne dziedzicza cechy konta syntetycznego),
powigzanie z planem finansowym, powiazanie z zadaniami,
powigzanie konta rozrachunkowego z danym kontrahentem, podglad sald i
obrotéw na koncie na dowolny dzien,
* w zakresie dokumentéw ksiegowych:
o ich rejestracja i ksiegowanie (takze kasowanie) z uwzglednieniem:
podziatlu na dzienniki (gléwny i pomocnicze),
podziatu na rodzaje dokumentow,
rozrachunkow,
- klasyfikacji budzetowej (dzialy, rozdzialy, paragrafy),
uktadu zadaniowego gdy jest stosowany,
o dodatkowe mozliwos$ci przy pracy z dokumentami:
- podglad stanu wybranego konta podczas ksiegowania,
- opcja indywidualnej numeracji dokumentow,
- funkcje informujgce, np. ostrzeganie uzytkownika o przekroczeniu planu podczas
ksiegowania,
- funkcje zabezpieczajgce, np. nie mozna zapisa¢ dwoch dokumentdéw tego samego rodzaju,
0 tym samym numerze,
*  w zakresie rozrachunkow:
- automatyczne rozliczanie pozycji, jesli oznaczenia faktury i zaptaty sa identyczne,
- reczne rozliczanie pozycji, uzytkownik wskazuje powigzania mi¢dzy faktura i zaplata,
- podglad naleznosci i wierzytelno$ci (wszystkich, rozliczonych, przeterminowanych),
» w zakresie budzetu:
- definiowanie plandéw finansowych,
- wprowadzenie uktadu wykonawczego z podziatem na jednostki,
- automatyczne ksiggowanie uchwat budzetowych dla jednostek korzystajgcych z
pracujacych na tej samej bazie programdéw,
wprowadzenie uchwat zmieniajacych przez jednostki,
- podglad planu i wykonania budzetu na ré6znych poziomach szczegdtowosci, w uktadzie
tekstowym oraz graficznym,
- eksport sprawozdan RB27S, RB28S, RB30, RB31, RB32, RB33 do programu BESTIA
+ wzakresie zestawien:
- Dbilans otwarcia, zestawienie
obrotéw 1 sald, dzienniki,
ksiega glowna,
kartoteka finansowa,
sprawozdania RB27S, RB28S, RB30, RB31, RB32, RB33, wydruki
rozrachunkowe,
- wezwania do zaplaty,
noty odsetkowe,
potwierdzenia sald,
zastawienia zdefiniowane przez uzytkownika.

Ad 6/ Obstuga Modulu ,,Podatki i oplaty lokalne" jest zorganizowana wedlug modelu:
kilka modutéw wymiarowych lub decyzyjnych (tam gdzie nie ma wymiaru np. podatek od
$rodkow transportowych) oraz jeden wspolny modut ksiegowo-windykacyjny.

Moduty wymiarowe i decyzyjne to:

- podatek rolny,

- podatek od nieruchomosci,



podatek lesny,
podatek od srodkéw transportowych,

Moduly wymiarowe realizuja nastepujace funkcje:

w zakresie ewidencji podatnikow i przedmiotéw opodatkowania:

peina, spojna baza podatnikow zintegrowana z baz *Ewidencji Ludnosci oraz

pomocniczg Ewidencjq Oséb Prawnych i Fizycznych spoza Gminy,

ewidencja nieruchomosci (posesji) z informacjami niezbednymi do ich identyfikacji

oraz ustalenia wymiaru podatku,

ewidencja gospodarstw rolnych oraz gruntdéw nie stanowiacych gospodarstwa rolnego

ale objetych podatkiem rolnym, w tym dane o rodzaju gospodarstwa, klasie

bonitacyjnej, powierzchni i potozeniu geodezyjnym dzialek,

ewidencja obszaréw lesnych z okresleniem polozenia i danych potrzebnych do

ustalenia wymiaru,

ewidencja danych o wspotwlascicielach (utamek), wtadajacych, pelnomocnikach,

rejestracja ulg, zwolnien i optat dodatkowych,

ewidencja pojazdow w zakresie niezbednych do obslugi podatku od sSrodkow

transportowych,

w zakresie naliczania podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego oraz lacznego
zobowiazania pieni¢znego od osob fizycznych:

drukowanie decyzji wymiarowych 1 decyzji zmieniajgcych wymiar,

w przypadku zmniejszajacego si¢ w czasie stanu posiadania podlegajacego
opodatkowaniu raty zawierajg kwotg podatku obliczong za okres, ktérego dotycza (np.
II rata wg stanu posiadania w okresie 01.04-30.06),

terminy platnosci poszczegoinych rat sg uzaleznione od daty wydruku decyzji (terminy
ustawowe albo 14 dni od daty doreczenia),

wspoétdziatanie z ewidencjg dziatalno$ci gospodarczej aby prawidlowo naliczy¢
podatek od powierzchni wydzielonej pod prowadzona dzialalnosc,

prowadzenie rejestréw wymiarowych i rejestrow przepisbw 1 odpisdow z
uwzglednieniem decyzji uchylonych przez SKO oraz decyzji umorzeniowych,
mozliwos¢ dokonania wymiaru i korekt podatku za lata ubiegle w biezacym roku
podatkowym,

emisja przepisow/odpisow do ksiegowosci podatkowey,

w rejestrach wymiarowych i rejestrach przepisow i odpiséw lacznego zobowigzania
pienieznego wyszczegolnione sg kwoty podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci,
przewidywana jest mozliwos¢ drukowania postanowien o:

a) wszczeciu postgpowania w sprawie ustalenia wysokosci podatku,

b) wszczeciu postgpowania w sprawie zmiany wysokosci podatku,

¢) wznowieniu postepowania w sprawie zmiany naliczonego podatku,

d) wszczeciu postgpowania w sprawie wygaszenia decyzji,

przewidywana jest mozliwo$¢ drukowania decyzji kofczacych postgpowania
podatkowe wszczete wyzej wymienionymi postanowieniami oraz  decyzji
zmniejszajacych poprzednio wydane decyzje,

drukowanie karty podatkowe;j,

w podatku od $rodkéw transportowych drukowanie wykazu pojazdéw podlegajacych
opodatkowaniu w danym roku,

w zakresie ksiegowosci podatkowe;:

ewidencj a kart kontowych podatnika,

mozliwosé ,,recznego” nanoszenia przepiséw/odpisow niezaleznie od automatycznego
zasilania tego modulu danymi z programéw wymiarowych,

odnotowanie wptat dokonywanych przelewami (bank, poczta),

wspolpraca z modulem ,,Kasa" w zakresie wplat gotdéwkowych,

emisja kontokwitariuszy,

naliczanie odsetek i kosztow upomnienia,



emisja upomnien i tytutéw wykonawczych wraz z prowadzeniem stosownych rejestrow,
- lagczenie przypisdw, odpisow, wptat,
- emisja danych do modutu ,,Ksiegowo$é budzetowa",
- drukowanie kart kontowych poszczegélnych podatnikdw,
- prowadzenie dziennika obrotow,
- zamknigcie roku podatkowego,
- w przypadku nadptaty w jednym podatku i zaleglosci w innym, nadptata z urzedu lub na
wniosek podatnika podlega zaliczeniu na poczet zaleglosci (emitowane jest
stosowne postanowienie),
- mozliwo$¢ ksiegowan na podstawic wewngtrznych dokumentow (np. przeksiegowanie
wplaty z jednego podatnika na drugiego),
- wprzypadku, gdy podatnik wskaze na poczet ktorej raty i ktérego roku dokonuje wplaty ,
istnieje mozliwos¢ zaksiegowania tej wplaty zgodnie z wolg podatnika, bez wzgledu na
ewentualne wezesniejsze zalegloset,
- wprzypadku gdy wplata nie pokrywa zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke,
ksiegowanie odbywa sie zgodnie z przepisami, emitowane jest tez stosowne postanowienie
obrazujace sposob rozksiggowania wplaty,
- mozliwos¢ roztozenia salda zaleglosci na raty z okresleniem terminéw platnosci
poszczegdlnych rat celem prawidlowego naliczenia odsetek za zwloke,
- mozliwos¢ skorygowania pomytki w ksiegowaniu za pomoca stoma,
- mozliwo$¢ wydrukowania, np. po zaksiggowaniu I raty podatku za biezacy rok, listy
podatnikow, ktérzy nie dokonali wptaty i ktdrym trzeba okresli¢ zaleglos¢ 1 wszezac
egzekucje,
- na karcie kontowej przewidywana jest mozliwo$é adnotacji o dokumentach wystanych do
podatnika (wezwania, postanowienia, decyzje, upomnienia, tytuly), a takze o czynno$ciach
odwolawczych podjetych przez podatnika,
- mozliwos$¢ odroczenia terminu platnosci czesci lub calej raty (w przypadku
niedotrzymania terminu odroczenia decyzja odraczajgca wygasa z mocy prawa i przywracane
s terminy ustanowione),
- mozliwo$¢ roztozenia na raty zaleglego podatku z uwzglgdnieniem braku umorzenia,
umorzenia albo umorzenia cze$ciowego odsetek za zwloke,
obsluga archiwum,
» w zakresie wydrukdw (oprécz wymienionych wyzej):
- wydruk dziennika obrotéw na koncie danego miesiaca i lacznego na koniec roku
podatkowego,
wydruk zalegto$ci i nadptat na dowolnie podany dzien z naliczeniem odsetek,
- wydruk zaswiadczen ostanie majgtkowym wraz z prowadzeniem stosownego rejestru, druk
potwierdzen odbioru,
listy dla sottysow,
listy wyborcoéw na potrzeby wybordéw do Izb Rolniczych,
- wydruki zwigzane ze sprawozdawczoscig,
- zestawienia definiowane przez uzytkownika.

Ad.8/

Program BESTIA

Stanowi zintegrowany system obstugi Sprawozdawczo$ci oraz Budzetu wraz z planami
finansowymi Urzegdu oraz wszystkich planami finansowymi jednostek budzetowych System
umozliwia generowanie wszystkich sprawozdan finansowych zaréwno na poziomie jednostek
jak 1 Gminy. Powigzany jest z system Budzetowo ksiggowym.

W programie Bestia sporzadza si¢ wszystkie plany finansowe jednostek ktore nastgpnie
przekazuje sie do jednostek

System ten powigzany z Regionalng Izba Obrachunkowa w Gdansku w zakresie przesylania
elektronicznych wersji sprawozdan oraz Uchwat i Zarzadzen budzetowych.



Ad. 10. Program EST Komputerowy System Ewidencji Srodkéw Trwatych Przedsiebiorstwa
ARISCO Spétka z 0.0 stuzy do ewidencji analitycznej srodkow trwatych bedacych
wlasnoscig gminy. Program moze by¢ eksploatowany na kilku stanowiskach pracy. Program
pozwala na ewidencje kazdego $rodka trwatego na osobnej karcie.

W programie z koficem roku budzetowego nalicza sie¢ umorzenia wg stawek okreslonych
odrebnymi. Program pozwala na biezaca kontrole¢ stanu majatku gminy oraz generowanie
raportow niezbednych w biezacej pracy.

Ad .1l Program ADA moduly Czynsze. F_ K, Media, KASA stuzy do obstugi analitycznej
czynszow za najem lokali mieszkalnych i uzytkowych.

W module czynsze nalicza sie wymiar czynszowy oraz ksieguje si¢ wplaty najemcow i
dzierzawcow. Program umozliwia ustalenie poziomu naleznosci i zobowigzan z tytutu najmu
lokali. Jest analityka do konta syntetycznego programu finansowo -ksiggowego. Modut ten
umozliwia generowanie zestawienie zaleglosci, obrotéw i sald. Program generuje wezwania
do zaplaty, zawiadomienia o wysokosci czynszu, nalicza odsetki z tytulu nieterminowych
wplat.

Z modutu drukowane sg f-y dla najemcow lokali uzytkowych.

Modut MEDIA stuzy do rozliczania zuzycia wody i Sciekow zuzywanych w
najmowanych lokalach mieszkalnych 1 uzytkowych. Rozliczenia te automatycznie
wysylane sg do programu czynsze.

Modut kasa wspolpracuje z modutem czynsze, jest programem jednostanowiskowych
stuzacym jako program pomocniczy w przyjmowaniu wptat w kasie.

Modut F-K stuzy jedynie do biezgcej ewidencji kosztéw eksploatacji poszczego6lnych
budynkéw mieszkalnych. Stanowi materiat stuzgey jedynie do analizy wydatkow.

Ad.12 Aplikacja STOCK stanowi narzedzie stuzace do zarzadzania pozostatymi srodkami
trwalymi z wykorzystaniem kodow kreskowych. Jest to program wielostanowiskowy
Program umozliwia prowadzenie ewidencji pozostalych srodkéw trwatych w zaleznosci od
miejsca ich uzytkowania. W chwili wprowadzenia, zgodnie z zasadami polityki
rachunkowosci do ewidencji pozostatych srodkow trwatych kazdy srodek trwaty na nadany
automatyczny kod kreskowy, ktéry po wydruku jest na niego przyklejany. program dziata w
oparciu o przegladarke internetowa. Dostep do programu maja wyznaczone osoby, ktore
loguja sie na podstawie haset. STOCK wspiera wykonanie szybkiej, rzetelnej 1 zgodnej z
prawem inwentaryzacji, dzieki wykorzystaniu technologii automatycznej identyfikacji:
koddw kreskowych kodow 2D i RFID. Zastosowanie koddw to gwarancja prostego i
skutecznego oznakowania wszystkich sktadnikéw majatku.




Zatacznik Nr 9 do
Zarzgdzenia Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego
Nr 49 z dnia 30.12.2010r.

Ochrong przed dostgpem 0sdb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia
pomieszczen w ktorych przechowuje sig zbiory ksiegowe. Jest to system monitoringu
zewngtrznego. Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentdw sa
odpowiednie szafy zamykane, szafy metalowe 1 szafy pancerne.

Szczegoblnej ochronie poddane jest sprzet komputerowy, ksiegowy system informatyczny, kgpie
zapiséw ksiggowych , dowody ksiggowe, sprawozdania budzetowe i finansowe. Szczegdtowe
zasady ochrony danych zostaty wprowadzone Zarzadzeniem Nr 585 Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego z dnia 16 listopada 2009r. oraz Zarzadzeniem Nr 559 Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego z dnia 8 pazdziernik 2000r.







