ZARZADZENIE NR 1236
BURMISTRZA NOWEGO DWORU GDANSKIEGO
z dnia 02 pazdziernika 2018 r.

w sprawie planu kont dla projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 8 Konwersja ,
Dzialania 8.1 wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
realizacj¢ zadania pn ,,Rewitalizacja spoleczno-przestrzenna obszaru nr 11 w centrum
Nowego Dworu Gdanskiego"

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz. U. z 2018 roku poz. 395 z pézn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z
dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowy funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6z. zm. ) postanawiam, co
nastepuje:

§1

I. Wprowadzam plan kont dla projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 8
Konwersja , Dzialania 8.1 wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na realizacjg¢ zadania pn. ,,Rewitalizacja spoleczno-przestrzenna obszaru
nr 11 w centrum Nowego Dworu Gdanskiego " wraz z procedurg kontroli
finansowej projektu stanowigcg zatacznik nr 1.

1. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnie:

- w instrukeji sporzgdzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych Zarzadzenie
nr 417/2005 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego w sprawie wprowadzenia
aktualnej instrukcji w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim ze
zm.,

- w Zarzgdzeniu nr 12/2010 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 29
grudnia 2010r. w sprawie przyjetych zasad/polityki rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim

§ 2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy .

54

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania




Zalgcznik nr | do Zarzadzenia
nr 1236 Burmistrza

Nowego Dworu Gdanskiego

z dnia 02 pazdziernika 2018 r.

Nazwa projektu: “Bezpieczne Zulawy - podniesienie poziomu bezpieczenstwa
powodziowego Zulaw poprzez rozbudowe systemu alarmowania i powiadamiania oraz
dostawe specjalistycznego wyposazenia ratowniczego" w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 11

Srodowisko , Dzialania 11.1 Ograniczanie zagrozen naturalnych wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

dziat 700 rozdzial 70005  paragraf 6057
paragraf 6059

oraz inne § wynikajace z klasyfikacji budzetowej do wydatkdéw biezacych

Organ Gminy Nowy Dwor Gdanski

W ksigdze organu Gminy Nowy Dwor Gdanski zapisy ksiegowe dokonywane beda na
podstawie kserokopii oraz oryginatlow wyciagéw bankowych z Banku Spéldzielczego w
Nowym Dworze Gdanskim, ktéry prowadzi rachunki bankowe dla Gminy Nowy Dwér
Gdanski, Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych organu
wyodrebniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy ,FK"- dla

ewidencji budzetu gminy firmy TENSOFT obstuguje Barbara Marzec Michalska —
Inspektor ds. ksiggowosci.

l. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu

092 - Planowane wydatki budzetu



2.

Ewidencja ksiegowa

tresé

Wplyw srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na rzecz Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, Osi Priorytetowej 8 Konwersja , Dzialania 8.1

Nr 26 8606 0003 0000 8006 2000 0010

wedlug klasyfikacji budzetowej 700 70005 § 6057
700 70005 § 6059

133

901

Zwrot $Srodkow otrzymanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 8 Konwersja , Dzialania
8.1 z rachunku bankowego budzetu gminy o numerze:

26 8306 0003 0000 8006 2000 0010

901

133

98]

Zaplat faktur/rachunkéw dla wykonawcey oraz
pozostalych wydatkoéw zwiazanych z projektem
z rachunku bankowego

Nr 41 8306 0003 0000 8006 2000 0710

223

123

Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania
jednostki: — sprawozdanie RB-28S z czwartg cyfra
paragrafu ,,7 1 9"

902

223

Odsetki od srodkow pienieznych na rachunku
bankowym

133

901

6.

Przeksiegowanie roczne wydatkow :
(dowdd ksiegowy PK)

961

902

W przypadku korzystania z zaliczki bedzie utworzone wyodrebnione konto.

Jednostka budzetowa - Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim

W Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim prowadzi si¢ wyodrebniona

ewidencj¢ ksiggowg projektu poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,,FK”- dla ewidencji ksiegowej w Urzedzie jako jednostki
budzetowej z firmy TENSOFT stuzgcy do prowadzenia ksigg rachunkowych

obstuguje Beata Kocimska Podinspektor ds. Ksiegowosei.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego bedg dowody ksiggowe -

oryginaly.

Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

011 - Srodki trwate
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych ( wedtug klasyfikacji budzetowej i
zadania)

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych




223- Rozliczenie wydatkow Budzetowych

240 - Pozostate rozrachunki

400 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych (wedtug klasyfikacji budzetowej)
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje

860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE
980 - Plan finansow wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

2. Ewidencja ksiegowa

L:p, tresc Wn Ma
Faktury / rachunki wykonawcow za realizacje

L |projektu s rul
(Faktury VAT/rachunki - oryginaty) P
Zaplata za faktury/rachunki dla wykonawcéw 201 130

5 z rachunku bankowego wedhug klasyfikacji budzetowej
’ 700 70005 §6057
700 70005 §6059 810 800

Wplyw $rodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na rzecz Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 130 0k
3. 2014-2020, Osi Priorytetowej 8 Konwersja , Dzialania
8.1 na rachunek 130 221

nr 41 8306 0003 0000 8006 2000 0710
lub na wyodrebnione konto zaliczkowe

Przeksiggowania kwartalne dochodéw na podstawie
4 . 221 720
sprawozdan Rb-27S
Przeksiegowanie dochodow i wydatkow
. = p 130 800
w budzetowych na fundusz w srodkach obrotowych na
- 800 130
podstawie PK
Przyjecie Srodka trwaltego do uzytkowania na podstawie
6. 011 080
dokumentu OT
7 Izrzekmf;gowanle na koniec roku kosztéw na wynik 860 400
finansowy

3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastepujgce osoby:

a) w zakresie sprawozdawczosci i wnioskéw o platno$¢ w ramach realizacji
projektu z Instytucja Posredniczacg — Beata Rembowska — Kierownik Referatu
Organizacji Promocji i Rozwoju, Patrycja Drabarz — Jost — podinspektor ds.
rozwoju i promocji oraz osoby zastgpujace



b) w zakresie merytorycznym projektu — Beata Rembowska — Kierownik
Referatu Organizacji Promocji i Rozwoju oraz osoby zastepujace, Rafat Kubacki

—Zastgpca Burmistrza oraz Bozena Wierzba — podinspektor ds. inwestycji
oswiatowych

¢) w zakresie robot budowlano montazowych Rafal Kubacki — Zastepca Burmistrza
oraz Bozena Wierzba — podinspektor ds. inwestycji oswiatowych

d) w zakresie promocji projektu Patrycja Drabarz — Jost — podinspektor ds. rozwoju
1 promocji oraz osoby zastepujace

e) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych z realizacja projektu-
pracownicy Referatu Budzetowo-Ksiegowego

f) w zakresic zgodnosci z ustawg Prawo zamdéwien publicznych — Beata
Rembowska - kierownik Referatu Organizacji Promocji i Rozwoju

g) Nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje Anna Patubicka Skarbnik Gminy.

4. Dowody ksiegowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sa opisowi
przez Kierownika Referatu Infrastruktury i Srodowiska lub pracownika referatu , pod
wzgledem zgodnosci kwoty faktury z realizacja projektu oraz z umowa z wykonawea,
pod wzglgdem merytorycznym, legalno$ci, celowosci i gospodarnosci, zgodnie z
ustawa ,,Prawo zamdéwien publicznych", potwierdzajac podpisem i pieczecia imienna.
Nastepnie przekazywany jest do kierownika Referatu Organizacji Promocji i Rozwoju
oraz osobg zastgpujacym celem opisu zgodnie z projektem. Dokument potwierdzajacy
poniesienie wydatku w zwigzku z realizacja projektu, powinien zawiera¢ nastepujace
elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- nazwa wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie oraz
udziat w projekcie $rodkéw wiasnych i Unii Europejskiej réwniez zaopatrzony datg i
podpisem inspektora ds. strategii i rozwoju.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowego, gdzie poddany jest kontroli
pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownikéw upowaznionych do
dokonywania kontroli formalno-rachunkowej wynikajacej z procedury kontroli
wewngetrzne] poprzez umieszczenie daty i podpisu. Nastepnie podlega dekretacii i
przedkladany jest Skarbnikowi Gminy celem dokonania wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczej i finansowej z planem finansowym. Dokument niebudzacy
watpliwosci przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi Nowego Dworu
Gdanskiego lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan
wobec wykonawcy.

Wszystkie faktury dotyczace wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych projektu
regulowane sg z konta projektu, a w przypadku zaliczkowania z rachunku zaliczki.

3. Dowody ksiegowe wewnetrzne

Dowodem wewngtrznym jest dowod PK- polecenie ksiegowania. Dowodd PK
zatwierdza Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego.

6. Okres przechowywania dokumentéw

U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowgwana bed "Eji‘h
przez okres 5 lat od dnia wyplaty przez Agencje platnosci koncowe;j



