Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej miasta i gminy Nowy Dwor Gdaniski w zakresie gospodarki
finansowej i zaméwien publicznych, przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Nowym
Dworze Gdanskim, ul. Wejhera 3 (kod 82-100) przez inspektoréow Wydziatu Kontroli
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.
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I. Ustalenia ogélno-organizacyjne
1.1. Dane ogdlne

Dane ogdlne dotyczace kontroli

n Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa miasta i gminy Nowy Dwor Gdanski w zakresie gospodarki
finansowej i zam6wien publicznych w Urzgdzie Miejskim w Nowym Dworze Gdaniskim.

-] Osoby kontrolujace:

- Marzena Okuniewicz — starszy inspektor kontroli — upowaznienie Nr 56/20 z dnia

14 wrzesnia 2020r.
- Danuta Sudof — inspektor kontroli — upowaznienie Nr 57/20 z dnia 14 wrzesnia 2020r.

B Nazwa i adres kontrolowanej jednostki:

Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwor Gdanski
- strona internetowa: www.miastonowydwor.pl

o Okres objety kontrola:
Kontrolg objeto lata 2016 — 2019 i w miar¢ potrzeby inne okresy.

-] Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 28 wrzeénia 2020r. do dnia 21 grudnia 2020r.

z przerwa w dniach:
- Marzena Okuniewicz: 18 grudnia 2020r.

1.1.1. Wvkaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

W 2019 roku zadania samorzgdu gminnego wykonywato poza Urzedem 10 jednostek
organizacyjnych, tj. 8 jednostek budzetowych i 2 instytucje kultury.
Jednostki budzetowe:
e Szkota Podstawowa Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim,
Szkota Podstawowa Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim,
Szkola Podstawowa w Lubieszewie,
Szkota Podstawowa w Wiercinach,
Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Kmiecinie,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Marzgcinie,
Miejskie Przedszkole Nr 4 w Nowym Dworze Gdanskim,
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Gdanskim.
Instytucje kultury:
o Zulawski Osrodek Kultury w Nowym Dworze Gdarskim,
¢ Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdanski.
W/w instytucje wpisane zostaly do rejestru instytucji kultury, prowadzonego przez Urzad
Miejski.
Aktualny wykaz jednostek organizacyjnych stanowia akta roboeze nr 1.1.1/1 do
protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnvch.

W badanym okresie miasto i gmina Nowy Dwér Gdanski nie nalezata do zwigzkéw
komunalnych.
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1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie miasta i gminy Nowy Dwor Gdariski dziata 25 jednostek pomocniczych — sotectw.
Kazda jednostka pomocnicza dziata w oparciu o statut, uchwalony przez Rad¢ Miejskg
w Nowym Dworze Gdaniskim.

Zawarte w statutach uregulowania spelniaja wymogi art.35 ust.3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzqgdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020r., poz.713).
Wykaz jednostek pomocniczych gminy Nowy Dwoér Gdarniski oraz uchwal Rady Miejskiej
w sprawie uchwalenia statutéw solectw stanowia akta robocze nr 1.1.3./1 do protokolu
kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki.

¢ Burmistrzem Nowego Dworn Gdanskiego (zaswiadczenie wydane w dniu
23 pazdziernika 2018r. przez Miejska Komisje Wyborcza o wynikach wyborow w dniu
21 pazdziemika 2018r.) jest Pan Jacek Waojciech Michalski. Objecie obowigzkow
nastgpito w dniu 19 listopada 2018r.

Pan Jacek Michalski byl Burmistrzem Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski réwniez
w poprzedniej kadencji 2014-2018.

e Zastepca Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego jest Pan Rafal Kubacki, powotany
Zarzadzeniem Nr 1145 Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego z dnia 29 czerwca 2018r.
w sprawie powolania Zastepcy Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego.

Do dnia 28 czerwca 2018r. Zastepcg Burmistrza byt Pan Tomasz Szczepaniski, (powotany
Zarzadzeniem Nr 1/2010 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 14 grudnia
2010r. w sprawie powolania Zastepcy Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego, odwotany
Zarzgdzeniem Nr 1144 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 28 czerwca 2018r
w sprawie odwolania ze stanowiska Zastgpcy Burmistrza Nowego Dworu Gdafiskiego).
Sekretarzem Gminy jest od dnia 01 stycznia 2018r. Pani Iwona Kasek.

o Skarbnikiem Gminy jest Pani Anna Maria Palubicka, powolana Uchwalg
Nr 62/VIII/2003 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 29 lipca 2003r. w
sprawie powolania Skarbnika Gminy.

¢ Przewodniczacym Rady Miejskiej jest Pan Wojciech Krawczyk, wybrany na mocy
Uchwaly Nr 1/I/2018 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 19 listopada
2018r. w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nowym
Dworze Gdanskim.

Pan Wojciech Krawczyk byt Przewodniczacym Rady Miejskiej w Nowym Dworze
Gdanskim rowniez w poprzedniej kadencji 2014-2018.

Imienny wykaz wladz gminy, zawierajacy takze daty powolania i odwolania poszczegdlnych

0s0b stanowig akta rebocze nr 1.2/1 do protokotu.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki.
(okres objety kontrolg — 2019r.).

1.3.1. Statut gminy,

Miasto i Gmina Nowy Dwdr Gdanski dziala w oparciu o Statut, uchwalony przez Radg
Miejskg w Nowym Dworze Gdanskim Uchwata Nr 446/LVI/2018 z dnia 18 pazdziernika
2018r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Nowy Dwoér Gdanski, zmieniony w czesci
Uchwata Nr 212/XXV1/2020 Rady Miejskiej z dnia 27 sierpnia 2020r. (publikacja: Dziennik
Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego z 2018r., poz. 4158 - i zmiana - Dziennik Urzgdowy
Wojewoddztwa Pomorskiego z 2020r., poz. 3975).
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1.3.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla ,Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim”, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 206 Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 28 czerwca 2019r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Nowym Dworze Gdanskim, z pdZniejszymi
zmianami wprowadzonymi zarzadzeniami Burmistrza: Nr 376 z dnia 20 grudnia 2019r.,
Nr 382 z dnia 31 grudnia 2019r.

Do dnia 30 czerwca 2019r. obowigzywal ,Regulamin Organizacyjny Urzgdu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim”, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 240 Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego z dnia 29 wrzesnia 2015r._z pdZniejszymi_zmianami wprowadzonymi
zarzgdzeniami Burmistrza: Nr 991 z dnia 28 grudnia 2017r., Nr 1142 z dnia 26 czerwca
2018r.

1.3.3. Dokumentacia opisujaca przviete w jednostce zasady rachunkowosci.

W badanym okresie wewnetrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki

finansowo - ksiegowej w Urzgdzie Miejskim przyjeto:

o Zarzadzeniem Nr 49 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2018r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci;

Dokumentacja zawiera:

o ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - (zalacznik nr 1)

o metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego - (zatgcznik nr 2),

o plan kont dla budzetu Gminy Nowy Dwér Gdanski - (zalgcznik nr 3),

o plan kont dla jednostki budzetowej - Urzgdu Miejskiego - (zalacznik nr 4),

(w planach w/w kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont

pomocniczych oraz powigzania z kontami ksiggi gléwnej, wykaz prowadzonych kont

pozabilansowych),

o wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
- (zatacznik nr 7),

o wykaz i opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego) - (zatacznik nr 8),

o zasady ochrony przed dostepem 0s6b nieupowaznionych - (zatgcznik nr 9).

Poprzednie uregulowania:

- Zarzadzenie Nr 12 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, z_pdZmieiszymi zmianami

(4-krotnymi) wprowadzonymi zarzgdzeniami Burmistrza - ostatnia zmiana: Zarzadzeniem Nr

318 z dnia 29 grudnia 2015r.

o Zarzadzeniem Nr 334 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 13 stycznia

2016r. w sprawie instrukcji gospodarowania drukami $cislego zarachowania;

o Zarzadzeniem Nr 383/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia

16 grudnia 2004r. w sprawie wprowadzenia wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej,

z_pésniejszvmi _zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Nr 742 Burmistrza z dnia

03 czerwca 2014r.

o Zarzadzeniem Nr 668 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 27 grudnia

2016r w sprawie centralizacji rozliczer'l podatku od towaréow i ushug VAT w Gminie Nowy
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1.3.3.1. Przepisy wewnetrzne regulujgce korzystanie ze stuzbowych kart platniczych.

Ustalono, ze w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim nie korzysta si¢ ze
shuzbowych kart platniczych.

1.3.3.2. Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputeréw oraz kontrola przetwarzania
danych.

Informacje dotyczaca sposobu zabezpieczenia w Urzgdzie Miejskim dostgpu do komputeréw
ztozyt informatyk Pan Pawel Glowczewski.

Z informacji tej wynika, ze w Urzedzie dokonuje si¢ wlasciwego zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.3.3.2/1 do protokotu kontroli.

1.3.3.3. Przepisy wewngtrzne regulujgce obieg i kontrolg dokumentow finansowo ksiggowych.

Regulacje w powyzszym zakresie zawarto w ,Instrukcji kontroli wewnetrznej i obiegu
dowodéw finansowo-ksiegowych” wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 417/2005 Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 17 marca 2005r. w sprawie instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy Nowy
Dwor Gdanski.

Instrukcja okresla:

¢ rodzaje dokumentéw przyjetych do stosowania z okresleniem nazwy i symbolu,

e operacje gospodarcze, do udokumentowania, ktérych stuzg poszczegdlne dokumenty
finansowo-ksiggowe,

e harmonogram sptywu dokumentéw finansowo-ksiggowych okreslajacy:

- miejsce powstania okreslonego dokumentu, osobg lub komoérke organizacyjng
upowazniong do jego wystawienia,

- liczbe wystawianych egzemplarzy dokumentu,

- miejsce przekazania kazdego egzemplarza dowodu,

- terminy dostarczania dokumentéw do poszczegdlnych komérek organizacyjnych,

e stanowiska 0s6b upowaznionych do sprawdzania poszczegdlnych rodzajow dowodéw
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzenia
dowoddw ksiggowych,

¢ kontrol¢ dokumentow ksiggowych.

1.3.3.4. System zarzqdzania i kontroli projektow z udziatem srodkéw UE.

W 2019r. realizowano 7 projektow wspétfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej, pn.:

e Budowa wezla integracyjnego Nowy Dwor Gdanski wraz z trasami dojazdowymi”
(w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata
2014-2020),

¢ _Rewitalizacja spofeczno-przestrzenna obszaru nr 11 w centrum Nowego Dworu
Gdanskiego” (w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020), ),

e _Pomorskie Trasy Rowerowe — Rowerem przez Zulawy — partnerstwo Gminy Nowy
Dwor Gdanski” ( w ramach Regionalnego Programu Operacyjnege Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020),

e  Pomorskie Szlaki Kajakowe — Kajakiem przez Zulawy” (w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020),

¢ ., Budowa budynku socjalnego z zapleczem sanitarno-szatniowym dla zawodnikéw przy
Gminnych Obiektach Sportowych w Nowym Dworze Gdanskim” (w ramach Programu
Operacyjnego Rybactwo i Morze),



e ,Zachowanie wieclokulturowego dziedzictwa Zulaw poprzez wykonanie robot
budowlanych, remontowych i konserwatorskich w obiektach zabytkowych i obiektach
potozonych na terenach objetych ochrong konserwatorska w gminach zutawskich oraz
stworzenie spdjnej oferty turystycznej promujacej tozsamo$é Zwlaw” (w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020),

e ,Bezpieczne Zutawy — podniesienie poziomu bezpieczefistwa powodziowego Zulaw
poprzez rozbudowe systemu alarmowania i powiadamiania oraz dostawg
specjalistycznego wyposazenia ratowniczego” (w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020).

Dla kazdego projektu okre$lono i wprowadzono w drodze zarzadzen Burmistrza polityke

rachunkowosci, zasady obiegu i archiwizacji dokumentacji ksiggowej oraz plan kont.

W kazdym przypadku okreslono réwniez osoby odpowiedzialne za realizacj¢ danego projektu

w zakresie: merytorycznym; sprawozdawczosci i wnioskéw o platnos¢ z Instytucjy

Posredniczacg; rob6t budowlano montazowych; nadzoru finansowo- ksiggowego; zgodnosci

Z ustawg Prawo zaméwien publicznych

Wykaz wewnetrznych uregulowan prawnych stanowia akta rebocze nr 1.3/1 do protokohu
kontroli.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno- prywatnym.

W okresie objetym kontrolg Miasto i Gmina Nowy Dwoér Gdanski nie zawierata umow
0 partnerstwie publiczno-prywatnym.

1.3.5. Terminowos$¢é zlozenia o$wiadczen o stanie majatkowvm.

Wszyscy radni oraz Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego o$wiadczenia majgtkowe za rok
2019 ztozyli w ustawowym terminie, tj. do dnia 31 maja 2020r.

Zachowany zostal takze termin zlozenia o$wiadczenn majatkowych za 2019 rok przez tych
pracownikéw Urzedu, ktorzy zobligowani sg do ich skladania.

Informacje w powyzszym zakresie, zlozone przez Przewodniczacego Rady Miejskiej w
Nowym Dworze Gdaniskim oraz Sekretarza Gminy stanowia akta robecze nr 1.3.5/1 do
protokotu kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;j.

(Okres objety kontrola — 2019r.)

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznei przez Rade (Komisj¢ Rewizyina).

Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okreslone zostaly w rozdziale 7 Statutu Gminy
Nowy Dwor Gdanski.

Zgodnie z brzmieniem § 47 Statutu, komisja prowadzi kontrol¢ wedtug planu kontroli, ktéry
przedstawia Radzie do akceptacji.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na 2019 rok zostat przyjety przez Rade Miejska do realizacji
podczas obrad sesji Rady w dniu 17 stycznia 2019r. (wyciag z protokolu z V Sesji Rady
Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim).

W/w plan przewidywatl przeprowadzenie dwoéch kontroli:

« w miesigcu marcu 2019r.:
- kontrola Strazy Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim pod katem realizacji zalozen

planu dochodéw za 2018 rok,
« w miesigcu pazdzierniku 2019r.:
- kontrola w Miejskim Przedszkolu Nr 4 w Nowym Dworze Gdafiskim w zakresie

ogolnego stanu technicznego obiektu.
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Z przedlozonych dokumentéw (protokoly kontroli) wynika, ze Komisja Rewizyjna
przeprowadzila zaplanowane kontrole.

1.4.2. Kontrola $rodkéw finansowvch z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.
Zarzadzeniem Nr 17 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 27 listopada 2018r.
wprowadzono ,Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.”

Integralng czes¢ instrukeji stanowia zalgczniki:

- zalacznik Nr 1 - wzdr powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

- zalgeznik Nr 2 - wzor rejestru powiadomienn Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.
Burmistrz na koordynatora ds. wspotpracy z GIIF wyznaczyt Skarbnika Gminy.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

Procedury kontroli zarzadczej wprowadzono:

B Zarzadzeniem Nr 170 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 09 wrzesnia 2011r.
w sprawie wprowadzenia zasad kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim i jednostkach
organizacyjnych Gminy Nowy Dwoér Gdanski, z pdzniejszymi zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem Burmistrza Nr 406 z dnia 14 grudnia 2012r,

o Zarzadzeniem Nr 198 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 04 listopada 2011r.
w sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miejskim w Nowym
Dworze Gdanskim.

1.4.4. Audvt wewnetrzny.

W 2019 roku audyt przeprowadzony zostal przez Firme¢ Consultingowo-Ustugowg Bieglych
Ksiggowych ,,Doradztwo™ Sp. z 0.0. w Elblagu, w ramach zawartej pomigdzy Gming Nowy
Dwér Gdanski a w/w ustugodawcg Umowy z dnia 05 lutego 2019r. na wykonanie audytu
wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim w 2019 roku. Umowa
zawarta zostala na okres od dnia 05 lutego 2019r. do dnia 31 stycznia 2020r.

Plan audytu wewngtrznego w Miescie i Gminie Nowy Dwoér Gdanski na 2019 rok
sporzadzony zostal w dniu 28 grudnia 2018r. (plan sporzadzony w ramach poprzedniej
umowy z dnia 05 lipca 2018r., zawartej z firma ,Doradztwo” na wykonanie audytu
wewnetrznego w 2018 roku). W/w plan zostal zatwierdzony przez Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego.

W 2019r. przeprowadzono audyt w obszarze: Organizacja Urzedu Miejskiego — Udzielanie
informacji publicznej w Gminie Nowy Dwor Gdanski.

Szczegdlowe sprawozdanie z audytu w badanym obszarze (bgdace jednoczesnie koncowym
sprawozdaniem z wykonania planu audytu wewnetrznego za 2019r.) zostalo sporzadzone
i przekazane w dniu 30 grudnia 2019r., tj. w terminie zgodnym z umows (do dnia 31 stycznia
2020r.).

1.4.5. Upowaznienia do wvdawania decyzii administracvjnych.

Regulacje wewnetrzne w zakresie wydawania upowazniefi zawarte s3 w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim.

W Urzedzie jest prowadzony rejestr udzielonych upowaznien. Na jego podstawie ustalono, ze
w 2019r. zostalo udzielonych 10 upowaznien (zadne nie dotyczylo wydawania decyzji
administracyjnych a jedynie podpisywania pism i zaswiadczen). Upowaznienia te udzielone
byly prawidlowo, tj. przez upowaznione do tego osoby (Burmistrz, a w przypadku jego
nieobecnosci - Zastepca Burmistrza) i ze wskazaniem podstawy prawne;.
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Ustalono, ze osoby upowaznione do wydawania decyzji administracyjnych (5 oséb, ktéorym
udzielono takich upowaznien w latach 2014-2018) zlozyly roczne oswiadczenia o stanie
majatkowym za rok 2018.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

W okresie od dnia 03 lutego 2017r. (tj. od dnia zakonczenia poprzedniej kontroli
kompleksowej RIO) do dnia 28 wrzesnia 2020r. przeprowadzone zostaly w zakresie
gospodarki finansowej nastepujace kontrole:

1. Kontrola realizacji projektu pn. : ,Program termomodernizacji budynkow uzytecznosci
publicznej na terenie miasta i gminy Nowy Dwoér Gdanski — etap II” (projekt nr
90/2016/Wn11/0A-tr-zi/D) — kontrola przeprowadzona w dniach 07-08 marca 2017r.
przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarsku.

2. Realizacja dochodéw zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzagdowej
oraz prawidlowo$¢ wykorzystania i rozliczenia dotacji otrzymanych z budzetu panstwa
w 2016 roku — kontrola przeprowadzona w okresie od 11 do 22 wrzesnia 2017r. przez
Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku.

3. Realizacja dochodéw zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzagdowe;j
oraz prawidlowosé wykorzystania i rozliczenia dotacji otrzymanych z budzetu panstwa
w 2018 roku — kontrola przeprowadzona w okresie od dnia 23 sierpnia do dnia
02 wrzesnia 2019r. przez Pomorski Urzad Wojewoddzki w Gdansku.

4. Kontrola realizacji projektu pn.: ,,Wzrost konkurencyjnosci i utrzymanie atrakcyjnosci
obszaréw zaleznych od rybactwa poprzez rewitalizacje miejscowosci Kepki” (projekt nr
01097-6173-SW110-2751/13/15) — kontrola przeprowadzona w dniu 09 wrzesnia 2019r.
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku.

5. Kontrola realizacji projektu pn.: ,,Budowa budynku socjalnego z zapleczem sanitarno-
szatniowym dla zawodnikéw przy Gminnych Obiektach Sportowych w Nowym Dworze
Gdanskim” (projekt nr SW11-6523.2.SW-1110050/17) — kontrola przeprowadzona w dniu
29 pazdziernika 2019r. przez Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego
w Gdansku.

6. Kontrola trwalosci umowy dot. projektu ,Program termomodernizacji budynkow
uzytecznosci publicznej na terenie miasta i gminy Nowy Dwoér Gdanski — etap II7 —
kontrola przeprowadzona w dniach 28 — 31 pazdziernika 2019r. przez Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdafisku.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zamoéwien publicznych
przeprowadzona zostala przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w okresie od 31 pazdziernika
2016r. do 03 lutego 2017r.

W jej wyniku wydane zostalo przez Izbe w dniu 04 kwietnia 2017r. wystapienie pokontrolne,
w ktorym sformutowano 2 zalecenia.

Pisemng informacje o realizacji wnioskéw pokontrolnych Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego przestal do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w dniu 09 maja 2017r.
(pismo znak: SG.1710.1.2017 z 04.05.2017r.).

Wykonanie zalecen przedstawiono w dalszej czgsci niniejszego protokotu.

Ustalono, ze Urzad Miejski w dniu 09 lutego 2017r. zamiescit w Biuletynie Informacji
Publiczne;j tres¢ protokotu w/w kontroli kompleksowej, a w dniu 10 kwietnia 2017r. - wydane
przez RIO zalecenia pokontrolne.

i |
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II. Ksi¢gowosé i sprawozdawczosé
2.1. Gospodarka pienigzna i rozrachunki
Kontrola objeto 2019.

2.1.1. Obstuga bankowa

Obsluge bankowg budzetu Gminy oraz podlegtych jednostek organizacyjnych
prowadzi Zulawski Bank Spétdzielczy w Nowym Dworze Gdanskim na podstawie umowy
Bankowej Obstugi Budzetu Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia 31 grudnia 2018 r. zawartej
na czas oznaczony od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia 31 grudnia 2019 .

W ramach zawartej umowy bank zobowigzat sie do wykonywania bankowej obstugi budzetu
Gminy polegajgcej na prowadzeniu rachunkéw bankowych:

- centralnego rachunku biezgcego i rachunkéw pomocniczych budzetu Gminy,

- rachunkéw biezacych i pomocniczych na wyodrebniony cel jednostek budzetowych Gminy,
- rachunkéw biezacych gospodarstw pomocniczych i zakltadow budzetowych.

Podstawg otwarcia rachunku bankowego dla Urzedu i kazdej jednostki organizacyjnej Gminy
byta odrebna umowa zawarta na zasadach i warunkach ww. umowy.

W dniu 31 grudnia 2018 r. pomiedzy Urzedem Miejskim w Nowym Dworze Gd.
reprezentowanym przez Burmistrza oraz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, a bankiem
zawarta zostala umowa na prowadzenie rachunkow bankowych, w tym:

a) rachunku biezgcego,

b) rachunku pomocniczego,

¢) rachunku lokacyjnego,

d) rachunku lokat,

e¢) rachunku VAT.
Przy wyborze banku nie zastosowano przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia nie przekraczata wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 Euro, w zwigzku z powyzZszym nie stosowano przepiséw ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Od 1 stycznia 2020r. obstuge bankowa budzetu Gminy oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych prowadzi Zulawski Bank Spétdzielczy w Nowym Dworze Gdanskim na
podstawie umowy Bankowej Obstugi Budzetu Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia 31 grudnia
2019 r. zawartej na czas oznaczony od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020r.

2.1.2. Gospodarka kasowa
Od dnia 1 stycznia 2019 r. w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim nie

prowadzi si¢ obrotu gotéwkowego.

Zgodnie z zawarta w dniu 31.12.2018 r. z Zutawskim Bankiem Spétdzielczym z/s w
Nowym Dworze Gdanskim umowsg na $wiadczenie ustug zastepezej obshugi bankowej Gminy
Nowy Dwor Gdanski, bank zobowiazat si¢ do:

a) przyjmowania wplat gotowkowych wlasnych w formie otwartej oraz zamkniete;j,
b) realizacji wyplat gotébwkowych wihasnych na podstawie asygnaty KW, czeku
gotowkowego,
¢) przyjmowania bez prowizji i optat bankowych innych wptlat na rzecz Gminy, w tym
w szczegolnosci podatkow, oplat i mandatow.
Zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 3 Bank nie bedzie pobieral w ramach obshugi kasowe;j
Gminy zadnych opfat i prowizji od podatnikéw, kontrahentéw i podatnikéw dokonujacych
wplat na rachunki wskazane przez Gming.
Obstuga kasowa swiadczona jest w placéwce Banku.
Umowe zawarto na czas okreslony od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 .
|
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W dniu 31 grudnia 2019 r. na $wiadczenie ustug zastgpczej obstugi kasowej Gminy
zawarta zostata umowa na okres od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

2.1.3 Gospodarka drukami scislego zarachowania

W okresie objetym kontrola zasady ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania
okreslone zostaly w Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Urzedzie Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdaniski stanowiacej Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 334 Burmistrza Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia 13 stycznia 2016 1. w sprawie
instrukcji gospodarowania drukami $cistego zarachowania.
W Instrukcji okreslono:
- rodzaje dokumentdw, ktore zalicza si¢ do drukéw scistego zarachowania,
- zasady ich oznaczania i ewidencji drukow,
W Urzedzie ewidencjg drukow Scistego zarachowania objeto:
- czeki gotdwkowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
- arkusze spisu z natury,
- mandaty karno-kredytowe,
- wypis z licencji,
- zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow,
- karty drogowe,
- zaswiadczenia USC,
- odpisy aktéw stanu cywilnego,
- zaswiadczenia USC,
- abonament parkingowy,
- wezwanie do uiszczenia oplaty dodatkowe.

Ewidencja drukéw S$cistego zarachowania prowadzona byla w szesciu ksiegach
drukéw scistego zarachowania.
Kazdy rodzaj drukéw ewidencjonowany byl odrebnie.
Podstawe zapisow w ksigdze stanowily:
- dla przychodu — wpis zakupu na podstawie faktury lub rachunku,
- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukéw, udokumentowane
podpisem w momencie pobrania oraz rozliczenia.
Ewidencja zawierala date, liczbe oraz numery przyjetych i wydanych i zwroconych
formularzy drukéw. Zwrot drukéw potwierdzany byl podpisem zwracajacego. Kazdorazowo
wyprowadzany byt stan poszczegolnych drukéw scistego zarachowania.
Ewidencja drukéw prowadzona byla w Referacie Budzetu.
Do sposobu prowadzenia ewidencji drukéw scistego zarachowania uwag nie wniesiono.

W okresie objetym kontrola inwentaryzacj¢ drukéw Scistego zarachowania
przeprowadzono w dniu 31.12.2019r .
Spisem z natury objeto wszystkie druki S$cislego zarachowania, ktore zgodnie
z obowigzujgcymi uregulowaniami wewnetrznymi zostaly w jednostce do nich zaliczone.
Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy Plan kont dla budzetu
Gminy Nowy Dwoér Gdanski oraz jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego Nowy Dwor
Gdanski, obejmujgcy wykaz kont ksiegi gldéwnej i wykaz kont analitycznych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i kont analitycznych oraz powiazania z kontami ksiggi gléwne;j.
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Zarzadzeniem Nr 49 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci oraz planu kont dla Gminy, Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim oraz gminnych jednostkach budzetowych, ustalony
zostal:
o plan kont dla Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim wraz z opisem
operacji (Zatgcznik Nr 4 do ww. Zarzadzenia),
o plan kont dla Budzetu Gminy Nowy Dwoér Gdanski (jednostki samorzadu
terytorialnego) wraz z opisem operacji (Zatacznik Nr 3 do ww. Zarzadzenia).

Dla budzetu Gminy w Zespole 2 ,Rozrachunki i roszczenia” funkcjonowatly
nastepujgce konta rozrachunkowe: 222, 223, 224, 225, 240, 260.

Natomiast w Urzedzie Miejskim Nowy Dwoér Gdanski, jako wyodrebnionej jednostce
budzetowej konta: 201, 221, 222, 223, 224, 225, 229, 231, 234, 240.

Zalozone w ksiggach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byly z ustalonym planem kont.

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona byla na wlasciwych kontach Zespotu 2
,,Rozrachunki i roszczenia”.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych prowadzona
byla w sposdéb umozliwiajgcy ustalenie przebiegu rozliczen oraz stanu naleznosci
i zobowigzan wg poszczegdlnych kontrahentéw.

Stan naleznosci i zobowigzan Urzedu, jako wyodrgbnionej jednostki budzetowej,
wynikajacy z kont Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” przedstawiat si¢ nastgpujgco:

W zakresie dzialalnosci budzetowej

Nr konta Nazwa konta Naleznosé Zobowigzania
w zl w zl
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami 2.954.83 726.503.94
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 12.705.715,18 171.470,03
225 Rozrachunki z budzetami 2.485,77 54.223,00
229 Pozostale rozrachunki publiczno - prawne 0 257.484,83
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 0 205.157,20
240 Pozostale rozrachunki 99.097,67 868.986,86
Razem 12.810.253.,45 2.283.825,86
W zakresie dzialalnosci pozabudzetowej
Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
234 ] Pozostate rozrachunki z pracownikami | 15.625.00 [ 0

Wykazany na koniec roku w ewidencji syntetycznej stan naleznosci i zobowigzan
zgodny byly z ewidencja szczegdtows i bilansem jednostki.
Szczegdblowa kontrolg objeto rozliczenia sald z zakresu dziatalnosci budzetowe;j,
wystepujacych na dzien 31.12.2019 r. na kontach: 201, 225, 229, 231, 240.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2019 r. na koncie 201 figurowalo saldo zobowigzan
w kwocie 726.503,94 zt.
Zobowigzania wynikaly z dokumentéw obcigzeniowych, ktére wplynety w 2020 r.
i dotyczyly kosztéw poprzedniego okresu rozliczeniowego.
Ustalono, ze wszystkie zobowigzania zostaly uregulowane w miesiacu styczniu 2020 r.
Nalezno$¢ w kwocie 2.954,83 =zl dotyczyla =zaliczek przekazanych dla Wspdlnot
Mieszkaniowych na eksploatacje lokali mieszkalnych (woda, scieki).

Rozliczenia zaliczek dokonano w miesigcach styczen — marzec 2020r.
|
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Konto 225 ,, Rozrachunki ; budietami”

Zobowigzania konta 225 w kwocie 54.223 zt dotyczyly naliczonego podatku
dochodowego od wynagrodzen za miesigc grudzien 2019r. (32.460 zl) i dodatkowego
wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2019r. (21.664 z1).
Odprowadzenia podatkéw dokonano w obowigzujacym terminie.

Natomiast nalezno$§é w kwocie 2.485,77 zt dotyczyla rozliczen podatku VAT. Nadwyzka
podatku naliczonego nad naleznym powstala u innego podmiotu tj. Zulawskiego
Towarzystwa Budownictwa Spolecznego Sp. z o.0. W zwiazku z likwidacja ww. Spotki
Gmina Nowy Dwoér Gdanski przejeta wierzytelnosci i dlug na podstawie umowy z dnia
28.10.2019r.

Nalezno$¢ na dzien kontroli (5.10.2020 r.) nie zostata rozliczona.

Konto 229 ., Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowigzan w kwocie 257.484,83 zt dotyczylo naliczonych skladek na
ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od wynagrodzen za miesigc grudzien
2019 r., dodatkowego wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2019 r. oraz
sktadek na PFRON za miesigc grudzien 2019r.

Odprowadzenia sktadek dokonano w obowigzujgcym terminie.

Konto 231 , Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Zobowigzania w kwocie 213.018,08 zI wynikaly z naliczonego dodatkowego

wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2019 r. (wyptacone w dniu
2.03.2020 r.).

Konto 240 ,.Pozostale rozrachunki”

Na dzien 31.12.2019 r. na koncie 240 figurowalo saldo naleznosci w kwocie 99.097,67 zt oraz
zobowigzan w wysokosci 8§68.986,86 z1.

Naleznoéci konta 240 dotyczyly gltdwnie:

- odszkodowania w kwocie 64.096,12 zt od Spétki ,Mostostal” Gdansk w upadlosci
z tytulu powstania szkody z powodu niewykonania umowy. W dniu 11.04.2003 r. pomiedzy
Gmina, a Mostostalem =zostalo zawarte porozumienie okreslajace roszczenia Gminy
w zwigzku z wstrzymaniem prac budowlanych przez ww. Spotke. Wierzytelnos¢ zostata
zgloszona do masy upadlosci w Sadzie Rejonowym w Gdansku (wniosek z dnia 7.11.2003 r.);
- kary umownej w kwocie 34.036,65 zt od SPORTPROJEKT Sp. z o0.0. w Szczecinie
z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy. Sprawg
skierowano do sadu.

Natomiast stan zobowigzan w kwocie 868.986,86 zt wynikat gltéwnie:

- sum depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytulu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow - 430.509,66 z1,

- kaucji mieszkaniowych — 69.779,37 zl,

- odsetek bankowych od $rodkéw zgromadzonych na rachunku - 10.207,70 z,

- oplat rocznych za zaj¢cie pasa drogowego —36.018,20 zi,

- przejecia dhugu od Zulawskiego Towarzystwa Budownictwa Spofecznego Sp. z o.0.
w likwidacji wynikajgcego z umowy kredytu Nr 12000357/19/1998 na przedsigwziecie
inwestycyjno-budowlane z dnia 28.04.1998 r. W dniu 31 lipca 2018 r. pomi¢dzy Bankiem
Gospodarstwa Krajowego w Warszawie, a Zulawskim Towarzystwem Budownictwa
Spolecznego sp. z 0.0. z siedziba w Nowym Dworze Gdanskim i Gming Nowy Dwor Gdanski
zawarta zostata Umowa przystapienia do dtugu, podpisana u notariusza w dniu 31.07.2018 r.




przez przedstawicieli BGK w Warszawie i w dniu 8.08.2018r. przez przedstawicieli Gminy
Nowy Dwér Gdanski i ZTBS w Nowym Dworze Gdanskim.

Z preambuly umowy wynika, ze:

- BGK i kredytobiorca (ZTBS w Nowym Dworze Gdanskim) zawarli w dniu
28.04.1998 r. umowe o kredyt na przedsigwzigcie inwestycyjno-budowlane — adaptacja
budynku biurowego trzykondygnacyjnego na budynek mieszkalny,

- przeprowadzona analiza prawna i finansowa Spolki wykazata ograniczone mozliwosci
generowania zysku na poziomie pozwalajacym na sfinansowanie potrzeb Spolki, brak
perspektyw jej rozwoju i mozliwosci realizacji celéw i zadan, do ktérych zostata powotana,

- Gmina Nowy Dwor Gdanski jest udziatowcem Spétki (95,54 % udzialéw ogétem),

- Rada Miejska w Nowym Dworze Gdafiskim w dniu 3.11.2017 r. podj¢ta Uchwalg
Nr 330/XLI/2017 w sprawie wyrazenia zgody na rozwigzanie ZTBS w Nowym Dworze
Gdanskim,

- Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim w dniu 22.02.2018 r. podjeta Uchwale
Nr 381/XL.VI/2018 w sprawie przystapienia Gminy Nowy Dwér Gdanski do umowy
kredytowej zawartej przez ZTBS Sp. z 0.0. w Nowym Dworze Gdarskim .

Z postanowient § 1 umowy Nr 12000357/19/1998 wynika, ze na dzief 30 lipca 2018 r. BGK
przyshuguje bezsporna wierzytelno$¢ w stosunku do kredytobiorcy z tytulu umowy o kredyt
na przedsiewziecie inwestycyjno-budowlane z dnia 28.04.1998 r. z pézn.zm. w lgcznej
kwocie 336.428,78 zl, w tym kapital niewymagalny: 287.172,20 z}, odsetki skapitalizowane:
49.256,58 zt.

BGK i Kredytobiorca wyrazajg zgode na przystapienie przez Gming Nowy Dwér Gdanski do
dhigu z tytuhn umowy kredytu.

Z postanowien § 2 umowy wynika, ze Gmina Nowy Dwor Gdanski przystepuje do diugu
wynikajgcego z umowy kredytu z dnia 28.04.1998 r., ktérego wysokos¢ zostata okreslona
w § 1 i zobowigzuje sie¢ wobec BGK dokona¢ splaty dtugu solidarnie wraz z Kredytobiorcg na
warunkach i w terminach okreslonych w umowie kredytu.

Z postanowiefi § 3 umowy wynika, ze skutkiem zawarcia niniejszej umowy bedzie zawarcie
Aneksu Nr 8 do umowy kredytowej z podaniem tekstu jednolitego przedmiotowej umowy
kredytu wraz z odpowiednimi zmianami wynikajacymi z faktu zawarcia niniejszej umowy.
Kwota zobowigzania na dziefi 31.12.2019 r. stanowita kwotg 321.401,46 z1.

2.1.5. Terminowosci regulowania zobowiazan
2.1.5.1. Terminowo$¢ regulowania zobowiazan z tytutu dostaw, robét i ustug

Na podstawie 104 dowoddéw ksiegowych ustalono, ze Urzad terminowo regulowat
zobowigzania z tytulu dostaw, robét i ustug (sprawdzeniem objeto faktury, rachunki oraz
wyciagi bankowe z miesigca pazdziernika 2019r. od poz. ksieg. 1720/19 do 1824/19).

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych
Ustalono, ze podatek dochodowy od oséb fizycznych za 2019 r. odprowadzony byl

przez Urzad Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdariski z zachowaniem ustawowego terminu, tj. do
20 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym pobrano zaliczki.

2.1.5.3. Odprowadzanie sktadek na FUS i FP
Skiadki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy za 2019 r. odprowadzone byly

przez Urzad Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski na rachunek bankowy Zakladu
Ubezpieczen Spolecznych w ustawowych terminach, tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca.
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2.1.5.4. Odprowadzanie sktadek na PFRON

Nalezne sktadki na PFRON odprowadzone zostaly w obowigzujacym terminie, tj. do 20 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym zaistniaty okolicznosci powodujgce powstanie
obowigzku wplaty.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace
Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim Uchwala Nr 152/XIX/2019 z dnia
19 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia wykazu wydatkéw niewygasajacych z koficem roku
budzetowego 2019 oraz okreSlenia ostatecznego terminu dokonywania tych wydatkow,
ustalita wykaz wydatkow budzetowych, ktére nie wygasaja w 2019 r. z uplywem roku
budzetowego na kwote 1.357.464 zl oraz okreslita termin ich realizacji.
Wykaz wydatkéw, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2019 stanowil Zalacznik
Nr 1 do ww. uchwaly Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim i dotyczyt wykonania:
o dokumentacji do budowy sieci kanalizacji w miejscowosci Lubiszynek Drugi —
60.000 zt (termin realizacji 30.06.2020 1. ),
o dokumentacji do budowy ulicy Przemystowej w Nowym Dworze Gdanskim
73.100 zt (termin realizacji 30.06.2020 r.),
o budowy ulicy Polnej w Nowym Dworze Gdanskim — 375.150 zt (termin realizacji
31.05.2020 1),
o przebudowy drogi gminnej w Nowym Dworze Gdanskim ul. Bursztynowa —
723.850 zt (termin realizacji 30.06.2020 r.),
o wykonania kapitalnego remontu lazienki i sal w Przedszkolu Miejskim Nr 4 —
73.114 zt (31.03.2020 r.),
o remontu azienki na parterze w budynku Szkoty Podstawowej Nr 1 przy ul. 3-go Maja
5 —52.250 zl (termin realizacji 31.03.2020 r.)
Lacznie z wykazem organ stanowigcy ustalit réwniez plan finansowy tych wydatkow
w pelnej szczegotowosci do paragraféw wiacznie (Zatacznik Nr 2 do ww. Uchwaty).
Kwota wydatkéw nie wygasajacych zostala prawidlowo wykazana w sprawozdaniu
z wykonania planu wydatkéw budzetowych Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia roku 2019.
Srodki na wydatki ujete w wykazie zgromadzone zostaly na wyodrgbnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego.
W wyniku kontroli ustalono, ze $rodki przeznaczone na wydatki nie wygasajace zostaly
wykorzystane w wysokosci 1.356.825,01 zt.
Niewykorzystane srodki stanowity lacznie kwote 638,99 zl, i tak:
- kwota 100,24 z} zostala w dniu 30.06.2020r. zwrécona na dochody budzetu Gminy
( dekret w organie: Wn 904 , Ma 135),
- kwota 538,75 zl dniu 18.06.2020r. zostala bezposrednio przekazana z rachunku
bankowego wydatkow niewygasajacych na konto Ministerstwa Infrastruktury. Kwota ta
stanowita zwrot $rodkéw otrzymanych w roku 2019 z Funduszu Drég Samorzadowych w
ramach umowy nr 90/G/FDS/II/2019 dnia 18.09.2019r. na realizacj¢ zadania pn.
+Przebudowa drogi gminnej w Nowym Dworze Gdanskim — ul. Bursztynowa”, zawartej z
Wojewoda Pomorskim.
W sprawozdaniu Rb 27-S sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
j.s.t. za okres od poczatku roku do 30 czerwca 2020r. w dz. 750 rozdz. 75023 — Urzedy gmin
w rubryce 7 dochody wykonane ( wptywy minus zwroty ) wykazano:
- w § 668 Wplata srodkow finansowych z niewykorzystanych w terminie wydatkéw, ktore nie
wygasajg z uptywem roku budzetowego kwote 99,77 zi,
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- w § 299 Wplata srodk6éw finansowych z niewykorzystanych w terminie wydatkow, ktore nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego kwote 0,47 zl.

Na koniec okresu sprawozdawczego 2019r. nie wystapily zobowigzania wymagalne z
terminem platnosci przed koricem roku obrotowego.

2.2 Stan i kompletnosé ksiag rachunkowych budzetu i urz¢du
W okresie badanym ksiegi rachunkowe prowadzone byly za pomocg komputera
w systemie komputerowym z wykorzystaniem programu — Ksiggowos¢ i budzet firmy T7EN
SOFT.
W badanym okresie wewnetrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki
finansowo - ksiggowej w Urzedzie Miejskim przyjeto Zarzadzeniem Nr 49 Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci;
Dokumentacja zawiera:
o ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - Zalacznik Nr 1,
o metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego - Zalgcznik
Nr 2,
o plan kont dla budzetut Gminy Nowy Dwoér Gdanski (jednostki samorzadu
terytorialnego) wraz z opisem operacji - Zatacznik Nr 3,
o plan kont dla Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim wraz z opisem
operacji — Zalacznik Nr 4.
W planach kont ustalono przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
pomocniczych oraz powiazania z kontami ksiegi gléwnej, wykaz prowadzonych kont
pozabilansowych,
o wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych - Zalgcznik Nr 7,
o wykaz i opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego) - Zalacznik
Nr §,
o zasady ochrony przed dostgpem oséb nieupowaznionych - Zatacznik Nr 9.
Przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sa zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami.
Ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z ustawowymi wymogami, odrgbnie dla:
- budzetu Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski jako jednostki samorzadu terytorialnego -
organu,
- urzedu - jako jednostki budzetowe;.
Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald,
ktoére tworza:
o dziennik,
o ksiege gldéwna — syntetyka,
o ksiegi pomocnicze — analityka,
o zestawienia: obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz salda kont ksiag pomocniczych,
o wykaz skladnikow aktywow i pasywow.
Ksigga gtéwna prowadzona jest w sposdb spelniajacy nastgpujace zasady:
o podwdjnego zapisu,
o systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,
o powiazania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku,
o zapisy w dzienniku sg kolejno numerowane, a sumy zapisdéw (obroty) liczone
w sposéb ciagly.
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Ksiegi pomocnicze (analityka) stanowig zapisy szczegolowe dla wybranych kont ksiegi
glownej. Zapiséw na kontach dokonywano z zachowaniem podwdjnego zapisu.
Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca,
a zestawienie sald kont ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego.
Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego sa trwale oznakowane nazwa jednostki, nazwg danego
rodzaju ksiggi rachunkowej, posiadajg oznaczenie, co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego, a takze nazwa programu przetwarzania.
Zapisem pierwotnym w ksiggach jest zapis dokonany na kontach analitycznych, a zapisem
wtérnym automatycznie ksiegowane dane (przenoszone) na kontach syntetycznych.
Zapisy ksiegowe zawieraja dat¢ dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, datg¢ i numer
identyfikacyjny dowodu stanowigcego podstawe zapisu, skrocong tres¢, kwotg i date
ksiegowania oraz wskazanie kont, na ktdrych zostaly ujete.
Zakres kont syntetycznych i uklad ewidencji szczegblowej umozliwial ustalenie zaréwno
stanu majatkowego Gminy i sposobu realizacji ustalonego planu dochodéw i wydatkéw
budzetowych, a takze dziatalno$ci pozabudzetowej i finansowo wyodrebnionej.
Rozbieznosci pomiedzy saldami kont syntetycznych, a ewidencja analityczng nie
stwierdzono.

2.3  Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne
Sprawdzono terminowos¢ sporzadzania sprawozdan: Rb - 278 z wykonania planu

dochodéw budzetowych za 2019 r., Rb - 28 S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za
2019 r., Rb — NDS o nadwyzce/deficycie j.s.t., Rb — N o stanie naleznosci j.s.t.,, Rb - Z
o stanie zobowigzah wg tytutéw dluznych oraz gwarancji i poreczenn, Rb - 50
o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych j.s.t., Rb — ST roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych j.s.t.
Wszystkie ww. sprawozdania sporzadzone zostaly w obowiazujacych terminach.

Ponadto ustalono, ze sprawozdanie Rb — ST o stanie §érodkéw na rachunkach bankowych
j-s.t. na koniec 2019 r. sporzadzone zostalo prawidtowo.

Miasto i Gmina Nowy Dwor Gdafiski przekazata do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Gdansku sporzgdzone sprawozdanie SP-1 sprawozdanie podatkowe w zakresie podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego w nw. terminach:
- czg$¢ A — w dniu 10.01.2019 1.
- ¢zg$¢ B — w dniu 17.07.2019 .
W/w sprawozdanie sporzadzone zostato prawidlowo, tj.:
- cz¢$¢ A na podstawie:
s Uchwaty Nr 441/LVI/2018 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
18 pazdziernika 2018 r. w sprawie okreslenia wysokosci rocznych stawek podatku od
nieruchomosci na 2019 rok ,
+ Komunikatu Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 18 pazdziernika 2018 r.
w sprawie $redniej ceny skupu zyta za okres 11 kwartaléw bedacej podstawa do ustalenia
podatku rolnego na rok podatkowy 2019 (M.P z 2018 r. poz.1004),
+ Komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2018r.
w sprawie $redniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wedlug sredniej ceny drewna
uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2018 r. (M.P z 2018 r.. poz.1005),
- cze$¢ B na podstawie:
» wydrukéw komputerowych z systemu PODATKI I OPLATY LOKALNE (program
finansowo-ksiggowy KASZTEL) sporzadzonych wg stanu na dzien 30 czerwca 2019 r.
(sprawozdania okresowe: podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego),
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oraz obowigzujacych uchwat Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim:

» Nr 179/XXI11/2008 z dnia 30 pazdziernika 2008 r. w sprawie zwolnien w podatku od
nieruchomosci,

» Nr 180/XXII/167/2008 z dnia 30 pazdziernika 2008 r. w sprawie zwolnien w podatku
rolnym

Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzily w terminie bilanse jednostkowe oraz
pozostale sprawozdania finansowe (rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w funduszu
jednostki, informacje dodatkowe).

W ramach powyzszej kontroli dodatkowo sprawdzono terminowos¢:

- sporzadzenia analizy $rednich wynagrodzefi nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gming, z uwzglednieniem
wysokosci kwoty réznicy, o ktorej mowa w art.30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela,

- sporzadzenia sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegblnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez j.s.t.

Ustalono, ze w dniu 15 stycznia 2020 r. Referat Obstugi Jednostek utworzony w ramach
struktur Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim sporzadzit analizy wydatkéw za
2019 r. poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli na poszczegélnych stopniach awansu
zawodowego przez jednostki o§wiatowe prowadzone przez Gming.

W zwigzku z tym, ze nie wystapila réznica, o ktorej mowa w art. 30a ust. 2 Karty Nauczyciela

dodatki uzupetniajace nie byly wyplacane.

Sprawozdanie z wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegélnych stopniach

awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez j.s.t. za 2019 r. zostalo sporzadzone

przez Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim w dniu 22 stycznia 2020 .

W dniu 22 stycznia 2020 r. powyzsze sprawozdanie w wersji papierowej i elektronicznej

zostalo przestane do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Sprawozdanie przedlozone zostato réwniez Radzie Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim,

dyrektorom poszczegdlnych jednostek os$wiatowych, Komisji Migdzyzakladowej NSZZ

»Solidarno$¢” w Nowym Dworze Gdanskim, Zarzadowi Oddzialu ZNP w Nowym Dworze

Gdanskim.

Ze zlozonej informacji przez P. Anne Patubicka - Skarbnika Gminy dotyczacej strajku
nauczycieli w miesigcu kwietniu 2019 r. wynika, ze cyt. ,, O§wiadczam, ze w miesigcu maju
2019 r. strajkujgcym nauczycielom (pracownicy niepedagogiczni nie uczestniczyli w strajku)
zostaly potragcone wynagrodzenia za czas nie$wiadczenia pracy zgodnie z § 12 ust. 1
Rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996 r. w sprawie
sposobu ustalania wynagrodzenia stanowigcego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw,
dodatkéw wyréwnawczych oraz innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie pracy.
Powyzsze potracenie nastapito jednorazowo w miesigcu maju 2019 lub zgodnie z zawartym
Porozumieniem miedzy Dyrektorem a Pracownikiem zostalo rozlozone na cztery raty
poczawszy od maja 2019 r. Wszystkie naleznosci od pracownikéw zostaly wplacone
terminowo, czyli do konca sierpnia 2019 1.

Potracent dokonano w oparciu o dostarczona przez Dyrektora placowki oswiatowe;j liste 0séb

uczestniczacych w strajku w podziale na liczb¢ dni w stosunku do pracownikéw

zatrudnionych na pefen etat oraz w podziale na godziny uczestnictwa w strajku przy
pracownikach zatrudnionych na czgs¢ etatu.

Na podstawie powyzszych ustalen kazdemu uczestnikowi strajku potracenia dokonano

w godzinach wykonujgc ponizsze wyliczenie:

Tygodniowy wymiar godzin / 5 (5-dniowy tydzien pracy) x ilo§¢ dni uczestnictwa

w strajku. '

o
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Sposéb potracenia:

Wynagrodzenie zasadnicze oraz dodatki np. za wystuge lat, motywacyjny, funkcyjny / liczbe
godzin do przepracowania w danym miesigcu (miesigczne pensum nauczyciela) x liczbg
godzin uczestnictwa w strajku wedlug listy oséb strajkujacych dostarczonej przez dyrektora
szkoty.

W okresie od 01.05.2019 r. do 30.09.2019 r. nie byt zmieniany regulamin wynagradzania
nauczycieli.

W okresie od 01.05.2019 r. do 30.09.2019 r. Dyrektorzy jednostek oswiatowych nie
zwiekszyli nauczycielom dodatku motywacyjnego.

W okresie od 01.05.2019 r. do 30.09.2019 r. nie zostaly przyznane nagrody nauczycielom.
Nagrody dla nauczycieli zostaly przyznane na ,Dzien Edukacji Narodowej” w oparciu
o regulamin przyznawania nagréd dla nauczycieli zgodnie z uchwata nr 105/XV/2019 Rady
Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie ustalenia
kryteriéw i trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli za ich osiagnigcia w zakresie pracy
dydaktycznej, wychowawczej opiekunczej.

Informacja zlozona przez P. Ann¢ Patubicka — Skarbnika Gminy, stanowi akta robocze Nr
2.3/1 do protokotu kontroli.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci )

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznosci okreslone zostaly
w Wewnetrznej Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 383/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia 16 grudnia 2004 r.
w sprawie wprowadzenia wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej, zm. Zarzadzeniem
Nr 742 z dnia 3.06.2014 r.

Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami metoda uzgodnienia sald inwentaryzuje sig:

- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,

- naleznosci (z wyjatkiem spornych i watpliwych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci
oséb nie prowadzgcych ksigg rachunkowych, =z tytuléw  rozrachunkéw
publicznoprawnych),

- udzielone pozyczki,

- powierzone kontrahentom wlasne sktadniki aktywow.

Formy uzgodnienia sald naleznosci moga by¢:

* pisemne — przy wykorzystaniu:

a) formularzy dostgpnych w punktach sprzedazy drukéw akcydensowych,
b) formularzy opracowanych przez jednostke,
¢) wydrukéw komputerowych,

= faksowe — przesylajac specyfikacje sald z prosba potwierdzenia droga faksows.

Pisemnego uzgodnienia sald nie wymagaja drobne naleznosci i zobowiazania, ktérych koszty

uzgodnienia przekraczalyby zwiazane z nim korzysci.

Na koniec roku obrotowego 2019 stany srodkdéw pienigznych na rachunkach
bankowych, zaciagniete i nie splacone kredyty oraz pozyczki potwierdzono drogg pisemnego
potwierdzenia salda.

Pozostale naleznoéci zinwentaryzowano droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z

odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci sktadnikéw majatku.

Czynnosci te zostaly udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacji

Sl Pouy
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IT1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego.
3.1. Subwencje i dotacje.
Kontrolg objgto rok 2019.
3.1.1. Subwencja ogdlna.

W 2019 roku Miasto i Gmina Nowy Dwor Gdanski otrzymala z budzetu paristwa subwencje
0goblng w acznej kwocie 19.263.782,00 zl, z tego:

. cze$¢ oswiatowg subwencji ogdlnej 11.871.919,00 zt
° cze$¢ wyrownawcza subwencji ogélnej 6.655.083,00 zt
. czes$¢ rownowazaca subwencji ogolnej 736.780,00 zt

O wysokosci kwot subwencji ogélnej Minister Finanséw powiadomit:

+ pismem znak ST3.4750.41.2018 z dnia 12.10.2018r. o rocznych planowanych kwotach
poszczegdlnych czesci subwencji ogélnej na 2019 rok (czesé oswiatowa: 11.556.552,00 i,
czg$é wyrownawceza: 6.655.083,00 z}, czgsé réwnowazaca: 736.780,00 zt),

+ pismem znak ST3.4750.1.2019 z dnia 13.02.2019r. o rocznych kwotach poszczegdlnych
czesci subwencji ogdlnej na 2019 rok (cze$¢ os$wiatowa: 11.552.649,00 zl, czesc
wyréwnawcza: 6.655.083,00 zi, czgsé rownowazaca: 736.780,00 zi),

+ pismem znak ST5.4750.8.2019.g z dnia 13.09.2019r. o zwigkszeniu Miastu i Gminie Nowy
Dwér Gdanski czesci oswiatowej subwencji ogdlnej na rok 2019 o kwote 299.430,00 zi,

+ pismem znak ST5.4751.25.2019.13g z dnia 28.11.2019r. o przyznaniu ze srodkéw rezerwy
czesci oswiatowej subwencji ogélnej Miastu i Gminie Nowy Dwoér Gdanski na rok 2019,
kwoty 19.840,00 zI z przeznaczeniem na dofinansowanie kosztéw zwiazanych z wyplaty
odpraw dla zwalnianych nauczycieli w szkotach i placoéwkach o$wiatowych w trybie art.20
ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela albo przechodzacych na emeryturg¢ na
podstawie art.88 w/w ustawy.

Nalezne gminie Nowy Dwor Gdafiski kwoty poszczegdlnych czgsci subwencji ogdlnej
przekazywane byly w 12-stu miesigcznych ratach zgodnie z ustawowym terminem (czgs¢
o$wiatowa i rownowazgca — do 25-go kazdego miesiaca, cz¢$¢ wyrownawcza — do 15-go
kazdego miesigca).

3.1.2. Dotacje celowe.

3.1.2.1. Dotacje celowe otrzymane z budietu paristwa na realizacje zadan bieigcych
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami (§ 2010).

Z powyzszego tytutu w 2019r. budzet Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdanski zostal zasilony

kwotg 10.801.573,84 zl.
Szczegdlowe zestawienie wysokoséci otrzymanych z budzetu panstwa dotacji celowych na
biezace zadania zlecone przedstawia ponizsza tabela:

Wysokos¢
Dzial | Rozdz. Wyszczegolnienie otrzymanych
dotacji (w zl)
010 | 01095 | Pozostata dziatalnosé 1.557.177,84
750 | 75011 | Urzedy Wojewodzkie 202.540,00
75101 |Urzedy naczelnych organéw  wladzy  panstwowej,  kontroli 3.510.00
i ochrony prawa T
1 75108 | Wybory do Sejmu i Senatu 74.344,00
75113 | Wybory do Parlamentu Europejskiego 73.127,00
80153 | Zapewnienie uczniom prawa do bezplatnego dostgpu do podrecznikow,
801 - . RS ; 120.938,00
materialéw edukacyjnych lub materialéw ¢wiczeniowych
851 |85195 |Pozostata dziatalnosé 1.403,00
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852 85215 | Dodatki mieszkaniowe 15.252,00
85228 | Uslugi opiekuricze i specjalistyczne ushugi opiekuricze 24.500,00
85502 | Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz
855 sktadki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia 7.908.248,00
spolecznego
85503 | Karta Duzej Rodziny 1.404,00
85504 | Wspieranie rodziny 667.160,00
85513 | Skfadki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektére $wiadczenia rodzinne, zgodnie z przepisami ustawy o
$wiadczeniach rodzinnych oraz za osoby pobierajace zasitki dla 151.970,00
opiekunéw zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2014r. o
ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunéw
X X RAZEM 10.801.573,84

3.1.2.2. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu paristwa na realizacje wlasnych zadan
biezgcych gmin - (§ 2030).
W 2019 roku na realizacje zadah wiasnych Miasto i Gmina Nowy Dwor Gdanski otrzymata

z budzetu panstwa dotacje celowe w tacznej kwocie 2.145.574,00 zi.
Szczegdlowe zastawienie wysokosci otrzymanych w/w dotacji przedstawia ponizsza tabela:

Wysokos¢
Dzial Rozdz. Wyszczegdlnienie otrzymanych
dotacji (w zl)
758 75814 Rézne rozliczenia finansowe 95.365,00
80103 Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych 78.568,00
80104 Przedszkola 492.453,00
80106 | Inne formy wychowania przedszkolnego 29.463,00
801 80149 | Specjalna organizacja nauki i metod pracy dla dzieci w
przedszkolach,  oddzialach  przedszkolnych w  szkolach 7.015,00
podstawowych i innych formach wychowania przedszkolnego
85213 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektére $wiadczenia z pomocy spolecznej, niektore $wiadczenia
. . . 52.400,00
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajeciach centrum
integracii spolecznej
85214 | Zasitki okresowe, celowe i pomoc w naturze oraz skladki na
- . . 105.000,00
852 ubezpieczenia emerytalne i rentowe
85216 Zasilki stale 615.220,00
85219 Osrodki pomocy spolecznej 245.056,00
85228 | Ushugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opickuncze 22.455,00
85230 | Pomoc w zakresic dozywiania 243.880,00
85295 Pozostala dzialalnosé 19.200,00
854 85415 Pomoc materialna dla uczniéw o charakterze socjalnym 81.017,00
855 85504 Wspieranie rodziny 58.482,00
X X RAZEM 2.145.574,00

3.1.2.3. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu paristwa na zadania bieiqce 7 zakresu
administracji rzgdowej zlecone gminom, zwigzane 7 realizacjq swiadczenia wychowawczego
stanowigcego pomoc panstwa w wychowywaniu dzieci (§ 2060).

W 2019r. w ramach dziatu 855 - Rodzina, rozdz. 85501 - Swiadczenia wychowawcze, Miasto
i Gmina Nowy Dwor Gdanski otrzymala z budzetu panstwa dotacje celowa w kwocie
14.600.000,00 zl przeznaczong na $wiadczenia wychowawcze (500+).

_’ )~
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3.1.2.4. Dotacje celowe otrzymane z budietu paristwa na realizacje zadarn bieiqcych gmin
z zakresu edukacyjnej opieki wychowawczej finansowanych w calosci przez budzet panstwa
w ramach programow rzgdowych (§ 2040).

W 2019r. w ramach dziatu 854 - Edukacyjna opiecka wychowawcza, rozdz. 85415 - Pomoc
materialna dla uczniéw o charakterze socjalnym, Miasto i Gmina Nowy Dwoér Gdanski
otrzymata z budzetu panstwa dotacje celowa w kwocie 14.025,00 zl przeznaczona na
dofinansowanie zakupu podrecznikéw szkolnych i materialéw edukacyjnych dla uczniéw,
w ramach Rzgdowego programu pomocy uczniom w 2019r. — ,,Wyprawka szkolna”.

3.1.2.5. Dotacje celowe otrzymane z budietu paristwa na realizacje inwestycji i zakupow
inwestycyjnych wlasnych gminy (§ 6330).

W 2019r. w ramach dzialu 758 - Rodzne rozliczenia, rozdz. 75814 - Roézne rozliczenia
finansowe, dotacj¢ w kwocie 33.732,00 zl, z przeznaczeniem na zwrot cze¢sci wydatkow
majatkowych wykonanych w ramach funduszu sofeckiego w 2018 roku.

Stwierdzono ponadto, ze w badanym roku Miasto i Gmina Nowy Dwoér Gdanski

otrzymata w z Ministerstwa Infrastruktury kwot¢ 723.850,00 zt z przeznaczeniem na zadanie
inwestycyjne pn.: ,Przebudowa drogi gminnej w Nowym Dworze Gdanskim -
ul. Bursztynowa”, w ramach zawartej z Wojewoda Pomorskim Umowy Nr 90/G/FDS/II/2019
z dnia 18 wrzesnia 2019r. o udzielenie dofinansowania z Funduszu Drég Samorzadowych
zadania w zakresie budowy, przebudowy i remontu drég gminnych.
Dochody zostaty sklasyfikowane w rozdz. 60016 ,,Drogi publiczne gminne” § 6330 ,,Dotacje
celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacj¢ inwestycji i zakupdéw inwestycyjnych
wlasnych gminy”, zamiast w rozdz.60016 § 6350 .Srodki otrzymane z panstwowych
funduszy celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji
i zakupdw inwestycyjnych jednostek sektora finanséw publicznych.”

3.1.2.6. Dotacje celowe na realizacje porozumien (§§ 2020, 2320, 2710, 6300).

W 2019 roku dochody z powyzszego tytulu o wyniosty 26.960,00 zt.
Szczegdlowe zestawienie przedstawia ponizsza tabela:

Wyszczegolnienie
Lp Rodzaj dotacji celowych § rozdz Kwota
) dotacji

1. | Dotacje celowe z budzetu panstwa na zad. biezace realizowane przez
gmine na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej 2020 | 71035 5.000,00

X Razem 2020 X 5.000,060

2. | Dotacje .ce!ow'e z powiatu na zadania biezace realizowane na podstawie 2320 | 92116 10.000,00
porozumien miedzy j.s.t..

X Razem 2320 x 10.000.00

3. | Dotacja celowa otrzymana z tytulu pomocy finansowej udzielanej migdzy 2710 | 75495 1.960.00
i.s.t. na dofinansowanie wlasnvch zadan biezacych A

X Razem 2710 X 1.960,00

4. | Dotacje celowe otrzymane z tytulu pomocy finansowej udzielone migdzy
j.s.t. na dofinansowanie wlasnych zadan inwestycyjnych i zakupéw | 6300 | 01095 10.000,00

inwestycvjnych
x | Razem 6300 x 10.000,00
X | OGOLEM DOTACIJE X X 26.960,00
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3.1.2.7. Dotacje 7 funduszy celowych.

3.1.2.7.1. Dotacje z paristwowych funduszy celowych na realizacje zadan biezqcych jednostek
sektora finanséw publicznych - (§2440).

W ramach dzialu 926 ,Kultura fizyczna” rozdz. 92695 ,Pozostala dzialalno$¢”, Miasto
i Gmina Nowy Dwor Gdanski otrzymata z Ministerstwa Sportu i Turystyki dotacje celowe
w lgcznej wysokoscei 31.625.00 zl, z tego:

=  kwote 13.625,00 zi, na podstawic Umowy Nr 2019/0436/1735/ZSdU/DS/754/TP z dnia
15.05.2019r.0 dofinansowanie zajeé ze $rodkow pafistwowego Funduszu Zajeé Sportowych
dla Uczniéw - na zadanie pn.: ,,Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna — Cwiczymy dla
zdrowia.”;

* kwote 18.000,00 zl, na podstawie Umowy Nr 2019/0277/1735/ZSdU/DS/753/GF z dnia
08.04.2019r.0 dofinansowanie zaje¢ ze srodkéw panstwowego Funduszu Zajgé Sportowych
dla Uczniéw - na zadanie pn.: ,,Program powszechnej nauki plywania «Umiem ptywac» —
Plyniemy po zdrowie.”

3.1.2.7.2. Dotacje z panstwowych funduszy celowych na finansowanie lub dofinansowanie
inwestycji i zakupow inwestycyjnych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych -
(§ 6260).

W powyzszym zakresie Miasto i Gmina Nowy Dwoér Gdanski otrzymata dotacje celowe w
Iacznej kwocie 440.357.50 zl. z tego:

= ramach dzialu 926 - Kultura fizyczna, rozdz. 92605 — Zadania w zakresie kultury fizycznej,
dotacje w kwocie 391.100,00 zI otrzymana z Ministerstwa Sportu i Turystyki na zadanie pn.:
,Przebudowa kompleksu lekkoatletycznego w Nowym Dworze Gdanskim — wariant 400 m —
treningowy”, na podstawie Umowy Nr 2017/0445/1735/SubA/DIS/LA z dnia 06.12.2017r.
o dofinansowanie ze $rodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej zadania inwestycyjnego
w ramach Programu Rozwoju Infrastruktury Lekkoatletycznej wraz z Aneksami: Nr 1 z dnia
23.10.2018r. 1 Nr 2 z dnia 26.03.2019r.;

* ramach dzialu 926 - Kultura fizyczna, rozdz. 92695 - Pozostala dzialalnos¢, dotacje
w kwocie 49.257,50 zl, otrzymana z Ministerstwa Sportu i Turystyki na zadanie pn.:
,Budowa Otwartej Strefy Aktywnosci - wariant rozszerzony - 1 obiekt”, na podstawie
Umowy Nr 2019/0682/1735/SubA/DIS/OSA z dnia 27.08.2019r. o dofinansowanie ze
$rodkéw Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej zadania inwestycyjnego w ramach Programu
Rozwoju Matej Infrastruktury Sportowo-Rekreacyjnej o Charakterze Wielopokoleniowym.”

3.1.2.8. Dotacje celowe otrzymane w ramach programow finansowanych z udzialem
srodkow europejskich.

W 2019 roku dochody z tytulu w/w dotacji wyniosly ogotem 7.261.662,80 zl.
Wysoko$¢ otrzymanych dotacji na realizacj¢ poszczegélnych projektéw unijnych
przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

Kwota Jednostka
Lp | Rozdz. 8§ otrzymanej Zrédlo pochodzenia Przeznaczenie (nazwa projektu) realizuj.
dotacji projekt
Urzad Marszatkowski | ,,Pomorskie Trasy Rowerowe — Rowerem | Urzad Miejski
1. | 63095 | 6207 | 2.356.608,00 | Wojewbddztwa przez Zutawy — partnerstwo Gminy
Pomorskieto Nowy Dwdr Gdanski”
- razem 2.356.608,00
Urzad Marszatkowski ,,Pomorskie Szlaki Kajakowe — Kajakiem | Urzad Miejski
2. | 63095 | 6207 692.323,09 | Wojewddztwa przez Pomorze”
Pomorskiego
- razem 692.323.09
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6207 | 1.718.853.83 -Urzgd Marszatkowski | ,,Rewitalizacja Spoleczno-Przestrzenna Urzad Miejski
3. | 70005 S a oan Woj. Pomorskiego obszaru nr 11 w Centrum Nowego Dworu
6209 143.832,53 -Minister Finanséw Gdanskiego”
- razem 1.862.686.36
Urzad Marszatkowski ,Bezpieczne Zulawy - podniesienie Urzad Miejski
Wojewodztwa poziomu bezpieczenstwa powodziowego
4. | 75495 | 6207 301.399,38 Pomorskiego Zutaw poprzez rozpudovy(; systemu
alarmowego 1 powiadamiania oraz
dostawe specjalistycznego wyposazenia
ratownictwa”
- _razem 301.399.38
Zachowanie wielokulturowego Urzad Miejski
Urzad Marszatkowski dziedzictwa Zulaw poprzez wykonanie
Wojewodztwa robot budowlanych, remontowych i
Pomorskiego konserwatorskich w obiektach
5. | 92195 | 6207 1.621.829,97 polozonych na terenach objgtych ochrong
konserwatorskg w gminach zutawskich
oraz stworzenie spdjnej oferty
turystycznej promujacej tozsamosé
Zutaw”
-  razem 1.621.829,97
»Budowa budynku socjalnego z Urzad Miejski
Urzad Marszatkowski zapleczem sanitarno-socjalnym dla
6. | 92605 | 6208 300.000,00 | Wojewodztwa zawodnikéw przy Gminnych Obiektach
Pomorskiego Sportowych w Nowym Dworze
Gdanskim
- razem 300.000,00
Urzad Marszatkowski .Budowa ogdlnodostepnego boiska Urzad Migjski
7. | 92695 | 6207 126.816,00 | Wojewddztwa sportowego w Marzgcinie — Gmina Nowy
Pomorskiego Dwér Gdanski”
- razem 126.816,00
RAZEM 7.261.662,80 | X X

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.
Kontrolg objeto rok 2019.
Realizacje dochodéw z tytulu podatkéw przedstawiono w ponizsze] tabeli:

e

|

Lp. | Wyszczegélnienie Plan Wykonanie %
wykonania
OSOBY PRAWNE
1. | Podatek od nieruchomosci 4.979.781,00 4.735.072,93 95,10
2. | Podatek rolny 1.397.666,00 1.404.517,00 100,50
3. | Podatek lesny 900,00 899,00 99,89
4. | Podatek od srodkow transportowych 80.000,00 75.296,51 94,12
X Razem 6.458.347,00 6.215.785,44 96,24
OSOBY FIZYCZNE
1. | Podatek od nieruchomosci 2.869.230,00 | 2.698.309,71 94,04
2. | Podatek rolny 2.023.161,00 | 2.046.630,14 101,16
3. | Podatek lesny 238,00 296,17 124,44
4. Podatek od srodkow transportowych 160.000,00 157.852,20 98,66
X Razem 5.052.629,00 | 4.903.088,22 97,04
RAZEM OSOBY PRAWNE I FIZYCZNE
1. Podatek od nieruchomosci 7.849.011,00 7.433.382,64 94,70
2. | Podatek rolny 3.420.827,00 3.451.147,14 100,89
3. | Podatek lesny 1.138,00 1.195,17 105,02
4. Podatek od srodkow transportowych 240.000,00 233.148,71 97.15
X LACZNIE PODATKI 11.510.976,00 | 11.118.873,66 96,60
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3.2.1. Ksiegowa ewidencia podatkéw i oplat.

W okresie objetym kontrolg zasady ksiegowej ewidencji podatkéw i oplat okreslone zostaty
Zarzadzeniem Nr 49 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Ewidencja podatkowa prowadzona jest zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz.1375).

Ewidencje ksiegowg podatkéw i optat wedlug poszczegdlnych tytutléw prowadzi si¢ w formie
komputerowej przy zastosowaniu programu finansowo-ksiegowego KASZTEL firmy
TENSOFT Sp. z 0.0. w Opolu.

Ewidencja kont analitycznych podatnikéw zapewnia ustalenie stanu naleznosci (zaleglosci)
i zobowigzan (nadplat) oraz ustalenie wszystkich zapiséw ksiggowych na koncie w systemie
komputerowym.

W referacie ksiggowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna operacji zwiazanych
z realizacjg dochodéw z tytulu podatkéw i opfat.

Przestrzegano zasady biezgcego dokonywania przypiséw zobowigzan podatkowych.
Prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych podatnikéw. Prowadzona jest
ewidencja analityczna wedtug poszczegdlnych podatnikéw z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;.

Zapewniono zgodno$¢ zapisow w ewidencji syntetycznej — konto 221 , Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych” — z ewidencja analityczna.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

W roku 2019 na tereniec Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski obowigzywaly stawki podatku
od nieruchomosci ustalone przez Rade Miejska w Nowym Dworze Gdanskim w Uchwale
Nr 441/LVI/2018 z dnia 18 pazdziernika 2018r. w sprawie okreslenia wysokosci rocznych
stawek podatku od nieruchomosci na 2019 rok.
Uchwale ogloszono w Dzienniku Urzedowym Wojewédztwa Pomorskiego z 2018 r.,
poz. 4490.
Okreslone przez Rade wysokosci stawek nie przekraczaty gérnych granic stawek kwotowych
na 2019 r. ogloszonych przez Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2018 r., opublikowanych
w Monitorze Polskim z 2018 r. poz. 745.
Wzory informacji i deklaracji na podatek od nieruchomosci okreslone zostaly w Uchwale
Nr 334/XL1/2017 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 03 listopada 2017 r.
w sprawie okreslenia wzoréw formularzy dotyczacych podmiotu i przedmiotu opodatkowania
w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym i podatku lesnym (ogloszonej w Dzienniku
Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego z 2017 1. poz. 4113).

Prawidtowo$¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach podatnikow
sprawdzono w oparciu o deklaracje 0sdb prawnych, informacje podatkowe o0séb fizycznych,
ewidencje geodezyjna, kopie decyzji wymiarowych.

« Podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych.

Kontroli poddano losowo wybranych 10 podmiotéw (z ogélnej liczby 181 oséb prawnych)
zobowiazanych do ztozenia deklaracji na w/w podatek o nastgpujacych numerach kontowych:
8917, 3513, 7947, 8080, 10490, 10499, 3771, 9489, 10151, 7665.

Wszystkie deklaracje ztozone zostaly przez podatnikéw na obowigzujacych formularzach
i w ustawowym terminie (do dnia 31 stycznia 2019 r.).

| 25



Podatek od nieruchomosci naliczony zostal przez kazdego podatnika w oparciu o stawki
okreslone w w/w uchwale Nr 441/L.VI/2018 z dnia 18 pazdziernika 2018 r.

Przypisy podatku na kartach kontowych podatnikéw dokonane byly w kwotach zgodnych
z kwotami wyliczonymi w deklaracjach.

Ustalono, ze w 2019 r. na terenie gminy Nowy Dwor Gdanski nie funkcjonowaly kopalnie
odkrywkowe, posiadajace koncesje na wydobywanie kopalin.

» Podatek od nieruchomosci od 0s6b fizycznych.

Kontrolg objeto losowo wybranych 52 podatnikéw (z ogélnej liczby 4756 podatnikow
podatku od nieruchomosci), o nastgpujacych numerach kontowych: 10551, 9524, 10849,
1272, 10888, 1516, 10680, 6721, 9654, 10438, 10905, 10536, 9820, 10445, 10202, 10566,
10573, 10581, 10559, 8863, 10176, 10561, 2812, 10437, 10601, 10485, 10369, 11040, 10258,
10226, 10749, 10604, 9931, 2716, 9650, 10853, 8993, 8686, 9623, 2251, 8298/05, 7747/05,
10136, 10390/02, 0038/27, 0004/02,10960, 10148, 9616/22, 0019-11, 9619/11, 0148/11.

W kazdym skontrolowanym przypadku zlozona zostala przez podatnika informacja
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych dotyczaca podatku od nieruchomosci. Nie
stwierdzono rozbieznosci pomi¢dzy danymi wykazanymi w informacji, a ewidencja
geodezyjng. Wysokos$¢ podatku ustalono na podstawie prawidlowo zastosowanych stawek.
Decyzje wymiarowe dorgczone zostaly w terminie umozliwiajacym optacenie I raty podatku
w ustawowym terminie (daty pokwitowan odbioru od 11.02.2019 r. do 25.02.2019 r.).
Przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonano w wysokosci wynikajacej z wydanych
decyzji wymiarowych i w datach po jej dorgczeniu.

3.2.3. Podatek rolny.

Rada Miejska w Nowym Dworze Gdafiskim nie podjeta uchwaly w sprawie obnizenia ceny
skupu zyta przyjmowanej jako podstawe obliczenia podatku rolnego, w zwiagzku z tym dla
potrzeb obliczenia tego podatku przyjeto $rednia ceng skupu zyta za okres 11 kwartalow
poprzedzajacych kwartat poprzedzajacy rok podatkowy 2019 r., ogloszong w komunikacie
Prezesa GUS z dnia 19 paZzdziernika 2018 r. (M.P. 2018.1004), ktéra wynosita 54,36 zI/dt.

W oparciu o powyzsza cen¢ i zgodnie z zasadami ustawy o podatku rolnym, w 2019 r. na
terenie miasta i gminy Nowy Dwoér Gdanski stosowano stawke podatku w wysokosci
135,90 zt od 1 ha przeliczeniowego dla gruntéw gospodarstw rolnych (réwnowartosé
pieni¢zna 2,5 kwintala zyta) oraz w wysokosci 271,80 zt od 1 ha fizycznego dla gruntow
pozostalych.

Wzory deklaracji i informacji na podatek rolny okreslone zostaly przez Rade w w/w Uchwale
Nr 334/XL1/2017 z dnia 03 listopada 2017 r.

» Podatek rolnv od oséb prawnych.

Kontroli poddano losowo wybranych 7 podmiotéw (z ogdlnej liczby 47 oséb prawnych)
zobowigzanych do zlozenia deklaracji na w/w podatek o nastgpujacych numerach kontowych:
6161, 7243, 7826, 9490, 10501, 9894, 9656.

Wszystkie deklaracje ztozone zostaly na obowigzujacych formularzach i w ustawowym
terminie, tj. do dnia 15 stycznia 2019 r., a w przypadku zmian - w terminie 14 dni od dnia
zaistnienia zmian (dot. podatnika o nr 9656, ktory korekte deklaracji ztozyl w dniu
14.08.2019 r. w zwigzku ze sprzedaza gruntéw w dniu 31.07.2019 r. - akt notarialny
nr 2326/2019 z 31.07.2019 r.).

Wykazane w deklaracjach ilosci i klasy uzytkow rolnych byly zgodne z iloscig wynikajaca
z ewidencji geodezyjnej. Prawidlowo przeliczone zostaty powierzchnie uzytkéw rolnych na
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ha przeliczeniowe. Podatek rolny naliczony zostat przez kazdego podatnika w oparciu

o prawidlowo przyjeta stawke.
Przypisy podatku dokonane byly w wysokosciach zgodnych z wykazanymi w deklaracjach.

« Podatek rolnv od os6b fizvcznvch.

Kontroli poddano losowo wybranych 35 podatnikow (z ogélnej liczby 2179 podatnikow

podatku rolnego) o nastepujacych numerach kontowych:

- solectwo Orlowo: 11/ - 8617, 2241, 9619, 1895, 11001, 10562;

- solectwo Zelichowo: 22/- 9228, 5908, 9616, 10148, 10960, 7418, 9555, 6924, 5876, 9946,
10354, 10325, 10328;

- solectwo Jazowa: 02/- 6678, 3474, 2652, 10247, 10390, 9951, 10052, 10177, 10344,

- solectwo Kepiny Male: 05/- 10064, 1500, 10136, 7747, 8298, 10216, 10798.

Liczbe hektaréw fizycznych i przeliczeniowych dla kazdego podatnika ustalono na podstawie

powierzchni, rodzajow i klas gruntow wynikajacych z informacji o gruntach zlozonej przez

danego podatnika. Dane zawarte w informacjach byly zgodne z danymi z ewidencji gruntow.

Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjeto prawidlowe iloci i klasy gruntéw, stosujgc

wihasciwe przeliczniki powierzchni uzytkéw rolnych obowiazujacych dla 1 okregu

podatkowego.

Wystawione decyzje wymiarowe dorgczane byly w terminie umozliwiajagcym optacenie I raty

podatku w ustawowym terminie (daty pokwitowan od 08.02.2019 r. do 25.02.2019r.).

Przypisu podatku na kontach podatnikéw dokonano w wysokosci wynikajacej z wydanych

decyzji wymiarowych i w datach po jej dorgczeniu.

W 2019 roku Miasto i Gmina Nowy Dwor Gdanski przekazywalo na rzecz Pomorskiej Izby
Rolniczej nalezne kwoty stanowigce 2% wplywéw podatku rolnego, w terminach jak nizej:

e Wplywy z
Ustaw?wy Faktyczna Il?sc podatku i odsetek | Przekazana Nr wyciagu
Lp. termin data dni po . .
. . A za nieterminowy kwota bankowego
przekazania | przekazania | terminie
zaplate podatku

1. 05.04.2019r. | 05.04.2019r. - 918.897,07 18.377,94 | WB 068/2019
2. 05.06.2019r. 05.06.2019r. - 635.235,16 12.704,70 | WB 104/2019
3. 08.10.2019r. | 04.10.2019r. - 1.044.041,96 20.880,84 | WB 189/2019
05.12.2019r. 625.617,76 13.052,36 | WB 232/2019

4. 06.12.2019r. | 30.12.2019r. - 175.544,74 3.510,89% | WB 247/2019
03.04.2020r. 37.252.79 745,06+ | WB 065/2020

+ Przekazana kwota 3.510,89 zt w dniu 30.12.2019r. stanowila 2% wplat zaleglo$ci podatki rolnego dokonanych
w okresie od 30.11.2019r. do 05.12.2019r.
++ Przekazana kwota 745,06 zI w dniu 03.04.2020r. stanowita 2% wplat zaleglosci podatki rolnego dokonanych
w okresie od 05.12.2019r. do 31.12.2019r.

3.2.4. Podatek lesnv.

W 2019r. na terenie Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdaniski obowiazywata stawka podatku
lesnego w wysokosci 42,24 zt od 1 ha. Stanowila ona réwnowarto$¢ pienigzng 0,220 m?
drewna, obliczong wedlug sredniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za
pierwsze trzy kwartaty 2018r., ktora wyniosta 191,98 zl za 1 m> (M.P. z 2018r., poz.1005).

» Podatek lesny od osob prawnych.

W badanym roku zobowiagzanych do zlozenia deklaracji na podatek lesny byly 4 osoby
prawne, o numerach kontowych: 8360, 8501, 7791, 6344.

Deklaracje ztozone zostaly na formularzach zgodnych z wzorem okreslonym w w/w
Uchwale Rady Nr 334/XLI/2017 z dnia 03 listopada 2017 r. z zachowaniem ustawowego
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terminu zlozenia (do dnia 15 stycznia 2019 r.). Wykazane w deklaracjach powierzchnie lasow
byly zgodne z ewidencja geodezyjna.

Przypadajgce nalezno$ci zostaly przypisane w prawidlowych wysokosciach na kontach
podatnikéw.

3.2.5. Podatek od $rodkéw transportowych.

W 2019 roku na terenie miasta i gminy Nowy Dwor Gdaniski obowiazywaly stawki podatku
od $rodkéw transportowych okreslone w Uchwale Nr 9/111/2018 Rady Miejskiej w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 29 listopada 2018 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od $rodkéw transportowych na 2019 rok na terenie gminy Nowy Dwoér Gdanski
(ogloszonej w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego z 2018 r., poz. 4951).
Wysokosci stawek ustalonych w powyzszej uchwale nie przekraczaty gérnych granic stawek
kwotowych na 2019 rok ogloszonych przez Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2018 r,,
opublikowanych w Monitorze Polskim z 2018r. poz. 745.

W badanym roku zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek od srodkéw
transportowych bylo 78 podatnikéw. Kontroli poddano losowo wybranych 7 podatnikow,
zaewidencjonowanych pod nr: 5545, 5542, 5546, 5532, 17949, 19023, 23299.

Ustalono, ze wszyscy podatnicy zachowali ustawowy termin skladania deklaracji, tj. do dnia
15 lutego 2019 r. lub w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych
powstanie tego obowiazku.

Deklarowane stawki podatku od $rodkéw transportowych byly zgodne ze stawkami
okreslonymi przez Rade Miejskg w w/w Uchwale Nr 9/111/2018 z dnia 29 listopada 2018 r.

W przypadkach wygasnigcia lub powstania obowigzku podatkowego w ciggu roku, podatek
obnizano proporcjonalnie do liczby miesiecy, w ktérym obowiazek ten istniat (dotyczy
podatnika o nr: 5546 ).

3.2.6. Oplata miejscowa.

Na terenie Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdariski optata miejscowa nie wystepuje.
3.2.7. Oplata targowa.

Stawki oplaty targowej zostaly ustalone przez Rad¢ Miejska w Nowym Dworze Gdanskim
w Uchwale Nr 440/L.V1/2018 z dnia 18 pazdziernika 2018 r. w sprawie oplaty targowej
(ogloszenie: Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Pomorskiego z 2018 r., poz. 4489).
Okreslone przez Rade Miejska dzienne stawki oplaty targowej nie przekraczaly maksymalne;
wysokosci wynikajgcej z ustawy o podatkach i oplatach lokainych (w 2019 r. kwota
778,20 zt).

W/w uchwala okresla réwniez zasady ustalenia i poboru oraz terminy platnosci oplaty
targowej, zarzadza pobdr w/w oplaty w drodze inkasa, okresla inkasentéw, termin platnosci
dla inkasentéw oraz wynagrodzenie za inkaso.

Kontroli poddano realizacj¢ poboru oplaty targowej w miesigcu kwietniu 2019 .

Ustalono, ze byl on realizowany zgodnie z postanowieniami w/w uchwaly. Opfata targowa
(zgodna ze stawka uchwalona przez Rade Miejskg) pobierana byla na kwitariusz
przychodowy K-103 (od nr 4626601 do nr 46266810 - 81 wplat) objety drukiem Scistego
zarachowania. Poboru dokonywal wskazany przez Rade w w/w uchwale inkasent (osoba
fizyczna) z zachowaniem terminu odprowadzenia zainkasowanych kwot na rachunek
bankowy gminy (w terminie 4 dni od dnia dokonania platnosci optaty). Na biezgco
dokonywane byly przez inspektora ds. ksiggowosci podatkowej rozliczenie inkasenta z
pobranych naleznosci.

W prawidlowej wysokosci (18% od pobranej kwoty oplaty) wyptacano przyslugujace za

pobor oplaty wynagrodzenie (Lista ptac nr 98/19 z 29.04.2019 r.).
P /? /
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Uzyskane w 2019 roku dochody z tytuhu optaty targowej stanowilty kwote 17.042,00 zt.

3.2.8. Pobér podatkéw i oplat. rozliczenie inkasentdw.

W powyzszym zakresie Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta:
- Uchwale Nr 54/IX/2019 z dnia 18 kwietnia 2019 r. w sprawie poboru podatku od
nieruchomosci, rolnego 1 lesnego w drodze inkasa oraz okreslenia inkasentow
i wynagrodzenia za inkaso, z péZn.zm. Uchwalami: Nr 67/X/2019 z dnia 09 maja 2019 r.
i Nr 112/XV/2019 z dnia 29 sierpnia 2019 r. (ogloszenie: Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa
Pomorskiego z dnia 26 kwietnia 2019 r., poz. 2082 — zmiany: Dz. Urz. Woj. Pom. z 2019r,,
p0z.2753, 4207) — (w/w uchwala obowiqgzuje od dnia 22 maja 2019r.)
- Uchwale Nr 95/X/2015 z dnia 22 pazdziernika 2015 r. w sprawie poboru podatku od
nieruchomosci, rolnego i lesnego w drodze inkaso oraz okreslenia inkasentdw i
wynagrodzenia za inkaso, z péZn.zm. Uchwatami: Nr 199/XXIV/2016 z dnia 26 wrzesnia
2016 1., Nr 212/XXV/2016 z dnia 27 pazdziernika 2016r., Nr 271/XXXIl/2017 z dnia 27
kwietnia 2017r. (ogloszenie: Dziennik Urzgdowy Wojewddztwa Pomorskiego z 2015r., poz.
3402 — zmiany: Dz. Urz. Woj. Pom. z 2016r., poz.3403, 3738 iz 2017r., poz.1857 ) — (w/w
uchwata obowigzywata do dnia 21 maja 2019r.)
Zgodnie z tre$cig w/w uchwal, zarzagdza si¢ pobdr podatku od nieruchomosci, rolnego
i lesnego od oso6b fizycznych w drodze inkasa.
Inkasentami uprawnionymi do pobierania podatkéw sa soltysi danych solectw. Zainkasowane
kwoty podatkéw inkasent odprowadza w terminie 3 dni od dnia, w ktéorym zgodnie
z przepisami prawa podatkowego, wplata podatku powinna nastapi¢. Ustala sig
wynagrodzenie za inkaso w wysokosci 8% od sumy zainkasowanych kwot.
Kontroli poddano realizacj¢ poboru podatkéw oraz rozliczenie inkasentéw z sofectw:

Zelichowo, Kepiny Mate i Jazowo w I pétroczu 2019 r.
Sprawdzono kwitariusz:
- od nr 5847080 do nr 5847100, od nr 4626301 do nr 4626310 (3! pokwitowan) -

dokumentujacy pobdr podatkéw z solectwa Zelichowo;
- od nr 5846523 do nr 5846524 (2 pokwitowania) - dokumentujacy pobér podatkoéw

z solectwa Kepiny Mate;
- od nr 2208515 do nr 2208561 (47 pokwitowar) - dokumentujacy poboér podatkow

z solectwa Jazowo.
Zainkasowane naleznosci podatkowe byly odprowadzane na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego zgodnie z postanowieniami uchwaty.
Dokonywana byta kontrola prawidtowosci rozliczenia si¢ inkasentéw z pobranych kwot.
Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone i wyplacone bylo w prawidlowej
wysokosci i zgodnie z terminem okreslonym w uchwale (do korica miesiaca nastgpujgcego po
miesigcu, w ktérym przypada termin platnosei raty podatku).

Szczegdtowo przedstawia to ponizsza tabela:

Okres Nr Zainkasowa | Prowizja Lista plac — inkaso soltysi
wplat kwitariusza na kwota (8% od
podatkéw zainkasowanej
kwoty)
- inkasent solectwa Zelichowo
I-II1 2019r. 5847080-5847097 8.162,00 652,96 Nr 87/19 z dnia 29.04.2019r.
IV-V 2019r. | 5847098-5847100 7.296,00 583,68 Nr 140/19 z dnia 26.06.2019r.

4626301-4626310
- inkasent sotectwa Kepiny Male
I-IIT 2019r. | 5846523-5846524 ‘ 3.559,00 I 284,72 | Nr 87/19 z dnia 29.04.2019r.
- inkasent solectwa Jazowa




I- TIT 2019r. 2208515-2208549 | 22.641,00 1.811,28 Nr 87/19 z dnia 29.04.2019r.
VI-V 2019r. 2208550-2208661 | 15.042,00 1.203,36 Nr 140/19 z dnia 26.06.2019r.

3.2.9. Powszechno$¢ opodatkowania.

W oparciu o sporzadzane i przekazywane przez Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Powiecie Nowodworskim miesigczne informacje o budynkach mieszkalnych
i niemieszkalnych przekazywanych do uzytku na terenie Miasta i Gminy Nowy Dwor
Gdanski ustalono, ze w 2018 roku zostato oddanych do uzytkowania przez osoby fizyczne
41 budynkow.,

Kontroli poddano losowo wybranych 10 nieruchomosci oddanych w I pélroczu 2018 r.
Ustalono, ze wszyscy wilasciciele budynkéw zlozyli informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci. Budynki zostaty prawidtowo opodatkowane wedlug stawek obowiazujacych
w 2019 roku (dotyczy podatnikéw o numerach: 9832, 7990, 10712, 8264, 6428, 9406, 10352,
10596, 10704, 8701).

3.2.10. Udzielanie ulg w zaplacie podatkéw i oplata prolongacvina.

B uloi i zwelnienia ustawowe.

W zakresie ulg i zwolniefi ustawowych, w 2019 r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego

wydal ogotem 23 decyzje dotyczace zwolnien z podatku rolnego, w tym:

- 18 decyzji dotyczacych zwolnien gruntéw nabytych w drodze kupna,

- 5 decyzji o udzieleniu ulgi inwestycyjne;j.

Kontroli poddano losowo wybranych 5 decyzji o udzieleniu zwolnienia z podatku rolnego

z tytutu nabycia gruntéw, o nastepujacych numerach:

- RP0O.31011.13.2019.JK z dnia 10.07.2019 r. (zwolnienie z podatku na 2019 rok w kwocie
5536zt)

- RP0O.31011.15.2019.JK z dnia 22.10.2019 r. (kwota zwolnienia w 2019r.: 287,95 z{)

- RP0O.31011.17.2019.JK z dnia 22.10.2019 r. (kwota zwolnienia w 2019r.: 199,41 z{)

- RP0.31011.20.2019.JK z dnia 05.11.2019 r. (kwota zwolnienia w 2019r.: 153,20 z{)

- RPO.31011.21.2019.JK z dnia 95.11.2019 r. (kwota zwolnienia w 2019r.: 113,28 z{)

Ustalono, ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntéw nabytych w drodze kupna na

utworzenie nowego lub powickszenie juz istniejgcego gospodarstwa rolnego, do powierzchni

nie przekraczajacej 100 ha.

W kazdym badanym przypadku speilnione zostaly przestanki uprawniajace do takiego

zwolnienia. Prawidlowo okreslono okres zwolnienia z w/w podatku

Sprawdzono takze 3 decyzje o udzieleniu ulgi inwestycyjnej o nastgpujacych numerach:

- RPO.3121.2.2.2019.KZ z dnia 12.11.2019 r. — na wniosek zlozony w dniu 18.09.2019 r.

(z tytula wydatkéw poniesionych na zakup i zainstalowanie urzadzen do wykorzystywania na

cele produkcyjne naturalnych zrédet energii - instalacja fotowoltaiczna) — kwota ulgi

6.000,00 zl;

- RP0O.3121.2.4.2019.KZ z dnia 25.11.2019 r. — na wniosek zlozony w dniu 18.10.2019 r.

(z tytulu wydatkéw poniesionych na zakup i zainstalowanie urzadzen do wykorzystywania na

cele produkcyjne naturalnych zrédet energii - instalacja fotowoltaiczna) — kwota ulgi

6.000,00 zt;

- RP0O.3121.2.5.2019.KZ z dnia 25.11.2019 r. — na wniosek zlozony w dniu 17.10.2019 r.

(z tytulu wydatkéw poniesionych na zakup i zainstalowanie urzadzen do wykorzystywania na

cele produkcyjne naturalnych Zzrédet energii - instalacja fotowoltaiczna) — kwota ulgi

7.870,37 zt.
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We wszystkich przypadkach, kwotg ulgi obliczono w wysokosci 25% udokumentowanych
nakladéw po zakoriczeniu inwestycji (sporzadzone zestawienie wraz z zalaczonymi
fakturami, protokotami odbioru prac). Podatnicy zlozyli pisemne oswiadczenia, ze wydatki
inwestycyjne zostaly sfinansowane z wlasnych $rodkow, bez udziatu $rodkéw publicznych.

-] umorzenia_zaleglosci podatkowych oraz odroczenia i rozlozenia na raly splaty
podatkow.

W powyzszym zakresie w 2019 roku Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego wydal tylko
jedng decyzje nr PO.3111.3.1.2019.PR z dnia 26.08.2019 r. Dotyczyta ona roztozenia na
12 miesigecznych rat spaty (w okresie IX 2019r. — VIIT 2020 r.) zaleglosci podatkowych
w lacznym zobowiazaniu pienieznym za lata 2015-2018 oraz I i Il raty za 2019 rok w taczne;j
wysokos$ci 2.484,60 zi, z tego: w podatku od nieruchomosci - kwote 1.898.00 zt (/7 rat po
165 zti I rata: 83 z}) i w podatku rolnym - kwote 586.60 zk (11 rat po 51 zt i 1 rata: 25,60 zi).
Decyzja wydana zostata po ztozeniu pisemnego wniosku podatnika i po przeprowadzeniu
przez organ podatkowy postepowania dowodowego, potwierdzajacego spelnienie przestanek
uzasadniajacych udzielenie ulgi. Decyzja spelniata wymogi formalne i posiadala
uzasadnienie.

W prawidlowej kwocie naliczona zostata z powyzszego tytulu optata prolongacyjna (zgodnie
Uchwala Nr 211/XXV//2016 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
27 pazdziernika 2016 r. w sprawie oplaty prolongacyjnej, stawka w/w oplaty wynosi 50%
obnizonej stawki odsetek za zwloke.).

Wykaz 0s6b prawnych, fizycznych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, ktorym w 2019 roku udzielono pomocy publicznej zostal zamieszczony na stronie
BIP Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim w dniu 22 maja 2020 r.

3.2.11. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych
stawek podatkowych.

. Skutki udzielonvch umorzen zalegtosci podatkowyvch.

W 2019 roku nie wydano zadnej decyzji o umorzeniu zaleglosci podatkowych, w zwigzku
z tym skutki finansowe z powyzszego tytutu nie wystapily.

= Skutki z tvtutu roztozen na raly i odroczen terminu platnosci.

W 2019r. skutki finansowe z tytulu rozlozenia na raty platnosci zaleglosci podatkowych:

- w podatku od nieruchomosci stanowity kwote 1.193,00 zl, wynikajacg z wydanej decyzji nr
PO.3111.3.1.2019.PR z dnia 26.08.2019 r. o rozlozeniu na raty zalegloéci podatkowych
z tytulu fgcznego zobowiazania pienigznego

- w podatku rolnym stanowily kwote 427,60 zl, wynikajaca z wydanej w/w decyzji nr
PO.3111.3.1.2019.PR.

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy na
koniec 2019 r. oraz sprawozdaniu rocznym Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za 2019 r. skutki z tytulu rozlozZenia na raty splaty zaleglosci podatkowych
w podatku od nieruchomosci i w podatku rolnym byly zgodne z kwotami wydanej w tym
zakresie decyzji.

. Skutki udzielonvch przez Rade Miejskqg uly i zwolnien

- zwolnienia w podatku od nieruchomosci

Uchwala Nr 179/XXI11/2008 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
30 pazdziernika 2008r. w sprawie zwolnien w podatku od nieruchomosci (ogloszenie:
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Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Pomorskiego Nr 128 z dnia 03 grudnia 2008 r., poz.
3059), zwolniono:

- budynki lub ich czesci oraz grunty wykorzystywane wylacznie na potrzeby
rehabilitacji 0s6b niepelnosprawnych,

- budynki lub ich czgsci oraz grunty wykorzystywane wylacznie na statutowa
dzialalnosé kulturalng, sportowg i ochrony przeciwpozarowe;j,

- grunty zaj¢te na cmentarze.

Zwolnienia nie obejmuja budynkéw i gruntéw zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarcze;j.

Na podstawie w/w uchwaly, udzielono zwolnien od podatku od nieruchomosci
19 podatnikom na aczng kwote 60.224,28 zl, z tego:

- 16 osobom prawnym na taczng kwote 43.799,98 zi

- 3 osobom fizycznym na taczng kwote 16.424,30 zi.

Szczegbdlowe zestawienie przedstawiono w ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa podmiotu Powierzchnia Stawka | Kwota
a) budynkéw zwolnienia
b) gruntéw
OSOBY PRAWNE
1. | Zulawski Osrodek Kultury a) 166,49 m? (im-c) | 5,30 73,53
b) 1.618,00 m? 0,47 760,46
b) 59,57m?  m<) | 0.37 1,84
- razem 835,83
2. | Biblioteka Publiczna a) 242,26 m? 5,30 1.283,98
b) 434,23 m? 0,47 204,09
b) 129,57 m? 0,37 47,94
- razem 1.536,01
3. | Stowarzyszenie Przyjaciol Marzecina a) 64,80 m? 5,30 343,44
b) 453,77 m? 0,47 213,27
- razem 556,71
4, Stowarzyszenie Mitosnikéw Nowego Dworu 0,37
Gdar’lski)elgo - Klub Nowodworski i b) 688,00 m’ 254,56
- razem 254,56
5. | Ludowy Klub Sportowy ,ZULAWY” | b) 17.400,00m> | 0,47 8.178,00
- razem 8.178,00
6. | Solectwo Orlowo [b) 3.982,00m* | 047 1.871,54
- razem 1.871,54
7. | Rada Solecka Jazowa a) 120,01 m? 5,30 636,05
| b) 453,15 m? 0,47 212,98
- | razem 849,03
8. Stowarzyszenie ,,Sprawni Inaczej” w Nowym | a) 498.73 m? 5,30 2.643,27
Dworze Gdanskim b) 920,00 m? 0,37 340,40
- razem 2.983,67
9. | Spétdzielnia Mieszkaniowa Nowy Dwoér Gd. a) 164,80 m* 5,30 873,44
- razem 873,44
10. | Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy a) 1.942,69 m? 5,30 10.296,26
Pozarnej w Nowvm Dworze Gdanskim b) 10.900,00 m? 0,47 5.123,00
- razem 15.419,26
11. | OSP Nowy Dwor Gdanski a) 800,76 m? 5,30 4.244,03
b) 4.711,67m? 0,47 2.214,49
- razem 6.458,52
12. | OSP Solnica a) 69,55 m? 5,30 368,62
b) 215,13 m? 047 101,11
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- razem 469,73
13. | OSP Marynowy a) 80,42 m? 5,30 426,23
b) 797,00 m? 0,47 374,59

- razem 800,82
14. | OSP Lubieszewo a) 91,70 m? 5,30 486,01
b) 474,00 m? 0,47 222,78

- razem 708,79
15. | OSP Rakowiska a) 39,00 m? 5,30 206,70
b) 165,00 m? 0,47 77,55

- razem 284,25
16. | OSP Marzecino a) 219,32 m? 5,30 1.162,40
b) 1.186,00 m? 0,47 557,42

- razem 1.719,82
X Razem osoby prawne 43.799,98

OSOBY FIZYCZNE

1. | podatnik - nr k-ta 7915 a) 214,00 m?> | 0,75 160,50
a) 66,00 m? 5,30 349,80

b) 314,0 Om? 0,37 116,18

- razem 626,48
2. | podatnik - nr k-ta 3758 [ b) 30.906,00m> | 047 14.525,82
- razem 14.525,82
3. | podatnik - nr k-ta 8384 | a) 240,00m? | 530 1.272,00
- razem 1.272,00
X Razem osoby fizyczne 16.424,30
x | OGOLEM : [ X | x 60.224,28

Wykazana w w/w zestawieniu tgczna kwota skutkow w wysokosci 60.224,28 zl jest zgodna
z kwotg wykazang w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych
gminy na koniec 2019 r. oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych j.s.t. za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2019 r. (rozdz. 75615 §0310
kwota 43.799,98 zt, rozdz. 75616 §0310 kwota 16.424,30 z1).

- zwolnienia w podatku rolnym

Uchwala Nr 180/XXI1/167/2008 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
30 pazdziernika 2008r. w sprawie zwolnien w podatku rolnym (ogloszenie: Dziennik
Urzedowy Wojewodztwa Pomorskiego Nr 128 z dnia 03 grudnia 2008 r., poz.3060),
zwolniono od podatku rolnego grunty zajete na boiska sportowe. Zwolnienia nie obejmujg
gruntéw lub ich czesci zajetych na prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Na podstawie w/w uchwaly zwolnionych zostalo 1,9230 ha przeliczeniowych gruntéw
zajetych na boisko gminne w solectwie Ortowo, na kwote 261,33 z1 (1,9230 ha x 135,90 zi/ha
przel.).

W/w kwota skutkéw jest zgodna z kwotg wykazana w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP
z wykonania dochodéw podatkowych gminy na koniec 2019 r. oraz w rocznym sprawozdaniu
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2019 .

. Skutki obnizenia przez Rade Miejska gérnyvch stawek podatkow.

W wyliczeniu skutkéw w podatku od nieruchomosci i w podatku od srodkéw transportowych
uwzgledniono réznice pomigdzy stawkami maksymalnymi i stawkami uchwalonymi przez
Rade Miejskg w Nowym Dworze Gdanskim.
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-] Wyliczone przy uzyciu komputerowego systemu podatkowego skutki z tytulu
obnizenia gérnych stawek w podatku od nieruchomosci wyniosty 841.436.35 z. z tego:

- od 0séb prawnych: 394.562,98 zi

- od 0s6b fizycznych: 446.873,37 zt

Wykazane w/w kwoty skutkéw obnizenia stawek w podatku od nieruchomosci sg zgodne
z kwotami wykazanymi w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych gminy na koniec 2019 r. oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
planu dochodow budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 r.

-] Wyliczone z uzyciem komputerowego systemu podatkowego skutki z tytulu obnizenia
gérnych stawek w podatku od srodkéw transportowych wyniosty 510.324.30 zl. z tego:

- od os6b prawnych: 226.017,56 zi

- od oséb fizycznych: 284.306,74 zi

Wykazane w/w kwoty skutkéw obnizenia stawek w podatku od $rodkéw transportowych sa
zgodne z kwotami wykazanymi w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy na koniec 2019 r. oraz w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 r.

Wykazane w rocznych sprawozdaniach Rb-PDP i Rb-27S za 2019 rok skutki obnizenia
gémych stawek w podatku rolnym w kwocie 1,52 zl — dotyczyly korekt deklaracji
podatkowych za lata ubiegle, tj. za 2015 rok, ztozonych w 2019 roku przez 3 podatnikéw (nr
kont: 3548, 10950, 1105).

3.2.12. Dochodyv z oplat adiacenckich.

3.2.12.1. Oplaty adiacenckie z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu
nieruchomosci.

W powyzszym zakresie Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta w dniu 27 marca
2008 r. Uchwale Nr 115/XVII/2008 w sprawie ustalenia wysokosci stawki procentowej oplaty
adiacenckiej z tytulu podziatu nieruchomosci (ogloszenie: Dziennik Urzgdowy Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 57 z dnia 23 czerwca 2008 r., poz.1627).

Zgodnie z uchwalg, wysokos¢ stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu podziatu
nieruchomosci wynosi 30% réznicy wartosci nieruchomosci przed podziatem i po dokonaniu
podziatu, jezeli jej wartos¢ w wyniku podzialu wzrosla.

Informacje w sprawie oplaty adiacenckiej ztozyla Zastgpca Kierownika Referatu Majgtku
Komunalnego — Pani Sylwia Skowronska.

Zgodnie z jej trescia, cyt.: ,, Informuje, ze w 2019 roku nie zostaly wydane decyzje w sprawie
naliczenia oplaty adiacenckiej z tytulu warto$ci nieruchomosci w wyniku podziatu
geodezyjnego oraz nie wystqpily zadne przestanki do ich wydania.”

W/w informacja stanowi akta robocze nr 3.2.12/1 do protokotu kontroli.

3.2.13. Optata planistvezna.

W 2019 roku gmina Nowy Dwoér Gdanski nie osiagngla dochodow z tytutu optaty
planistycznej.

Informacj¢ w sprawie oplaty planistycznej zlozyl podinspektor ds. zagospodarowania
przestrzennego — Pan Sylwester Ligeza.

Zgodnie z jej trescig, cyt.: ,,Zgodnie z art.36 ust4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (...) jezeli w zwigzku z uchwaleniem planu
miejscowego albo jego zmiang wartosé nieruchomosci wzrosta, a wiasciciel lub uzytkownik
wieczysty zbywa tg nieruchomosé, wojt, burmistrz albo prezydent miasta pobiera jednorazowg
oplate ustalong w tym planie, okreSlong w stosunku procentowym do wzrostu warlosci
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nieruchomosci.(.....). Wysokosé optaty nie moze byé wyzsza niz 30% wzrostu wartosci
nieruchomosci. (.....).

Zgodnie z art.37 ust.5 cytowanej ustawy, notariusz w terminie 7 dni od dnia sporzqdzenia
umowy, ktérej przedmiotem jest zbycie nieruchomosci w formie aktu notarialnego jest
zobowiqgzany przestaé wdjtowi, burmistrzowi albo prezydentowi miasta wypis z tego aktu.
Zgodnie z art.37 ust.6 cytowanej ustawy, wojt, burmistrz albo prezydent miasta ustala oplate
(...) w drodze decyzji, bezzwlocznie po otrzymaniu wypisu z aktu notarialnego.

Do Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego w 2019 roku nie wplynely od Notariusza
umowy, ktorych przedmiotem jest zhycie nieruchomosci, w formie aktow notarialnych, dla
ktorych wystqpilyby przestanki wydania decyzji planistycznych.

W zwigzku z powyiszym nie wystqpily przestanki do wydania decyzji planistycznych w 2019
roku.”
Zlozona informacja stanowi akta robocze nr 3.2.13/1 do protokotu kontroli.

3.2.14. Oplata eksploatacvina.

W 2019 roku nie osiagnigto dochodéw z tytutu optaty eksploatacyjne;j.

3.2.15. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego.

W powyzszym zakresie Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta Uchwale Nr
90/X1/2011 z dnia 24 listopada 2011 r. w sprawie ustalenia stawek oplat za zajecie pasa
drogowego drég gminnych na terenie miasta i gminy Nowy Dwér Gdanski (ogloszenie:
Dziennik Urzedowy Wojewodztwa Pomorskiego Nr 178 z dnia 30 grudnia 2011 r., poz.
4251).
W 2019 r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego wydal ogélem 44 decyzje w sprawie
zezwolenia na zajgcie pasa drogowego.
Kontrola objeto pierwszych 10 decyzji wydanych w I pétroczu 2019 r., o numerach:

- 1S.SL.7230.2.1.2019 z dnia 22.02.2019 r.

- 18.SL.7230.2.2.2019 z dnia 04.03.2019r.

- 18.SL.7230.2.3.2019 z dnia 08.03.2019 1.

- 18.SL.7230.2.4.2019 z dnia 12.03.2019 r.

- IS8.SL.7230.2.5.2019 z dnia 26.03.2019 .

- 18.SL.7230.2.6.2019 z dnia 16.04.2019 1.

- 1S.SL.7230.2.7.2019 z dnia 24.04.2019 1.

- 1S.SL.7230.2.8.2019 z dnia 06.05.2019 r.

- 1S.SL.7230.2.9.2019 z dnia 06.05.2019 1.

- 18.SL.7230.2.10.2019 z dnia 04.06.2019 r.
Zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydane zostaly na cele wymienione w art. 40 ust. 2
ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz.470).
Opflaty ustalone zostaly w prawidlowy sposob i wedlug stawek okreslonych przez Radg
Miejska w Nowym Dworze Gdanskim. Naleznosci byly wnoszone w terminie i w
wysoko$ciach wynikajacych z decyzji.
W 2019 r. dochody z tytulu w/w optat stanowity kwote 282.705,09 zl.

3.2.16. Oplata za zezwolenia na sprzedaz napojdéw alkoholowych.

W powyzszym zakresie Rada Migjska w Nowym Dworze Gdanskim podjela Uchwate
Nr 412/L1/2018 z dnia 28 czerwca 2018 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwolef
na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie gminy Nowy Dwor Gdanski.
Wy stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. liczba aktualnych zezwolen wyniosta:
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. na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy

o zawartosci:

a) do 4,5 % alkoholu oraz piwa: 10 zezwolefi (okreslona przez Rade Miejska w w/w uchwale
maksymalna liczba zezwolen: 30)

b) od 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa): 3 zezwolenia (maksymalna liczba: 20)

¢) pow. 18 % alkoholu: 3 zezwolenia (maksymalna liczba: 20)

. na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem

sprzedazy o zawartosci:

a) do 4,5 % alkoholu oraz piwa: 45 zezwolen (okreslona przez Rad¢ Miejska w w/w uchwale

maksymalna liczba zezwolen: 80)

b) od 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem piwa): 43 zezwolenia (maksymalna liczba: 80)

¢) pow. 18 % alkoholu: 39 zezwolen (maksymalna liczba: 80).

W 2019r. wydano 66 zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, w tym 55 zezwolen do

spozycia poza miejscem sprzedazy, 5 zezwolen do spozycia w miejscu sprzedazy

i 6 zezwolen na sprzedaz jednorazowsa.

Kontrolg objeto losowo wybranych 15 zezwoleft o numerach:

- Nr6/1/2019 1A z dnia 17.04.2019 1.,

- Nr6/1/2019 IB z dnia 17.04.2019 r.,

- Nr5/1/2019 IC z dnia 17.04.2019 1.,

- Nr10/1/2019 IA z dnia 25.06.2019 r.,

- Nr9/1/2019 IB z dnia 25.06.2019 r.,

- Nr8/1/2019 IC z dnia 25.06.2019 r.,

- Nr11/1/2019 IA z dnia 25.06.2019 r.,

- Nr10/1/2019 IB z dnia 25.06.2019 r.,

- Nr9/1/2019 IC z dnia 25.06.2019 r.,

- Nr 14/1/2019 1A z dnia 25.07.2019 .,

- Nr 14/1/2019 IB z dnia 25.07.2019 r.,

- Nr16/1/2019 IB z dnia 30.09.2019 r.,

- Nr17/1/2019 1A z dnia 04.10.2019 r.,

- Nr17/1/2019 1B z dnia 04.10.2019 r.,

- Nr14/1/2019 IC z dnia 04.10.2019 1.

Wydane zezwolenia poprzedzone byly wnioskami przedsigbiorcow, zawierajacymi wszystkie

elementy okreslone w art. 18 ust. 5 i 6 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu

alkoholizmowi.

Oplata za korzystanie z w/w zezwolen pobierana byta na kazdy rodzaj napoju alkoholowego

w wysokosci wynikajacej z obowiazujacych w tym zakresie przepisow.

Wplaty wnoszone byly przez przedsigbiorcéw na rachunek Urzedu Miejskiego przed

wydaniem zezwolenia na sprzedaz alkoholu.

Sprawdzono réwniez oplaty w 2019 r. za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,
dokonywane przez przedsiebiorcow posiadajgcych wazne zezwolenia, wydane w latach
wczesniejszych. Kontrolg objgto losowo wybranych 7 podmiotéw gospodarczych (z ogélne;j
liczby 28).

Przedsigbiorcy zgodnie z ustawowym wymogiem zlozyli do dnia 31 stycznia 2019 r. pisemne
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegoélnych rodzajéw alkoholu w 2018 roku
i dokonali oplaty za 2019 r. w trzech réwnych ratach w terminach: 31 stycznia, 31 maja,
30 wrzesnia.

Dotyczy to zezwolen o nr:

-Nr2-2/216 1A, Nr2-2/2016 IB z dnia 26.01.2016 .,
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- Nr 4-3/216 IA, Nr4-4/2016 IB, Nr 4-3/2016 IC z dnia 24.03.2016 1.,

- Nr 15-14/2016 1A, Nr 15-12/2016 IB, Nr 15-12/2016 IC z dnia 25.11.2016 .,
- Nr 12-10/2017 1A, Nr 12-11/2017 IB, Nr 12-12/2017 IC z dnia 17.10.2017 r.,
- Nr 11-10/2018 TA, Nr 11-8/2018 IB, Nr 11-9/2018 IC z dnia 29.08.2018 r.,

- Nr 5-5/2018 IA, Nr 5-4/2018 IB, Nr 5-4/2018 IC z dnia 05.07.2018 r.,

- Nr 7-7/2018 1A, Nr 7-6/2018 IB, Nr 7-6/2018 IC z dnia 23.08.2018 r.

W 2019 r. dochody z tytulu optaty za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
stanowily kwote 381.583,23 zl.

3.2.17 Windvkacija naleznosci podatkowych i oplat

Badaniem objeto windykacje zaleglosci powstatych w 2019 r., a realizowang w latach
2019 - 2020.
Sprawdzono prawidlowos$é podejmowania czynnosci windykacyjnych przez organ podatkowy
dotyczgcych dochodzenia nalezno$ci podatkowych w podatku od nieruchomosci od oséb
fizycznych i prawnych, podatku rolnym od oséb fizycznych oraz podatku od srodkow
transportowym od 0s6b fizycznych i prawnych.
Kontrole przeprowadzono na prébie podatnikéw tj. 31 o0séb fizycznych i prawnych
o najwyzszej kwocie zaleglosci podatkowych, powstatych w 2019 r., ustalonych na dziefi
31.12.2019r.
Podatek od nieruchomosci od osoh prawnych

Na dzien 31.12.2019 r. z nalozonego podatku nie wywiazalo si¢ w ustawowych
terminach 8 podatnikéw zalegajacych za 2019r. na taczng kwote 114.448,23 zt, w tym:

— 4 podatnikéw posiadato zaleglosci od kwoty 4 zt do 66 z1,

— 1 podatnik — 525 z1,

— 1 podatnik w kwocie 15.638 zi,

— 1 podatnik 37.379 zi,

— 1 podatnik 60.777 zt

Kontrolg w tym zakresie objeto zadluzonych za 2019 r. (3 oséb prawnych) o nastepujacych
numerach kontowych:

~ 13907 zaleglo$¢ za 12 rat za 2019r. w kwocie 37.379 zi,

— 20928 zaleglosé¢ za 12 rat 2019r. w kwocie 15.638 zi,

— 12015 zaleglo$¢ za 12 rat 2019r. w kwocie 60.777 zi.

Na podstawie przedlozonych osobom kontrolujgcym dokumentow ustalono:

o zalegtosci podatnikow o nr konta 20928 i 13907 objete zostaly postgpowaniem
egzekucyjnym. Wystawiono i skierowano do wlasciwego miejscowo Urzedu
Skarbowego tytuly wykonawcze;

o w przypadku dtuznika o nr konta /2015 w zwiazku z ogloszeniem upadlosci przez
Sad Rejonowy w Olsztynie, organ podatkowy zglosil wierzytelnoé¢ do Sedziego
Komisarza Sagdu Rejonowego w Olsztynie Wydziat V Gospodarczy.

Podatek od nieruchomosci od 0sob fizycinych
Zaleglosci za 2019 r. z tytutu podatku od nieruchomosci od oséb fizycznych stanowily
na dzien 31.12.2019 r. kwote 147.849,87 zi.
Sprawdzono tryb postgpowania egzekucyjnego w stosunku do 11 podatnikow (osob
fizycznych) o nastgpujgcych nr kontowych:
— 8755 zaleglo$¢ za IV rate 2019r. na taczng kwote 2.269 zl,
— 8735 zaleglo$¢ za 4 raty 2019r. na taczng kwote 1.109 zl,
— 8673 zaleglos¢ za 4 raty 2019r. na kwote 6.177 z1,
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— 6507 zalegto$¢ za 4 raty 2019r. na kwoteg 3.801 zi,

— 12701 zalegtos¢ za I rate 2019r.na kwote 597 zt,

— 7955 zaleglosc za 11 i IV rat¢ 2019r. na kwote 1.130 zi,

— 3308 zalegtos¢ za TV rate 2019r. na kwote 548 zi,

— 11230 zaleglo$¢ za 3 raty 2019r. na kwote 20.243,62 zl,

— 13309 zaleglos¢ za 4 raty 2019r. na kwotg 25.979 zi,

— 9138 zaleglosc za 4 raty 2019r. na kwote 1.704 zl,

— 4891 zaleglos¢ czg$C 1V raty za 2019r. na kwote 6.997,64 zi,

W wyniku kontroli ustalono:

o wszystkie zaleglosci objete zostaly wlasciwym postgpowaniem egzekucyjnym.
Wystano i dostarczono do zalegajacych upomnienia. W przypadku nieuregulowania
zaleglosci wystawiono i skierowano do wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego
tytuly wykonawcze;

o organ egzekucyjny wyegzekwowal w miesigcach luty — listopad 2020 r.:

- 1.528,38 zt z kwoty zaleglosci 1.704 zt od podatnika o nr konta 9738,
- calg kwote zaleglosci 2.269 zt od podatnika o nr konta 8755,
o podatnik o nr konta :
- 3308 zaleglosé w kwocie 548 zt uregulowal w dniu 2.01.2020 r.
- 7955 w dniu 8.01.2020r. wplacit cala kwote zaleglosci w wysokosci 1.130 z1,
- 4891 w miesigcu marcu uregulowat cala kwote zaleglosdci ( 6.997,64 zt ),

o w przypadku podatnika o nr konta 13309 bedzie prowadzona egzekucja
z nieruchomosci. Pismem z dnia 28.09.2020 r. Komornik Sadowy przy Sadzie
Rejonowym w Malborku zawiadomit, ze w dniu 30.10.2020 r. zostanie dokonana
czynnos¢ opisu i oszacowania nieruchomosci potozonej w Nowym Dworze Gdanskim.

Podatek od Srodkow transportowych osoby prawne

Na dzien 31.12.2019 r. z nalozonego podatku za 2019 r. nie wywigzalo si¢
w ustawowym terminie 2 podatnikéw na taczng kwote 1.613 z1, tj. :
- podatnik o nr konta /3145 zalegajacy za Il rat¢ podatku za 2019r. w kwocie 691 zi,
- podatnik o nr konta 22947 zalegajacy za Il rat¢ podatku za 2019r. w kwocie 922 zi,
Ww. zaleglodci objete zostaly postgpowaniem egzekucyjnym. Wystawiono i skierowano do
wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze.
Organ egzekucyjny wyegzekwowatl w miesigcach styczen — luty 2020 r. calg kwotg zaleglosci
od podatnika o nr konta 13745.

Podatek od Srodkow transportowych osoby fizyczne

Na dzien 31.12.2019 r. z natozonego podatku za 2019 r. nie wywiazalo si¢
w ustawowym terminie 5 podatnikéw zalegajacych na tgczng kwote 16.579,10 zi.
Kontrolg w tym zakresie objeto 4 podatnikow zalegajacych za 2 raty podatku za 2019 r.
o nastepujacych numerach kontowych:
- 19010 zalegajacego w kwocie 1.225,00 zi,
- 8669 - 500,00 zi,
- 8710~ 10.945,00 zt,
- 5535- 3.832,00 zi.
W wyniku kontroli ustalono wszystkie zaleglosci objgte zostaly postgpowaniem
egzekucyjnym. Wystawiono i skierowano do wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego
tytuly wykonawcze.




Podatek rolny od osob fizycznych
Zaleglo$ci za 2019 r. z tytutu podatku rolnego od osdb fizycznych stanowity na dzien
31.12.2019 r. kwote 62.879,45 zl.
Tryb postgpowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 11 podatnikow
o nastepujacych numerach kontowych:
— 20795 zalegajacego w lgcznej kwocie 2.282 zt za 111 i IV ratg podatku za 2019r.,
— 20704 zalegajacego za IV rat¢ 2019r.— 3.084 zi,
— 22290 zalegajacego w kwocie 816 zt za 4 raty podatku za 2019r.,
— 5352 zalegajacego za IV rat¢ 2019r. — 302,20 zl,
— 8913 zalegajacego za 1111 IV rate 2019r. — 2.580 z1,
— 14168 za IV ratg podatku za 2019r. — 102 zl,
— 11978 za IV rat¢ podatku za 2019r. — 1.125 zt,
— 5179 za 4 raty podatku za 2019r. — 2.049 zl,
— 20711 za II1i IV rat¢ podatku za 2019r. — 562,84 zi,
— 12935 za 4 raty za 2019r. za 2019r. — 9.214 z1,
— 14687 za 4 raty 2019r. za 2019r. — 4.671,55 zk.
W wyniku kontroli ustalono:
- wszystkie zaleglosci objete zostaly postgpowaniem egzekucyjnym. Wystawiono
i skierowano do wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze;
- organ egzekucyjny wyegzekwowal w miesigcu styczen — marzec 2020 r. calg kwote
zalegtosci (2.282 zl) od podatnika o nr konta 20795;
- podatnik o nr konta:
o 5352 w dniu 21.07.2020r. uregulowat cala zaleglo$¢ w wysokosci 302,20 zl,
o 20711 w miesiacu styczniu 2020r. organ egzekucyjny przekazal kwote 32,84 zi,
a w dniu 10.06.2020r. podatnik dokonal wplaty pozostatej kwoty zalegtosci 530 zi,

o 8913 w dniu 28.01.2020r. dokonal wplaty kwoty 1.290 zl, a pozostala kwote
zaleglosci (lacznie 1.290 zI) organ egzekucyjny przekazat w dniu 8 i 13 stycznia
2020r.,

22290 w dniu 8 i 13 stycznia 2020r. Urzad Skarbowy przekazat lacznie kwote 408 zt,
a w dniu 23.01.2020r. podatnik dokonal wplaty kwoty 204 zi,

20704 w dniu 14.01.2020r. uregulowat calg kwote zalegtosci (3.084 zi),

o 20795 w miesigcu styczen — marzec 2020r. organ egzekucyjny przekazat caly kwotg
zaleglosci (2.282 zi),

14687 w dniu 31.01.2020r. podatnik dokonat wptaty kwoty 4.671,55 zl.

@]

O

o]

3.3. Dochody z majatku
Kontrolg objeto 2019 1.

W badanym okresie zasady gospodarowania zasobem nieruchomosci stanowigcych
wlasno$é Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski okre§lone zostaly w nastgpujacych
Uchwatach Rady Miejskiej:

o Nr 269/XL1I/98 z dnia 30 kwietnia 1998 r. w sprawie gospodarowania
nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢ gminy, zm. Uchwata Nr 8/11/2002 z dnia

13 grudnia 2002r. oraz Nr 133/XVIII/2008 z 29 kwietnia 2008 r.;

o Nr 146/XVI/2016 z dnia 3 marca 2016 r. w sprawie przyznania pierwszefstwa i
udzielenia bonifikaty przy sprzedazy nieruchomosci stanowiagcych wilasno$¢ Gminy

Nowy Dwoér Gdanski oraz udzielenia bonifikaty przy przeksztalcaniu prawa

uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci:
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Nr 347/XLI/2010 z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie zasad wynajmowania lokali
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Nowy Dwor Gdanski;

Nr 301/XXXV/2001 z dnia 23 listopada 2001 r. w sprawie ustalenia zasad polityki
CZyNnszZowe;j;

Nr 245/XXIX/2013 z dnia 12 wrzesnia 2013 r. w sprawie udzielenia bonifikaty przy
sprzedazy nieruchomosci stanowiacych wlasnosé Gminy Nowy Dwor Gdanski.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majatku

W 2019 r. uzyskane dochody ze sprzedazy majatku stanowily kwote 421.902,50 zi.
W badanym okresie dokonano sprzedazy 8 nieruchomosci, w tym:
w drodze prietargu ustnego nieogranicionego

nieruchomosci  gruntowej niezabudowanej w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Jaéminowa - dz. Nr 303/5 o pow.0,0631 ha (akt not. Nr 1350/2019 z 25.03.20191.),
nieruchomosci gruntowej niezabudowanej w Nowym Dworze Gdanskim przy
ul. Sikorskiego - dz. Nr 8/18 pow. 0,1107 ha (akt not. Nr 3969/2019 z 8.08.20191.),
nieruchomosci gruntowej niezabudowanej potozonej w miejscowosci Orfowo przy
ul. Krétkiej 3 - dz. Nr 132 o pow. 0,1200 ha (akt not. Nr 3977/2019 z 8.08.2019 r.),
nieruchomosci  gruntowej zabudowanej budynkiem gospodarczym w  stanie
technicznym do rozbiorki polozonej w Nowym Dworze Gdanskim przy
ul. Warszawskiej - dz. Nr 755/2 o pow.0,0705 ha (akt not. Nr 28592019
z 14.06.20191.),

nieruchomosci lokalowej nr 2 o pow. 49,50 m? w budynku wielorodzinnym potozonej
w migejscowosci Kmiecin przy ul Zulawskiej wraz z udziatem w dzialce - dz. Nr 168/3
(akt not. Nr 6245/2019 2 26.11.2019 1),

nieruchomo$¢ gruntows potozong w obrebie geodezyjnym Kepki o pow. 0,1449 ha —
dz. 171/5 (akt not. nr 6360/2019 2 29.11.20191.).

w drodze rokowan

nieruchomosci gruntowej potozonej w miejscowosci Kmiecin przy ul. Zulawskiej 14
dz. Nr 168/10 o pow. 0,0160 ha (po pigtym przetargu zakonczonym wynikiem
negatywnym), (akt not. Nr 154/2019 2 10.01.2019 1.).

Kontrolg objeto sprzedaz 5 losowo wybranych nieruchomosci, tj.

nieruchomosci  gruntowej niezabudowanej w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Jasminowa - dz. Nr 303/5 (akt not. Nr 1350/2019 z 25.03.20191.),

nieruchomosci gruntowej niezabudowanej w Nowym Dworze Gdanskim przy
ul. Sikorskiego - dz. Nr 8/18 (akt not. Nr 3969/2019 z 8.08.2019 r.),

nieruchomosci gruntowej niezabudowanej polozonej w miejscowosci Orfowo przy
ul. Krotkiej 3 - dz. Nr 132 (akt not. Nr 3977/2019 z 8.08.2019 r.),

nieruchomosci  gruntowej zabudowanej budynkiem gospodarczym w  stanie
technicznym do rozbidrki polozonej w Nowym Dworze Gdanskim przy ul.
Warszawskiej - dz. Nr 755/2 o pow.0,0705 ha (akt not. Nr 28592019 z 14.06.2019 r.),
nieruchomo$é¢ gruntowa potozong w obregbie geodezyjnym Kepki o pow. 0,1449 ha —
dz. 171/5 (akt not. nr 6360/2019 2 29.11.2019 1.).
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W wyniku kontroli prawidtowosci czynnosci zmierzajacych do zawarcia uméw sprzedazy
ustalono:
- w okresie objetym Kkontrola czynnosci zwigzane ze zbyciem nieruchomosci
wykonywata komisja przetargowa powotana przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
Zarzadzeniem Nr 23 z dnia 4 grudnia 2018 r. w sprawie powolania i zadan stalej komisji
przetargowej na sprzedaz oraz oddanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub
dzierzawe mienia komunalnego stanowigcego wiasnos¢ Miasta i Gminy Nowy Dwor
Gdanski, a takze do przeprowadzenia rokowan.
- wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraly wszystkie informacje
wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami zostaty
wywieszone w siedzibie Urzgdu na okres 21 dni. Zostaly réwniez podane do publicznej
wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w prasie lokalnej
(Dziennik Bahycki);
- ogloszenia o przetargach wywieszono w siedzibie Urzedu, w Biuletynie Informacjt
Publicznej oraz w prasie lokalnej (Dziennik Baltycki), co najmniej na 30 dni przed
wyznaczonym terminem przetargu.
- cene nieruchomos$ci w przetargu okre$lono w wysoko$ci nie nizszej niz wartos¢
okreslona przez rzeczoznawcoéw majatkowych w aktualnych operatach szacunkowych,;
- z przeprowadzonych przetargébw sporzadzono protokoly wskazujac wylonionego
nabywcg oraz ceng;
- informacje o wynikach przetargébw podano do publicznej wiadomosci poprzez
wywieszenie ich na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu na okres 7 dni 1 w Biuletynie
Informacji Publicznej;
- cena nieruchomosci zostala zaptacona w kwocie ustalonej w przetargach
i przed zawarciem aktow notarialnych,
- akty notarialne w imieniu Gminy Nowy Dwor Gdanski podpisal Burmistrz Nowego
Dworu Gdanskiego;
- koszty wyceny nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy poniesione zostaly z budzetu
Gminy Nowy Dwér Gdanski.

w drodze bezprietargowej na rzecg najemcy

- lokal mieszkalny nr 3 w budynku wielorodzinnym znajdujacego si¢ w miejscowosci
Rakowe Pole wraz udzialem w prawie wlasnosci dziatki, w czes$ci wspdlnych budynku
i urzadzen na tej dzialce. (akt. not. Nr 6021/2019 z dnia 13.11.20191.),

W wyniku kontroli prawidlowosci czynnosci zmierzajacych do zawarcia umow
sprzedazy ustalono:

— wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy zostal wywieszony w siedzibie Urzgdu
na okres 21 dni. Zostal réwniez podany do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w prasie lokalnej (Dziennik Baltycki) oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu
Miasta Nowy Dwor Gdanski;

— wykaz nieruchomos$ci przeznaczonej do sprzedazy zawieral wszystkie informacje
wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

—~ cen¢ sprzedazy nieruchomosci okreslono w wysokosci nie nizszej od jej wartosci
okreslonej przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego w aktualnym operacie
szacunkowym;

— lokal mieszkalny zbyto najemcy lokalu, z ktérymi umowa najmu zawarta zostafa na czas
nieokreslony;

— cena lokalu mieszkalnego ustalona zostala z zastosowaniem bonifikaty w wysokosci 95%
od ustalonej kwoty wartosci lokalu i wartoéci gruntu, zgodnie z postanowieniami
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Uchwaly Rady Miejskiej Nr 245/XXIX/2013 z dnia 12 wrzesnia 2013 r. w sprawie
udzielenia bonifikaty przy sprzedazy nieruchomosci stanowiacych wlasnos¢ Gminy Nowy
Dwér Gdanski;

— w oparciu o sporzadzony protokét z rokowan z nabywca zawarto umowe sprzedazy
w formie aktu notarialnego;

— cene nieruchomosci nabywca wplacit w pelnej wysokosci do dnia zawarcia umowy
notarialnej;

— akt notarialny w imieniu Gminy Nowy Dwér Gdanski podpisat Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego;

— koszty wyceny nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy poniesione zostaly z budzetu
Gminy Nowy Dwor Gdanski.

3.3.2 Dochody z tvtulu najmu lokali mieszkalnych

W okresie objetym kontrolg dochody z tego tytulu osiagnigto w wysokosci 1.665.002,15 zt.
W 2019 r. w zasobie Gminy byto 430 lokali mieszkalnych:

- 142 lokale komunalne w budynkach stanowigcych wlasno$¢ Gminy, w tym 65 lokali
socjalnych,

- 288 lokali komunalnych potozonych w budynkach wspélnot mieszkaniowych.

W dniu 27 czerwca 2019 r. Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
Uchwate Nr 86/XIII/2019 w sprawie wieloletniego programu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem Gminy Nowy Dwoér Gdanski na lata 2019-2023.

Opracowany Program okreslal m.in. zasady polityki czynszowej, zasady zarzadzania lokalami
i budynkami mieszkaniowego zasobu gminy, Zrodla finansowania gospodarki mieszkaniowe;j,
dzialania majace na celu poprawe wykorzystania i racjonalizacji gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy, przekazywania wspolnotom mieszkaniowym czesci terendw
zewngetrznych stanowigcych wlasnosé Gminy.

Uchwata Nr 301/XXXV/2001 z dnia 23 listopada 2001 r. Rada ustalita zasady polityki
czynszowej, a Uchwalg Nr 347/XLI2010 z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy Nowy Dwor
Gdanski, Rada okreslita zasady wynajmowania lokali mieszkalnych.

Zarzadzeniem Nr 24 z dnia 17 stycznia 201 1r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego
ustalit stawki czynszu regulowanego za 1 m? powierzchni uzytkowej lokali wchodzacych
w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy w tym dla lokali wynajmowanych na czas oznaczony
i nieoznaczony i dla lokali socjalnych. Czynniki podwyzszajace lub obnizajace stawke
okreslono w Zatgczniku do ww. Uchwaty Nr 301/XXXV/2001 z dnia 23 listopada 2001r.

W okresie kontrolowanym zawarto 25 umow najmu lokali mieszkalnych.

Kontrolg objeto prawidtowos$¢ ustalenia wysokosci czynszu dzierzawnego za 2019 r. pod
wzgledem zgodno$ci zapiséw wynikajacych z obowiazujacych uméw najmu oraz aktow
prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje¢ dotyczaca najemcéw, z ktérymi w 2019 r. zawarto umowy (17),
oznaczonych w ewidencji ksiegowej nastgpujagcymi numerami - kontrahenta: 001998,
001849; 001994; 001995; 001996; 001997; 001999; 000716; 002000; 001920, 002002;
002001; 00957; 001779; 002034; 002036; 000480.

Podstawe wynajmu lokali mieszkalnych stanowily umowy cywilno-prawne zawarte
pomiedzy Burmistrzem, a najemcami, w ktorych okreslono wysokos¢ czynszu najmu oraz
termin jego platnosci.

Ustalono, ze oplaty z tytutu najmu za 2019 r. ustalono wg stawki okreslonej w ww.
Zarzadzeniu Nr 24 z dnia 17 stycznia 2011 r. Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego,
z uwzglednieniem czynnikéw podwyzszajacych lub obnizajagcych stawki czynszu,
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okreslonych w Zatgczniku do ww. uchwaly Nr 301/XXXV/2001 z dnia 23 listopada 2001 r. w
sprawie ustalenia zasad polityki czynszowe;j.

Oplaty czynszowe za 2019 r. zostaly przypisane najemcom w wysokosci wynikajacej
z obowigzujgcych umow.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze nie wszyscy najemcy uregulowali nalezne oplaty
czynszowe za 2019 r. i lata wczesniejsze.

Na dziefi 31.12.2019 r. zaleglosci z tego tytulu figurowaly na koncie 200 osob i stanowity
kwote 3.630.218 zt oraz odsetki 2.572.765,37 zl.

W 2019 r. w celu udzielenia pomocy w przezwyci¢zaniu trudnosci osobom i
rodzinom, ktore znalazly si¢ w cigzKiej sytuacji zyciowej, materialnej i nie s3 w stanie splaci¢
zaleglosci, Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim w dniu 27 czerwca 2019 r. podje¢la
Uchwate Nr 87/XI111/2019 w sprawie wprowadzenia szczegétowych zasad, sposobu i trybu
udzielenia ulgi w splacie przeterminowanych ptatnosci uzytkownikéw lokali wechodzacych w
sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Nowy Dwér Gdanski.

Zgodnie z postanowieniami § 3 ust. 1 ww. Uchwaly z wnioskiem o udzielenie ulgi moze
wystgpi¢ dluznik, ktéry posiada przeterminowane platnosci, nie mniej niz przez dwanascie
pelnych okresow platnosci wobec Gminy na dzien 31 sierpnia 2019 r. z tytulu korzystania
z zajmowanego lokalu mieszkalnego.

Ulga (50 % przeterminowanych platnosci) zostanie zastosowana po spelnieniu warunkow
wynikajgcych z ww. Uchwaly, zawartych w porozumieniu.

W okresie od 1 wrzesnia do 31 grudnia 2019 r. wnioski o udzielenie ulgi w splacie

przeterminowanych platnosci uzytkownikéw wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu
Gminy Nowy Dwoér Gdanski ztozyly 32 osoby. Na dzien 31.08.2019 r. kwota do splaty objeta
porozumieniami wynosita ogétem 284.333,35 zi.
Z ogblnej liczby o0sdb (32), ktore w 2019 r. ztozyty wnioski o udzielenie ulgi 11 oséb zostato
wykreslonych w zwigzku z niewywigzywaniem si¢ z zawartego porozumienia, 5 osob
wywigzalo si¢ z zobowiazan zawartych w porozumieniu i dokonalo splaty zaleglosci
w lgcznej kwocie 26.286,42 zt. Natomiast 15 0sob realizuje porozumienia zawarte do 2022 r.

Ponadto Zarzadzeniem Nr 225 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 16 lipca
2019 r. w sprawie umozliwienia splaty przeterminowanych platnosci z tytutu platnodci z
tytutu naleznosci pienieznych za uzytkowanie lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy Nowy Dwor Gdanski w formie $wiadczenia rzeczowego, umozliwiono
uregulowanie naleznoséci za uzytkowanie lokali mieszkalnych w kwocie nie wyzszej niz
20.000 zI, w formie $wiadczenia rzeczowego.

W 2019 r. dwie osoby zlozyly wniosek o umozliwienie splaty przeterminowanych
platnosci w formie spelnienia $wiadczenia rzeczowego, z tego jeden wniosek zostal
rozpatrzony negatywnie.

Jedna osoba na podstawie umowy dotyczacej zamiany formy splaty przeterminowanych
platnosci ze $wiadczenia pienigznego na $wiadczenia rzeczowe, odpracowala zadtuzenie
w wysokosci 2.352 zl.

W trakcie kontroli dodatkowo poproszono o wyjasnienie w sprawie proby wykupienia
lokalu mieszkalnego przy ul. Konopnickiej 7 w Nowym Dworze Gdanskim.
Informacje w powyzszej sprawie zlozyta P. Joanna Kruszewska — inspektor ds.
mieszkaniowych i windykacji, ktéra stanowi akta robocze Nr 3.2.2 / 1 do protokotu kontroli.

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynaimu lokali uzytkowych

W badanym okresie obowigzywala Uchwata Nr 269/XL1/98 Rady Miejskiej w
Nowym Dworze Gdanskim z dnia 30 kwietnia 1998 r. w sprawie gospodarowania
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nieruchomosciami stanowigcymi wlasno$¢ Gminy z p6zn. zm. wprowadzonymi przez Rade
Uchwalami:

- Nr 8/11/2002 z dnia 13 grudnia 2002 r.

- Nr 133/XVII/2008 z dnia 29 kwietnia 2008 r.

Zgodnie z pkt 1 Zalgcznika Nr 1 — Zasady gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi
wlasnos$é Gminy do ww. uchwaly Nr 269/XL1/98 nieruchomosci, grunty i lokale stanowigce
wlasno$é gminy moga by¢ sprzedawane, osobom prawnym i fizycznym albo oddawane tym
osobom w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, uzyczenie, dzierzawg lub najem.

Wykaz nieruchomos$ci gruntéw i lokali przeznaczonych do sprzedazy lub oddanie
uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe¢ lub najem podaje si¢ do publicznej
wiadomodci.

Burmistrz Nowego Dworu Gdafiskiego wydzierzawia, oddaje w najem, uzytkowanie
nieruchomosci na czas okreslony lub czas nieoznaczony bez koniecznosci przeprowadzania
przetargu z zastrzezeniem ust. 3 — (§ 1 ust. 2 Uchwaty Nr 133/VIII/2008).

W przypadku gdy o ta samg nieruchomo$¢ ubiega si¢ wigcej niz jedna osoba fizyczna lub
prawna Burmistrz przeprowadza przetarg zgodnie z obowigzujacymi przepisami - (§ 1 ust. 3
Uchwaly Nr 133/VII1/2008).

Dochody z najmu
W 2019 r. w trybie bezprzetargowym zawartych zostalo 9 uméw najmu, w tym:
o 4 umowy najmu garazy,
o 3 umowy najmu pomieszczen gospodarczych,
o 2 umowy najmu lokali uzytkowych (na prowadzenie dziatalnosci handlowej i praktyki
lekarskiej).

Wszystkie ww. umowy dzierzawy zawarte zostaly na okres do 3 lat.

Zarzadzeniami Nr 76/2016 z dnia 29.01.2019r., Nr 163/2016 z dnia 22.05.2019r.,
Nr 283 z 3.09.2019r., Nr 326 z 5.11.2019r. i Nr 629 z 22.11.2019r. Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego w sprawie najmu nieruchomosci w drodze bezprzetargowej przeznaczono
do oddania w najem ww. nieruchomosci.

Ustalono, ze w kazdym przypadku sporzadzone zostaly wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w najem. Wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibie
Urzedu, a ponadto informacje o ich wywieszeniu podano do publicznej wiadomosci przez
ogloszenie w prasie lokalnej, a takze w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu (poza
jednym przypadkiem dotyczy najmu lokalu uzytkowego z przeznaczeniem na prowadzenie
praktyki lekarskiej).

Stwierdzono natomiast, ze w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do najmu nie
okreslono zasad aktualizacji optat (dotyczy najmu 2 lokali uzytkowych z przeznaczeniem na
prowadzenie dziatalnosci handlowo - ustugowe;j i praktyki swiadczenie ustug medycznych).
W okresie badanym stawki najmu za lokale uzytkowe okreslone zostaly:

o Zarzadzeniem Nr 40 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 18 grudnia 2018 r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawek czynszu najmu za lokale uzytkowe, garaze oraz
pomieszczenia gospodarcze lub komoérki stanowigce wiasnos¢ Miasta i Gminy Nowy
Dwoér Gdanski.

Zgodnie z ww. Zarzadzeniem, ustala sie stawki netto czynszu najmu za 1m? powierzchni dla:
- lokali uzytkowych stanowigcych wlasno$¢ Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdaniski
w kwocie 9 zI /m? miesigcznie (§ 1).

- garazy - w kwocie 6 zI za m* miesiecznie (§ 2),
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- pomieszczenia gospodarczego lub komérki w kwocie 3 zt za m® miesigeznie za
pierwsze uzytkowane pomieszczenie gospodarcze lub komoérke oraz 7,50 zt za m’
miesi¢cznie za kazde kolejne pomieszczenie gospodarcze lub komorke (§ 3 ust. 1, 2).
Stawki czynszu okreslone w §1,§ 2 i § 3 beda wzrastaly od 1 stycznia kazdego roku
poczawszy od 2020 r. o $rednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych za rok
poprzedni oglaszany przez GUS.
o Zarzadzeniem Nr 235 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 5 stycznia 2012r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawek czynszu najmu za lokale uzytkowe zwigzane
z udzielaniem $wiadczen zdrowotnych stanowiace whasno$¢ Gminy Nowy Dwor Gdanski.
Zgodnie z ww. Zarzadzeniem, ustala si¢ stawki netto czynszu najmu za 1m? powierzchni
dla lokali uzytkowych znajdujacych si¢ w nieruchomos$ciach usytuowanych na wsi
i zwigzanych z udzielaniem s$wiadczen zdrowotnych w rozumieniu przepiséw
o dzialalnosci leczniczej, zajete przez podmioty udzielajace tych swiadczen stanowigce
wiasno$é Gminy Nowy Dwér Gdanski w kwocie 3,50 z za m? miesiecznie. Czynsz ten
bedzie wzrastat zgodnie z zarzadzeniami Burmistrza.

Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim w Uchwale Nr 34/V/2019 z 17.01.2019r.,
Nr 64/X/2019 z 9.05.2019r., 111/XV/2019 z dnia 29.08.2019r. i Nr 137/XVII/2019
z 29.10.2019r., wyrazita zgode na zawarcie kolejnych umow najmu bez przetargu
z dotychczasowym najemca.

Szczegdlowa kontrolg objg¢to prawidlowos¢ ustalenia wysokosci czynszu najmu za
2019 r. pod wzgledem zgodnosci zapisow wynikajacych z obowiazujacych uméw najmu oraz
aktéw prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczaca 17 najemcédw, z ktérymi w 2019 r. zawarto umowy,
oznaczonych w ewidencji ksiegowej nastgpujacymi numerami kontrahenta:

001536; 001883; 24979; 24761; 25006; 24762; 24672; 24518; 24315; 24237; 23744; 9149,
10568; 21122; 21032; 10562; 14482.

Ustalono, ze podstawe wynajmu stanowily umowy cywilno-prawne zawarte pomigdzy
Gming Nowy Dwor Gdanski, a wynajmujacymi, w ktérej okreslono wysokos¢ czynszu
najmu, termin jego platnosci oraz warunki najmu.

Oplaty z tytulu najmu lokali uzytkowych w trybie bezprzetargowym ustalono wg stawek
okreslonych w ww. Zarzadzeniach Burmistrza.

Nalezny czynsz za 2019 r. zostal przypisany najemcom w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych umow.

Natomiast w wyniku zastosowania trybu przetargowego zawarto w 2019r. na czas
nieoznaczony 8 umow najmu garazy murowanych w Nowym Dworze Gdanski znajdujacych
si¢ przy ul. Drzymaty, ul. Plac Wolnosci i ul. Dabrowskiego.

Wykazy nieruchomosci przeznaczonych do najmu w drodze przetargu ustnego
nieograniczonego zawieraly wszystkie informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy
o nieruchomoéci i zostaly wywieszone w siedzibie Urzgdu na okres 21 dni. Zostaly rowniez
podane do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej (Dziennik Battycki)
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

Ogloszenia o przetargach wywieszone zostaly w siedzibie Urzedu, w prasie lokalnej -
Dziennik Battycki oraz Biuletynie Informacji Publiczne; .

Czynnosci przetargowe przeprowadzala komisja przetargowa powolana Zarzadzeniem Nr 23
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 4.12.2018 r.

Z przeprowadzonych przetargdw sporzadzono protokoty wskazujagc wylonionego najemce
oraz wysoko$¢ miesigcznego czynszu najmu.

Wysoko$¢ miesiecznego czynszu najmu zgodna byla z ceng osiagnieta w wyniku przetargu.
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Informacje o wynikach przetargu wywieszano na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Wszyscy najemcy, z ktorymi w 2019 r. zawarto umowy uregulowali nalezne oplaty za 2019 r.

Dochody 7 dzieriawy

Zarzadzeniem Nr 24 z dnia 4 grudnia 2018 r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego
ustalil stawki czynszu za wydzierzawione grunty niestanowiace drég wewnetrznych.

W 2019 r. w trybie bezprzetargowym zawarte zostaly 83 umowy dzierzawy
nieruchomosci gruntowych z przeznaczeniem pod:

— uprawy rolne — 24 umowy,

— uprawy ogrodowe - 31 uméw

— garaze — 13 uméw,

— pomieszczenia gospodarcze — 6 umow,

— wiatami $mietnikowymi — 3 umowy,

-~ ustugi — 6 umow.
Wszystkie umowy dzierzawy zawarte zostaly na okres od 1 roku do 3 lat.

Ustalono, ze w kazdym przypadku sporzadzone zostaly wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe.

Wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibie Urzedu, informacje
o wywieszeniu wykazéw podano réwniez do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
w prasie lokalnej (Dziennik Baltycki) oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Stwierdzono natomiast, ze w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy
nie okreslono zasad aktualizacji optat (dotyczy dzierzawy 10 nieruchomosci ujgtych
w wykazie nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy w drodze bezprzetargowe;j
Zarzadzeniem Nr 164 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 22 maja 2019 r. w
sprawie dzierzawy nieruchomosci w drodze bezprzetargowej ) oraz terminu wnoszenia
czynszu dzierzawnego (dotyczy dzierzawy czgsci dz. Nr 605 i dziatki Nr 105/2).

Szczegélowa kontrola objeto prawidlowosé ustalenia wysokosci  czynszu

dzierzawnego za 2019r. pod wzgledem zgodnosci zapiséw wynikajacych z obowigzujacych
umoéw dzierzawy oraz aktow prawa miejscowego.
Sprawdzono dokumentacj¢ dotyczaca 23 dzierzawcow, z ktérymi w 2019r. zawarto umowy,
oznaczonych w ewidencji ksiggowe]j nastgpujacymi numerami Kontrahenta: 21021; 21015;
24970; 10959, 8853; 7267, 24486; 24309; 18002; 8944; 12417; 7244; 21005; 12483; 12473,
20979; 23815; 6694; 14925; 7197; 7021; 14837; 12480.

Ustalono, ze podstawe do wydzierzawienia stanowity umowy cywilno-prawne zawarte
pomiedzy Gming Nowy Dwoér Gdaniski, a dzierzawcami, w ktérych okreslono wysokos¢
czynszu dzierzawnego oraz termin jego platnosci.

Oplaty z tytutu dzierzawy nieruchomosci gruntowych ustalono wg stawek i zasad okreslonych
w ww. Zarzgdzeniu Nr 24 z dnia 4 grudnia 2018 r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego
w sprawie ustalenia stawki czynszu za wydzierzawione grunty niestanowigce drog
wewng¢trznych.

Oplaty czynszowe za 2019 r. zostaly przypisane dzierzawcom w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych umow.

Wszyscy ww. dzierzawcy uregulowali nalezne optaty za 2019 r.

Natomiast w wyniku zastosowania trybu przetargowego (ustny nieograniczony)
zawarto:

- w dniu 30 kwietnia 2019 r. na czas nieoznaczony umowe¢ Nr 15/2019 dzierzawy czgsci
dziatki Nr 602/2 o pow. 136 m? w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Kosciuszki
z przeznaczeniem pod uprawy ogrodowe,
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- w dniu 11 lipca 2019 r. na czas nieoznaczony umowg Nr 50/2019 dzierzawy czgsci
dziatki Nr 605 o pow. 131.50 m? w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Kosciuszki
z przeznaczeniem pod uprawy ogrodowe,

- w dniu 31 pazdziernika 2019 r. na okres od 1 listopada 2019r. do 31 pazdziernika
2022r. umowe Nr 93/2019 dzierzawy dziatki Nr 85/3 potozonej w Rakowiskach
z przeznaczeniem pod uprawy rolne.

Wykazy nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy w drodze przetargu ustnego
nieograniczonego zostaly wywieszone w siedzibie Urzedu na okres 21 dni. Zostaly réwniez
podane do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie lokalnej (Dziennik Baltycki)
oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Stwierdzono natomiast, ze w wykazach nieruchomosci przeznaczonych do dzierzawy
w trybie przetargowym nie okre§lono terminu wnoszenia czynszu dzierzawnego (dotyczy
dzierzawy czesci dziatki Nr 602/2 i czgsci dziatki Nr 605).

Ogloszenie o przetargach wywieszone zostalo w siedzibie Urzgdu, w prasie lokalnej —
Dziennik Battycki oraz Biuletynie Informacji Publiczne; .

Czynnosci przetargowe przeprowadzala komisja przetargowa powotana Zarzgdzeniem
Burmistrza Nowego Dworu Gdaniskiego Nr 23 z dnia 4.12.2018 r.

Z przeprowadzonych przetargéw sporzadzono protokoly wskazujac wylonionego dzierzawce
oraz wysoko$¢ rocznego czynszu dzierzawnego.

Wysoko$¢ rocznego czynszu dzierzawnego zgodna byla z ceng osiagnigta w wyniku
przetargu.

Informacje o wyniku przetargu wywieszano na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Nalezny czynsz za 2019r. zostal przypisany dzierzawcom w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych umow.

Wszyscy najemcy (o nr kart ewidencyjnych: 24768, 24449 i 24246), z ktérymi w 2019r.
zawarto umowy uregulowali nalezny czynsz z tytulu dzierzawy za 2019r.

3.3.4. Dochody z tvtulu oplat za zarzad i uzvtkowanie wieczyste nieruchomosci
Trwaly zarzad

W 2019 r. Gmina Nowy Dwoér Gdanski nie uzyskala dochodéw z tytulu oddania
nieruchomosci w trwaly zarzad.
Wszystkie jednostki organizacyjne (jednostki oswiatowe), na rzecz ktérych ustanowiony
zostal w latach wczesniejszych trwaly zarzad, podlegaly ustawowemu zwolnieniu na
podstawie przepisow art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oSwiaty.
Dotyczy to: 8 jednostek oswiatowych tj. Szkoly Podstawowej Nr 1 i Nr 2 w Nowym Dworze
Gdanskim, Szkoly Podstawowej w Lubieszewie i w Wiercinach, Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego w Kmiecinie i w Marzecinie, Miejskiego Przedszkole Nr 4 w Nowym
Dworze Gdanskim.
Uiytkowanie wieczyste nieruchomosci

W 2019 r. z tytutu oddania nieruchomosci w wieczyste uzytkowanie osiagnigto
dochody w kwocie 159.970,46 zl.

W badanym okresie nie zawierano uméw o oddanie nieruchomosci w wieczyste
uzytkowanie, a oplaty realizowano na podstawie uméw zawartych w latach poprzednich.

3.3.5. Dochody z tvtulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
Na podstawie ustawy z dnia 28 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania

wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw

w 2019r. wylstawiono Igcznie 123 zaswiadczenia potwierdzajace przeksztalcenie prawa
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uzytkowania wieczystego gruntu zabudowanego na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci
tego gruntu.

Ponadto na podstawie Zgloszeri zamiaru wniesienia oplaty jednorazowej wraz
z whnioskiem o udzielenie bonifikaty (1 wniosek), dor¢czono lacznie 76 szt. Informacji
o wysokosci jednorazowej oplaty przeksztatceniowej.

Oplate w wysokosci wynikajacej z ww. Informacji wniosto 76 oséb fizycznych.

W 2019 r. laczna kwota dochodéw z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego gruntéw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wlasnosci
nieruchomosci stanowita kwotg 74.195,44 z1.

Kontrolg objeto Informacje o wysokosci jednorazowej oplaty przeksztafceniowej oraz
dokonanych w 2019r. na ich podstawie oplat o nast¢pujacych nr:

RMK.6826.180.2019.RP z dnial2.07.2019r.; RMK.6826.199.2019.RP z dnial3.08.2019r.;
RMK.6826.240.2019.1B z dnial.10.2019r.; RMK.6826.235.2019.1B z dnia 26.09.2019r.;
RMK.6826.236.2019.1B z dnia 26.09.2019r.; RMK.6826.287.2019.RP z dnia 20.12.2019r.;
RMK.6826.172.2019.RP z dnia 9.07.2019r.; RMK.6826.183.2019.1B z dnia 22.07.2019r,;
RMK.6826.176.2019.RP z dnia 9.07.2019r.; RMK.6826.241.2019.1B z dnia 1.10.2019r.;
MK.IB.6826.88.2019 z dnia 8.05.2019r.; MK.IB.6826.121.2019 z dnia 5.06.2019r,;
MK.IB.6826.29.2019 z dnia  4.04.2019r; MK.IB.6826.38.2019 z  dnia
10.04.2019r;RMK.6826.238.2019.1B z dnia 26.09.2019r.; RMK.6826.283.2019.RP z dnia
20.12.2019r;RMK.6826.202.2019.1B z dnia 21.08.2019r.; RMK.6826.237.2019.1B z dnia
26.09.2019r;RMK.6826.282.2019.RP z dnia 20.12.2019r.; RMK.6826.239.2019.IB z dnia
26.09.2019r.RMK.6826.246.2019.RP z dnia 24.10.2019r

We wszystkich ww. przypadkach wnioskodawcy wniesli jednorazowe optaty
przeksztalceniowe.

Przy ustalaniu wysokosci opfaty jednorazowej w jednym przypadku (Informacja znak
RMK.6826.246.2019.RP z dnia 24.10.2019r.) uwzgledniono bonifikat¢ w wysokosci 99 %,
w zwiazku z art. 9a ust. 1 pkt 2 ww. ustawy z dnia 20 lipca 2018r.

Bonifikaty udzielono czionkowi rodziny wielodzietnej, o ktérym mowa w ustawie z dnia
5 grudnia 2014r. o Karcie Duzej Rodziny.

3.4. Inne dochody

3.4.1. Wplywy z ushug .

W 2019r. wptywy z ustug stanowity kwote 106.349,08 zi i zostaly uzyskane z tytutu:

+ oplatnosci za wyzywienie w Szkole Podstawowej w Wiercinach - kwota 7.347,00 zi
(rozdz.80101),

+ ustug opiekunczych $wiadczonych przez Miegjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Nowym Dworze Gdanskim - kwota 99.002,08 z1 - (rozdz.85228).

3.4.2. Spadki. zapisy. darowizny

W 2019r. dochody z powyzszego tytutu wyniosty 7.200,00 zf, w tym:

= w dziale 750 - Administracja publiczna, rozdz. 75075 - Promocja jednostek samorzadu
terytorialnego — kwota 300,00 zi stanowita darowizng otrzymana bezumownie od spétki CWZ
w Nowym Dworze Gdanskim na organizacje wyscigu rowerowego ,,TUGA TOUR” w dniu
02 czerwca 2019 r.

= w dziale 921 - Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego, rozdz. 92195 - Pozostala
dzialalnoéé — kwota 6.900,00 zt stanowila darowizny otrzymane bezumownie od 6 o0s6b
prawnych z przeznaczeniem na organizacje dozynek gminnych w dniu 14 wrzesnia 2019 r.
Wszystkie otrzymane kwoty z tytulu darowizn zostaty ujete w budzecie gminy Nowy Dwor
Gdanski (Uchwala Rady Miejskiej Nr 84/X11I/2019 z dnia 27 czerwca 2019r. w sprawie
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zmian w budzecie gminy na 2019 r. i Uchwata Rady Miejskiej Nr 118/XV1/2019 z dnia 17
wrzesnia 2019 r. w sprawie zmian w budzecie gminy na 2019 r.).

3.4.3. Odsetki od srodkéw gromadzonvch na rachunkach bankowych

Dochody Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski z tytulu odsetek od srodkéw zgromadzonych
na rachunkach bankowych w 2019 r. stanowity kwote 62.603,22 zi.

3.4.4. Dochody z kar pienieznvch

W 2019r. dochody z tytutu grzywien i kar pienigznych stanowity kwote 11.075,36 zf w tym:

- wrozdz. 75416 Straz gminna (miejska) § 0570 kwote 7.825,36 zi

- w rozdz. 90026 Pozostale dziatania zwigzane z gospodarka odpadami §0580 kwotg
3.250,00 zt.

Dochody w wysokosci 7.825,36 zt dotyczyly mandatow karnych nalozonych przez Straz
Miejskg w Nowym Dworze Gdaniskim za wykroczenia przeciwko porzadkowi i spokojowi
publicznemu, natomiast dochody w wysokosci 3.250,00 zt — kara dla wykonawcy
ALTVATER PILA Sp. z o.0. w Pile, za naruszenie harmonogramu odbierania odpadéw
komunalnych, zgodnie z zawarta Umowa nr ZP.272.5.2015 z dnia 16.06.2015r.

3.4.5. Pozostale dochody

W trakcie kontroli (w dniu 20.10.2020 r.) zwrécono si¢ pisemnie do Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego z prosba o udzielenie informacji w sprawie ustawiania na terenie gminy
Nowy Dwor Gdanski kontenerdw na odziez uzywana.

Zgodnie z jej trescia, cyt.: ,, (....) Referat Majgtku Komunalnego informuje, ze Gmina Nowy
Dwor Gdaniski w dniu 08.05.2019r. zawarta umowg dzierzawy Nr 16/2019 na dziatki, ktore
nie sq drogami publicznymi ani drogami wewnetrznymi stanowiqcymi wiasnos¢ Gminy Nowy
Dwér Gdanski. W/w umowa jest zawarta z Polskim Czerwonym Krzyzem Pomorski Oddziat
Okregowy w Gdahsku na dzierzawe gruntu stanowigcego mienie komunalne obejmujgce czgsé
dziatki Nr 211/1 o pow. 1m? polozonej w Kmiecinie przy ul. Lgkowej oraz cze$é dzialki Nr
441/2 o pow. 1m? potozonej w Marzgcinie przy ul. Giéwnej. Na przedmiotowych dziatkach sg
ustawione pojemniki do zbiorki odziezy.

Ponadto informuje, ze gmina w przypadku stwierdzenia ustawienia konteneréw na odziez bez
wymaganej zgody najpierw ustala kto jest wiascicielem gruntu. W przypadku stwierdzenia, ze
pojemniki sq ustawione na gruncie gminnym, gmina wzywa wiasciciela pojemnikéw do ich
usunigcia lub zawarcia umowy na dzierzawe¢ przedmiotowego gruntu.”

Zlozona w dniu 26.10.2020 r. przez Burmistrza informacja oraz pismo inspektoréw RIO
z 20.10.2020 r. stanowig akta robocze nr 3.4.5./1 do protokolu kontroli.

3.5. Wydatki biezace
Kontrolg objeto rok 2019.

Z budzetu Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski w 2019 roku wydatkowano kwote
89.846.373,16 z1, tj. 95,5 % srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadan (94.091.435,84 zl).
Sprawdzono wykonanie planu wydatkéw realizowanych przez Urzad Miejski w Nowym
Dworze Gdanskim za caly 2019r. z wykorzystaniem programu ACL.

W wyniku kontroli nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow.

3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen
Kontrole w zakresie wynagrodzen osobowych pracownikéw Urz¢du Miejskiego Nowy
Dwor Gdanski przeprowadzono za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2019r.
Sprawdzono:
. prawidlowo$¢ zaszeregowania i stosowania stawek ptacowych,
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. prawidtowos$¢ naliczania dodatku za wieloletnig pracg zawodowa,
. prawidtowos¢ udokumentowania wyptat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen w ramach rozdziatu
75023 ,Urzedy gmin” wydatkowano ogétem 3.783.715,68 zi, tj. 92,7 % Srodkéw
zaplanowanych na ten cel w budzecie (4.081.870,00 zI), w tym:

- na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§4010) — kwote 3.151.470,16 zt (plan
3.386.321,00 zt),

- na skladki na ubezpieczenia spoteczne (§4110) — kwotg 579.578,61 zt (plan 630.883,00 zt),
- na skladki na Fundusz Pracy (§4120) — kwote 52.666,91 z} (plan 64.666,00 z1).

Zarzadzeniem Nr 992 z dnia 29 czerwca 2017r. zm. Zarzadzeniem Nr 55 z dnia
31 grudnia 2018r., Nr 208 z 28.06.2019r., Nr 377 z 20.12.2019r., Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego ustalit Regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Miejskiego w Nowym
Dworze Gdanskim.

W Regulaminie wynagradzania okre$lono:
a) wymagania kwalifikacyjne pracownikéw,
b) szczegdlowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego,
¢) warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego 1 specjalnego,
d) warunki przyznawania oraz warunki i sposdb wyplacania nagréd innych niz nagroda
jubileuszowa.
W Urzedzie Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdariski na dzien 31 grudnia 2019r. zatrudnionych
byto 71 osdb (70,75 etatu).

Sprawdzono prawidlowos$¢ zaszeregowania i stosowania stawek placowych dla
wybranej grupy pracownikow tj. Burmistrza, Zastgpcy Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza,
5 kierownikéw referatu, 1 kierownika USC, 1 pomocy administracyjnej, 1 informatyka,
4 inspektorow, 2 podinspektoréw, 1 sekretarki, 1 miodszego referenta.

Ogdtem sprawdzeniem objeto 20 oséb, co stanowi 28,2 % ogétu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy Urzedu zaszeregowani zostali do wilasciwej
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze, dodatki
funkcyjne oraz dodatki specjalne przyznane zostaty w prawidtowych wysokosciach i zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami oraz ww. Regulaminem wynagradzania
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim.

Wynagrodzenie Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego obecnej kadencji (2018 —
2023) ustalone zostalo przez organ stanowigcy Gminy Uchwala Nr 23/IV/2018 z dnia
20 grudnia 2018r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego.

Ustalono od 1 grudnia 2018r. wynagrodzenie miesigczne w wysokosci:
a) zasadnicze: 4.800 zl,
b) dodatek funkcyjny: 2.100 zi,
c¢) dodatek specjalny: 40 % wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego 2.760 zi,
d) dodatek za wieloletnia prace w wysokosci 20% miesigcznego wynagrodzenia
zasadniczego: 960 zl.

Natomiast wynagrodzenie Burmistrza kadencji (2014 — 2018) ustalone zostalo od
1 grudnia 2014r. przez Rade Miejskag w Nowym Dworze Gdanskim Uchwatg Nr 20/111/2014
z dnia 29 grudnia 2014r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego, w wysokosci:

- zasadnicze: 6.000 zi,
- dodatek funkcyjny: 1.700 zi,
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- dodatek specjalny w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego: 1.540 zt
- dodatek za wystuge lat w wysokosci 20 % wynagrodzenia zasadniczego: 1.200 zt.
W dniu 28 czerwca 2018r. Rada Miejska podjela Uchwate Nr 418/LI/2018 w sprawie
ustalenia wynagrodzenia Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego.
Zgodnie z brzmieniem §1. ust. 1 cyt. ,,Ustala si¢ wynagrodzenie miesigczne dla Burmistrza
Nowego Dworu Gdanskiego w nastgpujacej wysokosci:
a) wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 4.680 zi,
b) dodatek funkcyjny w kwocie 2.100 zi,
c) dodatek specjalny w wysokosci 40% lacznie wynagrodzenia zasadniczego i funkcyjnego

w kwocie 2.712 zi,

e) dodatek za wieloletnig prace w wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego, ftj.

w kwocie 936 zl.

Ustalone wynagrodzenie jest zgodne z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Zarzadzeniem Nr 2w/2018 z dnia 2 stycznia 2018r. w sprawie wyznaczenia 0sob do
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego nie nalezacych do kompetencji Rady Miejskiej, Burmistrz wyznaczyl Sekretarza
Gminy do wykonywania wobec niego czynnoéci z zakresu prawa pracy nie nalezacych do
kompetencji Rady Miejskiej. Natomiast podczas nieobecnosci Sekretarza czynnosci te
wykonuje Gléwny specjalista ds. kadr i obstugi organéw gminy.

W 2019r. miesigczne wynagrodzenie Burmistrza nie przekroczylo siedmiokrotnosci
kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe.

Na podstawie ewidencji czasu pracy prowadzonej dla P. Jacka Michalskiego - Burmistrza
Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdanski ustalono, Ze na koniec uptywu kadencji ( 2014 — 2018 )
posiadat on 36 dni urlopu wypoczynkowego, w tym12 dni za 2017r. i 24 dni za 20138r.
Ekwiwalent za niewykorzystany urlop zostal wyplacony Burmistrzowi w dniu 19.11.2018r.
w kwocie 17.945,28 zt (lista ptac Nr 299/18 z dnia 19.11.2018r.).

Nadmienia si¢, ze P. Jacek Michalski zostal wybrany na stanowisko Burmistrza na kolejng
kadencje 2018 — 2023.

Ekwiwalent w kwocie 19.205,48 z1 (lista ptac nr 149/18 z dnia 27.06.2018r.) zostal
wyplacony réwniez za 8 dni niewykorzystanego urlopu za 2017r. oraz 13 dni urlopu za 2018r.
P. Tomaszowi Szczepanskiemu— Zastepcy Burmistrza, w zwiazku z rozwigzaniem stosunku
pracy z dniem 28 czerwca 2018r.

Natomiast na dzien 31.12.2019r. Burmistrz Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski
posiadal 9 dni niewykorzystanego urlopu za 2019r., a Zastgpca Burmistrza P. Rafal Kubacki
( powotany na to stanowisko od 29.06.2018r. ) - 13 dni za 2018r. oraz 26 dni za 2019r.
(tacznie 36 dni).

Ekwiwalent za niewykorzystany urlop za ww. okres nie byt wyptacony.

Do naliczenia wynagrodzen na listach plac oraz ich ewidencji w kartach wynagrodzen
pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy plac zostaly zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyplaty przez Burmistrza oraz
Skarbnika.

Ustalenia w zakresie skladek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy zawarto w pkt
2.1.5.3 niniejszego protokotu.

Z informacji zlozonej przez P. Iwong¢ Kasek — Sekretarza Gminy wynika, ze w Urze¢dzie
Miejskim Nowy Dwor Gdanski jeden pracownik jest radnym Powiatu Nowodworskiego.

Ty (4

f o g 5 1



Z informacji wynika, ze czas wyjscia i odpracowania czasu zwiazanego z pelnieniem funkcji
radnego odnotowywany jest w ewidencji wyjs$¢ prywatnych.
Wszystkie godziny wyjscia zostaly przez pracownika peligcego funkcje radnego
odpracowane.
Natomiast w podleglych jednostkach samorzadowych funkcj¢ radnego Powiatu
Nowodworskiego pelni dyrektor Miejskiego Przedszkola Nr 4 w Nowym Dworze Gdanskim.
Z przediozonej przez dyrektora ww. jednostki organizacyjnej informacji wynika, ze dyrektor
placéwki nie ma okre$lonego czasu pracy. Przedszkole czynne jest w godzinach od 6.00 do
17.00 i jest rozliczany z 40 godz. pracy w tygodniu.

Informacja ztozona przez P. Iwon¢ Kasek — Sekretarza Gminy wraz z informacjami
zlozonymi przez dyrektoréw jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski
stanowi akta robocze Nr 3.5.1/1 do protokohu kontroli.

3.5.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

W 2019r. w ramach dodatkowego wynagrodzenia rocznego wyplacono pracownikom
Urzedu kwote 228.064,46 zt tj. 99,9 % zaplanowanych na ten cel srodkéw (228.065,00zt
w rozdz.75023 — Urz¢dy gmin).
Kontrolg pod wzgledem prawidlowo$ci naliczenia i wyptacenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego objeto grupe 20 pracownikéw wyszezegolniong wezesniej w punkcie 3.5.1.
Ustalono, ze wynagrodzenie roczne za 2019 rok naliczono i wyplacono w prawidlowej
wysokosci, tj. 8,5% sumy wynagrodzenia za prac¢ otrzymanego przez pracownika w ciagu
roku kalendarzowego, za ktéry przystugiwalo wynagrodzenie, uwzgledniajac wynagrodzenie
i inne $wiadczenia ze stosunku pracy przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pienigznego za
urlop wypoczynkowy.
Zostalo ono wyptacone w dniu 2 marca 2020r. na podstawie listy ptac Nr 40/20 1 41/20 z dnia
2.03.2020r. tj. z zachowaniem ustawowego terminu (nie pézniej niz w ciggu pierwszych
trzech miesiecy roku kalendarzowego nastepujacego po roku, za ktory przystuguje to
wynagrodzenie).

3.5.3 Nagrody

Zgodnie postanowieniami § 10 ww. Regulamin wynagradzania pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 992 z dnia
29 czerwca 2017r. zm. Zarzadzeniem Nr 55 z dnia 31 grudnia 2018r., Nr 208 z 28.06.2019r. i
Nr 377 z 20.12.2019r., w ramach posiadanych srodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢ na
dany rok kalendarzowy fundusz nagréd w wysokosci 7 % planowanego funduszu plac
zatrudnionych pracownikéw z przeznaczeniem na nagrody za szczegolne osiggnigcia w pracy
zawodowej.
Zasady przyznawania nagrod okreéla Zatacznik Nr 4 do ww. Regulaminu.
Burmistrz moze przyzna¢ nagrody finansowe, wyplacane w nastepujacych terminach:

1) W miesigcu lutym, maju, sierpniu i listopadzie,

2) zaszczegllne osiagnigcia w pracy zawodowej - w dowolnym okresie roku,

3) nakoniec roku kalendarzowego (z zaoszcz¢dzonego funduszu ptac).
Warunkiem przyznania nagrody jest przepracowanie minimum 1 roku w Urzgdzie Miejskim.
W szczeg6hnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz moze przyzna¢ nagrodg pracownikowi,
ktory nie spelnia ww. wymogu.

W ramach utworzonego funduszu nagréd z planowanego osobowego funduszu plac
pracownikéw wyptacono w miesiacu lutym, maju, sierpniu, listopadzie 2019r. pracownikom
Urzedu w ramach rozdz. 75023 nagrody w wysokosci 236.309 zi.
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Kontrola w powyzszym zakresie objeto grupg 20 pracownikéw wyszczegélniong w punkcie
3.5.1 protokohu.

Nagrody zostaly przyznane przez Burmistrza i wyptacone na podstawie listy ptac Nr 38/19,
39/19 1 40/19 z dnia 25.02.2019r.; Nr 110/19, 111/191 112/19 2 27.05.2019r.; 213/19 1 214/19
z 28.08.2019r.; 275/19, 276/19 1 277/19 z 8.11.2019r., zatwierdzonych przez Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza oraz Skarbnika i zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie.

3.5.4 Wydatki na podréze stuzbowe krajowe pracownikéw (krajowe i zagraniczne)

W 2019r. na krajowe podréze stuzbowe pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Nowy
Dwoér Gdanski ujetych w rozdziale 75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogoétem 16.726,36 zt
(plan 20.000 zt), co stanowi 83,6 % planu.

Sprawdzono rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw o nastgpujgcych
numerach polecen wyjazdu stuzbowego: 7/2019; 12/2019; 15/2019; 16/2019; 18/2019,
19/2019 - 23/2019; 25/2019 — 29/2019; 31/2019; 33/2019; 35/2019; 36/2019.

W trakcie kontroli ustalono, ze we wszystkich przypadkach przestrzegano zasady rozliczania
kosztéw podrdzy stuzbowych odbywanych w terminach, miejscach oraz srodkami lokomocji
wskazanymi przez pracodawcg.

Wszystkie wyjazdy stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen
zaakceptowanych przez Sekretarza lub Burmistrza Miasta.

We wszystkich objetych kontrola poleceniach wyjazdu stuzbowego okreslone zostaty
miejscowosci, terminy wyjazdéw oraz cel podrézy delegowanego pracownika.

Prawidlowo naliczono i wyplacono naleznosci przystugujace z tytulu podrézy stuzbowej
(zwrot kosztow podrozy).

We wszystkich przypadkach rozliczenie kosztéw podrozy stuzbowych nastgpowato
w terminie do 14 dni od daty zakoficzenia podrozy przez delegowanego pracownika.
Pracownikom, ktérzy za zgoda pracodawcy odbywali podréze shuzbowe prywatnymi
samochodami osobowymi koszty przejazdu rozliczono i wyplacono wg stawek okreslonych
Zarzadzeniem Nr 56 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2018r.
w sprawie ustalenia stawki za 1 km przebiegu pojazdu.

Wszystkie delegacje zostaly sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez osoby
upowaznione.

W 2019r. miesieczny limit przebiegu kilometrow na jazdy lokalne w celach stuzbowych
samochodem prywatnym w wysokoéci od 200 km do 300 km przyznany zostal
5 pracownikom Urzedu Migjskiego w Nowym Dworze Gdanskim, w tym Burmistrzowi,
Zastepcy Burmistrza i Sekretarzowi.

Podstawa zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodu osobowego nie
bedacego wlasnoscig pracodawcey byla zawarta umowa cywilno-prawna.

Przyznany miesigczny limit kilometréw na jazdy lokalne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami nie przekraczal 300 km.

Zwrotu kosztéw dokonywano w formie miesigcznego ryczattu po zlozeniu przez pracownika
pisemnych o$wiadczenia o uzywaniu pojazdu do celow stuzbowych w danym miesigcu.
Ryczalt ustalono na bazie maksymalnych stawek za 1 km przebiegu, okreslonych
w obowiazujacych w tym zakresie przepisach.

W prawidlowej wysokosci i zgodnie z obowiazujacymi zasadami stosowano potracenia
za kazdy dzien roboczy nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu,
podrézy stuzbowej trwajacej, co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci.

Kontrola objeto wyplate ryczaltow za miesiac luty — lipiec 2019r. (sprawdzeniem objgto listy
ptac nr 33/19 z 19.02.2019r.; 63/19 z 20.03.2019r; 86/19 z 18.04.2019r; 107/19
2 20.05.2019r.; 139/19 2 21.06.2019r.; 167/19 z 22.07.2019r.).
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Natomiast na podréze stuzbowe zagraniczne pracownikéw w rozdz. 75023 ,,Urzedy
gmin” wydatkowano kwote 1.096,74 zI, ktora dotyczyla jednego polecenia wyjazdu
shizbowego Nr 86/2019.

W sposéb prawidlowy wyptacono naleznosci z tytutu podrézy odbytej w terminie i pafistwie
okreslonym przez pracodawce (diety).

Zachowany zostat 14 — dniowy termin rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej poza granicami
kraju. Delegacja zostata sprawdzona i zatwierdzona do wyplaty przez osoby upowaznione.

3.5.5. Wydatki na zakupy. dostawy i ustugi (z zastosowaniem przepiséw o zaméwieniach
publicznych)

Zbadano poniesione wydatki w II poétroczu 2019r. w ramach ustalonego planu
finansowego na pokrycie kosztow zwigzanych z realizacja przyjetych zatozen budzetowych
w zakresie rozdziatu 75023 — Urz¢dy gmin.

Wykonanie planu wydatkéw przedstawialo si¢ nastepujaco:

. Wydatki w zl Wskaznik
Rozdzial P f
oudzi oy Plan Wykonanie %
75023 4210 96.973,00 89.144,14 91,9
75023 4300 551.072,00 533.505,95 96,8

Sprawdzeniem objeto realizacj¢ wydatkow poniesionych w miesigcach lipiec-
pazdziernik 2019r. o nastepujacych nr dowodu ksiggowego: 971/19; 974/19; 981/19; 982/19;
1002/19; 1005/19; 1008/19 1026/19; 1027/19 1039/19; 1047/19; 1052/19; 1062/19; 1091/19;
1092/19; 1129/19; 1144/19; 1145/19; 1225/19; 1248/19; 1251/19; 1252/19; 1254/19;
1258/19; 1260/19; 1267/19; 1294/19; 1172/19 1281/19; 1313/19; 1307/19; 1342/19; 1344/19;
1348/19; 1349/19; 1350/19; 1361/19; 1362/19; 1365/19; 1413/19; 1414/19; 1416/10;
1435/19; 1448/19; 1541/19; 1145/19;1405/19; 1404/19; 1406/19; 1424/19; 1431/19;
1465/19; 1468/19; 1483/19; 1489/19; 1507/19;1711/19; 1766/19; 1767/19; 1773/19; 1772/19;
1771/19; 1776/19; 1650/19; 1660/19; 1665/19; 1687/19; 1604/19; 1801/19; 1802/19;
1803/19; 1807/19; 1808/19;

Laczna kwota wydatkow objetych kontrola stanowita 154.212,52 zl.

Wydatki § 4210 rozdziatu 75023 dotyczyly gléwnie zakupu materialéw biurowych,
drukéw, prenumeraty wydawnictw, ksiazek, artykuléw przemystowych, wyposazenia
(wentylatory).

Wydatki § 4300 rozdziatu 75023 obejmowaly m.in. nastg¢pujace ushugi: pocztowe,
serwisowe, komunalne, obstuga informatyczna, bhp, obstuga prawna Urzgdu, opieka autorska
systeméw komputerowych, doradztwa informatycznego i petienia funkcji inspektora danych
osobowych, reprezentowania w sadzie, wykonania instalacji antenowej, monitorowania
sygnatléw alarmowych, optat za korzystanie z systemu Krajowego Rejestru  Dhugow,
wykonania pieczatek, tabliczek, przegladow technicznych.

Ustalono, ze wydatki znajdujg udokumentowanie w prawidtowych dowodach Zrédlowych
sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do dysponowania
$rodkami budzetowymi Gminy Nowy Dwoér Gdanski.

3.5.6. Wydatki na podréze stuzbowe radnych (krajowe i zagraniczne)
W 2019r. na podroze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych w § 3030 ,,Rézne wydatki
na rzecz 0s6b fizycznych” rozdziatu 75022 ,,Rady gmin” nie poniesiono wydatkow.
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3.5.7. Wyplaty diet radnym. cztonkom komisji rady oraz pozostalym

Zasady naliczania i wyplaty diet dla radnych okreslata Uchwata Nr 21/IV/2018 Rady
Miejskiej w Nowym Dworze Gdafiskim z dnia 20 grudnia 2018r. w sprawie zasad
przyznawania i wysokosci diet dla radnych oraz zwrotu kosztéw podrézy stuzbowych.

W § 1 ust. 1 ww. Uchwaly Nr 21/IV/2018 z dnia 20.12.2018r. Rada ustalila
zryczattowane miesicczne diety okre§lone procentowo w odniesieniu do maksymalnej
wysokoéci diety przyslugujacej radnemu gminy w ciggu miesigca ustalonej przez Rade
Ministrow w wysokoéci:

0O Przewodniczacy Rady — 100 %,

o Wiceprzewodniczacy Rady — 60 %,

O Przewodniczacy Komisji— 60 %,

0 Wiceprzewodniczacy Komisji — 55 %,

o Radny - 55 %.

Diety wyptacane sa w zaokragleniu do pelnych zlotych.
Podstawa  wyplacenia miesigcznej diety jest uczestnictwo w  sesjach
i posiedzeniach komisji stwierdzone podpisem radnego na liscie obecnosci.
Za kazda nieobecnosé radny traci prawo do czesci diety w wysokosci:
a) za nieobecnos¢ na sesji Rady Miejskiej — 50%,
b) za nieobecnosé na posiedzeniu komisji — 10%.
Dieta radnego ulega obnizeniu o 50 % jezeli w danym miesiacu nie odbyla si¢ sesja Rady
Miejskiej, ani posiedzenie komisji, ktorej radny jest cztonkiem.

Prawidlowo$¢ naliczenia wysokosci diet i ich wyptat sprawdzono za okres od m-ca
lutego do lipca 2019r. (listy plac nr 24/19 z dnia 8.02.2019r.; 61/19 z 11.03.2019r.; 82/19
z10.04.2019r.; 105/19 z 10.05.2019r.; 137/19 z 10.06.2019r.; 163/19 z 10.07.2019r.).

W trakcie kontroli ustalono, ze diety radnym za uczestnictwo w sesjach lub pracach organow
Rady wyptacone zostaly w prawidlowej wysokosci.

W prawidlowej wysokosci naliczono i wyplacono takze miesigczne diety dla
Przewodniczacego oraz Wiceprzewodniczacego Rady i Przewodniczgcych Komisji.
Maksymalna wysoko$¢ diet radnych w ciagu miesigcy objetych kontrola nie przekroczyta
75% maksymalnej wysokosci diety przystugujacej w gminach od 15 tys. do 100 tys.
mieszkancow.

Zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rad¢ dokonywano réwniez zmniejszenia diety za
kazdg nieobecno$¢ radnego w pracach organdéw Rady.

Diety wyplacano takze softysom Gminy Nowy Dwor Gdanski. Zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Rade Miejskg w Uchwale Nr 22/IV/2018 z dnia 20 grudnia 2018r.
w sprawie ustanowienia zasad przyznawania sottysom diet, zm. Uchwalg Nr 66/X/2019 z dnia
9.05.2019r., ustalono diete miesieczng dla soltyséw w wysokosci 400 zi, w zwigzku
z obowigzkami wynikajacymi z petnionej funkcji.

Za kazda nieobecnosé na sesji Rady Miejskiej dieta przystugujaca soltysowi ulega obnizeniu
0 50%.

Ustalono, ze diety sottysom wyplacone zostaly w prawidlowej wysokosci i zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Rade¢ (sprawdzono listy ptac nr: 25/19 z dnia 8.02.2019r,;
62/19 z 11.03.2019r.; 106/19 z 10.05.2019r.; 138/19 z 10.06.2019r.; 164/19 z 10.07.2019r.;
192/19 z 6.08.19r.).

3.5.8. Naliczanie i wykorzystanie érodkéw ZFSS
W okresie badanym zasady tworzenia i przeznaczania srodkoéw Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych na poszczegélne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej oraz zasady
i warunki korzystania z ustug i $wiadczenn finansowych z Funduszu okreslone zostaty



w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, wprowadzonego w zycie
Zarzadzeniem Nr 1 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 8 marca 2011r.
W regulaminie okreslono:
- tworzenie Funduszu i administrowanie jego srodkami,
- osoby uprawnione do korzystania z Funduszu
- zakres przedmiotowy prowadzonej przez zaklad pracy dziatalnosci socjalnej i zasady
przyznawania ulgowych $wiadczen ze srodkéw Funduszu,
- zakres przedmiotowy zwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe i zasady jej udzielania
(pozyczki mieszkaniowe).
Réwnowarto$é dokonanych odpiséw na 2019r. Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdaniskim
przekazal na rachunek bankowy Funduszu w okresie do 31 maja — 75% planowanych
odpiséw tj. kwote 68.715 zI (plan 91.620 z1).
Pozostaty odpis przekazano w dniu 30.09.2019r. (19.175 zi).
W dniu 31.10.2019r. na rachunek bankowy Funduszu przekazana zostala réwnowartos¢
dodatkowego odpisu zwickszenia o kwote 7.695 zt w zwiazku z wprowadzeniem nowej
stawki odpisu od 1.08.2019r.
Natomiast w dniu 18.12.2019r. dokonano korekty odpisu zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych do faktycznej przecigtnej liczby oséb zatrudnionych, tj. zmniejszenia o kwoteg
952,41z, a w dniu 20.12.2019r. zwickszenia o kwote 0,56 zt.
Egcznie na rachunek Funduszu przekazano kwote 94.633,15 z1.
Naliczenie odpis6w w 2019r. przedstawia ponizsza tabela:

L.p. Odpis na ZFSS Warto§é (w z)
1. |Odpis do 31.07.2019 1. na:
- 1-go pracownika: 717,09
- 1-go pracownika w warunkach szkodliwych 0
- 1-go emeryta i osobg niepelnosprawng: 119,51
Odpis od 1.08.2019 r. na:
- 1-go pracownika: 529,67
- 1-go pracownika w warunkach szkodliwych 0
- 1-go emeryta i osob¢ niepetnosprawna: 88,28
2. | Podstawa ustalenia odpisu na poczatek roku:
- przecigtna liczba zatrudnionych: 70 x 1.224,53 85.717,00
- pracownicy w warunkach szkodliwych 0
- ilo$¢ emerytéw (w osobach):29 x 203,55 5.903.00
3 | Podstawa ustalenia odpisu na dziefi 31.07.2019 r.
- przecietna liczba zatrudnionych:70,29 x 717,09 50.404,26
- pracownicy w warunkach szkodliwych 0
- ilos¢ emerytow (w osobach):29 x 119,51 3.465,79
Podstawa ustalenia odpisu na 31.12.2019 r.:
- przecietna liczba zatrudnionych: 71,20 x 529,67 37.712,50
-pracownicy w warunkach szkodliwych 0
- ilo$¢ emerytow: 29 x 88,28 2.560,12
4. | Odpisu nalezato dokonaé w kwocie:
- na poczatek roku 91.620,00
-na 1.08.2019r 53.870,05
-na koniec roku : 94.142,67
5. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 31 maja 68.715,00
kwote tj. 75% odpisu podstawowego )
6. |Przekazano na rachunek bankowy ZFSS do 30 wrzesnia 19.175,00
kwote 25% odpisu podstawowego
7. |Korekta (+/-) w dniu 31.10,2019r. + 7.695,00
56
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w dniu 18.12.2019r. - 95241
w dniu 20.12.2019r. + 0,56
8. | Odpis przekazany do 31.12.2019 r. po dokonanej korekcie 94.633,15

Jak wynika z powyzszego wyliczenia w 2019r. na rachunek bankowy Funduszu
przekazane zostalo o 490,49 zI wiecej niz to wynika z naliczonego odpisu ( ( przekazany
odpis 94.633,15 zt minus odpis naliczony 94.142,67 z1 ).

W trakcie kontroli w dniu 10 grudnia 2020r. kwota 490.49 zt zostala przekazana z
rachunku funduszu socjalnego na rachunek dochodéw budzetu Gminy.

W 2019r. srodki funduszu przeznaczono gléwnie na:
O udzielenie pozyczek mieszkaniowych na kwote 18.000 zi,
o doptate do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie — 35.152 zi,
O $wiadczenia pieniezne dla pracownikéw i emerytéw z tytulu zwickszonych wydatkow
rodziny w okresie $wiat — 30.624 zl.
Dofinansowano réwniez dziatalno$¢ kulturalna na kwot¢ 16.320 zt.
Przyznane $wiadczenia zostaly przeznaczone na cele okreslone w regulaminie.

3.5.9.Wydatkowanie $rodkéw na realizacie Gminnego Programu Profilaktvki Rozwiazywania
Problem6éw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii

W uchwale budzetowej na 2019r. (Nr 25/IV/2018 z dnia 20 grudnia 2018r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na rok 2019.), Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim
okreslita dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaz napojow alkoholowych
w kwocie 360.000 z} oraz wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych w kwocie 326.000 zl, a takze wydatki
na realizacje zadah okreslonych w gminnym programie przeciwdzialania narkomanii
w wysokosci 34.000 z1.
Przyjety w uchwale budzetowej plan dochodéw nie ulegt zmianie, natomiast plan wydatkow
na realizacje zadan gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych zwigkszony zostat do kwoty 340.632 zl, a na przeciwdzialanie narkomanii do
70.000 zi.

Dzialania zwigzane z profilaktyka i rozwigzywaniem problemow alkoholowych oraz
integracji spotecznej oséb uzaleznionych, prowadzone byly w oparciu o Gminny Program
Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych dla Gminy Nowy Dwor Gdariski na
rok 2019, uchwalony przez Rade Miejska w Nowym Dworze Gdanskim na podstawie
Uchwaly Nr 444/LVI/2018 z dnia 18 pazdziernika 2018r., zm. Uchwata Nr 38/VI/2019
z 12.02.2019r., Nr 53/VIII/2019 z 28.03.2019r.,, Nr 69/XI/2019 z 31.05.2019r.,
Nr 127/XVII/2019 z 29.10.2019r., Nr 142/XVII/2019 z 28.11.2019r.

Natomiast zadania dotyczace przeciwdzialaniu narkomanii okreslone zostaly
w Gminnym Programie Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2019 — 2023 uchwalonym przez
Rade Miejska w Nowym Dworze Gdanskim ma mocy Uchwaly Nr 68/XI/2019 z dnia
31 maja 2019r.

Gminna Komisja Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych powolana zostala
Zarzadzeniem Nr 95 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 5 marca 2019r.
w sprawie powolania skladu Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na
obszar dziatania Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdanski.

Ww. Zarzadzeniem powotano 9 — osobowa Gminna Komisj¢ w skladzie:
- Przewodniczacy,

- Zastgpca Przewodniczacego

oraz 6 cztonkow.
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Zarzadzeniem Nr 135 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 16.04. 2019r. dokonano
zmiany skladu Gminnej Komisji na obszar dziatania Gminy Nowy Dwoér Gdanski.

Zadania Komisji ustalone zostaly w Regulaminie Gminnej Komisji Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowych w Nowym Dworze Gdanskim wprowadzonym Zarzadzeniem
Nr 370 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 23 lutego 2016r.
Ponadto Zarzadzeniem Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego Nr 1019 z 16 stycznia
2019r., zm. Zarzadzeniem Nr 103 z dnia 12 marca 2019r. powolany zostat 4 osobowy Zespét
Wdrozeniowy Gminnego Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Nowy Dwoér Gdanski na
lata 2019-2022.

Zasady wynagradzania cztonkéw Komisji okreslone zostaly w przyjetym na podstawie
ww. Uchwaly Nr 444/LVI/2018 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
18 pazdziernika 2018r. do realizacji Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych.

Ustalono wynagrodzenie dla cztonkéw GKRPA za udziat w posiedzeniach i pracach w terenie
oraz cztonkéw Zespotu Wdrozeniowego Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomani,
w tym dla:
o przewodniczgcego zespotu w wysokosci 13% minimalnego wynagrodzenia ustalanego
przez Prezesa Rady Ministrow,
o czlonkéw zespolu - 10% minimalnego wynagrodzenia ustalonego przez Prezesa Rady

Ministrow.

W badanym okresie wyptacone wynagrodzenie dla czlonkéw GKRPA oraz dla
Zespolu Wdrozeniowego Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii stanowito kwotg
16.963zt (§4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”).

Podstawe do naliczenia i wyplacenia wynagrodzenia za udzial w posiedzeniach byly listy
obecnosci cztonkéw komisji potwierdzone whasnorgcznym podpisem (sprawdzono listy plac
Nr 19/19 z dnia 30.01.2019r.; 58/19 z 27.02.2019r; 80/19 z 28.03.2019r.; 102/19
z 29.04.2019r.; 132/19 i 133/19 z 30.05.2019r.; 154/19 i 155/19 z 27.06.2019r.; 256/19
z29.10.2019r.; 333/19 2 30.12.2019r.).

Ustalono, ze wynagrodzenia zostaly wyplacone w prawidlowych wysokosciach i zgodnie
z zasadami okres§lonymi przez Rade.

Od wynagrodzen naliczono i odprowadzono nalezny podatek dochodowy.

Pozostale wydatki § 4170 rozdz. 85154 (realizowane bezposrednio przez Urzad)
zostaly przeznaczone na wyplate wynagrodzenia na podstawie umoéw zlecen za prowadzenie
Swietlicy Profilaktycznej z elementami socjoterapii w Nowym Dworze Gdanskim.

W badanym okresie na przeciwdziatanie alkoholizmowi i narkomani wydatkowano
kwot¢ 303.051,34zt, w tym:

s w rozdziale 84153 ,,Zwalczanie narkomanii”

-w § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe” — 4.443 zt (plan 5.805 zt),

- w § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — 35.038,56 zt (plan 35.333 z}),

- w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” —28.711,77 zt ( plan 28.862 z1 ).

= w rozdziale 85154 ., Przeciwdzialanie alkoholizmowi”

- w § 2800 ,Dotacja celowa dla pozostalych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych” — kwotg 37.000 zt (plan 37.000 z1),

- w § 2820 ,,Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych
do realizacji stowarzyszeniom” — 37.500 zt (plan 37.500 z1),

-w § 4110 ,Skladki na ubezpieczenia spoleczne” — 452,12 zt (plan 2.457 z}),

-w § 4120 ,,Sktadki na Fundusz Pracy” — 64,50 zi (plan 566 zl),

- w § 4170 ,,Wynagrodzenia bezosobowe” — 34.822,22 z} (plan 36.960 zl),

-w § 4210 ,,Zakup materialéw i wyposazenia” — 25.879,31 z1 (plan 39.500 z}),
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- w § 4300 ,,Zakup ushug pozostatych” — 93.675,67 zt (plan 125.479 zi),
- w § 4360 ,,Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych” — 540 zi (plan 1.000 z}).
- w § 4430 ,, Rdzne opfaty i sktadki ” — 27,63 zI (plan 60 z1),
-w § 4610 ,, Koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego” — 4.286,56 zt (plan 4.500z}),
- w § 4700 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych czionkami korpusu stuzby cywilnej ” —
610 zt (plan 610 z}),
- w § 6050 ,, Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” — 0 zl (plan 55.000 z1).

W trakcie kontroli zbadano strone¢ formalno- merytoryczng wydatkow dokonanych
w 2019r. realizowanych bezposrednio przez Urzad (kontrola objeto I poétrocze 2019r.
w zakresie rozdz. 85154 i caly rok - rozdz. 85153).

Srodki w § 2800 i 2820 rozdz. 85154 w tacznej kwocie 74.500 zt stanowily dotacje
celowe na dofinansowanie zadaf zleconych do realizacji stowarzyszeniom i jednostkom
zaliczanym do sektora finanséw publicznych w zakresie prowadzenia pozalekcyjnych zajeé
profilaktyczno-  sportowych i edukacyjnych, imprez profilaktyczno-zdrowotnych
i artystycznych oraz organizacji czasu wolnego dzieci i mlodziezy podczas wakacji z terenu
Gminy Nowy Dwor Gdanski
Ustalenia dotyczace udzielenia i rozliczenia dotacji objetych kontrola z ww. zakresu
zamieszczono w pkt 3.7.2.3 niniejszego protokotu.

W ramach § 4210 rozdz. 85154 dokonano zakupu materialéw papierniczych,
plastycznych artykulow spozywczych, chemicznych i gospodarczych, gier planszowych do
$wietlicy profilaktycznej w Nowym Dworze Gdanskim oraz poradnikéw dla grupy AA.
Wydatki § 4300 rozdz. 85154 obejmowaly m. in. nastgpujace ustugi: prowadzenie
psychoterapii indywidualnej i grupowej dla os6b uzaleznionych od S$rodkéw
psychotropowych i ich rodzin, przeprowadzenie badania psychologicznego osoby zgloszonej
na leczenie odwykowe, opracowanie opinii psychiatrycznej w przedmiocie uzaleznienia od
alkoholu, przeprowadzenie psychoterapii grupowej i indywidualnej dla oséb uzaleznionych,
przeprowadzenie warsztatow profilaktyczno- wychowawczych dla dzieci i mlodziezy, bilety
wstepu na widowisko artystyczne z zakresu profilaktyki, optate za pobyt uczniéw na obozie
narciarskim, oplat¢ za wynajem pomieszczenia na swietlicg profilaktyczna i na prowadzenie
psychoterapii indywidualnej i grupowej dla os6b uzaleznionych.

Pozostale wydatki zostaly poniesione na szkolenie cztonka GKRPA (§ 4700 rozdz. 85154),
oplat za leczenie odwykowe (§ 4610 rozdz. 85154).

Natomiast $rodki rozdz.85153 zostaly przeznaczone na zakup nagréd za uczestnictwo
w konkursie pn. ,, Gdy stabosé staje sig cialem”, nagrod i dla uczestnikéw kampanii
., Rowerowy Maj” i IV Wyscigu Rowerowego o Puchar Burmistrza, poradnika ,,Jak uchroni¢
dziecko od Srodowiska narkotycznego” (§ 4210 rozdz. 85153).

Wydatki § 4300 rozdz. 85153 obejmowaly m. in. nastgpujace ustugi: przeprowadzenie
prelekcji dotyczacej uzaleznienn od narkotykéw, programéw profilaktycznych w zakresie
zapobiegania uzaleznieniom, wykonanie medali dla uczestnikow zawodow lekkoatletycznych,

Ustalono, ze wydatki znajduja udokumentowanie w prawidlowych dowodach
zrédtowych sprawdzonych i zatwierdzonych do realizacji przez osoby upowaznione do
dysponowania $rodkami budzetowymi gminy i zostaly poniesione na realizacje zadan ujetych
w Programach.

Uzyskane w 2019r. dochody z tytutu optat za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych stanowity kwote 381.583,23 z}.

Natomiast poniesione wydatki wynosity facznie kwote 303.051,34 z1 (68.193,33 zt — w rozdz.
85153 1234.858,01 zt — w rozdz. 85154 ).
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W 2019r. wystgpita nadwyzka dochodéw z optat nad wydatkami na cele okreslone
w gminnym programie profilaktyki i rozwiazywania problemoéw alkoholowych oraz
przeciwdziatanie narkomani w wysokosci 78.531,89 zl.

Nadwyzka zostala wprowadzona do budzetu 2020r. Uchwala Rady Miejskiej
Nr 187/XX1V/2020 z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie zmian w budzecie gminy na 2020 rok.

3.5.10. Wydatkowanie Srodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej

Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej na terenie Gminy Nowy Dwor Gdanski
wykonuje 8 jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej w miejscowosci Nowy Dwoér Gdanski,
Marzecino, Kepki, Rakowo — Wierciny, Rakowiska, Marynowy, Lubieszewo, Kmiecin.
Jednostki te funkcjonujg w oparciu o przepisy ustawy - Prawo o stowarzyszeniach oraz
ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j.
Szczegdlowe zadania i organizacje tych jednostek okresla Statut Ochotniczej Strazy Pozarnej.
Jednostki zostaly wpisane do Krajowego Rejestru Sagdowego - Rejestru Stowarzyszen.

W celu realizacji zadafi statutowych Ochotniczej Strazy Pozarnej na podstawie
zawartych w dniu 15 grudnia 201 1r. uméw uzyczenia pomiedzy Gming Nowy Dwér Gdanski,
a Ochotniczymi Strazami Pozarnymi przekazano w uzyczenie na czas okreslony tj. 10 lat do
14 grudnia 2021r., nieruchomosci zabudowane budynkami remiz strazackich w Marynowach,
Marzecinie, Rakowiskach i Lubieszewie. Umowy zawarto na podstawie Zarzadzenia Nr 221
Burmistrza Nowego Dworu Gdafiskiego z dnia 13 marca 2008r. w sprawie uzyczenia
nieruchomosci dla Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Poza tym na podstawie Zarzadzenia Nr 176 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 23 czerwca 2015r. zawarto w dniu 24 czerwca 2015r. umowg uzyczenia nieruchomosci
na okres 5 lat tj. do 23 czerwca 2020r. dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze
Umowy uzyczenia $rodkéw transportu na okres 10 lat tj. do 2024r. dla 4 jednostek
Ochotniczych Strazy Pozarnych zawarto w miesigcu grudniu 2014r.

Skladniki majgtkowe Ochotniczych Strazy Pozarnych zaewidencjonowane sg

w urzadzeniach ksiggowych Urzedu.

W 2019r. na wydatki zwigzane z utrzymaniem jednostek OSP zaplanowano srodki
w kwocie 775.599 z1, z czego wydatkowano 742.078,19, tj. 95,6 % planu.
Srodki przeznaczono gléwnie:
- w § 3030 na wyplate ekwiwalentu pieni¢znego dla cztonkéw ochotniczej strazy pozarnych
uczestniczacych w akcjach gasniczych, dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym
kwote 51.442,25 z1,
- w § 4110 na sktadki na ubezpieczenia spoleczne: 1.644,48 zt,
- w § 4120 na skladki na fundusz pracy: 107, 80 zl,
- w § 4170 na wynagrodzenia bezosobowe: 67.031,09 zt
- w § 4210 na zakup materiatéw i wyposazenia: 84.419,45 zi,
- w § 4260 na oplaty za energig, wodg i $cieki: 21.686 z1,
- w § 4270 na zakup ustug remontowych: 18.757,73 zi,
- w § 4300 na przeglady techniczne samochoddéw, badania okresowe strazakow:
59.723,67 zi,
- w § 4430 na oplaty za ubezpieczenia samochodéw strazackich i cztonkéw OSP: 36.806 zi,
- w § 4520 na oplaty za wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym:
1.300 zt.

Poza tym w ramach § 2830 na podstawie umowy Nr RASS/OSP/4/2019 zawarte]
w dniu 28 listopada 2019r. pomiedzy Gming Nowy Dwor Gdanski, a Ochotniczg Strazg
Pozarna w Nowym Dworze Gdafskim, Gmina udzielita dotacji celowej w kwocie 4.800 zt
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z przeznaczeniem na zakup 1 kompletu ubrania specjalnego, 2 szt. helméw bojowych, 2 par
butéw strazackich sznurowanych.

Zgodnie z terminem okre§lonym w § 6 zawartej umowy jednostka Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Nowym Dworze Gdanskim przedlozyla sprawozdanie z wykonania zadania wraz
z kserokopia faktury, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

Z rozliczenia wynika, ze dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

W 2019r. udzielona zostala réwniez na podstawie umowy Nr RASS/OSP/2/2019
zawartej w dniu 28 listopada 2019r. z Gming Nowy Dwér Gdanski dotacja celowa w kwocie
2.900 zt dla Ochotniczej Stazy Pozarnej w Marynowach na dofinansowanie zakupu 4 latarek
katowych.

W dniu 6 grudnia 2019r. tj. zgodnie z terminem okreslonym w umowie jednostka OSP
zlozyla sprawozdanie z realizacji zadania wraz kserokopia faktury potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem i dokumentem poswiadczajacym dokonanie zaplaty.

Z rozliczenia wynika, ze dotacja zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

Ponadto w ramach § 6230 na podstawie uméw zawartych pomigdzy Gminag Nowy
Dwér Gdanski, a Ochotniczymi Strazami Pozarniczymi, udzielono dotacji celowych
z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu pompy do wody zanieczyszczonej i Sredniego
samochodu ratowniczo- gasniczego, w tym dla:

- OSP w Marynowach w kwocie 389.930 zt (umowa Nr OSP/1?2019 z dnia 5.08.2019r.),

- OSP w Kmiecinie w kwocie 1.529 zt (umowa Nr RASS/OSP/3/2019).

Zgodnie z terminem okreSlonym w umowach jednostki OSP przedlozyly rozliczenia
z wykorzystania dotacji wraz z kserokopiami faktur potwierdzajacymi dokonanie zakupu.

Z rozliczen wynika, ze dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

W dniu 27 wrzesnia 2018r. Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
uchwale Nr 434/LV/2018 w sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienig¢znego dla
czlonkéw ochotniczej strazy pozarnej za udzial w dziataniach ratowniczych oraz szkoleniu
pozarniczym.

Zgodnie z postanowieniami ww. Uchwaly ustalono ekwiwalent pieni¢zny dla cztonkéw
ochotniczych strazy pozarnych, ktérzy uczestniczyli w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu
pozarniczym organizowanym przez Panstwowa Straz Pozarng lub Gming w wysokosci:

- 20 zl/godz. za udziat w dzialaniu ratowniczym,

- 7 z/godz. za udziat w szkoleniu pozarniczym.

Ustalona stawka nie przekraczala 1/175 przecigtnego wynagrodzenia ogloszonego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego, przed dniem ustalenia ekwiwalentu za kazda
godzine udzialu w dziataniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym.

Zarzadzeniem Nr 62 z dnia 10 lutego 2015r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego okreslit
zasady oraz sposob naliczania i wyplaty ekwiwalentu pieni¢znego strazakom OSP za udzial
w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym, zm. Zarzadzeniem Nr 67
z dnia 15.01.2019r.

Wyptaty ekwiwalentéw dokonywano na podstawie wniosku o wyplate ekwiwalentu za udziat
w dzialaniach i szkoleniach czlonkéw OSP uczestniczacych w dziataniu ratowniczym lub
szkoleniu pozarniczym, zbiorczego potwierdzenia udzialu w dziataniach ratowniczych przez
Komendanta Miejsko-Gminnego Zwiazku OSP RP w Nowym Dworze Gdafniskim.
Ekwiwalenty zostaty wyplacone w prawidtowej wysokosci w oparciu o obowigzujacg stawke
okreslong przez Rade oraz czas udziatlu poszczegélnych czlonkéw w akcjach ratowniczo-
gasniczych (sprawdzeniem objgto list¢ wyplat ekwiwalentu za caty 2019r.).

Wyplacone w 2019r. ekwiwalenty stanowily kwote 51.442,25 zt.
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Ustalono, ze w 2019r. cztonkowie OSP z terenu Gminy Nowy Dwoér Gdanski
ubezpieczeni byli od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw zwigzanych z realizacjg zadan na
rzecz ochrony przeciwpozarowej poprzez Strazacki Fundusz Wypadkowy.

Ubezpieczeniem objeto cztonkéw OSP z terenu Gminy Nowy Dwor Gdanski i mlodziezowa
druzyne¢ pozarnicza.

Nalezna sktadka roczna za 2019r. w kwocie 3.600 zt zostata wptacona na konto Zwigzku OSP
RP Oddzial Wojewodzki w Gdansku w dniu 14.02.2019r. (kserokopia przelewu ww. kwoty
na rachunek Zwigzku OSP RP Oddz. w Gdansku, stanowi akta robocze Nr 3.5.10/1 do
protokotu kontroli).

Ustalono, ze w okresie od 1.02.2020r. do 30.01.2021r. czlonkowie OSP z terenu Gminy
zostali ubezpieczeni od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow w Towarzystwie Ubezpieczen
S.A UNIQA z/s w Lodzi Przedstawicielstwo w Gdansku (Polisa Nr 146 A 152536).

Na ten cel wydatkowala zostala w 2020r. kwota 3.720 zi. Skladk¢ oplacono w dniu
13.02.2020r.

W okresie wczesniejszym, tj. przed 1.02.2020r. nie zawierano uméw z instytucjami
ubezpieczeniowymi na ubezpieczenie cztonkow OSP.

Wszystkie wydatki byly zgodne z art. 32 ustawy o ochronie przeciwpozarowe;j.

3.6. Wydatki majatkowe.
Okres objety kontrola 2017-2019.

3.6.1. Planowanie naktadéw inwestycyinvch (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

W badanym okresie planowane naklady inwestycyjne okreslono w uchwatach:

= Rok 2017

- Nr 237/XXVII2016 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 22 grudnia
2016r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2017-2030 (z pdzn.zm.),

- Nr 238/XXVII/2016 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 22 grudnia
2016r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2017 (z pézn.zm.);

= Rok 2018

- Nr 362/XLIV/2017 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 22 grudnia 2017r.
w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018-2035 (z p6zn.zm.),

- Nr 363/XLIV/2017 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 22 grudnia
2017r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2018 (z p6zn.zm.);

» Rok 2019

- Nr 24/IV/2018 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 20 grudnia 2018r.
w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2019-2035 (z p6zn.zm.),

- Nr 25/IV/2018 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 20 grudnia 2018r.
w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2019 (z p6zn.zm).

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty.

= W uchwalach budzetowych na lata 2017 - 2019 Rada Miejska w Nowym Dworze Gdariskim
okreslala limity wydatkéw inwestycyjnych z wyszczegélnieniem nazwy zadania
i planowanych wydatkow.

W okresie objetym kontrola wydatki inwestycyjne ksztattowaly sie nast¢pujaco:

Rok Plan po zmianach Wykonanie % wskaznik % wskaznik wydatkéw budzetowych -
o (zh (z1) wykonania (ogélem wydatki budzetowe)
2017 7.918.798,00 7.359.152,53 92,93 9,92% (74.208.794,24 z})
2018 | 19.030.888,00 18.720.695,63 98,37 21,35% (87.694.667,31 z1)
2019 | 17.316.248,00 16.593.460,19 95,83 18,47% (89.846.373,16 zl)
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Szczegdlowy wykaz inwestycji realizowanych w latach 2017-2019, sporzadzony przez
Skarbnika Gminy stanowi akta roebocze nr 3.6.2/1 do protokotu kontroli.

= Sprawdzono przebieg realizacji w poszczegdinych latach losowo wybranych inwestycji:

Lp. | Nazwa inwestycji okrc.es . Planov'v’ana Wykonanie Jedl.losfka
realizacji wartosé realizujaca
1. Remont nawierzchni drég gminnych Urzad
w Nowym Dworze Gdanskim 2017r. 320.000,00 315.308,22 Miejski
2. Budowa zewnetrznych obiektow
lekkoatletycznych przy Gminnych Urzad
Obicktach Sportowych w Nowym 2018r. 2.020.000,00 [ 2.018.774,40 Miejski
Dworze Gdanskim
3. Przebudowa drogi gminnej do Urzad
gruntéw rolnych w Ortowie - ul. 2019r. 331.500,00 331.500,00 a0
1 Miejski
Szczgsliwa
4, Przebudowa chodnikéw w Kmiecinie, Urzad
ul. Lakowa — cta IT 2019r. 150.000,00 134.999,33 Miejski

1. Remont nawierzchni drég gminnych w Nowym Dworze Gdanskim - (600-60016-
6050)

Okres realizacji 2017r.

Zadanie zostalo ujete w Zalgczniku Nr 3 , Zestawienie przyjetych do planu na 2017 rok
inwestycji” do Uchwaly Nr 238/XXVII/2016 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 22 grudnia 2016r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2017 - (plan:

200.000,00 zb), z pézniejszvmi zmianami wprowadzonymi Uchwalami Rady:
Nr 269/XXX11/2017 z dnia 27 kwietnia 2017r. w sprawie zmian w budzecie gminy na
rok 2017 (dokonano zwigkszenia o kwote 50.000,00 zf na w/w zadanie - plan: 250.000,00 z}).

Nr 309/XXXIX/2017 z dnia 28 wrzesnia 2017r. w sprawie zmian w budzecie gminy
na rok 2017 (dokonano zwigkszenia o kwotge 70.000,00 zi na w/w zadanie - plan:
320.000,00 z4).
Finansowanie inwestycji: 100% - $rodki wlasne gminy.

Zamawiajgcy: Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim.
Nazwa postepowania: ,,Remont nawierzchni drég gminnych w Nowym Dworze Gdanskim™
Nr postegpowania: ZP.271.18.2017

Rodzaj zaméwienia: roboty budowlane

Lp. Czynno§ci w  postepowaniu o | Opis Data/
udzielenie zamdéwienia publicznego nie dotyczy
1. Szacowana wartos¢ zaméwienia kwota : 221.080,19 zt z tego:
eczesé 1 :101.743,24 zt m-¢ 08.2017r.
» cze$¢ 2 :119.336,95 zt
2. Ogloszenie o zaméwieniu (miejsca -BZP nr ogloszenia: 574024-N-2017 21.08.2017r.
zamieszczenia) -tablica ogloszen w Urzedzie Miejskim
-BIP miasta
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony o wartosci -
mniejszej niz okreslone w art.11 ust.8 Pzp
4, Termin skladania ofert Podany w SIWZ i ogloszeniu 06.09.2017r.
5. Kryteria oceny - punktacja cena: 60% -
okres gwarancji: 40%
6. Liczba oferentéw 3 06.09.2017r.
7. Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
8. Liczba ofert odrzuconych - -
9. Nazwa wybranego wykonawcy ¢ ¢cze§é 1 zam. — Przedsiebiorstwo
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Produkcyjno-Ushugowe ,,TUGA” w Nowym
Dworze Gdanskim 19.09.2017r.
» cze$¢ 2 zam. — PPH Mariola i Janusz
Szalczewscy Sp. J. w Kmiecinie
10. Cena wybranej oferty * cze$é 1 zam.: 174.308,22 zt brutto -
e czedé 2 zam.: 130.000,00 zt brutto
11. Termin zwiazania z oferta QOkres 30 dni od terminu zlozenia oferty -
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 5% ceny ofertowej brutto -
umowy
13. Data zawartej umowy « cze$é 1 zam.: Umowa ZP.ZP.272.12.2017 | 29.09.2017r.
» czedé 2 zam.: Umowa ZP.ZP.272.11.2017 | 29.09.2017r.
14. Ogloszenie 0 udzieleniu zamdwienia BZP nr ogloszenia 500036672-N-2017 02.10.2017r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -
ich forma

Przedmiotem zamdwienia bylo wykonanie rob6t budowlanych branzy drogowej polegajacych

na poprawie stanu nawierzchni drogowej drég gminnych. Zaméwienie zostalo podzielone na

dwie niezalezne od siebie czgsci.:

- cze$¢ 1 — Remont nawierzchni drogi gminnej w ramach remontu ulicy Zeromskiego

w Nowym Dworze Gdanskim (zakres robot: rozbiorka istniejgcych nawierzchni zjazdéw,

kraweznikéw, obrzezy i chodnikéw,; frezowanie istniejgcej nawierzchni bitumicznej,

wykonanie podbudowy z kruszywa lamanego; ustawienie kraweznikéw na lawie betonowej;

budowa nawierzchni jezdni z masy bitumicznej i chodnikéw z kostki betonowej; montaz

urzqdzen bezpieczeristwa drogowego)

- cze§¢ 2 — Remont nawierzchni drogi gminnej w ramach remontu ulicy Sotdka w Nowym

Dworze Gdanskim (zakres robot: rozbiorka istmiejgcych nawierzchni z trylinki wraz

z podbudowg,; wykonanie robét ziemnych; wykonanie podbudowy z kruszywa tamanego,

ustawienie kraweznikéw na tawie betonowej;, wykonanie nawierzchni ciggu pieszo-jezdnego

z kostki betonowej; montaz urzqdzen bezpieczenstwa drogowego).

Wykonawca mogt ztozy¢ oferte na kazda z cze$ci zamdéwienia.

Warto$é szacunkowg zamoéwienia w kwocie 221.080,19 zt (réwnowartos¢ 52.954,61 euro)

z podziatem na: czgsé 1 — w kwocie 101.743,21 zt (réwnowartos¢ 24.370,22 euro) i czes¢ 2 —

w kwocie 119.336,95 zt (rownowartosé 28.584,39 euro) ustalona zostala w miesigcu sierpniu

2017r. (brak okreslenia daty) na podstawie 2 kosztorysow inwestorskich sporzadzonych

w miesigcu kwietniu 2017r. (cz¢$¢ 1) i w miesiacu czerweu 2017r. (czgs¢ 2).

Ogtoszenie 0 zamdwieniu zamieszczono w dniu 21 sierpnia 2017r. w Biuletynie Zaméwien

Publicznych (nr 574024-N-2017) oraz na tablicy ogloszen w Urzgdzie Miejskim i na stronie

internetowej bip.miastonowydwor.pl

Réwnoczesnie z ogloszeniem udostepniono na w/w stronie internetowej zatwierdzona przez

Burmistrza Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Termin skiadania ofert okreslony

w SIWZ i w ogloszeniu — 06 wrzesnia 2017r., godz.11:00. Podane w specyfikacji kryterium

oceny oferty: cena 60%, gwarancja 40%. Zamawiajacy nie wymagal wniesienia wadium.

Postepowanie przetargowe przeprowadzala 4-osobowa komisja przetargowa, powolana

Zarzadzeniem Nr 857 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 08 sierpnia 2017r.

Czlonkowie komisji oraz Burmistrz ztozyli o$wiadczenia, ze nie podlegajg wylaczeniu

z postepowania na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

W dniu 06 wrzesnia 2017r. dokonano otwarcia i odczytania ofert.

W wyznaczonym terminie wplynely 3 oferty, tj. :

- w zakresie czesci 1 zamowienia — 1 oferta ztozona przez:

1. Przedsi¢biorstwo Produkcyjno-Ustugowe ,,TUGA” Sp. z o.0. w Nowym Dworze
Gdanskim — z ceng brutto 174.308,22 zt i okresem gwarancji 60 miesigcy,
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- wzakresie czesci 2 zamowienia — 2 oferty ztozone przez:
1. Ustugi Brukarskie S.C. Mariusz Stankiewicz, Krzysztof Kuzma, Marian Mazur w Elblagu
—z ceng brutto 157.400,64 z1 i okresem gwarancji 60 miesigcy,
2. PPH Mariola i Janusz Szalczewscy Sp. Jawna w Kmiecinie — z cena brutto 130.000,00 zt
1 okresem gwarancji 60 miesigcy.
W tym samym dniu zamieszczono na stronie internetowej miasta informacje dotyczaca:
kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia; firm, ktore
zlozyly oferty; ceny, terminu wykonania zamOwienia i okresu gwarancji oraz warunkow
platnosci.
Postgpowanie prowadzone bylo z zastosowaniem procedury okreslonej w art. 24aa ust.1
ustawy Prawo zaméwien publicznych (przewidzianej w ogloszeniu o zaméwieniu - pkt IV.2.3
iw SIWZ - pkt 3.18).
Komisja przetargowa dokonata oceny ofert przy zastosowaniu kryteriow oceny oferty podanej
w SIWZ.
Najwyzej oceniono ofert¢ zlozona przez PPUH ,,TUGA” w Nowym Dworze Gdanskim -
z ceng brutto 174.308,22 zt i gwarancja 60 miesiecy (czes¢ 1 zamdéwienia) oraz ofert¢ zlozong
przez PPH Mariola i Janusz Szalczewscy Sp. J. w Kmiecinie — z ceng brutto 130.000,00 zi
i gwarancja 60 miesiecy (czes¢ 2 zamdwienia).
W dniu 12 wrzesnia 2017r. zamawiajagcy wystapil pisemnie do w/w oferentow o zlozenie
w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu (v aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub
centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, » wykaz 0sob skierowanych do
realizacji zaméwienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za kierowanie robotami
budowlanymi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami — wg zalgcznika nr 4 do SIWZ) .
Wszystkie wymagane dokumenty zostaly zlozone przez wykonawcéw w dniu 15 wrzesnia
2017r.
Oferty: PPHU ,,TUGA” w Nowym Dworze Gdanskim na czgs¢ 1 zamowienia i firmy PPH
M.J. Szalczewscy w Kmiecinie na czes¢ 2 zamowienia uznane zostaly za najkorzystniejsze,
spelniajace wymagania okreslone przez zamawiajacego w SIWZ i w dniu 19 wrzesnia 2017r.
dokonano ich wyboru.
Tego samego dnia zawiadomiono wszystkich uczestnikéw postgpowania o wyborze
najkorzystniejszej oferty. Tres¢ zawiadomienia spetniala wymogi okreslone w art.92 ustawy
Prawo zaméwiert publicznych. W/w informacj¢ zamieszczono na stronie internetowej
bip.miastonowydwor.pl.
Czynnosci przetargowe udokumentowano w Protokole postepowania o udzielenie
zamodwienia w trybie przetargu nieograniczonego, zatwierdzonym w dniu 04 pazdziernika
2017r. przez Burmistrza.
W dniu 29 wrzesnia 2017r. zawarto z wykonawcami umowy, i tak:
* z Przedsi¢biorstwem Produkcyjno-Ustugowym ,,TUGA” Sp. z 0.0. w Nowym Dworze
Gdanskim - Umowe ZP.ZP.272.12.2017 na wykonanie zaméwienia pn.: , Remont
nawierzchni drég gminnych w Nowym Dworze Gdanskim - czesé 1: Remont nawierzchni
drogi gminnej w ramach remontu ulicy Zeromskiego w Nowym Dworze Gdariskim.”
Postanowienia umowy byly zgodne z oferta. Wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie
przedmiotu umowy okreslono na kwote 174.308,22 zI brutto, termin realizacji zamowienia -
do dnia 30 listopada 2017r., udzielona przez wykonawce¢ gwarancja na wykonanie przedmiotu
umowy - na okres 60 miesiecy. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
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8.715,41 zt (5% warto$ci przedmiotu umowy) zostatlo wniesione przed zawarciem umowy
w formie gwarancji bankowej Zulawskiego Banku Spoétdzielczego z/s w Nowym Dworze
Gdanskim (Gwarancja Nr 31/GW/17 z dnia 21.09.2017r.).
* z firmg PPH Mariola i Janusz Szalczewscy Sp. Jawna w Kmiecinie - Umowg
ZP.ZP.272.11.2017 na wykonanie zamoéwienia pn.: ,,Remont nawierzchni drég gminnych
w Nowym Dworze Gdanskim - czgs¢ 2: Remont nawierzchni drogi gminnej w ramach
remontu ulicy Soldka w Nowym Dworze Gdanskim.”
Postanowienia umowy byly zgodne z ofert3. Wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie
przedmiotu umowy okreslono na kwote 130.000,00 z! brutto, termin realizacji zaméwienia -
do dnia 30 listopada 2017r., udzielona przez wykonawce gwarancja na wykonanie przedmiotu
umowy - na okres 60 miesiecy. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
6.500,00 zt (5% wartosci przedmiotu umowy) zostalo wniesione przed zawarciem umowy w
formie pieni¢znej (przelew z dnia 25.09.2017r.).

Ustalono, ze na dzien podpisania w/w uméw plan finansowy w rozdz. 60016 §6050
wynidst 320.000,00 zt, wykonanie: 11.000,00 zt.
Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono w Biuletynie Zamowienn Publicznych
w dniu 02 pazdziernika 2017r. (nr 500036672-N-2017).
* Roboty dotyczace remontu nawierzchni drogi w ramach remontu ulicy Zeromskiego
w Nowym Dworze Gdanskim (czes¢ 1 zamowienia) wykonane zostaly w terminie okreslonym
w umowie. W dniu 30 listopada 2017r. wykonawca zglosil pisemnie zakonczenie robét
i gotowos¢ ich odbioru. Zadanie odebrano komisyjnie na podstawie Profokotu odbioru
koncowego robot z dnia 23.12.2017r.
Zaplaty na kwote brutto 174.308,22 zt dokonano w dniu 27 grudnia 2017r. (dow.ks.2360), na
podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT nr B-95/2017 z dnia 22.12.2017r.
(data wptywu 22.12.2017r.), tj. w terminie zgodnym z postanowieniami § 5 umowy (30 dni
od daty dorgczenia faktury).
*  Roboty dotyczace remontu nawierzchni drogi w ramach remontu ulicy Soldka w Nowym
Dworze Gdanskim (czes$é 2 zamdéwienia ) wykonane zostaly w ustalonym w umowie terminie.
W dniu 06 listopada 2017r. wykonawca pisemnie zglosit do odbioru wykonanie prac
zwigzanych z realizacja umowy. Zadanie odebrano komisyjnie na podstawie Protokotu
odbioru koricowego robot z dnia 08.11.2017r.
Zaptaty na kwote brutto 130.000,00 zt dokonano w dniu 08 grudnia 2017r. (dow .ks.1998), na
podstawie wystawionej przez wykonawce faktury VAT nr 61/UT/2017 z dnia 08.11.2017r.
(data wplywu 08.11.2017r.), tj. w terminie zgodnym z postanowieniami § 5 umowy (30 dni
od daty dorgczenia faktury).

3. Budowa zewnetrznych obiektéw lekkoatletveznych przy Gminnych Obiektach
Sportowych w Nowym Dworze Gdainskim - (926-92605-6050)

Okres realizacji 2018r.

Zadanie zostalo ujete w Zalaczniku Nr 3 ,.Zestawienie przyjetych do planu na 2018 rok
inwestycji” do Uchwaty Nr 363/XLIV/2017 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 22 grudnia 2017r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2018 - (plan:
1.735.230,00 zi), z pdzniejszymi zmianami wprowadzonymi:

- Zarzadzeniem Nr 1174 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 17 lipca 2018r.
w sprawie zmian w budzecie (dokonano przeniesienia kwoty 29.550,00 zt w planie wydatkow
budzetu gminy w dziale 926 - z zadania pn.. ,, Budowa boiska w Kmiecinie” na w/w zadanie -
plan: 1.764.780,00 z4),
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- Uchwata Rady Nr 420/LIII/2018 z dnia 02 sierpnia 2018r. w sprawie zmian
w budzecie gminy na rok 2018 (dokonano zwigkszenia o kwote 255.220,00 zt na w/w zadanie
- plan: 2.020.000,00 z}).

Finansowanie inwestycji:

- kwota 691.100,00 zt — $rodki otrzymane z Ministerstwa Sportu i Turystyki na podstawie
Umowy Nr 1017/0445/1735/SubA/DIS/LA z dnia 06.12.2017r. o dofinansowanie ze $rodkow
Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej zadania inwestycyjnego w ramach Programu Rozwoju
Infrastruktury Lekkoatletycznej wraz z Aneksami Nr 1 z dnia 23.10.2018r. i Nr 2 z dnia
23.03.2019r.

- pozostala kwota - srodki wlasne gminy.

Zamawiajgcy: Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim.

Nazwa postgpowania: ,,Budowa zewngtrznych obiektow lekkoatletycznych przy Gminnych
Obiektach Sportowych w Nowym Dworze Gdanskim”.
Nr postgpowania; ZP.271.17.2018

Rod=zaj zaméwienia: roboty budowlane

Lp. Czynnoéci w  postepowaniu o | Opis Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotvezy
1. Szacowana warto$¢ zamdwienia kwota: 1.452.040,42 z} maj 2018r.
2. Ogloszenie o zamoéwieniu (miejsca | -BZP nr ogloszenia: 578725-N-2018 26.06.2018r.
Zamieszczenia) -tablica ogloszen w Urzedzie Miejskim
-BIP miasta
3. Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony o wartoéci -
mniejszej niz okreslone w art.11 ust.8 Pzp
4. Termin sktadania ofert Podany w SIWZ i ogloszeniu 12.07.2018r.
5. Kryteria oceny - punktacja cena: 60% -
okres gwarancji: 40%
6. Liczba oferentéw 3 12.07.2018r.
7. Liczba wykluczonych wykonawcéw - -
8. Liczba ofert odrzuconych - -
9. Nazwa wybranego wykonawcy ELSIK Sp. z 0.0. Lniska 22. 83-300 Zukowo | 25.07.2018r.
10. Cena wybranej oferty 1.992.600,00 z} brutto -
11, Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od terminu zloZenia oferty -
12, Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 5% ceny ofertowej brutto -
umowy
13. Data zawartej umowy Umowa Nr ZP.272.15.2018 08.08.2018r.
14. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia BZP nr ogloszenia 500189843-N-2018 08.08.2018r.
15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -
ich forma

Zakres przedmiotu zaméwienia pn. ,,Budowa zewngtrznych obiektow lekkoatletycznych przy
Gminnych Obiektach Sportowych w Nowym Dworze Gdanskim” dotyczyt kompleksowej
przebudowy miejskiego obiektu sportowego i obejmowat:
- budowe zewnetrznych obiektow lekkoatletycznych (= rozbidrka elementow
istniejacych: obrzezy biezni przy boisku pitkarskim, biezni zuzlowej, chodnikéw, piaskownicy
i rozbiegu do skoku w dal; » przestawienie elementow istniejacych: ogrodzenia wokot biezni,
bramek do pitki noznej, pitkochwytu; = wykonanie nowych elementéw: podbudowa pod
bieznie, bieznia i zakola z nawierzchniq poliuretanowo gumowgq, skocznie do skoku w dal
i wzwyz; = wykonanie o$wietlenia boiska i biezni; = odtworzenie trawnikow sianych
i profilowanie terenu ptyty boiska; = montaz wyposazenia lekkoatletycznego);
- instalacj¢ nawodnienia plyty boiska gléownego wraz z oswietleniem boiska
treningowego i budowa instalacji wodociagowej zasilajacej hydrofor dla boiska gléwnego;
- wykonanie przytgczy wodociggowych zasilajacych miejskie obiekty sportowe.
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Warto$¢ szacunkowg zaméwienia w kwocie netto 1.452.040,42 zt (réwnowartos¢ 336.767,50
euro) ustalono w miesigcu maju 2018r. (brak okreslenia daty) na podstawie kosztorysow
inwestorskich (3):
- roboty budowlane: 1.298.379,14 zi netto (sporzqdzony w miesigcu styczniu 2018r.)
- roboty instalacyjne sieci - instalacja nawodnienia plyty boiska i instalacja
o$wietleniowa boisk : 114.694,16 zt netto (sporzqdzony w miesigcu marcu 2018r.)
- roboty sanitarne - przylagcze wodociagowe: 38.967,12 zt netto (sporzqdzony
25.04.2018r.)
Ogloszenie o zaméwieniu zamieszczono w dniu 26 czerwca 2018r. w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (nr 578725-N-2018) i na tablicy ogloszenn w Urze¢dzie Miejskim oraz - razem ze
Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia - na stronie internetowej miasta
bip.miastonowydwor.pl.
Termin skladania ofert okreslony w SIWZ i w ogloszeniu — 12 lipca 2018r., godz.11:00.
Podane kryterium oceny oferty: cena 60%, okres gwarancji 40%.
Zamawiajgcy zazgdal wniesienia wadium w kwocie 20.000,00 zt.
Do przeprowadzenia w/w postepowania Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego,
Zarzadzeniem Nr 1043 z dnia 27 lutego 2018r. powolal 5-osobowa komisj¢ przetargowa
w skladzie: przewodniczacy komisji — Rafal Kubacki, 3 czlonkéw komisji — Iwona Kasek,
Bozena Wierzba, Wojciech Niznikiewicz, sekretarz komisji — Beata Rembowska.
Ustalono, ze w ,Protokole postepowania o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu
nieograniczonego” w pkt 8 czgs¢ A. Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego w ppkt 1. Komisja Przetargowa - wykazano 5-osobowg
komisje w takim samym skladzie, jaki wynika z w/w zarzgdzenia Burmistrza i zamieszczono
wpis, ze czlonkowie komisji zlozyli o$wiadczenie okreslone w art.17 ust.2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych.
Natomiast z przedtozonych dokumentéw wynika, ze oswiadczenie o braku podstaw do
wylaczenia z postepowania na podstawie art. 17 ust.2 ustawy Pzp zlozylo tylko 4 czionkow
komisji przetargowej. Jeden z czlonkéw komisji, tj. Pan Wojciech Niznikiewicz nie ztozyl
takiego o$wiadczenia. Brak réwniez podpisu tej osoby jako czlonka komisji w ppkt 24.
Zatwierdzenie wyniku postgpowania powyzszego protokotu.
Oswiadczenie w tej sprawie ztozyla Kierownik Referatu Strategii i Rozwoju - Pani Beata
Rembowska (sekretarz komisji przetargowej). Zgodnie z jego trescia, cyt.: ,,Oswiadczam, ze
Pan Wojciech Niznikiewicz powolany na czlonka komisji przetargowej na podstawie
Zarzqdzenia Nr 1043 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 27 lutego 2018r. nie
uczestniczyl w pracach komisji przetargowej oraz nie zlozyl oswiadczenia okreslonego
w art. 17 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych.”
Kserokopie dokumentow:
- »Protoké! postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego” — (str. 1, 3, 9),
- Zarzadzenie Nr 1043 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 27 lutego 2018r.
w sprawie powolania komisji przetargowe;,
oraz o$wiadczenie ztozone przez Kierownika Referatu Strategii i Rozwoju - Panig Beatg
Rembowskg stanowig akta robocze nr 3.6.2./2 do protokotu kontroli.
W dniu 12 lipca 2018 r. dokonano otwarcia ofert.
W wyznaczonym terminie wplynety 3 oferty zlozone przez:

1. Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,GRETASPORT” Ilona Stanczyk w Dabrowie

Gorniczej — z cena brutto 3.434.160,00 zt i okresem gwarancji: 60 miesigcy,
2. PANORAMA OBIEKTY SPORTOWE Sp. z o.0. w Piasecznie — z ceng brutto
2.982.883,98 zt i okresem gwarancji : 60 miesigcy,
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3. ELSIK Sp. z 0.0. w miejscowosci Lniska (gmina Zukowo) — z cena brutto
1.992.600,00 zt i okresem gwarancji: 60 miesigcy.

Kazdy wykonawca wraz z oferta wnidst ustalone przez zamawiajacego wadium.
Informacj¢ z otwarcia ofert zamawiajacy udostepnit na stronie internetowej w dniu 13 lipca
2018r. W dniu 16 lipca 2018r. wszyscy wykonawcy zlozyli o$wiadczenia o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;.
Postgpowanie prowadzone bylo z zastosowaniem procedury okreslonej w art. 24aa ust.l
ustawy pzp. (przewidzianej w ogloszeniu o zamowieniu - pkt IV.2.3 i w SIWZ- pkt I11.20).
W dniu 19 lipca 2018r. dokonano oceny ofert w oparciu o przyjete w specyfikacji kryteria
(cena: 60 pkt, okres gwarancji: 40 pkt). Najwyzej (100 pkt) oceniono ofert¢ zlozong przez
ELSIK Sp. z 0.0. w m. Lniska — z ceng 1.992.600,00 zt brutto i okresem gwarancji:
60 miesigcy.
W dniu 20 lipca 2018r. zamawiajacy wystapit pisemnie do spétki ELSIK o zlozenie do dnia
26.07.2018r. dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu
(wskazanych w pkt VIL4 SIWZ, tj.: = aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej; = wykaz robot budowlanych wykonanych
w ciggu ostatnich 5 lat z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaly wykonane; = wykaz osob skierowanych do realizacji
zaméwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, wuprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnosci oraz informacjq o podstawie do dysponowania tymi osobami) .
Wymagane dokumenty zostaly ztozone przez wykonawce w dniu 23 lipca 2018r.
Oferta w/w wykonawcy spelniata wszystkie warunki okreslone w SIWZ i w dniu 25 lipca
2018r. dokonano jej wyboru.
W tym samym dniu (25.07.2018r.) zawiadomiono wszystkich uczestnikéw postepowania
o dokonanym wyborze wykonawcy. Informacj¢ o wyborze oferty zamieszczono na stronie
internetowej miasta.
Czynnosci przetargowe udokumentowano w ,.Protokole postgpowania o udzielenie
zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego”, zatwierdzonym przez Burmistrza w dniu
08 sierpnia 2018r.).
Z wykonawca zawarto w dniu 08 sierpnia 2018r. Umowe Nr ZP.272.15.2018 zawierajacg
postanowienia zgodne z oferta. Wynagrodzenie ryczattowe za wykonanie robét okreslonio na
kwote 1.992.600,00 zt brutto, w tym: 1.867.600,00 zt - budowa zewngtrznych obiektow
lekkoatletycznych, 92.250,00 zt - instalacja nawodnienia plyty boiska i os$wietlenie boiska
treningowego, 32.750,00 zt - przylacze wodociagowe. Termin wykonania zamoéwienia: do
dnia 15 listopada 2018r. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
99.630,00 zt (5% wartosci przedmiotu umowy brutto) zostalo wniesione w formie gwarancji
ubezpieczeniowej InterRisk Towarzystwa Ubezpieczen S.A. Vienna Insurance Group Oddziat
Gdansk (Ubezpieczeniowa gwarancja nalezytego wykonania kontraktu i usunigcia wad
i usterek Nr 32GG03/0688/18/0043 z 08.08.2018r.).
Ustalono, ze na dzieh 08 sierpnia 2018r. zaplanowana w budzecie kwota na w/w zadanie
(rozdz. 92605 §6050) stanowita 2.020.000,00 zt, wykonanie: 0 zt.
Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia zamawiajacy zamiescit w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych w dniu 08 sierpnia 2018r. (nr: 500189843-N-2018).

W dniu 13 listopada 2018r. wykonawca zglosit zakoficzenie robdt i gotowos¢ ich
odbioru. Roboty zostaly odebrane komisyjnie na podstawie ,,Protokolu odbioru koncowego™
w dniu 23 listopada 2018r.
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Zaptaty na taczng kwote 1.992.600,00 zt brutto dokonano na podstawie wystawionych przez
wykonawce faktur czesciowych (platnych w ciggu 30 dni od daty ich dor¢czenia) wraz
z zalagczonymi protokolami wykonanych robét, podpisanymi przez inspektora nadzoru,
tj. zgodnie z postanowieniami § 5 umowy, i tak:

- F-ra VAT nr FS60/2018 z 03.10.2018r. na kwote 1.080.333,59 zt z zalaczonym
.protokotem wykonanych robét nr 1/2018” z dnia 02.10.2018r. (data wplywu faktury
04.10.2018r.) - (zaplata: kwota 580.333,59 zi w dniu 18.10.2018r. - WB nr 1/2018, kwota
500.000,00 zt w dniu 31.10.2018r. - WB nr 2/2018),

- F-ra VAT nr FS67/2018 z 02.11.2018r. na kwot¢ 692.387,92 zt z zataczonym
,protokotem wykonanych robot nr 2/2018” z dnia 31.10.2018r. (data wplywu faktury
05.11.2018r.) - (zaptata 29.11.2018r. - WB nr 5/2018),

- F-ra nr VAT FS76/2018 z 26.11.2018r. na kwote 219.878,49 zl z zalaczonym
,protokotem odbioru koricowego ” z dnia 23.11.2018r. (data wplywu faktury 26.11.2018r.) -
(zaplata 21.12.2018r. - WB nr 7/2018).

3. Przebudowa drogi gminnej do gruntéw rolnych — droga w Orlowie ul. Szczesliwa -
(010-01042-6050)

Okres realizacji 2019r.

Zadanie zostalo ujete w Zalgczniku Nr 3 ,,Zestawienie przyjetych do planu na 2019 rok

inwestycji” do Uchwaly Nr 25/1V/2018 Rady Miejskiej] w Nowym Dworze Gdanskim z dnia

20 grudnia 2018r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2019 - (plan: 250.000,00 zi),

z pdzniejszq zmiang wprowadzong Uchwalg Rady Nr 101/XV/2019 z dnia 29 sierpnia 2019r.

w sprawie zmian w budzecie gminy na rok 2019 (dokonano zwigkszenia o kwote 81.500,00 zt

na w/w zadanie - plan: 331.500,00 zi).

Finansowanie inwestycji: 100% - $rodki wlasne gminy.

Zamawiajgcy: Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim.
Nazwa postgpowania: ,Przebudowa (modernizacja) drogi gminnej do gruntéw rolnych
w miejscowosci Orfowo ul. Szczesliwa —etap 1 7.

Nr postepowania: ZP.271.17.2019
Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane

Lp. Czynnoéci w  postepowaniu o Opis Data/
udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyezy
1. Szacowana warto$é zamdéwienia kwota: 380.664,41 zt lipiec 2019r.
2, Ogloszenie o zamodwieniu (miejsca | -BZP nr ogloszenia: 575786-N-2019 18.07.2019r.
Zamieszczenia) -tablica ogloszen w Urzedzie Miejskim
-BIP miasta
3. Tryb postepowania Przetarg nieograniczony o wartosci -
mniejszej niz okreslone w art.11 ust.8 Pzp
4. Termin skladania ofert Podany w SIWZ i1 ogloszeniu : 02.08.2019r.
5. Kryteria oceny - punktacja cena: 60% -
okres gwarancji: 40%
6. Liczba oferentéw 5 02.08.2019r.
7. Liczba wykluczonvch wykonawcow - -
8 Liczba ofert odrzuconych - -
9 Nazwa wybranego wykonawcy LARAT” Firma Ogdlnobudowlana 19.08.2019r.
Krzysztof Makurat w Staniszewie
10. Cena wybranej oferty 317.000,00 zt brutto -
11. Termin zwiazania z oferta Okres 30 dni od terminu zloZzenia oferty -
12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Wymagane 5% ceny ofertowej brutto -
umowy
13. Data zawartej umowy Umowa nr ZP.272.14.2019 30.08.2019r.
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[14. Ogloszenie 0 udzieleniu zaméwienia BZP nr ogtoszenia 510191354-N-2019 11.09.2019r.

15. Daty ewentualnych zmian umowy oraz - -
ich forma

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w kwocie 380.664,41 zt (rownowartos¢ 88.286,39 euro)
ustalono w miesigcu lipcu 2019r. (brak okreslenia daty) na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzgdzonego w tym samym miesigcu.

Ogloszenie 0o zaméwieniu zamieszczono w dniu 18 lipca 2019 r. w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (nr 575786-N-2019) oraz na tablicy ogloszenn w Urze¢dzie Miejskim i na stronie
internetowej bip.miastonowydwor.pl .

Wraz z ogloszeniem udost¢gpniono na w/w stronie internetowej Specyfikacj¢ Istotnych
Warunkéw Zamdwienia. Termin skladania ofert, okreslony w SIWZ i w ogloszeniu —
02 sierpnia 2019 r. godz. 11:00. Podane w specyfikacji kryterium oceny oferty: cena 60%,
okres gwarancji 40%.
Zamawiajacy zazadal wniesienie wadium w wysokosci 3.000,00 z1.
Postepowanie przetargowe przeprowadzata 4-osobowa komisja przetargowa, powolfana
Zarzadzeniem Nr 223 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 16 lipca 2019 r.
Czlonkowie komisji, i Burmistrz zlozyli os$wiadczenia, ze nie podlegaja wyltaczeniu
z postepowania na podstawie art. 17 ust.2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.
W dniu 02 sierpnia 2019 r. dokonano otwarcia ofert (pisemna informacja z otwarcia ofert).
W wyznaczonym terminie wptyneto 5 ofert ztozonych przez:
1. ,ARAT” Firma Ogdlnobudowlana Krzysztof Makurat w Staniszewie — z ceng
317.000,00 zt brutto i okresem gwarancji: 60 miesigcy,
2. Przedsiebiorstwo Ustugowe ,INSMEL” s.c. T. Karczewski, R. Rygielski w
Nowakowie — z ceng 396.000,89 z! brutto i okresem gwarancji: 60 miesiecy,
3. Firma ,,Bolek i Lolek” Budownictwo, Remonty - Bogdan Janusz w Skarszewach — z
ceng 435.929,37 zi brutto i okresem gwarancji: 60 miesiecy
4., ,DROMAR” Marek Drozdowski w Morzeszczynie — z ceng brutto 344.838,50 zt
i okresem gwarancji: 60 miesigcy,
5. PPH Mariola i Janusz Szalczewscy Spotka Jawna w Kmiecinie — z ceng brutto
320.000,00 zt i okresem gwarancji: 60 miesiecy.
Wszyscy wykonawcy wraz z oferta wniesli ustalone przez zamawiajacego wadium.
W dniu 05.08.2019r. zamieszczono na stronie internetowej miasta informacj¢ dotyczaca:
kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia; firmy, ktére
zlozyly oferty; ceny i okresu gwarancji.
Postepowanie prowadzone bylo z zastosowaniem procedury okreslonej w art. 24aa ust.1
ustawy Prawo zamdwien publicznych (przewidzianej w SIWZ - pkt II1.18 i ogloszeniu - p