Zarzadzenie Nr 514
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 20 sierpnia 2009 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdariskim

Na podstawle art. 33 wust. 2 ustawy 2 dnia & marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tj DzU. 2 2001 roku Nr 142, por. 1591
2 poin. 1m.) zarzadzam, CO nastgpuje:

§1

wwumwmuummwmmw
przyjetym Zarzadzeniem Nr 300 z dnia 8 sierpnia 2008 roku wprowadza sig nasigpujace zmiany:

1)w § 27 ust. 1 wprowadza sig pkt. 16 o treéci ,Referat Gospodarki Mieszkaniowe] (GM)”
2) W § 35 dopisuje sig pkt. 16 o tredci:

_16. Podstawowym celem dziatalnodci Referatu Gospodarki Mieszkaniowe] jest gospodarka
lokalami mieszkalnymi | uzytkowymi, prowadzenie ich eksploatacji, nadzér nad przeprowadzanymi
remontami bietacymi i kapitalnymi, utrzymywaniem porzadku | czystodcl oraz dostawy ustug
komunalnych w budynkach i lokalach mieszkalnych | utytkowych stanowigcych mienie komunaine
Miasta | Gminy Nowy Dwor Gdarski.

Do zadan szczegdinych nalety:

1 ummmuwmmwwmqmm
$wiadczacego ustugi zarzadzania gminnymi nieruchomodciami 2abudowanymi budynkami
mieszkalnymi | niemieszkalnymi oraz zarzadzania gminnymi lokalami mieszkalnymi |
utytkowymi w budynkach, w ktérych wyodrgbniono lokale na rzecz innych podmiotow ni
Miasto | Gmina Nowy Dwér Gdanski poprzez:

1) Nadzér nad utrzymaniem prze: Zarzgdeg w naletytym stanie sanitamo-porzadkowym
budynkdw | ich otoczenia, poprzez zawarte umowy w zakresie:
a) wyworu nieczystodci stalych | ptynnych,
b) sprzgtania budynkéw | pomieszczen wspoinego ulytku prze: wyspecjalizowane
podmioty,
¢) tleconych jednostkom specjalistycznym deratyzacji | innych niezbednych zabiegow
higieniczno-sanitarnych.
2) Kontrola realizacji zawartych uméw 2 przedsigbiorstwami specjalistycznymi w zakresie:
a) dostawy zimnej wody,
b) odprowadzania sciekow,
¢) dostawy energii clepine] i cleplej wody,
d) dostawy energil elektryczne] do pomieszczen wspbinego utytku (kiatka schodowa,
piwnica),
e) czyszczenia prrewodéw wentylacyjnych, dymowych i spalinowych.
3) Kontrola Zarzadcy w zakresie utrzymania wiasciwego stanu technicznego budynkéw | ich
urzadzed poprzez wykonane przeglady techniczne budynkow tj.:



a) roczne, w akresie stanu technicznego elementéw budynkéw oraz Instalacjl,

naratonych na wplywy atmosferyczne,
b) S-letnie, w zakresie stanu technicznego budynkdw | mieszkan,

¢) zleconych przegladow specjalistycanych w zakresie:

- instalacji gazowej, polegajacych na badaniu szczeinodci przewoddw i urzqdzen,

- pomlaréw opornodci izolaci | skutecznodcl instalacji elektrycznych w zakresie ochrony
od poraten, oraz opornodd instalacji odgromowel,

= bilansowanie potrzeb wynikajgcych @ powylsrych prregladéow, ze wskazaniem
kolejnodel | pilnodci wykonania robot,

d) usuwanych skutkdow awarii w budynkach.

4) W wypadku braku Zarzadcy, o ktdrym mowa w ust.1, realizacja we wiasnym zakresie pkt 1,

2, 3 w gminnych nieruchomodciach rabudowanych gminnymi budynkami mieszkalnymi i
niemieszikalnymi.

2. Obsluga mieszkancodw wynikajgca 1 zadan wynajmujgcego polegajaca na:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

Przyjmowaniu | przekazywaniu budynkéw w administracj.

Przyjmowaniu | przekarywaniu lokali miestkalnych | utytkowych protokolami :dawczo -
odbiorczymi.

Zawieraniu umoéw najmu | dziertawy oraz naliczaniu oplat z tytutu najmu | dziertawy lokali,
a takie innych $wiadczen.

Rozliczaniu najemcow zdajacych mieszkanie, z tytulu zuiycia elementéw wyposatenia
technicznego lokalu oraz wystawieniu not obcigteniowych.

Prowadzeniu dokumentacji czynszowe lokali mieszkalnych | utytkowych.

Wystepowaniu do Rady Miejskiej z wnioskiem o aktualizacje stawek oplat za lokale
miestkalne | utytkowe.

Podejmowanie dziatan mierzajgcych do prywatyracii lokali mieszkalnych | utytkowych.
Potwierdzaniu drukéw meldunkowych,

Ewidencja wnloskéw o najem lokalu mieszkalnego o cynsiu regulowanym-socjalnym-
wolnym 2 zasobow Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdanski.

10) Zabezpieczaniu zwalnianych lokali przed nielegainym zajgciem.
3. Planowanie, ksiggowanie | analizowanie dochoddéw | wydatkéw poprzez:
1) Opracowywanie rocznych plandw rzeczowo - finansowych Referatu.
2) Prowadzenie syntetycznej i analityczne) ewidencji ksiggowej zgodnie 1 obowigzujgcymi

przepisami, w tym :

a) prowadzenie rozrachunkdw rozliczeniowych @ dostawcami uslug komunainych |
wykonawcami remontow,

b) prowadzenie ewidencji czynszow i ich windykowanie poprrer wystawianie upomnied |
tytuléw wykonawczych oraz kierowanie spraw do sadu.

3) Opracowanie analiz ekonomicznych | sporzadzanie obowigzujacych sprawordan.
4) Kontrola | nadzér prowadzonych w imieniu Miasta Nowy Dwér Gdanski rozliczed e

wspdinotam| mieszkaniowymi 1 udriatem gminy.

4. Gospodarowanie zasobami lokali mieszkalnych i utytkowych miasta poprzez:
1) Zawieranie | rozwigzywanie umoéw najmu lokali mieszkalnych | utytkowych.
2) Zawieranie umodw z najemcami lokali o rozlotenie zaleglodci czynszowych na raty lub

ustalanie splaty naleinodci w sposob, rgodny 2 uchwalty nr 323/5000V/2006 Rady Miejskiej 2
dnia 30.06.2006 r.

3) Zawieranie umoéw dotyczacych remontdw | ulepszen lokali mieszkalnych | ulytkowych

wykonanych przez najemcow | dzlertawcdw przy zaliczeniu czgécl lub catosdci kosztow tych
remontow | ulepszen w cigtar naletnodci czynsrowych.

4) Wyrazanie zgody na podnajem lokalu.



5) Wyratanie zgody na zmiang przeznaczenia lokalu mieszkalnego na utytkowy i 2 utytkowego
na mieszkalny.
6) Przekwaterowanie do innego lokalu 0séb z budynku przeznaczonego do rozbidrki lub
remontu.
7) Wyratanie zgody na zamiang lokall.
8) Nakazanie udostgpnienia lokalu w celu usunigcia awarll lub konlecznej naprawy.
9) Uregulowanie uprawnien do lokalu oséb pozostalych w nim po opuszczeniu go prie:
najemcy.
10) Stanowienie zasad porzadku domowego.
11) Wyratanie zgody na prrebudowg lokalu stanowigcych wiasnodd Miasta i Gminy Nowy Dwor
Gdanski.
12) Usuwanie skutkow samowoli lokalowej.
13) Wszczynanie | prowadzenie:
a) postgpowania w celu eksmisji najemcdw oraz dzierfawcow z lokali mieszkalnych |
utytkowych,
b) procesu windykacji zalegtych naleinodci.
14) Zabezpieczenie nieruchomoddi i lokali komunalnych.
15)Wspoldziatanie z organami osiedla lub solectwa | Zarzadcami budynkéw Wspdinot
Mieszkaniowych;
16)realizacja innych postanowiert zawartych w ustawie o najmie lokali mieszkaniowych i
dodatkach miestkaniowych
5. Dodatki mieszkaniowe
1) przyjmowanie wnioskéw | deklaracji o przyznanie dodatku mieszkaniowego;
2)ustalanie prawa do dodatku mieszkaniowego, obliczanie jego wysokodcl | wydawanie
stosownych decyzji;
3jprowadrenie ewidencjl wydawanych decyzji;
4)zlecanie MGOPS prieprowadzania wywiadu $rodowiskowego w miejscu zamiestkania
wnioskodawcy;
S)sporzadzanie list wyplat dodatkéw mieszkaniowych dla zarzadcéw doméw lub osob
uprawnionych do pobierania naletnosci za lokal mieszkalny | ryczaltow na zakup opalu;
6)wspolpraca : administratorami | zarzgdcam| doméw w zakresie przestrzegania terminowego
dokonywania oplat crynszowych - wstrzymywanie wyplat dodatkéw w przypadky
stwierdzenie zaleglosci;
7)wspdlpraca 2 MGOPS w zakresie realizowanych zadan;

6. Usuwanie skutkéw kigsk tywiotowych w rasobach mieszkaniowych | utytkowych,

7. Berzwloczne zabezpleczenie pomieszczen zastgpczych ofiarom kigsk _tywiotowych®.

8. Wykonanie innych zadad, rwigzanych z funkcja do ktérej Referat zostal powolany,
powierzonych prrez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego.

9. Z upowalnienia Burmistrza Mowego Dworu Gdanskiego Referat sprawuje nadzér nad
zarzgdcami prowadzacymi administracjg nieruchomodciami, tj. Wspdinotami Mieszkaniowymi
2 udziatem gminy, na podstawie zawarte] umowy”.

3} w § 35 pkt.1 rapis .w zakresie dodatkéw mieszkaniowych” skredla si¢
§2.
Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie 2 dniem podjecia, 2 mocg od dnia 1 wrzednia 2009 roku.

b R

Tadeusz Studzinski



