
ZARZĄDZENIE    Nr   559 
BURMISTRZA NOWEGO DWORU GDAŃSKIEGO 

z dnia   8 października 2009 roku     

      
w sprawie dokumentacji i warunków stosowanych w celu ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w Urzędzie Miejskim w Nowym Dworze Gdańskim. 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 
142, poz. 1591 z 2001 r. z późn. zm.) w związku z art. 36 ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29 
sierpnia 1997 roku (tekst jednolity Dz. U. Nr 101, poz. 926 z 2002 r. z późn. zm.) oraz § 3 ust 1 rozporządzenia 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania 
danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakim powinny odpowiadać urządzenia i 
systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U.  z 2004r. Nr 100, poz. 1024) 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. 

1. Wprowadzam: 
1) Politykę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych Urzędu Miejskiego w Nowym 

Dworze Gdańskim   – stanowiącą Załącznik nr 1 do Zarządzenia, 
2) Instrukcję zarządzania systemem informatycznym w tym do przetwarzania danych  

osobowych w Urzędzie Miejskim w Nowym Dworze Gdańskim  – stanowiącą Załącznik nr 2 do 
Zarządzenia, 

3) wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych- Załącznik nr 3 do Zarządzenia, 
4) Oświadczenie dot. przetwarzania danych osobowych - Załącznik nr 4 do Zarządzenia, 
5) Wycofanie upoważnienia dot. przetwarzania danych osobowych - Załącznik nr 5 do 

Zarządzenia., 
6) Wzór ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych – Załącznik nr 6 

do Zarządzenia,  
7) Klasyfikację i sposób postępowania związany z zabezpieczaniem informacji osobowych – 

Załącznik nr 7 do Zarządzenia.  
2. Wyżej wymienione dokumenty związane z warunkami stosowanymi w celu ochrony danych 

osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miejskim w Nowym Dworze Gdańskim zawierają 
informacje niejawne i nie podlegają publikacji. 

 
§ 2. 

Wyznaczam Administratora Bezpieczeństwa Informacji – AGNIESZKĘ STANIUCHA –  
Pracownika referatu Ogólno-Organizacyjnego. 
 

§ 3. 
Wyznaczam Administratora Systemu Informatycznego – Pawła Główczewskiego –  
Informatyka w Urzędzie Miejskim. 

§ 4. 
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 
 

§ 5. 

 

Tracą moc Zarządzenia Burmistrz Miasta i Gminy Nr 2,/99, 3/99, 4/99 z dnia 30 września 1999 roku. 

§ 6. 

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 


