Zarzadzenie Nr 584
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 16 listopada 2009 roku

w sprawie regulaminu publikowania informacji o charakterze publicznym
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Nowym
Dworze Gdanskim.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 i ust. 5 oraz art. 11b ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, p6z. 1591 z po6zn. zm.), w
zwigzku z art. 1 i art. 8 ust. 4 i 6 oraz art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112 p6z. 1198 z po6zn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje

81.

Wprowadzam ,Regulamin publikowania informacji o charakterze publicznym
w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim
stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy .

8§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do Zarzadzenia 584
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 16 listopada 2009 roku

Regulamin publikowania informacji o charakterze publicznym w Biuletynie Informaciji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim

1. Wprowadza sie obowigzek zamieszczania informacji publicznych w  urzedowym
publikatorze teleinformatycznym: Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim, zwanym dalej BIP.

2. Publikowanie w BIP podlega ograniczeniu w zakresie i ha zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. nr 112, p6z. 1
198 z zm.) oraz w przepisach innych ustaw.

3. Regulamin okresla zasady i sposob zamieszczania informacji w BIP.

4. Koordynatorem strony BIP Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim jest pracownik
majacy w swoim zakresie obowigzkéw obstuge tej strony, zatrudniony w Urzedzie Miejskim w
Nowym Dworze Gdanskim.

5. Kierownicy referatow [ pracownicy na samodzielnych stanowiskach
w urzedzie wspotpracujg z koordynatorem strony BIP celem publikacji informacji publicznej.

6. Za prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w jednostkach organizacyjnych odpowiadajg
kierownicy tych jednostek.
7. W jednostkach organizacyjnych moze by¢ prowadzony oddzielny Biuletyn.

Informacji Publicznej lub moze stanowi¢ on cze$é podmiotowa BIP prowadzonego w

urzedzie dla Urzedu Miejskiego. Informacje o sposobie prowadzenia pisemnie przekazuje
koordynatorowi strony BIP w urzedzie kierownik jednostki organizacyjnej.

8. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wyznaczy¢ pracownika, ktérego zadaniem bedzie
wspétpraca z koordynatorem strony BIP urzedu celem redagowania informacji w BIP
dotyczacych danego podmiotu.

9. Przestanie publikacji celem zamieszczenia w BIP nastepuje niezwiocznie tj. do 7 dni od czasu
wytworzenia informaciji, zas jej opublikowanie przez koordynatora nastepuje w ciggu 3-ch dni od
dnia otrzymania.

10. Przestanie informacji celem jej zamieszczenia na stronie BIP nastepuje za pomocg
poczty elektronicznej na adres koordynatora BIP informatyk@miastonowydwor.pl.
Potwierdzenie wystania stanowi wydruk z poczty elektronicznej zawierajacy dane: od kogo
wyszla poczta, do kogo zostata wystana, data wystania, temat przestanej poczty i wykaz
zalgcznikéw.

11. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, kierownicy referatow sprawujg nadzor
formalny i merytoryczny nad wprowadzaniem i publikowaniem tresci w BIP wytworzonych w
danym referacie, na danym stanowisku lub w jednostce organizacyjnej zgodnie z ustawg o
dostepie do informaciji publicznej.

12. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, kierownicy referatéw odpowiadajg za
prawidtowg tres¢ publikacji w BIP oraz ich aktualnosc.
13. Kierownicy lub upowaznieni przez nich pracownicy, pracownicy nha samodzielnych

stanowiskach, odpowiadajg za okreslenie czasu waznosci opublikowanego dokumentu w BIP.
14. Kierownicy lub upowaznieni przez nich pracownicy, pracownicy na samodzielnych
stanowisku, zatwierdzajg przygotowane tresci stron oraz dokumentéw. Kazdy publikowany
dokument zawiera informacje o osobie, ktéra jg wprowadzita oraz za nig odpowiada.
15. Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje
o0 dacie publikacji oraz o czasie i zakresie wprowadzenia zmian.



