Zalacznik do Zaradzenia Nr 596
Burmistrza Nowego Dworu Gdakiego
z dnia 30 listopada 2009 r.

KARTA AUDYTU WEWN ETRZNEGO
URZEDU MIEJSKIEGO
W

NOWYM DW ORZE GDANSKIM



WSTEP

Celem Karty audytu wewinznego jest okridenie szczegotowych zasad
funkcjonowania audytu wewitrznego w Urzdzie Miejskim w Nowym Dworze Gaakim.

Karta zostata przygotowana w oparciu o:

- Komunikat Nr 16/2006 Ministra Finanséw z dnia [&a 2006 r. w sprawie ogtoszenia
.Kodeksu etyki audytora wewirznego w jednostkach sektora finansow publicznych”
.Karty audytu wewrtrznego w jednostkach sektora finansow publiczny@®z. Urz. MF Nr
9, poz. 70.)

- wzor Karty Wewimtrznej Rewizjiopracowanej przez DyrekciGenerala ds. Budetu D.6
Komisji Europejskiej oraz wzoérKarty audytu wewgtrznego Instytutu Audytorow
Wewretrznych (The Institute of Internal AuditorsKarta razem zeStandardami audytu
wewretrznego w jednostkach sektora finanséw publicznydkodeksem etyki audytora
wewretrznego w jednostkach sektora finanséw publicznystanowi wytyczne dla

funkcjonowania audytu wewitrznego.



I. Ogolne cele i zasady audytu wewtrznego

1. Ogolnym celem prowadzenia audytu wetkrnego jest przysparzanie waxtd oraz
usprawnianie funkcjonowania Wau Miasta Nowy Dwor Gdaski (UM NDG).

2. Audyt wewnrtrzny, poprzez niezatea i obiektywrn ocerg systeméw zawmgdzania i
kontroli funkcjonuacych w UM NDG, dostarcza Burmistrzowi racjonalnegpewnieniaze
systemy te dziatajprawidtowo (czynnéci zapewniajce).

3. Audyt wewnrtrzny, poprzez czynroi doradcze, przyczynia ¢ido usprawniania

funkcjonowania UM NDG.

4. Rola audytu wewgirznego polega na wykrywaniu i oszacowaniu poténego ryzyka,
mogcego st pojawiad w ramach dziatalnf@i UM NDG oraz na badaniu i ocenianiu
adekwatnéci, skutecznéci i efektywnaci systemow kontroli wewgirznej, magcych na celu

eliminowanie lub ograniczanie takiego ryzyka.

5. Audyt wewrtrzny obejmuje czynrii o0 charakterze zapewmaym i doradczym.
Podstawowe znaczenie magzynndéci o charakterze zapewniaym. Dziatania o charakterze
doradczym mog by¢ wykonywane, o ile ich cel i zakres nie narugszajsady obiektywizmu i

niezalencosci audytora wewgtrznego.

[I. Prawa i obowiazki audytora wewnetrznego
Audytor wewrgtrzny:

1) jest uprawniony do przeprowadzania audytu wgkznego we wszystkich obszarach
dziatalngci UM NDG;

2) ma zagwarantowane prawo dgst do wszelkich dokumentow i materiatéw, do wszigstk
pracownikow oraz wszelkich innychrodet informacji potrzebnych do przeprowadzenia
audytu wewntrznego, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawchronionej;

3) ma zagwarantowane prawo dgst do pomieszczeUM NDG z zachowaniem przepiséw o

tajemnicy ustawowo chronionej;

4) ma prawazada od kierownikéw i pracownikow komérek organizacyghyinformacji oraz
wyjasnien w celu zapewnienia wdaiwego i efektywnego prowadzenia audytu wetkanego;



5) maze z whasnej inicjatywy sktadawvnioski, majce na celu usprawnienie funkcjonowania
UM NDG;

6) nie jest odpowiedzialny za procesy z@zania ryzykiem i procesy kontroli wewtrznej w
jednostce, ale poprzez ustalenia i zalecenia paooczgnw wyniku przeprowadzenia audytu

wewretrznego, wspomaga Burmistrza we $diavej realizacji tych procesow;

7) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przgstw, ale powinien posiadawiedz
pozwalajca mu zidentyfikow@ znamiona przegpstwa;

8) nie mae przyjmowa takich zada lub uprawni@, ktére wchodz w zakres zargzania
UM NDG;

9) w zakresie wykonywania swoich zadaspotpracuje z audytorami zegirenymi, a take z
kontrolerami Najwyszej Izby Kontroli.

lll. Niezaleznosé

Audytor wewrgtrzny:

1) podlega bezpoednio i wyhcznie Burmistrzowi;
2) jest niezaleny w wykonywaniu swoich zada

3) postpuje zgodnie z przepisami prawstandardami audytu wewtnznego w jednostkach
sektora finansow publicznychiKodeksem etyki audytora westiznego w jednostkach sektora

finanséw publicznycbraz uznam praktyky audytu wewatrznego.

IV. Zakres audytu wewnetrznego

1. Audyt wewntrzny obejmuje badanie i ocgradekwatnéci, skutecznéci i efektywndci
systemu kontroli wewgtrznej, zarzdzania ryzykiem oraz kierowania w UM NDG, a w
szczegolnéci:

1) przeghd ustanowionych mechanizméw kontroli wesmnej oraz wiarygodri@i |

rzetelndci informacji operacyjnych, zagdczych i finansowych;



2) ocer procedur i praktyki sposzizania, klasyfikowania i przedstawiania informacji
finansowej;

3) ocer przestrzegania przepisow prawa, regulacji wgmenych UM NDG oraz

programow, strategii i standardéw ustanowionyclepmataciwe organy;

4) ocer zabezpieczenia mienia UM NDG;

5) ocer efektywndci i gospodarngci wykorzystania zasobow UM NDG;

6) przeghd programow i projektéw w celu ustalenia zgogtndunkcjonowania UM NDG
z planowanymi wynikami i celami;

7) ocer dostosowania dzialaUM NDG do przedstawionych wcadej zalecé audytu lub
kontroli.

2. Audyt wewrtrzny obejmuje take wykonywanie czynnei doradczych magych na celu
usprawnianie funkcjonowania UM NDG.

3. Audyt wewnrtrzny maze obp¢ swoim zakresem wszystkie obszary dziatania UM NDG

podlegtych lub nadzorowanych jednostek organizamn

4. Zakres audytu wewitrznego nie mge by ograniczany. Burmistrz powinien &y
niezwtocznie powiadamiany o wszelkich probach ogzania zakresu audytu.

5. Audytor wewntrzny dysponuje petlnswobod w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

V. Planowanie i sprawozdawcz&t

1. Audytor wewntrzny sporadza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewmego,
zwane dalej ,sprawozdaniem”, w ktérym przedstawiassposob jasny, rzetelny i zyuty,

ustalenia i zalecenia poczynione w trakcie audytwmtrznego.

2. Audytor wewntrzny, przed zwotaniem narady zamy@gj, mae przekazéakierownikowi
komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wetwmny, projekt sprawozdania.

3. Sposob i tryb przekazania sprawozdaniaddgeodrebne przepisy.



4. Przynajmniej raz na pot roku audytor westvany przedstawia Burmistrzowi informacp
stanie realizacji planu audytu oraz dzfaggpdejmowanych poza planem.

5. Audytor wewntrzny, w terminie do kica kadego roku, przedstawia Burmistrzowi

sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok pajmize

6. Jeeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor weiwemy dostrzeée znamiona czynow,
ktore wedtug jego oceny kwalifikaijsic do wszczcia pos¢powania w zakresie dyscypliny
finansoéw publicznych, pogtowania karnego lub pagtowania w sprawie 0 przepistwo
skarbowe lub o wykroczenie skarbowe, wowczas mavatzek o tym fakcie zawiadomi
kierownika UM NDG.

VI. Koordynacja dziatalnosci komorki audytu wewngtrznego

1. Dziatalng¢ komorki audytu wewgtrznego w UM NDG koordynuje audytor wegtreny
zatrudniony na samodzielnym stanowisku ds. audgwmtrznego.

2. Audytor wewntrzny reprezentuje komogk audytu wewrtrznego zarowno wobec

pracownikow UM NDG, jak i 0s6b niesllacych pracownikami.

VIl. Odpowiedzialnosé
Audytor wewrgtrzny jest odpowiedzialny za:

1) rzetelne i profesjonalne wykonanie zadadytowych przewidzianych w planie audytu jak
rowniez zada pozaplanowych;

2) efektywry koordynact dziatalngci komorki audytu wewgtrznego zgodnie ze
Standardami audytu wewtnznego w jednostkach sektora finanséw publicznyciznan

praktyka;

3) zapewnienie, ze komérka audytu wewitrznego nie ponosi bezfedniej
odpowiedzialnéci za dziatania podlegage audytowi ani ich nie nadzoruje;

4) opracowanie, na podstawie wynikow analizy ryzy#lugoterminowego (strategicznego)
planu audytu obejmagego wszystkie obszary dziatania UM NDG;



5) opracowanie rocznego (operacyjnego) planu audytoodstawie wynikow analizy ryzyka;
6) opracowanie planu rekrutacji i doskonalenia zéoveego podlegtych mu pracownikow.

4. Audytor wewntrzny jest niezakeny w zakresie planowania pracy komorki,
przeprowadzania audytu wegirenego i sktadania sprawozda

VII. Relacje z Najwyzsz Izba Kontroli (NIK) i innymi instytucjami
kontrolnymi

1. Podczas planowania i wykonywania zadadytowych, audytor wewirzny powinien bréa
pod uwag, o ile jest to maliwe, plan czynnéci kontrolnych i sprawdzagych,
wykonywanych przez NIK i inne instytucje kontrolrtek, by unikaé¢ niepotrzebnego
naktadania si kontroli i audytow.

2. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wetvmny powinien uwzgidniac wyniki
kontroli i sprawdz# dokonanych przez NIK i inne instytucje kontrolne.

3. Audytor wewgtrzny powinien porozumiewasic z NIK i innymi instytucjami kontrolnymi
za paérednictwem lub w porozumieniu z Burmistrzem.

4. Dokumentacja z przeprowadzania audytu wgrgnego, w tym sprawozdania i notatki z
czynnaci sprawdzajcych, powinny by udostpniane NIK i innym instytucjom kontrolnym
za parednictwem Burmistrza.

Opracowat: Zatwierdzit:

Audytor wewrgtrzny Burmistrz Nowego Dworu Gfiskiego
Leopold Kulikowski dr Tadeusz Studgki

Data: 23 listopada 2009 r. Data: 30 listtzpa009 r.

Podpis: -/- Podpis: -/-



