Zarzgdzenie Nr 512/2009
Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego
z dnia 13 sierpnia 2009 r.

w sprawie planu kont dla projektu :

Nr wniosku o dofinansowanie :WND POKL.09.01.02-22-093/09

Tytul projektu :,, Lepszy start — Program rozwojowy szkél gminy Nowy Dwér Gdanski”
Priorytet: IX Rozw6) wyksztalcenia i kompetencji w regionach

Dzialanie: 9.1 — wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosSci ustug
edukacyjnych §wiadczonych w systemie oSwiaty

wraz z procedura kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z
2002 roku nr 76 poz. 694 z pdzn. zmn.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28
lipca 2006 r. r. W sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci praz planéw kont dla budzetu
pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych ( Dz. U. nr 142 poz. 1020 ) postanawiam, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam plan kont dla projektu:
Nr wniosku o dofinansowanie :WND POKL..09.01.02-22-093/09
Tytul projektu :,, Lepszy start — Program rozwojowy szkot gminy Nowy Dwor Gdanski”
Priorytet: IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dziatanie: 9.1 — wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokie] jakosci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie ofwiaty
wraz. z procedura kontroli finansowej projektu stanowiaca zalacznik nr 1.

2. Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnie:

- w instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych Zarzadzenie
ar 417/2005 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego w sprawie wprowadzenia
aktualnej instrukcji w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim ze zm.,

- w Zarzadzeniu nr 382/2004 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 16 grudnia
2004 w sprawie przyjgtych zasad/polityki rachunkowosei w Urzedzie Miejskim w
Nowym Dworze Gdanskim ze zm.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza siec Skarbnikowi gminy Nowy Dwor Gdanski

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1do Zarzadzenia nr 5 12
Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego
z dnia 13 sierpnia 2009 roku

Nazwa projektu:

Nr wniosku o dofinansowanie : WND POKI..09.01.02-22-093/09
Tytul projektu :,, Lepszy start — Program rozwojowy szkol gminy Nowy Dwor Gdanski”
Priorytet: IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji w regionach
Dzialanie: 9.1 — wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie owiaty
Projekt w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspolfinansowany ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.
Wprowadzam nast¢pujace zasady prowadzenia Ksiag rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzgdu Miejskiego w Nowym Dworze
Gdanskim:
dziat 853 rozdziat 85395 paragraf 4018

paragraf 4019

paragraf 4118

paragraf 4119

paragraf 4128

paragraf 4129

paragraf 4178

paragraf 4179

paragraf 4218

paragraf 4219

paragraf 4268

paragraf 4269

paragrafl 4308

paragraf 4309

Montaz finansowy w ramach PO KL nastgpuje w podziale:

85% z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe; -"g"
- 15 % z czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej - " 9"

Organ Gminy Nowy Dwor Gdanski

W ksiedze organu Gminy Nowy Dwér Gdanski zapisy ksiggowe dokonywane beda na
podstawie kserokopii wyciagéw bankowych z Zutawskiego Banku Spétdzielczego w Nowym
Dworze Gdanskim, ktory prowadzi rachunki bankowe dla Gminy Nowy Dwor Gdanski.
Ewidencja ksiggowa projekiu w ksiegach rachunkowych organu wyodrebniona jest poprzez
konta analityczne. Program komputerowy JFK™ dla ewidencji budzetu gminy firmy
TENSOFT Spotka z o.0. obsluguje Fizbieta Kalisz — podinspektor ds. ksiegowoscl
budzetowe)

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH W BUDZECIE
133 - Rachunek budzetu
140 - Inne $rodki pieni¢zne



222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

240 - Pozostale rozrachunki

201 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

2. FEwidencja ksiggowa

L.p. tresé Wn Ma |
1. Wplyw $rodkow ( dotacji rozwojowej) z Europejskiego 133 901
e Funduszu Spolecznego na wyodrgbniony rachunek
bankowy dla projektu o nr 03 8306 0003 0000 8006 2000
0230 ( WB-kserokopia)
wedlug klasyfikacji budzetowej 853 85395 § 2008, §2009
2. Przelew srodkow z budzetu gminy z rachunku bankowego 140 133
nr 26 8306 0003 0000 8006 2000 0010 na wyodrebniony
rachunek bankowy dla projektu na uregulowanie
faktur/rachunkéw wykonawcy
3. Wplyw srodkow na wyodrebniony rachunek bankowy dla 130 140
projektu
4. Zwrot srodkéw otrzymanych z EFS na rachunek bankowy 140 133
budzetu 133 140
5. Zaptata faktur/rachunkéw dla wykonawcy oraz 228 133
'S pozostatych wydatkow zwiazanych z projektem
6. Bledne obcigzenia tub uznania rachunku bankowego 133 240
240 133
7. Odsetki od srodkow pienigznych na rachunku bankowym 133 901 wlasne
w ( WB- kserokopia w klasyfikacji budzetowej) 133 2220dsetki od
srodkdw
pomocowych
8. Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki:
— sprawozdanie RB-285 z czwarta cyfra paragrafu ,,8” 1 902 223
" 933
9. Przeksiegowanie roczne wydatkow i dochodow:
— wydatki zrealizowane< z¢€ érodkéw Unii Europejskiej 960 902
— dochody pochodzace z funduszy europejskich 901 960
( dowéd ksiggowy PK) |




Jednostka budzetowa — Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim

W Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim prowadzi si¢ wyodrgbniona ewidencj¢
ksiegowa projektu poprzez dziennik wyodrebniony dla projektu

Program komputerowy ,, FK- dla ewidencji ksiegowej w Urzedzie jako jednostki budzetowe]
z firmy TENSOFT Spotka z o.0. stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obstuguje
Kalisz Elzbieta

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda dowody ksiegowe — oryginaly.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH
130 - Rachunki biezace jednostek budzetowych
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcarni
222 - Rozliczenia dochoddw budzetu
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzef
240 - Pozostale rozrachunki
400 - Koszty wedtug rodzaju ( wedlug klasyfikacji budzetowej i zadania)
751 - Przychody finansowe ( wediug klasyfikacji budzetowej)
800 - Fundusz jednostki

KONTA POZABILANSOWE

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

2. Ewidencja ksiggowa

L.p. tresé Wn Ma
1. Faktury / rachunki wykonawcéw za realizacj¢ projektu ( 400 201
Faktury VAT, rachunki - oryginaty)
2. Naliczenie wynagrodzenia osob realizuj acych projekt, 400 231
231 225
231 229
wivm
- przelew wynagrodzen 231 130
- przelew podatku do Urzedu Skarbowego 223 130
_ przelew skladki zdrowoinej 229 130
3. Zaptata za faktury/ rachunki dla wykonawcow 201 130
4. Przeksiggowanie dochodow 1 wydatkéw budzetowych na
koniec roku 130 800
| 800 130 |




Wplyw srodkéw ( dotacji rozwojowej) z LEuropejskiego 222 751
Funduszu Spolecznego na wyodrebniony rachunek
bankowy dla projektu o nr 03 8306 0003 0000 8006 2000 130 222
0230- ujecie w przychodach urzedu

3. Procedury kontroli finansowej
Za prawidtowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastgpujace osoby:

a) w zakresie sprawozdawczosei i wniosk6w o ptatnosé w ramach realizacji projektu z
Instytucja Posredniczaca — Stanistaw Juszezyk- Stanowisko Z-ca Burmistrza oraz
Anna Patubicka — Skarbnik gminy

b) w zakresie merytorycznym projektu oraz zgodnosci z ustawa Prawo Zamoéwien
Publicznych — Pani Beata Aleksandrzak Podinspektor ds. pozyskiwania funduszy i
promocji — Koordynator projektu oraz Stanistaw Juszczyk - Z-ca Burmistrza,

¢) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja projektu-
Elzbieta Kalisz i Zofia Dawidowicz pracownicy Referatu Budzetowo- Ksiggowego ,

d) Nadzér finansowo-ksiggowy sprawuje Anna Patubicka - Skarbnik Gminy Nowy Dwor
Gdanski oraz Danuta Czeladko Z-ca skarbnika Kierownik Referatu Budzetowo-
Ksiggowego.

4. Dowody ksiegowe zewngtrzne

Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sg opisowl przez

Koordynatora projektu a w przypadku wykonania zadan przez Koordynatora i Asystentéw

przez Stanistawa Juszezyka Z-cg Burmistrza pod wzgledem zgodnosci kwoty faktury z

realizacja projektu oraz z umowsg z wykonawca, potwierdzajac podpisem i pieczecia imienna.

Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwiazku z realizacja projektu, powinien

zawieraé nastepujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projekiu wraz z zaznaczeniem finansowania ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego,

-  nazwa zadania,

- kwota wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekcie.

Nastepnic Pani Beata Aleksandrzak Podinspektor ds. pozyskiwania funduszy i promocji -

Koordynator projektu a w przypadku wykonania zadafi przez Koordynatora 1 Asystentéw

Pan Stanistaw Juszczyk Z-ca Burmistrza stwierdzajg faktyczne wykonanie robét/ustug,

potwierdzajac : ,, Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i

gospodarnosei”, data, podpis i piecze¢ imienna.

Nastepnie Pani Beata Aleksandrzak Podinspektor ds. pozyskiwania funduszy i promocji -

Koordynator projektu a w przypadku wykonania zadan przez Koordynatora i Asystentow

Pan Stanistaw Juszezyk Z-ca Burmistrza dokonujg zapisu w jakim trybie prawo zaméwien

publicznych dokonano wyboru wykonawey potwierdzajac: ,, Zgodnie z ustawg Prawo

zamowien publicznych”, data i podpis.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Budzetowo — Ksiegowego, gdzie poddany jest

kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowej przez:

pracownikéw upowaznionych do dokonywania kontroli formalno-rachunkowej wynikajace] z

procedury kontroli wewnetrzne]j poprzez umieszczenie daty i imiennej pieczatki.




¢

Nastepnie podlega dekretacji i przedkiadany jest Skarbnikowi Gminy Nowy Dwér Gdanski
celem dokonania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczej i finansowej z planem
finansowym.

Dokument niebudzacy watpliwodci przedkladany jest do zatwierdzenia Burmistrzowi
Nowego Dworn Gdanskiego lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania
zobowigzan wobec wykonawcy.

. Dowody ksiggowe wewnetrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowdd PK- polecenie ksiggowania. Dowdd PK zatwierdza
Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego

6. Okres przechowywania dokumentow

U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie do

31 grudnia 2020 1.
BUR (mér R Z

Opracowata: Anna Patubicka

Skarbnik Gminy Nowy Dwor Gdariski
Wudzﬁﬁsk;



