ZARZADZENIE NR 173
Burmistrza Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski
z dnia 7 grudnia 2007 roku

w sprawie procedury rozliczen dotacji celowych i przedmiotowych udzielanych z budietu gminy

p-

Na podstawie art. 47 oraz art. 190 w zw. z art. 145 i 146 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104), art. 30 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) , zarzadzam co nastgpuje:

§1

W zwigzku z udzielaniem z budzetu gminy dotacji celowych oraz przedmiotowych zobowigzuje si¢
pracownikow merytorycznych oraz kierownikéw referatdéw do przedkladania do zatwierdzenia rozliczen z
wykorzystania $rodkéw w ramach udzielonych dotacji.

Do obowiazkéw pracownikow merytorycznych oraz ich Kierownikow referatéw nalezy stwierdzenie czy:
a. zadanie zostalo wykonane w terminach okreslonych w umowie lub decyzji dotyczacej dotacji,

b. rozliczenie zostalo zlozone w terminie okreslonym w umowie lub decyzji dotyczacej dotacji,

c. dokumentacja zostala ztozona kompletnie i zgodnie z umowg lub decyzja dotyczaca dotacji,

d. wydatki zostaly udokumentowane prawidlowymi dowodami ksiegowymi w postaci faktur VAT, rachunkéow
lub dokumentéw wewngtrznych jak listy plac, druki, rozliczenia delegacji 1 inne,

e. zestawienia finansowe sg sporzadzone na podstawie dowodow ksiggowych oraz zawieraja kompletne
informacje (zgodnie z danymi wynikajacymi z dowoddw ksiggowych) oraz sa potwierdzone przez gléwnego
ksiggowego jednostki realizujacej zadanie w ramach dotacji,

f. sprawozdanie merytoryczne jest kompletne i sporzadzone zgodnie z wymogami okre§lonymi w umowach i
decyzjach.

§2

Za prawidlowe rozliczenie dotacji o czym mowa w § 1 odpowiedzialni sa nastepujacy pracownicy:

N |

Pani Teresa Cizewska dotacje udzielane w ramach GPP i RPA oraz GPPN ,

Pani Monika Jastrzgbska w zakresie dotacji dla stowarzyszen ktdrym powierzono realizacje zadan gminy,
Pani Jolanta Tkacz w zakresie dotacji udzielanej na utrzymanie gminnych obiektow sportowych,

Pani Bozena Aleksandrzak w zakresie dotacji udzielanej niepublicznym jednostkom o$wiatowym oraz
gminnym instytucjom kultury,

Pozostali pracownicy merytoryczni w przypadku powierzenia im takiego obowiazku przez Burmistrza.

§3

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przedlozonym rozliczeniu, dokumentacja winna byé
niezwlocznie zwrdcona do realizatora celem skorygowania bleddw.

2. Akceptacja rozliczenia z wykorzystania dotacji pod wzgledem merytorycznym powinna zostaé zlozona
Kierownikowi Referatu Budzetowo-Ksiggowego w celu zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.



§4

W przypadku stwierdzenia przez pracownika merytorycznego , ze udzielona dotacja zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci oraz uznaniu, ze koniecznym
Jest zwrot dotacji do budzetu gminy, zastosowanie mie¢ b¢dzie nastepujaca procedura:

a. pracownik merytoryczny informuje dotowanego w formie pisemnej o stwierdzeniu wykorzystania dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz wzywa do zwrotu catosel
lub czgscei dotacji wyznaczajac mu termin nie przekraczajacy 14 dni liczony od dnia otrzymania informacji o
zaplate. Kopig informacji pracownik merytoryczny kieruje do Kierownika Referatu Budzetowo-Ksiggowego .
¢. po bezskutecznym uptywie terminu zwrotu dotacji, pracownik merytoryczny przygotowuje niezwlocznie
projekt decyzji Burmistrza Miasta i Gminy dot. zwrotu dotacji, w ktérej okrefla nalezno$é gtdwna przypadajace
do zwrotu i termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki.

§5

W przypadku informacji uzyskanych w wyniku kontroli rozliczen dotac)i przeprowadzonych przez kontrole

~ wewnetrzng w zakresie prawidlowosci wykorzystania srodkdw w ramach dotacji i wykazaniu, ze udzielona
dotacja zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
zastosowanie mie¢ bedzie nastgpujgca procedura:

a. Kontroler wewngtrzny przekazuje kserokopig¢ podpisanego protokotu kontroinego wraz z pelng
dokumentacja Zrodiowa do whasciwego pracownika merytorycznego oraz Kierownika referatu Budzetowo-
Ksiegowego

b. po otrzymaniu niezbednej dokumentacji i uznaniu, ze koniecznym jest zwrot dotacji do budzetu gminy ,
pracownik merytoryczny informuje dotowanego o stwierdzeniu wykorzystania dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci oraz wzywa do zwrotu calodei lub czgsei
dotacji wyznaczajgc mu termin nie przekraczajacy 14 dni liczony od dnia otrzymania informacji o zaplatg.
Kopie informacji kieruje do Kierownika Referatu Budzetowo-Ksiggowego ,

_, €. po bezskutecznym uptywie terminu zwrotu dotacji pracownik merytoryczny przygotowuje niezwlocznie
decyzje Burmistrza Miasta i Gminy dot. zwrotu dotacji, w ktorej okresla naleznosé gtéwna przypadajaca do
zwrotu i termin, od ktérego nalicza si¢ odsetki.

§6
W przypadku nie uiszczenia w terminie wskazanej w ostatecznej decyzji kwoty dotacji przypadajacej do zwrotu

o ktérych mowa w § 41 § 5, zostaje wszczete przez Referat Podatkow i Oplat postepowanie egzekucyjne w
celu wyegzekwowania naleznych dotacji .

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do rozliczenia wszystkich dotacp
udzielonych z budzetu gminy poczawszy od 2007r.

BURMISTRAZ

deusz Studziriski



