ZARZADZENIE Nr192/2008
Burmistrza Nowego Dworn Gdanskiego

z dnia 10 stycznia 2008 roku

w sprawic wprowadzenia regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza
réwnowartosci 14.000 EURO.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzic gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. nr 142, p6z. 159 z 2001 roku ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

81

Wprowadzam Regulamin postepowania przy udzieleniu zamowien publicznych, do
ktorvch zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U, 22007 .
Nr. 223, poz. 1655) ustawy nie stosuje sig.

§2

Jednostki organizacyjne gminy Nowy Dwor Gdanski nie posiadajace osobowosci
prawnej przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 EURO /obowiazane sg
do stosowania niniejszego Regulaminu, jezeli nie posiadaja wewngtrzne) regulacji w
przedmiotowym zakresie.

§3
Do postgpowan rozpoczgtych 1 nic zakonczonych zastosowanie majg przepisy
obowigzujace w dacie rozpoczgcia postgpowania o udziclenic zamodwienia
publicznego.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powicrzam Sckretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenia wchodzi w zycic z dnicm 10 stycznia 2008 roku.

BURMQTRZ

LY

Tadéusz Studzinski



REGULAMIN

postgpowania przy udzielaniu zamowien publicznych, ktérych wartosé szacunkowa nie
przekracza wyrazongj w zlotych réwnowartosci kwoty 14,000 EURO.

§1

Zamdwienia publiczne, kiorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci
14 000 EURO winny by¢ udzielane w sposob celowy i oszczedny, z zachowanicm
zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow.

Zamawiajacy obowiazany jest do traktowania wszystkie podmioty ubiegajace si¢ 0
zamowienie publiczne na rownych prawach i do prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia w sposdb gwarantujaey zachowanie uczciwe] konkurencii.

§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajy:

1)

2)

3)

8]

zamowienie nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawcg na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktdrych definicje
zawiera art. 2 pkt. 2. 8 i 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2 2007 r. nr 223 poz. 1653)

upowazniony pracownik — pracownik wydziatu, referatu lub oscba na samodzielnym
stanowisku prowadzaca merytorycznie zadanie, ktorego dotyczy zamowienie,
najkorzystniejsza oferfa — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizsza cena lub oferte
ktora przedstawia najkorzystnicjszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow.

§3

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci szacunkowej do 14.000 EURO lub
Jambwienie realizowane ctapami lub partiami, przy tacznej wartosci tego zamoOwienia
do 14.000 EURO, przeprowadza upowazniony pracownik.

Zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 udziela sig po przeprowadzeniu rozeznania i
analizy rynku.

Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 winny zostaé potwicrdzone
zleceniem lub umowa sporzadzonymi na pismie.

§4

W przypadku zaméwien na dostawy i ushugi powszechnie dostgpne o ustalonych
standardach jakosciowych i o wartosei do 3.000, - PLN nic obowiazuja postanowienia
n/regulaminy,

a) przez termin ,,powszechnie dostepny” nalezy rozumie¢ pospolity, ogolny,
masowy, seryjny natomiast przez termin ,.ustalone standardy jakosciowe”
nalezy rozumie¢ typy lub gatunki dokladnie okreslone, znormalizowane,
odpowiadajace przecigtnym wymaganion,

b) na powszechny dostepnosé moga wskazywac miedzy innymi: istnicnie wielu
podmiotéw mogacych zrealizowac przedmiotowe zaméwienie, tak na rynku
lokalnym jak i krajowym a przedmiotem samowienia s3 rzeczy gotowe, nie
wymagajace dodatkowego przetworzenia czy obrobki lub ustugi o okreslonych




normach technicznych, przyjetych ¢ danej branzy, maly stopien zlozonosci
przedmiotu zamowienia.
Udzielanie zamowien innych niz te, o ktdérych mowa w ust. | powinne nastgpowac po
dokonaniu rozeznania i analizy rynku oraz wybor najkorzystniejszej oferty sposrod co
najmniej dwoch.
Sposdb postgpowania przy udzielaniu zamowienia, o ktdérym mowa w ust. 2 powinien
zosta¢ udokumentowany na pismie.

§5

W przypadku robdt budowlanych opis przedmiotu zamdwienia powinien zawierac
przedmiar robét, a takze, o ile jest to niezbedne dokumentacije techniczng wraz z
niezbednymi planami, rysunkami.

W przypadku robdt budowlanych majacych na celu natychmiastowe usunigeie awarii
nie obowigzuje zapis §3 ust. 1.

§6

Rozeznanie 1 analizg runku. o ktérych mowa w §3 ust.2 niniejszego Regulaminu w
zaleznodel od rodzaju zamdwienia 1 stopnia skomplikowania dokonuje sig:

l.

[a—y

]

L]

kierujac zapytanie ofertowe:

a) pisemnie,

b) poczta elektroniczna,

¢) faksem,

d) telefonicznie, - do takiej liczby wykonawcedw aby zapewni¢ konkurencig
poprzez zapoznanie si¢ z ofertami wykonawcow prezentowanymi na ich stronach
internetowych, w katalogach, folderach itp.;

§7

oferta moze by¢ pozyskana:
a) pisemnie,
b) poczta clektroniczna,
¢) faksem,
d) telefonicznic,
¢} ze strony internetowe], katalogu, folderu, itp.
- wzaleznodcel od rodzaju zamdwienia 1 stopnia jego skomplikowania.

. W przypadku robdt budowlanych oferta powinna zawieraé rowniez wyceng robdt lub

kosztorys ofertowy.

. W przypadku robdt budowlanych majacych na celu natychmiastowe usunigcie awarii,

wykonawca zobowigzany jest po zakoficzeniu robét do sporzadzania wyceny robot lub
kosztorysu powykonawczego.

§8

Upowazniony pracownik jest zobowiazany do sporzadzenia notatki z
przeprowadzonego rozcznania 1 analizy rynku.

Wzor notatki stanowi zalacznik do niniejszego regulaminu.

Notatka bedzic stanowié¢ zalacznik do ,,\Wniosku o zaangazowanie wydatkow™



Zalacznik do Regulaminu

Pieczatka zamawiajacego

Wartos$¢ szacunkowa netto....ooviriveceiice e 2 (Orutto.
zh)
Zapytanie oferlowe SKIErOWAaN0 W fOIMIC.......occoci oo, do
-3k
Zapoznano sig z ofertami wykonawcow prezentowanymi na/ W ...oooovooeoieoee e
-k

Lp. | Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy/nr Cena Cena Dodatkowe

tel./nr faksu/e-mail netto zi brutto 7t kryterium

Wybrano oferte nr...........ocooeeviennenn... Uzasadnienie: ..o
Opracowatl: Akceptacja zamowienia:
Data 1 podpis upowaznionggo pracownika Kicrownik Referatu/

osoby na samodzielnym stanowisky

*- niepotrzebne skreslic




