ZARZ ADZENIE Nr 36
Burmistrza Nowego Dworu Gdaiskiego
z dnia 4 lutego 2011 roku

w sprawie: powotania komisji przetargowe.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 8 mar8801lroku o samoszizie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 zzp6 zm.) oraz art. 19 i 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwpeiblicznych (t.j. Dz. U. z 2007 roku Nr 223, poz.
1655 z pén. zm.) zargdzam, co nagpuje:

§ 1.

1. Powotuje si stah Komisje Przetargow do przygotowywania i przeprowadzania ppstvai 0
udzielenie zamowienia publicznego na zadania ingggto-remontowe realizowane przez Gmgiin
Nowy Dwér Gdaski.
2. W sktad Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w. ds wchodz:

1) Przewodniczcy — Ewa DBbska,

2) Sekretarz — Beata Rembowska,

3) Cztonkowie — wyznaczeni zgodnie z ust. 3.
3. Przewodniczry wyznacza do udzialu w pracach Komisji Przetamgjowdotyczcej danego
zamoéwienia w charakterze Cztonka co najmniej gedsole spardéd pracownikédw Referatu
Inwestycyjno-Technicznego i Gospodarki Komunalzejjwzgkdnieniem specyfiki zamdwienia i
zakresu obowgizkow tego pracownika.

§2.
Przyjmuje s¢ Regulamin Komisji Przetargowej, stangay zahcznik do Zarzdzenia, okréajacy
organizac, tryb pracy oraz zakres obawkdéw cztonkdédw komisji przetargowych powotywanych
przez Burmistrza Nowego Dworu Gdkiego do przygotowywania
i przeprowadzania pagiowar 0 udzielenie zamdwienia publicznego w trybie paegt
nieograniczonego.

§ 3.
Traci moc Zarzdzenie Nr 411 Burmistrza Nowego Dworu Gdiiego z dnia 26 lutego 2009 roku.

§ 4.

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 36 Burmistrza Nowego Dworu Gdkiego z dnia 4 lutego 2011 roku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

Niniejszy regulamin okséa organizacg, tryb pracy oraz zakres obayzkdéw oséb wchodeych w
sklad Komisji Przetargowych, powolywanych przeznsirza Nowego Dworu Gdakiego na podstawie
art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo @ai®: publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759, z pa. zm.; zwanej dalej ,ustayPzp”) do przygotowywania i przeprowadzania ppstvai
0 udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie prgetanieograniczonego, o ile agne zarzdzenie nie
stanowi inacze;j.

§ 1.
1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja kaczy prage w zakresie dotyerym danego pogpowania z dniem podpisania umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore byto przedem tego pogpowania lub z chwil jego
uniewanienia.

3. Komisja podejmuje decyzje w obeénioco najmniej potowy jej czionkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodniegiasowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkow Komisji.

5. Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie moby¢ podgta ze wzgidu na rowg liczbe gltosow, rozstrzyga
gtos Przewodnicgeego.

§ 2.

1. Czlonkowie Komisji, o ile nie zostato to uregwimne zarzdzeniem Burmistrza, wybieeappardd siebie
Przewodnicgcego i Sekretarza.

2. W przypadku czasowej nieobeéoio Przewodniczcego, o ile podicia danej czynrii nie mana
op&ni¢, jego obowdzki petni Sekretarz. W przypadku nieobegrioSekretarza jego obowdki petni
wyznaczony przez Przewodnitego Czionek Komisji.

3. W przypadku, gdy ktorykolwiek Cztonek nie #eo br& udzialu w pracach Komisji, w sposob
uniemaliwiajacy prawidiowe jej funkcjonowanie, Burmistrz powauy jego miejsce noywosole.

§ 3.

Burmistrz mae odwotd Czionka Komisji w uzasadnionych przypadkach, olhgjoych
w szczegolngci:

1. naruszenie postanouiainiejszego Regulaminu;
2. zZlazenie gwiadczenia o zaistnieniu okoliczém, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp;

3. niezlaenie dwiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2 ustawgp,Pw wyznaczonym
przez Przewodnigzego terminie;

4. zaistnienie innych okoliczioi, uniemdaliwiajacych dalszy udziat Cztonka w pracach Komisiji.

§ 4.
Do zada Przewodniczcego naley w szczegoOlngi:
1. Kierowanie pracami Komisiji;

2. Nadzér nad prawidtowym przygotowaniem i przepdaeniem pogpowania, w sposéb umldwiaj acy
jego zakaczenie w maliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisynarderminie;

3. Wyznaczanie miejsc i termindw posiefizeomisiji;



4. Prowadzenie posiedz&omisji;
5. Odebranie od czlonkow Komisjhwiadcze, o ktérych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp;
6. Podziat pomidzy czionkdéw Komisji prac podejmowanych w trybidoazym;

7. Wykonywanie innych czynsoi, ktore nie zostaty na mocy przepiséw prawa lubejszego Regulaminu
zastrzeone do kompetencji pozostatych Cztonkéw Komisji Bilrmistrza.

§ 5.

Sekretarza  Komisji  prowadzi  obskig techniczno-organizacyyn i  sekretarsk  Komisji,
a w szczegolni:

1. We wspélpracy z wyznaczonym przez Przewodigiego Czionkiem Komisji przygotowuje
postpowanie, a w tym: opracowuje projekt Specyfikagtotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)
i przedktada go akceptacji Burmistrzowi, po uprzedrzatwierdzeniu zatzonego do SIWZ projektu
umowy przez RadcPrawnego;

2. Wydaje SIWZ zainteresowanym Wykonawcom;

3. Opracowuje, wysyta i umieszcza w sposoOb przeaigzw ustawie Pzp wszelkie ogloszenia, informacije,
wezwania, wnioski, zawiadomienia i inne dokumemyszane z pogpowaniem;

4. Organizuje — w uzgodnieniu z Przewodnaan — posiedzenia Komisiji;

5. Przedkltada Burmistrzowi do zatwierdzenia, $lije to wymagane, dokumenty zydane
Z postpowaniem;

6. Prowadzi protokoty prac komisji przetargowej dsgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
zgodnie z ustayPzp oraz nadzoruje ich prawidtowe przechowywanie;

7. Przekazuje do wdaiwej komorki organizacyjnej, peli zachodzi taka potrzeba, dokumenty
potwierdzagce wniesienie wadium; informuje wil@wg komorke o koniecznéci dokonania zwrotu 4ulz
zatrzymania wadium;

§ 6.

1. Czlonkowie Komisji Przetargowej rzetelnie i diigvnie wykonuj powierzone im czynriai, kierujgc
sie przepisami prawa, wied doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji bdacy pracownikami Urgdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim wykonug
swoje obowazki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach okakéw stzbowych. Obowizkiem
przetazonego Cztonka Komisji jest umlwienie mu udziatu w pracach Komisji

3. Do obowjzkéw Czionkéw Komisji naley w szczegolngi:
1) czynny udziat w pracach Komisiji;
2) wykonywanie poleaePrzewodniczcego w zakresie dotygeym prac Komisji;

3) zlazenie dwiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawap Rv terminie wyznaczonym
przez Przewodnigzrego;

4) niezwtoczne informowanie Przewodricego o okoliczngciach uniemaliwiajacych mdz utrudniajcych
wykonywanie obowjzkéw Czlonka Komisji;

5) zgtaszanie Przewodnigzemu zastrzeesn i watpliwosci dotycacych pracy Komisji;
4. Cztonkowie Komisji maj prawo do wgjdu do wszystkich dokumentéw zyganych z pragKomisiji.

5. Cztonkowie Komisji nie mag bez zgody Przewodnigzego, ujawnia zadnych informacji zwjzanych z
pracami Komisji.

§7.

1. Po otwarciu ofert, w toku ich badania i ocenypni{sja dokonuje czynioi przewidzianych przepisami
ustawy Pzp.

2. W przypadku czynrigi zastrzeonych dla Burmistrza, Komisja przedstawia mu swsfanowisko,
w szczegolnéci poprzez przedianie projektéw stosownych pism lub dokumentow.



§ 8.

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej ofemta podstawie oceny ofert dokonanej przez cztonkéw
Komisji, po szczeg6towym zapoznanig giofertami oraz opiniami biegtych geli byli powotani).

2. Ocena ofert odbywagsivytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gkwaych w SIWZ.

3. Jeeli jest to uzasadnione przyymi kryteriami oceny ofert mma odsipi¢ od indywidualnej oceny ofert.
W takim przypadku Komisja spaidza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru ofertyanajistniejszej.

4. Jeeli Burmistrz zatwierdzi propozygjKomisji, Sekretarz przedstawia mu do podpisaniejebty
wymaganych zawiadomid ogtoszé.

§9.
1. W przypadku wniesienia protestu Przewodstgmiezwiocznie zwotuje posiedzenie Komisji.
2. Protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przeworjty przekazuje do rozpatrzenia Burmistrzowi.

3. W przypadku uwzgtinienia protestu Komisja powtarza oprotestayvezynna¢ lub dokonuje czynriei
bezprawnie zaniechanej, informajo tym niezwtocznie wszystkich wykonawcow.

§ 10.

W przypadku wniesienia odwotania przewodgmz Komisji niezwiocznie informuje o tym Burmistrza,
wskazujc jednoczénie nazwiska proponowanych petnomocnikéw do wpsivania przed Krajow Izbg
Odwotawca przy Prezesie Uedu Zamowi@é Publicznych.

§11.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulamingstosowanie m@jprzepisy ustawy Pzp oraz inne
przepisy prawa regulagge udzielanie zamowhepublicznych.



