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Informacja pokontrolna nr KPR-POKL..09.01.02-22-093/09-01

1. Podstawa prawna kontroli

— art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 06.12.2006 r.
(Dz. U. 2009 r., Nr 84, poz. 712, z pdin. zm.);

— § 15 pkt 1. ppkt. 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 z dnia 22.06.2007 r.;

- § 18 Umnowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjuego Kapital Ludzki
nr UDA-POKL.09.01.02-22-093/09-00 z dnia 31.07.2009 roku.

2. Nazwa jednostki kontrolujgcej
Urzad Marszalkowski Wojewodziwa Pomorskiego
3. Osoby uczestniczgce w kontroli ze strony jednostki kontrolujgcej

-~ Monika Czamiewska — kierownik zespolu kontrolujacego,
— Tomasz Struski — czlonek zespotu kontrolujacego.

4. Termin kontroli

Od dnia 14.09.2010 r. do dnia 15.09.2010 r.

5. Rodzaj kontroli (systemowa, projektn, planowa, doraina)
Kontrola planowa projektu konkursowego

6. Nazwa jednostki Koutrolowanej

Gmina Nowy Dwor Gdariski

7. Adres jednostki kontrolowanej

ul. Wejhera 3, 82-100 Nowy Dwér Gdanski

8. Nazwa i pumer kontrolowanego projektn, Dzialanie/Priorytet, numer umowy, warto$é
projektu oraz warto§é wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli (w przypadkn kontroli
projektéw)

Nazwa projektu: ,Lepszy start — Pro gram rozwojowy dla szkét gminy Nowy Dwor Gdaniski”;
Numer projektu: POKI..09.01 .02-22-093/09;

Dziatanie/Priorytet: Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakoscei
ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie oSwiaty / Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia
i kompetencji w regionach;

Numer umowy: UDA-POKL.09.01.02-22-093/09-00;

Wartos¢ projektu: 524 173,71zt

Wartosé wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli: 360 807,32 zl.
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9. Zakres kontroli

Weryfikacja zgodnoéci realizacji projektu z jego zaloZeniami okreélonymi we wniosku
o dofinansowanie oraz umowg o dofinansowanie projektu, a w szczegdlnosci:
- prawidlowo$¢ rozliczen finansowych;
- poprawnos¢ dokumentacji dotyczacej personelu projektu;
- sposéb rekrutacji uczestnikow projektu;
- sposob pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu;
- zgodnodé danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ w czeéci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostepna
w siedzibie beneficjenta;
- poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych;
—~ poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej;
- sposdb realizacji dzialah promocyjnych;
- sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

10. Informacje na temat sposobu wyborm dokumentéw do kontroli oraz doborm préby
skontrolowanych dokumentéw

Warto$¢ kontrolowanych dokumentéw wynosita 337 894,40 zt (koszty bezposrednie), co stanowilo
64 % wartosci Projektu oraz 100 % warto$ci wydatkéw bezpodrednich zatwierdzonych wnioskéw
o plamosé nr:
1. WNP-POKI..09.01.02-22-093/09-01 za okres 01.08.2009 r.- 31.10.2009 r., suma kontrola:
CA1B-4434-E8C6-83F4, na kwote: 7 438,89 z1;
2. WNP-POKI..09.01.02-22-093/09-02 za okres 01.11.2009 r.- 31.12.2009 r., suma kontrolna:
06BF-2D01-F28C-2462, na kwote: 175 673,88 zi;
3. WNP-POKL.09.01.02-22-093/09-03 za okres 01.01.2010 r.- 31.03.2010 r., suma kontrolna:
C444-ABA4-D7C7-CAFS, na kwote: 163 936,54 zi; .
4. WNP-POKL.09.01.02-22-093/09-04 za okres 01.04.2010 r.- 30.06.2010 r., suma kontroina:
FABO-7E1C-AC83-0578, na kwotg: 13 758,01 2.

Dokumentacje potwierdzajaca kwalifikowalnosé uczestnikéw zwervfilkowano na podstawie
wylosowanej proby 20 Beneficjentéw Ostatecznych, co stanowilo 10 % badanej populacji.
Uczestnikéw wybrano sposrod 70 ucznidow z nastepujgeych szkoh: Szkota Podstawowa w Wiercinach,
Szkota Podstawowa nr 2 w Nowym Dworze Gdaniskim, Szkola Podstawowa w Lubieszewie.

[Dowdd: akta kontroli nr 1]

11. Ustalenia kontroli — opis zastanego stanu faktycznego w podziale na obszary badaih
kontrolnych

11.1 Informacja o kontrolowanym podmiocie

Projekt nr POKL.09.01.02-22-093/09, zwany dalej Prajektem realiznje Gmina Nowy Dwor Gdanski,
zwana dalej Beneficjentem lub Gming. Gmina Nowy Dwor Gdanski funkcjonuje w oparciu o Statut
Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdanski, wprowadzony uchwalq Nr 56/VII/2003 Rady Miejskiej .
w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 24 czerwca 2003 r.

Projekt przyjeto do realizacji na podstawie Uchwaly rr 249/ XXXI/2009 Rady Miejskief w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 25 czerwea 2009 roku w sprawie przystapienia Gminy Nowy Dwér Gdanski
do realizacji projektu pt. ,, Lepszy start — Program rozwajowy dia szkdt gminy Nowy Dwor Gdanski®
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki realizowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego.
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Osobami upowaznionymi do udzielania wyjasnien zespolowi kontrolujacemu byly:

- Stanowisko ds. funduszy i promocii,
- Skarbnik,
- Kierownik Referatu budzetowo - ksiggowego,
Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,
- Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;.

[Dowod: akta kontroli nr 2]

11.2 Prawidlowo§¢ rozliczen finansowych

Zweryfikowano dokumenty ksiggowe, o ktérych mowa w punkcie 10 Informacji pokontrolnej.

Zespot kontrolujacy ustalil, ze Gmina Nowy Dwér Gdanski:

11.2.1

Posiada uchwale nr 261/XXXIII/2009 Rady Migjskiej Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 10
wrzesnia 2009 roku w sprawie: zmian w budzecie gminy na rok 2009 w zwiazku z realizacja
projektu.
Stosuje zarzadzenie nr 512/2009 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego w sprawie planu
kont dla Projektu.
Posiada wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby Projektu o numerze 03 8306 (003
0000 8006 2000 0230 w Zulawskim Banku Spétdzielczym w Nowym Dworze Gdanskim.
Prowadzi wyodrebniona ewidencj¢ ksiggowa dla operacji gospodarczych zwiazanych
z kontrolowanym Projektem.
Posiada oryginaine dowody ksiggowe i dowody zaplaty.
Dane umieszczone w zatacznikach nr 1 do wnioskdéw o platnodé wynikaja z dokumentow
kontrolowanych u Beneficjenta za wyjatkiem danych umieszczonych we wniosku WNP-
POKL.09.01.02-22-093/09-02 za okres od 01.11.2009 r. do 31.12.2009 r. Beneficjent
w pozyejach nr 1,2,4,5,8,10,11,13 w kolumnie 8 ,nazwa towaru lub ustugi” wpisal umowe
0 prace, a w rzeczywistosci wynagrodzenia byly wyptacane na podstawie umowy zlecenia.
Kontrolowane wydatki sa kwalifikowalne.
Skontrolowane dokumenty ksiggowe posiadaly adnotacje o sprawdzeniu pod wzglgdem
formalno-rachunkowym i merytorycznym i pokazujg zwiazek z Projektem.
Skontrolowane dokumenty ksiggowe posiadaly opis wymagany przez Zasady finansowania
POKL.
Skontrolowane dokumenty ksiggowe znajduja sie w ewidencji ksiegowe;j.
Nie moze odliczyé podatku VAT na podstawie art. 15 ustawy o podatku od towardw i ustug
z dnia 11.03.2004 (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pdin. zm.).
Nie finansuje swojej zwyklej dzialalno$ci, a jedynie koszty zwigzane
z realizacjg Projektu.
Rozliczala koszty posrednie ryczattem w wysokosci 7,81 % zgodnie z § 4 ust. 1 umowy
o dofinansowanie.
Przedstawila metodologi¢ wyliczenia kosztéw posrednich. Koszty zostalty wyliczone
prawidtowo. W metodologii brano pod uwage koszty telefondw, materialow biurowych,
koszty zarzadu, ksiggowej projektu, koszt wykorzystania i utrzymania pomieszczen.
Zakupita w ramach cross-financingu: drukarke kolorowa, tablice interaktywne — 4 sztuki,
laptopy — 4 sztuki, rzutniki multimedialne — 4 sztuki, gloéniki do tablic interaktywnych — 4
sztuki, podstawy do tablic interaktywnych — 4 sztuki,

[Dowdd: akta kontroli nr 3]

Weryfikacja dokumentacji dot. personelu

Personel Projektu stanowili:

1)
2)

- koordynator;

asystent koordynatora; / ;
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3) . — asystent koordynatora;
4) Firma grant Consulting Anna Domagalska - specjalista ds. projektéw europejskich.

Z w/w osobami podpisano umowy cywilnoprawne. Beneficjent przeprowadzit konkursy na w/w
stanowiska zamieszczajac ogloszenie o konkursie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego Nowego Dworu Gdanfskiego. Kryterium wyboru oséb spetiajacych wymagania byla cena.
Umowy zawarto na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (8. Dz. U. 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z poZn. zm.). Dodatkowo zatrudniono nauczycieli
warsztatOw matematycznych na umowe zlecenia (art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwieni publicznych).
Nauke j¢zyka obeego zlecono firmie zewnetrznej.

W toku weryfikacji przedstawionych dokumentéw potwierdzono, Ze wynagrodzenia wraz
z pochodnymi zostaly rozliczone prawidiowo, a ich poniesienie zostalo potwierdzone wyciagami
bankowymi

[Dowdd: akta kontroli nr 4]

113 Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu

Projekt realizowany byt w placéwkach o§wiatowych z terenu Gminy:
Szkola Podstawowa w Wiercinach,

Szkola Podstawowa nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim,
Szkola Podstawowa nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim,
Szkota Podstawowa w Kmiecinie,

Szkola Podstawowa w Lubieszewie,

Szkota Podstawowa w Marzecinie,

Gimnazjum nr 1 w Nowym Dworze Gdariskim,

Gimnazjum w Kmiecinie,

Gimnazjum w Marzecinie.

DEE N A WD

Zgodnie z dokumentacjg konkursowa, grupe docelowsa Projektn stanowili uczniowie szkét
podstawowych 1 gimnazjaloych, prowadzacych ksztalcenie ogdlne (kryterium kwalifikowalnodci).

We wniosku o dofinansowanie wskazano, ze wybdr uczestnikéw zostanie dokonany w oparciu
o nastepujace kryteria: zamieszkanie na terenach wiejskich, stabe wyniki w nauce, pochodzenie
z rodziny zagrozonej wykluczeniem spotecznym, niski dochod rodziny.

Zasady rekrutacji do Projektu zostaly ustanowione Zarzqdzeniem nr 532 Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego z dnia 3 wrzednia 2009 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Uczestnictwa
w Projekcie |, Lepszy start — Program rozwojowy dia szkét gminy Nowy Dwdr Gdanski”. Ustalono
m.in., ze na zajgcia Projektu w pierwszej kolejnodei zakwalifikujg sie uczniowie: pochodzacy ze
$rodowisk wiejskich, znajdujacy si¢ w gorszym poloZeniu nie tylko geograficznym, ale réwniez
materialnym, spolecznym i Srodowiskowym, majacy siabe wyniki w nauce, pochodzacy z rodziny
zagrozonej wykluczeniem spotecznym.

W przypadku jednoczesnego spelnienia kryteriow przez wiekszg liczbe 0sob, niz jest to przewidziane
w Projekcie, o przejgciu do Projektu miala decydowaé kolejnosé zgloszen.

Na podstawie wylosowanej proby 20 uczestnikéw (co stanowito 10 % wszystkich Beneficjentéw
Ostatecznych Projektu) zweryfikowano dokumentacje potwierdzajaca kwalifikowalnos¢:

1. 9 ucznidéw ze Szkoly Podstawowej Nr 2 w Nowym Dworze Gdariskim,

2. 5 uczniéw ze Szkoly Podstawowej w Lubieszewie,

3. 6 ucznidow ze Szkoly Podstawowej w Wiercinach.

Zgodnie z regulaminem rekrutacji od Beneficjantéw Ostatecznych wymagano nastgpujacych
dokumentdw rekrutacyjnych: Deklaracja uczestnictwa w projekcie, Kwestionariusz osobowy,

4
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Os$wiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgodyv na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
Projektu. '

Z przedlozone] podczas kontroli przez koordynatora projektu Notatki z przeprowadzonej rekrutacji
w ramach projektu ,, Lepszy start — Program rozwojowy dla szkél gminy Nowy Dwor Gdariski”
wynika, ze rekrutacja zostala przeprowadzona na przelomie wrzesnia i pazdziernika 2009 r. przez
Asystentéw Koordynatora przy wspoludziale nauczycieli i dyrektoréw szkol Podstawa wyboru
uczestnikdw do Projektu zgodnie z kryteriami wymienionymi w regulaminie rekrutacji byla opinia
dyrektora szkoly o danym dzieckn. W Uzupelnieniu do powyzszej notatki, koordynator Projektu
podala, Zze rekrutacja byla poprzedzona spotkaniami rodzicéw z dyrektorem i wychowawcami, na
ktérych przedstawiono cele i zalozenia Projektu, roznowami indywidualnymi dyrektoréw z rodzicami

dziecka, wyrazeniem zgody przez rodzicéw na udziat ich dziecka w Projekcie.
[Dowdd: akta kentroli nr 5, 6]

Stwierdzono, ze akta uczestnikéw Projektu zawieraly dokumenty wymagane podczas rekrutacji
wymienione w Regulaminie. Ponadto w aktach osobowych znajdowaly si¢ nastgpujace dokumenty:
— Karta uczestnika projektu (w przypadku czgsci uczestnikdw),
~  QOé$wiadczenie Beneficienta Ostatecznego o wyrazeniu zgody na gromadzenie, przetwarzanie
i przekazywanie danych do PEFS oraz dot. zasad uczestnictwa w projekceie,
—  Of$wiadczenie Beneficjenta Ostatecznego dot. wyrazenia zgodny na uczestnictwo w projekcie
oraz spetnienia kryteriéw rekrutacji okreslonych w Regnlaminie uczestnictwa w Projekcie,
— Opinia dyrektora danej szkoly podstawowej 0 ucznin,
— QOpinia wychowawcy klasy o uczniu (w przypadku czg¢éci uczestnikdw),
~  Ofwiadczenie rezygnacji z uczestnictwa w projekcie (w przypadku jednej osoby).

Dokumenty zostaly podpisane przez rodzicow [ub opiekundw.

Stwierdzono, ze uczestnicy Projektu speiniali kryteria kwalifikowalnosci wskazane w dokumentacji

konkursowej oraz wniosku o dofinansowanie Projektu.
[Dowod: akta kontroli nr 7]

11.4 Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach
projektu

Na podstawie dokumentéw wylosowanej proby 20 uczestnikow Projekty, stwierdzono, ze rodzice
badZ opiekunowie nieletnich uczestnikéw Projektu wyrazili pisemng zgode na przetwarzanie danych
osobowych swoich dzieci zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
{Dz.U. 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pdin. zm.) w o$wiadczeniu stanowigeym zalacznik nr 5 do umowy
o dofinansowanie Projektu.

[Dowdd: akta kontroli nr 7}

Sposdb gromadzenia i przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta zapewnial poufnosé
i bezpieczenstwo. Dane osobowe uczestnikéw Projektu w wersji papierowe] przechowywane byly
w opisanych, pogrupowanych tematycznie segregatorach, w zamykanych szafach, w pomieszezenin nr
2 b w filii Urzedu Gminy w Nowym Dworze Gdanskim przy ulicy Warszawskiej 28 A.

[Dowdd: akta kontroli nr 8]

Beneficjent posiadal Rejestr 0séb upowaznionych do przetwarzania darnych osobowych w Formularzu
PEFS 2007. Na podstawie weryfikacji danych w PEFS 2007, znajdujacych si¢ w komputerze
koordynator Projektn, stwierdzono, ze¢ w Formularzu PEFS 2007 znajdowaly si¢ dane trzech oséb
z proby Beneficjentow Ostatecznych. Dane w wersji elektronicznej (Formularz PEFS 2007)
i papierowej (dokumenty oséb wylosowanych do kontroli) byly zgodne. Dane pozostalych 17 osob

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGQ
Urzad Marszatkowskl Wojewodrtwa Pomarskiego, ul. Augustydiskiego 2, 80-819 Gdarisk
tel. {G 58} 32 68 190, fax {D 58) 32 68 193, c-mail; defs@woj-pomorskie.pl, www.wol-pomarskie.pl, wwwowrotapomorza.pi



zproby zgodnie z Instrukciq wypelniania Formularza PEFS 2007 dla PO KL nie zostaly
wprowadzone do PEFS 2007, poniewaz osoby te nie ukofczyly 12 lat w momencie przystapienia do
Projektu. Dostep do Formularza PEFS 2007 zostat zabezpieczony hastem.

Stwierdzono, ze Beneficjent posiada Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
Urz¢du Migjskiego w Nowym Dworze Gdarskim oraz Instrukcie zarzgdzania  sysiemem
informatycznym w tym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze
Gdanskim, o ktérych mowa w art. 36 ust. 2 Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronic danych
osobowych (Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.) oraz w § 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia
isystemy informatyczne shizace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz.
1024). Dokumenty zostaly wprowadzone Zarzqdzeniem nr 559 Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego z dnia 8 pazdziernika 2009 roku w sprawie dokumentacji i warunkow stosowanych w celu
ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdariskim.

Wszystkim osobom zaangazowanym w realizacj¢ Projektu w ramach zadania Zarzadzanie proiektem
(ti. — koordynatorowi Projektu, Pani

- asystentce koordynatora oraz Panu asystentowi koordynatora)
zostaly nadane przez Bummistrza Gminy Nowy Dwoér Gdanski imienne upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu. Upowaznienia zostaly opracowane zgodnie
z zalacznikiem nr 6 do umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent posiadal ewidencje osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zgodng z wymogami okre§lonymi w art. 39
ust. 1 Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002, Nr 101, poz. 926,
z pdzn. zm,)

11.5 Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w czeSci dotyczgcej postgpu
rzeczowego z dokumentacja dotyczacq realizacji projektu dostgpng w siedzibie beneficjenta

Postep finansowy realizacji Projektu zostat opisany w punkcie 11.2 Informacji pokontrolne;.
Dzialania dot. rekrutacji zostaly opisane w punkcie 11.3 Informacji pokontrolnej.
Dziatania informacyjno-promocyjne opisano w punkcie 11.8 Informacji pokontrolnej.

Zatrudniono personel do obshugi projektu (koordynator i dwéch asystentéw koordynatora). Podpisano
umowy z nauczycielami.

Potwierdzeniem realizacji warsztatéw matematycznych oraz jezykowych byly dzienniki zajec,
prowadzone w Szkole Podstawowej Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim, Szkole Podstawowej
w Lubieszewie oraz Szkole Podstawowej w Wiercinach.

Na potwierdzenie realizacji zajgé naukowo technicznych Beneficjent okazat liste obecnodei.
11.6 Poprawno$¢ udzielenia zaméwieri publicznych

Beneficjent byl zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (§j. Dz. U. 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.).

Sposéb dokonywania zakupéw, ktérych warto$¢ nie przekracza 14 000 euro w dniu kontroli
regulowaly: Zarzqdzenie Nr 192/2008 Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego z dnia 10 stycznia 2008
roku oraz Zarzqdzenie nr 237/2008 Burmistrza Nowego Dworu Gdariskiego z dnia 17 kwietnia 2008
roku.
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Beneficjent przediozyt Zestawienie udzielanych zaméwien publicznych, z ktorego wynika, Ze udzietil
zamowienia z wolnej reki na przeprowadzenie warsztatow jezvkowych w kwocie 135 200,00 zt. Na
podstawie przedmiotowege zamowienia skontrolowano poprawno$é  stosowania  zamdwien
publicznych.

[Dowod: akta kontroli nr 9]

W wyniku kontroli stwierdzono, ze postepowanie zostato przeprowadzone zgodnic z art. 66 — 68
Ustawy Prawo zaméwiei publicznych (4. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z péin. zm.),
a w szczegdalnosci:
— Zaproszenie do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki zawierato wszystkie elementy
wymagane ustawa (z dnia 17.09.2009),
— W dniu 23.09.2010 r. przeprowadzono negocjacje dot. oferty (protokét z negocjacji nr
ZP.BA/341-01/09),
— W dniu 24.09.2009 r. podpisano umowg na swiadczenie ustug na przeprowadzenie warsztatow
Jezykowych,
— Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo opublikoewane w Biuletynie Zamdéwiefi
Publicznych w dniu 24.09.2009 r. (numer ogloszenia 163545 - 2009).

Ponadto w terminie 11.01.-09.03.2010 r. w Gminie Nowy Dwor Gdanski odbyla si¢ kontrola
przeprowadzona przez Najwyzsza lzbe Kontroli Delegatura w Gdafisku, w trakcie ktore]
kontrolowano m.in. zaméwienie publiczne dotyczace ,przeprowadzenia szkolenia z jezyka
angielskiego w oparciu o Europejski System Opisu Ksztalcenia Jezykowego dla uczniéw gminy Nowy
Dwor Gd. uczeszezajacych do klas IV — VI szkoty podstawowej oraz klas I - III gimnazjum”, Nie
stwierdzono nieprawidlowosci w stosowaniu przepiséw Prawa zaméwien publicznych.

11.7 Poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej
W Projekeie nie udzielono pomocy publicznej.
11.8 Sposé6b realizacji dzialan promocyjnych

We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, ze ze wzgledu na duze zainteresowanie Projektem
nie przewidziano rozbudowanej promocji. Beneficjent realizowal dziatania informacyjno-promocyjne
o Projekcie przy uzyciu naklejek, plakatéw oraz tablic informacyjnych, zgoednie z zatozeniami
wiiosku o dofinansowanie Projektu. Zargwno tablice i tabliczki informacyjno-promocyjne, naklejki,
ulotki zawieraly wymagane oznaczenia informacyjno-promocyjne, tj. informacje o wspétfinansowaniu
Projektu przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz logotypy ,,Unia
Europejska Europejski Fundusz Spoteczny” i ,Kapitat Ludzki Narodowa Strategia Spojnosci®”, zwane
dalej wlasciwymi oznaczeniami.

Sposob oznaczenia dokumentacji finansowej opisano w punkcie 11.2 Informacji pokontrolnej. Na
dowodach ksiggowych zawarto informacje o wspéHinansowaniu Projektu ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Dokumentacja merytoryczna zostala oznakowana zgodnie z Wytycznymi dotyezqcymi oznaczania
projektow w ramach PO KL z 04.02.2009 r. Wlasciwe oznaczenia Zznajdowaly sie m.in. na
dokumentach rekrutacyjnych opisanych w pkt 11.3 Informacji pokontrolnej, Oswiadczeniu rezygnacyi
z uczestnictwa w projekcie, listach odbioru materiatow, dziennikach zajeé.

Beneficjent oznakowat sprzet zakupiony w ramach Projektu (drukarka), na ktory przyklejone naklejki
zawierajace whasciwe oznaczenia.

Stwierdzono brak informacji o wspoifinansowaniu wynagrodzen z Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego w tresci uméw cywilnoprawnych, co bylo niezgodne
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z Wytvezrymi dotyezqcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyinego Kapital Ludzki
2 04.02.2009 r.

[Dowod: akta kontroli nr 4]
11.9 Speséb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty dotyczace realizacji Projektu nie podlegaly procedurze
. archiwizacyjne]. W jednostce obowiazywaly procedury regulujace sposéb prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji, tj. Zarzadzenie nr 574 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 29 pazdziernika
2009 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zakladowego Urzedu Miej skiege w Nowym Dworze Gdanskim.

Dokumentacja merytoryczna Projektu znajdowala si¢ w pokoju koordynatora Projektu nr 2 b,
w budynku Urzedu Gminy przy ulicy Warszawskiej 28 A w Nowym Dworze Gdanskim.
Dokumentacja finansowo-ksiggowa przechowywana byla wpokoju nr 16 przy ul. Wejhera 3
w Nowym Dworze Gdafiskim. Sposdb przechowywania dokumentéw byt wlasciwy, tzn, dokumenty
byly pogrupowane w oznaczonych se gregatorach, przechowywane w szafach zamykanych na klucz.

[Dowéd: akta kontroli nr 8]
12. Whnioski z przeprowadzonej kontroli

Personel zarzadzajacy projektem zostal wybrany na podstawie ogloszonych konkurséw.
Potwierdzono zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla Projektu.

Zweryfikowano wylosowane dokumenty ksiggowe ujete w w/w wnioskach o platnosé z dowodami ich
zaplaty. Ustalono, ze Beneficjent dokonywat regulowania zobowigzan dotyczacych Projektu
w pelnych kwotach wynikajacych z dokumentéw ksiggowych z konta Projektu. Terminy platnodci
byly zgodne z okresem realizacji Projektu.

Analizowane dokumenty ksiggowe zostaly rzetelnie i prawidtowo opisane,

Beneficjent w sposéb prawidtowy naliczat i przekazywal w ustawowym terminie sktadki na
ubezpieczenie spoleczne, ubezpieczenic zdrowotne i podatek dochodowy od o0séb fizycznych.

Beneficjent zakupit sprzet w ramach cross-financingu zgodnie z budzetem Projektu i wprowadzit go
do ewidencji srodkéw trwatych zgodnie z przyjeta Polityka Rachunkowosci

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie j umowg o dofinansowanie Projektu koszty poérednie byly
rozliczone ryczattem.

Projekt realizowany byt w 9 placéwkach oswiatowych z terenu Gminy Nowy Dwoér Gdaiiski.
Przyjmowanie uczniéw do Projektu odbywalo si¢ zgodnie z zalozeniami przyjetymi we wniosku
o dofinansowanie oraz regulaminem rekrutacji. Na podstawie proby beneficjentéw ostatecznych
stwierdzono, Ze wszystkie osoby spetialy kryteria kwalifikowalnoéci.

Stwierdzono, ze rodzice badZ opickunowie nieletnich uczestnikow Projektu wyrazili pisemng Zgode na
przetwarzanie danych osobowych swoich dzieci zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2002 r, Nr 101, pez. 926 z poin. zm)). Sposob gromadzenia
i przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta zapewnial poufnosé i bezpieczeristwo. Dane
w wersji elektronicznej (Formularz PEFS 2007) 1 papierowej (dokumenty oséb wylosowanych do
kontroli) byly zgodne. Beneficjent posiadal polityke bezpieczefistwa i instrukcje zarzadzania
systemem informatycznym.

Udokumentowano realizacje Projektu w czedci merytorycznej zgodna z zalozeniami wniosku
o dofinansowanie oraz potwierdzono zgodnos¢ danych przekazywanych we wnioskach o platnosé
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w czgscl dotyezace] postgpu rzeczowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji Projektu dostepna
w siedzibie Beneficjenta.

W okresie objetym kontrola, w zakresie zakupow dokonywanych w ramach Projektu, Beneficjent
udzielil zamowienia z wolnej reki na przeprowadzenie warsztatow jezyvkowych. Stwierdzono, ze
zamdwienie zostato przeprowadzone zgodnie z Prawem zamowiett publicznych.

Beneficjent realizowal dziatania informacyjno-promocyjne o Projekcie zgodnie z zalozeniami
wniosku o dofinansowanie. Wyjatkiem jest brak

Dokumentacja projektowa przechowywana byla w sposéb, zapewniajacy dostgpnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo.

13. Stwierdzone nieprawidlowosci /uchybienia
13.1. Stwierdzone nieprawidlowoseci

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidlowoéci.
13.2. Stwierdzone uchybienia

13.2.1. Blgdnie wypelniony zataczmik nr 1 do wniosku o platnos¢ WNP-POKL..09.01.02-22-093/09-
02 za okres od 01.11.2009 r. do 31.12.2009 r. W pozycjach nr 1,2,4,5,8,10,11,13 w kolumnie 8§
»nazwa towaru lub ustugi” wpisano umowe o prace. Zgodnie natomiast z dokumentacja dostepna
w siedzibie Beneficjenta wynagrodzenia byly wyplacane na podstawie umowy zlecenia. Powyzsze jest
niezgodne z pkt ,,14_Oswiadczenie Beneficjenta” wniosku o platno$é nr WNP-POKL..09.01.02-22-
093/09-02.

13.2.2. Brak informacji o wspéifinansowanin wynagrodzen z Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego w treéci umoéw cywilnoprawnych, co jest niezgodne
zrozdzialem 6, podrozdzial: Informacja o wspéifinansowaniu wynagrodzefi w ramach projektu
Wytycznych dotyczqeych oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
z 04.02.2009r,

14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej
05.10.2010 r.

Informacje¢ pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
Jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.
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Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, zzasadnionych zastrzezef co do ustales zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich na
piSmie do jednostkd kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz
z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez Jednostke
kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolnjaca odmawia
rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen,

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kietownika jednostki koutrolowanej nalezy
przekazaé do jednostki kontrolujacej podpisang Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

MowkeQ
Podpisy czlonkéw zespotu kontrolujacego, w tym kierownika zespolu kontrolujacego

Podpis eksperta (w przypadku uczestnictwa w kontroli)

g
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