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. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 23.04.1964r. kodeks cywilny (DzzW964r. Nr 16, poz. 93, z fia
zmianami),

2. Ustawa z dnia 8.03.1990 r. o samdwzie gminnym (Dz. U. Nr. 142 z 2001r. poz. 15916z.p
zmianami).

3. Uchwata Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gakim.

[I. WNIOSKODAWCA

1. Wnioskodawg maze by kazda osoba fizyczna lub prawna.

2. Strona mee dziald przez petnomocnika art. 32 k.p.a. Petnomocnikigony mae by osoba
fizyczna posiadaga zdolné¢ do czynnéci prawnych. Petnomocnictwo powinnodydzielone
na psmie lub do protokotu.

Petnomocnictwo powinno zawigrdat udzielenia petnomocnictwa, doktadne oznaczeniéyso
ktéra go udziela (ingi, nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkathik}adne dane
petnomocnika (imd, nazwisko, data urodzenia, miejsce zamieszkaokagslenie sprawy w

jakiej jest udzielane. Petnomocnictwo nedy¢ sporzdzone samodzielnie lub przy
wykorzystaniu formularza.

. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wniosek o umieszczenie reklamy.

Whiosek powinien zawieta

- imi¢ i nazwisko wnioskodawcy,

- doktadny adres wnioskodawcy (kod pocztowy, m@yeasé, ulica, nr budynku i lokalu)

- NIP i Regon

- informacje o reklamie (typ reklamy np. tablicastalau, tablica na stopie bet., baner,
jednostronna, dwustronna), wymiary w m2 , opisdire

- dane geodezyjne dziatki na ktérej ma lppsadowiona reklama (nr mapy, nr dziatki, nazwa
ulicy)

- okres trwania umowy (od dnia, do dnia)

- dane do faktury (jeeli 53 inne niz dane wnioskodawcy)

Whniosek mae by¢ sporadzony samodzielnie lub przy wykorzystaniu formugastanowicego -
zalcznik nr 1 do procedury, deginego na stronie internetowej Jdu Miejskiego w Nowym
Dworze Gdaskim oraz w punkcie informacyjnym Wdu Miejskiego.

2. Zahcznik

- aktualna kserokopia mapy zasadniczej i ewidergyjn

(do zakupienia w Starostwie Powiatowym w Nowym DreoGdaskim ul. Gen. Whadystawa
Sikorskiego 23) z zaznaczonym miejscem umieszczeklamy,

- kserokopia aktualnego gmiadczenia o wpisie do ewidencji dziatasoobgospodarczej (w
przypadku prowadzenia dziatakwd gospodarczej) lub aktualny odpis z rejestru gsbiorcow
(KRS).

- petnomocnictwo do podpisania umowy

- w przypadku gdy powierzchnia stopy reklamy zagnujecej niz 5 m2 terenu niezfane jest



zawarcie dodatkowo umowy dziawy

(Miejsce udosipnienia kart i wnioskow dotyageych dzietawy:

- punkt informacyjny Urzdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim,

- strona internetowa Ugdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim,

- referat Gospodarki Mieniem Komunalnym, Rolnictw@chronySrodowiska.

IV. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
1. Miejsce ztaenia wniosku:
- sekretariat Urgdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim ul. Wejhera 3,
- punkt informacyjny Urzdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim ul. Wejhera 3.
1. Miejsce udosipnienia kart i wnioskow:
- punkt informacyjny Urzdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim ul. Wejhera 3.
2. Miejsce faktycznego wykonywania ustugi:
- referat Inwestycyjno-Techniczny i Gospodarki Karalnej (w zakresie wszystkich drég
gminnych),
- referat Gospodarki Mieszkaniowej (lokaleytkowe, mieszkalne i inne obiekty zyzane z
infrastruktug mieszkaniow),
- referat Gospodarowania Mieniem Komunalnym, RaWnéci OchronySrodowiska (grunty
lub inne obiekty gminne).
4. Podpisanie umowy nggpuje w miejscu jej spogelzenia.
O terminie podpisania umowy strona zostaje mombwana listem poleconym.

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

1. Termin ustawowy: na podstawie art. 35 8§ 3 k. patatwienie sprawy wymaggej
postpowania wyjdniajacego powinno nagpi¢ nie p&niej niz w ciagu miesjca od dnia
wszczcia pos¢powania - ztaenia wniosku.

2. Do ww. terminu nie wlicza siterminéw przewidzianych w przepisach prawa dla
okreslonych czynnéci, okreséw zawieszenia pepbwania oraz okresow opdien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn nieaajeh od organu.

2. Sredni termin zatatwienia sprawy: 30 dni od datyzeftia wniosku.

VI. OPLATY

- czynna¢ urzedowa nie podlega optacie skarbowej

na podstawie art. 2 ust.1 lit h ustawy z dnia $®pada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U.
Nr 225, poz. 1635 z 2006 r. z40 zmian.)

- za petnomocnictwo -17,00 zi

na podstawie art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 200®ptacie skarbowej (Dz. U. Nr 225,
poz. 1635 z 2006 r. z pd. zmian.)

Zaptaty optaty skarbowej dokonuje gjotowka w kasie Urzdu Miejskiego w Nowym
Dworze Gdaskim ul. Wejhera 3.

VIl. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Etap 1 — przyjcie wniosku

Etap 2 — sprawdzenie popravénbprzyjetego wniosku i jego analiza

W przypadku gdy wniosek nie czyni zadavymaganiom opisanym w pkt Ill i VI wnioskodawcastanie
wezwany do jego uzupelnienia w terminie 7 dni pggbrem pozostawienia wniosku bez rozpoznania .
Etap 3 — wizja w terenie

Etap 4 — rozpatrzenie wniosku przez Burmistrza

Etap 5 — zawarcie umowy

VIIl. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje.

Opracowat: Renata Piskorz - podinspektor ds. gospodarki gruntami
Sprawdzit: Bolestaw Rudzinski - k-k referatu GMKRIOS
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