Zarzadzenie Nr 57
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 29 marca 2011 roku

w sprawie: wytycznych dotyczgcych opracowania arkuszy organizacyjnych szkot.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142 p0z.1591 z p6zn.zm.) w zwigzku z art. 34a, ust. 1 i 2 pkt. 3 ustawy z
dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie wytyczne w sprawie trybu opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych
na rok szkolny 2011/12 i dalsze zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom szkot.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



l. PODSTAWY PRAWNE

1. Przy sporzdzaniu arkusza organizacyjnego mngl&ierowa sic:

a)

b)

aktualnymi  przepisami prawa Swiatowego, ze szczegdllnym
uwzgkdnieniem rozpormdzen Ministra Edukacji Narodowej: w sprawie
ramowych planéw nauczania, w sprawie szczegotowwhlifikacii
wymaganych od nauczycieli oraz w sprawie ramowydatusdw
przedszkoli i szkoét publicznych

uchwah Nr 127/XVIII/2000 Rady Miejskiej w Nowym Dworze
Gdaiskim w sprawie zrki godzin dla nauczycieli, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze,

uchwah nr 222/XXVII/2009 Rady Miejskiej w Nowym Dworze
Gdaiskim w sprawie obowazkowego wymiaru zaf dla pedagogow,
psychologow i logopedow.

Il ZASADY DOTYCZACE ORGANIZACJI

1. Przyjmowanie uczniow z poza obwodu szkoty jestim@ wowczas, jéi nie
spowoduje to konieczém zwigkszania liczby oddziatéw przewidzianych do
zatwierdzenia w projekcie organizacyjnymvynikajacych z liczby uczniow
zamieszkatych w obwodzie szkoty.

2. Podziat na grupy wysgbuje na:

a)

b)
c)

lekcjach informatyki, jéli liczba ucznidow w klasie przekracza 24, z tym,
ze liczba ucznidw nie me by wyzsza ni liczba stanowisk
komputerowych,

lekcjach gzykow obcych, j&li liczba uczniow wynosi 25 i wicej,

lekcjach wychowania fizycznego, §Je liczba ucznibw w klasie
przekracza 26 - jednoczee mog by¢ tworzone grupy
mi¢dzyoddziatowe i miedzyklasowe.

3. Ustala s limity zatrudnienia na nagtujagcych stanowiskach:

a)

d)

pedagog
- szkota do 150 uczniéw Y etatu,
- szkota od 151 do 300 uczniéw Y etatu,
- szkoty powyej 300 uczniow 1 etat,
b) psyww
- Giagjum nr 1 1 etat,
clogopeda
- Szkota Podstawowa Nr 1 Y etatu,
- Szkota Podstawowa Nr 2 Y etatu,
- Miejskie Przedszkole Nr 4 1 etat,
bibliotekarz
- szkoty do 300 uczniow 1 godzina na#ta 10 uczniow,
- szkoty powyej 300 ucznidow 1 etat,
e) naucieyswietlicy
- shkdo 100 ucznidw % etatu,
- shkod 101 — 200 uczniow 1 etat,
- shkod 201 — 300 uczniéw 1 Y etatu,
- shkpowyzej 300 uczniow 2 etaty

4. Formy, sposoby i ekrudzielania pomocy psychologiczno - pedagogicz
uczniom oraz wymiadgin zag¢ ustala dyrektor szkoty z uwzginieniem



godzin, o ktérych meow art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela.
5. Przydziat godzin powschiarowych dla nauczycieli povigj ¥ wymiaru etatu
jest monve po uzgodnieniu z organem prowadym.
6. Godziny ponadwymiae, o ile nie wynikgj z organizacji nauczania, w
wymiarze poxey 5 godzin tygodniowo nale wykaz& jako wakaty.
7. Nauczycielom, ktérym powierzono funkcje kierownicreg by¢ przydzielone
godziny ponadwymiarowe tylko w vayikowych wypadkach, za zged
Burmistrza.
8. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Burmistizerwyrazé zgod: na
zwkekszenie liczby godzindalz liczby etatow nauczycielskich.

1 SPORZDZANIE | ZATWIERDZANIE ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH

1. Projekt organizacyjny powinien zawiéragodnie z planem nauczania petym
dla danego etapu edukacyjnego:
a) tygaalvy wymiar godzin poszczegoélnych przedmiotéw,
b) liczke godzin :
- do dyspozycji dyrektora,
- religii,
- hauczania indywidualnego,
- zag¢ rewalidacyjnych,
- bibliotekarza, logopedy, pedagoga, psychologacngielaswietlicy.
2. W arkuszu nalewpisa czytelnie im¢ i nazwisko nauczyciela, wyksztatcenie-
kierunek, stopp@vansu zawodowego, gtaracy.
3. Projekt powinien b§ zaopiniowany przez rgagedagogiczag (nr i data uchwaty) i
rack rodzicow (w przypadku zg dodatkowych, o ktérych mowa w § 2 ust.
5 pkt. 2 rozpormzenia w sprawie ramowych planoéw nauczarpaypisany
| opiecztowany.
4. Do arkusza natg dofgczyc:
a) szkolny plan nauczania,
b) wykaz godzin do dyspozydjrektora ( rodzaj z&j, nauczyciel,
ewent. klasa),

c) zestawienie godzin przewidzianych do realizagpdnie z art. 42 ust. 2
pkt 2 Karty Nauczyciela (wg zaknika nr 3),

d) imienny wykaz nauczycieli zatrudnionych smkole, zawieragy
take informac§ o nauczanym przedmiocie (przedmiotach), poziomie
wyksztatcenia, stopniu awansu zawodowegaugiracy, wymiarze
zatrudnienia ( wg zgdznika nr 2),

e) wykaz nauczycieli odbywagych sta na stopié awansu zawodowego
oraz termin poggia pos¢powania egzaminacyjnego lub
kwalifikacyjnego (wg zatznika nr 1),

f) imienny wykaz pracownikéw administracji i obstugitdnowisko, sta
pracy, wymiar zatrudnienia, wg aaknika nr 4).

5. Projekt organizacyjny (w dwdch egzemplarzadiijektor sktada w Uedzie
Miejskim w termini® @0 kwietnia.
6. Organ prowadzcy w trakcie analizy sprawdza przede wszystkim:
- zgodnd¢ szkolnego planu nauczania w zakresie liczby godzircyklu, z
uwzgkdnieniem planéw realizowanych w oparciu 0 podstaprpgramowe
wprowadzajce reforng programowy (rozporadzenie MEN z 23 grudnia 2008r.),



o~

- zgodnd¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem naiwczazakresie
liczby godzin do dyspozycji dyrektora,

- zasadng&é podziatu na grupy,

- zgodnd¢ przydziatu zaj¢ edukacyjnych z posiadanymi kwalifikacjami.

Burmistrz zatwierdza projekt organizacyjny do 25arkazdego roku.

Dyrektor jest zobowizany do podjcia we widciwym trybie i terminie decyzji
kadrowych wynikajcych z zatwierdzonego arkusza organizacji szkoty.

Przed rozpocgiem roku szkolnego dyrektor szkoty dokonuje wedji arkusza
organizacyjnego i przedktada aneks w terminie erZgsnia.



