Zarzadzenie nr 616/2009
Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego

dnia 31 grudnia 2009r

w sprawie planu kont dla projektu nr UDA-RPPM.08.(02.00-00-054/08-00 w ramach
dziatania Regionalnego Programu Operacyjnego dla bjewddztwa Pomorskiego na
lata 2007-2013, Osi Operacyjnej 8, Lokalna infraswktura podstawowa, Dziatania
8.2 Lokalna infrastruktura ochrony srodowiska wspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego pn. ,, Rozbudowa kaniahacji sanitarnej w gminie
Nowy Dwor Gdanski w miejscowdciach: Solnica- Jazowa- Wierciny-Rakowo” wraz
z procedurg kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wmze 1994 r. o rachunkowoai (t.j. Dz,U. z
2002 roku nr 76 p6z. 694 z @ zm) oraz Rozpogrzenia Ministra Finansow z dnia 28
lipca 2006 r. r, w sprawie szczegolnych zasad nalkabwasci oraz plandw kont dla budtu
paistwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finansow publicznych ( Dz. U. nr 142 p6z. 1020 @e } postanawiam, co naptije:

81

1. Wprowadzam plan kont dla projekiu UDA-RPPM.08.02.00-00-054/08-00 w
ramach dziatania Regionalnego Programu Operaggjd&a Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Piorytetowép&alna infrastruktura
podstawowa, Dziatania 8.2 Lokalna infrastrukturaroaysrodowiska
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu RozRepionalnego pn. ,,
Rozbudowa kanalizacji sanitarnej w gminie Nowy®wsdaiski w miejscowséciach:
Solnica- Jazowa- Wierciny-Rakowaoiiraz z proceduarkontroli finansowej projektu
stanowgca zahcznik nr|.

2. Sprawy nie olgte niniejszym zarglzeniem zostaty uregulowane eoinie:

- w instrukcji sporadzania, obiegu i kontroli dowodow kgjowych Zaradzenie nr
417/2005 Burmistrza Nowego Dworu Ge&iego w sprawie wprowadzenia
aktualnej instrukcji w Uradzie Miejskim w Nowym Dworze Gdakim ze zm.,

- w Zarzdzeniu nr 382/2004 Burmistrza Nowego Dworu fskéego z dnia 16 grudnia
2004r.w sprawie przyfych zasad/polityki rachunkowd w Urzdzie
Miejskim w Nowym Dworze Gdeskim

§2
Wykonanie Zarzdzenia Powierza i Skarbnikowi Gminy .
§3

Zarzdzenie wchodzi z dniem podpisania



Zatznik nr | do Zarzdzenia

nr  616/2009 Bustnza

Nowego Dworu Gakiego
z dnia 31 grudnia 20009r.

Nazwa projektu;, Rozbudowa kanalizacji sanitarnej w gminie NowyDwor Gdanski
w miejscowaciach: Solnica-Jazowa-Wierciny-Rakowo”

w ramach dziatania Regionalnego Programu Operagg dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Operacyjnep8alna infrastruktura podstawowa,
Dziatania 8.2 Lokalna infrastruktura ochrafrpdowiska wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegamrowadzam nagpujace zasady
prowadzenia kgig rachunkowych dla wymienionego zadania realizoygang ramach
planu finansowego Uezlu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim

dziat 010 rozdziat 01095 paragraf 6058
paragraf 6059
4218
4219
4308
4309
oraz inne 8 wynikace z klasyfikacji bugetowej do wydatkéw bigcych

Organ Gminy Nowy Dwor Gdanski

W ksigdze organu Gminy Nowy Dwor Gdski zapisy ksjgowe dokonywane dolg na
podstawie kserokopii oraz oryginaltow wygbw bankowych z Banku Spoétdzielczego w
Nowym Dworze Gdaskim, ktéry prowadzi rachunki bankowe dla Gminy Nowwor
Gdanski, Ewidencja ksigowa projektu w ksigach rachunkowych organu wyeniona jest
poprzez konta analityczn@rogram komputerowy ,FK"- dla ewidencji btetu gminy firmy
TENSOFT obstuguje Barbara Marzec Michalska — ke ds. ksggowasci.

|. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budtu

223 - Rozliczenie wydatkow baetowych

01 - Dochody budetu

9202 - Wydatki budetowe

960 - Skumulowana nadwka lub niedobér na zasobach batl
%1 - Niedobdr lub nadwika budetu

KONTA POZABILANSOWE
991 - Planowane dochody bazetu
992 - Planowane wydatki bizetu



2. Ewidencja ksegowa

L.p. tres¢ Wn Ma

1. Wptyw srodkow z EFRR RPO dla Woj. Pomorskied 133 901
na wyodebniony rachunek projektu

Nr 66 8306 0003 0000 8006 2000 0230 a w przypadk
zaliczki na Nr 11 8306 0003 0000 8006 2000 0250
wedtug klasyfikacji budetowej 010-01095-2008/6208

2. Zwrot srodkow otrzymanych z EFRR RPO dla Woj. 901 133
Pom. z rachunku bankowego lxetu
gminy o numerze 26 8306 0003 0000 8006 2000 0010

3. Zaptata faktur/rachunkéw dla wykonawcy oraz

pozosttych wydatkéw zwazanych z projekte 22% 13<
z rachunku bankowe:
4, Odsetki odkrodkow piengznych na rachunku bankowym 133 901
5 Przeks¢gowanie wydatkéw na podstawie sprawozdar 902 223

jednostki: — sprawozdanie RB-28S z czwaryfra

paragrafu ,8"
WQI»

6. 961 902
Przeksggowanie roczne wydatkow :

{ dowod ksegowy PK)

Jednostka budietowa - Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdaaskim

W Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdekim prowadzi sj wyodrgbnion
ewidencg ksiegowsg projektu poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,, FK- dla ewidencji kgowej w Urzdzie jako jednostki bugtowe]
z firmy TESSOFT stincy do prowadzenia kgy rachunkowych obstuguje Hlieta
Kalisz Podinspektor ds. Ke&jowasci

Podstaw zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczedg thowody ksggowe - oryginaty.

Plankont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

011 Srodki trwate
080 Inwestycje (srodki trwate w budowie)




130

- Rachunki bigce jednostek bugtowych ( wedtug klasyfikacji bugtowej i

zadania)
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Nalenaosci z tytutu dochodow bugktowych
240 - Pozostate rozrachunki
400 - Koszty wg rodzajéw i ich rozl@ie
70 - Przychody finansowe (wedtug klasyfikacji batbwej)
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje bugktowe orazrodki z budetu na inwestycje
860 - Wynik finansowy
KONTA POZABILANSOWE
980 - Plan finanséw wydatkow bietowych
998 - Zaangzowanie wydatkéw bugttowych roku bigacego
2. Ewidencja ksegowa
L.p. tres¢ Wn Ma
L Faktury / rachunki wykonawcéw za realizagrojektu (
Faktury VAT; rachunki - oryginaty) 080 lub 201
konta
Zespotu
4
2. Zaptata za faktury/ rachunki dla wykonawcow 201 13C
z rachunku bankowego
wectug klasyfikacji budetowe
01C-0109:-605¢
010-01095-6059 810 800
3. Wptyw srodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwag 13C 22¢
Regionalnego na wyoe¢loniony rachunek projektu i zaliczk
- ujecie w ksiegach 130 221
4 Przeks¢gowania kwartalne dochodéw na podstawie 221 750
sprawozda Rb-27S
5. Przeks¢ggowanie dochodéw i wydatkéw baetowych na 130 800
fundusz wsrodkach obrotowych na podstawie PK
800 130
6. Przyjcie srodka trwatego dozaytkowania na podstawie O 011 08C
7. Przeks¢gowanie na koniec roku kosztow na wynik 860 400
finansowy

3. Procedury kontroli finansowej

Za prawidtowe wykonanie projektu odpowiedzialaenastpujace osoby:

a) w zakresie sprawozdawdeo i wnioskéw o ptatné¢ w ramach realizacji projektu z

Instytucp Pcaredniczca- Kamila Bartosiak - Kierownik Referatu

Rozwoju i

promocji oraz Ewa Bbska Kierownik Referatu Inwestycyjno-Technicznego i

Gospodarki Komunalnej



b) w zakresie merytorycznym projektu- Kamila BartésiaKierownik Referatu
Rozwoju i Promocji oraz Ewadbska Kierownik Referatu Inwestycyjno-
Technicznego i Gospodarki Komunalnej

c) w zakresie ewidencji operacji gospodarczychazanych z realizagjprojektu-
pracownicy Referatu Bugtowo-Ksegowego

d) w zakresie zgodrgi z ustawg Prawo zamoOwig publicznych — Robert

e) Cizmowski stanowisko ds. zamoéwuiie

f) Nadzor finansowo-ksgowy sprawuje Anna Patubicka Skarbnik Gminy.

4. Dowody ksegowe zewwitrzne

Faktury wystawione przez wykonawev pierwszej kolejnéci poddawanegsopisowi przez
Kierownika Referatu Inwestycyjno-Technicznego i @odarki Komunalnej Ilub
pracownika referatu , pod wzglem zgodnéci kwoty faktury z realizagj projektu oraz z
umows z wykonawg, pod wzgtdem merytorycznym, legaldoi, celowaci i
gospodarngci, zgodnie z ustagvPrawo zamdwig publicznych”, potwierdzaf podpisem i
pieczcia imienrg. Nastpnie przekazywany jest do Referatu Rozwoju i Rrgihtelem opisu
zgodnie z projektem . Dokument potwierdzgj poniesienie wydatku w zazku z realizagj
projektu, powinien zawietanastpujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- nazwa wydatku kwalifikowanego zgodnie z hatem zawartym w projekcie.

rowniez zaopatrzony data i podpisem Kierownika Referatavi®ju i Promocji lub
pracownika tego referatu.

Tak opisany dokument wptywa do Referatu Finansowegdaie poddany jest kontroli pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownikow upavianych do dokonywania
kontroli formalno-rachunkowej wynikaggej z procedury kontroli wewgtrznej poprzez
umieszczenie daty i podpisu. Ngstie podlega dekretacji i przedktadany jest Skaatmi
Gminy celem dokonania wginej kontroli zgodngci operacji gospodarczej i finansowej z
planem finansowym. Dokument niebudy watpliwosci przedkitadany jest do
zatwierdzenia Burmistrzowi Nowego Dworu Gad&iego lub osobie przez niego
upowanionej celem uregulowania zobawan wobec wykonawcy.

Wszystkie faktury dotyece wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanycprojektu
regulowane $z konta projektu aw przypadku zaliczkowanieazhunku zaliczki.

5. Dowody ksegowe wewrtrzne
Dowodem wewntrznym jest dowod PK- polecenie kgowania. Dowo6d PK zatwierdza
Burmistrz Nowego Dworu Gdakiego

6. Okres przechowywania dokumentow
U beneficjenta dokumentacja zyana z realizagjprojektu przechowywanagtzie do 31
grudnia 2020r.



