Zarzadzenie Nr 251
Burmistrza Nowego Dworu Gdaiskiego
z dnia 28 lutego 2012 roku

zmieniajace w sprawie ,Instrukcji postepowania z kluczami oraz zabezpieczenia
pomieszczé i obiektu Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdaskim”

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8cand990 r. 0 samagdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 zzp6zm.) zargdzam, co naspuje:

§ 1.
1.Wprowadza si nastpujace zmiany do ,Instrukcji pogpowania z kluczami oraz
zabezpieczenia pomieszazeobiektu Urzdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim”:

1. § 8 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

Otwarcia strefy administracyjnej po porze nocnekaitwje wyznaczony pracownik, nie
wczesniej niz na 60 minut przed godzjrrozpoczcia pracy Urzdu. Do obowizkow tego
pracownika naley takze wydawanie kluczy do pomieszézbiurowych i administracyjnych
pracownikom Urzdu rozpoczynacym prag, za péwiadczeniem w rejestrze ewidencji
wydanych kluczy.

2. 8 16 otrzymuje brzmienie:

Komplety kluczy wejciowych na teren strefy administracyjnej \& osobistym posiadaniu
nastpujacych osob:

1) Burmistrz Nowego Dworu Gdakiego

2) Upowanieni pracownicy — 3 osoby

3) Sprataczki

4) Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnyapraw wojskowych (Filia)

3. Pozostate zapisy ,Instrukcji pepbwania z kluczami oraz zabezpieczenia pomieszcze
obiektu Urzdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim” pozostaj bez zmian.

§ 2.
Wykonanie zargdzenia powierza gsiSekretarzowi Gminy.
§ 3.

Zarzzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania



