Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski w zakresie
gospodarki finansowej 1 zamowien publicznych, przeprowadzonej w Urzedzie
Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim, ul. Wejhera 3 (kod 82-100) przez
inspektorow Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.



Zakres przedmiotowy kontroli

L. Ustalenia ogolno-organizacyjne

1.1. Dane ogdlne.

1.2. Kierownictwo jednostki.

1.3. Wewngtrzne regulacje organizacyjno - prawne.
1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadcze;.
1.5. Kontrole zewnetrzne.

II. Wykonywanie budzetu

2.1. Gospodarka pieni¢zna 1 rozrachunki.

2.2. Inwentaryzacja roczna naleznosci.

2.3. Kredyty, pozyczki, porgczenia i1 pozostate przychody.

2.4. Dochody budzetowe.

2.5. Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach
publicznych.

2.6. Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.

2.7. Dhug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

III. Gospodarka mieniem komunalnym

3.1. Gospodarka nieruchomos$ciami.

3.2. Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku.
3.3. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

3.4. Inwentaryzacja roczna rzeczowych sktadnikow.

IV. Rozliczenie jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi

4.1. Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi.

4.2. Rozliczenia z samorzadowymi zaktadami budzetowymi.

4.3. Rozliczenia rachunkéw dochodow.

4.4. Samorzadowe osoby prawne.

V.  Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien
5.1. Dotacje celowe na zadania zlecone.
5.2. Dotacje celowe na realizacj¢ porozumien.

VI. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢
6.1. Stan 1 kompletnos¢ ksigg rachunkowych budzetu 1 Urzedu.
6.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa 1 inne.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielaty osoby zajmujace w Urzegdzie stanowiska
kierownicze oraz pracownicy bezposrednio odpowiedzialni za prawidtowa
realizacj¢ zadanh w przedmiotowym zakresie.
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I. Ustalenia ogolno-organizacyjne
1.1. Dane ogolne

Dane ogo0lne dotyczace kontroli

o Tematyka kontroli:

Kontrola kompleksowa Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski w zakresie
gospodarki finansowej 1 zamoOwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Nowym Dworze Gdanskim.

o Osoby kontrolujace:

- Marzena Okuniewicz - upowaznienie Nr 3/12 z dnia 6 grudnia 2011r.
- Danuta Sudot - upowaznienie Nr 4/12 z dnia 6 grudnia 201 1r.

o Okres objety kontrola:
Kontrolg objeto lata 2008 — 2011.

o Termin przeprowadzenia kontroli:

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 02 stycznia 2012r. do dnia
27 kwietnia 2012r. z przerwa w dniach:

- Marzena Okuniewicz: 7 luty, 14 marzec, 19 kwiecien 2012r.

- Danuta Sudot: 14 marzec, 19 kwiecien 2012r.

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych.

W 2011 roku zadania samorzadu gminnego wykonywato poza Urzedem

11 jednostek organizacyjnych, tj. 9 jednostek budzetowych i1 2 instytucje

kultury.

Jednostki budzetowe:

o Szkota Podstawowa Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim,

o Szkota Podstawowa Nr 2 w Nowym Dworze Gdanskim,

e Szkota Podstawowa w Lubieszewie,

e Szkota Podstawowa w Wiercinach,

e Gimnazjum Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim,

o Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Kmiecinie,

o Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Marzecinie,

o Migjskie Przedszkole Nr 4 w Nowym Dworze Gdanskim,

e Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowym Dworze
Gdanskim.

Instytucje kultury:

o Zutawski O$rodek Kultury w Nowym Dworze Gdanskim,

e Biblioteka Publiczna Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski.

Powyzsze instytucje =zostaly wpisane w Rejestrze instytucji  kultury

prowadzonym przez Urzad Miejski.



W Urzedzie Miejskim prowadzony jest wykaz jednostek organizacyjnych
Gminy, aktualizowany na biezgco.
Aktualny wykaz jednostek organizacyjnych stanowig akta robocze nr 1.1.1/1
do protokotu kontroli.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych.

Uchwatg Nr 75/X1/95 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
26 czerwca 1995r., utworzono zwigzek migdzygminny o nazwie ,,Komunalny
Zwigzek Gmin Nadzalewowych”, w celu wspolnego wykonywania zadan
w zakresie wspolpracy 1 aktywacji regionu polozonego nad Zalewem Wislanym.
Ta samg uchwalg przyjety zostat Statut Komunalnego Zwigzku Gmin
Nadzalewowych (stanowigcy Zatacznik do w/w uchwaty).

Zgodnie z postanowieniami §1 Statutu, Zwigzek tworza i sg jego zatozycielami
9 gmin (Miasta: Elblag, Braniewo, Frombork, Nowy Dwoér Gdanski, Tolkmicko
oraz Gminy: Elblag, Braniewo, Sztutowo, Stegna).

Zgodnie z §3 Statutu, Zwigzek wykonuje zadania publiczne w zakresie
dotyczacym: 1). ochrony $rodowiska naturalnego, 2). aktywizacji regionu pod
wzgledem gospodarczym i turystycznym.

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Na terenie Miasta i1 Gminy Nowy Dwoér Gdanski dziata ogotem 25 jednostek
pomocniczych — sotectw. Trzy sotectwa, tj. Gozdawa Osada, Wezowiec
1 Rézewo utworzono na mocy Uchwat Rady Miejskiej w Nowym Dworze
Gdanskim:

- Nr 63/1X/2007 z dnia 30 sierpnia 2007r. w sprawie utworzenia nowego
sotectwa Gozdawa Osada (ogloszonej w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 156 z dnia 26 listopada 2007r., poz.2937),

- Nr 64/1X/2007 z dnia 30 sierpnia 2007r.w sprawie utworzenia nowego
sotectwa Wezowiec (ogloszonej w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 156 z dnia 26 listopada 2007r., poz. 2936),

- Nr 22/IV/2011 z dnia 17 lutego 2011r. w sprawie utworzenia nowego
sotectwa Rozewo (ogloszonej w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 41 z dnia 15 kwietnia 2011r., poz.956).

Pozostate sotectwa powstaly przed powstaniem wspodlnot samorzadowych.
Kazda jednostka pomocnicza dziata w oparciu o statut, uchwalony przez Radg
Miejska w Nowym Dworze Gdanskim:

- Uchwalg Nr 223/XXI1/2005 z dnia 29 kwietnia 2003r. w sprawie
uchwalenia statutow sotectw Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski (dotyczy 22
sotectw: Gozdawa, Jazowa, Kepiny Male, Kepki, Kmiecin, Lubieszewo,
Marynowy, Marzecino, Myszewko, Orliniec, Ortowo, Powalina, Rakowiska,
Rakowo, Rychnowo Zutawskie, Solnica, Starocin, Stawiec, Stobna, Tuja,
Wierciny, Zelichowo), opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 91 z dnia 28 wrze$nia 2005t., pod poz. 1868,



- Uchwata Nr 102/XV/2007 z dnia 21 grudnia 2007r. zmieniajaca
w sprawie uchwalenia statutow sotectw Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski,
opublikowang w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Pomorskiego Nr 19
z dnia 13 marca 2008r., pod poz. 509 (dotyczy sotectw: Gozdawa Osada
1 Wezowiec),
- Uchwatg Nr 50/VII/2011 z dnia 16 czerwca 201 1r. zmieniajgcg w sprawie
uchwalenia statutow solectw Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski,
opublikowang w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 103
z dnia 23 sierpnia 201 1r., pod poz. 103 (dotyczy sotectwa Rdzewo).

Zawarte w statutach uregulowania spetniaja wymogi art.35 ust.3 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym.
Wykaz aktualnych jednostek pomocniczych Miasta 1 Gminy Nowy Dwor
Gdanski stanowig akta robocze nr 1.1.3/1 do protokotu kontroli.

1.2. Kierownictwo jednostki

* Burmistrzem Nowego Dworu Gdanskiego (zaswiadczenie wydane w dniu
10 grudnia 2010r. przez Miejskg Komisje Wyborcza o wynikach II tury
wyboréw bezposrednich w dniu 05 grudnia 2010r.) jest Pan Jacek Wojciech
Michalski. Objecie obowigzkéw nastgpito w dniu 10 grudnia 2010r.
W' poprzedniej kadencji (2006-2010) Burmistrzem Miasta Nowy Dwor
Gdanski byt Pan Tadeusz Studzinski.

» Zastepca Burmistrza jest Pan Tomasz Dawid Szczepanski, powotany
Zarzadzeniem Nr 1/2010 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 14
grudnia 2010r. w sprawie powotania Zastepcy Burmistrza.

W poprzedniej kadencji (2006-2010) Zastgpca Burmistrza byl Pan Stanistaw
Juszczyk.

e Sekretarzem Gminy Nowy Dwor Gdanski jest od dnia 06 czerwca 2008r.
Pani Anna Zurawska-Fialek.

o Skarbnikiem Gminy jest Pani Anna Maria Patubicka, powotana na to
stanowisko z dniem 01 sierpnia 2003r. Uchwata Nr 62/VIII/2003 Rady
Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 29 lipca 2003r. w sprawie
powotania Skarbnika Gminy.

e Przewodniczacym Rady Miejskiej jest Pan Czestaw Lukaszewicz, wybrany

na mocy Uchwaty Nr 1/I/2010 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim
z dnia 27 listopada 2010r. w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego
Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim.
W okresie poprzedniej kadencji, Przewodniczacym Rady Miejskiej byl
rowniez Pan Czestaw Lukaszewicz (Uchwata Nr 1/1/2006 Rady Miejskiej
w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 27 listopada 2006r. w sprawie wyboru
Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim).

Imienny wykaz wtadz gminy, zawierajacy takze daty powotania 1 odwotania

poszczegbdlnych o0sob stanowig akta robocze nr 1.2/1 do protokotu.



1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne jednostki.
(okres objety kontrolg — 2011r.).
1.3.1. Statut gminy.

W okresie objetym kontrolg obowigzywat Statut Miasta 1 Gminy Nowy Dwor
Gdanski, uchwalony przez Rad¢ Miejska w Nowym Dworze Gdanskim
Uchwatg Nr 56/VII/2003 z dnia 24 czerwca 2003r. w sprawie uchwalenia
Statutu Miasta 1 Gminy Nowy Dwoér Gdanski, z po6zniejszymi zmianami
wprowadzonymi Uchwatami Rady Miejskiej: Nr 278/XXVIII/2005 z dnia
29 grudnia 2005r.; Nr 101/XV/2007 z dnia 21 grudnia 2007r.

Tres¢ statutu opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 113 z dnia 26 wrze$nia 2003r., poz.2022 oraz kolejne zmiany -
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego: Nr 48 z dnia 8 maja
2006r., poz.971 1 Nr 19 z dnia 13 marca 2008r., poz.508.

1.3.2. Regulamin Organizacyiny Urzedu.

W badanym okresie obowigzywal Regulamin Organizacyjny Urzedu

Miejskiego, wprowadzony Zarzadzeniem Nr 300 Burmistrza Nowego Dworu

Gdanskiego z dnia 8 sierpnia 2008r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim,

z pOzniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzgdzeniami Burmistrza: Nr 384

z dnia 30 grudnia 2008r.; Nr 390 z dnia 22 stycznia 2009r.; Nr 514 z dnia

20 sierpnia 2009r.; Nr 560 z dnia 8 pazdziernika 2009r.; Nr 29 z dnia

31 stycznia 201 1r.; Nr 80 z dnia 4 maja 201 1r.

Regulamin okresla:

kierownictwo Urzedu,

zasady 1 tryb funkcjonowania Urzedu,

zakres dziatania i zadania Urzedu,

zadania wspolne wszystkich Referatow Urzedu,

strukturg organizacyjng Urzedu,

podzial zadan pomie¢dzy Referatami,

zasady sporzadzania oraz podpisywania pism, decyzji 1 uméow,

obieg dokumentow,

podstawowe zasady postepowania przy opracowywaniu projektow aktow

prawnych wydawanych przez Rad¢ 1 Burmistrza,

o zasady oraz tryb przyjmowania, rozpatrywania, zatatwiania skarg, wnioskow,
zapytan 1 interpelacji.

Integralng czes$cig Regulaminu stanowi:

- Zatacznik Nr 1 — schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego,

- Zalacznik Nr 2 — stanowiskowa karta pracy,

- Zalacznik Nr 3 — regulamin dokonywania okresowych ocen kwalifikacyjnych

pracownikow,
- Zatacznik Nr 4 — regulamin kontroli wewnetrzne;,
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- Zalacznik Nr 5 — upowaznienie do wydawania decyzji administracyjnych.

1.3.3. Dokumentacja opisujace przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

Wewnetrzne regulacje prawne dotyczace funkcjonowania gospodarki finansowo
- ksiegowe] w Urzegdzie Miejskim przyjeto:

o Zarzadzeniem Nr 12 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia
31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
ktérym ustalono:

e 0go0lne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik Nr 1,

o metody wyceny aktywOw 1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego
— zalgcznik Nr 2,

e sposob prowadzenia ksigg rachunkowych — zatacznik Nr 3,

o zakladowy plan kont dla Budzetu Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski
oraz zaktadowy plan kont dla Urzedu Miejskiego Nowy Dwor Gdanski
jako jednostki budzetowej — zalacznik Nr 3a,

e wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
informatycznych no$nikach danych — zatacznik Nr 3b,

e system przetwarzania danych - system informatyczny (szczegdtowy opis)
— zatgcznik Nr 3c,

e ewidencje $rodkow =z budzetu unii europejskiej oraz $Srodkdéw
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi — zatgcznik Nr 5,

e system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapisow — zalgcznik Nr 4;

Do dnia 01 stycznia 2010r. obowigzywato Zarzadzenie Nr 382/2004 z dnia
16 grudnia 2004r. Burmistrza Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski, ktorym ustalono:

= metody wyceny aktywOw 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego —
zatacznik Nr 1,

= plan kont dla budzetu Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski oraz plan kont
dla Urzedu Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski— zatgcznik Nr 2,

= zasady rachunkowosci 1 konta dla prowadzenia ewidencji podatkow 1 optat —
zatacznik Nr 3,

* wykaz ksigg pomocniczych prowadzonych recznie bez uzycia komputera —
zatacznik Nr 4,

= opis systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera — zatacznik Nr 5,
= system ochrony tych danych 1 zbioréw — zatacznik Nr 6,

z poézniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Burmistrza:
Nr 549/2005 z dnia 1 grudnia 2005r.; Nr 704/2006 z dnia 23 listopada 2006r.;
Nr 302 z dnia 26 sierpnia 2008r. — (powyzszymi zarzadzeniami zmieniano
zaktadowy plan kont dla budzetu miasta i gminy oraz dla Urzedu - jednostki
budzetowej),




B Zarzadzeniem Nr 773/2010 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia
03 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Urzedzie
Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim;
B Zarzadzeniem Nr 313/2004 Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski
z dnia 26 sierpnia 2004r. w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji
1 kontroli drukow $cistego zarachowania,
z pdzniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Burmistrza:
Nr 406/2005 z dnia 17 lutego 2005r.; Nr 49 z dnia 1 marca 2007r.; Nr 288 z dnia
24 lipca 2008r.(zmiany dotyczyly wprowadzenia kolejnych nowych drukow,
objetych ewidencjg scistego zarachowania);
B Zarzadzeniem Nr 383/2004 Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski
z dnia 16 grudnia 2004r. w sprawie wprowadzenia wewngtrzne] instrukcji
inwentaryzacyjnej;
B Zarzadzeniem Nr 417/2005 Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski
z dnia 17 marca 2005r. w sprawie instrukcji, kontroli 1 archiwizowania
dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Nowy Dwor
Gdanski;

Przyjete w Urzedzie zasady rachunkowosci sg zgodne z obowigzujagcymi
w tym zakresie przepisami, jak rowniez na biezgco aktualizowane.

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw oraz kontrola
przetwarzania danych.

Informacje¢ dotyczacg sposobu zabezpieczenia w Urzedzie Miejskim w Nowym
Dworze Gdanskim dostepu do komputerow ztozyl informatyk Pan Pawet
Glowczewski.

Z informacji tej wynika, ze w Urzedzie dokonuje si¢ wlasciwego
zabezpieczenia.

W/w informacja stanowi akta robocze nr 1.3.4/1 do protokotu kontroli.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg 1 kontrole dokumentdow finansowo
ksiegowych.

Uregulowania dotyczace obiegu 1 kontroli dowodow ksiegowych zawarto
w ,Instrukcji obiegu, kontroli i1 archiwizowania dokumentow finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski”, wprowadzone;j
Zarzadzeniem Nr 417/2005 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia
17 marca 2005r.

Instrukcja okresla:

e dowody ksiegowe — dane ogolne.

e dowody ksiggowe — dane szczegdtowe (zasady sporzgdzania dokumentu do
ksiggowania, tre§¢ dowodu ksiegowego, obowigzujace rodzaje
dokumentow przyjetych do stosowania wraz z podaniem symbolu),

e obieg dokumentéw — dokumentowanie operacji ksiegowych:

- dokumentowanie wyptaty wynagrodzen,




- dokumentowanie zakupow towarow, materialow 1 ustug dokonywanych
w trybie ustawy Prawo zamdwien publicznych,

- dokumentowanie sprzedazy towarow, materiatow 1 ustug,

- dokumentowanie wykonania ustugi,

- dokumentowanie rozliczania samochodoéw stuzbowych,

- dokumentowanie ruchu majatku trwatego,

- dokumentowanie inwentaryzacji,

(z okresleniem nazwy dokumentu 1 jego symbolu, miejsca sporzadzenia lub

wplywu, iloscig egzemplarzy wraz z przekazaniem danego egzemplarza do

poszczegolnych komodrek organizacyjnych lub na stanowisko pracy,

terminu sporzadzenia lub przekazania, stanowiska pracy odpowiedzialnego

za sprawdzenie dowodu pod wzgledem merytorycznym, formalno-

rachunkowym 1 osoby zatwierdzajacej dokument),

kontrola dowodow ksiggowych,

ewidencja faktur VAT,

ochrona danych w stosowanych systemach komputerowych,

zabezpieczenie mienia 1 odpowiedzialnos¢ pracownikéw za mienie;

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikow.

Zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458) i wydanego na jej podstawie
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzagdowych (Dz. U. Nr 50, poz.398) jednostka
opracowata regulamin wynagradzania pracownikow zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg. Regulamin wprowadzony zostat Zarzadzeniem Nr 475
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 09 czerwca 2009r. w sprawie
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nowym
Dworze Gdanskim.

Regulamin okresla:

- wymagania kwalifikacyjne pracownikow samorzadowych,

- szczegblowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego,

- warunki 1 sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego 1 dodatku
specjalnego,

- warunki 1 sposob przyznawania nagrdd innych niz nagroda jubileuszowa,

- warunki 1 sposob przyznawania dodatkow funkcyjnych i specjalnych.
Zarzadzeniem Nr 719 Burmistrza z dnia 05 sierpnia 2010r. wprowadzono
zmiany do w/w regulaminy w zakresie dodatkowego wynagrodzenia dla
pracownikow realizujgcych (dodatkowo) zadania wynikajace z wdrazania przez
Gming projektéw dofinansowanych przez UE.

Wykaz wewngtrznych uregulowan prawnych stanowig akta robocze nr 1.3/1 do
protokotu kontroli.



1.3.7. Pelnomocnictwa.

Ustalono, ze kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Nowy
Dwér Gdanski nie majacych osobowosci prawnej dzialajag jednoosobowo na
podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego.

1.3.8. Umowy o partnerstwie publiczno - prywatnym.

W okresie objetym kontrolg Miasta i Gmina Nowy Dwor Gdanski nie zawierata
umow o partnerstwie publiczno-prywatnym.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.
(okres objety kontrolg — 2011r.)
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade¢ (Komisje Rewizyjng).

Zasady 1 tryb dziatania komisji rewizyjnej okreSlone zostaly w rozdziale

VII Statutu Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski.

Ustalono, ze Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanski nie podjeta uchwaty

w sprawie zatwierdzenia planu pracy komisji rewizyjne;.

Opracowany ,Plan pracy Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Nowym

Dworze Gdanskim na 2011 rok” przyjety zostat do realizacji w wyniku

przeprowadzonego gltosowania podczas obrad sesji Rady w dniu 30 grudnia

2010r. (wyciag z protokolu III sesji Rady Miejskieg w Nowym Dworze

Gdanskim z 30.12.2010r.).

W 2011r. Komisja Rewizyjna przeprowadzila dwie kontrole w zakresie

gospodarki finansowej, 1 tak:

e w dniu 21 lipca 2011r. — kontrola w =zakresie wykorzystania dotacji
podmiotowej na 2011r., przeznaczonej dla Biblioteki Publicznej Miasta
1 Gminy Nowy Dwor Gdanski,

e w dniu 15 listopada 2011r. — kontrola w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Nowym Dworze Gdanskim z wykonania zadan
zleconych w zakresie §wiadczen rodzinnych oraz zasitkéw i1 pomocy
w naturze, ustug opiekunczych za I potrocze 2011r.

1.4.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika.

Obowigzki kontrolne Skarbnika okreslone zostaly w jego zakresie czynnosci

oraz w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu (§ 13 Regulaminu).

Do obowigzkéw Skarbnika nalezy m. in.:

e dokonywanie kontroli finansowe;,

e kontrola wydatkow budzetu, zgodnie z ustawg o finansach publicznych
w Urzedzie,

e sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi Urzedu
1 jednostek gminnych,

e czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,

e kontrola jednostek gminnych pod wzgledem realizacji budzetu.
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Ustalono, ze obowigzki 1 odpowiedzialnos¢ w zakresie gospodarki finansowe;,
wynikajace z ustawy o finansach publicznych, Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego powierzyt Skarbnikowi na pismie w dniu 29 czerwca 2006r.

1.4.3. Kontrola srodkoéw finansowych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodel.

Na podstawie art.15a w zwigzku z art.2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000r.

o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego wartos$ci

majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrdédet oraz

przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1505

ze zm.), opracowano 1 wprowadzono w zycie Zarzadzeniem Nr 311/2004

Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia 19 sierpnia 2004r. -

»Instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego

wartos$ci majagtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet

oraz przeciwdziataniu finansowania terroryzmu”.

Tym samym zarzadzeniem ustalono:

e rejestr powiadomien Gloéwnego Inspektora Informacji Finansowe; —
stanowigcy Zatacznik Nr 3,

e wzOr powiadomienia GIIF — stanowigcy Zatacznik Nr 2.

Burmistrz powierzyt funkcje koordynatora ds. wspotpracy z GIIF Skarbnikowi

Gminy.

1.4.4. Oswiadczenia o stanie majatkowym.

Wszyscy radni Gminy 1 Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego, a takze
pracownicy zobowigzani do zlozenia o$swiadczen majatkowych za rok 2010
ztozyli je w ustawowym terminie (tj. do dnia 30 kwietnia 2011r.)

Informacje = w  powyzszym  zakresie, ztozone przez  Burmistrza
1 Przewodniczacego Rady Miejskiej stanowig akta robocze nr 1.4.4./1 do
protokotu kontroli.

1.4.5. System zarzadzania 1 kontroli projektow z udziatem $rodkow UE

Ustalono, ze w 2011r. realizowano 10 projektow wspotfinansowanych ze

srodkow Unii Europejskiej, pn.:

o ,Zutawski Park Historyczny — adaptacja zabytkowej mleczarni w Nowym
Dworze Gdanskim” (w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 6.
Turystyka 1 dziedzictwo kulturowe, Dziatania 6.3. Regionalne dziedzictwo
kulturowe o potencjale turystycznym),

e ,Usprawnienie komunikacji pomiedzy Nowym Dworem Gdanskim
1 Mierzeja poprzez przebudowe ul. Morskiej w Nowym Dworze Gdanskim”
(w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 8. Lokalna infrastruktura
podstawowa, Dziatania 8.1. Lokalny potencjat rozwojowy),

e ,Rewitalizacja przestrzeni miejskieg w Nowym Dworze Gdanskim”
(w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
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Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 8. Lokalna infrastruktura
podstawowa, Dziatania 8.1. Lokalny potencjat rozwojowy),

,Kampania Promocyjna Zutaw” (w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi
Priorytetowej 6. Turystyka i dziedzictwo kulturowe, Dziatania 6.2. Promocja
1 informacja turystyczna),

»Rozbudowa kanalizacji sanitarnej] w gminie Nowy Dwor Gdanski
w miejscowosciach Solnica — Jazowa — Wierciny — Rakowo” (w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 8. Lokalna infrastruktura podstawowa,
Dziatania 8.2. Lokalna infrastruktura ochrony srodowiska),

,Modernizacja oraz wyposazenie Swietlicy wiejskiej w Rakowiskach”
(w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 9. Lokalna infrastruktura
spoleczna 1 inicjatywy obywatelskie, Dzialania 9.3. Lokalne inicjatywy
obywatelskie),

,Utworzenie centrum sportowo-rekreacyjnego w Marzecinie” (w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na
lata 2007-2013, Osi Priorytetowej 9. Lokalna infrastruktura spoteczna
1 inicjatywy obywatelskie, Dziatania 9.3. Lokalne inicjatywy obywatelskie),
,Budowa przystani zeglarskiey w Oslonce” (w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, Osi Priorytetowej 6.
Polska gospodarka na rynku migedzynarodowym, Dziatania 6.4. Inwestycje
w produkty turystyczne o znaczeniu ponadregionalnym),

,Dobry start — program rozwojowy dla szkot wiejskich gminy Nowy Dwor
Gdanski” (w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IX
Rozwd@) wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach, Dziatania 9.1.
Wyrownanie szans edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jako$ci ustug
edukacyjnych, §wiadczonych w systemie oswiaty),

,»W drodze do sukcesu — wyréwnanie szans edukacyjno-rozwojowych dzieci
klas I-III szkét podstawowych gminy Nowy Dwor Gdanski” (w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu IX Rozwdj
wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach, Dzialania 9.1. Wyréwnanie szans
edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych
Swiadczonych w systemie oswiaty).

Dla kazdego z w/w projektow okreslono 1 wprowadzono w drodze zarzadzen
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego plan kont, zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych, obieg dokumentéw i ich archiwizacje. Okreslono rowniez osoby
odpowiedzialne za realizacj¢ danego projektu w zakresie:

merytorycznym,

sprawozdawczosci 1 sktadania wnioskd6w o platnos¢ z Instytucja
Posredniczaca,

ewidencji operacji gospodarczych,
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- nadzoru finansowo- ksiggowego,
- zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych.

1.4.6. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej w Urzedzie i pozostatych
jednostkach.

Procedury kontroli zarzadczej wprowadzono nastepujacymi zarzadzeniami
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego:

- Zarzadzeniem Nr 170 z dnia 09 wrzes$nia 2011r. w sprawie wprowadzenia
zasad kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim 1 jednostkach organizacyjnych
Gminy Nowy Dwor Gdanski, ktorym ustalono sposodb organizacji 1 zasady
wykonywania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze
Gdanskim, jak rowniez w pozostatych jednostkach organizacyjnych Gminy,

- Zarzadzeniem Nr 198 z dnia 04 listopada 2011r. w sprawie wprowadzenia
Procedury zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze
Gdanskim, ktérym okreslono:

cele zarzadzania ryzykiem,

zakres podmiotowy zarzadzania ryzykiem,

zasady odpowiedzialno$ci za zarzadzanie ryzykiem,

identyfikacje 1 analize¢ ryzyka,

zarzadzanie ryzykiem,

dokumentowanie procesu zarzadzania ryzykiem,

monitorowanie ryzyka.

o 0O O O O O O

1.4.7. Audyt wewnetrzny.

W badanym okresie kontrolowana jednostka miala obowigzek prowadzenia
audytu  wewnetrznego. Audyt przeprowadzony zostal przez Firme
Consultingowo-Ustugowa Biegltych Ksiegowych ,,Doradztwo” Sp. z o.o0.

w Elblagu, w ramach zawartych pomigdzy Gming Nowy Dwoér Gdanski a w/w

ustugodawcg Umoéw: z dnia 10 czerwca 2010r. (na wykonanie audytu w okresie

od 10 czerwca 2010r. do 09 czerwca 2011r.) 1 z dnia 10 czerwca 2011r. wraz

z Aneksem Nr 1 z dnia 30 listopada 2011r. (na wykonanie audytu w okresie od

10 czerwca 2011r. do 31 grudnia 2011r.).

Plan audytu wewnetrznego w Miescie 1 Gminie Nowy Dwoér Gdanski na 2010

rok sporzadzony zostat w dniu 10 czerwca 2010r., a na 2011 rok - w dniu

10 czerwca 2011r. W/w plany zostaty zatwierdzone przez Burmistrza Nowego

Dworu Gdanskiego.

W 2011r. przeprowadzono audyt w nastepujacych obszarach:

1. Edukacyjna opieka wychowawcza. Prawidlowe wydatkowanie $rodkow na
pomoc materialng dla uczniow w roku szkolnym 2009/2010 i1 2010/2011
(przeprowadzony w dniach: 07-11 marca 2011r. 1 11-15 kwietnia 2011r.),

2. Mienie komunalne — dochody uzyskiwane z mienia (przeprowadzony
w dniach: 07-15 marca 2011r. 1 09-13 maja 2011r.),
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3. Prawidlowe ustalanie, pobdr 1 windykacja czynszéw za lokale mieszkalne 1
uzytkowe za 2010 rok (przeprowadzony w dniach: 19-22 kwietnia 2011r.
104-10 maja 2011r.,).

4. Pozyskiwanie $rodkéw unijnych - ryzyko braku refundacji poniesionych
wydatkow kwalifikowanych — zadanie inwestycyjne pn.: ,,Zutawski Park
Historyczny — adaptacja zabytkowej mleczarni w Nowym Dworze
Gdanskim” (przeprowadzony w dniach: 23-27 maja 2011r. 1 06-09 czerwca
2011r.),

5. Migjsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej. Efektywnos$¢ dziatania
w zakresie pomocy spotecznej, a koszty funkcjonowania Gminnego Osrodka
w okresie trzech kwartalow 2011r. (przeprowadzony w okresie od
21 listopada do 12 grudnia 2011r.).

Szczegdtowe sprawozdania z audytu wewnetrznego w poszczegdlnych

obszarach byly przekazywane jednostce po zakonczeniu audyty kazdego

obszaru.

Sprawozdanie koncowe z wykonania planu audytu wewnetrznego za 2011r.

sporzadzono w dni 31.01.2012, tj. w terminie zgodnym z zawartag umowa (do

dnia 31 stycznia 2012r.).

1.5. Kontrole zewne¢trzne.

W okresie od 18 kwietnia 2008r. (tj. od dnia zakonczenia poprzedniej kontroli
RIO) do 02 stycznia 2012r. przeprowadzone zostaly w zakresie gospodarki
finansowej nastepujace kontrole:

1. Zarzadzanie 1 wykorzystanie na cele budowlane s$rodkow Funduszy
utworzonych w Banku Gospodarstwa Krajowego w latach 2005-2008
(I kwartat) — kontrola przeprowadzona w okresie od 09 do 28 kwietnia 2008r.
przez Najwyzsza [zbe Kontroli Delegatura w Gdansku.

2. Prawidlowos$¢ 1 rzetelno$¢ obliczania, potrgcania 1 optacania sktadek oraz
innych wptat, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie
do ubezpieczen spotecznych i1 ubezpieczenia zdrowotnego za okres od
01.01.2006r. do 31.12.2008r. — kontrola przeprowadzona w okresie od 17 do
20 marca 2009r. przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Gdansku
- Wydziat Kontroli Platnikéw Sktadek.

3. Powigzanie budzetu Gminy Nowy Dwoér Gdanski z budzetem panstwa
w zakresie wybranych dochodow 1 wydatkbow w 2009r. — kontrola
przeprowadzona w okresie od 11 stycznia do 09 marca 2010r. przez
Najwyzszg Izbe Kontroli Delegatura w Gdansku.

4. Realizacja projektu pn.: ,Program termomodernizacji budynkdow
uzytecznosci publicznej na terenie Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski”
dofinansowanego ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego na
podstawie umowy nr PLO193/N1/2.1.3/032/08 z 07.08.2008r. — kontrola
przeprowadzona w dniach 16-17 lutego 2010r. przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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5. Wydatkowanie srodkéw finansowych z budzetu panstwa na prowadzenie
akcji powodziowej — kontrola przeprowadzona w dniu 07 lipca 2010r. przez
Wojewod¢ Pomorskiego.

6. Prawidlowos$¢ wydatkowania dotacji przyznanej na wykonanie zadania
pn.: ,,Usprawnienie komunikacji pomiedzy Nowym Dworem Gdanskim
1 Mierzejg Wislang - etap I: Przebudowa ulicy Sikorskiego w Nowym
Dworze Gdanskim”, realizowanego w ramach Narodowego Programu
Przebudowy Drog Lokalnych 2008-2011 — kontrola przeprowadzona w dniu
26 sierpnia 2010r. przez Pomorski Urzad Wojewodzki — Wydziat
Zarzadzania Funduszami Europejskimi w Gdansku.

7. Kontrola realizacji projektu pn.: ,Lepszy start — Program rozwojowy dla
szkot gminy Nowy Dwor Gdanski”, w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskie; —
kontrola przeprowadzona w dniach 14-15 wrzesnia 2010r. przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego.

8. Prawidlowo$¢ wydatkowania dotacji z budzetu panstwa na realizacje
projektu pn.: ,,Przebudowa ulic Obroncéw Westerplatte i Plac Wolnosci
w Nowym Dworze Gdanskim”, w ramach Narodowego Programu
Przebudowy Drog Lokalnych 2008-2011 — kontrola przeprowadzona w dniu
29 kwietnia 2011r. przez Pomorski Urzad Wojewodzki — Wydziat
Zarzadzania Funduszami Europejskimi w Gdansku.

9. Kontrola realizacji projektu pn.: ,Sport 1 rekreacja dla wszystkich,
ksztaltowanie centrow wsi w Gminie Nowy Dwor Gdanski”, w ramach
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 — kontrola
przeprowadzona w dniach 18-19 maja 2011r. przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego.

10.Kontrola w zakresie gospodarowania s$rodkami pochodzagcymi z Unii
Europejskiej - realizacja projektu pn.: ,Rewitalizacja przestrzeni miejskiej
w Nowym Dworze Gdanskim”, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego — kontrola przeprowadzona
w okresie od 05 do 12 sierpnia 2011r. przez Urzad Kontroli Skarbowe;j
w Gdansku.

11.Kontrola realizacji projektu pn.: ,,Usprawnienie komunikacji pomiedzy
Nowym Dworem Gdanskim, a Mierzejg Wislang, poprzez przebudowe ulicy
Morskiej w Nowym Dworze Gdanskim — kontrola przeprowadzona
w okresie od 22 do 24 listopada 2011r. przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Pomorskiego.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowe;j

1 zamowien publicznych przeprowadzona zostala przez Regionalng Izbe

Obrachunkowg w okresie od 07 stycznia do 18 kwietnia 2008r.

W jej wyniku wydane zostalo przez Izbe w dniu 16 czerwca 2008r. wystapienie

pokontrolne, w ktorym sformutowano 7 zalecen.
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Pisemng informacje o realizacji wnioskow pokontrolnych Burmistrz Nowego
Dworu Gdanskiego przestat do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku
w dniu 14 sierpnia 2008r. (pismo: BK-I11/3101/08).

Ponadto Regionalna Izba Obrachunkowa przeprowadzita dwie kontrole

problemowe, 1 tak.:

- w okresie od dnia 12 listopada do dnia 04 grudnia 2009r. — kontrole
problemowa w zakresie prawidtowosci realizacji Gminnego Programu
Profilaktyki 1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz Gminnego
Programu Przeciwdziatania Narkomanii w roku 2008. W jej wyniku wydane
zostato przez Izbe w dniu 29 stycznia 2010r. wystgpienie pokontrolne
(WK.0802/77/P/19469/09), w ktorym sformutowano 1 zalecenie. Informacje
o jego realizacji Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego przestat do RIO
w dniu 25 lutego 2010r. (pismo: BK-A.P./3101/2010);

- w okresie od dnia 01 grudnia do dnia 23 grudnia 2010r. — kontrole
problemowa w zakresie prawidlowos$ci udzielania i1 rozliczania w 2010r.
dotacji dla jednostek spoza sektora finansow publicznych. W jej wyniku
wydane zostato przez Izb¢ w dniu 21 lutego 201 1r. wystgpienie pokontrolne
(WK.0804/P/77/23004/2010), w ktérym sformulowano 1 zalecenie.
Informacje o jego realizacji Burmistrz przestat do RIO w dniu 14 kwietnia
2011r. (pismo BK-A.P.3101/2011).

Wykonanie zalecen przedstawiono w dalszej czgsci niniejszego protokotu.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze jednostka nie dopelnita obowigzku

udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej n/w dokumentow:

- tresci protokolu kontroli kompleksowej przeprowadzonej w okresie od

07 stycznia do 18 kwietnia 2008r.,

- informacji z dnia 14 sierpnia 2008r. o wykonaniu zalecen pokontrolnych
z kontroli kompleksowe;,

- informacji z dnia 25 lutego 2010r. o wykonaniu zalecenia pokontrolnego
z kontroli problemowej przeprowadzonej w okresie od 12 listopada do
04 grudnia 2009r.

- informacji z dnia 14 kwietnia 2011r. o wykonaniu zalecenia pokontrolnego
z kontroli problemowej przeprowadzonej w okresie od 01 do 23 grudnia
2010r.
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II. Wykonywanie budzetu
2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki
Kontrolg objeto lata 2010 - 2011

2.1.1. Gospodarka kasowa

W okresie kontrolowanym zasady obrotu gotowkowego oraz sposéb jego
udokumentowania okre§lone zostaty:

o w Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta 1 Gminy
Nowy Dwor Gdanski stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 327/2004 Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia
9 wrzesnia 2004r. w sprawie wprowadzenia instrukcji gospodarki kasowe;j
w Urzedzie Miasta i Gminy Nowy Dwor Gdanski, zm. Zarzadzeniem
Nr 484/2005 z dnia 12 sierpnia 2005r. 1 Nr 228/2008 z dnia 28 marca 2008r.
(obowigzywata do 31.12.2010r.),

o w Instrukcji kasowej w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim —
Zalacznik do Zarzadzenia Nr 773/2010 Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego z dnia 3 grudnia 2010r. (obowigzuje od Istycznia 2011r.).

W Instrukcji zawarto uregulowania w zakresie:

» ochrony wartosci pieni¢znych,

« zapasu gotowki w kasie,

» odpowiedzialnos$ci kasjera,

* dokumentowania obrotu kasowego 1 =zasad sporzadzania dowodow
kasowych,

* inwentaryzacji kasy

W badanym okresie obstuge kasy prowadzi pracownik zatrudniony na
stanowisku kasjera. Osoba, ktorej powierzono $srodki pieniezne do rozliczenia
podpisata  pisemng deklaracje  potwierdzajaca  przyjecie  materialnej
odpowiedzialnos$ci za bedace w jej dyspozycji wartosci pienigzne.

Instrukcje kasowa, w ktorej okreslono zasady gospodarki kasowej w Urzedzie

Miejskim w Nowym Dworze Gdanskim przekazano kasjerowi.

Kontrolg obrotow gotdéwkowych przeprowadzono metoda
reprezentatywng obejmujac badaniem I kwartat 2011r.

Na podstawie czekdéw gotdwkowych sprawdzono zgodno$¢ kwot
pienigznych przyjetych z banku z ich ewidencjonowaniem w urzadzeniach
ksiggowych tj. w raportach kasowych oraz na koncie 101 ,,Kasa”.

Sprawdzono czeki gotowkowe o nr 0001732834 - 0001733022 zrealizowane

w okresie od 1stycznia do 30 marca 201 1r.

Pobrana gotowka zostata w pelnej wysokosci zaprzychodowana w raportach

kasowych oraz zaewidencjonowana po stronie Wn konta 101 ,,Kasa”.

Wszystkie czeki gotowkowe objete zostaty ewidencja drukow Scistego

zarachowania.
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Zgodnie z zasadami okreslonymi we wczesniej wymienionej ,,Instrukcji
kasowej” dowodem kasowym dokumentujgcym wptaty gotéwki do kasy bylo
pokwitowanie wptaty wystawione komputerowo w programie ,,Kasa”.

Numer dowodu wptaty nadawany byt w sposob chronologiczny poczawszy od
pierwszego dnia raportu 1 pierwszej operacji. Dowody wptaty do kazdego
raportu numerowane sg przez system osobno.

Sprawdzono obrot udokumentowany dowodem wptaty o nr 41965 - 42547
w raportach dochodoéw od nr 1 — 20 za miesigc styczen 201 1r.

Ustalono, ze przyjeta na ich podstawie do kasy gotowka zostala w petnej
wysokosci odprowadzona na wtasciwy rachunek bankowy.

Zgodnie z wewngetrznymi uregulowaniami raporty kasowe sporzadzane
byly w systemie komputerowym w programie ,,Kasa”.

W Urzedzie Miejskim sporzadza si¢ raporty kasowe z:

- dochodow,

- dochoddéw z tytulu najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,

- wydatkow,

- wydatkéw z tytulu pomocy materialnej dla uczniow,

- wyptat i wptat Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

W zaleznos$ci od tego, jakie przychody i1 rozchody obejmuje dany raport
kasowy zostat on oznaczony, jako: wydatki, dochody, stypendia, fundusz
socjalny, czynsze. Numer raportu wpisywany jest z zachowaniem ciggtosci
przyjetej numeracji rocznej dla roku obrotowego.

Raporty kasowe sporzadzane byty za okresy jednodniowe. Naniesione w nich
dane umozliwialy powigzanie poszczegdlnych pozycji ewidencyjnych
z okreslonymi zrédtowymi dokumentami kasowymi.

Dokonane w okresie badanym wyptaty gotéwki z kasy znajduja potwierdzenie
w prawidlowych dokumentach sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym
1 formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych do wyplaty przez
upowaznionych pracownikéw (sprawdzono raporty kasowe wydatkéw
onr 1 — 13 za okres I kwartatu 2011r.).

Odbior gotowki z kasy potwierdzany byl przez osoby upowaznione do jej
odbioru.

Zachowana zostata ciggto$¢ sald raportow kasowych, salda przenoszone byty
prawidtowo do nastgpnego raportu.

Nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia ustalonego pogotowia kasowego
(w jednostce ustalono staly zapas gotowki w kwocie 2.000 zt na biezace
wydatki, 3.000 zt na wyptate pomocy materialnej dla uczniéw — § 4 Zatacznika
do wymienionego wczesniej Zarzadzenia Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego Nr 773/2010 z dnia 3.12.2010r.).

Przestrzegano obowigzku protokolarnego przekazywania kasy w przypadku
zmian na stanowisku kasjera kazdorazowo sporzadzajac protokot zdawczo —
odbiorczy.

18



W okresie kontrolowanym przeprowadzono 8 doraznych kontroli kasy (po 4
w 2010 1 2011r.) udokumentowanych protokotami z kontroli kasy.
Inwentaryzacja srodkéw pienieznych w kasie przeprowadzona zostata na dzien
31 grudnia 2010r.i 30 grudnia 2011r. Z protokoléw z przeprowadzonych
inwentaryzacji wynika, ze roéznic pomiedzy stanem faktycznym, a stanem
ewidencyjnym nie stwierdzono.

2.1.2 Obstluga bankowa

Obstuge bankowag budzetu Gminy oraz podleglych jednostek
organizacyjnych prowadzi Zutawski Bank Spétdzielczy w Nowym Dworze
Gdanskim na podstawie umowy z dnia 31 grudnia 2010r. zawarte] na czas
okreslony do dnia 31 grudnia 2015r.
W ramach zawartej umowy bank zobowigzat si¢ do otwarcia 1 prowadzenia
rachunku bankowego budzetu gminy, polegajacego na prowadzeniu centralnego
rachunku biezgcego 1 rachunkéw pomocniczych budzetu Gminy, rachunkéw
biezacych 1 pomocniczych na wyodrebniony cel jednostek budzetowych Gminy
oraz rachunkoéw biezacych gospodarstw pomocniczych 1 zaktadow
budzetowych.
Podstawa otwarcia rachunku bankowego dla Urzgedu 1 kazdej jednostki
organizacyjnej Gminy byta odrgbna umowa zawarta na zasadach 1 warunkach
WW. UMOWY.
W dniu 31 grudnia 2010r. pomigdzy Urzedem Miejskim w Nowym Dworze Gd.
reprezentowanym przez Burmistrza oraz przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
a bankiem zawarta zostala umowa na prowadzenie rachunku biezacego
1 rachunkéw pomocniczych.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekraczala wyrazonej w zilotych
rownowartosci kwoty 14.000 Euro, w zwigzku z powyzZszym nie stosowano
przepisOw ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2.1.3 Gospodarka drukami $cistego zarachowania

W okresie objetym kontrolg zasady ewidencji 1 kontroli drukoéw $cistego
zarachowania okres§lone zostaly w Instrukcji w sprawie ewidencji 1 kontroli
drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Miasta 1 Gminy Nowy Dwor
Gdanski stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 313/2004 Burmistrza
Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski z dnia 26 sierpnia 2004r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania,
zm. Zarzadzeniem Nr 406/2005 z dnia 17 lutego 2005r., Nr 49 z dnia 1 marca
2007r.1 288 z dnia 24 lipca 2008r.
W czesci I Instrukcji okreslono:
- rodzaje dokumentow, ktore zalicza si¢ do drukow Scistego zarachowania,
- zasady ich oznaczania 1 ewidencji drukow,
W Urzedzie ewidencja drukéw $cistego zarachowania objeto:
- czeki gotowkowe,
- kwitariusze przychodowe K-103,
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- dowody wplaty KP,

- dowody wyptaty KW,

- arkusze spisu z natury,

- mandaty karno-kredytowe,

- wypis z licencji,

- zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow,
- karty drogowe.

Ewidencja drukéw Scistego zarachowania prowadzona byla w czterech
ksiggach drukow S$cistego zarachowania zatozonych w dniu 10.05.2006r.,
23.07.2007t.,4.01.2010r. oraz 6.03.2007r.

Kazdy rodzaj drukéw ewidencjonowany byt odrebnie.

Podstawe zapisow w ksiedze stanowily:

- dla przychodu — wpis zakupu na podstawie faktury lub rachunku,

- dla rozchodu — pokwitowanie osoby upowaznionej do odbioru drukéw,
udokumentowane podpisem w momencie pobrania oraz rozliczenia.

Ewidencja zawierata date, liczbe oraz numery przyjetych 1 wydanych i
zwroconych formularzy drukow. Zwrot drukéw potwierdzany byl podpisem
zwracajacego. Kazdorazowo wyprowadzany byt stan poszczegoélnych drukow
Scistego zarachowania.

Ewidencja drukow prowadzona byla na stanowisku inspektora ds. ksiggowosci
budzetowe;.

Do sposobu prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania uwag nie
wniesiono.

W  okresie objetym kontrola inwentaryzacj¢ drukow Scistego
zarachowania przeprowadzono w dniu 31.12.2010r. 1 30.12.201 1r.

Spisem z natury objeto wszystkie druki Scistego zarachowania, ktore zgodnie
z obowigzujacymi uregulowaniami wewng¢trznymi zostalty w jednostce do nich
zaliczone.

Réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia
Kontrolg w powyzszym zakresie objeto 2010r.

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o Zaktadowy plan kont
dla budzetu miasta 1 gminy oraz jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy
Nowy Dwoér Gdanski obejmujacy wykaz kont ksiegi gtownej 1 wykaz kont
analitycznych oraz opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen,
a takze prowadzenia kont ksigg pomocniczych 1 kont analitycznych oraz
powigzania z kontami ksiegi gldéwne;.

Zarzadzeniem Nr 704/2006 Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor
Gdanski z dnia 23 listopada 2006r. w sprawie zaktadowego planu kont dla
budzetu miasta 1 gminy oraz jednostki budzetowej; Urzedu Miasta i Gminy
Nowy Dwor Gdanski, zm. Zarzadzeniem Nr 302 z dnia 26 sierpnia 2008r.,
ustalony zostal zaktadowy plan kont dla:
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* Budzetu Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski okreslony

w Zataczniku Nr 1 do ww. Zarzadzenia,

* Urzedu Miasta 1 Gminy Nowy Dwoér Gdanski, jako jednostki budzetowe;j

(Zalacznik Nr 2).

Ustalony ww. Zarzadzeniem plan kont obowigzywatl do dnia 31.12.2010r.
Nowy zaktadowy plan kont obowigzujagcy od 1.01.2011r. wprowadzono
Zarzadzeniem Nr 12 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia
31.12.2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Dla budzetu Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski w Zespole 2 ,,Rozrachunki
1 roszczenia” funkcjonowaty nastepujace konta rozrachunkowe: 222, 223, 224,
225, 240, 260.

Natomiast w Urzedzie Miasta 1 Gminy, jako wyodrebnionej jednostce
budzetowej konta: 201, 221, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 240, 290.
Zatozone w ksiegach rachunkowych konta syntetyczne zgodne byty z ustalonym
planem kont.

Ewidencja rozrachunkéw prowadzona byla na wilasciwych kontach
Zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia™.

Ewidencja analityczna do wszystkich czynnych kont rozrachunkowych
prowadzona byta w sposdb umozliwiajacy ustalenie przebiegu rozliczen oraz
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wg poszczegolnych kontrahentow.

Stan naleznosci 1 zobowigzan Urzedu, jako wyodrebnionej jednostki
budzetowej, wynikajacy z kont Zespolu 2 ,Rozrachunki 1 roszczenia”
przedstawiat si¢ nastepujaco:

W zakresie dzialalnosci budzetowej

Nr Nazwa konta Nalezno$¢ w zt Zobowigzania w zl
konta
201 Rozrachunki z dostawcami i1 odbiorcami 110,00 4.323.232,85
Rozrachunki z tytutu zlikwidowanej jednostki
202 budzetowej ABK 18.327,46 69,86
204 | Rozrachunki ze wspolnotami mieszkaniowymi 2.095,86 51,21
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 7.656.879,54 939.772,07
225 Rozrachunki z budzetami 0 27.578,00
226 | Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe 525.646,03 0
229 Pozostale rozrachunki publiczno - prawne 0 142.674,36
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 1.451,28 249.390,43
240 Pozostate rozrachunki 76.369,66 797.703,04
249 icl)gzlzachunki z tytutu rozliczen Urzad Miejski - 418.265.83 580.310.83
290 | Odpisy aktualizujgce naleznosci 0 2.852.433,12
Razem 8.716.859,76 9.914.491,49

W zakresie dzialalnosci pozabudietowej

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

234 | Pozostate rozrachunki | 17.714,10 | 1.275,72

Szczegbdtowa kontrolg objeto rozliczenia sald z zakresu dziatalno$ci budzetowej,
wystepujacych na dzien 31.12.2010r. na kontach: 201, 225, 229, 231, 240.
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Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Na dzien 31.12.2010r. na koncie 201 figurowato saldo zobowigzan
w kwocie 4.323.232,85 zl.
Zobowigzania z tytutu dostaw 1 ustug wynikaly z dokumentéw obcigzeniowych,
ktore wptynely w miesigcu grudniu 2010r. z terminem zaptaty w 201 1r.

Wszystkie zobowigzania zostaly uregulowane w miesigcu styczniu 1 lutym
2011r.

Konto 225”Rozrachunki 7 budzetami”

Na koniec 2010r. konto 225 wykazywato saldo zobowigzan w kwocie
27.578 zt, ktére dotyczylo glownie naliczonego podatku dochodowego za
miesigc grudzien 2010r. Odprowadzenia podatku dokonano w ustawowym
terminie (20.01.2011r.).

Konto 229 ,, Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Saldo zobowigzan w kwocie 142.674,36 zt dotyczyto naliczonych sktadek
na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne 1 Fundusz Pracy od wynagrodzenia za
miesigc grudzien 2010r. (95.391,86 zt), dodatkowego wynagrodzenia rocznego
przystugujacego pracownikom za 2010r. (42.569,50 zt) oraz sktadek na PFRON
(4.713,00 zt).

Odprowadzenia sktadek dokonano w obowigzujacym terminie.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytultu wynagrodzen”

Zobowigzania w kwocie 249.390,43 zt wynikaty gtownie z naliczonego
dodatkowego wynagrodzenia rocznego przystugujacego pracownikom za 2010r.
(wyptacone w dniu 16.02.2011r., 7.03.2011r. 1 21.03.2011r.). Natomiast
naleznos¢ w kwocie 1.451,28 zl dotyczyla niestusznie wyptaconego
wynagrodzenia dla pracownika Urzedu za m-c grudzien 2010r. (zwrotu
dokonano w dniu 7.01.2011r.).

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Naleznosci konta 240 (76.369,66 zt) dotyczyty gltownie odszkodowania
w kwocie 72.160 zt od Spoéiki ,,Mostostal” Gdansk w upadtosci z tytulu
powstania szkody z powodu niewykonania umowy. W dniu 11.04.2003r.
pomiedzy Gming, a Mostostalem zostalo zawarte porozumienie okreslajace
roszczenia Gminy w zwigzku z wstrzymaniem prac budowlanych przez ww.
Spotke. Wierzytelno$¢ zostata zgloszona do masy wupadtosci w Sadzie
Rejonowym w Gdansku (wniosek z dnia 7.11.2003r.).
Natomiast stan zobowigzan w kwocie 797.703,04 zt wynikat gtownie z sum
depozytowych zgromadzonych na rachunku z tytutu zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw, wadiow oraz odsetek od srodkéw zgromadzonych na
rachunku.
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2.1.5. Terminowo$¢ regulowania zobowiazan.

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowiazan z tytulu dostaw, robo6t 1 ustug

Na podstawie dowodow ksiggowych ustalono, ze Urzad terminowo
regulowal zobowigzania z tytulu dostaw, robdt 1 ustug (sprawdzeniem objeto
dowody ksiggowe od nr 1015 — 1179, 1665 — 1799, 1800 — 1983 za miesigc
kwiecien 2010r.).

2.1.5,2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

Ustalono, ze podatek dochodowy od osob fizycznych za lata 2010 — 2011
odprowadzony byl przez Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim
z zachowaniem ustawowego terminu, tj. do 20 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym pobrano zaliczki.
Z tytulu terminowego wplacania podatku Urzad pobieral nalezne
wynagrodzenie.

2.1.5.3. Odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spoteczny i Fundusz
Pracy

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 1 Fundusz Pracy za poszczegdlne
miesigce 2010 1 2011 roku odprowadzone byty przez Urzad Miejski w Nowym
Dworze Gdanskim na rachunek bankowy Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
w ustawowych terminach, tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca.

2.1.5.4. Odprowadzanie sktadek na PFRON

W latach 2010 - 2011 wskaznik zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Nowym
Dworze Gdanskim oséb niepelnosprawnych ksztattowat si¢ na poziomie 3.6200
+5,5600%.

W zwigzku nieosiggni¢ciem wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w wysokosci 6% zwalniajgcego z wplat na PFRON, jednostka zobowigzana byta
do odprowadzania sktadek.

Nalezne sktadki na PFRON odprowadzane w obowigzujacym terminie, tj. do 20
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym zaistnialy okolicznosci
powodujace powstanie obowigzku wpfaty.

2.1.6. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajacych budzet
Uchwatg Nr 15/111/2010 z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie uchwalenia
budzetu gminy na 2011r., zm. Uchwatg Nr 45/VI/2011 z 26 maja 2011r., Rada
Miejska upowaznita Burmistrza do:
1. Zaciggania kredytow 1 pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych na
pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu
w wysokosci 6.000.000 zt oraz zabezpieczenie tego kredytu w postaci weksla
in blanco wraz z deklaracja wekslowa;
2. Zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktorych realizacja w 2011r. jest
niezbedna dla zapewnienia cigglosci dzialania gminy 1 termin zaptaty uptywa
w 2012r na taczng kwotg 3.000.000 zt;
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3. Dokonywania zmian w planie wydatkbw w zakresie wynagrodzen
1 pochodnych w obrgbie dzialow;

4. Dokonywania zmian w planie wydatkéw majatkowych w obrebie dzialow;

. Lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych

w innych bankach, niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy;

6. Przekazania uprawnien Dyrektorom, Kierownikom jednostek budzetowych
do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktorych realizacja w roku
budzetowym 1 w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci przekraczajace poza rok
budzetowy;

7. Zaciagniecia kredytow 1 pozyczek w wysokosci 11.117.874 zi, w tym
zacigganych na realizacj¢ zadan z wudzialem S$rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej do tacznej kwoty 3.746.911 zi, w tym do
wykorzystania w 2011r. 3.746.911 z1;

8. Udzielania pozyczek z budzetu gminy w wysokosci 50.000 zt.

93]

2.1.7 Zobowigzania wymagalne i wydatki niewygasajace

Na koniec okresu sprawozdawczego 2011r. nie wystapily zobowigzania
wymagalne z terminem platnos$ci przed koncem roku obrotowego.

Nie wystapily tez wydatki, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego.
Rada Miejska nie ustalita wykazu wydatkoéw niewygasajacych z uptywem roku
budzetowego.

2.2 Inwentaryzacja roczna naleznosci
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji w zakresie naleznosci okreslone
zostalty w Wewnetrznej Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 383/2004 Burmistrza Miasta 1 Gminy Nowy Dwor Gdanski
z dnia 16 grudnia 2004r. w sprawie wprowadzenia wewngtrznej instrukcji
inwentaryzacyjne;j.
Zgodnie z przyjetymi uregulowaniami metodg uzgodnienia sald inwentaryzuje
sie:
- aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
- naleznosci (z wyjatkiem spornych 1 watpliwych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci od kontrahentow nie prowadzacych ksigg rachunkowych,
z tytuléw rozrachunké6w publicznoprawnych),
- udzielone pozyczki,
- powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow.
Formy uzgodnienia sald naleznos$ci moga by¢:
= pisemne — przy wykorzystaniu:
a) formularzy dostepnych w punktach sprzedazy drukéw akcydensowych,
b) formularzy opracowanych przez jednostke,
¢) wydrukow komputerowych,
= faksowe — przesylajac specyfikacje sald z prosbg potwierdzenia droga
faksowa.
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Pisemnego uzgodnienia sald nie wymagaja drobne naleznosci 1 zobowigzania,
ktorych koszty uzgodnienia przekraczatyby zwigzane z nim korzysci.

Na koniec roku obrotowego (sprawdzeniem objeto 2010r.) stany srodkéw
pienigznych na rachunkach bankowych, zaciggniete 1 nie sptacone kredyty oraz
pozyczki potwierdzono drogg pisemnego potwierdzenia salda.

Pozostate aktywa 1 pasywa zinwentaryzowano droga poro6wnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i1 weryfikacji realnej wartosci
sktadnikéw majatku.

Czynnosci te zostaty udokumentowano stosownymi protokotami weryfikacji.

2.3.Kredyty, pozyczKki i por¢czenia oraz pozostale przychody
Kontrolg objeto lata 2008 — 2011.

2.3.1 Kredyty 1 pozyczki

W okresie objetym kontrolg zostaly zawarte przez Gming Nowy Dwor

Gdanski umowy dotyczace zaciggnigcia nastepujacych kredytow:

w 2008r.

- kredytu dlugoterminowego w Banku Gospodarstwa Krajowego
w Warszawie w kwocie 2.500.000 zi na finansowanie planowanego deficytu
budzetu gminy oraz sptatg wczesniej zaciggnietych kredytow z tytutu realizacji
w 2008r. zadan inwestycyjnych.

Umowe kredytu inwestycyjnego nr 08/0894 zawarto w dniu 12 czerwca 2008r.
Kredyt zaciggnieto na okres 114 miesiecy do dnia 25 listopada 2017r. na
podstawie upowaznienia wynikajacego z Uchwaty Nr 111/XVI/2008 z dnia
29 stycznia 2008r.

Opini¢ o mozliwosci sptaty kredytu wydala na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 005/g321/K/IV/08 z dnia 19 lutego
2008r.;

- kredytu ze S$rodkéw Funduszu Rozwoju Inwestycji Komunalnych
w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie Oddz. w Gdansku w kwocie:

. 58.400,00 =zt z przeznaczeniem na pokrycie kosztow
przedsiewziecia: studium mozliwosci okreslajace warunki rozwojowe Nowego
Dworu Gdanskiego w ramach planowanej inwestycji pn. ,,Zutawski Park
Inwestycyjno-Rozwojowy”.

Umowe Nr 08/0968 o udzielenie kredytu zawarto w dniu 16 lipca 2008r.
Powyzsza umowe zm. Aneksem Nr 1/6/2009 z dnia 14.01.2009r. (zmieniono
kwote kredytu na 13.318,00 zt).

Kredyt zaciggnigto na okres 33 miesigcy od 20.07.2008r. do 31.03.2011r.;

. 66.000 zt na pokrycie kosztow przedsigwziecia: przygotowanie
projektu modernizacji kompleksu sportowego na ul. Warszawskie; w Nowym
Dworze Gdanskim. Umowa Nr 08/0969 zawarta w dniu 16 lipca 2008r. zostala
zmieniona Aneksem Nr 01/7/2009/GDA z dnia 14.01.2009r. (zmieniono kwote
kredytu na 34.807,00 zt).

Kredyt zaciggnigto na okres 33 miesigcy do dnia 31 marca 2011r.;
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. 25.600,00 zt na pokrycie kosztow przedsigwziecia: przygotowanie
projektu modernizacji Muzeum Zutawskiego w Nowym Dworze Gdanskim.
Umowe Nr 08/0970 zawarto w dniu 16 lipca 2008r., ktéra zostata zmieniona
w dniu 14 stycznia Aneksem Nr 01/8/2009/GDA (kwot¢ kredytu zmniejszono
do 18.578 z).

Kredyt zaciggnigto na okres 33 miesigcy do dnia 31 marca 201 1r.

Ww. kredyty zaciaggni¢to na podstawie Uchwaty Nr 110/XVI/2008 Rady
Miejskie; w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 29 stycznia 2008r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytow wydata na wniosek Gminy Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 005/g321/K/IV/08 z dnia
19 lutego 2008rt.;

- kredytu inwestycyjnego w Banku Ochrony Srodowiska w Warszawie Oddz.
w Gdansku w kwocie:

. 568.550 zt z przeznaczeniem na refinansowanie zafakturowanych
1 optaconych rob6t termomodernizacyjnych w ramach termomodernizacji
obiektow uzytecznosci publicznej na terenie miasta 1 gminy Nowy Dwor
Gdanski.

Umowe Nr 1886/07/2008/1098/F/INW o udzielenie kredytu zawarto w dniu
31 lipca 2008r.;

. 414.600 zt na finansowanie przedsiewzigcia
termomodernizacyjnego w Szkole Podstawowej w Lubieszewie. Umowa
Nr 20/W11/TM/2008/098 zawarta w dniu 31.07.2008r., zmieniona Aneksem
Nr 1 z dnia 15.10.2008r. 1 Nr 2 z 31.03.2009r;

. 228.000 zI' na termomodernizacj¢ Szkoly = Podstawowe;j
w Wiercinach. Umowa Nr 18/W11/TM/2008/098 z dnia 31.07.2008r. zmieniona
Aneksem Nr 1 z dnia 15.10.2008r.1 Nr 2 z 31.03.2009r.;

. 708.350 zt na termomodernizacj¢ Szkoty Podstawowej Nr 2
w Nowym Dworze Gdanskim. Umowa Nr 21/WI11/TM/2008/098 z dnia
31.07.2008r., zmieniona Aneksem Nr 1 z 15.10.2008r.1 Nr 2 z 31.03.2009r.;

. 539.778 zl na termomodernizacj¢ Przedszkola Miejskiego Nr 4
w Nowym Dworze Gdanskim. Umowa Nr 22/W11/TM/2008/098 z dnia
31.07.2008r., zmieniona Aneksem Nr 1 z 15.10.2008r.1 Nr 2 z 31.03.2009r.;

. 229.500 zt na termomodernizacj¢ budynku Urzedu Miasta i Gminy
w Nowym Dworze Gdanskim. Umowa Nr 23/W11/TM/2008/098 z dnia
31.07.2008r., zmieniona Aneksem Nr 1 z 15.10.2008r. 1 Nr 2 z 31.03.2009r.;

. 109.500 zt na termomodernizacje¢ Zespotu Szkolno-Przedszkolnego
w Kmiecinie. Umowa Nr 19/W11/TM/2008/098 z dnia 31.07.2008r., zmieniona
Aneksem Nr 1 z 15.10.2008r. 1 Nr 2 z 11.02.2009r.

Ww. kredyty zaciggni¢to na okres do 31.12.2017r. na podstawie Uchwaty
Nr 112/XV1/2008 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 29
stycznia 2008r.
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Opinie o mozliwos$ci sptaty kredytow wydata na wniosek Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr
005/g321/K/IV/08 z dnia 19 lutego 2008r.;

- kredytu obrotowego w Banku Gospodarstwa Krajowego w Warszawie
0Oddz. w Gdansku w kwocie 350.000 zt na finansowanie planowanego deficytu
budzetu gminy oraz splat¢ wczesniej zaciggnietych kredytow z tytutu realizacji
w 2008r. zadan inwestycyjnych.

Umowe o udzielenie kredytu nr 08/2802 zawarto w dniu 22 grudnia 2008r.
Kredyt zaciggnieto na okres 108 miesigcy tj. do dnia 25 listopada 2017r. na
podstawie umowy Nr 140/XVIII/2008 z dnia 29.04.2008r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytow wydata na wniosek Gminy Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku — Uchwala Nr 018/g 321/K/IV/08 z dnia
2.06.2008r.;

- kredytu obrotowego w rachunku kredytowym w Banku Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie Oddz. w Gdansku w kwocie 900.000 zi na
finansowanie planowanego deficytu budzetu gminy oraz sptate wczesniej
zaciagnietych kredytoéw z tytutu realizacji w 2008r. zadan inwestycyjnych.
Umowe kredytu Nr 08/2803 zawarto w dniu 22 grudnia 2008r.

Kredyt zaciggnieto na okres do dnia 25.12.2017r. na podstawie Uchwaly
Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim Nr 186/XXII/2008 z dnia
30.10.2008r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytow wydata na wniosek Gminy Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 067/g321/K/IV/2008 z dnia
7.11.2008r.;

- kredytu obrotowego w rachunku kredytowym w Banku Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie Oddz. w Gdansku w kwocie 695.000 zi na
finansowanie planowanego deficytu gminy oraz sptate wczesniej zaciagnigtych
kredytow z tytutu realizacji w 2008r. zadan inwestycyjnych.

Umowe kredytu Nr 08/2801 zawarto w dniu 22.12.2008r., zmieniona Aneksem
Nr 1/12/2009/GDA z dnia 9.02.2009r. Kredyt zaciagnieto na podstawie
Uchwaty Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim Nr 167/XXI/2008 z dnia
18.09.2008r. na okres do 25 grudnia 2017r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytow wydata na wniosek Gminy Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 067/g321/K/IV/2008 z dnia
7.11.2008r.;

- kredytu w rachunku biezagcym w Zulawskim Banku Spéldzielczym
w Nowym Dworze Gdanskim w kwocie 2.100.000 zt z przeznaczeniem na
pokrycie w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy — dofinansowanie
biezacej dziatalnosci.

Umowe Nr 72/2007 o udzielenie kredytu zawarto w dniu 11 kwietnia 2008r.
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Kredyt zaciggni¢to na podstawie upowaznienia wynikajacego Uchwaty
Nr 106/XV1/2008 z dnia 29.01.2008r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na
2008r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna 1zba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 006/g 321/K/IV/08 z dnia
19.02.2008r.

w 2009r.

- kredytu obrotowego w Banku Ochrony Srodowiska w Warszawie Oddz.
w Gdansku w kwocie 5.217.812 zl z przeznaczeniem na sfinansowanie
planowanego deficytu budzetu gminy oraz splate¢ wczesniej zaciagnietych
kredytow z tytutu realizacji zadan inwestycyjnych.

Umowe Nr 2557/11/2009/1098/F/OBR pomigdzy Gming, a bankiem zawarto
w dniu 26.11.2009r., zm. Aneksem Nr 1 z 26.11.2009r. Kredyt zaciggnieto na
podstawie Uchwaly Rady Miejskieg w Nowym Dworze Gdanskim
Nr 235/XX1X/2009 z dnia 30.04.2009r. na okres do 20.12.2020r.

Opinie o mozliwosci sptaty kredytu wydata na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 091/g321/K/II/09 z dnia 9.06.2009r.;

- kredytu w rachunku biezagcym w Zulawskim Banku Spoétdzielczym
w Nowym Dworze Gdanskim w kwocie 1.500.000 zt z przeznaczeniem na
pokrycie w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy. Umowe
Nr 82/2009 zawarto w dniu 25.06.2009r., zm. Aneksem Nr 1/2009 z dnia
20.10.2009r. Kredyt zaciggnigto w ramach upowaznienia wynikajacego z
Uchwaty Nr 218/XXV/2008 z dnia 30.12.2008r. w sprawie uchwalenia budzetu
gminy na rok 2009.

Opini¢ o mozliwosci sptaty kredytu wydala na wniosek Gminy Regionalna Izba
Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 090/g321/K/II/09 z dnia 9.06.2009r.

w 2010r.
- kredytu obrotowego w Banku Ochrony Srodowiska w Warszawie
w kwocie 9.060.440 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego
deficytu budzetu gminy =z tytulu realizacji 5 =zadan inwestycyjnych
realizowanych przy wspotudziale sSrodkow Unii Europejskiej, w tym na:

= adaptacje zabytkowej mleczarni w Nowym Dworze Gdanskim,

= Kampanie Promocyjng Zutaw,

= Rewitalizacje Przestrzeni Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim,

= rozbudowe kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Solnica — Jazowa-

Wierciny-Rakowo,

= przebudowe ulicy Morskiej w Nowym Dworze Gdanskim.
Umowe Nr 243/09/2010/1098/F/OBR o udzielenie kredytu na okres do
20.12.2021r. zawarto w dniu 8.09.2010r.;

Ww. kredyty zaciagnigto na podstawie Uchwat Rady Miejskiej w Nowym
Dworze Gdanskim Nr 307/XXXVII/2009, 308/XXXVII/2009,
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309/ XXXVII/2009 z dnia 30.12.2009r. 1 Nr 317/XXXVIII/2010,
318/XXXVII/2010 z 18.02.2010r. oraz Nr 323/XXXIX/2010 z 30.04.2010r.,
a takze Nr 340/XLI/2010 i Nr 341/XLI1/2010 z 24.06.2010r.
Opini¢ o mozliwosci sptaty kredytow wydata na wniosek Gminy Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku — Uchwata Nr 086/g321/K/IV/10 z dnia
12.08.2010r.;
- kredytu w rachunku biezacym w Zutawskim Banku Spéldzielczym
w Nowym Dworze Gdanskim w kwocie 5.000.000 zt na pokrycie w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu gminy.
Umowe Nr 46/2010 zawarto w dniu 31.03.2010r., ktorg zmieniono Aneksem
Nr 1 z dnia 30.06.2010r. 1 Nr 2 z 20.12.2010r.;

Kredyt zaciggni¢to na podstawie upowaznienia wynikajacego Uchwaty
Nr 306/XXXVI1/2009 z dnia 30.12.2009r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
na 2010r., zm. Uchwalg Nr 339/XL1/2010 z 24.06.2010r.;
- kredytu w rachunku biezagcym w Zutawskim Banku Spoétdzielczym
w Nowym Dworze Gdanskim w kwocie 5.000.000 zt na pokrycie w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetu gminy. Umowe Nr 166/2010zawarto w dniu
31.12.2010r., ktérag zmieniono Aneksem Nr 1/2011 z dnia 30.05.2011r.,
Nr 2/2011 z dnia 10.08.2011r. 1 Nr 3/2011 z 20.12.2011r.
Kredyt zaciggnigto na podstawie upowaznienia wynikajagcego z Uchwaly
Nr 15/11I/2010 z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
na 2011r., zm. Uchwatg Nr 45/V1/2011 z 26.V.2011r.

w2011r.

- kredytu dlugoterminowego inwestycyjnego w Banku Spotdzielczym
w Nowym Dworze Gdanskim w kwocie 5.695.000 zt na z przeznaczeniem na
sptate wczesniej zaciggnietych kredytow oraz na sfinansowanie planowanego
deficytu budzetu gminy.

Umowe kredytu Nr 5/INW/2011 zawarto w dniu 10.08.2011r.

Kredyt zaciggni¢to na okres do dnia 15 grudnia 2024r. na podstawie Uchwaty
Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim Nr 30/V/2011 z dnia 10.03.2011r.
Opini¢ 0 mozliwosci splaty kredytu wydata na wniosek Burmistrza Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku (Uchwata Nr 141/g 321/K/IV/11
z dnia 5.08.2011r.);

- kredytu w rachunku biezacym w Zulawskim Banku Spétdzielczym
w Nowym Dworze Gdanskim w Nowym Dworze Gdanskim w kwocie
1.492.851 zt na pokrycie w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu gminy.
Umowe Nr 148/2011 o kredyt zawarto w dniu 30.12.2011r. na podstawie
Uchwaty Nr 73/X/2011 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
27.10.2011r.

Opini¢ 0 mozliwosci sptaty kredytu wydata na wniosek Burmistrza z dnia 11
grudnia 2011r. Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku (Uchwata
Nr 003/g 321/K/IV/12 z dnia 16.01.2012r.).
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W latach objetych kontrola Gmina zaciggneta jedng pozyczke
w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Gdansku na dofinansowanie realizacji zadania pn. ,,Rozbudowa kanalizac;ji
sanitarnej w miejscowosciach: Solnica, Jazowa, Wierciny, Rakowo”.
Pozyczke w kwocie 1.430.000 zl zaciggnieto za zgoda Rady wyrazong
w drodze podjete; w dniu 26 marca 2010r. Uchwaly Nr 309/XXXVII z dnia
30.12.2009r., okres$lajacej] wysokos¢, przeznaczenie oraz sposob zabezpieczenia
naleznosci.
Opini¢ o mozliwosci splaty pozyczki wydata na wniosek Burmistrza Regionalna
Izba Obrachunkowa w Gdansku (Uchwata Nr 086/g 321/K/IV/10 z dnia
12.08.2010r.)
W dniu 10 czerwca 2010r. pomigdzy Gming, a Funduszem zostata zawarta
umowa Nr WFOS/P/18/2010, w ktorej okreslono warunki udzielenia pozyczki.
Termin sptaty pozyczki: do dnia 31.05.2016r. w 10 ratach (1 rata w kwocie
30.000 zt ptatna do 30.11.2011r., 8 rat po 150.000 zi, ptatnych do ostatniego
dnia miesigca maja 1 listopada kazdego roku, 10 rata — 200.000 zt do
31.05.2016r.).
Zabezpieczenie prawne pozyczki stanowit weksel wilasny in blanco wraz
z deklaracja wekslowa.
Whptaty I raty pozyczki w kwocie 30.000 zi dokonano w terminie zgodnym
zumow3 tj. w dniu 30.11.2011r.
W wyniku kontroli ustalono:
= wszystkie wyzej wymienione zobowigzania finansowe zaciggnigte zostaty za
zgoda Rady wyrazong w podjetych uchwatach, okreslajacych wysokos¢,
przeznaczenie oraz sposob zabezpieczenia wierzytelnosci,
= w kazdym przypadku warunki udzielenia kredytow okreslone zostaly
w umowach zawartych pomiedzy bankiem, a Gming,
= czynno$ci prawnych przy =zacigganiu kredytow 1 pozyczek dokonywat
Burmistrz Miasta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy,
= prawne zabezpieczenie wszystkich kredytow 1 pozyczki stanowit weksel
wiasny in blanco,
= wyboru bankéw dokonano z zastosowaniem ustawy Prawo zamodwien
publicznych,
* suma zaciggnigtych w latach 2008 — 2011 kredytow nie przekraczata kwot
okreslonych w budzecie.

2.3.2 Obligacje
W latach 2008 -2011 Gmina nie emitowata obligacji.

2.3.3 Udzielone poreczenia 1 gwarancie

W okresie badanym nie udzielano poreczen 1 gwarancji.

2.3.4. Sprzedaz papieréow warto$ciowych wyemitowanych przez gmine

W okresie badanym Gmina nie dokonywata sprzedazy papierow warto$ciowych.
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2.3.5 Przychody z prywatyzaciji majatku

W latach 2008 — 2011 nie uzyskata przychodow z prywatyzacji majatku.

2.4. Dochody budzetowe.

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto rok 2011.

Uchwalony plan dochodéw na 2011 rok w kwocie 57.728.062,00 zt wykonany
zostat w 90,99% tj. w kwocie 52.528.766,89 zt.

Wykonanie dochodéw w poszczegolnych grupach 1 ich strukture przedstawia
ponizej zamieszczona tabela:

Udzial %
P Plan po . Wskaz. | ogélem w
Lp Wyszczegolnienie § smianach Wykonanie % wyk. | dochod.
budzetu
1L 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Wplywy z podatkéw, w tym: X 7.760.669 | 7.856.009,59 | 101,22 14,96
-podatek od nieruchomosci 0310 4.767.791 4.908.191,82 102,94 9,34
- podatek rolny 0320 2.159.878 2.216.090,58 | 102,60 422
- podatek lesny 0330 0 318,02 - -
- podatek od srodkéw 0340 248.000 268.522,65 | 108,28 0,51
1. transportowych
- podatek od dziatalnosci
gospodar. 0s6b fizycznych 0350 20.000 16.81537 | 84,10 0,04
optacany w formie karty
podatkowej
- podatek od spadkow i darowizn | 0360 60.000 59.565,18 99,28 0,11
- podatek od czynnosci 0500 505.000 386.505,97 | 76,54 0,74
cywilnoprawnych
Wplywy z oplat, w tym: X 761.200 674.109,80 | 88,56 1,28
+ oplata od posiadania psow 0370 0 155,30 - -
+ oplata produktowa 0400 1.200 985,77 82,15 -
- optata skarbowa 0410 160.000 141.348,75 88,34 0,27
2. | oplata targowa 0430 120.000 98.536,60 82,11 0,19
[ oplata za zezwolenia na sprzedaz | 10 300.000 312.058,31 | 104,02 0,59
alkoholu
F wplywy z innych lokalnych optat
pobieranych przez j.s.t. na 0490 180.000 121.025,07 67,24 0,23
podstawie odrebnych ustaw
Pozostale dochody, w tym: X 2.201.702 1.770.997,28 80,11 3,38
r grzywny, mandaty i inne kary 0570 400.000 148.972,15 | 37,24 0,28
pieni¢zne od os6b fizycznych
3. | wplywy z réznych oplat 0690 71.900 49.205,93 | 68,44 0,10
L wplywy z ustug 0830 325.200 319.302,65 | 98,19 0,61
r odsetki od dotacji oraz platnosci | 5, 2371 2370,09 | 99,96 0,01
wykorzyst.niezgodnie z przezn. lub
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wykorzyst.z naruszeniem procedur
o ktéorych mowa w art. 184 ustawy,
pobranych nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci

- odsetki od nietermin. wplat z tytulu
podatkow i optat

0910

115.000

111.598,66

97,04

0,21

+ pozostate odsetki

0920

110.000

69.782,79

63,44

0,13

t wplywy z roznych dochodow

0970

103.941

182.955,63

176,02

0,35

+ dochody j.s.t. zwigzane z realizacjg
zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan
zleconych ustawami

2360

34.240

38.741,30

113,15

0,07

- §rodki na dofinansowanie
wilasnych zadan biezacych gmin,
powiatéw, samorzadow wojew.
pozyskane z innych zrodet

2700

12.500

21.198,27

169,59

0,04

- §rodki na dofinansow. wiasnych
inwestycji gmin, powiatow,
samorzadow wojewodztw,
pozyskane z innych zrodet

6290
6298

726.535
273.802

559.915,57
240.742,00

77,10
87,93

1,53

- wptywy ze zwrotow dotacji oraz
platnosci, w tym wykorzystanych
niezg. z przezn. lub naruszeniem
procedur, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokos$ci

2910

26.213

26.212,24

100,00

0,05

Udzial w podatkach
stanowiacych dochdéd budzetu
panstwa:

5.670.788

5.795.077,18

102,19

11,03

- podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych

0010

5.550.788

5.645.429,00

101,71

10,75

- podatek dochodowy od 0sob
prawnych

0020

120.000

149.648,18

124,71

0,28

Dochody z majatku, w tym:

5.948.189

3.264.558,29

54,88

6,21

1 uzytkowanie wieczyste

F wplywy z oplat za zarzad, uzytkow.

0470

600.000

220.203,86

36,70

0,42

+ dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych

0750

2.948.189

2.198.431,97

74,57

4,18

F wpltywy z tyt. przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci

0760

150.000

115.994,40

77,33

0,22

F wptywy z e sprzedazy sktadnikow
majatkowych

0870

2.250.000

729.928,06

32,44

1,39

Dotacje celowe, w tym:

8.817.250

8.704.069,44

98,72

16,57

- dotacje na zadania zlecone gminy

2010

6.913.148

6.895.231,64

99,74

13,13

b dotacje na zadania wlasne gminy

2030

1.673.402

1.569.403,80

93,79

2,99

- dotacje celowe z budzetu panstwa
na zad. biezace realizowane przez
gming na podst. porozumien z
organami administracji rzadowej

2020

3.000

3.000,00

100,00

0,01

+ dotacje celowe z gminy na zad.
biezace realizowane na podstawie
porozumien migdzy j.s.t.

2310

96.000

104.734,00

109,10

0,20

+ dotacje celowe z powiatu na
zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien migdzy j.s.t.

2320

10.000

10.000,00

100,00

0,02
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+ dotacje celowe z samorzadu
wojewodztwa na inwestycje i

. . 6630 50.000 50.000,00 | 100,00 0,09
zakupy inwest. realizowane na
podst. porozumien miedzy j.s.t.
+ dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na realizacjg 6330 11.700 11.700,00 | 100,00 0,02
inwestycji i zakupow
inwestycyjnych wlasnych gminy
+ dotacje celowe otrzymane z
pafistwowych funduszy celowych |, 1) 60.000 60.000,00 | 100,00 0.11
na realizacj¢ zadan biezacych
jednostek sektora finanséw publ.
Dotacje celowe w ramach
programow finansowanych z X 10.357.600 8.253.281,31 79,68 15,71
udzialem §rodkow europejskich,
7. 2007 2.070.484 1.268.649,78 61,27 2,42
L witym 2009 258.071 121.456,25 47,10 0,23
6207 7.853.669 6.818.012,55 86,81 12,98
6209 175.376 45.162,73 25,75 0,08
8. BSubwencja ogdlna 2920 16.210.664 | 16.210.664,00 100,00 30,86
X [DGOLEM X 57.728.062 | 52.528.766,89 90,99 100,00

2.4.1. Subwencje 1 dotacje.

W 2011r. subwencje 1 dotacje stanowity kwote 24.914.733,44 zi, tj. 47,43%
zrealizowanych przez Gmine dochodow ogdtem (52.528.766,89 zt).

Wykonanie dochodéw w poszczegdlnym zakresie przedstawia tabela:

Lp Wyszczegolnienie § Plan Wykonanie
1. | Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu

administracji rzadowej 2010 | 6.913.148 | 6.895.231,04
2. | Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacj¢ biezacych zadan

wiasnych 2030 | 1.673.402 | 1.569.403,80
3. | Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania biezace realizowane

przez gming na podstawie porozumien z organami administracji | 2020 3.000 3.000,00

rzadowej
4. | Dotacje celowe z gminy na zadania biezace realizowane na

podstawie  porozumien  migdzy  jednostkami  samorzadu | 2310 96.000 104.734,00

terytorialnego
5. | Dotacje celowe z powiatu na zadania biezace realizowane na

podstawie  porozumien  migdzy  jednostkami  samorzadu | 2320 10.000 10.000,00

terytorialnego
6. | Dotacje celowe z samorzadu wojewodztwa na inwestycje i zakupy

inwestycyjne realizowane na podstawie porozumien mig¢dzy j.s.t. 6630 50.000 50.000,00
7. | Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje

inwestycji i zakupow inwestycyjnych wlasnych gminy 6330 11.700 11.700,00
7. | Dotacje celowe otrzymane z panstwowych funduszy celowych na

realizacj¢ zadan biezacych jednostek sektora finanséw publicznych | 2440 60.000 60.000,00
X | OOLEM DOTACJE X 8.817.250 | 8.704.069,44
1. | SUBWENCJE OGOLNE 2920 | 16.210.664 | 16.210.664,00
X | OGOLEM DOTACJE I SUBWENCJE X [ 25.027.914 | 24.914.733,44
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2.4.1.1. Subwencja ogolna.

W 2011 roku Miasto 1 Gmina Nowy Dwor Gdanski otrzymato z budzetu
panstwa subwencje ogdlng w tacznej kwocie 16.210.664,00 zi, z tego:

o cze$¢ o§wiatowg subwencji ogdlnej 10.281.407,00 zt
o cze$¢ wyrdwnawcza subwencji ogolnej 5.323.545,00 zt
o cze$¢ rownowazaca subwencji ogdlnej 605.712,00 zt

O przyznanych kwotach subwencji ogoélnej, Minister Finanséw informowatl
stosownymi pismami, 1 tak:

. pismem znak ST3/4820/26/2010 z dnia 12.10.2010r. o rocznych
planowanych kwotach poszczegolnych czesci subwencji ogolnej na 2011 rok
(cze$¢ oswiatowa: 10.219.182,00 zt; czes¢ wyrdwnawcza: 5.323.545,00 zi;
czg$¢ rownowazaca: 605.712,00 zb),

. pismem znak ST3/4820/2/2011 z dnia 11.02.2011r. o rocznych kwotach
czesci subwencji ogolnej na 2011 rok (czes¢ oswiatowa: 10.281.407,00 zt; czegs¢
wyrownawcza: 5.323.545,00 zt; cze$¢ rbwnowazaca: 605.712,00 zt).

Nalezne gminie kwoty poszczegdlnych czesci subwencji ogdlnej przekazywane
byly w 12-stu miesigcznych ratach zgodnie z ustawowym terminem (czes¢
oswiatowa 1 rownowazgca — do 25-go kazdego miesigca, cze$¢ wyrOwnawcza —
do 15-go kazdego miesigca).

2.4.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa na realizacje zadan wtasnych gminy -
(s 2030).

W 2011 roku na realizacj¢ zadan witasnych Miasto i Gmina Nowy Dwor
Gdanski otrzymalo z budzetu panstwa dotacje celowe w 1acznej kwocie

1.639.646,00 z1 w tym:
* w dziele 758 ,,R0zne rozliczenia” 70.883,00 zt
- rozdz.75814 ,,R6zne rozliczenia finansowe” 70.883,00 zt
* w dziale 801 ,,Oswiata i wychowanie” 573.00 z1
- rozdz. 80195 ,,Pozostata dziatalnos¢” 573,00 z1
* w dziale 852 ,,Pomoc spoleczna” 1.234.970,00 zt

- rozdz. 85213 ,,Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby
pobierajace niektore §wiadczenia z pomocy spolecznej oraz niektore

swiadczenia rodzinne” 26.500,00 zt
- rozdz. 85214 ,,Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenia
emerytalne 1 rentowe” 188.800,00 zt
o rozdz. 85216 ,,Zasifki state” 312.000,00 zt
- rozdz. 85219 ,,0srodki pomocy spoteczne;j” 230.870,00 zt
- 1ozdz..85295 , Pozostata dziatalnos¢” 476.800,00 zt
» w dziale 854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” 333.220,00 zt
- r0zdz.85415 ,,Pomoc materialna dla uczniow” 333.220,00 zt

2.4.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na realizacje inwestycji
i zakupow inwestycyjnych wtasnych - (§ 6330).
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W ramach powyzszego paragrafu, w 2011 roku Miasto i Gmina Nowy Dwor
Gdanski otrzymato z budzetu panstwa dotacje celowa w kwocie 11.700,00 zi
(dziat 758 ,,R6zne rozliczenia” — rozdz. 75814 ,,R6zne rozliczenia finansowe™),
z przeznaczeniem na zwrot cze$ci wydatkow wykonanych w ramach funduszu
soteckiego w 2010 roku.

2.4.2. Dochody z tytulu podatkow 1 optat lokalnych.

2.4.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow 1 oplat.

W okresie objetym kontrolg (2011r.) zasady ksigegowej ewidencji podatkow
1 optat okreslone zostaly Zarzadzeniem Nr 12/2006 Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci.

Ewidencja podatkowa prowadzona jest w systemie komputerowym, zgodnie
z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow 2z dnia
25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208,
poz.1375).

2.4.2.2. Podatek od nieruchomosci.

W dniu 8 listopada 2010r. Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
Uchwate Nr 366/XLV/2010 w sprawie okreslenia wysokosci rocznych stawek
podatku od nieruchomosci na 2011 rok.

Kolegium Regionalnej 1Izby Obrachunkowe; w  Gdansku, Uchwalg
Nr 290/g321/P/10 z dnia 25 listopada 2010r. orzekto niewaznos¢ § 1 pkt 3 lit.d
badanej w/w uchwaty, w ktérym Rada Miejska okreslita stawke podatku od
nieruchomosci gruntowych oznaczonych w ewidencji gruntow i budynkow jako
drogi 0 symbolu — dr, od 1 m* powierzchni w wysokosci 0,23 zt.

W  uzasadnieniu, Kolegium Izby podato, ze tak okreslony przedmiot
opodatkowania obejmuje, jak wynika z ustawy z dnia 21 marca 1985r.
o drogach publicznych, zar6wno drogi publiczne jak 1 drogi wewngtrzne.
Tymczasem z art.2 ust.3 pkt 4 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach
1 optatach lokalnych wynika, ze opodatkowaniu podatkiem od nieruchomosci
nie podlegajg grunty zajete pod pasy drogowe drég publicznych w rozumieniu
przepisow o drogach publicznych oraz zlokalizowane na nich budowle —
z wyjatkiem zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej innej niz
eksploatacja autostrad ptatnych.

Tres¢ Uchwaty Nr 366/XLV/2010 Rady Miejskiej z dnia 8 listopada 2010r. oraz
Uchwaty Nr 290/g321/P/10 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku z dnia 25 listopada 2010r. opublikowana zostata w Dzienniku
Urzegdowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 156 z dnia 13 grudnia 2010r., pod
po0z.3048 1 3088).
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Ustalone przez Rade wysokosci stawek nie przekraczaty gornych granic
stawek kwotowych na 2011r. ogloszonych przez Ministra Finansow z dnia
30 lipca 2010r., opublikowanych w Monitorze Polskim Nr 55, poz. 755.

Wzory informacji i1 deklaracji podatkowych okre§lone zostaty przez Rade
Miejska w Nowym Dworze Gdanskim w Uchwale Nr 210/XXV/2008 z dnia
30 grudnia 2008r. w sprawie wzoréw formularzy dotyczacych podmiotu
1 przedmiotu opodatkowania w podatku od nieruchomos$ci, podatku rolnym
1 podatku lesnym.

W/w uchwata ogloszona zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 14 z dnia 30 stycznia 2009r., poz. 341.

Prawidlowos¢ wymiaru podatku oraz dokonania przypisu na kontach
podatnikoéw sprawdzono w oparciu o deklaracje os6b prawnych, informacje
podatkowe osob fizycznych, ewidencj¢ geodezyjna, kopie decyzji wymiarowych
1 nakazow platniczych.

e Podatek od nieruchomosci od 0sd6b prawnych.

W 2011r. na terenie Miasta i Gminy Nowy Dwoér Gdanski funkcjonowato
148 osob prawnych, na ktérych cigzyt obowigzek podatkowy. Kontroli poddano
27 losowo wybranych podmiotéw zobowigzanych do zlozenia deklaracji na
podatek od nieruchomosci, zaewidencjonowanych pod numerami: 3494; 3499;
3505; 3513; 3527; 3550; 3562; 3578; 3594; 3598; 3631; 3638; 3653; 3686;
3694; 3746; 3750; 3771; 3783; 3802; 6387; 7394; 7479; 7810; 8107; 8385;
8406.

Wszystkie wyzej wykazane osoby prawne zlozyly deklaracje na podatek od
nieruchomosci  wedlug formularza okreslonego w  Uchwale Rady
Nr 210/XXV/2008 z dnia 30 grudnia 2008r. 1 z zachowaniem ustawowego
terminu ich sktadania (do 15 stycznia 2011r.)

Wszyscy podatnicy naliczyli podatek w oparciu o prawidtowe stawki okreslone
przez Rade Miejska. Wykazane w deklaracjach powierzchnie nieruchomosci
byly zgodne powierzchniami ujgetymi w ewidencji gruntow i budynkow.

Przypis podatku dokonany byt w wysokosciach zgodnych z wykazanymi
w sktadanych deklaracjach.

e Podatek od nieruchomosci od 0s6b fizycznych.

Kontrolg objeto losowo wybranych 80 podatnikow (z ogdlnej liczby 4.424 0sdb)
bedacych wilascicielami lub uzytkownikami nieruchomos$ci potozonych w:
- Nowym Dworze Gdanskim, o nastepujacych numerach kontowych: 10/ -
150; 270; 661; 688; 728; 1081; 1210; 1346; 1454; 2058; 2518; 2795; 2893;
3103; 3171; 3180; 3272; 3352; 6252; 6419; 6483; 6614; 6675; 6791; 6826;
6881; 6898; 6950; 6956; 7092; 7174; 7228; 7333; 7366; 7575; 7654; 7696;
7958; 8075; 8284 - (40 osob),

- miejscowosci Jazowa, o nastepujacych numerach kontowych: 02/ - 1171;
1371; 1372; 1547, 2627; 6260; 6264; 6443; 7044; 7373; 7831 — (11 0s06b),
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- miejscowosci Solnica, o nastepujacych numerach kontowych: 17/ - 1258;
1490; 1779; 2148; 2217; 2630; 3246; 3545; 7016; 8054 — (10 0sob),
- miejscowosci Stobna, o nastepujacych numerach kontowych: 19/ - 1556;
3389; 7316; 7614; 7719; 7969; 8020; 8094; 8213 — (9 0sbb),
- miejscowosci Stawiec, o nastepujacych numerach kontowych: 42/ - 1;
373;417; 1043; 2682; 2829; 3131; 3492; 6320; 6521 — (10 0so6b).
Wszystkie osoby zlozyly informacje w sprawie podatku od nieruchomosci. Nie
stwierdzono rozbiezno$ci pomigdzy danymi wykazanymi w informacji,
a ewidencja geodezyjng. Wysokos¢ podatku ustalono na podstawie prawidiowo
zastosowanych stawek.
Na terenie miasta Nowy Dwor Gdanski, decyzje wymiarowe dorgczone zostaty
podatnikom przez 3 pracownikdéw Urzedu Miejskiego (na podstawie zawartych
w dniu 14.02.2011r. uméw zlecen nr: 06/2011, 07/2011, 08/2011) lub za
posrednictwem poczty, natomiast na terenie solectw — przez soltysow
poszczegbdlnych sotectw. W kazdym przypadku zachowano ustawowy termin
ich doreczenia (daty pokwitowania odbioru od 17.02.2011r. do 01.03.2011r.).
Nadmieni¢ nalezy, ze w decyzjach, w powotanej podstawie prawnej
wskazano (wraz z podaniem publikatora): ustawe z dnia 29 sierpnia 1997r. -
Ordynacja Podatkowa, ustawe z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych, Uchwate Nr 366/ XLV/2010 Rady Miejskiej z dnia 8 listopada
2010r. w sprawie okreslenia rocznych stawek podatku od nieruchomos$ci na
2011r., a takze Uchwate Nr 290/g321/P/10 Kolegium RIO w Gdansku z dnia
25 listopada 2010r. w sprawie stwierdzenia niewaznosci §1 pkt 3 lit. d Uchwaly
Nr 366/XLV/2010 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
8 listopada 2010r.

2.4.2.3. Podatek rolny.

Obowigzujaca w 2011r. dla Gminy Nowy Dwoér Gdanski stawka podatku
rolnego wynosita 90,00 zt od 1 ha przeliczeniowego. Kwota ta stanowila
rOwnowartos¢ pieniezng 2,5q zyta i ceny skupu zyta w wysokosci 36,00 zt za
1 kwintal. Obnizenie ceny skupu zyta (maksymalna stawka 37,64 zl/dt) wynika
z podjete] przez Rade Miejska w Nowym Dworze Gdanskim Uchwaly
Nr 377/XLV/2010 z dnia 8 listopada 2010r. w sprawie obnizenia $redniej ceny
skupu zyta dla celow podatku rolnego w 2011 rok.

Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego z dnia 21 grudnia 2010r. Nr 162, pod poz. 3325.

* Podatek rolny od 0s6b prawnych.

W 2011 roku zobowigzanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny byto
35 podmiotow. Sprawdzono terminowo$¢ skladania deklaracji oraz
prawidtowo§¢ wymiaru podatku w odniesieniu do 20 podatnikow,
zaewidencjonowanych pod numerami: 6154; 6155; 6156; 6157; 6159; 6161;
6165; 6168; 6170; 6174; 6175; 7012; 7243; 7510; 7545; 7814; 8010; 8100;
8102; 8407.
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Wszystkie osoby prawne, deklaracje na podatek rolny na 2011 rok zlozyty
wedlug formularza okreSlonego we wczes$niej cytowanej Uchwale Rady
Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim Nr 210/XXV/2008 z dnia 30 grudnia
2008r. Poza jednym przypadkiem, zachowany zostal ustawowy termin ich
sktadania (15 stycznia 2011r.).

Z 9-dniowym opdznieniem, tj. w dniu 24 stycznia 2011r. deklaracje ztozyla
spotka STRAUTMANN POLSKA — Sp. z 0.0. w Warszawie (nr ewidencyjny
6159).

Wykazane w deklaracjach przez w/w podmioty ilosci 1 klasy uzytkow
rolnych byly zgodne z ilo$cig wynikajaca z ewidencji geodezyjnej. Prawidtowo
przeliczone zostaly powierzchnie uzytkow rolnych na ha przeliczeniowe.
Wymiar podatku rolnego ustalony byl w oparciu o prawidlowo przyjeta stawke.

* Podatek rolny od os6b fizycznych.
W 2011 roku podatkiem rolnym objetych bylo ogoétem 2.580 podatnikow.
W powyzszym zakresie sprawdzono dokumentacj¢ wymiarowo-ewidencyjng
60 losowo wybranych osob z 6 sotectw: Kmiecin, Zelichowo, Ortowo, Stobna,
Solnica, Jazowa, zaewidencjonowanych pod numerami:
- Kmiecin: 03/ - 4091; 6221; 6301; 6554; 7363; 7493; 7790; 8045; 8112 —
(9 0sob),
— Zelichowo: 22/ - 4938; 5876; 5880; 5907; 5908; 5950; 6924; 7131; 7132;
7401 — (10 os6b),
- Orlowo: 11/ - 3774; 5240; 5254; 5380; 6561; 7440; 7722; 8057; 8058;
8059 (10 osob),
- Stobna: 19/ - 1556; 3389; 7316; 7614; 7719; 7969; 8020; 8094; 8213;
8234 (10 osob),
— Solnica: 17/ - 1258; 1490; 1779; 2148; 2217; 2630; 3246; 3545; 7016;
8054 (10 osob),
- Jazowa: 02/ - 1171; 1371; 1372; 1547; 2617; 6260; 6264; 6443; 7044;
7373; 7831 — (11 osbb).
Liczbe hektarow fizycznych 1 przeliczeniowych dla kazdego podatnika ustalono
na podstawie powierzchni, rodzajow 1 klas gruntéw wynikajacych z informacji
o gruntach ztozonej przez danego podatnika, na formularzu okreslonym przez
Rade¢ Miejska.
Dane zawarte w informacjach byty zgodne z danymi ewidencji gruntow.
Do ustalenia wysokosci podatku rolnego przyjeto prawidtowe ilosci i1 klasy
gruntow, stosujagc wiasciwe przeliczniki powierzchni uzytkéw rolnych
obowigzujacych dla I okregu podatkowego.
Wystawione decyzje wymiarowe doreczane byly przez soltysow lub za
posrednictwem poczty w terminie 18.02.2011r. - 01.03.2011r. (daty
pokwitowania odbioru).
Naleznosci z tytutu podatku rolnego zostaty przypisane w prawidtowych
wysoko$ciach na kontach poszczegdlnych podatnikow 1 ujete w urzadzeniach
ksiegowych ewidencji podatkowe;.
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W 2011 roku Gmina Nowy Dwor Gdanski przekazywata na rzecz
Pomorskiej Izby Rolniczej nalezne kwoty stanowigce 2% wplywow podatku
rolnego, w terminach jak nizej:

i Wplywy z podatku
UstaW(?wy Faktyczna Il?sc odsetek i za Przekazana Nr wyciagu
Lp. termin data dni po . .
. . . . nieterminowg kwota bankowego
przekazania przekazania | terminie
zaplate podatku

05.04.2011r. 11.137,57 WB nr 62

1. | 06.04.2011r. 28.04.2011r. - 556.885,28 0,14 WB nr 78
2. | 06.06.2011r. | 03.06.2011r. - 391.025,25 7.820,50 WB nr 104
3. | 06.10.2011r. | 05.10.2011r. - 576.981,40 11.539,63 WB nr 188
05.12.2011r. - 525.497,30 10.509,95 |  WB nr 229
4| 06.12.20r. 1 20.01.2012r. 194.816,52 3.896,33* | WBnr 13

*Przekazana kwota 3.896,33 zt w dniu 20.01.2012r. stanowila 2% wplat zalegtosci podatku rolnego
dokonanych w okresie od 30.11.2011r. do 31.12.2011r.

2.4.2.4. Podatek lesny.

W 2011r. na terenie Gminy Nowy Dwor Gdanski obowigzywata stawka podatku
lesnego w wysokosci 34,02 zt od 1 ha. Stanowila ona rownowartoS$¢ pieni¢zng
0,220 m’ drewna, obliczona wedlug $redniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej
przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly 2010r., ktéra wyniosta 154,65 zt
za1m’ (M.P. z2010r. Nr 78, poz.970).

W badanym roku obowigzek podatkowy cigzyl na 4 osobach prawnych,
zaewidencjonowanych pod numerami: 6344; 6560; 7791; 8360.
Podmioty, deklaracje na podatek lesny na 2011r. ztozyly zgodnie z terminem
okreslonym w art.6 ust.5 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku
lesnym.
Deklaracje sporzadzono wedlug wzoru okreslonego w wczesniej cytowanej
Uchwale Rady Miejskiej Nr 210/XXV/2008 z dnia 30 grudnia 2008t.
Wykazane w deklaracji powierzchnie lasow byly zgodne z ewidencja
geodezyjna.
Przypadajaca naleznos$¢ zostata przypisana w prawidtowej wysokosci na koncie
danego podatnika.

2.4.2.5. Podatek od srodkow transportowych.

Stawki podatku od §rodkow transportowych na 2011 rok okreslone zostaty przez
Rade¢ Miejska w Nowym Dworze Gdanskim w Uchwale Nr 365/XLV/2010
z dnia 08 listopada 2010r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od
srodkoéw transportowych na 2011 rok, opublikowanej w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Pomorskiego Nr 162 z dnia 21 grudnia 2010r. pod poz. 3324.

W badanym roku zobowigzanych do ztozenia deklaracji na podatek od srodkow
transportowych bylo 73 podatnikdw (ustalono na podstawie ewidencji
podatnikéw w/w podatku, prowadzonej w oparciu o informacje przekazywane
przez Wydzial Komunikacji Starostwa Powiatowego w Nowym Dworze
Gdanskim o pojazdach zarejestrowanych 1 przerejestrowanych).
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Kontroli poddano losowo wybranych 23 podatnikéw, zaewidencjonowanych

pod numerami: 1285/8/2; 1433/8/10; 1646/8/3; 8107/8/3; 8115/8/3; 8460/8/3;

10488/8/3; 10613/8/3; 11556/8/3; 12797/8/3; 15388/8/3; 15598/8/3; 15705/8/3;

16888/8/3; 18426/8/3; 25883/33/3; 26575/33/3; 27017/33/3; 27150/33/3;

27185/33/3; 27417/33/3; 27475/33/3; 32454/33/3.

Deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych wraz z zalgcznikami

o posiadanych pojazdach wiekszo$¢ oséb ztozyta w ustawowym terminie, tj. do

dnia 15 lutego 2011r. lub w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci

uzasadniajacych powstanie tego obowigzku.

Terminu tego nie zachowato 8 podatnikéw o numerach:

- 11556/8/3 — data ztozenia 21.02.2011r.,

- 18426/8/3 — data ztozenia 14.04.2011r.,

- 32454/33/3 — data ztozenia 12.05.2011r. oraz 12.07.2011r. (nabycie pojazdu
w dniu 15.04.2011r.),

- 16888/8/3 — data ztozenia 21.06.2011r. (nabycie pojazdu 14.05.2011r.) oraz
01.12.2011r. (nabycie pojazdu 08.09.2011r.),

- 12797/8/3 — data ztozenia 14.06.2011r. (nabycie pojazdu 12.05.2011r.) oraz
16.11.2011r. (nabycie pojazdu 28.09.2011r.),

- 15388/8/3 — data zlozenia 06.09.2011r. (nabycie 2 pojazdéw w dniu:
26.07.2011r.117.08.2011r.),

- 15705/8/3 — data zlozenia 15.09.2011r. (zbycie pojazdu w dniu 09.06.2011r.)
oraz 21.11.2011r. (nabycie pojazdu 08.09.2011r.),

- 8460/8/3 — data ztozenia 18.11.2011r. (zbycie pojazdu 31.07.2011r.).

W 5 przypadkach organ podatkowy wezwat pisemnie podatnikéw do ztozenia

deklaracji. Dotyczy podatnikdw o numerze:

- 18426/8/3 (wezwanie nr PO.PR-3124-14/2011 z dnia 24.03.2011r.),

- 32454/33/3 (wezwanie nr PO.PR-3124.17/2011 z dnia 19.04.2011r.
inr PO.3124.1.18.2011 PR z dnia 13.06.2011r.),

- 16888/8/3 (wezwanie nr PO.3214.1.20.2011 PR z dnia 13.06.2011r.
inr PO.3124.1.27.2011 PR z dnia 28.10.2011r.).

W trakcie kontroli ustalono, ze deklarowane stawki podatku od S$rodkow

transportowych byly zgodne ze stawkami okreslonymi przez Rade Miejska

w w/w Uchwale Nr 365/XLV/2010.

W przypadku wygasnigcia lub powstania obowigzku podatkowego w ciagu

roku, podatek obnizano proporcjonalnie do liczby miesigcy, w ktorym

obowigzek ten istniat (dotyczy 10 podatnikéw o numerach konta: 8107/8/3;

8460/8/3; 12797/8/3; 15388/8/3; 15705/8/3; 16888/8/3; 26575/33/3; 27017/33/3;

27150/33/3; 32454/33/3).

2.4.2.6. Optata targowa.

W dniu 08 listopada 2010r. Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
Uchwate Nr 364/XLV/2010 w sprawie okreslenia dziennych stawek optaty
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targowej, sposobu jej poboru, inkasentow 1 okreslenia wysoko$ci wynagrodzenia
za inkaso na terenie miasta i gminy Nowy Dwoér Gdanski.

Uchwate ogloszono w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego
Nr 162 z dnia 21 grudnia 2010r., poz.3323.

Okreslone w § 1 uchwaty, dzienne stawki optaty targowej od sprzedazy
dokonywanej na targowisku wynosity:

. 17,00 zt - przy sprzedazy artykuléw ze stolu, namiotu 1 innych miejsc
przy zajmowanej powierzchni do 16m* + 5,00 zt za kazdy nastepny m”,

. 13,00 zt - z samochodu osobowego,

. 15,00 zt - z samochodu dostawczego,

. 500 zt od powierzchni zajmowanego m’ - przy sprzedazy z reki
z zajeciem placu,

. 1,70 zt - przy sprzedazy obno$nej matych ilosci warzyw, owocoOw oraz

kwiatow z dziatek pracowniczych oraz ogrodkéw przydomowych na czeSci
dziatki nr 487/10 potozonej w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Wejhera przy
ktadce piesze;j.

W/w optata nie przekraczala limitu jej wysokosci, wynikajacego z ustawy
o podatkach 1 optatach lokalnych (tj. 699,27 zt).

W §3 uchwaly, Rada zarzadzita pobdr optaty w drodze inkasa, ze wskazaniem
inkasentow (z imienia 1 nazwiska) oraz ustalita wynagrodzenie za inkaso
w wysokosci 13% od zainkasowanych 1 terminowo odprowadzonych kwot, jak
roOwniez termin odprowadzania przez inkasentOw pobranej optaty targowej (do
kasy Urzedu Miejskiego w ciggu 3 dni od dnia dokonania poboru).

Zgodnie z brzmieniem §4 uchwaty, szczegdtowe zasady rozliczania i rodzaj
drukéw stosowanych przez inkasentow okresla kazdorazowo umowa zawarta
mi¢dzy Burmistrzem Nowego Dworu Gdanskiego.

Ustalono, ze w 2011r. optate targowag pobierat 1 inkasent (wskazany w w/w
uchwale). Z osobg ta3 Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego zawarl 2 umowy
zlecenia na czas okreslony (Nr 98/2010 z dnia 19.11.2010r. — na okres od
19.11.2010r. do 30.04.2011r. 1 Nr 14/2011 z dnia 29.04.2011r. — na okres od
01.05.2011r. do 31.12.2011r.).

Optata pobierana byla na podstawie kwitariuszy przychodowych K-103,
objetych drukami $cistego zarachowania.

Sprawdzono pobor optaty targowej dokonanej na podstawie kwitariuszy o nr:

- 6439860 — 6439900 za okres 01.04. — 04.04.2011r.,

- 6439901 — 6440000 za okres 04.03. — 09.04.2011r.,

- 8657501 — 8657600 za okres 09.04. — 15.04.2011r.,

- 8657701 — 8658000 za okres 15.04. — 19.04.2011r.,

- 8658001 — 8658100 za okres 02.05. — 09.05.2011r.,

- 8658305 — 8658400 za okres 14.05. — 19.05.2011r.,

- 0240101 — 0240200 za okres 24.05. —30.05.2011r.,

- 0240556 — 0240600 za okres 15.06. — 17.06.2011r.,

- 0240701 — 0240800 za okres 17.06. — 22.06.2011r.,
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- 0240901 — 0241000 za okres 22.06. —29.06.2011r.
W wyniku kontroli ustalono, Zze optata pobierana byta zgodnie ze stawkami
uchwalonymi przez Rad¢ Miejska.
Whplaty zainkasowanych kwot do kasy Urzedu Miejskiego dokonywane byty
przez inkasenta zgodnie z terminem okreslonym w zawartej umowie, tj. w ciggu
3 dni od dnia pobrania oplaty targowe;.
W prawidlowej] wysokos$ci 1 zgodnie terminem okreslonym w umowie (do dnia
28-go kazdego miesigca) wyplacono przystugujace za inkaso wynagrodzenie
(listy ptac - optata targowa: Nr 134/11/kwiecien z dnia 28.04.2011r,;
Nr 171/11/maj z dnia 30.05.2011r. - poniedziatek; Nr 205/11/czerwiec z dnia
28.06.2011r).

Uzyskane w 2011 roku dochody z tytulu optaty targowej stanowity kwote
98.536,60 zt.

2.4.2.7. Pobor podatkow 1 optlat, rozliczenie inkasentow.

W powyzszym zakresie Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
w dniu 30 grudnia 2004r. Uchwate Nr 192/X1X/2004 w sprawie poboru podatku
od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego w drodze inkasa oraz okreSlenia
inkasentdow 1 wynagrodzenia za inkaso, zmieniong w cze$ci Uchwalg Rady
Nr 236/XXIX/2009 z dnia 30 kwietnia 2009r. (zmiana dotyczyta terminu
wyplacania wynagrodzenia za inkaso).

W/w uchwatly opublikowane zostaly w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 6 z dnia 21 stycznia 2005r., poz.133 oraz (zmiana) Nr 78 z dnia
16 czerwca 2009r., poz.1551.

Zgodnie z trescig uchwaty, na terenie Miasta 1 Gminy Nowy Dwor
Gdanski, poboru w drodze inkasa podatkow od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego
dokonywali sottysi poszczegdlnych sotectw.

Wynagrodzenie za inkaso ustalone zostalo w wysokosci 8% od sumy
zainkasowanych 1 terminowo przekazanych do kasy Urzedu Miasta podatkdéw
pobranych. Okre$lony dla inkasentow termin dokonywania  wplat
zainkasowanych nalezno$ci — w ciggu 3 dni po ustawowym terminie platnosci
podatkéw, a w przypadku pobrania podatkow po uptywie ustawowego terminu
ich ptatnosci — w terminie 3 dni od dnia, w ktérym pobrano podatek. Okreslony
termin wyplaty przystugujacego inkasentom wynagrodzenia — do konca
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym przypada termin ptatnosci rat
podatku, a w przypadku pobrania podatkéw po ustawowym terminie ich
ptatnosci — do konca miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym przypada
najblizszy termin ptatnos$ci rat podatku.

Ustalono, ze pobdr podatkow prowadzony byt na podstawie kwitariuszy
przychodowych K-103, objetych ewidencja drukow $cistego zarachowania.
Sprawdzono kwitariusz:

- od nr 1494410 do nr 1494415 - dokumentujacy pobor II 1 III raty
podatkéw z sotectwa Stobna;
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- od nr 6436528 do nr 6436573 - dokumentujacy pobdr II 1 III raty
podatkéw z sotectwa Jazowo;

- od nr 2166201 do nr 2166272, od nr 6436281 do nr 6436300 -
dokumentujacy pobor 11 1 III raty podatkow z sotectwa Ortowo.

Ustalono, ze zainkasowane naleznosci podatkowe byly odprowadzane na
rachunek bankowy Urzedu Miejskiego z zachowaniem terminu okre$lonego
w uchwale.

Dokonywana byta réwniez kontrola prawidlowosci rozliczenia si¢ inkasentow
z pobranych kwot.

Przystugujace wynagrodzenie za inkaso naliczone 1 wyplacone bylo
w prawidlowej wysokosci, z zachowaniem terminoéw okreslonych w uchwale
(lista ptac — inkaso: Nr 322/11 pazdziernik z 31.10.2011r., Nr 373/11 grudzien
z29.12.2011r.).

2.4.2.8. Powszechno$¢ opodatkowania.

W oparciu o sporzadzane 1 przekazywane przez Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Powiecie Nowodworskim informacje o budynkach
mieszkalnych i1 niemieszkalnych przekazywanych do uzytku na terenie Miasta
1 Gminy Nowy Dwor Gdanski ustalono, ze w 2010r. zostalo oddanych do
uzytkowania przez osoby fizyczne 29 budynkéw mieszkalnych.

Ich wiadciciele ztozyli wymagane informacje w sprawie podatku od
nieruchomosci. Wszystkie budynki zostaty objete wymiarem podatkowym na
2011 rok (dotyczy to podatnikow o numerach kontowych:

- Nowy Dwor Gd.: 10/ - 1619, 7207, 6511, 7256, 6649, 7252, 7253, 2524,
2939, 2308, 2966, 8003, 2047, 3557, 3068, 2964,7168, 37917610,7849;

- Kmiecin: 07/ - 7501, 7137, 7171, 6379, 2669;

- Marzgcino: 08/1448;

- Ortowo: 11/6702;

- Ostonka: 13/7190;

- Zelichowo: 22/6952.

Na podstawie ewidencji dzialalno$ci gospodarczej ustalono, ze w 2011r.
dokonano 87 wpisow (nr: 4554, 4557-4562, 4564, 4565, 4567, 4569-4571,
4573, 4575, 4576, 4580, 4581-4585, 4587, 4588, 4590-4592, 4594, 4597-4601,
4607-4611, 4613-5618, 4620-4623, 4625, 4627, 4629-4642, 4644-4646, 4650-
4652, 4654, 4655, 4657, 4660-4667, 4669-4674), w tym 17 wpisoOw dotyczacych
prowadzenia dziatalnoSci  gospodarcze; wymagajacej wyodrebnionego
pomieszczenia (nr 4560, 4562, 4575, 4583, 4585, 4586, 4600, 4609, 4615, 4623,
4629, 4634, 4635, 4636, 4641, 4650, 4664).

Ustalono, ze osoby, ktore zostaty wpisane pod tymi numerami ewidencyjnymi,
ztozyly wymagane informacje w sprawie podatku od nieruchomosci,
a pomieszczenia, w ktorych prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza zostaly
prawidtowo opodatkowane.
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Dotyczy podatnikéw o numerach kontowych:

o 10/6183 (nr wpisu w ewid.4560),
10/2820 (nr wpisu w ewid.4562),
10/3561 (nr wpisu w ewid.4575 14634),
10/6493 (nr wpisu w ewid.4583),
10/7383 (nr wpisu w ewid.4585 1 4586),
08/6494 (nr wpisu w ewid.4600),
10/8061 (nr wpisu w ewid.4609),
17/1412 (nr wpisu w ewid.4615),
10/6431 (nr wpisu w ewid.4623),
10/8423 (nr wpisu w ewid.4629),
10/2512 (nr wpisu w ewid.4635),
10/2025 (nr wpisu w ewid.4636, 4641 1 4650),
03/2012 (nr wpisu w ewid.4664).

2.4.2.9. Udzielanie ulg w zaptacie podatkow 1 optata prolongacyina.

o 0 O o 0o O o o o0 o o o

a uloi i zwolnienia ustawowe

W 2011 roku Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego wydal ogdétem 39 decyzji

w sprawie ustawowych ulg 1 zwolnien z podatku rolnego, w tym:
- 38 decyzji dotyczacych zwolnien gruntéw nabytych w drodze kupna,
- 1 decyzje o udzieleniu ulgi inwestycyjne;.

= Kontroli poddano 20 wydanych decyzji o udzieleniu zwolnienia z podatku

rolnego z tytutu nabycia gruntéw o nastepujacych numerach:
- PO.JK.31011-1/2011 z dnia 08.02.2011r.,
- PO.JK.31011-2/2011 z dnia 14.03.2011r.,
- PO.JK.31011-3/2011 z dnia 14.03.2011r.,
- PO.JK.31011-4/2011 z dnia 16.03.2011r.,
-P0O.31011.5.2011.JK z dnia 17.05.2011r.,
-P0O.31011.6.2011.JK z dnia 17.05.2011r.,
-P0O.31011.7.2011.JK z dnia 17.05.2011r.,
-P0O.31011.8.2011.JK z dnia 17.05.2011r.,
-PO.31011.9.2011.JK z dnia 17.05.2011r.,
-PO.31011.10.2011.JK z dnia 17.05.2011r.,
-PO.31011.11.2011.KJ z dnia 17.05.2011r.,
-PO.31011.12.2011.JK z dnia 14.06.2011r.,
-P0O.31011.13.2011.JK z dnia 14.06.2011r.,
-PO.31011.14.2011.JK z dnia 14.06.2011r.,
-P0O.31011.15.2011.JK z dnia 01.07.2011r.,
-P0O.31011.16.2011.JK z dnia 24.08.2011r.,
-P0O.31011.17.2011.JK z dnia 24.08.201 1r.,
-P0O.31011.18.2011.JK z dnia 24.08.201 1r.,
-PO.31011.19.2011.JK z dnia 24.08.2011r.,
-PO.31011.20.2011.JK z dnia 24.08.201 1r.
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Ustalono, ze wszystkie zwolnienia dotyczyly gruntow nabytych na utworzenie
nowego lub powigkszenie juz istniejgcego gospodarstwa rolnego, do
powierzchni nie przekraczajacej 100 ha.

W kazdym badanym przypadku spetnione zostaty przestanki uprawniajgce do
takiej ulgi. Zwolnienia ustalono na okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym grunty nabyto.

= Sprawdzono réwniez wydang decyzje o udzieleniu ulgi inwestycyjnej
o numerze PO.3121.1.1.2011.KZ z dnia 16.12.2011r. — na wniosek ztozony
w dniu 26.07.2011r. przez podatnika (nr ewid. 06/3645), z tytutu wydatkow
poniesionych na zakup 1 zainstalowanie deszczowni potozonej w gospodarstwie
rolnym Lubiszynek.

Przed wydaniem w/w decyzji (w terminie przekraczajagcym ustawowy termin)
organ podatkowy dwukrotnie pisemnie zawiadomit podatnika o niedotrzymaniu
terminu zalatwienia sprawy, podajac przyczyne 1 wskazujagc nowy termin
(zawiadomienie z dnia 02.09.2011r. — termin: do 26.09.2011r. oraz
zawiadomienie z dnia 23.09.2011r. — termin: do 20.12.2011r.).

Przyznana ulga inwestycyjna wyniosta 10.389,50 zi. Kwote ulgi obliczono
w wysokosci 25% udokumentowanych naktadéow po zakonczeniu inwestycji
(przedtozono 24 faktury na taczng kwote 41.557,99 zt). Podatnik zlozyt pisemne
oswiadczenia, iz wydatki inwestycyjne w w/w kwocie zostaly sfinansowane
z wlasnych srodkow, bez udziatu srodkow publicznych.

a umorzenia zalegtosci podatkowych oraz odroczenia i roztozenia na raty sptaty
podatkow.

Na podstawie prowadzonych w Urzedzie Miejskim rejestrow decyzji w zakresie
udzielonych ulg w zaptacie podatkéw ustalono, ze w 2011r. Burmistrz Nowego
Dworu Gdanskiego wydat:

- 19 decyzji dotyczgcych umorzen zalegtosci podatkowych na taczng kwote
14.069,63 zl, z tego:

* 9 decyzji o umorzeniu zalegtosci podatkowych w podatku od nieruchomosci
na kwote taczng 10.201.49 zt,

= 6 decyzji o umorzeniu zalegtos$ci podatkowych w tacznym zobowigzaniu
pienigznym na kwote 1.083,14 zt (podatek od nieruchomosci — kwota 534,64 zt;
podatek rolny — kwota 548,50 zt),

= 4 decyzje o umorzeniu zalegtosci podatkowych w podatku od srodkow
transportowych na kwote 2.785.,00 zt,

oraz

- 8 decyzji dotyczqcych odroczenia i roztozenia na raty splaty podatkoéw na
taczna kwote 22.958,00 zl, z tego:

. 2 decyzje dotyczace podatku od nieruchomosci na taczng kwote
18.445,00 zt,

. 1 decyzje dotyczacg podatku rolnego na kwote 370,00 zt,
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. 5 decyzji dotyczacych tacznego zobowigzania pienigznego na taczng
kwote 4.143,00 zt (podatek od nieruchomosci — kwota 250,00 zt; podatek rolny
— kwota 3.893,00 z}).

Kontrolg objeto prawidtowos¢ wszystkich wydanych decyzji:
. o umorzeniu zaleglosci podatkowych o nastepujacych numerach:
- PO.BW.31010/01/2011 z dnia 09.02.2011r.,
- PO.BW.31010/02/2011 z dnia 15.02.2011r.,
- PO.BW.31010/07/2011 z dnia 06.04.2011r.,
- PO.BW.31010/08/2011 z dnia 11.04.2011r.,
- PO.BW.31010/09/2011 z dnia 19.04.2011r.,
- PO.BW.31010/12/2011 z dnia 06.04.2011r.,
- PO.BW.31010/13/2011 z dnia 19.04.2011r.,
- PO.BW.31010/19/2011 z dnia 16.06.2011r.,
- PO.BW.31010/21/2011 z dnia 07.06.2011r.,
- PO.BW.31010/23/2011 z dnia 08.06.2011r.,
- PO.BW.31010/28/2011 z dnia 30.06.2011r.,
- PO.BW.31010/29/2011 z dnia 30.06.2011r.,
- PO.BW.31010/33/2011 z dnia 16.09.2011r.,
- P0O.31010.1.36.2011.BW z dnia 23.11.2011r.,
- P0O.31310.1.38.2011.BW z dnia 30.11.2011r.,
- PO.31310.1.39.2011.BW z dnia 23.12.2011r.,
- PO.31310.1.40.2011.BW z dnia 23.12.2011r.,
- PO.31310.1.41.2011.BW z dnia 23.12.2011r.,

- PO.31310.1.43.2011.BW z dnia 16.12.2011r.,
= 0 odroczeniu terminu ptatnosci 1 roztozeniu sptaty na raty, o nastepujacych
numerach:
- PO.BW.31011/04/2011 z dnia 19.04.2011r.,

- PO.BW.31011/7/2011 z dnia 30.06.201 1r.,
- PO.31011.2.6.2011.BW z dnia 08.08.2011r.,
- PO.3130.2.8.2011.BW z dnia 23.11.201 1r.,
- PO.3130.2.9.2011.BW z dnia 30.11.2011r.,
- PO.3130.2.10.2011.BW z dnia 23.11.2011r.,
- PO.31310.3.2.2011.BW dnia z 23.12.201 1r.,

- PO.31310.3.3.2011.BW z dnia 30.12.201 1r.
W/w decyzje w sprawie zastosowanych ulg w zaptacie podatkow wydane
zostaty po ztozeniu pisemnych wnioskéw podatnikdw 1 po przeprowadzeniu
przez organ podatkowy postepowan dowodowych, potwierdzajacych spetienie
przestanek uzasadniajacych udzielenie ulg. Decyzje spelnialy wymogi formalne
1 posiadaly uzasadnienie.
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W przypadku roztozenia sptaty na raty lub odroczenia termindéw platnosci
naliczano optate prolongacyjng w wysokosci 25% stawki ustawowych odsetek
za zwtloke, zgodnie z Uchwatag Nr 191/XIX/2004 Rady Miejskiej w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 30 grudnia 2004r. w sprawie ustalenia optaty
prolongacyjnej (ogloszong w  Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 6 z dnia 21 stycznia 2005r., pod poz.130).

Ustalono, ze w dniu 27 lutego 2012r. Urzad Miejski w Nowym Dworze

Gdanskim przekazal (w wersji elektronicznej) do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w  Gdansku roczne sprawozdanie o zalegloSciach
przedsigbiorcow we wptatach Swiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych (sporzadzone 27.02.2012r.);
Stwierdzono natomiast, ze nie byly sporzadzane 1 przekazywane do RIO
miesigczne sprawozdania o udzielonej pomocy de-minimis w rolnictwie, jak
roOwniez miesi¢czne informacje o nieudzieleniu pomocy publicznej w rolnictwie
lub rybotowstwie.

2.4.2.10. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz
obnizenia gornych stawek podatkowych.

»  Skutki udzielonych umorzen zalegtosSci podatkowych.

W trakcie kontroli stwierdzono rozbiezno$ci miedzy kwotami skutkdéw
udzielonych umorzen zaleglosci podatkowych: w podatku rolnym, w podatku od
nieruchomosci oraz w podatku od srodkow transportowych, wykazanymi
w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy
(w rubryce 5) 1 rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za 2011r. (w rubryce 14), a kwotami skutkéw wynikajacymi
z wydanych decyzji.

I tak:

1). w w/w sprawozdaniach nie wykazano skutkéw umorzenia zalegtosci
w podatku rolnym w wysoko$ci 548,50 zt, wynikajacych z wydanych przez
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego 6 decyz;i:

 nr PO.BW.31010/07/2011 z 06.04.2011r., dotyczacej umorzenia zaleglego
tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2010r. w kwocie 92,14 zt (z tego:
podatku rolnego 4,50 zI, podatku od nieruchomosci 87,64 z1);

= nr PO.BW.31010/08/2011 z 11.04.2011r., dotyczacej umorzenia zaleglej I raty
tacznego zobowigzania pienieznego za 2011r. w kwocie 253,50 zl (z fego:
podatku rolnego 241,50 z{, podatku od nieruchomosci 12,00 zi);

= nr PO.BW.31010/12/2011 z 06.04.2011r., dotyczacej umorzenia zaleglej I raty
tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w kwocie 175,00 zt (z ftego:
podatku rolnego 18,00 z{, podatku od nieruchomosci 157,00 zi);

= nr PO.BW.31010/13/2011 z 19.04.2011r., dotyczacej umorzenia zaleglego
tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2010r. 1 zalegltej 1 raty za 2011r.
w tacznej kwocie 134,00 zt (z tego: podatku rolnego 25,00 zi, podatku od
nieruchomosci 109,00 z1),
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= nr PO.BW.31010/21/2011 z 07.06.2011r., dotyczacej umorzenia zalegle]
IT raty tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w kwocie 253,50 zi
(z tego:_podatku rolnego 241,50 zt, podatku od nieruchomosci 12,00 zi);
 nr PO.BW.31010/23/2011 z 08.06.2011r., dotyczacej umorzenia zalegle]
Il raty tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w kwocie 175,00 zi
(z tego:_podatku rolnego 18,00 zi, podatku od nieruchomosci 157,00 zi);

W zwigzku z powyzszym, skutki z tytulu umorzenia zaleglosci
w podatku rolnym zostaty zanizone o kwote 548,50 zl.
2). w w/w sprawozdaniach wykazano skutki umorzen zalegtosci w podatku
od nieruchomosci w_wysokosci 769.00 zl, wynikajace z wydanych przez
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego 4 decyz;i:
= nr PO.31310.1.36.2011.BW z dnia 23.11.2011r., dotyczacej umorzenia
7-11 raty zaleglego podatku od nieruchomosci za 201 1r.w kwocie 22,00 zi;
= nr PO.310310.1.38.2011.BW z dnia 30.11.2011r., dotyczacej umorzenia II, III
1 IV raty zaleglego podatku od nieruchomosci za 2011r. w lacznej kwocie
137,00 zt;
= nr PO.31310.1.39.2011.BW z dnia 23.12.201 1r., dotyczacej umorzenia IV raty
zaleglego podatku od nieruchomosci za 201 1r. w kwocie 525,00 zi;
= nr PO.31310.1.40.2011.BW z dnia z dnia 23.12.2011r., dotyczacej umorzenia
12-tej raty zalegtego podatku od nieruchomosci za 2011r. w kwocie 22,00 zt.
Faktyczna kwota skutkow umorzenia zaleglosci podatkowych w podatku od
nieruchomosci wynosi 10.735,63 z1 1 wynika z 15 wydanych przez Burmistrza
decyz;ji:
* 4 w/w decyzje (nr PO.1310.1.36.2011.BW, nr PO.310310.1.38.2011.BW,
nr PO.31310.1.39.2011.BW, nr PO.31310.1.40.2011.BW) na taczng kwote
769,00 zt ;
= nr PO.BW.31010/01/2011 z 09.02.2011r., dotyczacej umorzenia 8-12 raty
zaleglego podatku od nieruchomosci za 2010r.w kwocie 88,00 zt;
= nr PO.BW.31010/02/2011 z 15.02.2011r., dotyczacej umorzenia 55%
zaleglego podatku od nieruchomosci za lata 2006-2010 w 1acznej kwocie
5.974.49 zt;
= nr PO.BW.31010/19/2011 z 16.06.2011r.,dotyczace; umorzenia [ raty
zaleglego podatku od nieruchomosci za 201 1r.w kwocie 1.634,00 zt;
= nr PO.BW.31010/29/2011 z 30.06.2011r., dotyczacej umorzenia zaleglego
podatku od nieruchomosci za 201 1r. w kwocie 102,00 zt);
= nr PO.BW.31010/33/2011 z 16.09.2011r.,dotyczace] umorzenia II raty
zaleglego podatku od nieruchomosci za 201 1r.w kwocie 1.634,00 z1;
= nr PO.BW.31010/07/2011 z 06.04.2011r., dotyczacej umorzenia zaleglego
tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2010r. w kwocie 92,14 zt (z tego:
podatku rolnego 4,50 zI, podatku od nieruchomosci 87,64 z1);
= nr PO.BW.31010/08/2011 z 11.04.2011r., dotyczacej umorzenia zalegtej I raty
tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w kwocie 253,50 zt (z tego:
podatku rolnego 241,50 z{, podatku od nieruchomosci 12,00 z1);
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= nr PO.BW.31010/12/2011 z 06.04.2011r., dotyczacej umorzenia zalegtej I raty
tacznego zobowigzania pienieznego za 2011r. w kwocie 175,00 zt (z tego:
podatku rolnego 18,00 zt, podatku od nieruchomosci 157,00 zi);
= nr PO.BW.31010/13/2011 z 19.04.2011r., dotyczacej umorzenia zalegltego
tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2010r. 1 zaleglej I raty tzp za 2011r.w
tacznej kwocie 134,00 zt (z tego: podatku rolnego 25,00z4, podatku od
nieruchomosci 109,00 z{);
= nr PO.BW.31010/21/2011 z 07.06.2011r., dotyczacej umorzenia zalegle]
I raty tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w kwocie 253,50 zi
(z tego: podatku rolnego 241,50z1, podatku od nieruchomosci 12,00 z1);
= nr PO.BW.31010/23/2011 z 08.06.2011r., dotyczacej umorzenia zalegle]
I raty tacznego zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w kwocie 175,00 zi
(z tego: podatku rolnego 18,00 zi, podatku od nieruchomosci 157,00 z1);

W zwigzku z powyzszym, skutki z tytulu umorzenia zaleglosci
w podatku od nieruchomosci zostaty zanizone o kwote 9.966,63 zl.
3). w w/w sprawozdaniach wykazano skutki umorzen zalegto$ci w podatku
od srodkow transportowych w wysokosci 1.270,00 zt, wynikajace z wydanych
przez Burmistrza 2 decyzji:
= nr PO.31310.1.43.2011.BW z dnia 16.12.2011r., dotyczacej umorzenia II raty
zaleglego podatku od srodkéw transportowych za 201 1r.w kwocie 640,00 zt;
= nr PO.31310.1.31.2011.BW z dnia 23.12.2011r., dotyczacej umorzenia II raty
zaleglego podatku od srodkow transportowych za 2011r. w kwocie 630,00 zt;
Faktyczna kwota skutkow umorzenia zaleglosci podatkowych w podatku od
srodkow transportowych wynosi 2.785,00 zt 1 wynika z 4 wydanych przez
Burmistrza decyz;ji:
= 2 w/w decyzje (nr PO.1310.1.43.2011.BW, nr PO.31310.1.41.2011.BW) na
taczng kwote 1.270,00 zt;
= nr PO.BW.31010/09/2011 z 19.04.2011r., dotyczacej umorzenia I raty
zaleglego podatku od srodkéw transportowych za 201 1r.w kwocie 640,00 zt;
= nr PO.BW.31010/28/2011 z 30.06.2011r., dotyczacej umorzenia zalegtego
podatku od $rodkow transportowych za 2010r. (I, II rata) i za 2011r. (I rata)
w lacznej kwocie 875,00 zi;

W zwigzku z powyzszym, skutki z tytulu umorzenia zaleglosci
w podatku od srodkow transportowych zostaly zanizone o kwote 1.515,00 z1.

Laczna kwota skutkow umorzenia zalegtosci podatkowych wynosi
14.069,13 z1 (548,00 zt + 10.735.63 zt + 2.785,00 z}).
Wykazana w rocznych sprawozdaniach Rb-PDP 1 Rb-27S Iaczna kwota skutkow
w kwocie 2.039,00 zi zostala zanizona o kwote 12.030,13 zl.
Kserokopie dokumentow: 19 decyzji o w/w numerach, dotyczagcych umorzenia
zaleglosci podatkowych (9 - w podatku od nieruchomosci, 6 - w tgcznym
zobowigzaniu pieni¢znym, 4 - w podatku od $rodkéw transportowych) oraz
sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych gminy za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2011 wraz ze sprawozdaniem rocznym
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Rb- 27 S z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2011r. stanowia
akta robocze nr 2.4.2.10/1 do protokotu kontroli.

»  Skutki z tytutu roztozen na raty i odroczen terminu platnosci.

Wykazane w sprawozdaniu rocznym Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 201 1r. skutki
z tytutu roztozenia na raty zalegtos$ci podatkowych w podatku od nieruchomosci
w lacznej kwocie 18.445.00 byty zgodne z kwotami wydanych w tym zakresie
decyzji (dotyczy decyzji nr PO.31310.3.2.2011.BW dnia z 23.12.2011r. — kwota
663,00zt 1 decyzji nr PO.31310.3.3.2011.BW z dnia 30.12.2011r. — kwota
17.782,00 zt).

Nieprawidtowo natomiast wykazano skutki wydanych przez organ podatkowy
decyzji dotyczacych odroczenia terminu ptatnosci w podatku rolnym - w taczne;j
kwocie 3.233.,00 71, tj.:

. nr PO.31011.2.6.2011.BW z dnia 08.08.2011r., dotyczacej odroczenia
terminu platnosci zaleglosci podatkowej z tytutu Il raty tacznego zobowigzania
pienigznego za 2011r. w kwocie 652,00 zt - do dnia 30.08.2011r.;

. nr PO.3130.2.8.2011.BW z dnia 23.11.2011r., dotyczacej, odroczenia
terminu platnosci zalegltosci podatkowej z tytutu III 1 IV raty lacznego
zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w tacznej kwocie 1.405,00 zt - do dnia
20.12.2011r.;

. nr PO.310310.2.9.2011.BW z dnia 30.11.2011r., dotyczacej odroczenia
terminu platnosci zalegtosci podatkowej z tytutu III 1 IV raty tacznego
zobowigzania pieni¢znego za 2011r. w laczne; kwocie 733,00 zt - do dnia
23.12.2011r.;

. nr PO.3130.2.10.2011.BW z dnia z dnia 23.11.2011r., dotyczace;j
odroczenia terminu ptatnosci IV raty tacznego zobowigzania pieni¢znego za
2011r. w kwocie 443,00 zt - do dnia 23.12.2011r.

Z powyzszego wynika, ze na dzien 31.12.2011r. skutki z tytutu odroczenia
terminu ptatno$ci w podatku rolnym nie wystepuja, w zwigzku z tym, nie
powinny by¢ wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-PDP oraz rocznym
sprawozdaniu Rb-27S.

Wykazana w rocznych sprawozdaniach Rb-PDP z wykonania dochodéw
podatkowych gminy (w rubryce 6) 1 rocznym sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2011r. (w rubryce 15),
taczna kwota skutkow w kwocie 21.678,00 zt zostala zawyzona o kwote
3.233,00 zk
Kserokopie dokumentéw: sprawozdanie Rb-PDP z wykonania dochodow
podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2011
wraz ze sprawozdaniem rocznego Rb- 27 S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za 2011r. stanowig akta robocze nr 2.4.2.10/1 do protokotu
kontroli.
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Osoba odpowiedzialng za sporzadzanie sprawozdawczosci jest podinspektor ds.
egzekucji podatkow 1 oplat - Pani Beata Wojcik, co wynika z zakresu czynnosci.

» Skutki udzielonych przez Rade Miejskg ulg i zwolnien.

B ulgi w podatku od nieruchomosci -

W dniu 30 pazdziernika 2008r. Rada Miejska w Nowym Dworze
Gdanskim podjeta Uchwate Nr 179/XXI1/2008 w sprawie zwolnien w podatku
od nieruchomosci. Uchwate ogloszono w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 128 z dnia 3 grudnia 2008r., pod poz. 3059.

Zgodnie z §1 uchwaly, zwalnia si¢ od podatku od nieruchomosci:

— budynki lub ich czg$ci oraz grunty wykorzystywane wytacznie na potrzeby
rehabilitacji osob niepelnosprawnych,

— budynki lub ich cze$ci oraz grunty wykorzystywane wytacznie na statutowa
dziatalnos¢ kulturalng, sportowa 1 ochrony przeciwpozarowe;j,

— grunty zajete na cmentarze.

Powyzsze zwolnienia nie dotycza budynkéw lub ich czeéci oraz gruntow

zwigzanych z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza.

Na podstawie w/w postanowien uchwaty, udzielono zwolnien od podatku
od nieruchomos$ci 11 osobom prawnym (na kwotg 48.833,39 zl) 1 4 osobom
fizycznym (na kwote 7.047,50 z1), 1 tak:
osoby prawne:

- Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Dworze
Gdanskim (kwota ulgi 10.822,79 zt),

— 2 jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych (kwota ulgi 7.629,96 zt):

o Nowy Dwor Gdanski (4.731,70 zt)
o Solnica (2.898,26 z})

— Zulawski Oérodek Kultury (kwota ulgi 485,40 z1),

- Biblioteka Publiczna Miasta 1 Gminy Nowy Dwoér Gdanski (kwota ulgi
2.092,51 zt),

- Stowarzyszenie  Milosnikbw  Nowego Dworu  Gdanskiego  Klub
Nowodworski (kwota ulgi 4.501,30 zt),

- Miasto 1 Gmina Nowy Dwor Gdanski (kwota ulgi 18.812,13 zt),

- Stowarzyszenie ,,Sprawni Inaczej” w Nowym Dworze Gdanskim (kwota ulgi
2.163,18 zt),

- Stowarzyszenie JAZOWA w Jazowej (kwota ulgi 1.369,60 zt),

- Stowarzyszenie Przyjaciot Marzecina w Marzecinie (kwota ulgi 252,80 zt),

- Spoéldzielnia Mieszkaniowa w Nowym Dworze Gdanskim (kwota ulgi
703,69 zt),
osoby fizyczne:

— podatnik o numerze konta: 09/ 7915 (kwota ulgi 1.106,00 zt),

— podatnik o numerze konta: 10/ 3758 (kwota ulgi 5.467,50 zt),

- podatnik o numerze konta: 05/ 3766 (kwota ulgi 355,50 zt),

- podatnik o numerze konta: 05/ 8384 (kwota ulgi 118,50 zt).
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Szczegotowe zastawienie ulg sporzadzone przez p.o. Kierownika Referatu
Podatkéw 1 Optat — Panig Katarzynge Zdzitowska stanowi akta robocze
nr 2.4.2.10/2 do protokotu kontroli.

Wszyscy w/w podatnicy ztozyli deklaracje na podatek od nieruchomosci (osoby
prawne) 1 informacje w sprawie podatku od nieruchomos$ci (osoby fizyczne)
wraz z danymi o zwolnieniach w w/w podatku na formularzach okre§lonych
przez Rad¢ Miejska w Uchwale Nr 210/XXV/2008 z dnia 30 grudnia 2008r.
Laczna kwota zwolnien w podatku od nieruchomosci w 2011r. wynosita
55.880,89 zt.

B ulgi w podatku rolnym

W dniu 30 pazdziernika 2008r. Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim
podjeta Uchwate Nr 180/XXII/2008 w sprawie zwolnien w podatku rolnym.
Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 128 z dnia 3 grudnia 2008r., pod poz.3060.
Zgodnie z §1 uchwaty, zwalnia si¢ od podatku rolnego grunty zaj¢te na boiska
sportowe. Zwolnienie nie dotyczy gruntow zajetych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.
Na podstawie postanowien w/w uchwaty, udzielono zwolnien od podatku
rolnego 3 podmiotom na taczng kwote 204,65 zi, 1 tak:
- Ludowy Klub Sportowy ,,ZIELONI” w Marzecinie (kwota ulgi 93,15 zt)
- Stowarzyszenie Sportowe ,,FAIR PLAY” w Jazowej (kwota ulgi 70,25 zt)
- Rada Sotecka Wsi Jazowa (kwota ulgi 41,25 z}).
Szczegotowe zastawienie ulg sporzadzone przez p.o. Kierownika Referatu
Podatkow 1 Optat — Panig Katarzyng¢ Zdzitowska stanowi akta robocze
nr 2.4.2.10/3 do protokotu kontroli.
Podatnicy zlozyli deklaracje podatkowe wraz z danymi o zwolnieniach na
formularzach wprowadzonych przez Rade Miejskg w w/w Uchwale
Nr 210/XXV/2008 z dnia 30 grudnia 2008r.

Laczna kwota skutkow udzielonych przez Rade Miejska w Nowym
Dworze Gdanskim zwolnien wyniosta 56.085,54 z1 (55.880,89 zt + 204,65 zt)
1 jest ona zgodna z kwota wykazang w sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania
dochodéw podatkowych gminy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2011r., w rubryce 4 ,skutki udzielonych ulg 1 zwolnien, obliczone za okres
sprawozdawczy (bez ulg 1 zwolnien ustawowych)”;

. Skutki obnizenia przez Rade Miejskq gornych stawek podatkow

W 2011r. skutki finansowe wynikajace z obnizenia przez Rade Miejska
w Nowym Dworze Gdanskim gérnych stawek podatkow stanowity kwote
1.263.126.91 zl, w tym:
- w podatku rolnym: 102.841,12 zi,
- w podatku od nieruchomosci: 1.007.605,33 zt,
- w podatku od srodkéw transportowych: 152.680,46 zt
Szczegbdtowe wyliczenie przedstawiajg ponizsze tabele:
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podatek rolny

Lp Wyszczegdlnienie Powierzchnia Stlz;v;/[ka Ra d?ft;’};’(l:jzkiej Réznica S(lv(vuﬁ)k
OSOBY FIZYCZNE

1. | Gospodarstwa rolne 14.777,6780 ha przel. 94,10 90,00 4,10 | 60.588,48
2. | Dziafki rolne 256,0914 ha fiz. 188,20 180,00 8,20 2.099,95
X Razem X X X X 62.688,43
OSOBY PRAWNE

1. | Gospodarstwa rolne 9.792,0829 ha przel. 94,10 90,00 4,10 | 40.147,54
2. | Dziafki rolne 0,6279 ha fiz. 188,20 180,00 8,20 5,15
X Razem X X X X 40.152,69
RAZEM osoby fizyczne i X X X X 102.841,12
prawne

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkow w wysokosci 102.841,12 zt jest
zgodna ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochoddéw podatkowych gminy
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r. oraz ze sprawozdaniem
rocznym Rb — 27 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 2011r.

podatek od nieruchomosci

. . Stawka Stawka
P Powierzchnia . P Skutek
Lp | Wyszczegolnienie 2 Min. Rady Roznica
wm . . (w zb)
Fin. Miasta
OSOBY FIZYCZNE
1. | Budynki zwigzane z dzialalnoscia 40.581,26 21,05 17,50 3,55 | 144.063,47
gospodarcza
2. Budynki zwigzane z dziatalno$cia
gospgdarczq w zakresie qbrotu 159.90 9.82 9.20 0.62 99.14
kwalifikowanym materiatem
siewnym
3. | Budynki pozostate 48.812,53 7,06 3,95 3,11 151.806,97
4. Grunty zwigzane z dziatalno$cia 181.454,50 0.80 0.78 0.02 3.629.09
gospodarcza
5. Grunty oznaczone w ewidencji
gruntow jako tereny 865.343,10 0,41 0,21 0,20 173.068,63
mieszkaniowe o symbolu — B
6. Grunty pozostate 231.492,18 0,41 0,30 0,11 25.464,15
X Razem X X X X 498.131.,45
OSOBY PRAWNE
I | Budynki zwigzane z dziatalnoscia 53.292,99 21,05 17,50 3,55 | 189.190,11
gospodarcza
2. | Budynki pozostate 13.251,92 7.06 3,95 3,11 41.213,47
3. Grunty zwigzane z dziatalnosScig 501.761.50 0.80 0,78 0,02 10.035.23
gospodarcza
4. Grunty oznaczone w ewidencji
gruntéw jako tereny mieszkaniowe 301.158,85 0,41 0,21 0,20 60.231,78
o symbolu - B
S. Grunty pozostate 366.962,90 0,41 0,30 0,11 40.365,92
6. Budowle  wykorzystywane do
prowagizema d21a%alnos01. gosp. w | 16.843.735,73 294 1% 1% 168.437.37
zakresie zbiorowego (zt)
odprowadzania $ciekow
X Razem X X X X 509.473,88
X | OGOLEM X X X X 1.007.605,33
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Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkow w wysokosci 1.007.605,33 zt jest
zgodna ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych gminy
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r. oraz ze sprawozdaniem
rocznym Rb — 27 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za 201 1r.

- podatek od srodkow transportowych

Rodzaj srodka Liczba Stawka w/g  Kwota Max A
transportowego ojazdow uchwaly RM podatku Kwota Roéznica
P g PoJ y p (max stawka)
OSOBY FIZYCZNE
1. samochod ciez.3,5t-5,5t 2 630,00 1.260,00 1.496,50 236,50
(789,25z1)
-5 m-cy 3 787,50 935,31 147,81
-1m-c 1 52,50 62,35 9,85
2. samochod cigz. 5,5t - 9t 10 980,00 9.800,00 12.482,80 2.682,80
(1.248,28 z4)
- 10 m-cy 1 816,67 1.040,23 223,56
- 7 m-cy 1 571,67 728,16 156,49
3. samochod ciez. 9t -12t 9 1.180,00 10.620,00 13.481,28 2.861,28
(1.497,92 z1)
- 11 m-cy 1 1.081,67 1.373,09 291,42
- 8m-cy 1 786,67 998,61 211,94
- 6 m-cy 1 590,00 748,96 158,96
- 3m-ce 1 295,00 374,48 79,48
4. samochod ciez. 12t-18t, 3 1.780,00 5.340,00 8.575,41 3.235,41
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858473 z1)
5. samochod ciez. 12t-18t, 1 1.890,00 1.890,00 2.858,47 968,47
2 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
- 3m-ce 1 472,50 714,62 242,12
6. samochod ciez. 18t-26t, 4 1.880,00 7.520,00 11.433,88 3.913,88
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 7 m-cy 1 1.096,67 1.667,44 570,77
- 5m-cy 1 783,33 1.191,03 407,70
7. samochod ciez. 18t-26t, 3 1.930,00 5.790,00 8.575,41 2.785,41
3 osie zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
8. samochod ciez. 18t-26t, 1.940,00 485,00 714,62 229,62
2 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
- 3 m-ce 1
9. samochod ciez. 18t-26t, 1 2.050,00 2.050,00 2.858,47 808,47
3 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
10. | samochod ciez. pow. 26t, 1 2.080,00 2.080,00 2.858,47 778,47
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 7m-cy 1 1.213,33 1.667,44 454,11
- Sm-cy 1 866,67 1.191,03 324,36
- 3 m-ce 1 520,00 714,62 194,62
11.  samochdd cigz. 26t-29t, 4 2.080,00 8.320,00 11.433,88 3.113,88
3 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
12.  samochdd ci¢z. pow. 29t, 3 2.530,00 7.590,00 8.575,41 985,41
4 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
- Sm-cy 1 1.054,17 1.191,03 136,86
13.  ciagnik siodtowy 36t- 40t, 1.680,00 1.400,00 2.382,06 982,06
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2 osie, zawiesz. pneumat.

(2.858,47 z1)

- 10m-cy 1
14.  ciagnik siodt. 40t i wigcej, 24 1.930,00 46.320,00 68.603,28 22.283,28
2 osie, zawiesz. pneumat. (2858,47 z1)
- 9m-cy 2 2.895,00 4.287,70 1.392,70
- 7 m-cy 1 1.125,83 1.667,44 541,61
- 6 m-cy 4 3.860,00 5.716,96 1.856,96
- 5m-cy 1 804,17 1.191,03 386,86
- 4 m-ce 1 643,33 952,82 309,49
- 3 m-ce 4 1.930,00 2.858,47 928,48
- 2 m-ce 2 643,34 952,82 309,48
- I m—c 1 160,83 283,21 77,38
15.  ciagnik siodt. 40t i wigcej, 3 1.820,00 5.460,00 8.575,41 3.115,41
3 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
16.  przyczepy i naczepy 12t- 1 380,00 380,00 1.747,56 1.367,56
18t, 2 osie, zaw. pneumat. (1.747,56 z1)
17.  przycz.i nacz. 18t-36t, 3 880,00 2.640,00 5.242,68 2.602,68
2 osie, zawiesz. pneumat. (1.747,56 z1)
- 3m-ce 1 220,00 436,89 216,89
18.  przycz. i nacz. 18t-36t, 1 1.370,00 1.370,00 1.747,56 377,56
2 osie, inny syst. zawiesz. (1.747,56 z1)
19.  przycz. i nacz. pow. 36t, 3 1.230,00 3.690,00 6.628,20 2.938,20
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.209,40 z1)
- 5m-cy 1 512,50 920,58 408,08
- 4 m-ce 1 410,00 736,47 326,47
20.  przycz. i nacz. pow. 36t, 13 1.350,00 17.550,00 28.722,20 11.172,20
3 osie, zawiesz. pneumat. (2.209,40 z1)
- 11 m-cy 1 1.237,50 2.025,28 787,78
- 10 m-cy 1 1.125,00 1.841,17 716,17
- 9m-cy 1 1.012,50 1.657,05 644,55
- 7m-cy 1 787,50 1.288,82 501,32
- 6 m-cy 1 675,00 1.104,70 429,70
- 4 m-ce 2 900,00 1.472,94 572,94
- 3 m-ce 4 1.350,00 2.209,40 859,40
- 2 m-ce 1 225,00 368,23 143,23
- 1m-—c 1 112,50 184,12 71,62
21.  przycz.inacz. pow. 36t, 1 1.620,00 1.620,00 2.209,40 589,40
3osie, inny syst. zawiesz. (2.209,40 z1)
22. autobus 15-30 miejsc 860,00 (1.747,56 z1)
- 9m-cy 1 645,00 1.310,67 665,67
- 2m-ce 1 143,33 291,26 147,93
23.  autobus powyzej 30 msc 4 1.280,00 5.120,00 8.837,60 3.717,60
(2.209,40 z4)
- 9m-cy 1 960,00 1.657,05 697,05
- 8 m-cy 1 853,33 1.472,93 619,60
- 3 m-ce 1 320,00 552,35 232,35
Razem X X X X 89.199,31
OSOBY PRAWNE
1. | samochdd cigz. 3,5t-5,5t 2 630,00 1.260,00 1.496,50 236,50
( 748,25 zi)
- 10 m-cy 1 525,00 623,54 98,54
- 2m-ce 1 105,00 124,71 19,71
2. | samochdd cigzar. 5,5t-9t 4 980,00 3.920,00 4.993,12 1.073,12
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(1.248,28 z1)

- 11 m-cy 1 898,33 1.144,26 245,93
- 6 m-cy 1 490,00 624,14 134,14
- Im-c 4 326,68 416,08 89,40
3. samochod ciez. 9t-12t 4 1.180,00 4.720,00 5.991,68 1.271,68
(1.497,92 z1)
- 4 m-ce 1 393,33 499,31 105,98
- 1 m-c 1 98,33 124,83 26,50
4. samochod ciez. 12t-18t, 6 1.780,00 10.680,00 17.150,82 6.470,82
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 1 m-c 1 148,33 238,21 89,88
S. samochod ciez. 12t-18t, 6 1.890,00 11.340,00 17.150,82 5.810,82
2 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
- 9m-cy 1 1.417,50 2.143,85 726,35
- 3 m-ce 2 945,00 1.429,24 484,24
6. samochod ciez. 18t-26t, 1 1.880,00 1.880,00 2.858,47 978,47
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 9m-cy 1 1.410,00 2.143,85 733,85
- 8 m-cy 1 1.253,33 1.905,56 652,32
- 4 m-ce 1 626,67 952,82 326,15
7. samochod cigz. 18t-26t, 4 1.930,00 7.720,00 11.433,88 3.713,88
3 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 1m-c 1 160,83 238,21 77,38
8. samochod ciez. 18t-26t, 3 1.940,00 5.820,00 8.575,41 2.755,41
2 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
9. samochod ciez. 18t-26t, 1 2.050,00 2.050,00 2.858,47 808,47
3 osie, inny syst. zawiesz. (2.858,47 z1)
10.  samochod cigz. pow. 26t, 2.080,00 1.906,67 2.620,26 713,59
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 11 m-cy 1
11. | ciagnik siodtowy 36t-40t, 1 1.680,00 1.680,00 2.858,47 1.178,47
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
12.  ciagnik siodt. 40t i wiecej, 5 1.930,00 9.650,00 14.292.35 4.642,35
2 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
- 2m-ce 1 321,67 476,41 154,74
- I m-c 2 321,66 476,42 154,76
13.  ciagnik siodt. 40 t i wigcej, 1 1.820,00 1.820,00 2.858,47 1.038,47
3 osie, zawiesz. pneumat. (2.858,47 z1)
14.  naczepa 7t-12t 9 430,00 3.870,00 13.481,28 9.611,28
(1.497,92z1)
15. ' naczepa 7t-12t ( rok 1 260,00 260,00 1.497,92 1.237,92
produkcji 2006 i nowsze) (1.497,92 z1)
16.  przycz.inacz. 12t-18t, 3 380,00 1.140,00 5.242,68 4.102,68
2 osie, zawiesz. pneumat. (1.747,56 z1)
17.  przycz. inacz. 12t-18t, 1 410,00 410,00 1.747,56 1.337,56
2 osie, inny syst. zawiesz. (1.747,56 z1)
18.  przycz. i nacz. 18t-36t, 1 880,00 880,00 1.747,56 867,56
2 osie, zawiesz. pneumat. (1.747,56 z1)
- 10 m-cy 1 733,33 1.456,30 722,97
19.  przycz. i nacz. pow. 36 t, 6 1.350,00 8.100,00 13.256,40 5.156,40
3 osie, zawiesz. pneumat. (2.209,40 z1)
- 8 m-cy 2 1.800,00 2.945.86 1.145,86
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20.  przycz. inacz. pow. 36t, 1 1.720,00 1.720,00 2.209,40 489,40
2 osie, inny syst. zawiesz. (2.209,40 z1)

21.  autobus pow. 30 miejsc 3 1.280,00 3.840,00 6.628,20 2.788,20
(2.209,40 z1)

22. | autobus pow. 30 miejsc 1 1.000,00 1.000,00 2.209,40 1.209,40
(rok prod.2006 i nowsze) (2.209,40 z1)

X Razem X X X X 63.481,15

x OGOLEM X X X X 152.680,46

Wykazana w w/w zestawieniu kwota skutkow w wysokosci 152.680,46 zt jest
zgodna ze sprawozdaniem Rb-PDP z wykonania dochodow podatkowych gminy
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r. oraz ze sprawozdaniem
rocznym Rb — 27 z wykonania planu dochodow budzetowych j.s.t. za 201 1r.

W trakcie kontroli, Miasto 1 Gmina Nowy Dwor Gdanski sporzadzito
korekte sprawozdan rocznych Rb-PDP oraz Rb-27S za 2011r., wykazujac
faktyczne skutki z tytulu umorzenia zaleglosci podatkowych: w podatku rolnym
(548,50 zt), w podatku od nieruchomosci (10.736,13 zt), w podatku od srodkow
transportowych (2.785,00zt) oraz faktyczne skutki z tytulu odroczenia terminu
ptatnosci w podatku od nieruchomosci (18.445,00 zt), w podatku rolnym (0 zt)
1 w dniu 03 marca 2012r. przestala do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Gdansku.

2.4.2.11. Dochody z optat adiacenckich.

2.4.2.11.1. Oplaty adiacenckie z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci
w wyniku podziatu nieruchomosci.

W dniu 27 marca 2008r._Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
Uchwate Nr 115/XVII/2008 w sprawie ustalenia wysokosci stawki procentowe;j
oplaty adiacenckiej z tytutu podziatu nieruchomosci.

Uchwata opublikowana zostata w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr 57 z dnia 23 czerwca 2008r., poz.1627.

Zgodnie z brzmieniem § 1 uchwaly, ustala si¢ stawke procentowa oplaty
adiacenckiej z tytulu podzialu nieruchomosci w wysokosci 30% roznicy
wartos$ci nieruchomosci przed podzialem 1 po dokonaniu podziatu, jezeli jej
warto$¢ w wyniku podziatu wzrosta.

W 2011r. wydano 26 decyzji ustalajacych optaty adiacenckie z tytutu wzrostu
warto$ci nieruchomosci w wyniku jej podzialu. Sprawdzeniem objeto 14 losowo
wybranych decyzji o nastgpujacych numerach:

o GMKiRO0S.3134.1.2011.JT z dnia 30.05.2011r.,
GMKiROS.3134.5.2011.JT z dnia 14.07.2011r.,
GMKiROS.3134.6.2011.JT z dnia 14.08.2011r.,
GMKiROS.3134.7.2011.JT z dnia 05.08.2011r.,
GMKiROS.3134.8.2011.JT z dnia 05.08.2011r.,
GMKiROS.3134.9.2011.JT z dnia 05.08.2011r.,
GMKiR0S.3134.10.2011.MM z dnia 05.08.2011r.,

o O O O O O
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GMKiROS.3134.12.2011.MM z dnia 06.09.2011r.,
GMKiR0S.3134.13.2011.MM z dnia 06.09.2011r.,
GMKiRO0S.3134.14.2011.MM z dnia 06.09.2011r.,
GMKiRO0S.3134.15.2011.MM z dnia 06.09.2011r.,
GMKiR0S.3134.16.2011.MM z dnia 06.09.2011r.,
GMKiR0S.3134.17.2011.MM z dnia 06.09.2011r.,
GMKiRO0S.3134.18.2011.MM z dnia 12.09.2011r.,

Optaty adiacenckie ustalone zostaly w drodze decyzji administracyjnych
wydanych przez Burmistrza 1 zgodnie z postanowieniami w/w Uchwaly Rady
Miejskiej. We wszystkich przypadkach wyceny nieruchomosci dokonane
zostaly przez rzeczoznawcg¢ majatkowego wg stanu i cen na dzien wydania
decyzji.

W 7 przypadkach (tj. w 50% badanej proby) ustalone optaty adiecenckie zostaty
wniesione terminowo.

W 1 przypadku w/w optate uiszczono 43 dni po terminie okreslonym w decyz;ji
(w terminie 14 dni od dnia, w ktorym decyzja stanie si¢ ostateczna) — dotyczy to
oplaty ustalonej w decyzji nr GMKiROS.3134.13.2011.MM z dnia 06.09.2011r.
w wysokosci 10.320,00 zl, wptacone] na konto Gminy w dniu 23.11.2011r.
(w/w decyzja stala sie ostateczna w dniu 27.09.2011r.). Za opOzZnienie
w zaptacie naleznej optaty Urzad nie naliczyt odsetek.

Stwierdzono natomiast, ze w pozostatych 6 przypadkach, ustalone optaty
adiacenckie nie zostaly do dnia kontroli na tym odcinku (01.03.2012r.)
wplacone. Dotyczy to optat ustalonych w n/w decyzjach:

- GMKiROS.3134.5.2011.JT z dnia 14.07.201 Ir. - wysokos¢ optaty 390,00 zt,

- GMKiR0S.3134.10.2011.JT z dnia 06.09.201 Ir. - wys. oplaty 1.590,00zt,

- GMKiR0S.3134.12.2011.MM z dnia 06.09.2011r. - wys. optaty 450,00zt

- GMKiRO0S.3134.14.2011.MM z dnia 06.09.2011r.- wys. oplaty 1.770,00zt,

- GMKiR0S.3134.16.2011.MM z dnia 06.09.2011r. - wys. optaty 1.440,00zt,

- GMKiRO0S.3134.17.2011.MM z dnia 06.09.2011r.- wys. oplaty 540,00zt.
Urzad do chwili obecnej nie podjat zadnych dziatan, w celu wyegzekwowania
zalegtych opftat adiacenckich.

Osoba odpowiedzialng za terminowe podejmowanie czynno$ci zmierzajacych
do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych: upomnienia, wezwania do zaptaty
1 tytuly wykonawcze jest podinspektor ds. egzekucji podatkéw 1 optat - Pani
Beata Wojcik, co wynika z zakresu czynnosci.

Uzyskane w 2011 roku dochody z tytulu optlaty adiacenckiej wyniosty
26.085,08 zt.

2.4.2.12. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego.

© O O O O O O

W dniu 22 czerwca 2004r. Rada Miejska w Nowym Dworze Gdanskim podjeta
Uchwate Nr 141/XV/2004 w sprawie okreslenia stawek optaty za zajgcie pasa
drogowego dla drog, ktérych zarzadca jest Miasto i Gmina Nowy Dwor
Gdanski.
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Uchwata zostata opublikowana w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Pomorskiego Nr126 z dnia 18 pazdziernika 2004r., pod poz. 2175.

Zgodnie z § 1 uchwaty, stawki za zajgcie pasa drogowego dla drog,
ktorych zarzadca jest Miasto i Gmina Nowy Dwor Gdanski wynosza:
1). w zakresie prowadzenia robot w pasie drogowym, za kazdy dzien
zajmowania 1m’ pasa drogowego:

. 1,00 zt — za zajecie do 20% szerokosci jezdni,

. 4,00 zt — za zajecie powyzej 20% szerokosci jezdni,
. 0,50 zt — za zajecie chodnika lub pobocza drogi,

. 0,40 zt — za zajecie pasa zielenti,

2). w zakresie umieszczania w pasie drogowym urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego, roczna stawka oplaty za zajmowanie pasa drogowego przez
rzut poziomy urzadzenia:

. 130,00 zt — za zajecie na drogowym obiekcie inzynierskim,

. 100,00 zt — za zajecie na pozostatych elementach,

3). w zakresie umieszczania w pasie drogowym obiektoéw budowlanych
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam, za kazdy dzien zajmowania pasa drogowego

. 3,00 zl — za zajecie przez rzut poziomy obiektu budowlanego,

. 1,00 zt — za 1m’ powierzchni reklamy.

Wysoko$¢ stawek optat za zajecie 1 m? pasa drogowego nie przekraczata kwot
okreslonych w art. 40 ust. 8 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach
publicznych, tj. 10 zl za jeden dzien zajmowania pasa drogowego, a stawka
oplaty rocznej - kwoty 200 z1.

W 2011r. Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego wydal ogotem 54 decyzje
w sprawie zezwolenia na zajecie pasa drogowego, w tym:

- 29 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robot
w pasie drogowym,

- 11 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu umieszczenia w
pasie drogowym urzadzen infrastruktury techniczne;,

- 14 decyzji dotyczacych zajecia pasa drogowego w celu umieszczenia
tablic reklamowych.

Kontrolg objeto 25 losowo wybranych decyzji o nast¢pujacych numerach:

- ITiIGK-III-5548/ZP/11/11 z dnia 10.06.2011r.,

- ITiIGK-III-5548/ZP/12/11 z dnia 04.07.201 1r.,

- ITiGK-III-5548/ZP/13/11 z dnia 04.07.2011r.,

- ITiIGK-III-5548/ZP/14/11 z dnia 04.07.201 1r.,

- ITiIGK-III-5548/ZP/15/11 z dnia 06.07.201 1r.,

- ITiIGK-III-5548/ZP/16/11 z dnia 08.08.2011r.,

- ITiIGK.5548/ZP/17/11.WP z dnia 01.08.2011r.,

- ITiIGK.5548/ZP/18/2011/WP z dnia 12.08.2011r.,
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- ITiGK.5548.ZP.28.2011.WP z dnia 06.10.2011r.,

- ITiGK.5548.ZP.29.2011.WP z dnia 11.10.2011r.,

- ITiGK.5548.ZP.32.2011.WP z dnia 17.10.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/OR/1/11 z dnia 23.03.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/OR/3/11 z dnia 17.05.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/OR/4/11 z dnia 10.06.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/0OR/5/11 z dnia 06.07.2011r.,

- ITiGK.5548/OR/7/11/WP z dnia 08.08.2011r.,

- ITiGK.5548.0R.8.2011.WP z dnia 23.08.2011r.,

- ITiGK.5548.0R.9.2011.WP z dnia 22.08.2011r.,

- ITiGK.5548.0R.10.2011.WP z dnia 05.09.2011r.,

- ITiGK.5548.0R.12.2011.WP z dnia 06.10.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/R/2/11 z dnia 13.02.2011r.,

- ITiGK-III-5548/R/3/11 z dnia 10.03.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/R/4/11 z dnia 12.05.2011r.,

- ITIGK-WP-5548/R/5/11 z dnia 18.05.2011r.,

- ITiGK-III-5548/R/6/11 z dnia 17.06.2011r.

Ustalono, ze zezwolenia na zajecie pasa drogowego wydane zostaty na cele
wymienione w art.40 ust.2 w/w ustawy. Poza 4 przypadkami, optaty za zajecie
pasa drogowego ustalone zostaly w wysokos$ciach 1 na zasadach okreslonych
w w/w uchwale Rady Miejskie;.

Nieprawidtowo ustalono optate natozong na:

- wlasciciela budynku przy ul Dworcowej 23 w Nowym Dworze
Gdanskim, w decyzji nr ITiGK-III-5548/ZP/14/11 z dnia 04.07.2011r.
zezwalajacej na zajecie pasa drogowego w terminie od 20 czerwca 2011r. do
23 czerwca 2011r., w zwigzku z wykonywaniem prac remontowych budynku
przy ul. Dworcowej. Ustalono oplate za kazdy dzien zajmowania pasa
drogowego w sposob nastepujacy: 34m” (powierzchnia chodnika) X 0,50z/m” x 3 dni
= 51,00 zt.

Prawidtowo ustalona optata wynosi:

34m” x 0,50zk/m” x 4 dni (okres od 20.06.2011r. do 23.06.2011r.) = 68,00 zt

Optate zanizono o kwote 17,00 zk;

- Pomorska Spotke Gazownictwa Sp. z o.0. w Gdansku — Rejon
Dystrybucji Gazu w Elblagu, w decyzji nr ITiGK-WP-5548/OR/3/11 z dnia
17.05.2011r. zezwalajace] na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia
w pasie drogi gminnej urzadzenia infrastruktury technicznej nie zwigzane;j
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (przytacza
gazowe, ul. Bursztynowa w Nowym Dworze Gdanskim).

Ustalono optate roczng za 2011r. proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia
w pasie drogowym przytacza gazowego (tj. za okres od dnia 19 maja 2011r. do
dnia 31 grudnia 2011r.) w sposob nastepujacy: [(1,00m? przylgcze gazowe) X
100,00 zt/m? (stawka roczna)) : 365 dni] x 196 dni = 52,92 zt

Prawidtowo ustalona optata wynosi:
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[(1,00m? x 100,00z/m?) : 365 dni] x 227 dni (okres od 19.05.2011r. do 31.12.2011Ir.)
=61,29 7t
Optate zanizono o kwote 8,37 zl;
- Pomorska Spotke Gazownictwa Sp. z o0.0. w Gdansku — Rejon
Dystrybucji Gazu w Elblagu, w decyzji nr ITiGK.5548.0R.8.2011.WP z dnia
23.08.2011r.
zezwalajace] na zajecie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogi
gminnej urzadzenia infrastruktury techniczne;j nie zwigzanej
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (gazociag
wraz z przytaczem gazowym, ul. Sikorskiego w Nowym Dworze Gdanskim).
Ustalono optate roczng za 2011r. proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia
w pasie drogowym w/w urzadzen (tj. za okres od dnia 16 sierpnia 2011r. do dnia
31 grudnia 2011r.) w sposob nastepujacy: [(5,98m? ( gazocigg i przytgcze gazowe) X
100,00 zt/m? (stawka roczn) : 365 dni] x 136 dni = 223,04 zt
Prawidtowo ustalona optata wynosi:
[(5,98m? x 100,00zl/m?) : 365 dni] x 138 dni (okres od 16.08.2011r. do 31.12.2011r.)
=226,32 7t
Optate zanizono o kwote 3,28 zt ;
- firm¢ ,,LINAWA” w Katach Rybackich, w decyzji nr ITiGK-WP-
5548/R/2/11 z dnia 13.02.2011r. zezwalajacej na umieszczenie w pasie
drogowym baneru reklamowego o powierzchni 4,50m” przy ul. Dworcowej
w Nowym Dworze Gdanskim, w okresie od dnia 16 lutego 2011r. do dnia
15 maja 2011r. Ustalono optate za kazdy dzien zajmowania pasa drogowego
w nastepujacy sposob: 4,50m’ x 1,00 zt/m? (stawka dzienna) x 79 dni = 355,50 zt
Prawidtowo ustalona optata wynosi:
4,50m* x 1,00zt/m” x 89 dni (okres od 16.02.2011r. do 15.05.2011r.) = 400,50 zi
Optate zanizono o kwote 45,00 zi.
Osoba odpowiedzialng za przygotowanie, wydawanie zezwolen i1 naliczanie
oplat za zajecie pasa drogowego jest inspektor ds. infrastruktury komunalnej -
Pan Waldemar Prorok, co wynika z jego zakresu czynnoSci.

Optaty w wigkszos$ci przypadkoéw uiszczane byty w terminie zgodnym z art.
40 wust.13 ustawy o drogach publicznych. Do optat dokonanych po terminie,
naliczone byly nalezne odsetki za zwtoke (dotyczy to 3 decyzji: nr ITiGK-III-
5548/ZP/11/11 z dnia 10.06.2011r.; nr ITiGK-III-5548/ZP/15/11 z dnia
06.07.2011r.; nr ITiGK.5548.ZP.28.2011.WP z dnia 06.10.2011r.).
W 2011 roku z tytulu pobranych w/w optat Miasto i Gmina Nowy Dwor
Gdanski osiggneta dochody w kwocie 94.939,99 zi.

2.4.2.13. Oplata za wydane zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

Uchwata Nr 12/11/2002 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdanskim z dnia
13 grudnia 2002r. w sprawie ustalenia liczby punktéw sprzedazy napojow
zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy - ustalono na terenie Miasta 1 Gminy Nowy
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Dwoér Gdanski 150 punktéw sprzedazy napojoéw alkoholowych (za wyjatkiem
piwa), w tym:

= 100 punktéw do spozycia poza miejscem sprzedazy,

* 50 punktow do spozycia w miejscu sprzedazy.

Wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011r. na terenie Miasta i Gminy Nowy
Dwor Gdanski byto 63 punkty sprzedazy napojow alkoholowych, w tym do
spozycia poza miejscem sprzedazy — 50 punktow oraz do spozycia w miejscu
sprzedazy — 13 punktow.

W 2011r. wydano ogotem 111 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
w tym 96 zezwolen do spozycia poza miejscem sprzedazy, 1 zezwolenie do
spozycia w miejscu sprzedazy 1 14 zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

Kontrolg objeto wydane zezwolenia o nastepujacych numerach:

- 17-15/2010IA z dnia 11.01.2011r.; 18-16/20111A z dnia 25.01.2011r.; 4-
4/20111A 1 7-5/20111IA z dnia 24.03.2011r.; 2-2/20111IA z dnia 25.03.2011r.;
3-3/20111A 1 6-6/20111A z dnia 28.03.2011r.; 1-1/20111A z dnia
29.03.2011r.; 30-28/2011IA z dnia 31.05.2011r.; 32-30/20111A z dnia
28.06.2011r.; 33-31/2011IA z dnia 01.07.2011r.; 37-35/20111A z dnia
28.10.2011r. - (12 zezwolen) — dotyczace sprzedazy napojow alkoholowych
o zawartosci do 4,5% alkoholu oraz piwa;

- 5-14/2011 IB z dnia 20.01.2011r.; 18-15/2011 IB z dnia 25.01.2011r.; 4-
4/2011 IB 1 7-5/2011 IB z dnia 24.03.2011r.; 2-2/2011 IB z dnia
25.03.2011r.; 3-3/2011 IB z dnia 28.03.2011r.; 1-1/2011 IB z dnia
29.03.2011r.; 30-24/2011 IB z dnia 31.05.2011r.; 32-26/2011 IB z dnia
28.06.2011r.; 32-27/2011 IB z dnia 01.07.2011r.; 35-29/2011 IB z dnia
09.08.2011r.; 37-31/2011 IB z dnia 28.10.2011r -(12 zezwolen) — dotyczace
sprzedazy napojow alkoholowych o zawartosci od 4,5% do 18% alkoholu;

- 5-12/2011 IC z dnia 20.01.2011r.; 18-13/2011 IC z dnia 25.01.201 1r.;
4-2/2011 IC z dnia 24.03.2011r.; 2-2/2011 IC z dnia 25.03.2011r.;
30-18/2011 IC z dnia 31.05.2011r.; 32-19/2011 IC z dnia 28.06.2011r.;
33-20/2011 IC z dnia 01.07.2011r.; 35-22/2011 IC z dnia 09.08.2011r.;
37-24/2011 1IC z dnia 28.10.2011r.- (9 zezwolen) — dotyczace sprzedazy
napojow alkoholowych o zawarto$ci powyzej 18% alkoholu;

Ustalono, ze optata za korzystanie z w/w zezwolen pobierana byla na kazdy

rodzaj napoju alkoholowego w wysokos$ci wynikajacej z obowigzujacych w tym

zakresie przepisow.

Przedsigbiorcy rozpoczynajacy dziatalno$¢ gospodarcza wnosili oplaty na

rachunek Urzedu Miejskiego przed wydaniem zezwolenia na sprzedaz alkoholu.

Przedsigbiorcy posiadajacy wazne zezwolenia wydane w latach wcze$niejszych,

ztozyli w ustawowym terminie, tj. do dnia 31 stycznia 2011r. pisemne

oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow alkoholu w 2010

roku oraz dokonali optaty za 2011 rok w trzech rownych ratach w terminie

31 stycznia, 31 maja 1 30 wrzesnia.

62



Dotyczy to zezwolen o nr: 12-10/2009 IB, 12-9/2009 IC z dnia 22.04.2009r.;
17-15/2009 1A, 17-15/2009 1B, 17-14/2009 IC z dnia 24.11.2009r.;16-14/2009
[A, 16-14/2009 1B, 16-13/2009 IC z dnia 17.11.2009r.; 5-5/2010 TA z dnia
06.05.2010r.; 6-6/2010 TA z dnia 11.05.2010r.; 8-8/2010 1A, 8-6/2010 1B, 8-
5/2010 IC z dnia 24.06.2010; 12-11/2010 1A, 12-9/2010 1B, 12-8/2010 IC z dnia
07.07.2010r.; 12-13/2010 IA, 13-10 IB z dnia 29.07.2010r..

Uzyskane w 2011r. dochody z tytulu optat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych stanowily kwote 312.058,31 zl.

2.4.2.14 Windvykacja naleznosci podatkowych 1 oplat

Sprawdzono prawidtlowos¢ podejmowania czynnosci windykacyjnych
przez organ podatkowy dotyczacych dochodzenia naleznosci podatkowych
w podatku od nieruchomosci 1 podatku od srodkow transportowych od osob
fizycznych oraz w podatku od nieruchomosci od os6b prawnych.

Kontrolg przeprowadzono na reprezentatywnej probie podatnikow tj. 20 0sob
fizycznych 1 5 o0s6b prawnych o znacznej kwocie zalegtosci podatkowych,
ustalonych na dzien 31.12.2011r., powstatych w latach wcze$niejszych.

Podatek od nieruchomosci od osob fizycznych

Zalegtosci z tytulu podatku od nieruchomosci od o0s6b fizycznych
stanowily na dzien 31.12.2011r. kwotg 393.989,59 zi.

Sprawdzono tryb postepowania egzekucyjnego w stosunku do
10 podatnikow (osob fizycznych) o nastepujacych nr kontowych:

- 30125/1/17 zaleglo$¢ za 2 raty podatku za 2009r., 2 raty 2010r. 1 4 raty
2011r. na taczng kwote 934,90 zi,

- 12484/1/12 zalegtos¢ za 4 raty 2008r. oraz 4 raty 2009r. na faczng kwote
2.832,60 z1,

- 6127/1/3 zalegtos¢ za lata 2006 -2011 na kwote 17.782 zt,
- 26104/3/1 zalegtos$¢ za 3 raty 2011r. na kwote 10.810,23 zi,

- 11233/1/3 zalegto$¢ za 3 raty 2009r., 4 raty 2010r. oraz 4 raty 2011r. na
kwote 19.807,10 zt,

- 26464/1/3 zalegtos¢ za lata 2006 — 2006 na kwote 12.737,80 z1,
- 10239/1/3 zalegtos$¢ za 2 raty 2011r. na kwote 23.854,29 zi,

- 8989/1/15 zalegltos¢ za lata 2006 - 2011 na kwote 456 zt,

- 30440/1/10 zaleglo$¢ za lata 2009 - 2011 na kwote 833 zi,

- 84006/1/10 zalegto$¢ za 3 ratg 2009r. 1 4 raty 2011r. na kwote 541,90 zt.

Na podstawie przedtozonych osobom kontrolujagcym dokumentow ustalono:

- w stosunku do wszystkich dluznikow podjeto wilasciwe dzialania
windykacyjne. Po uprzednim dostarczeniu upomnien wystawiono i skierowano
do wtasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze;
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- w przypadku dtuznikow o nr kontowych 30125/1/17, 12484/1/12, 11233,
8989/1/15, 30440/1/10 dokonano zabezpieczenia wierzytelnosci poprzez
ustanowienie hipoteki przymusowej na majatku podatnikow;

- nalezno$ci podatkowe podatnika o nr konta 6127/1/3 w wysokosci
17782  zI  decyzja  Burmistrza ~ Nowego  Dworu  Gdanskiego
Nr P.0.31310.3.3.2011.BW z dnia 30.12.2011r. zostaly roztozone na
18 miesigcznych rat. Na dzien zakonczenia na tym odcinku kontroli
(7.03.2012r.) podatnik uregulowat w terminie okreslonym w decyzji 11 II rate;

- w wyniku przeprowadzonego postgpowania egzekucyjnego Urzad
Skarbowy przekazat w 2012r. kwote 11.744,50 zt wyegzekwowang od
podatnika o nr konta 10239/1/3;

- podatnik o nr konta 30440/1/10 z kwoty zaleglosci 833 zt uregulowat
w dniu 20.01.2012r kwote 94,80 z1.

Podatek od srodkow transportowych od 0sob fizycznych

Na dzien 31.12.2011r. z obowigzku podatkowego nie wywigzato si¢
22 podatnikoéw, posiadajacych zaleglo§¢ wobec budzetu Gminy na taczng kwote
107.738,57 zt, w tym na koncie 3 osob figurowata zalegto$s¢ w kwocie powyzej
10.000 zt, 13 0s6b powyzej 1.000 zt oraz 8 podatnikdéw posiadato zaleglosci do
1.000 zt.

Tryb postepowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do 10 osob
o nastepujacych numerach kontowych:

- 8531/8/9 zaleglos¢ osoby fizycznej za lata 2004 — 2008 na kwote 7.615,80 z1,
- 13245/8/3 zalegtos¢ za lata 2008 — 2011 na kwote 10.641,50 z1,

- 11749/8/3 zalegtos$¢ za lata 2006 - 2011 na kwote 35.375,54 zi,

- 9901/8/12 zaleglo$¢ za lata 2009 — 2011 na kwote 8.127,41 zl,

- 10641/8/22 zaleglos¢ za lata 2007 - 201 1na kwote 7.103 zt,

- 13467/8/2 zalegtos$¢ za lata 2002 - 2007 na kwote 2.706,70 zi,

- 9040/8/10 zalegtos¢ za lata 2005 — 2011 na kwote 12.901 zt,

- 8994/8/27 zalegltos¢ za 2 raty 2009r. 1 2 raty 201 1r. na kwote 2.498,07 zi,

- 11528/8/3 zalegtos$¢ za 1 ratg 2004r. 1 1 rate 1 I 2004r. na kwote 5.972,60 zi,

- 10239/8/3 zalegtos¢ za 1l rate 201 1r. na kwote 5.060 zt.

W trakcie kontroli ustalono:

- w wyniku przeprowadzonego postgpowania egzekucyjnego Urzad
Skarbowy wyegzekwowal 1 przekazat w 2012r. od podatnika o nr konta
10239/8/3 kwote 3.820,56 zt wraz z odsetkami (178,90 zl) oraz podatnika
o nr konta 11749/8/3 — 611,49 zt (odsetki 82,53 zt);

- w przypadku naleznos$ci od dtuznikéw o nr konta 11749/8/3 1 13467/8/2
dokonano wpisu do rejestru zastawow skarbowych prowadzonego przez Urzad
Skarbowy w Malborku, zastawu skarbowego na rzecz Gminy na sktadnikach
majatkowych podatnika;
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- w przypadku dluznika o nr konta 8531/8/9 dokonano zabezpieczenia
cze$ci wierzytelnosci poprzez ustanowienie hipoteki przymusowej na majatku
podatnika.

W przypadku pozostatych podatnikow ustalono, ze wszystkie zalegtosci
objete zostaly postepowaniem egzekucyjnym. Wystawiono i skierowano do
wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze.

Podatek od nieruchomosci od osob prawnych

Zalegtosci z tytulu podatku od nieruchomos$ci od 0s6b prawnych
stanowity na dzien 31.12.2011r. kwote 351.572,55 zt.

Tryb postepowania egzekucyjnego sprawdzono w stosunku do
5 podmiotdéw (0séb prawnych) o nast¢pujagcych numerach kontowych:
- 26967/24/5 zalegajacego w tacznej kwocie 73.410,85 zt za 20 rat podatku za
lata 2008 - 2009,
- 32977/5/33 zalegajacego w tacznej kwocie 36.388 zl za 12 rat podatku za
miesigce od stycznia do grudnia 201 1r.,
- 25952/24/23 zalegajacego w lacznej kwocie 25.836,70 zt za lata 1995 — 1999

(56 rat),
- 27111/24/5 zalegajacego w tacznej kwocie 122.311,40 zt za lata 2001 — 2004
(37 rat),
- 26969/5/33 zalegajacego w lacznej kwocie 91.622,20 zt za lata 2005 - 2008
(40 rat).

W wyniku kontroli ustalono:
- w przypadku dtuznikéw o nr konta 25952/24/23, 26969/5/33, 26967/24/5
dokonano zabezpieczenia czgs$ci wierzytelnosci poprzez ustanowienie hipoteki
przymusowej na majatku podatnika;
- zalegtosci w kwocie 36.388 zt podatnika o nr konta 32977/5/33 wraz
z odsetkami (2.548 zt) zostalty w dniu 2.01.2012r. uregulowane;
- w przypadku dluznika o nr konta 27111/24/5 w zwiazku z ogloszeniem
upadtosci spotki organ podatkowy swoje wierzytelnosci zglosit do syndyka
masy upadiosci (zgloszenia nr BK.V.130/154/03 z dnia 11.09.2003r.,
BK.V.3130/53/2004 z 22.03.2004r. 1 BK.V.3130/167/20054 z 28.12.2005r.).
W dniu 7.02.2006r. Urzad Miasta 1 Gminy wystosowal pismo do Sedziego
Komisarza postepowania upadtosciowego o odpowiedz, na jakim etapie jest
postepowanie upadlo$ciowe 1 czy zostal sporzadzony plan podziatu.
7 otrzymanej w dniu 13.04.2006r. odpowiedzi wynika, ze sporzadzony
1 przedtozony Sedziemu Komisarzowi projekt podziatu planu masy upadtosci
nie moze zosta¢ zrealizowany z powodu przywlaszczenia mienia spotki
w postaci gotowki przez poprzedniego syndyka. Obecnie toczy si¢ postepowanie
karne 1 cywilne z wniosku nowego syndyka.

W przypadku pozostatych podatnikow ustalono, ze wszystkie zalegtosci
objete zostaty postepowaniem egzekucyjnym. Wystawiono 1 skierowano do
wlasciwego miejscowo Urzedu Skarbowego tytuly wykonawcze.
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2.4.3 Dochody z majatku

Kontrolg objeto 2011r.

Obowigzujace w badanym okresie zasady gospodarowania zasobem
nieruchomosci stanowigcych wtasno$¢ Gminy Nowy Dwor Gdanski okreslone
zostaty nastepujacymi uchwatami Rady Miejskie;:

a Uchwatg Nr 269/XL1/98 z dnia 30 kwietnia 1998r. w sprawie gospodarowania
nieruchomos$ciami stanowigcymi wilasno$§¢ gminy, zm. Uchwalg Nr 8/11/2002
z dnia 13 grudnia 2002r. oraz Nr 133/XVIII/2008 z 29 kwietnia 2008r.;

B Uchwalg Nr 268/XLI/98 z dnia 30 kwietnia 1998r. w sprawie przyznania
pierwszenstwa w nabywaniu lokali ich najemcom lub dzierzawcom;

o Uchwalg Nr 104/XV/2007 z dnia 21 grudnia 2007r. w sprawie zasad
udzielania bonifikaty przy sprzedazy lokali mieszkalnych z mieszkaniowego
zasobu gminy;

o Uchwalg Nr 13/111/2006 z dnia 14 grudnia 2006r. w sprawie ustalenia stawek
czynszu za wydzierzawione grunty.

2.4.3.1 Dochody z optat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomo$ci.

W 2011r. z tytulu optat za zarzad 1 oddanie nieruchomo$ci w wieczyste
uzytkowanie osiggnieto dochody w 1acznej kwocie 220.203,86 zi (plan
600.000,00 zt).

Trwaly zarzqgd

W 2011r. Gmina nie uzyskata dochodow z tytutu oddania nieruchomosci
w trwaty zarzad.

W badanym okresie Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego wydal 3 decyzje
administracyjne oddania nieruchomos$ci w trwaly zarzad na czas nieoznaczony,
w tym:

- decyzje Nr 1/08.2011 z dnia 23.02.2011r. ustanawiajaca trwaty zarzad
dla Szkoty Podstawowej Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim,

- decyzje Nr GMKRiOS.6844.3.2011.MM z dnia 1.12.2011r. dla
Gimnazjum Nr 1 w Nowym Dworze Gdanskim,

- decyzje Nr GMKRi0S.6844.2.2011.MM z dnia 2.11.2011r. dla Szkoty
Podstawowej w Lubieszewie.

Wszystkie jednostki organizacyjne (jednostki o$wiatowe), na rzecz
ktorych ustanowiony zostat w 2011r., jak 1 w latach wcze$niejszych trwaty
zarzad, podlegaty ustawowemu zwolnieniu na podstawie przepisow art. 81 ust. 1
ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie o§wiaty.

Uiytkowanie wieczyste nieruchomosci

W 2011r. z tytulu oddania nieruchomos$ci w wieczyste uzytkowanie
osiggnieto dochody w kwocie 220.203,86 zt.
W badanym okresie nie zawierano umoéw o oddanie nieruchomosci
w wieczyste uzytkowanie, a optaty realizowano na podstawie umoéw zawartych
w latach poprzednich.
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2.4.3.2 Dochody z dzierzawy 1 wynajmu lokali uzytkowych

Z postanowien § 1 ust. 2 1 3 Uchwaty Nr 269/XL1/98 Rady Miejskiej
w Nowym Dworze Gdanskim z dnia 30 kwietnia 1998r. w sprawie
gospodarowania nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasno$¢ gminy, zm.
Uchwatg Nr 8/11/2002 z dnia 13 grudnia 2002r. oraz Nr 133/XVIII/2008
z 29 kwietnia 2008r. wynika, ze Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego
wydzierzawia, oddaje w najem, uzytkowanie, nieruchomosci na czas okreslony
lub czas nieoznaczony bez koniecznosci przeprowadzania przetargu.
W przypadku, gdy o tg samg nieruchomos$¢ ubiega si¢ wigcej niz jedna osoba
fizyczna lub  prawna  Burmistrz  przeprowadza  przetarg  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.
Uchwatag Nr 13/I11/2006 z dnia 14 grudnia 2006r., zm. Uchwalg
Nr 375/XLV/2010 z dnia 8 listopada 2010r., Rada Miejska ustalita stawki
czynszu za wydzierzawiane grunty.
Natomiast Zarzadzeniem Nr 767 z dnia 2.12.2010r. Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego ustalil stawki czynszu najmu za lokale uzytkowe, garaze oraz
pomieszczenia gospodarcze lub komorki.

» dochody z dzieriawy

W 2011r. w wyniku zastosowania trybu przetargowego zawarto na okres do
3 lat - 1 umowe dzierzawy nieruchomosci Gminy.

Natomiast w #rybie bezprzetargowym — 37 umow dzierzawy (1 - na okres
powyzej 3 lat, pozostate do 3 lat).

W okresie kontrolowanym grunty wydzierzawiano gtéwnie pod uprawy rolne,
ogrodnicze oraz prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

Ustalono, ze w kazdym przypadku sporzadzone zostaty wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w dzierzawe.

Wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibie Urzedu, a ponadto informacje
o wywieszeniu wykazu podano do publicznej wiadomos$ci przez ogloszenie
w prasie lokalnej (Dziennik Battycki), a takze na stronie internetowej Urzedu.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w wykazie nieruchomosci przeznaczonych
do dzierzawy w drodze bezprzetargowej Zarzadzeniem Burmistrza Nr 109
z dnia 16.06.2011r., w ktorym do wydzierzawienia przeznaczono
7 nieruchomos$ci, nie okre§lono oznaczenia nieruchomosci wedlug ksiegi
wieczyste].

W pozostatych przypadkach wykazy zawieraly wszystkie informacje wymagane
przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Szczegotowa kontrolg objeto prawidlowos¢ ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego za 2011r. pod wzgledem zgodnosci zapisow wynikajacych
z obowigzujacych umow dzierzawy oraz aktow prawa miejscowego.
Sprawdzono dokumentacje dotyczaca dzierzawcoéw (20), z ktorymi w 2011r.
zawarto umowy, oznaczonych w ewidencji ksiggowej nastepujagcymi numerami
kontrahenta: 13175/9/12; 15341/9/12; 13653/9/3; 13984/9/12; 7191/9/3;
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32527/16/3; 2718/9/3; 29763/9/3; 12570/9/3; 10621/9/3; 16441/9/3; 5812/9/3;
8515/9/3; 7012/9/3; 8905/9/3; 10402/9/3; 349/9/3; 17040/9/3; 9584/9/3;
15341/9/3.

Ustalono, ze podstawe do wydzierzawienia stanowity umowy cywilno-
prawne zawarte pomiedzy Burmistrzem, a dzierzawcami, w ktoérych okreslono
wysoko$¢ czynszu dzierzawnego oraz termin jego platnosci.

Optaty z tytulu dzierzawy nieruchomos$ci gruntowych ustalono zgodnie ze
stawkami okreslonymi w Uchwale Nr 13/11I/2006 Rady Miejskie; w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 14 grudnia 2006r. w sprawie ustalenia stawek czynszu
za wydzierzawiane grunty, zm. Uchwatg Nr 375/XLV/2010 z dnia 8 listopada
2010r.

W przypadku wydzierzawienia nieruchomosci w trybie przetargowym czynsz
ustalony zostat w wysokosci osiggnietej w przetargu.

Nalezny czynsz za 2011r. zostat przypisany dzierzawcom w wysokosci
wynikajacej z obowigzujacych umow.

Wykaz umow dzierzawy obowigzujacych w 2011r. stanowi akta robocze
nr 2.4.3.2/1.

sdochody 7 najmu

Zarzadzeniem Nr 767 z dnia 2 grudnia 2010r. Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego ustalil wysoko$¢ stawek czynszu najmu za lokale uzytkowe, garaze
oraz pomieszczania gospodarcze lub komorki stanowigce wlasno$¢ Miasta
1 Gminy Nowy Dwor Gdanski.

W 2011r. w wyniku zastosowania trybu przetargowego zawarto na okres
3 lat 1 umowg najmu nieruchomosci gruntowej zabudowanej garazem.
Natomiast w trybie bezprzetargowym — 52 umowy najmu na okres do 3 lat.
Przedmiotem najmu byly glownie nieruchomosci gruntowe zabudowane
garazami 1 pomieszczeniami gospodarczymi.

Ustalono, ze w kazdym przypadku sporzadzone zostaty wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do oddania w najem.

Wykazy wywieszono na okres 21 dni w siedzibie Urzedu, a ponadto informacje
o wywieszeniu wykazu podano do publicznej wiadomos$ci przez ogloszenie
w prasie lokalnej (Dziennik Battycki), a takze na stronie internetowej Urzedu.
Wykazy zawieralty wszystkie informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W 2011r. garaz przy ul. Obroncéw Westerplatte w Nowym Dworze
Gdanskim wynajety zostal w drodze ustnego przetargu nieograniczonego.
Sporzadzony wykaz na wynajem tego garazu zawieral wszystkie wymagane
ustawg o nieruchomos$ci informacje. Zostat rowniez podany do publicznej
wiadomosci.

Czynnos$ci przetargowe przeprowadzita 4 — osobowa komisja przetargowa
powotana Zarzadzeniem Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego Nr 3 z dnia
16 grudnia 2010r.
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Ogloszenie o przetargu wywieszone zostalo w siedzibie Urzedu oraz
zamieszczone na stronie internetowej oraz w prasie lokalnej (Dziennik
Battyckai).

Z przeprowadzonego przetargu sporzadzono protokot wskazujac wytonionego
najemce oraz cene.

Wysoko$¢ czynszu za wynajecie garazu zgodna byla z ceng osiaggniety
w wyniku przetargu.

Informacje o wyniku przetargu zamieszczono na tablicy ogloszen w Urzedzie.

Ustalono, ze podstawe¢ wynajmu stanowily umowy cywilno-prawne
zawarte pomiedzy Burmistrzem, a wynajmujagcymi, w ktorej okreslono
wysokos$¢ czynszu najmu, termin jego platnosci oraz warunki najmu.
Szczegotowa kontrolg objeto prawidlowos¢ ustalenia wysokosci czynszu
dzierzawnego za 2011r. pod wzgledem zgodnosci zapisow wynikajacych
z obowigzujacych umow najmu oraz aktow prawa miejscowego.

Sprawdzono dokumentacje dotyczaca 26 dzierzawcdéw, z Kktorymi
w 2011r. zawarto umowy, oznaczonych w ewidencji ksiggowe] nastepujacymi
numerami kontrahenta: 7686/16/3; 4440/16/3; 4419/16/3; 4436/16/3; 4603/16/3;
13040/16/3; 7043/16/3; 5217/16/3; 25047/16/3; 6119/16/3; 31078/16/3;
2965/16/3; 11383/16/3; 10190/16/3; 9331/16/3; 8366/16/3; 3684/16/3;
4569/16/3; 1178/16/3; 9448/16/3; 7518/16/3; 4461/16/3; 3572/16/3; 7966/16/3;
12925/16/3; 9421/16/3.

We wszystkich przypadkach bezprzetargowego wynajgcia garazy czynsz najmu
ustalony zostat wg stawek okreslonych w ww. Zarzadzeniu Nr 767 z dnia
2 grudnia 2010r.

Nalezny czynsz za 2011r. zostal przypisany najemcom w wysokosci
wynikajacej z obowigzujacych umow.

W badanym okresie nie zawierano umoéw najmu 1 dzierzawy lokali
uzytkowych, a dochody z tego tytulu realizowano na podstawie uméw
zawartych w latach 1990 — 2010.

Wykaz umow najmu zawartych w 2011r. stanowi akta robocze nr 2.4.3.2/2.

2.4.3.3 Dochody ze sprzedazy majatku

W 2011r. uzyskane dochody ze sprzedazy majatku stanowity kwote
729.928 z1.

B Sprzedaz nieruchomosci w drodze przetargowej

W badanym okresie dokonano ogotem 3 sprzedazy nieruchomosci,
w tym:
w drodze przetargu ustnego nieograniczonego
- nieruchomosci gruntowej niezabudowanej (dziatka nr 21/29) potozonej
przy ul. Wiejskiej w Nowym Dworze Gdanskim obreb Zelichowo (akt not.
nr 5794/2011 z dnia 23.09.2011r.),
- nieruchomosci gruntowej niezabudowanej (dziatka nr 67/2) potozonej
w miejscowosci Solnica (akt not. nr 4353/2011 z dnia 22.07.2011r).
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w drodze rokowan

- nieruchomosci niezabudowanej (dziatka nr 71/3) polozonej w Nowym
Dworze Gdanskim przy ul. Morskiej Nr 40a (akt not. nr 5548/2011 z dnia
16.09.2011r.).

W wyniku kontroli prawidlowos$ci czynno$ci zmierzajacych do zawarcia umow
sprzedazy ustalono:

. czynno$ci zwigzane ze zbyciem nieruchomosci wykonywata stata komisja
przetargowa powolana przez Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
Zarzadzeniem Nr 3 z dnia 16 grudnia 2010r.;

. wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraty wszystkie
informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o nieruchomosci i zostaly
wywieszone w siedzibie Urzedu na okres 21 dni.

Zostaly rowniez podane do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w prasie
lokalnej (Dziennik Battycki) oraz na stronie internetowej Urzedu;

. ogloszenia o przetargach wywieszono w siedzibie Urzedu oraz na stronie
internetowej, co najmniej na 30 dni przed wyznaczonym terminem przetargu.
Stwierdzono, ze wszystkie ogloszenia o przetargach nie zawieraty informacji
0 zobowigzaniach, ktérych przedmiotem jest nieruchomos¢;

. cen¢ nieruchomos$ci w przetargu okreslono w wysoko$ci nie nizszej niz
warto$¢ okre$lona przez rzeczoznawcdédw majatkowych w aktualnych operatach
szacunkowych;

. z przeprowadzonych przetargow sporzadzono protokoty wskazujac
wytonionego nabywce oraz ceng.

Stwierdzono, ze w tresci wszystkich protokoldéw nie zamieszczono oznaczenia
nieruchomosci bedacej przedmiotem przetargu wedtug ksiggi wieczystej;

. w przypadku sprzedazy dziatki nr 21/29 w Nowym Dworze Gdanskim
stwierdzono, ze nie podano do publicznej wiadomosci informacji o wyniku
przeprowadzonego przetargu;

. cena nieruchomos$ci zostala zaplacona w kwocie ustalonej w przetargu
1 w rokowaniach przed zawarciem aktéw notarialnych.

Zestawienie sprzedanych w 2011r. nieruchomo$ci w drodze przetargu stanowi
akta robocze nr 2.4.3.3/1.

B Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej

W  okresie badanym z zasobéw mienia komunalnego w drodze
bezprzetargowej sprzedano:
na rgecz najemcy
- 44 lokale mieszkalne w budynkach wielorodzinnych w miejscowosci
Jazowa, Nowy Dwoér Gdanski, Ortowo oraz Wierciny wraz udziatem
w czgsciach wspolnych budynku 1 udziatem w prawie witasnosci dziatek lub
oddaniem gruntu w uzytkowanie wieczyste (akty notarialne o nr 1250; 1260;
1271; 1278; 11285; 1293; 1301; 1308; 1334; 1886; 2636; 3121; 3435; 3442;
3514; 3678; 3662; 3669; 3940; 3933; 3974; 4331; 4339; 5346; 5353; 6367;

70



6443; 6581; 6595; 6588; 6666; 6806; 6838; 6845; 6831; 6880; 6887; 6894;
7381; 7388; 7396; 7422; 7569; 7642);

- 1 garaz o pow. 21,61m? wraz z prawem udziatu w dziatce nr 642/4 przy
ul. Dworcowej w Nowym Dworze Gdanskim (akt not. 7655/2011 z dnia

14.12.2011r.).

na rzecz dotychczasowego uiytkownika wieczystego
- dziatke nr 438/2 potozong w Marzecinie przy ul. Gtownej (akt not. nr
1681/2011 z dnia 22.03.2011r..);
- dziatke nr 673/1 w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Dworcowej 1 (akt
not. nr 1748/2011 z dnia 24.03.2011r.);
- dziatke nr 242/1 w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Morskiej (akt not. nr
1815/2011 z dnia 30.03.2011r.);
- dziatkg¢ nr 376/2 1 nr 376/3 w Nowym Dworze Gdanskim przy ul. Plac
Wolnosci 28 (akt not. nr 4570/2011 z dnia 29.07.2011r.);
- dziatke nr 117 w miejscowosci Starocin (akt not. nr 5489/2011 z dnia
14.09.2011r.);
- dziatkg nr 438/3 w miejscowosci Marzecino przy ul. Gléwnej (akt not. nr
6873/2011 z9.11.2011r.);
- dziatkg nr 141/17 1 141/18 w obrebie geodezyjnym Orlowo (akt not nr
7662/2011 z dnia 14.12.2011r.)
Kontrolg szczegotowa objeto sprzedaz wszystkich ww. nieruchomosci.
W przypadku lokali mieszkalnych sprawdzono sprzedaz lokali od poz. 1 - 22
wyszczegdlnionych w wykazie lokali mieszkalnych sprzedanych w 2011r.,
stanowigcym akta robocze nr 2.4.3.3/2 do protokotu kontroli.

W wyniku kontroli prawidtowos$ci czynnosci zmierzajacych do zawarcia
umow sprzedazy ustalono:
- wykazy nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy zawieraty wszystkie
informacje wymagane przepisem art. 35 ust. 2 ustawy o nieruchomosci i zostaty
wywieszone w siedzibie Urz¢du na okres 21 dni.
Zostaly rowniez podane do publicznej wiadomos$ci poprzez ogloszenie w prasie
lokalnej (Dziennik Battycki).
Stwierdzono, ze wszystkie wykazy lokali mieszkalnych przeznaczonych do
sprzedazy nie zostaly podane do publicznej wiadomos$ci przez ogloszenie na
stronie internetowej urzedu. W pozostalych przypadkach wykazy nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy zostaly zamieszczone na stronie internetowej
urzedu;
- cen¢ sprzedazy nieruchomosci okreslono w wysokos$ci nie nizszej od jej
wartosci  okreslonej przez uprawnionego rzeczoznawce majatkowego
w aktualnych operatach szacunkowych;
- lokale mieszkalne zbyto najemcom lokali, z ktorymi umowa najmu zawarta
zostala na czas nieokreslony;
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- przy sprzedazy lokali mieszkalnych dotychczasowym najemcom zachowane
zostaly zasady okre$lone przez Rade w Uchwale Nr 104/XV/2007 z dnia
21.12.2007r. regulujacej wysoko$¢ przyjetych przez Rade bonifikat;

- cen¢ nieruchomos$ci nabywcy wplacili w pelnej wysokosci do dnia zawarcia
umowy notarialnej. W jednym przypadku cena sprzedazy nieruchomosci
roztozona zostata na raty, nabywca przed zawarciem umowy przenoszacej
wlasno$¢ nieruchomosci dokonat wptaty pierwszej raty. Roztozona na raty
niesplacona czeg$¢ ceny zostata oprocentowana zgodnie z ustalong przez Radg
Miejska Uchwalg Nr 296/XXXVI/2009 z dnia 3 grudnia 2009r. stawkag
procentowa. W umowie notarialnej z nabywca okreslono rowniez terminy
1 warunki platnosci poszczegolnych rat. W celu zabezpieczenia wierzytelnosci
gminy ustanowiono hipoteke obcigzajacg nabywang nieruchomosc;

- na podstawie przedstawionej osobom kontrolujagcym dokumentacji (aktow
notarialnych, ewidencji geodezyjnej, ewidencji podatkowej) ustalono, ze
w okresie objetym kontrolg nie wystapity przypadki zbycia lokalu mieszkalnego
przez pierwotnego nabywce na rzecz osoby obce;.

Zestawienie sprzedanych w 2011r. nieruchomosci w drodze bezprzetargowej
stanowi akta robocze nr 2.4.3.3/3.

2.4.3.4 Dochody z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci

Na podstawie ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasno$ci, Burmistrz Nowego Dworu Gdanskiego wydal w 2011r.
46 decyzji administracyjnych o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci w prawo wilasnosci.

Sprawdzeniem objeto 22 decyzje o numerach: GMKRiOS-IB-7224/4/2011 —
GMKRiOS-1B-7224/7/2011; GMKRiOS-IB-7224/9; 11; 12; 14; 15; 18; 20; 21;
24; 26; 33; 42/2011; GMKRi0S6826.24; 26; 27; 32; 33; 34.2011.IB

Ustalono, ze przeksztatcenia nastgpity na wnioski uzytkownikoéw wieczystych,
do ktorych dotaczono dokumenty potwierdzajace prawo uzytkowania
wieczystego (odpis ksiegi wieczystej nieruchomos$ci bedacej w uzytkowaniu
wieczystym oraz wypis umowy zawartej w formie aktu notarialnego).

Wysoko$¢ optaty za przeksztalcenie ustalona zostala na podstawie operatu
szacunkowego  sporzadzonego  przez  rzeczoznawc¢ — majatkowego,
uwzgledniajacego warto$¢ gruntu, na ktorym stoi nieruchomos$¢ oraz warto$¢
prawa uzytkowania wieczystego.

Nalezna optata stanowita ro6znice pomigedzy wartoscig nieruchomosci,
a warto$cig uzytkowania wieczystego.

Zgodnie z art. 4 ust.8 1 9 ww. ustawy o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci Burmistrz udzielil na wniosek
osob fizycznych, ktérych dochdd miesigeczny na jednego cztonka rodziny
w gospodarstwie domowym nie przekraczal przecigtnego miesigcznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej =za ostatnie podlrocze roku
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poprzedzajacego rok, w ktorym wystgpiono z zadaniem przeksztatcenia,
oglaszanego przez Prezesa GUS, 90% bonifikaty, natomiast 50% bonifikaty
osobom, ktére prawo uzytkowania wieczystego uzyskaly przed dniem 5 grudnia
1990r., od oplaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomos$ci zabudowanych na cele mieszkaniowe lub garazami albo
przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowe, w prawo wtasnos$ci nieruchomosci.
We wszystkich przypadkach osoby, na rzecz ktorych zostalo przeksztatcone
prawo uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci wniosty jednorazowo
oplaty z tytulu tego przeksztatcenia.

Uzyskane w 2011r. z tego tytutu dochody stanowity kwote 115.994,40 zi.

2.4.4 Inne dochody
2.44.1 Wpltywy z ustug

Wpltywy z ustug zostalty wykonane w lacznej kwocie 319.302,65 zt
1 zostaty uzyskane gtownie z tytutu:
- ustug opiekunczych $wiadczonych przez os$rodek pomocy spotecznej
48.969,75 zi,
- odptatnosci za przedszkole — 269.432,90 zt.

2.4.4.2 Spadki, zapisy, darowizny

Dochodéw z tego tytutu Gmina nie uzyskata.

2.4.4.3 Odsetki od $srodkow gromadzonych na rachunkach bankowych

W 2011r. dochody Gminy z tytulu odsetek od srodkow zgromadzonych na
rachunkach bankowych stanowily kwote 9.460,47 zi.

2.5. Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepisow
o zamoOwieniach publicznych

2.5.1. Wydatki budzetowe

Kontrolg objeto rok 2011.

Z budzetu Gminy w 2011roku wydatkowano kwote 53.751.758 zl, tj. 90,8%
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan (59.211.026 zt).

Kontrolg objeto wykonanie planu wydatkow realizowanych przez Urzad Miejski
wg stanu:

- na dzien: 12 czerwca, 10 lipca, 18 wrzes$nia, 19 grudnia 2010r.

- na dzien: 29 sierpnia, 25 wrze$nia, 11 pazdziernika, 27 listopada,
19 grudnia 2011r.

W wyniku kontroli stwierdzono przekroczenie planu wydatkow na dzien 79
grudnia 2010r. w rozdz. 75023 ,Urzedy gmin” § 4410 ,,Podréze stluzbowe”
o kwote 66,88 zt (plan: 20.500 zt wykonanie: 20.566,88 zt).

Zmiany planu finansowego ww. § w tym rozdziale dokonano w dniu 31 grudnia
2010r. Zarzadzeniem Nr 8 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia
31.12.2010r. w sprawie zmian w budzecie miasta i gminy na 2010r.
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2.5.1.1 Wydatki z tytulu wynagrodzen 1 pochodnych od wynagrodzen

Kontrolg¢ w zakresie wynagrodzen osobowych pracownikéw Urzedu
przeprowadzono za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 201 1r.

Sprawdzono:

. prawidlowos$¢ zaszeregowania i stosowania stawek ptacowych,

. prawidtowos$¢ naliczania dodatku za wieloletnig prace zawodowa,
. prawidtowo$¢ udokumentowania wyptat.

W badanym roku na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen w
ramach rozdzialu 75023 ,,Urzedy gmin” wydatkowano ogotem 2.334.242,19 zi,
tj. 97% srodkdéw zaplanowanych na ten cel w budzecie (2.405.136 zt), w tym:
= na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§ 4010) - kwote 1.973.502,85 zi
( plan 2.043.456 zt),
= na sktadki na ubezpieczenia spoteczne (§ 4110) — kwote 316.780,20 zt
(plan 317.277 z}),
= na skladki na Fundusz Pracy (§ 4120) — kwote 43.959,14 zt
( plan 44.403 zt).

Zarzadzeniem Nr 475 z dnia 9 czerwca 2009r. Burmistrz Nowego Dworu
Gdanskiego ustalit Regulamin wynagradzania pracownikow Urzedu Miejskiego
w Nowym Dworze Gdanskim.

W Regulaminie wynagradzania okreSlono wymagania kwalifikacyjne
pracownikow, zasady i1 warunki wynagradzania za prace oraz przyznawania
innych swiadczen 1 dodatkow zwigzanych z pracg, w tym:

- wynagrodzenia zasadniczego,

- dodatku funkcyjnego,

- dodatku specjalnego,

- nagrod.

W Urzedzie Miasta na dzien 31 grudnia 2011r. zatrudnionych byto
55 0s0b (55 etatow).

Sprawdzono prawidlowo$¢ zaszeregowania 1 stosowania stawek
ptacowych dla wybranej grupy pracownikow tj. Burmistrza Miasta, Zastepcy
Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, 7 kierownikow Referatu, Kierownika USC,
7 inspektorow, 5 podinspektorow, 1 referenta.

Ogotem sprawdzeniem objeto 25 0sob, co stanowi 45,5% ogdtu zatrudnionych.

Ustalono, ze wszyscy pracownicy zaszeregowani zostali do wlasciwe;j
kategorii, stosownie do zajmowanych stanowisk. Wynagrodzenia zasadnicze,
oraz dodatki funkcyjne przyznane zostaly w prawidlowych wysokosciach
1 zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami oraz ww. Regulaminem
wynagradzania pracownikow Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze Gdanskim.
W badanej grupie dodatek specjalny przyznany zostal tylko Burmistrzowi
Nowego Dworu Gdanskiego w wysokosci 20%.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w nieprawidlowe] wysokosci ustalony
1 wyptacony zostat dodatek za wieloletnig prace zawodowa dla pracownika
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Urzedu Miejskiego Pani Sylwii Skowronskiej zatrudnionej od 16 wrzes$nia
2009r. na stanowisku Kierownika Referatu Gospodarki Mieszkaniowe;.

Od 1 sierpnia 2010r. do 31 lipca 2011r. wyptacany byt dodatek za wystuge lat
w kwocie 364,98 zl, miesigcznie stanowigcy 14% wynagrodzenia zasadniczego
(2.607,00 x 14%).

Natomiast z przedlozonego zestawienia okresoOw zatrudnienia sporzadzonego
przez inspektora ds. osobowych 1 organizacyjnych Panig Krystyne Puta wynika,
ze ww. pracownik od dnia 1.08.2010r. nabyt prawo do dodatku za wystuge lat w
wysokosci 13 % wynagrodzenia zasadniczego (2.607,00 zt x 13 % = 338,91 z}).
Z powyzszego wynika, ze dodatek zostat zawyzony o 1% tj. o kwote 26,07 zt
miesiecznie.

Laczna kwota nieprawidlowo naliczonego 1 wyplaconego dodatku za wystuge
lat w okresie od 1.08.2010r. do 31.07.2011r. stanow1 312,84 zl.

Osoba odpowiedzialng za ww. nieprawidtowos¢ jest Pani Krystyna Pula —
inspektor ds. osobowych i organizacyjnych.

Zestawienie okreséw zatrudnienia Pani Sylwii Skowronskiej uprawniajacych do
dodatku za wysluge lat sporzadzone przez inspektora ds. osobowych
1 organizacyjnych Panig Krystyne Pula stanowi akta robocze nr 2.5.1.1/1.

W  trakcie kontroli dokonano zwrotu nieprawidlowo naliczonego 1
wyptaconego dodatku za wystuge lat w kwocie 312,84 zt. Ww. kwota zostata w
dniu 2.04.2012r. wptacona przez Panig Sylwie Skowronska do kasy Urzedu
( dowod wptaty Nr268/KP/Wyd ).

Wynagrodzenie Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego (kadencji 2010 —
2014) ustalone zostalo przez organ stanowigcy Gminy Uchwatg Nr 11/I11/2010 z
dnia
30 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia dla Burmistrza Nowego
Dworu Gdanskiego.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych Burmistrz wyznaczyl Sekretarza Gminy do wykonywania
wobec niego czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy, z wylaczeniem
nawigzania 1 rozwigzania stosunku pracy oraz ustalenia wynagrodzenia.

W  2011r. miesigczne wynagrodzenie Burmistrza nie przekroczyto
siedmiokrotnosci kwoty bazowej okre§lonej w ustawie budzetowej dla osob
zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe.

Do naliczenia wynagrodzen na listach ptac oraz ich ewidencji w kartach
wynagrodzen pracownika za badany okres zastrzezen nie wniesiono.

Listy ptac zostaty zaakceptowane przez osoby odpowiedzialne w zakresie
formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz zatwierdzone do wyptaty przez
Skarbnika oraz Burmistrza lub Zast¢pce Burmistrza.

Ustalenia w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne 1 Fundusz Pracy
zawarto w pkt 2.1.5.3 niniejszego protokotu.
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