Zarzadzenie Nr 342
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego

Z dnia 20.08.2012r.

W sprawie procedury obiegu dokumentéw i wyznaczania oséb odpowiedzialnych za realizacjg
Funduszu Soteckiego

Na podstawie art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soteckim (Dz. U. Nr 52, poz.
420) oraz Uchwaty Nr 247/XXXI/2009 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdariskim z dnia 25 czerwca
2009 roku w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego w budzecie gminy na
2010 rok zarzadzam co naste pije:

§1.

Zobowigzuje wyznaczonych pracownikéw do realizacji zadan i obowigzkéw wynikajacych z decyzji
Rady Miejskiej o wyodrebnieniu w budzecie 2010 roku srodkéw na Fundusz Sotecki.

§2.

1. W terminie do dnia 31 lipca b. roku nalezy sottysom przekaza¢ informacje o wysokosci srodkow
przypadajacych na dane sotectwo. Informacje przygotowuje Skarbnik Gminy wg wzoru Nr 1
przekazujgc kopie informacji na stanowisko pracy odpowiedzialne za koordynowanie catosci tematu.
Kwota srodkéw przypadajgcych na dane sotectwo podana jest w zaokragleniu do petnych ztotych, z
odrzuceniem wszystkich groszy.

2. W terminie do dnia 30 wrzesnia b. roku sottys przekazuje Burmistrzowi Nowego Dworu
Gdanskiego wniosek celem uwzglednienia go w projekcie budzetu gminy — wg Wzoru Nr 2. Wniosek
danego softectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy sottysa, rady soteckiej lub co najmniej 15
petnoletnich mieszkaricow sotectwa.

3. Wniosek powinien zawieraé¢ wskazanie przedsiewzie¢ przewidzianych do realizacji na obszarze
sofectwa w ramach srodkédw okreslonych dla danego sotectwa na podstawie informacji, o ktérej
mowa w ust. 1, wraz z oszacowaniem ich kosztéw i uzasadnieniem. Wniosek podlega pod tym
wzgledem weryfikacji przez wskazanego pracownika.

4. Burmistrz w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku — po zapoznaniu sie z informacjg, o ktérej
mowa w ust. 3 przedstawiong przez wyznaczonego pracownika odrzuca wniosek niespetniajgcy
warunkéw, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1-4 w/w ustawy o Funduszu Sotfeckim, informujac
jednoczesnie o tym sottysa-wg Wzoru nr 3. Softys moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej
informacji podtrzymac wniosek, kierujgc go do Rady Miejskiej za posrednictwem Burmistrza-wg
Wzoru Nr 4.



5. Whnioski zaakceptowane przez Burmistrza osoba odpowiedzialna — Bozena Aleksandrzak —
przekazuje niezwtocznie do odpowiedniego Referatu w celu przygotowania do realizacji oraz
Skarbnikowi Gminy celem ujecia w projekcie budzetu.

6. W przypadku podtrzymania wniosku przez sottysa, Rada Miejska rozpatruje ten wniosek w
terminie 30 dni od dnia jego otrzymania podejmujgc stosowng Uchwate wg Wzoru Nr 5. Burmistrz
zwigzany jest rozstrzygnieciem Rady Miejskiej w tym zakresie.

7. Osoba odpowiedzialna za realizacje — Bozena Aleksandrzak — koordynuje przeptyw wnioskéw
sktadanych do Rady Miejskiej i przekazuje wnioski zaopiniowane pozytywnie Skarbnikowi Gminy
celem ujecia w projekcie budzetu oraz do odpowiedniego Referatu w celu przygotowania do
realizacji.

8. Uchwalajac budzet, Rada Miejska odrzuca wniosek sotectwa przyjety przez Burmistrza, w
przypadku gdy zamierzone zadania nie spetniajg okreslonych wymogdw, tj. nie sg zadaniami
wilasnymi gminy, nie stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkaicow i nie sg zgodne ze strategia
rozwoju gminy.

§2a

1. Softys lub osoba upowazniona w drodze uchwaty Rady Soteckiej do gospodarowania mieniem
sktada , Oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie” wg wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia. O$wiadczenie sktada sie w Urzedzie Miejskim w
Nowym Dworze Gdanskim w terminie 14 dni od daty wyboru Sottysa i Rady Soteckiej.

2. Osoby wymienione w ust. 1, ktdre ztozyly oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej
zobowigzani sg zatozy¢ i prowadzi¢ aktualny wykaz przedmiotéw i wyposazenia zgodnie z
ewidencjg prowadzona przez Gmine wg wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenie w
terminie do dnia 30 wrzesnia 2012 r.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzani sa:

a) Powiadomic¢ niezwtocznie organy s$cigania i Urzad Miejski w przypadkach zaginiecia lub
zniszczenia przez osoby trzecie sktadnika mienia,

b) Powiadamia¢ niezwtocznie Urzad Miejski w przypadku zniszczenia sktadnikow mienia przez
osobe materialnie odpowiedzialng,

c) Zgtaszaé Burmistrzowi na biezgco sktadniki mienia nie nadajace sie do dalszego uzytkowania i
przeznaczone do likwidacji.

§2b

Zasady gospodarowania srodkami trwatymi okresla sie kazdorazowo w odrebnych umowach
zawieranych pomiedzy Gming i Radg Sofeckg na podstawie obowigzujacych w tym zakresie
przepiséw.

§3.

Koordynatorem i odpowiedzialnym za realizacje zadan wynikajacych z § 2 wyznacza sie Panig Bozene
Aleksandrzak.



§4.

1. Ewidencje analityczng wydatkéw ponoszonych w ramach Funduszu Sotfeckiego w rozbiciu na
sofectwa oraz obowigzujacg klasyfikacje budzetowg prowadzi sie w formie papierowej (recznie) w
Referacie Budzetowo-Ksiegowym na stanowisku referenta ds. ksiegowosci budzetowej — Beata
Kocimska.

2. Ewidencje analityczng wydatkéw ponoszonych w ramach Funduszu Sofeckiego w rozbiciu na
zadania prowadzi sie w Referacie Gospodarka Mieniem Komunalnym Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska na stanowisku inspektor ds. rolnictwa i fundacji — Bozena Aleksandrzak.

3. Prowadzenie ewidencji w zakresie wydatkdw Funduszu Soteckiego nalezy prowadzi¢ poczawszy od
wydatkéw za 2010 rok.

4. Dane prowadzone w oparciu o ewidencje analityczng stanowig podstawie do wykazania wydatkéw
Funduszu Soteckiego w rocznym sprawozdaniu Rb 28S , Roczne sprawozdanie z wykonania planu
wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego”.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



