
ZARZĄDZENIE NR 313 
Burmistrza Nowego Dworu Gdańskiego 
            z dnia 22 czerwca 2012 r.  

 
zmieniające w sprawie obiegu dokumentów i wyznaczenia osób odpowiedzialnych za 
realizację Funduszu Sołeckiego 
 
Na podstawie art. 1 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu sołeckim ( Dz. U. Nr 52 poz. 
420 z późn. zm.), art. 7 ust. 1 pkt. 17 i art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym ( j. t. z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z późn. zm.) oraz Uchwały Nr 
190/XXII/2008 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Gdańskim z dnia 30 października 2008 roku w 
sprawie ustalenia zasad przekazywania składników mienia dla sołectw na realizację zadań przez te 
jednostki,  zarządzam co następuje: 
 

§ 1 
 
W Zarządzeniu Nr 495 Burmistrza Nowego Dworu Gdańskiego z dnia 2 lipca 2009 r. w sprawie 
procedury obiegu dokumentów i wyznaczenie osób odpowiedzialnych za realizację Funduszu 
Sołeckiego wprowadzam następujące zmiany 

1. Po § 2 dodaje się § 2 a i 2 b w brzmieniu 
§ 2a.„1. Sołtys lub osoba upoważniona w drodze uchwały Rady Sołeckiej do gospodarowania 
mieniem składa „Oświadczenie o odpowiedzialności materialnej za powierzone mienie” wg 
wzoru stanowiącego Załącznik Nr 1 do Zarządzenia. Oświadczenie składa się w Urzędzie 
Miejskim w Nowym Dworze Gdańskim w terminie 14 dni od daty wyboru Sołtysa i Rady 
Sołeckiej 
2.Osoby wymienione w ust. 1, które złożyły oświadczenie o odpowiedzialności         
materialnej zobowiązani są założyć i prowadzić ewidencję przedmiotów nietrwałych i 
wyposażenia wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 2 do Zarządzenia w terminie do dnia 30 
września 2012 r. 
3.Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązani są: 
   a) powiadamiać niezwłocznie organy ścigania i Urząd Miejski w przypadkach zaginięcia lub 
zniszczenia przez osoby trzecie składnika mienia, 
   b) powiadamiać niezwłocznie Urząd Miejski w przypadku zniszczenia składników mienia 
przez osobę materialnie odpowiedzialną, 
   c) zgłaszać Burmistrzowi na bieżąco składniki mienia nie nadające się do dalszego 
użytkowania i przeznaczone do likwidacji, 

§ 2 b Zasady gospodarowania środkami trwałymi określa się każdorazowo w odrębnych umowach 
zawieranych pomiędzy Gminą i Radą Sołecką na podstawie obowiązujących w tym zakresie 
przepisów”. 
 

§ 2 
 
Wykonanie Zarządzenia powierzam: 

1. Kierownikowi Referatu Gospodarki Mieniem Komunalnym, Rolnictwa i Ochrony Środowiska 
2. Skarbnikowi Gminy. 

 
§ 3 

 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia i ma zastosowanie do już będących w użytkowaniu 
sołectw przedmiotów nietrwałych i wyposażenia. 
 

 
 
 
 



Załącznik Nr 1 
do Zarządzenie Nr … 
Burmistrza Nowego Dworu Gdańskiego 
z dnia …….. 

 
 
OŚWIADCZENIE 

O ODPOWIEDZIALNOŚCI MATERIALNEJ 
ZA POWIERZONE MIENIE 

 
 
Ja niżej podpisany …………………… legitymujący się dowodem osobistym Nr ………. 
wydanym przez Burmistrza Nowego Dworu Gdańskiego w dniu ……… zamieszkały/a/ ….. 
pełniący/a/ funkcję sołtysa wsi ……………… gmina Nowy Dwór Gdański oświadczam, co 
następuje: 

1. Przyjmuję na siebie pełną odpowiedzialność materialną za powierzone mi mienie, 
określone szczegółowo w protokole zdawczo-odbiorczym z dnia ………… oraz za 
inne składniki majątkowe gminy Nowy Dwór Gdański, które zostaną mi powierzone. 

2. W związku z przyjęciem odpowiedzialności materialnej za powierzone mi mienie 
zgadzam się na: 
a) rozliczanie się z powierzonego mi mienia na każde żądanie Burmistrza Nowego 

Dworu Gdańskiego 
b) pokrycie wszelkich rzeczywistych strat, jakie wynikną dla Gminy na skutek 

niedoboru w powierzonych mi składnikach majątkowych bądź na skutek 
zniszczenia lub uszkodzenia ww. mienia z mojej winy 

c) pokrycie wszelkich nieuzasadnionych niedoborów w mieniu stwierdzonych w 
trakcie inwentaryzacji mienia powstałych z mojej winy 

3. W związku z powyższym jestem świadomy/a/ tego, że będę odpowiadał/a/ w pełnej 
wysokości za wszelkie szkody, oraz zobowiązuję się do niezwłocznego wyrównania 
strat, chyba że powstała szkoda powstanie z przyczyn ode mnie niezależnych. 

 
 
 
 
 
 
…………………………….                                                        ……………………….. 
  (miejscowość i data)                                                                          (podpis) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



UZASADNIENIE 
 
 
Sołectwa jako jednostki pomocnicze gminy dysponują częścią mienia komunalnego. W 
wyniku utworzenia Funduszu Sołeckiego zwiększa się ilość jak i wartość tego mienia 
pozostającego w użytkowaniu sołectw. 
Dysponowanie tym mieniem musi odbywać się na zasadach powszechnie obowiązujących w 
zakresie jego użytkowania, kontroli i rozliczania. 
W związku z tym niezbędne jest wyznaczenie osób materialnie odpowiedzialnych za 
powierzenie mienia. Z ważnych powodów nie musi to być sołtys ale osoba upoważniona w 
drodze uchwały przez Radę Sołecką. 
Mienie to powinno być ewidencjonowane w celu możliwości przeprowadzania 
inwentaryzacji, ustalenie i rozliczenia powstałych różnic. 
Wobec powyższego wydanie Zarządzenia jest uzasadnione. 
 
 


