ZARZ ADZENIE Nr 493
Burmistrza Nowego Dworu Gdaiskiego
z dnia 16 kwietnia 2013 roku

w sprawie: powotania komisji przetargowe.

Na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@01roku o samoszizie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 zzpd zm.) oraz art. 19 — 21 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdéwpeiblicznych (t.j. Dz. U. z 2010 roku Nr 113,
poz. 759 z pgn. zm.) zargdzam, co nagpuje:

§1.
1. Powoluje si Komisjg Przetargow do przygotowania i przeprowadzenia gpstvania

0 udzielenie zamoéwienia publicznego na ,Zgizanie gminnym zasobem nieruchaitio
na terenie miasta i gminy Nowy Dwor Gi”.

2. W sktad Komisji Przetargowej, o ktérej mowa w. ds wchodz:
1) Przewodniczcy — Tomasz Szczepski,

2) Sekretarz — Beata Rembowska,
3) Cztonek — Sylwia Skowfska,
4) Czionek — Bolestaw Rudski.

§ 2.

Organizag}, tryb pracy oraz zakres obawkdw cztonkéw ww. Komisji Przetargowej okte
Regulamin Komisji Przetargowej, stanaay zahcznik 1 do niniejszego zamdzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



Zalqcznik nr 1 do Zargzenia Nr 493

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1.
1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja kaczy prae w zakresie dotyegym danego pogbowania z dniem podpisania umowy
w sprawie zamowienia publicznego, ktére bylo prziedem tego pogpowania lub z chwil jego
uniewanienia.

3. Komisja podejmuje decyzje w obeénioco najmniej potowy jej czionkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodniergggsowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztionkéw Komisji.

5. Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie meoby¢ podgta ze wzgtdu na réwan liczbe glosow,
rozstrzyga gtos Przewodnigzgo.

§ 2.

1. W przypadku czasowej nieobeéoioPrzewodniczcego, o ile podjcia danej czynniei nie mana
op&ni¢, jego obowazki petni Sekretarz. W przypadku nieobegridsekretarza jego obougki petni
wyznaczony przez Przewodniczego Czionek Komisji.

2. W przypadku, gdy ktérykolwiek Czionek nie mobra& udzialu w pracach Komisji, w sposob
uniemaliwiajacy prawidtowe jej funkcjonowanie, Burmistrz powauy jego miejsce noywosole.

§ 3.

Burmistrz mae odwotd Czlonka Komisji w uzasadnionych przypadkach, olgjoych
w szczegolngci:

1) naruszenie postanouii@iniejszego Regulaminu;
2) ztazenie gwiadczenia o zaistnieniu okoliczéwm, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp;

3) niezlazenie dwiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawagp,Pw wyznaczonym
przez Przewodnigzego terminie;

4) zaistnienie innych okoliczioi, uniemaliwiajacych dalszy udziat Cztonka w pracach Komisiji.

§ 4.
Do zada Przewodniczcego naley w szczegdIngci:
1) kierowanie pracami Komisiji;

2) nadzér nad prawidlowym przygotowaniem i przemdgeniem pogpowania, w Sposob
umazliwiajacy jego zakéczenie w maliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisywaa
terminie;

3) wyznaczanie miejsc i termindw posietdlZomisji;
4) prowadzenie posiedz&omisji;
5) odebranie od cztonkow Komisjéwiadczei, o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp;

6) podziat pomgdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybidoozym;



7) wykonywanie innych czynioi, ktore nie zostaly na mocy przepisow prawa lubiejszego
Regulaminu zastrzene do kompetencji pozostatych Czlonkéw Komisji Birmistrza.

§ 5.

Sekretarz  Komisji prowadzi obstg techniczno-organizacyyn i sekretarsk Komisiji,
a w szczegolni:

1) we wspdipracy z wyznaczonym przez Przewodjoego Czionkiem Komisji przygotowuje
postpowanie, a w tym: opracowuje projekt Specyfikasfotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ)
i przedktada go akceptacji Burmistrzowi, po upraednatwierdzeniu zatzonego do SIWZ projektu
umowy przez RadcPrawnego;

2) wydaje SIWZ zainteresowanym wykonawcom;

3) opracowuje, wysyla i umieszcza w sposob przewidz w ustawie Pzp wszelkie ogtoszenia,
informacje, wezwania, wnioski, zawiadomienia i irdekumenty zwjzane z pogpowaniem;

4) organizuje — w uzgodnieniu z Przewodamzn — posiedzenia Komisji;

5) przedktada Burmistrzowi do zatwierdzenia,slijeto wymagane, dokumenty zydane
Z postpowaniem;

6) prowadzi protokoty prac komisji przetargowejoisgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zgodnie z ustawPzp oraz nadzoruje ich prawidtowe przechowywanie;

7) przekazuje do wkaiwej komorki organizacyjnej, peli zachodzi taka potrzeba, dokumenty
potwierdzajce wniesienie wadium; informuje véldwa komorke o koniecznéci dokonania zwrotu
badz zatrzymania wadium.

§ 6.

1. Cztonkowie Komisji Przetargowej rzetelnie i diigvnie wykonup powierzone im czynrai,
kierujac sk przepisami prawa, wieda doswiadczeniem.

2. Czionkowie Komisji bdacy pracownikami Urgdu Miejskiego w Nowym Dworze Gdakim
wykonuja swoje obowdzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach ohaltbw
stuzbowych. Obowizkiem przetaonego Cztonka Komisji jest umlbwienie mu udziatu w pracach
Komisji

3. Do obowizkéw Czlonkow Komisji naley w szczegdlngci:

1) czynny udziat w pracach Komisiji;

2) wykonywanie poleaePrzewodnicacego w zakresie dotygaeym prac Komisji;

3) ztazenie Gwiadczenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 2 ustawep W terminie wyznaczonym
przez Przewodnigzrego;

4) niezwloczne informowanie Przewodnicego o okolicznéciach uniemaliwiajacych Indz
utrudniapcych wykonywanie obowizkéw Czlonka Komisji;

5) zgtaszanie Przewodnigzemu zastrzem i watpliwosci dotyczcych pracy Komisji.

4. Cztonkowie Komisji maj prawo do wgldu do wszystkich dokumentow zganych z prag
Komisiji.

5. Czionkowie Komisji nie mag bez zgody Przewodnigzego, ujawnié zadnych informaciji
zwiazanych z pracami Komisiji.



§7.

1. Po otwarciu ofert, w toku ich badania i ocenynksja dokonuje czynroi przewidzianych
przepisami ustawy Pzp.

2. W przypadku czynrigi zastrzeonych dla Burmistrza, Komisja przedstawia mu svaigmowisko,
w szczegolngci poprzez przedigenie projektéw stosownych pism lub dokumentow.

§ 8.

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferta podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkdéw Komisji, po szczegolowym zapoznanid siofertami oraz opiniami biegtych geli byli
powotani).

2. Ocena ofert odbywagsivytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, gksaych w SIWZ.

3. Jeeli jest to uzasadnione preyymi kryteriami oceny ofert mma odsipi¢ od indywidualnej
oceny ofert. W takim przypadku Komisja spgiza jedynie pisemne uzasadnienie wyboru oferty
najkorzystniejszej.

4. Jeeli Burmistrz zatwierdzi propozygjKomisji, Sekretarz przedstawia mu do podpisan@ebty
wymaganych zawiadomid ogtoszé.

§9.

1. W przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowaart. 181 ust. 1 ustawy Pzp, Przewodmigz
niezwtocznie zwoluje posiedzenie Komisiji.

2. Informacg wraz ze stanowiskiem Komisji Sekretarz przekardgjeozpatrzenia Burmistrzowi.

3. W przypadku uznania zasadoo przekazanej informacji Komisja powtarza czyéiho
albo dokonuje czynrigi zaniechanej, informa¢ o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany
w ustawie dla tej czynrioi.

§ 10.
1. W przypadku wniesienia odwotania PrzewodsigzKomisji niezwtocznie zwotuje posiedzenie
Komisji.
2. Tres¢ odwotania wraz ze stanowiskiem Komisji oraz ewahtupropozycjy osob do wysipowania
przed Krajovd I1zba Odwotawcz Sekretarz niezwtocznie przekazuje do rozpatrzBaianistrzowi.

§11.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulamizi@stosowanie m@jprzepisy ustawy Pzp
oraz inne przepisy prawa regulo¢ udzielanie zamowiepublicznych.



