ZARZADZENIE Nr 136
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego
z dnia 21 kwietnia 2015 roku

w sprawie: ustanowienia koordynatora gminnego i operatoréw obwodowych komisji
wyborczych

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 kwietnia w
sprawie dopuszczenia mozliwosci wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzagdzonych na dzien 10 maja 2015 r. oraz okreslenia
warunkow 1 sposobu jej wykorzystania, zarzadzam, co nastepuje:
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1. Ustanawiam Pana Andrzeja Mieczystawa Kocigckiego koordynatorem gminnym obstugi
informatycznej obwodowych komisji  wyborczych w  wyborach  Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzienn 10 maja 2015 roku.

2. Szczegotowy zakres zadan koordynatora okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
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1. Ustanawiam operatorow obwodowych komisji wyborczych w osobach:
1) Agnieszka Gawron

2) Radostaw Tomasz Osiak

3) Jacek Opitz

4) Robert Stawomir Zakaszewski

5) Lukasz Tomasz Patubicki

6) Andrzej Krzysztof Gieniusz

7) Agnieszka Wamil

8) Anna Figuta

9) Edyta Oryl

10) Agnieszka Krystyna Gtoweczewska

11) Monika Blaszczyk

12) Zbigniew Jan Komosinski

13) Stawomir Tomasz Mazur

14) Jolanta Kupiecka

15) Monika Siebert

2.Szczegdlowy zakres zadan operatora okresla zalgcznik nr 2 do zarzadzenia

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzania

Zadania koordynatora gminnego
Do zadan koordynatora gminnego naleig:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego,

2) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacjg w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow gtosowania i ich granic oraz liczb uprawnionych do gtosowania przez osoby realizujace
zadanie ciggte obstugi rejestru wyborcéw,

3) wprowadzenie do systemu danych o przewodniczacych i zastepcach przewodniczacych
obwodowych komisji wyborczych i ich biezgcg aktualizacje,

4) wprowadzenie do systemu danych o operatorach obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych i ich biezgcag aktualizacje,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych,
6) przekazanie  przewodniczacym — obwodowych  komisji  wyborczych,  zastepcom

przewodniczacych oraz operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych za
potwierdzeniem logindw i haset do systemu,

7) nadzér nad pobieraniem koddw jednorazowych przez przewddniczacych i zastepcow
przewodniczgcych obwodowych komisji wyborczych,

8) dla obwodéw gtosowania bez dostepu do internetu dystrybucja oprogramowania oraz
dystrybucja danych definicyjnych, takie w przypadku testdw systemu,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania systemu oraz udzielanie wsparcia technicznego
operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu w trybie art.
173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie przygotowania i obstugi
stanowiska do sprawdzania poprawno$ci ustalenia wynikéw giosowania w obwodach, w ktérych nie
stosowano wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach gtosowania w obwodzie z
obwoddw, w ktérych niemozliwe byto dokenanie transmisji,

11) w dniu gfosowania udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej przy
przekazywaniu danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do
gtosowania (tzw. frekwencji) w obwodach gtosowania,

12) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu petnomocnikowi ds. informatyki okregowej
komisji wyborczej,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji petnomocnikowi ds.
informatyki okregowej komisji wyborczej,



14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testdw ogélnokrajowych przekazywania danych
testowych o wynikach gtosowania i frekwencji ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze
wsparcia informatycznego (wedtug zasad przekazanych w odrebnym trybie),

15) przekazanie petnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej wnioskéw i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow ogélnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw z potwierdzeniem uczestnictwa (termin, lista

obecnosci, zakres szkolenia),
b) zgtoszenie uwag do dziatania systemu, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset do systemu dla operatorow,
przewodniczacych i zastepcom przewodniczgcych obwodowych komisji wybhorczych,

d) przekazanie oprogramowania dla operatorow komisji obwodowych bez dostepu do
internetu,

e) petnienia dyzuru przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu gtosowania.




Zatgcznik nr 2 do zarzadzania

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej
Do zadan operatora naleza:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujgcym wprowadzenie
testowych wynikow gtosowania i frekwencji w zakresie obstugiwanych obwodéw glosowania oraz
przestanie danych za posrednictwem sieci publicznej,

3) odbidr za potwierdzeniem loginu i hasta do systemu,

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego zgodnie z instrukcja
oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru oprogramowania i danych definiujgcych dla obstugi komisji
obwodowych bez dostepu do internetu,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdiniej w przeddzien
gtosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu gtosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepce obwodowe]j komisji wyborczej,

9) w przypadku wystgpienia btedéw - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia btedéw do wprowadzonego protokotu,

10) w przypadku wystgpienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
raportu ostrzezert do wprowadzonego protokotu, a nastgpnie wprowadzeniu do systemu stanowiska
komisji do wystepujacych ostrzezen,

11) sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodnosci liczby
uprawnionych, btednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub godzinach rozpoczegcia
i zakoniczenia gtosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej do podpisania
niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotdéw gtosowania w obwodzie (wraz z raportem
ostrzezen jezeli wystapit),

13) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie na zewngtrznym noéniku oraz
dotaczenie go do dokumentdw przekazywanych do okregowej komisji wyborczej,

14) przestanie do okregowej komisji wyborczej danych z protokotu gtosowania w obwodzie.

15) udostepnienie dla przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczgcego mozliwosci
uwierzytelnienia wystanego protokotu kodem jednorazowym.




