Zarządzenie Nr 204
Burmistrza Nowego Dworu Gdańskiego

z dnia 14 lutego 2008 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczącej organizacji i zakresu działania 
                      archiwum zakładowego Urzędu Stanu Cywilnego w Nowym Dworze 
                      Gdańskim


                    Na podstawie art. 6 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2002 roku, Nr 171, poz. 1396 z późn. zm) oraz rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 roku w sprawie postępowania z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz.U .Nr 167, poz. 1357) oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2001 roku, Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:








§ 1.

W celu usprawnienia i ujednolicenia pracy i zasad postępowania z materiałami archiwalnymi i dokumentacją niearchiwalną wprowadzam do użytku w Urzędzie Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdańskim instrukcję, stanowiącą załącznik Nr do zarządzenia.







§ 2.

Nadzór nad przestrzeganiem oraz właściwym stosowaniem instrukcji i rzeczowego wykazu akt sprawuje Kierownik USC.








§ 3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

