Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wyadziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Gdansku
Chmielna 27/33

80-748 Gdarisk

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5780014108
REGON: 000527552

Znak pisma: 102015050027PRQ001

Znak sprawy: 102015050027

Protokét kontroli

Platnika sktadek: UM NOWY DWOR GDANSKI, 82-100 Nowy Dwér Gdariski, ul.Wejhera 3.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Franciszek Jaskulski,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 11071, na podstawie upowaznienia nr 1020150500271
wystawionego 27 kwietnia 2015 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 1 czerwca 2015 r. - 3 czerwca 2015 r., 5 czerwca 2015r., 8
czerwca 2015 r. - 10 czerwca 2015 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 1 czerwca 2015 r. ptatnikowi sktadek:
Tomasz Szczeparnski.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 2.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2014 r.: 136.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych za 2013r to 120 oséb.
Czynnoéci kontrolne przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek, w Nowym Dworze Gd. przy ulicy
Wejhera 3.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie za$wiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem

rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.



1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2011 r. - grudzien 2013 r..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

1.1.1 Ptatnika sktadek.

Piatnik sktadek zglosit sie z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 43 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych /
tekst jednolity: Dz.U. z 2013, poz.1442z pézn. zm./.

Pracownikéw.

Zbadano:

° akta osobowe zatrudnionych pracownikéw, ktérych zgtoszenia do ubezpieczen zostaly objete
kontrolg,

= umowy-zlecenia,

» zgtoszenie do ubezpieczen, druki ZUS: ZUA, ZWUA.

Kontroli poddano 10% zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego oséb
wystepujacych w raportach RCA za 11/2013r wg porzadku alfabetycznego:
ALEKSANDRZAK BOZENA (011000)

ANTONOWICZ PIOTR (011000)

BARTKOWSKA AGNIESZKA (041100)

BEDNARZ KAZIMIERA (011000)

BEKSA IWONA (011000)

BIALECKI LECH (011000)

BIANGA ANDRZEJ (041100)

BtASZCZYK MONIKA (011000)

BOCZULAK SLAWOMIR (011000)

BORZESTOWSKA GRAZYNA (011000)

BRZOZOWSKI ANDRZEJ (041100)

BUKOWSKA MAGDALENA (011000)

CHMIELEWSKI KRZYSZTOF (041100)

CIZEWSKA TERESA (011000)

CZARNECKA BOZENA (041100)

CZELADKO DANUTA (011000)

Ptatnik skfadek dokonat zgtoszenia w/w oséb do ubezpieczef spoftecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego stosujgc wymogi zawarte w art. 36 ust. 1 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 13 paZdziernika
1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (Dz. U. z 2013, poz. 1442 z p6ézn. zm.), art. 74 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
(Dz. U. Nr 210, poz. 2135 ze zm.).

1.2. Prawidfowosc i rzetelno$¢ obliczania skfadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano:
Dokumentacje ptacowa i rozliczeniowa dotyczaca naliczania sktadek na FUS, FUZ i F.P. za okres od
stycznia.2011r do grudnia 2013r:

- listy wypfat wynagrodzern,

- rachunki do uméw-zlecenia,

- karty wynagrodzen,

- ksiegowania na kontach 229,231,

- PITY-y 11, :

- kopie deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportéw miesigcznych, przediozonych przez ptatnika
sktadek,

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.



1. Ptatnik sktadek obliczat sktadki na ubezpieczenia spofeczne stosujgc przepisy: Art.18, ust.1 i Art. 20
ust.1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r o systemie ubezpieczen spotecznych / tekst jednolity: Dz.U.
z 2013, poz.1442 z pézn. zm. /.

2. Ptatnik sktadek ustalit stope procentows sktadek na ubezpieczenie wypadkowe od 01/2011r do
03/2012r -0,84%, od 04/2012r do 03/2013r— 0,93% oraz od 04/2013r do 12/2013r- 1,02%, stosujac
zasady okres$lone w art.28 ust.1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z
tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. Nr 199, poz. 1673 z péz. zm.).

Informacja IWA za 2011r zostata ztozona przez platnika sktadek w dniu 25.01 .2012r, za 2012r w dniu
04.02.2013r oraz za 2013r w dniu 28.01.2014r.

Zgodnie z Art. 31 ust.6 powotanej wyzej ustawy o ubezpieczeniu spofecznym z tytutu wypadkoéw przy
pracy i choréb zawodowych, ptatnik sktadek zobowigzany jest przekazywaé do ZUS, w terminie do
dnia 31 stycznia danego roku, za poprzedni rok kalendarzowy, informacje o danych dla ustalenia
skfadki na ubezpieczenie wypadkowe na formularzu ZUS IWA.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

W miesigcu lutym 2011r skladki na ubezpieczenie zdrowotne zostaly naliczone w kwocie innej, niz
wynika to z podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

W mysl art. 81 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z 2004, Nr 21 0, poz. 2135 ze zmianami) do ustalenia
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 0sob, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 pkt 1
lit. a, d-i i pkt 3 i 11, stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe tych osdéb, z zastrzezeniem ust, 5,6i10.

Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis sktadek: 21,58 zt
Zestawienie réznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

m Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skfadek na ubezpieczenia
spoteczne i sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

m Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
ubezpieczenie zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

W miesigcach: 01/2011r, od 05 do 12/2011r, od 01 do 08/2012r, za 11/2012r oraz za 01/2013r skiadki
na Fundusz Pracy zostaty naliczone w kwotach innych, niz wynika to z podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Zgodnie z: Art. 104 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2004 r. Nr 99, poz. 1001, Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 ze zm.), obowigzkowe
sktadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe, bez stosowania ograniczenia wynoszacych w przeliczeniu na
okres miesiaca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace.

Platnik skfadek wyjasnit, ze powstate sytuacje wyniknety z powodu przeoczenia oraz btedéw
rachunkowych.

Dowadd: Wyjasnienie ptatnika sktadek, / akta kontroli, str.3-4 /.

Roznica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 963,24 zt

Zestawienie réznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

m Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych




1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych.

Ptatnik sktadek nie deklarowat liczby pracownikéw wykonujgcych prace w szczegéinych warunkach
lub o szczegdinym charakterze, ktérzy by spemiali wymogi zawarte w art. 35 ust. 1 j ust. 2 ustawy z
dnia 19 grudnia 2008 r. 0 emeryturach pomostowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 237, poz. 1656 z pézn. zm.).

2. Ustalanie uprawnien do swiadczer z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spofecznego
Kontrolg objeto okres: styczeri 2011 r. - grudzien 2013 r..

Platnik sktadek na dzieri 30 listopada 2013r zglosit do ubezpieczenia chorobowego 136 oséb.
Zbadano:

- zaswiadczenia lekarskie,

- karty zasitkéw chorobowych pracownika,

- karty zarobkowe,

- listy wyptat zasitkéw z ubezpieczeri spotecznych,

- kopie deklaracji rozliczeniowych i imiennych raportow miesiecznych.

Za miesigc lipiec 2012r skontrolowano 100% zasitkéw z ubezpieczen spotecznych wyptacone dia:
- Bartosiak Kamila - ~137,

- Dawidowicz Zofia _ w13,
- Grabowski Jacek R § . L
- Jabczuga Elzbieta »3137,
- Rembowska Beata »311"

Piatnik sktadek ustalat uprawnienia do $wiadczer pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
choroby i macierzynstwa, $wiadczen z ubezpieczenia wypadkowego, obliczat je i wyptacat w mysl:

? art. 61 ust. 1 pkt 1, art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (Dz. U. z 2005r Nr 31, poz.. 267 z pbzn.

zm.),
2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyplaconych $wiadczen i zasitkéw
Kontrolg objeto okres: styczer 2011 r. - grudzien 2013 ..

Ptatnik skfadek rozliczat $wiadczenia finansowane z ubezpieczen spotecznych stosujgc przepisy art.
46, ust.1 i 2 Ustawy z dnia 13paZzdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych / Dz.U. Nr

137, poz.887 z p6zn. zm./.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe.
W wyzej wymienionym zakresie zbadano okres od stycznia 201 1r do grudnia 2013r.

W okresie objetym kontrolg opracowano i skompletowano 2 wnioski o éwiadczenia emerytalno-
rentowe dla ubezpieczonych:

- Gotebowska Irena : zasw. z 03.01.2011r,
- Studzinski Tadeusz zasw. z 14.01.2011r.
Zbadano:

- wnioski 0 emeryture- rente,

- zaswiadczenia o zatrudnieniu | wynagrodzeniu Rp-7,
- karty zarobkowe,

- akta osobowe,

- listy wyptat wynagrodzen.

Ptatnik sktadek przygotowat i przekazat do ZUS dokumentacje umozliwiajacy ustalenie $wiadczenia
emerytalno-rentowego zgodnie z art.125, ust.1, pkt 1,2,3 ustawy z dnia 17.12.1998r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych / Dz.U. Nr 162,p0z.1118 ze zmianami/.

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczeri spotecznych.



W wyzej wymienionym zakresie zbadano okres od 01 .01.2011r. do 31.12.2013r.
Zbadano:

- kopie zaswiadczen,

- akta osobowe,

- karty wynagrodzeri pracownikéw,

- Karty zasitkowe.

Skontrolowano 100% za$wiadczer dla celéw ubezpieczeri spotecznych wystawione w okresie objetym
kontrolg, dla ubezpieczonych pobierajacych $wiadczenia emerytalno-rentowe:

- Kotek Stanistaw zasw. z 17.02.2012r,

- Reszczynska Jolanta 17.02.2012r, 15.02.2013r, 12.02.2014r,
- Rudziriski Bolestaw 17.02.2012r, 14.02.2013r, 12.02.2014r,
- Sznaza Matgorzata 17.02.2012r, 18.04.2013r, 1 2.02.2014r,

- Dawidowicz Zofia 15.02.2013r, 12.02.2014r,

- Juszczyk Stanistaw . 20.02.2013r, 12.02.2014r,

- Puta Krystyna 20.02.2013r, 12.02.2014r,

w ktérych wykazane dochody oraz okresy zatrudnienia w/w zgodne §g z dokumentacjg finansowo-
ksiegowa pfatnika sktadek w mys! art.127, ust. 1 ustawy z dnia 17.12.1998r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych / Dz.U. Nr 162,p0z.1118 ze zmianami/.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013r, poz. 1442 z pézn. zm.), ptatnik sktadek ma prawo Ztozy¢ w terminie 14
dni od daty otrzymania protokofu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczeénie
stosowne srodki dowodowe, na adres: Zakiad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw
Sktadek w Gdarsku, Chmielna 27/33, 80-748 Gdarisk.

Kontrole zakoriczono w dniu 10 czerwca 2015 . i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Malbork, dnia 10 czerwca 2015 r.

(podpis kor\ii/olujqcego)

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik.

AC .20/ /.

URZAD MIEJSK]

w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Wejhera 3
82-100 Newns Pusdr Rransk:



