ZARZADZENIE Nr 264
Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego

z dnia 27 pazdziernika 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
7z 2015 roku, poz. 1515) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin 'udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej roéwnowartosei kwoty 30 000 euro, zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom referatow i samodzielnym stanowiskom
odpowiedzialnym za dokonanie zaméwienia.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 764/2014 Burmistrza Nowego Dworu Gdanskiego z dnia 8 lipca

2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielaniu zamoOwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

mer iny. .




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenie Nr 264
z dnia 27 pazdziernika 20135 roku

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajjcej
rownowartosci kwoty 30 000 euro

g1

Slowniczek
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nowego Dworu
Gdanskiego; <

2) zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia publiczne, czyli umowy odptatne
zawierane migdzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy
lub roboty budowlane;

3) wartos¢ zamowienia — nalezy przez to rozumieé calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyty
starannoscig;

4) ustawie pzp — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)

5) wykonawcy- nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego;

6) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Nowy Dwor Gdanski

7) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia albo oferta z najnizsza ceng;

8) kierownik komorki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu oraz
osobg na samodzielnym stanowisku;

9) komorka merytoryczna — nalezy przez to rozumieé¢ wyodrebniong komdrke organizacyjna
urzedu (referat, samodzielne stanowisko), w zakresie dzialania ktorej miesci sic realizacja
konkretnego zamdéwienia publicznego;

10) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ obowiazujace Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych;



11) pracownik merytoryczny — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika urzedu, w zakresie

(U]

obowiazkow shuzbowych ktérego miesci sig realizacja konkretnego zamowienia
publicznego.

§2

Postanowienia ogélne

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza w rownowartoséci kwoty 30 000 euro,
powinny by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

. Zamowienia, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem

zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

. Postepowania o udzielenie zamowien objetych postanowieniami niniejszego regulaminu

przygotowuja i przeprowadzaja komérki merytoryczne urzedu, posiadajgce zabezpieczone
w budzecie $rodki finansowe na ten cel.

’

. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan ponosi kierownik

komorki merytorycznej.

. Odpowiedzialno$é, o ktorej mowa w ust. 4 ponosi rowniez pracownik merytoryczny w

zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie czynnosci w danym postepowaniu.

Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia
wymagaja dokumentowania przez pracownika prowadzacego dane postepowanie.

Pracownik merytoryczny jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru nad realizacja
udzielonego zamowienia.

. Cata dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana w

komoree merytorycznej, ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamowienia 1jest
odpowiedzialna za jego realizacjg oraz za archiwizacje.

. W przypadku zamowien na dostawy, uslugi lub roboty budowlane wspétfinansowane ze

érodkéw pomocowych z budzetu Unii Europejskiej stosuje si¢ postanowienia regulaminu
po uwzglednieniu w pierwszej kolejnosci wytycznych w danym projekcie/programie, jesli
narzucaja one dodatkowe obowigzki.

§3

Ustalenie wartosci zamowienia

Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé wartos¢ zamowienia, w
szezegblnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowiazek stosowania ustawy pzp. (zat. nr 1)
Ustalenie wartoéci zaméwienia nalezy do zadah komoérki merytorycznej, na rzecz ktére;
zamoOwienie ma zosta¢ udzielone.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajgcego z
nalezyta starannoscig. Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamdwienia
stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu

Do ustalenia warto$ci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 ustawy pzp.



Przeliczenia zlotych na euro dokonuje sie na podstawie rozporzadzenia obowiazujacego w
dniu okreslenia wartosci zamowienia.

6. W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert cze$ciowych wartoscig
zamowienia jest lgczna wartos¢ poszezegolnych czesci zamdwienia.

n

§4
Procedura udzielenia zamowien o wartoSci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 7 000 euro

1. Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 7 000 euro nie stosuje
si¢ procedur okreslonych w postanowieniach niniejszego regulaminu.

2. Obowiazkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego

zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz

stwierdzenie istnienia wystarczajacych srodkéw finansowych.

Zamowienia udziela si¢ na podstawie pisemnego zlecenia (zamdwienia) lub umowy w

formie pisemne;j.

el

§5
Procedura udzielenia zamdéwien o wartosci szacunkowej
przekraczajacej rownowartosé¢ kwoty 7 000 euro
lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

1. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie
wykonawcy zamowienia, a w szczegdlnosci analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamoOwienia spelniajgcego te same parametry

2. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie (np. faks, e-

mail), a takze poprzez analiz¢ stron internetowych przedstawiajacych informacje

handlowe, powszechnie dostgpnych ofert, katalogéw, folderow reklamowych,
kosztorysow itp.

Rozeznanie rynku musi obejmowac co najmniej 2 wykonawcow, realizujgcych w ramach

prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamowienia.

4. 7 przeprowadzonego rozeznania rynku, pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.

5. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ protokét. Wzor protokotu stanowi zatgeznik nr 3 do regulaminu.

6. Zamodwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji przedmiotu zamowienia.

7. Zamowienia udziela si¢ na podstawie pisemnego zlecenia (zamdéwienia) lub umowy w
formie pisemne;j.
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§6
Procedura udzielenia zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej rownowartos¢
kwoty 14 000 euro lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Pracownik merytoryczny przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawey zaméwienia, a w szczegdlnosei analizuje ceny, jakie oferuja wykonawcey za
wykonanie przedmiotu zamowienia spelniajgcego te same parametry.

2. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ poprzez:



1)

2)
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1

2)

zaproszznie do sktadania ofert taka liczbe wykonaweow, ktéra zapewni konkurencjg oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow) oraz

zaproszenia publicznego do skladania ofert w formie ogloszenia w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w zaktadce ..Zaméwienia publiczne do 30.000 euro” oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie urzedu. Wzor ogloszenia stanowi zatacznik nr 6 do regulaminu.

Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1 odbywa si¢ w drodze
zapytania ofertowego, kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej osobiscie, za
pomocg poczty., faksu lub poczty elektronicznej, w terminie umozliwiajagcym
potencjalnym wykonawcom przygotowanie i zlozenie oferty. Wzér zapytania ofertowego
stanowi zatgeznik nr 4 do regulaminu.

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oferty w terminie i miejscu okreslonym przez
zamawiajacego, osobiscie, przesylka pocztowa, kurierem, faksem lub poczta
elektroniczng. Wzor Oferty stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.

Po przeprowadzeniu postepowania pracownik merytoryczny sporzadza protokol, ktory
wraz z zalacznikami przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego, celem zatwierdzenia
wyboru najkorzystnlej szej oferty. Wzoér protokotu stanowi zatgcznik nr 7 do regulaminu.
Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

Dopuszbza!ne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ protokot. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu
7a oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajacq
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zaproszeniu do skladania
ofert.

Zamowienia udziela sie na podstawie umowy w formie pisemne;j.

§7

Warunki odstapienia od regulaminu

Zasad wyboru wykonawcy opisanych w ninigjszym regulaminie nie stosuje si¢ do
zaméwien, dla ktérych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcey tj. w
szczegolnosei:

dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawece;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje wymagajaca natychmiastowego wykonania
zamowienia;

3) zamdwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

4) umow z zakresu prawa pracy;

5) zamoOwien na ushugi szkoleniowe 1 doradcze;

6) dostawe publikacji branzowych oraz platne serwisy internetowe;

7) oprogramowania specjalistycznego;

8) ustug pocztowych;
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W przypadku udzielania zamowienia, ktére moze by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, lub w przypadku udzielania zamowienia w
zakresie dzialalnosci tworcze] lub artystycznej zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy po
przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokot. Wzor
protokohu stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

W przypadku zamowien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego
wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktorych nie mozna bylo przewidzieé, w
szczegblnosdci zagrazajacych bezposrednio Zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych
powstaniem szkody w znacznych rozmiarach nie stosuje si¢ postanowien niniejszego
regulaminu.

. Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacjg

zamowienia wniosek, Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od
stosowania zasad okreslonych niniejszym regulaminem i dokona¢ zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca. 7 przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢
protokot. Wzér protokotu stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu.

§8

Warunki zamknig¢cia postegpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

1,

]

Postepowanie o udzielenie zamowienia moze by¢ zamkniete bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, jezeli:

- nie zlozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zaproszenia,

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy zamierzal
wydatkowa¢ na realizacj¢ zamowienia,

- z innych waznych powoddw.

Wykonawca nie moze wnosi¢ do zamawiajgcego zadnych roszczen zwigzanych
z zamknigciem postgpowania.

§9

Prowadzenie rejestrow zamoéwien publicznych

. Kazda komorka merytoryczna prowadzi rejestr zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza

wyrazone] w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Wyclag z rejestru, obejmujacy laczng wartos¢ udzielonych zamowien bez podatku od
towarow 1 ustug wraz z podstawg wylaczenia stosowania ustawy pzp, nalezy przedlozy¢ w
terminie do 31 stycznia kazdego roku, Kierownikowi Referatu Organizacji, Promocji i
Rozwoju, celem sprawozdawczosci do Urzedu Zaméwien Publicznych.



§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

SURJ
mer inz.

Zataczniki do regulaminu:
1. Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zaméwienia

’

2. Notatka stuzbowa z przeprowadzenia rozeznania rynku

. Protokoét z negocjacji

(%]

4. Zaproszenie do sktadania ofert - Zapytanie ofertowe
5. Formularz oferty
6. Ogloszenie

7. Protokol z przeprowadzonego postepowania



Zalgeznik nr 1 do Regulaminu
Formularz pomocniczy do szacowania wartosci zamoéwienia

1. Warto$¢ zamowienia wynosi ............... zl netto, co stanowi rownowartosc ............. euro’,

2. Oszacowania® wartosci zaméwienia dokonano W dniu ..............oeeveveveneen. na podstawie:
(przyktadowe mozliwosci — zaznaczy¢ wlasciwe)

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
(dotyczy wykonania robdt budowlanych — rozwigzanie alternatywne do Kkosztorysu
inwestorskiego); ’

c¢) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych);

d) lacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok S$redniorocznego
wskaznika cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych ogoétem (dotyczy dostaw i ushiug
powtarzajacych si¢ okresowo);

e) lgcznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ushudze lub dostawie (dotyczy dostaw
1 ustug powtarzajacych si¢ okresowo, gdy sg zamawiane po raz pierwszy);

f) wartosci optat, prowizji, odsetek i innych podobnych swiadczen (dotyczy zamowien na ustugi
bankowe lub inne ustugi finansowe);

g) analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajacego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

h) analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub innych zamawiajacych, dzialajgcych na terenie dzialalno$ci zamawiajacego dokonujacego
szacunku, a obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia;

i) inne podstawy przyjete przez zamawiajacego ( np. kalkulacja wlasna, powszechnie dostgpne

cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na stronach www.).

(podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia)

1. Aktualnie kurs euro w stosunku do zlotego stuzacy ustalaniu wartosci zamowienia wynosi ... sl
zpodiie z Rozporzqdzenieny Prezess Rady MIDESTEOW Z QI 1. q v usnesiisssssss s imem it s s i seb s s s 15844 505400 ig5ma 600404 0k3 T80 454405 00§ 45 S FE A A S
2. Ustalenie warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczcsme_] niz 3 mlcs:ace przed dniem wszczgeia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia s3 dostawy lub uslugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigey przed dniem wszezgceia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane
- warto$¢ zamowienia nie moze uwzglednia¢ podatku od towardw 1 ustug (VAT),
- w przypadku tzw,. wkladu wlasnego nalezy doliczyé jego wartosé¢ do wartosci zamowienia,
jezeli zamdwienia udziela sig na czas oznaczony, warto$¢ zamdwienia ustalana by¢ pewinna z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;
- jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastapifa zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie, powinno sie dokonaé ponownego
szacowarnia warto$cl zamowienia.



Nowy Dwadr Gdanski, dnia ... Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

Znak sprawy

NOTATKA SLUZBOWA
Z przeprowadzenia rozpoznania rynku
zamoéwienia o wartosci powyzej 7 000 do 14 000 euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie *
(np. faks, e-mail; poprzez analize: stron internetowych przedstawiajgcych informacje

handlowe, powszechnie dostgpnych ofert, folderow reklamowych, katalogéw,

kosztorysow innych Zrodet informacji, jak:.................. ¥
3. Informacje¢ dotyczacg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria
(netto/brutto) (wymienic)
15
2.
3.
4. Informacje uzyskano w dniach .........ccccoeeevvvieveirenicienieeeneene,
3. Wihrino WykONEWERTIT . ...ccoinereansismmimsesm i s iistasis

6. Uzasadnienic wybori WYKGMaWEs e anemasmrsmnsronmsmns som: 0a svm (e srau ersmw

NGtatKe SPOXZAAZEIAR omennesrmnrmas snnsessnsnmmnnsssismesssissiiinstinaiskgassssisinn
(data i podpis pracownika merytorycznego)
(data i podpis kierownika komorki merytorycznej)
Zatwierdzam wybér wykonawcy:
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
Zalaczniki:
L
D ovumunnms oo s s S S T 5

* niepotrzebne skresli¢



NOWY Dwor Gdaﬁski, L8118 R Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Znak sprawy

Protokol z negocjacji z wykonawcg zaméwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

(data przeprowadzenia negocjacji)

przedstawiciel ZAnTEWT STAECROP w0 i s it s i At sns st s s iass doms s smes et

oraz przedstawiciel WYKONAWECY ......c.ooioiiiieiiieiieccees e ettt ettt e ae e e e e e seene s e eneaees

(wskazanie przedstawiciela wykonawcy)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamoéwienie publiczne o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro obejmujacej ...........ocuv.......

(wskazanie przedmiotu zamowienia)

Wykonawca zaproponowal nastgpujace warunki realizacji zamowienia:

TEITIIN TEALIZACTT .eevveeureeitieseeiie ettt ettt ettt e et e e e e e ees et e esseeneesnesaeesaeereeseerennes
wiarunled pladIOSEL. s T A S

COWATBINCHE s covuneevwinmss s mesmimsss sy s e T A S S R SRS S A T AR 0 S o s s s e SRS

(inne majace znaczenie dla zamawiajgcego)

Niniejszy protokét nie stanowi dowodu zawarcia umowy pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawcea.

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajacego



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

Nowy Dwor Gdanski, .......ooovviiiiiiiia..

Gmina Nowy Dwér Gdanski
ul. Wejhera 3
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Znak sprawy: ................ s

-----------------------------------------------

..............................................

Zaproszenie do skladania ofert

Zapraszamy Panistwa Firm¢ do udziatu w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego na:............. I T iR

I. Opis przedmiotu zamowienia

------------------------------------------

IIT Okres gwarancji

...... ssesssscscncansesssr s st

IV Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert

V Przygotowanie oferty

Oferte nalezy:

a):ztozy¢ w formie pisemnej (osobiscie, pisemnie — listem, faxem, e-mailem ) na Formularzu
Oferty w siedzibie Zamawiajacego, pokéjnr: ...........dodnia ............... do godz.

b) opakowa¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:
Hlapytanie ofertoOwWe DA . ..ovvvvveviiiireiieinrenereinreeeneenenn Ceererreeeaeneens T e
Znak sprawy: ........... s R s



VI Kontakt z wykonawcg
Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:

------------------------------------------------------------------------------

(Podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Zalgczniki:

1) Formularz oferty



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie zamoéwienia o warto$ci netto ponizej 30 000 euro.

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Nowy Dwor Gdanski

ul. Wejhera 3

82-100 Nowy Dwor Gdanski

SPIRWE DEOWAMZE & w0005 6000500005500 rm o s s e om0 S

IIL. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe.

IV. Nazwa i adres WYKONAWCY

(piecze¢ Wykonawcy)

3. Oswiadczam, ze:
v’ zapoznalem sig z opisem przedmiotu zam6wienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.
v’ Zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego
V' zwigzany jestem ofertg do



4. Oferte niniejsza skladam na kolejno ponumerowanych stronach.
5. Osoba do kontaktu ...o.eeeeeiniiii e

6. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$c oferty sa:

podpisy i pieczgcie 0séb upowaznionych
do reprezentowania Wykonawcy

(pieczed Wykonawcy)



Zalacznik nr 6 do Regulaminu

OGLOSZENIE

Gmina Nowy Dwor Gdanski zaprasza do skladania ofert na wykonanie zaméwienia pn.:

4. Termin realizacil ZEMOWICTNAL :vussunssssiussuonsvissssssnms s i mysssis e v sa s 504

B KIES SIWATATICTE oeecestissnsotssossssess s it 4504800501 S G R A6 5 B A ST
6. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: ........ccoveverinnieieinene e

7 INNE POStANOWIBIIAT omvmms s s e s e s s

8. Informacje szczegdtowe na temat zamowienia dostepne sg: ...........covvivneiniiniinnnne.

Wybor oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro, stanowiacego zat. nr 1 do
Zarzadzenianr ......... ZAnia weew v ems Ty



N()Wy Dwor Gda.r’lski, dnia ............ e e Zalgeznik nr 7do Regulaminu

Znak sprawy

Protokoél

z przeprowadzonego postgpowania o wartosci powyzej 14 000 euro

(na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych /t j. Dz. U. 22013 r., poz. 907 z pézn. zm. /)

1. Przedmiot zamowienia:
(Opis przedmiotu zaméwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym w zapytaniu ofertowym)

(dane pracownika)

6. Publiczne ogloszenie o zaméwieniu zamieszczono wdniu ...........ooooveeee *
s Wodni® sossienis impmmes zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcéw z zapytaniem
ofertowym
om0 750495 oo e A 5 s
et temnnemamanen s e e v b e S S SR £ SHE 5 4 e et e et ettt s
T R —————————————— *

Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemnej za pomoca poczty, faksu, poczty

elektronicznej, umieszczono na stronie BIP *

8. Zbiorcze zestawienie i poréwnanie ofert:



Nazwa i adres L, ;
Warto$¢ netto Wysoko$é Warto$¢ brutto . | g
Nr oferenta L L Termin realizacji Siine
zamdwienia podatku VAT zamdwienia o
oferty | (nr tel., faksu, zamowienia postanowienia
e-mail) (@) (o) () oferty, uwagi
1.
2.
A
9. W dniu .......... przeprowadzono negocjacje Zz wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty
0ZNnaczone nr......... w zakresie nastepujgcych warunkOw: ... *

{wymieni¢ warunki poddane negocjacjom)

10. W wyniku analizy ofert oraz przeprowadzeniu negocjacji* jako najkorzystniejsza zostata
wybrana ofertanr.........

INAZWA WYKOIMAWCY 5. ceecrrersessesisssssssssssssmsassssssssssssessssastasssasasesssottstasessnsss sssssassatiuststasessiisssinn dus vs
AALBET canonrnensmensessssssshsibssmmssasatssnsoss
11. Uzasadnienie wyboru:

12. WNOSZE 0 PIZYJECIE OFEILY ..ueieierirrriiinie ittt st
71 1 I ORISR z terminem realizacji...........ocooviiiiiinnn

13. Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postgpowanie:

(data i podpis kierownika komorki merytorycznej)

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

ssssssvssscsccecses esesssesscssnssnsns

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Zataczniki:

*niepotrzebne skreslic




