WOJEWODA POMORSKI

SO-1E431:15.2015. AW Gdansk, dnia 05.01.2016 1.
Pan
Jacek Michalski

Burmistrz Nowego Dworu Gdanskigo

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej  (dalej: ustawa o kontroli), upowainieni pracownicy Pomorskiego Urzgdu
Wojewbdzkiego w Gdafisku w dniu 25 wrzesnia 2015 r. przeprowadzili w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Nowym Dworze Gdaniskim (dalej okreslana jako USC Nowy Dwor Gdanski)
kontrole w zakresie realizacji zadan dot. rejestracji stanu cywilnego oraz wydawania decyzji

administracyjnych w trybie ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

Wystapienie pokontrolne: Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 1 i 3 ustawy o kontroli,

w zwigzku z brakiem zastrzezei do Projektu wystgpienia pokontrolnego, przekazuje¢ Panu
Jackowi Michalskiemu, Burmistrzowi Nowego Dworu Gdanskiego, Wystgpienie
pokontrolne.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacje zadaf z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
w Urzedzie Miejskim w Nowym Dworze Gdafiskim odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.
Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu

cywilnego oraz wydanych odpisow aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:
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Iosé
sporzadzonych 2014 r.
aktéw
Urodzen 19
Malzesistw 106
Zgonow 189
Lgcznie 295
Ilo$é wydanych 2014 r
odpisow ’
Skrécone (w tym 3712
na drukach
wielojezycznych)
Zupelne 278
Lgcznie 3990

W omawianym okresie wydano nastgpujace decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

Decyzje administracyjne i 2014 r
za§wiadczenia -
Sprostowanie bledu pisarskiego 35
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 0
| sporzadzonego za granica

Uzupelnienie aktu stanu cywilnego 22
Rejestracja  zdarzenia  majacego 0
miejsce za granicg
Wpisanie do polskich ksigg aktu 22
sporzadzonego za granica
(transkrypcja)
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Skrocenie  miesigcznego  terminu 5
oczekiwania na zawarcie malzenstwa

— art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 11
Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej 6
do zawarcia matzenstwa za granica
Zaswiadczenie stwierdzajace brak 50

okoliczno$ci wylaczajagcych zawarcie
malzenistwa — art. 4! Krio
Inne decyzje, za$wiadczenia 2

L.gcznie 113

Kontroli poddano nast¢pujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i za§wiadczenia wydane odnosnie przedmiotowych aktéow:
» akty urodzen — Nr 1-10/2014, 16-19/2014-
« akty maltzenstw — Nr 1-10/2014, 16-26/2014, 32-42/2014, 48-58/2014, 64-
74/2014, 80-90/2014, 96-106/2014
» akty zgondéw — Nr 1-10/2014, 16-26/2014, 32-42/2014, 48-58/2014, 64-74/2014,
80-950/2014, 96-106/2014, 112-122/2014, 128-138/2014, 144-154/2014, 160-

170/2014, 176-186/2014

Ocena_skontrolowanej dzialalnoSci: Wykonywanie zadad w kontrolowanym zakresie
oceniam pozytywnie.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci, a ewentualne uchybienia sa sporadyczne i nie maja

wplywu na kontrolowang dziatalnosé.

Uzasadnienie oceny:

1. Obsada personalna w Urz¢dzie Stanu Cywilnego

Zgodnic z art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim jest burmistrz- Pan
Jacek Michalski, sprawujacy swoja funkcj¢ od dnia 10 grudnia 2010r.

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH I CUDZOZIEMCOW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 5830 1733

www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoci@gdansk uw.gov.pl



Liczba mieszkaficow gminy wynosi 17.614 oséb. W zwiazku z powyZszym, zgodnie
z art. 6 ust. 4 Prawa o aktach stanu cywilnego, burmistrz powinien zatrudni¢ zastepce
kierownika urzedu stanu cywilnego oraz moze zatrudnié inng osob¢ na stanowisku
kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Dworze
(dafiskim zatrudniona jest na podstawie uchwaly Rady .Miejskiej w Nowym Dworze
Gdarniskim z dnia 13.11.2007r. (nr 88/X11/2007) Pani Aleksandra Anna Grot, natomiast innym
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego na podstawie uchwaly Rady Miejskiej w Nowym
Dworze Gdanskim z dnia 11.10.2007r. (nr 72/X/2007) jest Pani Anna Zofia Rachwat.

Zarowno Pani Aleksandra Anna Grot i Pani Anna Zofia Rachwal przebywajg od
dhuzszego czasu na zwolnieniu lekarskim, w zwigzku z czym od dnia 15 lipca 2015r. na
podstawie umowy o prace na czas zastepstwa za Panig .Aleksandrc; Ann¢ Grot z dnia
10.07.2015r. zatrudniona jest Pani Dobrostawa Fila.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie obsady personalnej w USC w Nowym

Dworze Gdanskim.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz

przechowywanie ksiag stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim obejmuje swoim zasi¢giem
teren miasta i gminy Nowy Dwor Gdanski. Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalnosé
prowadzi w odrebnym budynku Urzedu Miasta i Gminy Nowy Dwér Gdaniski. Na parterze
znajdujg si¢ pomieszczenia USC, na ktére skiada sig: pokdj pracy Kierownika USC oraz
Zastepcy Kierownika USC, sala §lubéw oraz archiwum. Sala $lubéw zapewnia uroczysta
forme zawarcia zwigzku matzefiskiego, zostala wyremontowana i odnowiona. Archiwum
przeznaczone jest na dokumentacj¢ usc oraz dowod6w osobistych.

Ksiegi oraz akta zbiorowe przechowywane sg w osobnej szafie. W pokoju pracy
Kierownika USC oraz Zastepcy Kierownika USC przechowywane sa jedynie skoroszyty.
Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim jest w posiadaniu ksigg wiasnych od
roku 1945 oraz ksiag z bylych urzedéw stanu cywilnego: Marzecino (1945-1976), Kmiecin
(1954-1959), Marynowy (1955-1959), Lubieszewo (1954-1959), Jazowa (1955-1959), Wies
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(1954-1959), Ladekopp-Lubieszewo (1917-1938), Tiegenhof-Nowy Dwor Gdarski (1917-
1938), Petershagen-Zelichowo (1917-1938), Einlage-Jazowa (1917-1938), Zeyer-Kepki
(1917-1938), Jungfer-Marzecino (1917-1938), Furstenau-Kmiecin (1917-1938), Mareinau-
Marynowo (1917-1938), Grenzdorf-Ostonka (1917-1938), Tiegenhagen-Cyganek (1917-
1938).

W zakresie warunkéw lokalowvch nie stwierdzono nieprawidlowosci. Ksiggi stanu

cywilnego i akta zbiorowe sg zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza.

3. Prowadzenie ksiag stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzow

alfabetycznych

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim prowadzi ksiegi urodzen,
matzefistw izgonéw. Akty sporzadzane byly komputerowo na luznych kartkach. Ksiggi
zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez wpisanie
stosownej adnotacji. Przestrzegana jest kolejnos¢ i ciaglosé numeracji aktéw stanu cywilnego
w ksiegach, jednak w ksiedze malzefistw za aktem nr 16/2014 zostata opuszczona jedna
strona (brak skreglenia i numeracji). Dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza si¢ akta
zhiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedhig kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem
nadanym aktowi stanu cywilnego. Na biezaco prowadzone sg skorowidze alfabetyczne do
aktéw stanu cywilnego. W kontrolowanym okresie réwnolegle prowadzona byia rejestracja

zdarzen przy uzyciu programu komputerowego USC Technika.

Akty urodzen

Wszystkie skontrolowane akty z okresu od 01.01.2014 r. — 31.12.2014 1., z wyjatkiem
aktu nr 5/2014 (uznanie dziecka poczetego a nienarodzonego), sporzadzono na podstawie
decyzji administracyjnych o wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksigg w oparciu
o ustawg z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r,, Nr
212, poz. 1264 z p6zn. zm.):

e 1/2014 — dec. Nr USC.5352.6.2014 (art. 36 Prawa o asc.);

«  2/2014 — dec. Nr USC.5353.3.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);

USC.5352.9.2015 (art. 36 Prawa o asc);
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s 3/2014 — dec. Nr USC.5353.4.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.10.2014 (art. 36 Prawa o asc);

» 4/2014 — dec. Nr USC.5353.5.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.13.2014 (art. 36 Prawa o asc);
USC.5352.14.2014 (art. 28 Prawa o asc);

«  6/2014 — dec. Nr USC.5353.7.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.20.2014 (art. 36 Prawa o asc);

= 7/2014 — dec. Nr USC.5353.8.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.21.2014 (art. 36 Prawa o asc);

«  8/2014 —dec. Nr USC.5353.9.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.27.2014 (art. 36 Prawa o asc);

e 06/2014 — dec. Nr USC.5353.10.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);

¢ 10/2014 — dec. Nr USC.5353.11.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.29.2014 (art. 36 Prawa o asc);

USC.5352.30.2014 (art. 28 Prawa o asc);

»  16/2014 — dec. Nr USC.5353.18.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.46.2014 (art. 36 Prawa o asc),

« 17/2014 — dec. Nr USC.5353.20.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.52.2014 (art. 36 Prawa o asc);
USC.5352.53.2014 (art. 28 Prawa o asc);

» 18/2014 — dec. Nr USC.5353.21.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.54.2014 (art. 28 Prawa o asc);
USC.5352.55.2014 (art. 36 Prawa o asc);

»  19/2014 — dec. Nr USC.5353.22.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.56.2014 (art. 36 Prawa o asc);
USC.5352.57.2014 (art. 28 Prawa o asc).

Dane zawarte w aktach sa prawidlowe, zgodne z dokumentami Zrédlowymi. Akty
zostaty podpisane przez Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng adnotacj¢
o sporzadzeniu aktu decyzja administracyjna, wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach

aktu oraz w rubryce ,Uwagi” zostaly wykreslone. Akta zbiorowe zawierajg wszystkie
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Uchybienia: W akcie nr 100/2014 blednie wpisano stan cywilny kobiety (.,panna”, powinno
bvé .rozwiedziona™). W akcie nr 10/2014 brak adnotacji o sporzadzeniu aktu w_drodze

trans cji. Akt zostal ponadto uzupeliony, lecz nie zamieszczono w_nim wzmianki

dodatkowej o uzupelnieniu.

Akty zgonu

Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono w oparciu o ustawe z dnia 29 wrze$nia
1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 z pdzn. zm.).
Wszystkie skontrolowane akty zgonu dotyczyly zdarzen z terenu gminy, z wyjatkiem aktu nr
8/2014. Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wlasciwoscia . W aktach zbiorowych do
aktow zgonu znajdujg sie karty zgonu, zgodnie z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu
zostaty podpisane przez Kierownika USC oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miejsca
w poszczegdlnych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone. Akta
zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty. Pod aktami stanu cywilnego

naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu cywilnego oséb.

Akt sporzadzony na podstawie decyzji administracyjne;j:
. 8/2014 — dec. Nr USC.5353.1.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc)
dec. Nr USC.5352.1.2014 (art. 36 Prawa o asc)

Uchybienie; W akcie nr 8/2014 brak adnotacji w rubryce .,uwagi” o sporzadzeniu aktu

na podstawie decvzii.

Nie stwierdzono nieprawidlowo$ci w zakresie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzone decyzje nr USC.5355.1.2014, USC.5355.2.2014, USC.5355.3.2014,
USC.5355.4.2014, USC.5355.5.2014, USC.5355.6.2014. USC.5355.7.2014,
USC.5355.8.2014, USC.5355.9.2014, USC.5355.10.2014 , wydano w oparciu o ustawe
o zmianie imienia i nazwiska. Zachowana zostala whasciwo$¢ miejscowa okreslona w art. 12
ustawy o zmianie imienia 1 nazwiska. Wnioski zostaly ztozone zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1

— 6 ustawy. Wystapily wazne powody uzasadniajace zmiang imion i nazwisk (art. 4 ustawy).
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wymagane prawem dokumenty (oryginal odpisu zagranicznego aktu wraz z tlumaczeniem

urzedowym na jezyk polski).

Uchybienie: W akcie nr 17/2014 wniosek 0 umiejscowienie zagranicznego aktu wniosla

babcia dziecka bez wskazania interesu prawnego.

Akty malzenstw

Wszystkie sprawdzone akty, za wyjatkiem aktéw nr 10/2014 oraz 96/2014 dotyczyly
zdarzen z terenu gminy — zachowano wlasciwo$¢ miejscowa wynikajacg z art. 12 ust. 11 3
Prawa o asc (ustawy obowigzujgcej do dnia 1 marca br.). Pisemne zapewnienia o braku
okoliczno$ci wylgczajacych zawarcie malzeristwa podpisane zostaly przez nupturientéw oraz
Kierownika USC. Do akt zlozono odpisy skrécone aktow urodzenia nupturientéw lub
zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal sporzgdzony w miejscowym usc, a takze dolgczono
dokumenty, potwicrdzajace ustanie poprzedniego malzefistwa. Zaswiadczenia niezbgdne do
zawarcia malzenistwa kanonicznego (art. 4 1 Krio) sporzadzone zostaly z zachowaniem
whasciwoéci miejscowej, 1 sa zgodne ze wzorem w/w zaswiadczenia okreslonym
w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaswiadczenia potwierdzajgce zawarcie malzefistwa,
podpisane przez uprawnionego duchownego wplyngty do USC w 5 — dniowym terminie
okre$lonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekurficzego. Akty sporzadzono
w terminie. W przypadku zwiqzkéw malzenskich zawartych zgodnie z art. 1 § 1 Krio
zachowano miesieczny termin potrzebny do zawarcia matzefistwa, okreslony w art. 4 Krio,
skrécenia terminu dokonano prawidlowo- akt Nr 22/2014 (dec. USC.5354.2.2014), 57/2014
(dec. USC.5354.3.2014), 100/2014 (dec. USC.5354.5.2014). Wolne miejsca
w poszczegdlnych rubrykach aktow oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z §
7 ust. 2 rozporzgdzenia. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy

o ewidencji ludnosci realizowany prawidtowo.

Akty sporzadzone na podstawie decyzji administracyjnych:

. 10/2014 — dec. Nr USC.5353.6.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);

. 96/2014 — dec. Nr USC.5353.19.2014 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.51.2014 (art. 36 Prawa o asc).
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Postepowanie przeprowadzono prawidlowo, decyzjg wydano niezwlocznie, zawierala one

wszystkie elementy okreslone w art. 107 kpa, dorgczono ja prawidiowo.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wydawania decyzji o zmianie imienia

i nazwiska.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od Wystapienia

pokontrolnego nie przyshuguja srodki odwolawcze.

wz. WOJEV,

?WORSK;EGO

winsz Luczvi

JEWODA POMORSKI
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