KARTA INFORMACYJNA

ZANIM WYPEENISZ WNIOSEK PRZECZYTA]J!

URZAD MIEJSKI W NOWYM DWORZE GDANSKIM
Urzad Stanu Cywilnego
82-100 Nowy Dwor Gdanski, ul. Warszawska 28A, tel. (55) 625-77-96 fax.(55) 247 27-88

www.miastonowydwor.pl , urzad@miastonowydwor.pl

USC

Wydanie odpisu zupetnego, skroconego, wielojezycznego
lub zaswiadczenia o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego
wpisach lub ich braku, albo o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi

stanu cywilnego,

Przepisy prawne

e Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U., poz.
1741 ze zm.);

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz.

dotyczace
realizacji ustugi U.z 2013 r., poz. 267 z pdzn. zm.)
(zadania) e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz.
1628 ze zm.);
e Whniosek o wydanie odpisu skréconego / zupetnego aktu urodzenia, matzenstwa lub
zgonu.
Wymagane e Dowod uiszczenia naleznej optaty skarbowej.
dokumenty L
¢ Do wgladu: wazny dokument tozsamosci wnioskodawcy.
Druki do pobrania
Wzory ) . . .
formularzy Whiosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
whnioskow

Miejsce ztozenia
dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Warszawska 28a
82-100 Nowy Dwor Gdanski

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna
za realizacje

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego.

Zgodnie ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.

Terminy
zalatwienia Dz. U. z 2013 r,, poz. 267 z p6zn. zm.) decyzja powinna by¢ wydana nie pézniej niz
sprawy w terminie 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku.
a. 22zt — optata skarbowa za odpis skrocony,
b. 33 zt — optata skarbowa za odpis zupetny,
Optaty

c. 24 zt — optata skarbowa za zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu

cywilnego wpisach lub ich braku, albo o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu



http://www.miastonowydwor.pl/
mailto:sekretariat@miastonowydwor.pl

cywilnego,
d. 26 zt — optata skarbowa za inne zaswiadczenia.

Optata skarbowa jest pobierana gotéwkg w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nowym Dworze

Gdanskim ul. Warszawska 28A Nowy Dwor Gdanski, badz na rachunek bankowy

Zutawski Bank Spétdzielczy w Nowym Dworze Gdanskim

26 8306 0003 0000 8006 2000 0010

Oryginaly pokwitowania wptaty wnioskodawca dotgcza do podania.

Forma

zatatwienia Wydanie odpisu.
(wynik zadania)

e Od decyzji odmawiajgcej wydania odpisu aktu stanu cywilnego, wydanej przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim, przystuguje
odwotanie do Wojewody Pomorskiego, za posrednictwem kierownika Urzedu Stanu

Tryb odwotawczy Cywilnego, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

e Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy

zazalenie do Wojewody Pomorskiego, w terminie 7 dni od dnia jego doreczenia.

e Zksigg stanu cywilnego wydaje sig odpisy zupetne i skrocone aktéw stanu cywilnego,
zaswiadczenia o dokonanych w ksiedze stanu cywilnego wpisach lub o ich braku,
zaswiadczenie o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego oraz inne
zaswiadczenia dotyczace urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw, np.
zaswiadczenie o wyznaczonej dacie Slubu.

e Podmioty uprawnione do uzyskania odpiséw i zaswiadczeh: osoba, ktoérej akt
dotyczy, jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,
petnomocnik oraz inne osoby, ktére wykazg interes prawny.

Uwagi e Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub

zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy w postgpowaniu

sagdowym lub administracyjnym, co nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub
organu administracji do przedtozenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego

przez sgd pozwu sgadowego wzglednie zawiadomienia organu administracyjnego o

toczacym sie postepowaniu.

Dodatkowych informacji udziela Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego tel. 55 625 77 96 email

d.fila@miastonowydwor.pl

Sprawdzit: Dobrostawa Fila
Zatwierdzit ...............




