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Zameldowanie na pobyt czasowy

Przepisy prawne
dotyczace
realizacji ustugi
(zadania)

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 388 z pézn. zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1628 z pdzn. zm.)

® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 267 z p6zn. zm.)

Wymagane
dokumenty

e Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy na
ustalenie tozsamosci.

e Wypehiony i podpisany formularz ,Zgloszenie pobytu czasowego® z
potwierdzeniem pobytu dokonanym przez witasciciela lokalu (domu) lub osobe
dysponujgcg innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia
pobytu dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego
ztozenia.

e Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (do wglgdu). Dokumentem
potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢: umowa cywilno-prawna, wypis
z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu;

e W przypadku zgtoszenia meldunkowego przez petnomocnika dodatkowo
pisemne petnomocnictwo do zameldowania oraz dowdd osobisty pethomocnika,
a w uzasadnionych przypadkach inny dokument pozwalajgcy na ustalenie
tozsamosci.

Wzory
formularzy
wnioskow

Do pobrania w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim lub poprzez BIP-
karty ustug.

Miejsce ztozenia
dokumentow

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Warszawska 28A

82-100 Nowy Dwor Gdanski

pokdj nr 1

Komorka
organizacyjna
odpowiedzialna za
realizacje

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim
Inspektor ds. ewidencji ludnosci

Terminy zatatwienia

Niezwtoczne dokonanie rejestracji za posrednictwem systemu teleinformatycznego, nie

sprawy pozniej niz w terminie 2 dni roboczych, od dnia w ktérym powstat obowigzek rejestracii
Zgtoszenia meldunkowe nie podlegajg optacie.
Optacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie petnomocnictwa do dokonania
zgtoszenia meldunkowego. Optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielone:
Optaty matzonkowi, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu. Skiadajgcy petnomocnictwo jest

zobowigzany dotgczy¢ dowdd wniesienia optaty skarbowej.

Optata skarbowa jest pobierana gotéwka w kasie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze
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Gdanskim, bezposrednio u pracownika zatatwiajgc sprawe lub bezgotowkowo przelewem
na konto Urzedu Miasta Nowy Dwér Gdanski - prowadzone przez Zutawski Bank
Spétdzielczy w Nowy Dworze Gdanskim Nr 26 83060003 0000 80062000 0010.

Forma zatatwienia | 755\viadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy
(wynik zadania)

Nadzér nad dziatalnoscig gmin w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w
Tryb odwotawczy | ustawie o ewidencji ludnosci sprawuje wojewoda.

e (Osoba przebywajgca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana
zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu czasowego najpézniej w 30 dniu, liczgc od
dnia przybycia do tego miejsca.

e Zameldowanie na pobyt czasowy stuzy wytgcznie celom ewidencyjnym i ma na

) celu potwierdzenie faktu pobytu osoby, w ktérym sie zameldowata.

Uwagi e  Obywatel polski dokonuje zameldowania na pobyt czasowy w formie pisemnej w

organie gminy wiasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci, w ktorej

zamieszkuje, przedstawiajgc do wgladu dowdd osobisty lub paszport

Dodatkowych informacji udziela Inspektor ds. ewidencji ludnosci: Magdalena Gondek,
tel. 55 625 77 97, e-mail: m.gondek@miastonowydwor.pl

Sporzadzita: Magdalena Gondek
zatwierdzil..........cocoviinennnn
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