KARTA INFORMACYJNA

ZANIM WYPEENISZ WNIOSEK PRZECZYTA]

Urzad Miejski w Nowym Dworze Gdanskim
Urzad Stanu Cywilnego
82-100 Nowy Dwor Gdanski, ul. Warszawska 28A , tel. (055) 625 77 97
www.miastonowydwor.pl , urzad@miastonowydwor.pl

USC

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy w trybie
administracyjnym

Przepisy prawne

e Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (tj. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 388 z pézn. zm.)

dotyczace e Ustawaz dnia’ ']6 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2014 r,,
realizacji ustugi poz. 1628 z pézn. zm.)
(zadania) ® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. 2 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.)
Podanie z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego wnioskodawca nie mogt dokona¢
obowigzku zameldowania w trybie czynnosci materialno-technicznej oraz:

e wypelniony i podpisany druk ,Zgtoszenie pobytu statego (czasowego)”

Wymagane . , y . o .
dokumenty e dokumenty motywujgce konieczno$é zameldowania (np. zaswiadczenie
lekarskie, oswiadczenie najemcy lokalu itp.),

e tytut prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastgpic¢ (do wgladu), ktérego
kserokopie potwierdzong przez wystawce dokumentu nalezy dotgczy¢ do
podania.

Wzory
formularzy Do pobrania w Urzedzie Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim lub poprzez BIP —
wnioskow karty ustug.

Miejsce ztozenia
dokumentéw

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim
ul. Warszawska 28A

82-100 Nowy Dwoér Gdanski

pokdj nr 1

Komoérka
organizacyjna
odpowiedzialna za
realizacje

Urzad Stanu Cywilnego w Nowym Dworze Gdanskim
Inspektor ds. ewidencji ludnosci

Terminy zatatwienia

W ciggu miesigca, a sprawy szczegodlnie skomplikowane, nie pézniej niz w ciggu 2

sprawy miesiecy od dnia wszczecia postepowania.
Optata skarbowa za wydanie decyzji wynosi 10 zi. Obowigzek wniesienia optaty
skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.
Optata skarbowa jest pobierana gotéwkg w kasie Urzedu Miejskiego w Nowym Dworze
Optaty Gdanskim, bezposrednio u pracownika zatatwiajgc sprawe lub bezgotéwkowo przelewem

na konto Urzedu Miasta Nowy Dwor Gdanski- prowadzone przez Zutawski Bank
Spotdzielczy w Nowy Dworze Gdanskim Nr 26 83060003 0000 80062000 0010.

Oryginaty pokwitowania wptaty wnioskodawca dotgcza do podania.

Forma zatatwienia
(wynik zadania)

Wydanie decyzji administracyjnej



http://www.miastonowydwor.pl/
mailto:sekretariat@miastonowydwor.pl

Tryb odwotawczy

Odwotanie sktada sie za posrednictwem Burmistrza do Wojewody Pomorskiego w
Gdansku w terminie 14 dni od otrzymania decyzji. Na decyzje organu
odwotawczego mozna wnie$¢ skarge do Naczelnego Sgdu Administracyjnego w
terminie trzydziestu dni od dnia doreczenia decyz;ji.

Uwagi

Po ztozeniu podania przeprowadza sie szczegétowe postepowanie wyjasnhiajgce
polegajgce m. in. na przestuchaniu stron i $wiadkow wskazanych przez strony lub
wezwanych z urzedu, ustaleniach dokonanych przez organy Strazy Miejskiej, organy
paszportowe, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, Centralne Biuro Adresowe
w Warszawie, przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych i innych.

Dodatkowych informacji udziela Inspektor ds. ewidencji ludnosci: Magdalena Gondek,
tel. 55 625 77 97, e-mail: m.gondek@miastonowydwor.pl

Sporzadzita: Magdalena Gondek

zatwierdzil.............
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